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1. OBJETIVO(S)

Normatizar o fluxo das fichas de quimioterapia enviadas a Subunidade de Farmacotécnica
pelas unidades de atendimento e internagdo da instituigao.

2. MATERIAL
e Fichas de quimioterapia do paciente e/ou prescricdo médica diaria;
e Lista de pacientes do ambulatério de quimioterapia;
e Lista de pacientes do leito-dia;

e Pastas.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a) A Subunidade de Farmacotécnica Hospitalar atende as prescricdes enviadas pelo
ambulatdrio de quimioterapia, unidade leito dia e unidades de internacao;

b) O atendimento é realizado seguindo a rotina de cada unidade:

e Ambulatério de quimioterapia: disponibiliza a lista de pacientes agendados na pasta
compartilhada “Agendamento QT”, localizada na area de trabalho do computador. Antes do
inicio da manipulacao, a equipe de enfermagem liga até as 07:30h e as 13:30h confirmando
guais dos pacientes agendados compareceram.

e Unidade leito dia: envia diariamente a relacdo dos pacientes agendados para o dia seguinte
e a ficha de quimioterapia se for o D1 de um paciente que utiliza dcido zoledrénico; ja no
caso de ser a segunda ou terceira administracdo, a ficha devera estar na pasta preta Acido
Zoledronico. No caso de medicamentos ndo padronizados, no dia da manipulacdo, o
paciente entrega na “recepcao” da Farmadcia a prescricdo médica e o medicamento a ser
manipulado, A equipe de enfermagem liga até as 07:30h confirmando quais dos pacientes
agendados compareceram.

e Unidades de internagdo: para pacientes internados na instituicdo o atendimento é realizado
com ficha de quimioterapia e prescricdo médica didria. As prescricdes devem ser enviadas a
Subunidade de Farmacotécnica Hospitalar até as 13 horas. Caso seja inicio de tratamento,
deve-se constar a ficha de quimioterapia e a prescricio médica com a data do dia. Se o
paciente ja iniciou o tratamento serd enviada somente a prescricdo com a data do dia. Deve-
se ligar para a unidade de internacdo a fim de confirmar com a equipe de enfermagem se
pode iniciar a manipulacdo (se o paciente esta no leito, possui acesso venoso etc);

c¢) Sabendo-se das particularidades de cada unidade, inicia-se a separacdo das fichas dos
pacientes que irdo receber a quimioterapia.

d) As fichas de quimioterapias ficam organizadas em pastas intituladas:
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As

e)

f)

g)

h)

j)

IID2II, IID8II' lID15”’ IID22II’IID43II;
“Pasta Metrotexato”

“Pasta Acido Zoledrdnico”

fichas contidas nestas pastas ja tiveram sua entrada registrada no setor no livro
“Recebimento de prescricdes de quimioterapia” e foram previamente triadas pelo
farmacéutico, conforme POP.UFC-QT.004.

O responsavel pela conferéncia devera separar as fichas conforme o agendamento do dia
em questdo, depositando as fichas encontradas nas pastas azuis denomidas Ambulatério
matutino e vespertino;

As fichas do leito dia ficam armazenadas na pasta rosa “leito-dia” e as fichas dos pacientes
internados na pasta verde “internagao”;

Ap0s as fichas do Ambulatério QT serem localizadas, deve-se marcar o nome dos pacientes
em azul na planilha de agendamento. Os pacientes que ainda ndo tiveram suas fichas
encontradas sdao marcados emamarelo e os pacientes suspensos ou do Ministério Publico
(os quais ndo possuem medicamentos a serem manipulados pelo HC) sdo marcados em
vermelho.

Caso nao encontre a ficha de quimioterapia desejada, o responsavel por esse processo
devera ligar para o Ambulatério de quimioterapia (ramal 8331/8525) para verificar se a via
da farmadcia ja foi mesmo enviada ou se o paciente ainda ndo passou por consulta;

Apds conferir todas as informacgdes, confeccionam-se os rétulos de cada ficha, conforme
POP.UFC-FARMAC.008 - Confeccao dos rétulos de medicamentos quimioterapicos.

No recebimento de novas fichas de quimioterapia, para inicio de ciclo, deve ser verificado
ainda se ha medicamento disponivel para o ciclo completo. Caso ndo haja, solicitar ao
Ambulatério de Quimioterapia que faca o agendamento do paciente somente apods
normalizacdo do estoque.




[ |
SUS *

sQurc , HC
‘ ° univeRsIDADE Hospital das Clinicas
® UFG

UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
HOSPITAL DAS CLINICAS

EBSER

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.UFC. QT. 007 - Pagina 3/3
Documento
Titulo do FLUXO DAS FICHAS DE QUIMIOTERAPIA Emissdo: Jul/2020 Préxima revisdo:
Documento ENVIADAS A SUBUNIDADE DE Versdo: 2 Jul/2022
FARMACOTECNICA
4. REFERENCIAS
Nao se aplica
5. HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO RESPONSAVEIS
Tatyana Xavier A. M.
Ferreira
1 Dez/2016 Elaboragdo do procedimento
Ana Carolina
Figueiredo Modesto
Atualizacao da formatacdo conforme normas da Alana Gomes de
2 Dez/2013 EBSERH 2019, revisao do texto. Souza

Elaboragdo/Revisdo

Alana Gomes de Souza — Farmacéutica

Data

:17/12/2019

Analise
Renato Rocha Martins — Farmacéutico

Chefe da Unidade de Farmdcia Clinica

Data

:19/12/2019

Validag¢do
Bianca Cristina de Oliveira Borges — Enfermeira

Setor de Gestdo da Qualidade e Vigilancia em Saude

Data

:10/07/2020

Aprovagao
Dra. Maria Conceigdo de C. Antonelli de Queiroz - Médica

Geréncia de Atengdo a Saude

Data

:13/07/2020

Permitida a reproducéo parcial ou total, desde que indicada a fonte.




