
 
Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO / ROTINA 
POP.UFC. QT. 007 - Página 1/3 

Título do 
Documento 

FLUXO DAS FICHAS DE QUIMIOTERAPIA 
ENVIADAS À SUBUNIDADE DE 

FARMACOTÉCNICA 

Emissão: Jul/2020 Próxima revisão: 
Jul/2022 Versão: 2 

 

1. OBJETIVO(S) 

Normatizar o fluxo das fichas de quimioterapia enviadas à Subunidade de Farmacotécnica 
pelas unidades de atendimento e internação da instituição.  

 

2. MATERIAL 

• Fichas de quimioterapia do paciente e/ou prescrição médica diária; 

• Lista de pacientes do ambulatório de quimioterapia; 

• Lista de pacientes do leito-dia; 

• Pastas. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

a) A Subunidade de Farmacotécnica Hospitalar atende às prescrições enviadas pelo 
ambulatório de quimioterapia, unidade leito dia e unidades de internação; 

b) O atendimento é realizado seguindo a rotina de cada unidade: 

• Ambulatório de quimioterapia: disponibiliza a lista de pacientes agendados na pasta 
compartilhada “Agendamento QT”, localizada na área de trabalho do computador. Antes do 
inicio da manipulação, a equipe de enfermagem liga até às 07:30h e às 13:30h confirmando 
quais dos pacientes agendados compareceram. 

• Unidade leito dia: envia diariamente a relação dos pacientes agendados para o dia seguinte 
e a ficha de quimioterapia se for o D1 de um paciente que utiliza ácido zoledrônico; já no 
caso de ser a segunda ou terceira administração, a ficha deverá estar na pasta preta Ácido 
Zoledrônico. No caso de medicamentos não padronizados, no dia da manipulação, o 
paciente entrega na “recepção” da Farmácia a prescrição médica e o medicamento a ser 
manipulado, A equipe de enfermagem liga até as 07:30h confirmando quais dos pacientes 
agendados compareceram. 

• Unidades de internação: para pacientes internados na instituição o atendimento é realizado 
com ficha de quimioterapia e prescrição médica diária. As prescrições devem ser enviadas a 
Subunidade de Farmacotécnica Hospitalar até às 13 horas. Caso seja início de tratamento, 
deve-se constar a ficha de quimioterapia e a prescrição médica com a data do dia. Se o 
paciente já iniciou o tratamento será enviada somente a prescrição com a data do dia. Deve-
se ligar para a unidade de internação a fim de confirmar com a equipe de enfermagem se 
pode iniciar a manipulação (se o paciente está no leito, possui acesso venoso etc); 

c) Sabendo-se das particularidades de cada unidade, inicia-se a separação das fichas dos 
pacientes que irão receber a quimioterapia. 

d) As fichas de quimioterapias ficam organizadas em pastas intituladas: 
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• “D1”  

• “D2”, “D8”, “D15”, “D22”,”D43”; 

•  “Pasta Metrotexato”  

• “Pasta Ácido Zoledrônico” 

 

As fichas contidas nestas pastas já tiveram sua entrada registrada no setor no livro 
“Recebimento de prescrições de quimioterapia” e foram previamente triadas pelo 
farmacêutico, conforme POP.UFC-QT.004. 

e) O responsável pela conferência deverá separar as fichas conforme o agendamento do dia 
em questão, depositando as fichas encontradas nas pastas azuis denomidas Ambulatório 
matutino e vespertino; 

f) As fichas do leito dia ficam armazenadas na pasta rosa “leito-dia” e as fichas dos pacientes 
internados na pasta verde “internação”; 

g) Após as fichas do Ambulatório QT serem localizadas, deve-se marcar o nome dos pacientes 
em azul na planilha de agendamento. Os pacientes que ainda não tiveram suas fichas 
encontradas são marcados emamarelo e os pacientes suspensos ou do Ministério Público 
(os quais não possuem medicamentos a serem manipulados pelo HC) são marcados em 
vermelho. 

h) Caso não encontre a ficha de quimioterapia desejada, o responsável por esse processo 
deverá ligar para o Ambulatório de quimioterapia (ramal 8331/8525) para verificar se a via 
da farmácia já foi mesmo enviada ou se o paciente ainda não passou por consulta; 

i) Após conferir todas as informações, confeccionam-se os rótulos de cada ficha, conforme 
POP.UFC-FARMAC.008 - Confecção dos rótulos de medicamentos quimioterápicos. 

j) No recebimento de novas fichas de quimioterapia, para início de ciclo, deve ser verificado 
ainda se há medicamento disponível para o ciclo completo. Caso não haja, solicitar ao 
Ambulatório de Quimioterapia que faça o agendamento do paciente somente após 
normalização do estoque. 
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4. REFERÊNCIAS  

Não se aplica 

 

5. HISTÓRICO DE REVISÃO 

 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO RESPONSÁVEIS 

1 Dez/2016 Elaboração do procedimento 

Tatyana Xavier A. M. 
Ferreira 

Ana Carolina 
Figueiredo Modesto 

2 Dez/2019 
Atualização da formatação conforme normas da 

EBSERH 2019, revisão do texto. 
Alana Gomes de 

Souza 
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