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1. OBJETIVO(S)

Normatizar o registro manual de dispensacdo de medicamentos para ser utilizado em caso
de indisponibilidade do Sistema de Administracdo de Materiais (SAMNet).

2. MATERIAL
e Prescrig0es;
e Formulario;

e Caneta.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a) O registro manual de dispensacdo de medicamentos deve ser realizado sempre que o
SAMNet estiver indisponivel. Assim que o SAMNet retornar ao funcionamento normal, os
registros manuais deverao ser digitados a fim de que se mantenha a equivaléncia do estoque
de medicamentos fisico com o estoque no sistema.

b) Resgistrar no formulario “FOR.UFC.DIS.020 - Registro manual de dispensagdo de
medicamentos” (Figura 1) as informacdes referentes a data, ao paciente (unidade de
internacdo, leito, nome e prontuario) e ao prescritor (nome, conselho profissional e nUmero
de registro).

c) Registrar no formulario as informacgdes referentes aos medicamentos que compde o Kit do
paciente (cédigo, medicamento, lote, validade e quantidade).

d) Assinar no campo “Registrado por”.

e) Encaminhar o kit de medicamentos do paciente para entrega pelos mensageiros
f) Solicitar a assinatura do colaborador da unidade de internacdo que receber os kits
g) nasegunda via da prescrigao.

h) Registrar no caderno de plantdao que houve periodo de indisponibilidade do SAMNet
(informar hora do periodo) e que foram realizados registros manuais de dispensacdo de
medicamentos.

i) Quando do retorno do funcionamento do SAMNet, pegar os Formuldrio preenchidos e
proceder com a digitacdo da requisicdo conforme POP “Separacdo e digitacdo de kits de
medicamentos”. Assinar no campo “Digitado por” e colocar o nimero da requisicdo gerada
no campo “N. Requisicdo”.

i) Registrar no caderno de plantdo que os registros manuais de dispensacdo de medicamentos
referentes ao periodo de indisponibilidade do SAMNet (informar data e hora do periodo)
foram digitados ou encaminhar para o farmacéutico do préximo plantdo os formularios que
ainda nao foram digitados.
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Figura 1 — Formulario Registro manual de dispensac¢do de medicamentos
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REGISTRO MAMNUAL DE DISPENSAGAO DE MEDICAMENTOS

Formulario/ Versdo: 02

|dentificacio: FOR.UFC-DIS.
020

Data:

/ / Unidade de Internagio:

Leito:

Nome do paciente:

Prontudrio:

Nome do Prescritor:

Conselho/N. Registro:

Codigo

Medicamento

Lote

Validade Quantidade
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4. REFERENCIAS
Nao se aplica.
5. HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGCAO RESPONSAVEIS
1 Set/2016 Elaboracdo do procedimento. Vivianne Vieira de
Melo
2 Nov/2019 | Atualizacdo da formata¢do conforme normas da | Thais Hesther Lyra e
EBSERH 2019, revisdo dos formularios anexos. Oliveira Costa

Elaboragcdo/Revisdo

Thais Hesther Lyra e Oliveira Costa — Farmacéutica

Data: 25/11/2019

Andlise

Renato Rocha Martins — Farmacéutico
Chefe da Unidade de Farmacia Clinica

Data: 29/11/2019

Validagdo
Bianca Cristina de Oliveira Borges — Enfermeira

Setor de Gestdo da Qualidade e Seguranga do Paciente

Data: 20/07/2020

Aprovagao
Dra. Maria Conceigdo de C. Antonelli de Queiroz - Médica

Geréncia de Atengdo a Saude

Data: /07/2020

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte.




