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1. OBJETIVO(S)

Normatizar os procedimentos de separacdo e digitacdo dos kits de medicamentos na
Subunidade de Distribuicao.

2. MATERIAL
e Computadores com leitor de cddigo de barras e impressora;
e Embalagens plasticas;
e Medicamentos;

e Etiquetas de identicacdo da prescricdo.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

a) Apds a triagem das prescricbes pelos farmacéuticos, as mesmas ficardo disponiveis no
campo Farmacia> Triagem> Kits para digitagao.

b) Identificar a prescricdo que estd em maos conferindo na tela o nome completo do paciente
e o prontudrio e clicar em “digitar”.

c) As prescri¢cdes dos pacientes que aparecem em vermelho devem ter atendimento prioritario
e serem separadas/digitadas imediatamente, como mostrado na Figura 1.

Figura 1. Separar imediatamente prescricdes de pacientes que aparecem em vermelho.

303E. TAZOCIN ESTABILIDADE DE 48H SOB REF, UTILIZAR
201982905 01/11/2019 10084080 - CELIO ANTONIO DA SILVA SOBRA; ACICLOVIR NT; ANLODIPINO SOS; DIPIRONA SOS; | Digitar
BROMOPRIDA 50S;
B 308A. DIPIRONA SOS; ONDANSETRONA 50S; KCL 19,1% -
201982838 01/11/2019 10275305 - NAYARA FERREIRA CUNHA NAQ PADRONIZADO; Digitar
10164519 - SUERLT LUCIA DA SILVA -
/11/ :
201982820 01/11/2019 RAIMUNDO PROMETAZINA SOS; POLARAMINE SOS. Digitar

d) No campo “Informacdes sobre a Prescricdo”, inserir o numero do conselho de classe do
prescritor, conforme carimbo da prescricdo. Apertar a tecla “tab” do teclado e ird aparecer
o nome do prescritor no campo “Profissional”.

e) Caso apareca a mensagem “Nenhum resultado encontrado!”, inserir o nimero do conselho
e o nome do profissional no campo “Observacao”.

f) Em seguida no campo “Informacg0es sobre a Triagem” contera os medicamentos triados e os
mesmo devem ser separados na ordem em que aparece na tela para evitar erros de omissao,
nas quantidades indicadas.
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g) ApOs a separagdo, no campo “Itens da Requisicdo de Materiais da Farmacia”, posicionar o
cursor em “campo Optico” e passar os medicamentos um a um no leitor.

OBS.: Caso seja necessario enviar mais de uma unidade do medicamento, deve-se passar
item por item no leitor. Em hipétese nenhuma deve-se passar o mesmo medicamento mais de uma
vez.

h) Caso apareca a mensagem “Fora do sistema” o medicamento deve ser entregue para o
farmacéutico, o qual realizara a devida corre¢do conforme rotina do controle de estoque.

i) Caso algum medicamento ndo esteja com etiqueta de cddigo de barras ou esteja com a
etiqueta danificada, levar o mesmo até a sala de unitariza¢do para que seja adequadamente
etiquetado.

j) Quando houver algum medicamento termoldbil dentre aqueles que foram triados, o mesmo
deve ser pego dentro da geladeira, passado no leitor e acondicionado em uma embalagem
plastica separada dos demais medicamentos contendo a etiqueta “manter sob refrigeragao”.
Em seguida colocar o medicamento novamente dentro da geladeira na bandeja identificada
como “medicamentos prontos para serem levados as clinicas”.

k) Caso contenha algum eletrélito concentrado na prescricdo, o mesmo deve ser separado e
apos a leitura no leitor éptico deve ser colocado em uma embalagem plastica diferente dos
demais itens do kit, contendo a etiqueta “ATENCAO! Medicamento de ALTA VIGILANCIA!
Manter em posse do enfermeiro”.

I) As requisicGes coletivas aparecem na tela de digitacdo com o nome da clinica seguida pela
expressao “Triagem Coletiva”, como mostrado na Figura 2. Separar os medicamentos,
realizar a leitura, acondicionar em um saco plastico e identificar com etiqueta contendo a
palavra “Posto”, seguida pelo nome da clinica.

Figura 2. Digitacdo de requisicdo coletiva.

| Farmacia: Triagem - Kits para Digitacdo (Pesquisar)

PRONTO SOCORRO ADULTO - SEUA - TRIAGEM —
201985857 11/11/2019 T Digitar

Total de Triagens ndo Digitadas: 1

m) Apods realizar a leitura do cédigo de barras de todos os medicamentos no leitor dptico, clicar
em “Salvar Requisicdo”.

n) Caso apareca a mensagem “MATERIAL COD.: NAO ESTA LISTADO NESTA TRIAGEM. DADOS
NAO GRAVADOS!”, conferir os medicamentos separados e digitados, bem como suas
quantidades com aqueles que foram triados. Essa mensagem indica que hd erros no
processo de separac¢do e/ou digitacdo. Corrigir os erros e salvar novamente.

o) Imprimir a requisicdo em duas vias.
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p) Acondicionar os medicamentos juntamente com a prescricdo e as requisicdes impressas em
uma embalagem plastica e fixar a etiqueta de identificacdo do paciente que acompanha a
prescricdo no kit pronto.

g) Encaminhar o kit digitado para o setor de Conferéncia.

4. REFERENCIAS

Nao se aplica.

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRIGAO DA ALTERACAO RESPONSAVEIS
1 Set/2016 Elaboragdo do procedimento. Vivianne Vieira de
Melo
2 Out/2019 | Atualizacdo da formatagdo conforme normas da Laura Euldlia de
EBSERH 2019, revisdo dos formuldrios anexos. Paula Braga

Elaboragdo/Revisdo

Laura Euldlia de Paula Braga — Farmacéutica Data: 01/07/2020
Anadlise
Renato Rocha Martins — Farmacéutico Data: 01/07/2020

Chefe da Unidade de Farmacia Clinica

Validagdo
Bianca Cristina de Oliveira Borges — Enfermeira Data: 20/07/2020

Setor de Gestdo da Qualidade e Seguranga do Paciente

Aprovagao
Dra. Maria Conceigdo de C. Antonelli de Queiroz - Médica Data: 22/07/2020

Geréncia de Atengdo a Salde

Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte.




