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1. OBJETIVO(S)

Este documento tem por objetivo orientar a realizacdo de ajustes de estoque no SAM Net.

2. MATERIAL

Documentos relacionados a realiza¢do de inventarios, contagens de estoque, notas fiscais e
demais documentos de solicitacdo de ajuste encaminhados pelos farmacéuticos da Unidade de
Abastecimento Farmacéutico (UAF).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
3.1. Ajustes de inventario

a) Realizar os ajustes de inventario, ou seja, diferencas de estoque encontradas entre o estoque
fisico e o estoque do sistema SAM Net quando houver inventario ou contagem de estoque
na CAF (Central de Abastecimento Farmacéutico), sempre com solicitacdo formal do
farmacéutico chefe da UAF ou farmacéutico responsavel pela CAF, com justificativa para
todas as diferencas detectadas;

b) Manter o registro dos ajustes com numeracdo em sequencia crescente, restrito ao
Recebimento de medicamentos. Utilizar como padrdo, as iniciais CAF, o numero do
documento, barra o ano de vigéncia. Ex: CAF001/2020.

c) Pararealizacdo dos ajustes, proceder da seguinte maneira:

d) Acessar o SAM Net, entre na tela <ESTOQUE- AJUSTE- NOVO> (figura 01);

Figura 1. Acesso a tela de ajustes

UFG

SAM NET

o
9

Siatema de Administracio ce Matenas
Coordenacso Goral de Suprimentos - HOUFG UFG

Avison® 201700010

ATENCAO!!!
A Unidade de Abastecime
realizados pelas clinicas d
realizada a partir das 13:

eio deste reforcar a rotina de solicitagio de medicamentos, onde os pedidos
MNET até as 9:30 hs, nos dias acordados, e que a distribuicio destes sera
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Figura 2. Tela de ajuste

~He. SAM

UFG

Sisterna de Adminisiragao de Materias.
Coondenacho Gersl de Suprimentos - HCUFG U FG

Estoque - Ajuste: Novo

Cata do Ajuste: |04105!201.?

e [MictivE do Ajuste: | Escolha um motive... B3
el [TiF G 0 Ajuste:  [Escolha o tipo... =l NRO Documento: | Data Emissdo:
(CHPY/ CRF: | Home:| Pesquisar I
Matarial: I Nome:] Pesquisar |

Qtde Ajuste: |

(Observagio: |

Incluir item

Salvar | Limpar

e) Preencher os dados de Motivo e Tipo de ajuste conforme demonstrado a seguir (figura 02):

e Motivo do Ajuste: selecionar a opcdo DIFERENCA DE ESTOQUE/AJUSTE DE INVENTARIO
(figura 03);
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Figura 3. Motivo de ajuste: Inventério

UFG

HC. SAM

Hospital das Cliny

Coondens;io Gerst e Supnmentos.

Estoque - Ajuste: Novo

Siatama Go Administracho ce M.

wevie UFG

@
‘. ]
aiecan

Data do Ajuste:

Motivo do Ajuste:

ITipo do Ajuste:

CNP)/CPF:

Material:

latde Ajuste:

fobservagdo:

l09/05I2017

DIFERENCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO

Escoha um motwvo...

AGUARDANDO ORCAMENTO PARA REGISTRO - E
APARELHO/EQUIPAMENTO EM COMODATO

CARTA DE CREDITO CONCEDIDA AO FORNECEDOR

CARTA DE CREDITO NAO RECUPERADA

DEVOLUCAOQ DE NOTA FISCAL/FATURA DIVERGENTE DO PEDIDO/EMPENHO

EMPRESTIMO CONCEDIDO PELO HC
EMPRESTIMO RECEBIDO PELO HC
EMPRESTIMOS NAO RECUPERADOS
ESTORNO DE AJUSTE DE ESTOQUE
FORNECIMENTO A MENOR
FORNECIMENTO ANTECIPADO
LANCAMENTO INDEVIDO

MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAO

MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO

DIFERENCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO

bmento Data Emissdo
esquisar

£ lesquisar

e Tipo do Ajuste: selecionar a op¢do AJUSTE DE INVENTARIO — S, para ajustes de saida, ou
AJUSTE DE INVENTARIO — E, para os ajustes de entrada (figura 04);
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Motivo do Ajuste: [DIFERENCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO =
[Tipe do Ajuste:  [Escolha o tipo... [+] NRO Documento Data Emissdo
2
NP/ CPF AJUSTE ADIANTAMENTO - E "~ _pesquisar
AJUSTE DE DEVOLUCAO DE EMPRESTIMO PARA HC - E
Material AJUSTE DE DEVOLUCAO DE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAO - S — _Pesquisar
AJUSTE DE INVENTARIO - E
—> S
_m’!ev AJUSTE DE INVENTARIO - S

f)

g)

Figura 4. Tipo de ajuste: Inventario

e SAMTT i
== SAM TS B ufc

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste: [09/05/2017

AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - E
Observacdo AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - S
AJUSTE DEVOLUCAO DE NF - E

AJUSTE DEVOLUCAO DE NF - S

AJUSTE DOACAO - E

AJUSTE DOACAO - §
I-- et commshunsoih i o loeveidads  Qundade Undade B
AJUSTE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAO - §
AJUSTE FORNECIMENTO DESACORDO NF/EMPENHO - E
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - E - E
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - S - § A D e
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - E
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - S
AJUSTE NR - E 5

Preencher os demais dados conforme descrito a seguir:

NRO Documento: informar o nimero do ajuste que corresponde a seqiiéncia crescente dos
ajustes realizados durante o ano, conforme descrito no item 2.

Data da Emissdo: informar a data da realizacdo do ajuste;
CNPJ/ CPF ou Pesquisar: Pesquisar pelo nome da Instituicdo (Hospital das Clinicas da UFG);
Material: indicar o cddigo do medicamento ou pesquisar pelo nome no campo PESQUISAR;

OBS.: Ao indicar o cédigo do material farmacolégico, automaticamente ird aparecer outros
dois campos para preencher, que correspondem ao lote e validade;

Quantidade: informar a quantidade a ser ajustada;
Lote: informar o lote do medicamento a ser ajustado;
Validade: Informar a validade do lote do medicamento a ser ajustado;

Observacdo: descrever o motivo do ajuste.

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste




SUS ] “ u FG Hc UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS E BSE R
* ““ umyensioao Hospital das Clinicas HOSPITAL DAS CLINICAS

UFG HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP. SFH. UAF. 011 Pégina 5/29
Documento
Titulo do AJUSTE DE ESTOQUE NO SAM NET Emiss3o: 10/2020 Préxima revisdo:
Documento Vers3o: 04 10/2022

realizado (figura 05).

Figura 5. Ajuste: Inventario

e

....

Sistema de Adminisiragao de Matesias
Coordenagio Geral de Suprimentas - HCUFG U FG

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste: |anu:‘;2017

Motive do Ajuste: [ DIFERENCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO [=]

[Tipe do Ajuste:  [AJUSTE DE INVENTARIO - 5 =] NRO Documento: [0001/2017  Data Emissdoc: fa/05/2017
[SNRY/CPF: [01567601000224  Home:[HOSPITAL DAS CLINICAS DA UFG Pesquisar

Material: |oso Home:[DIPIRONA 500 MG/ML SOL. INJ. Pesquisar

Qtde Ajuste: |_l

Lote:

[Observagdo:

I Validade:

Dispensou ¢ nio registrou a saida

Incluir item |

h)

Salvar | Limpar

Arquivar as solicitacdes de ajustes encaminhadas pelo farmacéutico da CAF junto com uma
via do ajuste impresso na pasta SOLICITACOES DE AJUSTES;

3.2. Ajuste de entrada ou saida de empréstimos recebidos ou concedidos:

b)

c)

Realizar os ajustes no sistema de saida e de entrada de empréstimos concedidos ou
recebidos de outras instituicdes realizados por um farmacéutico da UAF;

Iniciar o ajuste da maneira como especificada no item 4;
Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira (figura 06):

Motivo do Ajuste: selecionar a opcdo Empréstimo recebido pelo HC (HC deve) ou Em-
préstimo concedido pelo HC (Empresa deve);
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Figura 6. Motivo de ajuste: Empréstimo

Estogue - Ajuste: Novo

Sislema oe ASTINEIACA0 o8 Matenad
Coordenacso Geral 88 Suprimentss - HOUFG U FG

Data do Ajuste:

[Tipe do Ajuste:

ICNP)/CPF:

Material:

S
—

Observagdo:

Motive do Ajuste:

|04f05f 2017

I Escolha um motivo... [=]
AGUARDANDO ORCAMENTO PARA REGISTRO - E
APARELHO/EQUIPAMENTO EM COMODATO
CARTA DE CREDITO CONCEDIDA AQ FORNECEDOR

CARTA DE CREDITO NAOQ RECUPERADA

DEVOLUCAQC DE NOTA FISCAL/FATURA DIVERGENTE DO PEDIDO/EMPENHO
DIFERENCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO

EMPRESTIMO CONCEDIDO PELO HC

EMPRESTIMO RECEEIDO PELO HC

EMPRESTIMOS NAO RECUPERADOS

ESTORNO DE AJUSTE DE ESTOQUE

FORNECIMENTO A MENOR

FORNECIMENTO ANTECIPADO

LANCAMENTO INDEVIDO

quisar |
esquisar

_"ncnh::l Cata Err‘lssio:l

MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

.168.20. M.

[:168.20.93AIR DO SISTEMA
MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAD nto Web - o de Informitica-HC/UFG
MATERIAL QUEBRADO QU DANIFICADO x;

e Tipo do Ajuste: selecionar a opg¢ao Ajuste Empréstimo para HC — E “entrada” (no caso de
empréstimo tipo HC deve), Ajuste Empréstimo para Instituicdo — S “saida” (no caso de
empréstimo tipo empresa deve) ou Ajuste de devolucdo de empréstimo para HC - E
“entrada” (no caso de pagamento de empréstimo do tipo empresa deve) e Ajuste de
devolugcdo de empréstimo para Instituicdo - S “saida” (no caso de pagamento de empréstimo
do tipo HC deve) (figura 07);
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Figura 7. Tipo de ajuste: Empréstimo

H 3
He .. SAMT) .

Coonsenagho Gerat de Suprmentos - ieurs U F G

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste |o¢/os/2017

Motive do Ajuste: [ Escolha um motivo... =
Tipo do Ajuste:  [Escolha o tipor [<]  NRO Documento:|  Oata Emissse:[
lcnp/CoF; AJUSTE ADIANTAMENTO - E " Pesquisar
| AJUSTE DE DEVOLUCAO DE EMPRESTIMO PARA HC - E
et AJUSTE DE DEVOLUCAO DE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAO - S T _Pesquisar
AJUSTE DE INVENTARIO - E 3
Qtde Ajuste: AJUSTE DE INVENTARIO - S i
AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - E
observagio: AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - §

AJUSTE DEVOLUCAO DE NF - E
AJUSTE DEVOLUCAO DE NF - S
AJUSTE DOACAO - E

AJUSTE DOACAO -

AJUSTE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAO - §

AJUSTE FORNECIMENTO DESACORDO NF/EMPENHO - E
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - E - E

AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - S - S e s
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - £

AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - S

AJUSTE NR - € =

i) Preencher os demais itens conforme descrito no item 6.

e Utilizar o mesmo numero do ajuste tanto na saida quanto na entrada do medicamento
(regularizacdo do empréstimo);

e Preencher o campo CNPJ/ CPF ou Pesquisar: informar a Instituigdo que solicitou o
empréstimo ou emprestou o medicamento para o HC. Informe o CNPJ, se estiver disponivel,
ou pesquisar pelo nome da empresa, clicando no campo “Pesquisar” e digitando o nome da
Instituicdo, ou digite no campo “nome”, este campo oferece algumas possibilidades,
selecionar o nome correto (figura 08);
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Figura 8. Ajuste Empréstimo

(]
*®
Sistema de Aaminisiracao oe Matenss
Cocedenagic Geral de Suprimentcs - HOUFG UFG

UFG

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste: [gaj0s/2017

Motive do Ajuste: [ EMPRESTIMO CONCEDIDO PELO HC =

Tipe do Ajuste: [ AJUSTE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAD - S =] NRO Documanto:| Data Emissdo: [
CNP)/CPF: |02520064000408  Nome:|HOSPITAL DE DOENCAS TROPICAIS (HDT) Pesquisar | @

Material: [o69 Home:[DIPIRONA 500 MG/ML SOL. INJ. Pesquisar

Qtde Ajuste: o
Lote: Validade:

Observagdo: ‘|

» _Incluir item |
»

i)

k)

3.3. Ajuste eventual de entrada de medicamentos cujas notas fiscais aguardam corre¢ao ou

——ly _Salvar Limpar |

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Sera gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste

realizado.

Imprimir 3 vias do ajuste de entrada de emprestimo, uma via ficard arquivada com o
farmacéutico junto com os documentos do empréstimo, uma via para arquivo no
recebimento e uma via para transferéncia para a CAF. Imprimir duas vias do ajuste de saida,

uma via ficara arquivada com o farmacéutico e uma via arquivada no recebimento.

substituicao

Realizar os ajustes de entrada para os medicamentos que estdo em falta no hospital cujas
notas fiscais apresentem alguma incorrecdo e deverdao aguardar carta de correcdo ou

substituicdo. Esta demanda serd solicitada por um farmacéutico da UAF.
Realizar o ajuste de saida apds o registro da nota fiscal regularizada;

Iniciar o ajuste da maneira como especificada no item 4;
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d) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

e Motivo do Ajuste: selecionar a opcio NF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS

ANTERI

ORES (figura 09);

Figura 9.

Motivo de ajuste: Eventual

UFG

Hospital das Clinica

-SAM nef

Estoque - Ajuste: Novo

8
9

Sistema e ASminisiragso de Materiaa
Coordenachio Geral de Suprimentos - HCUFG U FG

Data do Ajuste: [09/05/2017

Motivo do Ajuste:

[Tipo do Ajuste:

CHNPY/CPF:

Material:

Qtde Ajuste

Observagdo:

—

fre o

Escolha um motivo...

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAO

MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO

MATERIAL RECEBIDO EM DOACAO

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL SIMILAR/TRANSFERENCIA DE CODIGO

MATERIAL VENCIDO

MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO
MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO
NF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO FRACIONADO
REGULARIZACAO DE ORCAMENTO PARA REGISTRO NEGATIVO - S
REGULARIZACAO FORNECIMENTO ANTECIPADO
REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS

SUBSTITUICAO DE MATERIAL

TROCA DE LOTE/VALIDADE

TROCA DE MATERIAL C/ OUTRAS ENTIDADES/FORNECEDORES

e

bmaento Data Emissdo I
esquisar

esquisar

m

1.168.20..

}:168:20.4SAIR DO SISTEMA
Fnto Web - Secio de Informatica-HC/UFG

e Tipo do Ajuste: selecionar a opcdo AJUSTE SEM NR - E, para ajustes de entrada do
medicamento, ou AJUSTE NR —S, para os ajustes de saida, quando a nota fiscal for registrada
apos correcdo e regularizacao (figura 10);




SUS ] “ u FG Hc UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS E BSE R
* ‘ “ uNIVERSIDADE Hospital das Clinicas HOSPITAL DAS CLINICAS

o@ Hinuk UFG HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP. SFH. UAF. 011 Pé&gina 10/29
Documento
Titulo do AJUSTE DE ESTOQUE NO SAM NET Emiss3o: 10/2020 Préxima revisdo:
Documento Vers3o: 04 10/2022

Figura 10. Tipo de ajuste: Eventual

&
*®

Siatema Oe Acminustraco e Materins
Coordenacho Geral de Supdmentos - HCAUFG U FG

-HC. SAMTD

Estoque - Ajuste: Novo

I-- MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS - E - E

Data do Ajuste: [00/05/2017

Motive do Ajuste: [Escolha um motive... <]
[Tipo do Ajuste: [ Escolha o tipo... =] NRO Documento Data Emissdo
[AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTU -5 -5 =
enpy/cor AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - E —_— .
i bl Pesquisar
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - S
! AJUSTE NR - E I
1aterial Pesquisar
AJUSTENR - S

AJUSTE PAGAMENTO CARTA DE CREDITO - E

Qtde Ajuste
AJUSTE PERDA - S
- AJUSTE PRODUCAO INTERNA - E
Obzervacio
AJUSTE REGULARIZACAO FORN. DESAC. NF/EMPENHO - S
—l

=P | AUSTE SEM NR-S
AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E
| AJUSTE TROCA DE MATERIAL - §

m

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA-E-E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA-S$-S

f)

g)

h)

i)

j MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - E - E 1011-8719:192.168.20.9SAIR DO SISTEMA
e Desenvolvimento Web - Secio de Informatica-HC/UFG

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE -S - S

MATERIAL VENCIDO -S - S

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO -E-E

Preencher os demais itens conforme descrito no item 6.

O numero do documento deverd ser o nimero da nota fiscal, tanto para o ajuste da entrada
quanto da saida do item;

Informe o CNPJ/ CPF da empresa fornecedora ou acesse o campo Pesquisar, conforme
descrito na nota fiscal;

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR e, apds preencher todos os campos
acima, sera gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o
ajuste.

Imprimir 3 vias do ajuste de entrada, uma devera ser anexada a nota fiscal as outras duas
se-rdo usadas para a conferéncia e recebimento do medicamento pela CAF.

Imprimir 1 via do ajuste de saida que devera ser anexada a via correspondente do ajuste de
entrada e a nota de recebimento (NR);

Pesquisar os ajustes realizados clicando em <ESTOQUE — AJUSTE — PESQUISAR> (figura 11):
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Figura 11. Pesquisa de ajuste realizado

*9®
Slstema de Aoministracan de Materzis
Caordenagan Garal de Suprimentss - Heure UNF G

H:-s:i-.!:!agmi:as SA M ’Iet

UFG

Estoque - Ajuste: Pesquisar

Intervalo de datas: Jo1/00/2010 s [21/10/2010

Grupo: I-todos- El /

Material: e C 5. Materials Isgan Desc. Material: [CARBONATO DE CALCIO 500 MG CAPSULA I’E!Luisarl
Fornacador: | Nome:|

Motivo: |.tm|05- [=

Digitada Par: |.tm|05. [=

@ Todos O entrada O saids

P Pesqui | Gerar Planilha Excel I

5984-CARBONATO DE CALCIO 500 MG CAPSULA
201803251 Empresa: FARMACIA ESCOLA DA UFG (FUNAPE) 03/09/2015 YURI FERREIRA
CNPJ: 00799205000260 Motivo: NF/FATURA NAOQ REGISTRADA EM DE ASSIS
EXERCICIOS ANTERIORES

CAF156/2019 250 165,95 s =]

j) Pesquisar pelo campo MATERIAL, inserindo o cédigo do medicamento ou pesquisando pelo

nome do medicamento no campo DESCRICAO MATERIAL;

k) Clicar em pesquisar e imprimir o documento verificando o numero do ajuste pretendido;

3.4. Ajuste de saida de medicamentos vencidos

a) Receber do farmacéutico da CAF documento com a solicitagdo do ajuste dos itens vencidos;

b) Fazer o ajuste de saida dos medicamentos que venceram no Setor de Farmacia Hospitalar;
c) Proceder conforme descrito no item 4;
d) Preencher os dados solicitados no campo Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

e Motivo do Ajuste: selecionar a op¢ao MATERIAL VENCIDO (figura 12);




[ |
SUS '

““ UFG HC UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS

EBSER

o@ Hospital das Clinicas HOSPITAL DAS CLINICAS .
UFG HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP. SFH. UAF. 011 Pé&gina 12/29
Documento
Titulo do AJUSTE DE ESTOQUE NO SAM NET Emiss3o: 10/2020 Préxima revisdo:
Documento Vers3o: 04 10/2022
Figura 12. Motivo de ajuste: Medicamento Vencido
1]
Hosp :!z.!ngumms sAM Sistema de AdTanstracio de .'..

UFG

Estoque - Ajuste: Novo

wmawmc UFG

Motivo do Ajuste:

[Tipo do Ajuste:

JCNPI/CPF:

Matarial:

latde Ajusta:

—

[Observacio:

Oata do Ajuste: 09/05/2017

Escolha um motivo...

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAO

MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO

MATERIAL RECEBIDO EM DOACAO

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL SIMILAR/ TRANSFERENCIA DE CODIGO

MATERIAL VENCIDO

MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO
MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO
NF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO FRACIONADO
REGULARIZACAO DE ORCAMENTO PARA REGISTRO NEGATIVO - S
REGULARIZACAO FORNECIMENTO ANTECIPADO
REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS

SUBSTITUICAO DE MATERIAL

TROCA DE LOTE/VALIDADE

TROCA DE MATERIAL C/ OUTRAS ENTIDADES/FORNECEDORES

"

esquisar |
esquisar |

.»mentoz( Data Emissdo:

1.168.20.

1:168.20.45AIR DO SISTEMA
!Fnu Web - Seciio de Informatica-HC/UFG

e Tipo do Ajuste: selecionar a op¢cao MATERIAL VENCIDO - S (figura 13);
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=HC.. SAMT@D
Inicio, | Cadastros | Compras| [Estoque |Farmécia Relattrios |Administracko Sair do Sistema

Figura 13. Tipo de ajuste: Medicamento Vencido
Estoque - Ajuste: Novo

Sistema de Adminatracho de Matenas
Coondenacio Gersl d¢ Suprimentos - HCUFG U FG

Cata do Ajuste: |oo/05/2017

Metive do Ajuste: [ Escalha um motive...

[=]

[Tipe do Ajuste:

MNRO Documento: I

[ MATERIAL VENCIDO -5 -5 =)
AJUSTE PERDA - 5 o

(CNPI/CPF: AJUSTE PRODUCAO INTERNA - E | _Pesquisar
AJUSTE REGULARIZACAO FORN, DESAC. NF/EMPENHO - S

Material: AJUSTE SEM NR - E I _Pesquisar
AJUSTE SEM NR - §

Qtde Ajuste: AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - 5§

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS -E-E
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -E-E
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -5-5
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE -E-E

Observagio:

~

Data Emissdo:

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE -5 -5
e s

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO -E-E

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO -5-5

RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA - E
11-87 1P:192.168.20.4, R

REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS -E - E

REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS -5 -5

TROCA DE LOTE/VALIDADE -E-E

TROCA DE LOTE/VALIDADE -5 -8 -

e Desenvolvimento Web -

e) Preencher os demais campos conforme item 6.
e Informe o CNPJ/ CPF da da Instituicdo (Hospital das Clinicas da UFG);
[ ]

hospital o medicamento venceu.
f)

MA
do de Informatica-HC/UFG

Observacdo: informar em qual unidade do Setor de Farmacia, em qual clinica ou setor do

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.

Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste

(figura 14).
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Figura 14. Ajuste Medicamento Vencido

UFG

[ ]
o, ®

Sistema de Adminisiracho de Materian
Cocedenachko Garal e Supimentas - HOUFG U F G

Estogue - Ajuste: Novo

Data do Ajuste: IOQ}DS}!D)?

Motive do Ajuste: [ MATERIAL VENCIDO [=]

ripo do Ajuste: |M.MERIAI. —T E NRO Documento: |001;201.7 Data Emissdo: [09/05/2017
CHPI/CPF: [p1567601000224  Home:|HOSPITAL DAS CLINICAS DA UFG _Pesquisar |

Material: [e6e Nome:|DIPIRONA 500 MG/ML SOL. INJ. _Pesquisar |

Qtde Ajuste: |3

Lote:

Observagdo: medicamento vencido na CAF|

—

Ii Validade:

Incluir item |

Salvar | _Limpar

3.5. Ajuste de saida para perda de medicamentos:

a)

b)
c)

Receber do farmacéutico da CAF documento com a solicitacdo do ajuste para as perda de
medicamentos ocorridas na UAF e realizar o ajuste;

Proceder conforme descrito no item 4;
Preencher os dados solicitados nos campos Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

Motivo do Ajuste: selecionar a opgao: MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO (figura 15);
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Figura 15. Motivo de ajuste: Perda de medicamento
=)
HC .. SAM s

Estoque - Ajuste: Novo

Sistama e ASTiistracso Go Materian
Coordenacso Geral de Suprimentos - HCUFG UFG

MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAO

MATERIAL RECEBIDO EM DOACAO

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO

IQtde Ajuste:

lobservacdo:
B

—>

Dats do Ajuste:  [00705/2017

Motive do Ajuste: [Escolha um motivo... =]
EMPRESTIMO RECEBIDO PELO HC R

ripo do Ajuste: | EMPRESTIMOS NAO RECUPERADOS -
ESTORNO DE AJUSTE DE ESTOQUE

oo FORNECIMENTO A MENOR Gilsan
FORNECIMENTO ANTECIPADO

o— LANCAMENTO INDEVIDO S

a E.-muio:l

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL SIMILAR/ TRANSFERENCIA DE CODIGO

MATERIAL VENCIDO

MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO
MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO
NF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES

.168.20.4
to Web -

Tipo do Ajuste: selecionar a op¢do AJUSTE PERDA —S (figura 16);

de Informatica-HC/UFG
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Figura 16. Tipo de ajuste: Perda de medicamento

®
=HC. SAMTD -

UFG Coondenagso Geral de Sugrimenios - HCUFG UFG

Estoque - Ajuste: Novo

Cata do Ajuste:  [ga/os/2017

Motive do Ajuste: | Escolha um motivo... zl
Tipe do Ajuste: | Escolha o tipo... = NRO Documento:| Data Emissdo: I—
AJUSTE FORNECIMENTO DESACORDO NE/EMPENHO - E i
(CNP/ CPF: AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - E - € | _Pesquisar |
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - § - §
Matarial: AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - £ [ _Pesquisar |
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - $
Qtde Ajuste: AJUSTENR -E
AJUSTENR -5
Observacio: AJUSTE PAGAMENTO CARTA DE CREDITO - E

e ol ~JUSTE PERDA - 5

AJUSTE PRODUCAD INTERNA - E
AJUSTE REGULARIZACAQ FORN. DESAC. NF/EMPENHO - §

m

- AJUSTE SEM R - §

AJUSTE SEM NR - E

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E
AJUSTE TROCA DE MATERIAL - §
MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDQS -E-E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -E-E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -5 -5
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE -E-E
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE -5 -5 a2

Preencher os demais dados conforme item 6.
Informe o CNPJ/ CPF da da Instituicdo (Hospital das Clinicas da UFG);
Observacdo: informar a circunstancia da perda do medicamento.

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste
(figura 17).
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Figura 17. Ajuste Perda de medicamento

Hospital das Clinicas ’lef Sisterns de Admeustr. b ..

Estoque - Ajuste: Novo

Cata do Ajuste: [p9/05/2017

Mative de Ajuste: [ MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO [

[Fipo do Ajuste:  [AJUSTE PERDA - 5 [¥]  HRO Documento: [00172017  Data Emissdc: )9/05/2017
(CNPI/CPF: [01567601000224  tome:[HOSPITAL DAS CLINICAS DA UFG Pesquisar |

Matarial: |ose Nome:[DIPIRONA 500 MG/ML SOL. INJ. Pesquisar |

Qtde Ajuste: 1
Lote: 1 Validade:

Observacdo:

medic to queb no frach

Incluir item

Salvar | _Limpar |

3.6. Ajuste de entrada dos medicamentos recebidos da SES (Secretaria Estadual de Saude):

a) Realizar os ajustes de entrada dos medicamentos recebidos da SES;

b) Fazer o ajuste no sistema de acordo com documento da SES encaminhado junto com os
medicamentos;

c) Proceder com o ajuste da maneira como especificada no item 4;
d) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

e Motivo do Ajuste: selecionar a op¢ao Medicamento de programa fornecido pela SES-GO
(figura 18);
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Figura 18. Motivo de ajuste: Medicamento recebido da SES

=HC. SAMTS a3

UFG Coordenagho Garnl e Suprimenics - HOUFG UFG

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste: |n;_,f1n;)m7

Motive do Ajuste: [Escolha um motive... =]
MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAO i

[Tipo do Ajuste: | MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO Lmento: Data Emissdo:
MATERIAL RECEBIDO EM DOACAOQ

S MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO |

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL SIMILAR/TRANSFERENCIA DE CODIGO

Material: MATERIAL VENCIDO tesquisar |
P, MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO
Qtde Ajuste: MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO

MF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA —
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO FRACIONADO
REGULARIZACAQ DE ORCAMENTO PARA REGISTRO NEGATIVO - §
REGULARIZACAQ FORNECIMENTO ANTECIPADO
REMAMNEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS

SUBSTITUICAO DE MATERIAL

|| o [ I =T
TROCA DE MATERIAL C/ OUTRAS ENTIDADES/FORNECEDORES -

Salvar Limpar

Observagio:

n

e Tipo do Ajuste: selecionar a op¢dao medicamentos de programa fornecidos pela SES-GO — E
(figura 19)
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Figura 19. Tipo de ajuste: Medicamento recebido da SES

HC, -
HC. SAMED
Inicio. Cadastros Compras Estoque Farmicia Relatérios Administracéo Sair do Sistema.

Estoque - Ajuste: Novo

Sistema ce Admesstracao oe Matenas
Coonenacao Gearal de Suprimentas - HCUFG UFG

e)

Material:

Qtde Ajuste:

Observagiio: MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - E- E

Data do Ajuste: [o3710/2017

Motive do Ajuste: [ MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO =

[Tipo do Ajuste: [ Escolha o tipo... j=| NRO Documents: Data Emissdo:

AJUSTE REGULARIZACAQ FORN. DESAC. NF/EMPENHO - §

CNRfCRFy AJUSTESEMNR - E I Pesquisar

AJUSTE SEMNR - §

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E el e
AJUSTE TROCA DE MATERIAL - 5

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS -E-E
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -E-E
MATERLAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA-5-5

MATERLAL COM DESVIO DE QUALIDADE -5-5

MATERIAL VENCIDO -5-5

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO - E -
MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO -5-5

RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA - E
REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS -E-E
REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS -5-§

TROCA DE LOTE/VALIDADE - € - €

TROCA DE LOTE/VALIDADE -5- 5 brs

Preencher os demais dados conforme item 6.

Informar no campo CNPJ/ CPF, se estiver disponive

I, ou pesquisar pelo nome Secretaria

Estadual de Saude, clicando no campo “Pesquisar”, ou digite no campo “nome”, este campo
oferece algumas possibilidades, selecione o nome correto (figura 20);
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Figura 20. Ajuste Medicamento recebido da SES
@
H:-E:;".!L?JF;lglr cas SAM ’lef ....

Estoque - Ajuste: Novo

Cocedonacao Gersl de Suprimentos - HOUFG UFG

Data do Ajuste: [gaj0s/2017

Lote: Validade:

Incluir item

Motive do Ajuste: [ EMPRESTIMO CONCEDIDO PELO HC =

Tipe do Ajuste:  [AJUSTE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAO - S [e] ®RODocumanto:[  Data Emissd
CNP)/CPF: |02520064000408  Nome:|HOSPITAL DE DOENCAS TROPICAIS (HDT) Pesquisar

Material [o69 Home:[DIPIRONA 500 MG/ML SOL. INJ. Pesquisar

Salvar Limpar |

f) Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste.

3.7. Ajuste de entrada dos medicamentos recebidos via

judicializagao:

a) Realizar os ajustes de entrada dos medicamentos recebidos via judicializagdo;

b) Fazer o ajuste no sistema de acordo com a nota fiscal de remessa encaminhada junto com

os medicamentos;

c) Proceder com o ajuste da maneira como especificada no item 4;

d) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

e Motivo do Ajuste: selecionar a opcao Medicamento de judicializacdo fornecido pela SES-GO

(figura 21)
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Figura 21. Motivo de ajuste: Medicamento de judicializa¢do

UFG

9
Sistema de Adminisiraic de Materiaiz
Coordenagao Geral de Suprimentas - HCUFG U F G

Estoque - Ajuste: Novo

Cata do Aj

[CNPI/CPF:

Material:

(Otde Ajust:

Observacs

Motivo do Ajuste: [~ calecione - E|

[Tipo do Ajuste:

uste:  |18/10/2019

WIATERIAL CUNT DESVIU UE JUALIDADE
MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAQ
MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO mio | Deta Emis=fo: | RENEDE)
MATERIAL RECEBIDO EM DOACAO

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO
MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL SIMILAR/TRANSFERENCIA DE CODIGO
MATERIAL VENCIDO
MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAO FORNECIDO PELO SES-GO
MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORNECIDO PELA SES-GO

- MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO
NF/FATURA NAO REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES
RECEEIMENTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA
RECEEIMENTO DE MEDICAMENTO FRACIONADO
REGULARIZACAO DE ORCAMENTO PARA REGISTRO NEGATIVO - §

at

m

REGULARIZACAO FORNECIMENTO ANTECIPADO
REMANEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS ---
SUBSTITUICAO DE MATERIAL

TRAMSFEREMCIA PARA UASG 153052 (UFG JATAT)
TROCA DE LOTE/VALIDADE _ j0.128.157SAIR DO SISTEMA

FEg — to Web - Secio de Informatica-HC/UFG

Tipo do Ajuste: selecionar a opcdo medicamentos de judicializacdo fornecido pela SES-GO —
E quando da entreada do medicamento e a op¢cdo medicamentos de judicializacdo fornecido
pela SES-GO — S quando da devolucdo de medicamento que por algum motivo nao foi
utilizado pelo paciente (figura 22).
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Figura 22. Tipo de ajuste: Medicamento de judicializagdo

H:-::i-.!:jlagfni:as SA M ’Ief

UFG

Estoque - Ajuste: Novo

9
Slatema de Administragao de Materiais
Coordenacio Geral de Suprimentos - HOUFG U F G

Data do Ajuste: Ilell),’Zl)lQ

Motive do Ajuste: I T El

Tipo do Ajuste: | calacione - E| NRO Documento: I— Data Emissdo: Im
EMTRADA - INVENTARIO 2019 - E &

(CNP]/CPF: ESTORMO DE AJUSTE DE ESTOQUE - E
ESTORMO DE AJUSTE DE ESTOQUE - 5

Material: MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS - E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DETROCA - E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA - §

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - E

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - 5

MATERIAL VENCIDO - 5

s d MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAO FORNECIDO PELA SES-GO - E

s> | MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAQ FORNECIDO PELA SES-GO - §

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO - E

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO - 5 F

- RECEBIMEMNTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA - E ---
REMAMEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS - E

REMAMNEJAMENTO DE MEDICAMENTOS PMS - 5

SAIDA - INVENTARIO 2018 - 5

SAIDA - INVENTARIO 2019 - 5

TROCA DE LOTE/VALIDADE - E

TROCA DE LOTE/VALIDADE - 5 -

(Qtde Ajuste:

(Cbservacdo:

m

p11-87 IP:10.50.128.157SAIR DO SISTEMA
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e) Preencher os demais campos de acordo com item 6.

e Informar no campo CNPJ/ CPF, se estiver disponivel, ou pesquisar pelo nome Secretaria
Estadual de Saude, clicando no campo “Pesquisar”, ou digite no campo “nome”, este campo
oferece algumas possibilidades, selecione o nome correto;

f) Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste.

3.8. Ajuste de medicamento adquirido por Suprimento de fundos

a) Realizar os ajustes de entrada dos medicamentos adquiridos via Suprimento de fundos de
acordo com nota fiscal encaminhada pelo chefe da UAF;

b) Proceder com o ajuste da maneira como especificada no item 4;

c) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:
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e Motivo do Ajuste: selecionar a op¢ao Medicamento adquirido via Suprimento de fundos

(figura 23);

Figura 23. Motivo de ajuste: Medicamento adquirido por Suprimento de Fundos

H:-s:i'ﬂagfni:as SAM ’l(’f

UFG

Estoque - Ajuste: Novo

Slatema de Administragao de Materlais
Gaondenagdo Geral de Suprimenos - iours U FG

Data do Ajuste:  [13/10/2010

Motivo do Ajuste: [~ calecione - =

DEVOLUCAQ DAS CLINICAS - INCLUIR LOTE/VALIDADE

ESTORMO DE AJUSTE DE ESTOQUE
FORNECIMENTO A MENOR
FORNECIMENTO ANTECIPADO
INVENTARIO 2019

LAMCAMENTO INDEVIDO
MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC —]
MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA

m

Qtde Ajuste:

Observacdo:

—_——

[Tipo do Ajuste: | DEVOLUCAO DE NOTA FISCAL/FATURA DIVERGENTE DO PEDIDO/EMPENHO mtoi]  Dats Emiss3c:[18/10/2010
DIFEREMCA DE ESTOQUE / AJUSTE DE INVENTARIO

cnpy/CRF: EMPRESTIMO CONCEDIDO PELO HC b
EMPRESTIMO RECEBIDO PELO HC

Material: EMPRESTIMOS NAQ RECUPERADOS —

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO
MATERIAL RECEBIDO EM DOACAO

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO
}0.128.157SAIR DO SISTEMA

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE o to Web - Secio de Informatica-HC/ UFG

e Tipo do Ajuste: selecionar a opgao Material adquirido via Suprimento de fundos-E (figura

24)
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Figura 24. Tipo de ajuste: Medicamento adquirido por Suprimento de Fundos
o@
H:-::i:ﬂagfn\:as SAM ’Iet ‘ >

UFG

Estoque - Ajuste: Novo

Slatema de Aoministracao oe Materiars
Coordenagio Geral de Suprimenias - HOUFG UFG

Data do Ajuste:

[Tipo do Ajusta:

(CHP1/CPF:

Material:

Qtde Ajuste:

obsarvacso:

—_—

Motivo do Ajuste:

|1a,’10,’2019
== =
- selecione - El NRO Documento: I

ATUSTE REGULARIZACAD FORN. DESAC. NF/ERMPENHO - 5
AJUSTESEM MR - E

AJUSTESEM MR - 5

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - 5

EMTRADA - INVENTARIO 2018 - E

EMTRADA - INVENTARIO 2019 - E

ESTORMO DE AJUSTE DEESTOQUE - E

ESTORMO DE AJUSTE DEESTOQUE - 5

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA - E
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA - 5

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - E

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - 5

MATERIAL VENCIDO - 5

MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAQ FORMECIDO PELA SES-GO - E
MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAQ FORMECIDO PELA SES-GO - 5
MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORMECIDOS PELA SES-GO - E

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORMECIDOS PELA SES-GO - 5
RECEBIMEMNTO DE MEDICAMENTO DE PESQUISA CLINICA - E

-

m

Data Emissdo: I1a{10;2019

11-87 1P:10.50.128.157SAIR DO SISTEMA

le Desenvolvimento Web - Secdo de Informatica-HC/UFG

d) Preencher os demais campos conforme item 6.

e Informar no campo CNPJ/ CPF os dados da empresa fornecedora

e) Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste.

3.9. Ajuste de medicamentos doados

a) Realizar o ajuste dos medicamentos recebidos ou enviados por doac¢do. O recebimento de
doacdes ou doacdo a outras instituicdes sempre serd autorizada por um farmacéutico. O
ajuste de entrada ou saida de doacdo sera realizado com documento assinado pelo doador
ou com nota fiscal de doagcdo ou remessa.

b) Proceder com o ajuste da maneira como especificada no item 4;
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c) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:

e Motivo do Ajuste: selecionar a opg¢do Material recebido em doag¢do ou Material
encaminhado em doacao (figura 25);

Figura 25. Motivo de ajuste: Medicamento doado

HC o3
Hospital das Clinicas AM Y /[ t »

—_—— s Slstama de Adminiatrago e Materisis ®

UFG Coordenago Gerai de Suprimentos - Henrs U F G

Estogue - Ajuste: Novo

Dats do Ajuste:  [13710/2010

Motive do Ajusta: [~ elecione - =
LANCAMENTO INDEVIDO -
[Tipo do Ajuste: MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC nto: I Data Emissdo: I:lsjm,’:lns

MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS
MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA e
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL ENCAMINHADQ EM DOACAQ —

[CHP1/ CPF:

Matarizl:
MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO
MATERIAL RECEBIDO EM DOACAQ
Qtde Ajuste:
MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO 7l
MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE
obsarvacso:

MATERIAL SIMILAR/TRANSFEREMCIA DE CODIGO

MATERIAL VENCIDO

MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAQ FORMECIDO PELO SES-GO

MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORMNECIDO PELA SES-GO

MEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONAMENTO

- NF/FATURA NAQ REGISTRADA EM EXERCICIOS ANTERIORES ---
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTQ DE PESQUISA CLINICA

RECEBIMENTO DE MEDICAMENTO FRACIONADO

REGULARIZACAQ DE ORCAMENTO PARA REGISTRO MEGATIVO - 5

REGULARIZACAO FORMNECIMENTO ANTECIPADO  [0-128.157SAIR DO SISTEMA
> — hento Web - Secio de Informatica-HC/UFG

m

e Tipo do ajuste: Ajuste doacdo — E ou Ajuste doacdo — S (figura 26)
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Figura 26. Tipo de ajuste: Medicamento doado
HC @
- [
Hospital das Clinicas SAM "e{ ; L1 ]
UFG e ke Qe o St ncir0. UF G
Estoque - Ajuste: Novo
Data do Ajuste: W
Motive do Ajuste: | - selecione - E|
[Tire do Ajuste: - selecione - m NRO Documento: Data EmissEo: |1s,.rm,f2019
AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - E i
(CHPY/CRF: AJUSTE DE MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE - §
AJUSTE DEVOLUCAO DE NF - E
K‘ AJUSTE DEVOLUCAO DE NF -
Qtde Ajuste: AJUSTE DOACAC - § |
/ AJUSTE EMPRESTIMO PARA HC - E 3
Observagio: AIUSTE EMPRESTIMO PARA INSTITUICAQ - §
AJUSTE FORNECIMENTO DESACORDO NF/EMPENHO - E
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - E
AJUSTE FRACIONAMENTO DE MEDICAMENTO - §
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - E
AJUSTE MATERIAIS SIMILARES - §
o s
AJUSTENR- S
AIUSTE PAGAMENTO CARTA DE CREDITO - E
AJUSTE PERDA - 5 11-87 1P:10.50.128.15:
AJUSTE PRODUCAQ INTERNA - E Desenvolvimento Web - Secio de Informatica-HC/UFG
AJUSTE REGULARIZACAO FORN. DESAC. NF/EMPENHO - §
L AJUSTE SEMNR - E &

d) Preencher os demais campos de acordo com item 6.
e Informar no campo CNPJ/ CPF os dados da empresa fornecedora do medicamento, conforme
descrito na nota fiscal ou da Instituicdo.
e) Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.
Serd gerado pelo SAM net e aparecerd automaticamente na tela, um nimero para o ajuste.

3.10. Ajuste de medicamentos vencidos com carta de comprometimento troca

a) Realizar os ajustes dos medicamentos vencidos que foram recebidos com carta de
comprometimento de troca emitida pelo fornecedor sempre que solicitado pelo
farmacéutico gestor de contratos de medicamentos.

b) Proceder com o ajuste da maneira como especificada no item 4;

c) Preencher os dados solicitados de Motivo e Tipo de ajuste da seguinte maneira:
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e Motivo do Ajuste: selecionar a opgdao Material com carta de comprometimento de troca

(figura 27);

Figura 27 Motivo de ajuste: Medicamento com Carta de Comprometimento de Troca

Hospital das Clinici AM ner 'o :
ital das Clinicas s ’Ie J Siatema de Aoministraan ce Materisis

UFG

Gaordenagao Geral de Suprmentos - Houre U F G

Estoque - Ajuste: Novo

Data do Ajuste:  [1g/10/2010

Motivo do Ajuste: [ - calecione - [=!
EMPRESTIMOS NAQ RECUPERADOS .

[Tipo do Ajuste: ESTORNO DE AJUSTE DE ESTOQUE nto: | Data Emissfo: |1af10,’2019
FORNECIMENTO A MENCR

(CNPJ/ CPF: FORNECIMEMNTO ANTECIPADO
INVEMTARIO 2019

Material: LAMCAMENTO INDEVIDO B

Qtde Ajuste: MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS

Observagior

MATERIAL ADQUIRIDO VIA FUNDAHC

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA

MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE
MATERIAL ENCAMINHADO EM DOACAQ
MATERIAL QUEBRADO OU DANIFICADO
MATERIAL RECEBIDO EM DOACAQ

MATERIAL REGISTRADO EM CARTA DE CREDITO

m

MATERIAL SEGREGADO POR DESVIO DE QUALIDADE

MATERIAL VENCIDO
MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAQ FORNECIDO PELO SES-GO
MEDICAMENTO DE PROGRAMA FORMECIDO PELA SES-GO

j0.128.157SAIR DO SISTEMA

1

LIMEDICAMENTO ENCAMINHADO PARA FRACIONANMENTQ — to Web - Sec3o de Informatica-HC/UFG

Tipo do ajuste: Material com carta de comprometimento de troca — S (quando o
medicamento vence e aguardamos a troca pela empresa) ou Material com carta de
comprometimento de troca — E (quando empresa realiza a reposicdo do medicamento
vencido) (figura 28)
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Figura 28. Tipo de ajuste: Medicamento com Carta de Comprometimento de Troca

HC

UFG

Hospital das Clinicas

SAM

Sistema de Acminisracio od Matenas.

Estoque - Ajuste: Novo

Cocedonachio Geral de Suprimentos - MCUFG U FG

[Tipo do Ajuste:

ICNP)/CPF:

Material:

Qtde Ajusta:

Observacio:

Data do Ajuste:

> MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA -

|1s,f 10/2019

Motive do Ajuste: | - selecione -

- selecione - [=]

AJUSTE SEM MR - E

AJUSTE SEM NR - §

AJUSTE TROCA DE MATERIAL - E
AJUSTE TROCA DE MATERIAL - §
ENTRADA - INVENTARIO 2018 - E
ENTRADA - INVENTARIO 2019 - E
ESTORMO DE AJUSTE DEESTOQUE - E

[=]

NRO Documaento: Data Em:::io:ll&jlllf}ﬂ‘ﬂl

ESTORMNO DE AJUSTE DE ESTOQUE - 5
MATERIAL ADQUIRIDO VIA SUPRIMENTO DE FUNDOS - E

MATERIAL COM CARTA DE COMPROMETIMENTO DE TROCA - §
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - E
MATERIAL COM DESVIO DE QUALIDADE - §

MATERIAL VENCIDO - 5

MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAO FORNECIDO PELA SES-GO - E
MEDICAMENTO DE JUDICIALIZACAC FORNECIDO PELA SES-GO - 5

m

MEDICAMENTQS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO - E

MEDICAMENTOS DE PROGRAMA FORNECIDOS PELA SES-GO -5
RECEBIMENTO DE MEDICAMENTC DE PESQUISA CLINICA - E

entrada do item;

11-87 1P:10.50.128.15;

e Desenvolvimento Web - de Informética-HC/UFG

Preencher os demais campos de acordo com item 6.

Informar no campo CNPJ/ CPF os dados da empresa fornecedora.

O numero do documento devera ser o mesmo, tanto para o ajuste de saida quanto de

Clicar em INCLUIR ITEM, e em seguida em SALVAR, apds preencher todos os campos acima.

Serd gerado pelo SAM net e aparecera automaticamente na tela, um nimero para o ajuste.

pelo farmacéutico na pasta SolicitacGes de ajuste.

Arquivar uma via dos ajustes realizados junto com o documento de solicitagdo encaminhado
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4. REFERENCIAS

Nao se aplica.

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO RESPONSAVEIS
1 02/2012 Elaboracao Hérica Nubia Cardoso Cirilo
2 05/2017 Revisdo das rotinas. Lornna Campos Faleiro
3 10/2019 Inclusdo de n'ovos motivos de Lornna Campos Faleiro
ajuste.
4 06/2020 Revisao Lornna Campos Faleiro
Revisdo
Lornna Campos Faleiro — Farmacéutica Data: 30/06/2020
Anidlise
Danilo Carneiro Ferreira — Farmacéutico Data: 24/09/2020
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Farmacéutica

Validagao
Bianca Cristina de Oliveira Borges — Enfermeira Data: 25/09/2020

Setor de Gestdo da Qualidade e Vigilancia em Saude
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Dra. Maria Conceigdo de C. Antonelli de Queiroz - Médica Data: 13/10/2020
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