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N° 403, ter¢a-feira, 14 de outubro de 2025

SUPERINTENDENCIA
Portaria - SEI n2 642, de 10 de outubro de 2025

Constituicdo de Equipe de Planejamento - EPC

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019, e considerando o disposto no art. 26 do Regulamento de Licitagcdes e Contratos
da Ebserh - RLCE;

RESOLVE:

Art. 12. Constituir Equipe de Planejamento da Contratacdo - EPC para aquisicdo de
materiais do grupo 48 - Material de Consumo para atendimento de diversas demandas do Hospital
das Clinicas da UFG/Ebserh, na modalidade Adesdo a ATA de Registro de Pre¢os Orgio Nio
Participante destinado a realizacdo de participacdo na origem da licitacdo ou adesdo a ata de registro
de precos para aquisicao de bens ou servicos, com fundamento nos arts. 89 a 91 do RLCE 2.0.

Art. 22. Nomear os seguintes colaboradores:

Coordenador da Equipe:

- Deverson Dante de Franga, matricula SIAPE n2 312%***;

Integrante Requisitante:

- Deverson Dante de Franga, matricula SIAPE n2 312****;

Integrantes Técnicos:

- Paulo Henrique Elias Alves, matricula SIAPE n2 342%***,

- Camila Corte Real Coutinho Rodrigues de Albuquerque, matricula SIAPE n@ 337****;

Integrante Administrativo:

- Marcella Fernandes Veloso, matricula SIAPE n2 300****;

Art. 32, As atribui¢des da EPC incluem:

1) realizagdo de estudos preliminares;

1) realizacdo de gerenciamento de riscos;

III) elaboracdo de documentos contendo as especificacdes técnicas da contratacao;

IV) acompanhamento das fases da contratagdo, atuando na pronta resposta a
eventuais pedidos de esclarecimentos e impugnacdes;

V) analises técnicas, no caso de contrata¢Ges que envolvam amostras, provas de
conceito ou complexidades técnicas nas exigéncias de habilitacdo;
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V1) condugdo e andlise de estudos de mercado para formalizar pesquisa de precos;

VIl) outras atividades necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento
da contratacdo.

VIII) elaborar a pesquisa de precos;

Paragrafo Unico. A responsabilidade pelas atividades acima elencadas é de todos os
integrantes da EPC, que deverdao contribuir com sua elaboracdao e conferéncia, formalizadas pela
assinatura dos documentos.

Art. 49, Deverdo ser encaminhados para aprovacdao da Geréncia Administrativa,
conforme portaria de Subdelegacdo de competéncia n2 39, de 31 de janeiro de 2020, publicada no
Boletim de Servico n27, de 03 de fevereiro de 2020, o projeto basico, termo de referéncia,
estudo técnico preliminar da contratacdo e demais documentos com especificacdes técnicas
destinados a subsidiar procedimentos de contratacao.

Art. 52, Estabelecer o prazo de 10 dias para conclusao das atividades.
Art. 62. Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacdo.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)




N° 403, ter¢a-feira, 14 de outubro de 2025

Portaria - SEl n2 643, de 10 de outubro de 2025

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019,

RESOLVE:

Art. 19. Designar POLIANA ARAUJO MONTEIRO, matricula SIAPE n2 344**** para
exercer, em carater de substituicdo, a funcdo de chefe da UNIDADE DE E-SAUDE do Hospital das
Clinicas da UFG/EBSERH, no periodo de 22/09/2025 a 26/09/2025 em decorréncia de férias
do(a) titular, ANDRE GABRIEL NUNES DE CARVALHO, matricula SIAPE n2 334****,

Art. 29, Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a) no periodo de substituicdo.

Art. 32, Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacdo.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)
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Portaria - SEI n2 644, de 10 de outubro de 2025

Dispde sobre a gestdo, solicitacdo e controle de uso de Materiais Consignados (Orteses, Préteses e
Materiais Especiais — OPME) no ambito do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias —

HC-UFG/EBSERH

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019,

Considerando as disposi¢cdes da Nota Técnica 6/2022/SGE/CGS/DAI-BSERH, que trata
da Aquisicdo, Gestdo, Registro de Estoque e Contabil de Materiais Consignados na Rede Ebserh

Considerando a necessidade de estabelecer fluxo e normas internas deste Hospital
das Clinicas no que se refere a gestdo e controle do uso de Materiais Consignados (OPME).

RESOLVE:

Art. 12 - Estabelecer as seguintes normas e procedimentos de controle de Gestdo e
Controle de uso de Materiais Consignados (OPME) no ambito deste Hospital das Clinicas de Goias -
HC-UFG/EBSERH.

§ 19 - Os procedimentos de solicitacdo de OPME a Central de Consignados da UACE
deverdo seguir rigorosamente o fluxo estabelecido no Anexo | desta Portaria.

CAPITULO | - CONCEITOS

Art. 22 - Para efeito de aplicagdo desta Portaria, sdo considerados os seguintes
conceitos:

| - Almoxarifado Central: drea responsavel pelo recebimento, armazenamento,
movimentagao interna, controle, distribuicdo, dispensac¢do e gestdo do inventario dos materiais de
consumo.

Il - Central de Consignados: é um estoque ndo contdbil, sob responsabilidade da
Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoque - UACE, criado no sistema AGHUx como um tipo de
almoxarifado, somente para controle dos materiais consignados. Deve estar localizado,
preferencialmente, no Almoxarifado Central, possuindo estrutura propria e exclusiva para gestao
desse modelo de contratacao.

I1I- Comodato: empréstimo de bem que ndo pode ser substituido e deve ser devolvido
ao proprietario apds a sua utilizacdo, sendo a cessdo do bem normalmente feita sob demanda. Alguns
exemplos: Equipamento Ureteroscépio Flexivel Digital, Medidor Peniano, Fonte de Laser, Otica e
Cabos da Fonte de Luz, Ressectoscépio, Clipadores, Conjunto de Serra e Perfurador Pneumatico.

IV- Equipe de Fiscalizagdo da Ata de Registro de Precos (EFARP): é o conjunto de
colaboradores responsaveis pela gestdo dos elementos pré-contratuais da ata de registro de precos
e da gestdo e fiscalizacdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos, na qualidade de
titulares ou substitutos.
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V - Ficha de Consumo da Cirurgia: documento que detalha os materiais com seus
respectivos quantitativos usados no procedimento cirargico.

VI- Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo
da prestacdo dos servigos ou fornecimento de bens estdo compativeis com os indicadores de niveis
minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o
resultado.

VIl — Gestdo de Contrato: é a coordenacado das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos preparatérios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente a drea de acompanhamento dos
contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo dos contratos, dentre
outros.

VIIl- Materiais Consignados: E todo material em que o fornecimento é intermediado
por consignatario, em que o material é disponibilizado pelo fornecedor para utilizacdo futura da
unidade hospitalar, com o pagamento sendo realizado somente apds o uso.

IX - Ordem de Fornecimento: é a permissdao de compra de um ou mais itens. Esse
procedimento deve ser formalizado no SEI, conforme modelo 21214888

CAPITULO Il - AQUISICAO DE MATERIAIS CONSIGNADOS

A definicdo se a aquisicdo de materiais ocorrerd por consignagdo ou nido deve ser
realizada pela Equipe de Planejamento da Contratagdo - EPC, observando demais alternativas de
mercado, bem como consultas a outras areas envolvidas com a movimentacdo e utilizacdo desses
produtos na instituicao.

Para essa definicdo, o Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos - SAFS
devera consultar as areas demandantes, a Comissdo de Padroniza¢do de Produtos para Saude, Setor
de Contabilidade, Setor de Administracdo, area de Orcamento e Finangas, dentre outras.

A aquisicdo de materiais consignados, por conta da sua caracteristica de compra e
gestdo de estoque, devera ser, sempre que possivel, realizado através de sistema de Registro de
Precos.

Todas as aquisicdes de materiais consignados devem ter como base a sua
padronizagao, observando as descri¢Ges, especificagdes técnicas e requisitos minimos de qualidade,
com suas respectivas pesquisas de pregos, atendendo integralmente, assim como as demais
contratagdes realizadas pela Rede Ebserh, o novo Regulamento de Licitagdes e Contratos da empresa.

CAPITULO Il - CENTRAL DE CONSIGNADOS

A Central de Consignados é responsavel pelo controle ndo apenas das Orteses,
Préteses e Materiais Especiais - OPME's, mas de todos os materiais adquiridos em modelo de
consignacao pelas unidades hospitalares.

A Central de Consignados é um estoque ndo contabil, sob responsabilidade da
Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoque - UACE, criado no sistema AGHUx como um tipo de
almoxarifado, somente para controle dos materiais consignados. Deve estar localizado,
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preferencialmente, no Almoxarifado Central, possuindo estrutura prépria e dedicada para gestdo
desse modelo de contratagdo.

A Central de Consignados sera responsavel direta por toda gestdo relacionada aos
produtos consignados, incluindo os processos de Envio das Ordens de Fornecimento, nota de
empenho, monitoramento da movimentac¢do dos produtos, acompanhamento da emissdo e entrega
das notas de simples remessa, devolugdao simbdlica e venda, recebimento, armazenamento,
dispensagdo e/ou distribuicdo de produtos, gestdo de inventdrio, disponibilizagdo de informagdes
para a elaboragdo de indicadores e do Relatério de Movimentac¢do de Almoxarifado - RMA, dentre
outros.

CAPITULO IV - Gest3do e Fiscalizagdo de contratos para MATERIAIS CONSIGNADOS

Equipe de Fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos (EFARP) devera conter,
obrigatoriamente, um colaborador pertencente a Central de Consignados, vinculado a Unidade de
Almoxarifado e Controle de Estoque - UACE. A nomeacdo da-se por portaria e as indica¢cdes dos
membros sao feitas pelas equipes da UACE, UPDE, UBCME e GAS.

A Equipe de Fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos (EFARP), com apoio do Setor de
Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos - SAFS, deve gerenciar os materiais consignados,
organizar treinamentos para os profissionais sobre a utilizacdo de produtos, intermediar a solicitacdo
de instrumentais e equipamentos em comodato para a Central de Material Esterilizados - CME e Setor
de Engenharia Clinica - STEC, respectivamente, bem como definir o fluxo de movimenta¢do do
orientador técnico do fornecedor junto ao Centro Cirdrgico, para uso ou montagem da OPME.

Cabe a Unidade de Planejamento e Dimensionamento de Estoques - UPDE contribuir
com a Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques - UACE, monitorando os niveis de estoque e
seus respectivos pontos de pedido, acionando a¢des para garantir o suprimento e ressuprimento de
materiais consignados e comodatados.

A gestdo, operacionalizagdo das movimenta¢des e registros dos materiais
consignados serdo realizados pela Central de Consignados, no ambito da Unidade de Almoxarifado e
Controle de Estoque - UACE.

CAPITULO V - Gestdo de estoque, recebimento, armazenamento, distribuicdo,
dispensacdo e gestio de inventdrio de materiais consignados e registro de estoque e
OPERACIONALIZAGAO DE MATERIAIS CONSIGNADOS NO SISTEMA AGHUX

Fica a cargo da Equipe de Fiscalizacdo da Ata de Registro de Precos (EFARP), na Central
de Consignados, no ambito da Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques - UACE, receber o
material, conferir e atestar as notas fiscais, conforme diretrizes estabelecidas na Nota técnica -SEI 15
23110063 - "Gestdo de Almoxarifado: Recebimento de Materiais de Consumo", Processo
23477.011948/2022-11, que contemplam todas as etapas do processo de recebimento de materiais:
recebimento provisério, recebimento intermedidrio e recebimento definitivo, e conforme
orientagGes realizadas pelo Ajuste Sinief 11, de 15 de agosto de 2014, do Conselho Nacional de
Politica Fazenddria (CONFAZ) - Ministério da Economia, que dispGe sobre a concessdo de regime
especial na remessa interna e interestadual de implantes e préteses médico-hospitalares para
hospitais ou clinicas.

Apds o aceite definitivo dos materiais, os responsaveis designados deverao alocar os
produtos na Central de Consignados, onde devera haver armazenamento especial, com local
especifico para guarda e armazenagem, com acesso restrito e controlado, a fim de obter maior
controle de entrada/saida desses materiais, que sdo de alto custo.
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No processo de recebimento de materiais consignados é de competéncia do
responsavel designado e/ou equipe de fiscaliza¢do do contrato observar a integridade da embalagem,
o atendimento das especificacGes técnicas, instrucdes de uso, etiqueta de rastreabilidade com
identificacdo do fabricante, lote, validade e registro na Anvisa.

O POP.UACE.O01 - versdo 2.0 - Gestdao de recebimento, registro, armazenamento,
distribuicdo, dispensacdo, rastreabilidade e inventdrio de drtese, proteses e materiais especiais em
consignacdo - normatiza e proporciona maior controle e confiabilidade nos procedimentos de
recebimento, registro, armazenamento, distribuicdo, dispensacdo, rastreabilidade e inventario de
Ortese, Préteses e Materiais Especiais (OPMEs) em consignacdo, no ambito do Hospital das Clinicas
da UFG/Ebserh.

Tais procedimentos deverao contemplar a indicacdo da necessidade do item no Mapa
cirargico, a gestdo de estoque, gestdo e fiscalizacgdo do contrato, distribuicdo, dispensacdo,
faturamento, liquidacdo e pagamento, além de observar possiveis casos de intercorréncias,
rastreabilidade e alertas de tecnovigilancia.

O Manual de Boas Praticas do Ministério da Saude que afirma:

"As OPME's, os instrumentais e acessdrios que necessitem de esterilizacdo devem ser
enviados para a Central de Materiais Esterilizados - CME com antecedéncia e mediante registro de
informacdes antes do envio... Os indicativos de rastreabilidade deverdo ser anexados a embalagem....
A dispensacdo de OPME ocorrerd no momento do procedimento, quando sGo encaminhados para a
sala cirurgica.... além do nome do profissional da Satde responsdvel pelo procedimento cirurgico e
numero da sala cirdrgica, e entregue ao profissional responsdvel pela sala."

"As OPME's utilizadas devem ser registradas pelos profissionais da Saude envolvidos
no procedimento no documento de registro de consumo da sala, na descri¢do cirurgica e no
prontudrio do paciente. Deve ser especificada a quantidade e o tamanho, sendo ainda obrigatdria
a fixacdo das etiquetas de rastreabilidade contidas na embalagem do produto em cada um dos
documentos citados e no Danfe. A descrigdo cirurgica é responsabilidade do profissional que realiza
o procedimento e deve conter o registro detalhado do ato cirurgico e a relacdo das OPME utilizadas
e, em casos especificos, a justificativa da utilizacéio de material excedente ou incompativel com o
Sigtap. E obrigatdéria a fixacdo, neste documento, da etiqueta de rastreabilidade das OPME
utilizadas no procedimento cirurgico. Nas situacdes de urgéncia, para que seja assequrada a
continuidade da assisténcia, pode ser utilizada OPME disponivel em estoque."

"Recomenda-se, contudo, que a comunica¢do do uso de OPME's seja justificada
imediatamente apds a utilizacdo e anexada a documentacdo do paciente, com a nota de consumo e
a descricdo do ato cirurgico. A dispensacdo da OPME ndo relacionada ao ato cirurgico deve ser
anotada nos registros do setor e no prontuario do paciente. A dispensacdo da OPME nao cirurgica s6
deve ocorrer se para reabilitacdo. Tanto os dispositivos pré-fabricados quanto os confeccionados de
forma personalizada precisam ser validados pelo profissional prescritor e terem seu uso
acompanhado, quando indicado. Para tanto, o estabelecimento de saude deve dispor de algum
mecanismo para evitar que o produto seja levado pelo usuario sem garantia de retorno ao profissional
assistente do servico."

"Quando houver incompatibilidade entre a utilizagdo de OPME e o procedimento ou
a quantidade utilizada for excedente ao previsto, contrariando a tabela de referéncia, o profissional
da Saude responsdvel deve preencher a justificativa de uso de materiais excedentes ou incompativeis,
sempre que os estabelecimentos de saude adotarem esta obrigatoriedade na sua rotina. Deverd ser
encaminhado ao setor de faturamento de cada estabelecimento de saude o registro de consumo da
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sala cirdrgica, a descri¢Go cirurgica, o Danfe ou Nota Fiscal, laudo complementar de materiais
especiais e justificativa de uso, quando houver, para o adequado faturamento das OPME"

CAPITULO V - RESPONSABILIDADE

Conforme o Manual de Boas Praticas de Gestdo das Orteses, Proteses e Materiais
Especiais (OPME) do Ministério da Saude, item 2.4, todas as OPME estdo sob a supervisdo e a
responsabilidade do diretor técnico dos estabelecimentos de saude, respondendo, assim, quando
houver altera¢des que possibilitem danos ao individuo que as receber. E permitida, quando julgado
necessario, a delegacdao dessa responsabilidade a outro médico ou comissdo, mediante expediente
interno formal. A responsabilidade é extensiva aos profissionais da Saude que indicam ou realizam os
procedimentos com uso de OPME.

CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS

As unidades envolvidas na execucdo das atividades previstas nesta Portaria sdo
formalmente responsdveis pelo cumprimento das normas e fluxos aqui estabelecidos, devendo zelar
pela rastreabilidade, seguranca, economicidade e conformidade legal dos processos de gestdo e
utilizagdo de Materiais Consignados (OPME).

A Unidade de Almoxarifado e Controle de Estoques (UACE), em conjunto com o Setor
de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos (SAFS) e Unidade de Gestdo e Processamento da
Informacao Assistencial, realizard inventarios fisicos e auditorias internas com periodicidade minima
mensal, com vistas a garantir a acuracia dos registros, a integridade dos materiais e 0 cumprimento
dos procedimentos operacionais padrao.

O Setor de Abastecimento Farmacéutico (SAFS), em conjunto com a Unidade de
Almoxarifado e Controle de Estoques, devera promover mecanismos continuos de capacita¢ao dos
colaboradores envolvidos na gestao, fiscalizagao e uso de OPME, abrangendo temas como registro de
estoque, rastreabilidade, integridade dos materiais, conformidade contratual e boas praticas de
armazenamento.

O descumprimento das disposi¢cdes desta Portaria, bem como a ndo observancia dos
fluxos e prazos definidos em seus anexos, implicara na responsabilizagdo administrativa dos agentes
publicos envolvidos, nos termos da legislacdo vigente, sem prejuizo das sang¢des civis e penais
cabiveis.

Os casos omissos serdo analisados pela Divisdo de Logistica e Infraestrutura
Hospitalar (DLIH), ouvida a Geréncia Administrativa (GAD), podendo, se necessario, serem
encaminhados a Superintendéncia do HC-UFG/Ebserh para deliberagdo.

Art. 32 - Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicagado.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)
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Anexo | - Fluxo de solicitacao de OPME a Central de Consignados da UACE

Elaboracdo do aviso cirtirgico contemplando OPME

A elaboragdo do aviso cirurgico é de responsabilidade da equipe médica competente para o
procedimento.

O aviso cirurgico eletivo deve ser elaborado até a quarta-feira da semana anterior a data programada
da cirurgia.

O aviso cirurgico deve ser preenchido de forma correta, atentando para as seguintes informacdes:
- Descri¢do do procedimento; (ver n. 1)

- Detalhamento em campo especifico dos instrumentais e equipamentos que fazem parte do arsenal
do HC/UFG/Ebserh; (ver n. 2)

- Detalhamento em campo especifico dos materiais consignados OPME, e instrumentais e
equipamentos, quando contemplados nos processos de aquisicdo (ortopedia, neurologia e
bucomaxilofacial) (campo "cirurgia proposta" no aviso cirurgico 53500781); (ver n. 3)

- Deve haver a separacdo dos insumos OPME dos demais insumos estocdveis ou equipamentos
patrimoniados do HC/UFG/Ebserh.

Deve haver uma sinalizagdo dos avisos cirurgicos contemplando OPME: Necessita de OPME? SIM ()
NAO (). (vern.4)

Modelo de aviso cirirgico: 54128173

Encaminhamento dos avisos cirurgicos ao NIR cirurgico

Para procedimentos eletivos, a equipe médica responsavel pela elaboragdo do aviso cirdrgico tem
até a quarta-feira da semana anterior a data da programacao da cirurgia para envio desse aviso ao
NIR cirdrgico.

Para procedimentos de urgéncia/emergéncia, a equipe médica responsavel pela elaboracio do aviso
cirdrgico envia esse aviso diretamente para o secretario do centro cirurgico.

Recebimento do aviso cirdrgico pelo NIR cirtrgico
O aviso cirurgico é recebido pelo NIR cirurgico. Esse aviso é assinado pelo NIR cirurgico, dado ciéncia
e encaminhado para o secretdrio do centro cirurgico.

Recebimento do aviso cirtirgico pelo centro cirurgico
Até 03 dias Uteis a data do procedimento cirurgico, o aviso cirurgico é recebido pelo secretdrio do
centro cirdrgico e encaminhado ao enfermeiro clinico para triagem.

Triagem do aviso cirirgico pelo enfermeiro clinico do centro cirdrgico
O enfermeiro clinico devera ser indicado pela Geréncia de Atengdo a Saude e fazer parte da Equipe
de Fiscalizagdo de Contratos dos insumos OPME.

O enfermeiro clinico faz a triagem do aviso cirurgico observando as seguintes informacoes:

- Verificagdo da compatibilidade entre procedimento e materiais utilizados;

- Verificacdo se estdo devidamente identificados e separados os instrumentais acessoérios fornecidos
junto com o OPME dos instrumentais que faz parte do arsenal do HC/UFG;

- Verificagdo se estdao devidamente identificados e separados os itens OPME faturaveis;

- Verificacdo se ha sinalizacdo visual dos avisos que contemplam OPM no canto direito do aviso
cirdrgico.

Caso haja alguma inconformidade ou necessidade de ajuste do aviso cirurgico, o enfermeiro clinico
encaminha o documento ao médico responsavel por sua elaboragdo para realizacdo dos ajustes
necessarios.

O enfermeiro clinico assina no aviso cirdrgico, em campo especifico, validando as informacdes
contempladas no documento.

Caso haja inconsisténcia de informag¢des no aviso cirlrgico, encaminhar ao chefe da UBCME para
manifestagdo. Essa inconsisténcia pode ser encaminhada para a GAS para validagdo e
autorizacdo/negativa, caso haja pertinente.
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Divulgacao dos avisos cirurgicos pela UBCME

Apds triagem, os avisos cirdrgicos sao inseridos em uma pasta na rede, identificada com a data da
cirurgia.

O aviso cirurgico divulgado deve ter a assinatura do enfermeiro clinico, a fim de demonstrar que o
documento foi previamente triado.

Esses avisos podem ser excluidos ou substituidos no decorrer da semana do agendamento cirurgico,
com antecedéncia minima de 24 horas do horario da cirurgia. Essas alteracdes sao realizadas apenas
com a autorizacdo da chefia da UBCME.

Nesse momento, as equipes envolvidas (Centro cirurgico, CME, UACE e outros) irdo fazer as
avaliacOes do aviso e verificar sobre a viabilidade de realizacdo do procedimento. Caso haja alguma
inviabilidade, o aviso cirurgico é devolvido ao NIR cirdrgico.

Elaboracdo do mapa cirtrgico

A equipe da UBCME faz uma avaliagdo prévia dos avisos cirurgicos e o mapa cirurgico é divulgado
até 03 dias antes do procedimento.

Esse mapa cirurgico é elaborado pela chefia imediata da UBCME, juntamente com o chefe da Divisao
Médica.

Central de Consignados verifica disponibilidade no estoque consignado

Conforme ocorre a divulgacdo dos avisos cirurgicos, o agente de OPME lotado na UACE separa os
avisos contemplando OPME.

O agente de OPME verifica a disponibilidade dos insumos no estoque do almoxarifado de
consignados do centro cirurgico ou da central de consignados.

Caso haja solicitacdo de insumos que contemplam a disponibilizacdo de instrumentais,
equipamentos e/ou instrumentadores de apoio, o aviso cirurgico é encaminhado ao fornecedor para
verificar a disponibilidade de todo o material solicitado. Nesse momento, o fornecedor confirma a
disponibilidade do material ou informa se o procedimento informado no aviso cirurgico é compativel
com o insumo solicitado.

Divulgacao da disponibilidade de OPME pelo agente de OPME

Até as 15h do dia anterior a publicacdo do mapa cirurgico, o agente de OPME divulga a
disponibilidade de OPME.

O agente de OPME elabora um documento com confirmagao dos materiais e insere em pasta
especifica na rede, identificada com a data da cirurgia.

Nesse documento ird contemplar os insumos solicitados no aviso cirdrgicos e que serdo entregues
pelo fornecedor. Também ira conter a data da cirurgia e a data que o insumo foi solicitado e
confirmado pelo fornecedor.

FORNECEDOR XX 18/09/2025 — VERIFICAR CAIXA, ROTULO E PATRIMONIO.

PACIENTE XX PRONTUARIO: XX
CIRURGIAO DR XX HORARIO: 07:00 H

MATERIAIS SOLICITADOS MATERIAIS ENTREGUES
PELO CENTRO CIRURGICO NO CME - PATRIMONIO

01 RAMPA DE PARAFUSOS LONGO 4,5

02 CAIXA GRANDES FRAGAMENTOS 4,5

03 CAIXA DE ARTROCOSPIA OMBRO E JOELHO

04 GARROTE PNEUMATICO

05 CAIXA DE GUIAS LCA

06 SERRAS PEQUENA E LARGAS PARA

OSTEOTOMIA
07 PLACA DE PUDDU
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08 CAIXA DE OSTEOTOMO

INSTRUMENTADOR COM EXPERIENCIA EM

09 PREPARO DE ENXERTO

OBS: ORTOPEDIA (RECONSTRUCAO DE LCA)
DATA DA SOLICITACAO E CONFIRMACAO PELO FORNECEDOR: 16/09/2025

Caso o fornecedor informe indisponibilidade de algum insumo ou incompatibilidade do
procedimento com o insumo solicitado, o agente de OPME elabora um documento com todas as
justificativas da ndo disponibilidade do insumo e insere em pasta especifica na rede, identificada

com a data da cirurgia.

FORNECEDOR XX 18/09/2025 — VERIFICAR CAIXA, ROTULO E PATRIMONIO.

PACIENTE XX PRONTUARIO: XX
CIRURGIAO XX HORARIO: 13:00 H
MATERIAIS SOLICITADOS MATERIAIS ENTREGUES
PELO CENTRO CIRURGICO NO CME — PATRIMONIO
02 KIT FECHAMENTO DE CRANIO |
03 DRILL + BROCAS | Nio é faturvel

OBS: NEURO (MICROCIRURGIA PARA CLIPAGEM DE ANEURISA CEREBRAL)
DATA DA SOLICITAGAO E CONFIRMAGAO PELO FORNECEDOR: 16/09/2025
FORNECEDOR INFORMOU PROCEDIMENTO E INCOMPATIVEL COM ITENS 02 E 03 SOLICITADOS -
PARA ESSE PROCEDIMENTO NAO IRA UTILIZAR KIT DE FECHAMENTO DE CRANIO

Nova confirmacao dos insumos e equipamentos de apoio que serdo entregues pelo fornecedor
No periodo vespertino, no dia anterior a cirurgia, o agente de OPME da UACE entra em contato com
todos os fornecedores que ja confirmaram o fornecimento dos insumos, equipamentos e
instrumentais.

Essa nova confirmacdo busca garantir que ndo houve nenhum intercorréncia no fornecimento dos
insumos pelos fornecedores.

Essa informacgdo é inserida no documento elaboradora pelo agente de OPME e inserido em pasta
especifica na rede, identificada com a data da cirurgia.

Caso o fornecedor informe que os materiais ja foram entregues, é inserido ENTREGUE no campo
STATUS.

Caso o fornecedor informe que os materiais serdo entregues, é inserido PENDENTE no campo
STATUS.

Nos casos de emergéncia no periodo noturno, finais de semana e feriado, fica sob a
responsabilidade do enfermeiro do centro cirtirgico o contato com o fornecedor para solicitacdo
de instrumentais, equipamentos e instrumentadores de apoio.

FORNECEDOR XX 18/09/2025 — VERIFICAR CAIXA, ROTULO E PATRIMONIO.

PACIENTE XX PRONTUARIO: XX
CIRURGIAO DR XX HORARIO: 07:00 H

MATERIAIS SOLICITADOS MATERIAIS ENTREGUES
PELO CENTRO CIRURGICO NO CME - PATRIMONIO

01 RAMPA DE PARAFUSOS LONGO 4,5

02 CAIXA GRANDES FRAGAMENTOS 4,5

03 CAIXA DE ARTROCOSPIA OMBRO E JOELHO

04 GARROTE PNEUMATICO

05 CAIXA DE GUIAS LCA
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06 SERRAS PEQUENA E LARGAS PARA
OSTEOTOMIA
07 PLACA DE PUDDU
08 CAIXA DE OSTEOTOMO
09 INSTRUMENTADOR COM EXPERIENCIA EM
PREPARO DE ENXERTO

OBS: ORTOPEDIA (RECONSTRUCAO DE LCA)
DATA DA SOLICITACAO AO FORNECEDOR: 16/09/2025
CONFIRMAGAO MATERIAL VESPERA DA CIRURGIA: SIM - 17/09/2025
STATUS: PENDENTE OU ENTREGUE

Reunido do centro cirurgico com toda equipe envolvida (bate-mapa)

O bate-mapa é realizado no dia anterior a realizacdo da cirurgia, momento em que é repassado
todos os pontos que foram confirmados desde que o aviso cirdrgico foi divulgado pelo centro
cirargico.

Caso ocorra alguma situacdo que impeca a realizacdo do procedimento cirdrgico, o paciente é
retirado do mapa cirurgico.

Envio dos instrumentais pelos fornecedores para CME para preparo e esterilizacdo na véspera do
procedimento

Os instrumentais e equipamentos de apoio sdo enviados para o CME, localizado no 12 andar do
prédio de internacdo do HC/UFG/Ebserh, no dia anterior ao procedimento cirurgico.

A equipe do CME recebe esses instrumentais e equipamentos e fazem o registro em livro préprio. E
solicitada a assinatura do responsavel pela entrega dos insumos.

A equipe do CME utiliza o documento elaborado pelo agente de OPME, conforme figura anterior,
para confirmar a relacdo de materiais a serem entregues pelo fornecedor.

Os insumos devem ser entregues dentro do hordrio comercial, das 08h as 17h, no dia anterior ao
procedimento. Em casos excepcionais, mediante comunica¢do prévia, poderd ser autorizada a
entrega em hordrio extraordindrio. Destaca-se que o material deve ser entreque com tempo habil
para o reprocessamento, considerando que a liberacdo do indicador biolégico ocorre somente apds
trés horas do término do ciclo de esterilizagdo

Os insumos devem ser entregues dentro do hordrio comercial, das 08h as 17h, no dia anterior ao
procedimento. Em casos excepcionais, mediante comunicagdo prévia, poderd ser autorizada a
entrega em hordrio extraordindrio. Destaca-se que o material deve ser entregue com tempo hdbil
para o reprocessamento, considerando que a liberagdo do indicador biolégico ocorre somente apds
trés horas do término do ciclo de esterilizagdo.

Envio dos materiais e instrumentais ao Centro Cirurgico
O CME envia os materiais esterilizados ao Centro Cirurgico.

Retirada de insumos OPME mantidos em estoque no almoxarifado de consignados do centro
cirurgico.

Os insumos OPME estocdveis sdo retirados no dia do procedimento cirdrgico pelo técnico de
enfermagem que ird acompanhar o procedimento cirurgico.

Esses insumos sdo entregues pelo agente de OPME no almoxarifado de consignados do centro
cirdrgico.

Realizacdo do procedimento cirtirgico

Devolucgao de instrumentais reutilizaveis a CME
Os instrumentais e equipamentos sdao devolvidos ao CME apds a realizacdo do ato cirurgico para
procedimento de descontaminacao e disponibilidade dos insumos para retirada.

O fornecedor retira o material no final do dia ou no dia seguinte a data da cirurgia.
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No mesmo local da entrega dos insumos no CME ocorre a retirada do material, com registro da sua
saida e assinatura do responsavel pela retirada.

Registro do consumo real de OPME: ficha de consumo, prontudrio e etiquetas de rastreabilidade
Imediatamente apds o procedimento cirdrgico, a equipe médica e de apoio ao ato cirurgico
elaboram o comunicado de uso de OPME.

Nesse comunicado é informado nome do paciente, prontudrio, data da internagado, data da utilizagdo
e procedimento, assinatura e carimbo do médico cirurgido.

E feita a descricdo dos insumos e quantidade.

E fixada a etiqueta de rastreabilidade de todos os insumos utilizados.

Modelo de comunicado de uso de OPME: 53500804

Encaminhamento do comunicado de uso de OPME ao agente de OPME

O comunicado de uso é encaminhado ao agente de OPME até o dia seguinte ao procedimento
cirargico.

O agente de OPME verifica se todas as informacGes estdo inseridas adequadamente no comunicado
de uso.

O agente de OPME acrescenta as seguintes informacgdes: fornecedor e cédigo SUS

Solicitacao de empenho e nota fiscal pelo agente de OPME

O agente de OPME solicita a nota de empenho dos insumos utilizados, conforme comunicado de
uso.

Apds a emissdo do empenho, o agente de OPME solicita ao fornecedor a nota de venda conforme
comunicado de uso de OPME e empenho.

Recebimento da nota de venda pela Central de Consignados.
A central de consignados recebe a nota de venda e encaminha toda a documento para faturamento
e pagamento, conforme fluxo de abertura de processo de liquidagdo de nota fiscal.

Fluxograma — Solicitacao e Uso de OPME

. Elaboracdo do Aviso Cirurgico pela equipe médica

. Envio do Aviso ao NIR Cirurgico

. Encaminhamento do Aviso ao Secretario do Centro Cirurgico

. Triagem do Aviso pelo Enfermeiro Clinico do Centro Cirurgico

. Elaboragdo do Mapa Cirurgico pelo Secretdrio do Centro Cirurgico
. Divulgacdo do Aviso Cirurgico (com assinatura do enfermeiro clinico) em pasta na rede

. Central de Consignados verifica disponibilidade no estoque consignado

. Reserva e separagdo de materiais em estoque

. Solicitagdo de Ordem de Fornecimento ao fornecedor para itens ndo estocados

10. Fornecedor confirma disponibilidade ou informa incompatibilidade

11. Central de Consignados informa Centro Cirdrgico sobre disponibilidade ou ndo dos itens
12. Confirmagdo dos materiais junto aos fornecedores na véspera da cirurgia

13. Envio dos instrumentais e equipamentos de apoio ao CME para preparo/esterilizagdo

14. Envio dos materiais esterilizados e OPME ao Centro Cirurgico

15. Realiza¢do do procedimento cirdrgico

16. Registro do consumo real: ficha de consumo, prontuario e etiquetas de rastreabilidade
17. Devolucgdo de instrumentais reutilizaveis ao CME e retirada pelo fornecedor

18. Envio do comunicado de uso de OPME ao agente de OPME

19. Agente de OPME solicita empenho e nota fiscal com base no comunicado de uso

20. Central de Consignados recebe nota de venda e encaminha para faturamento/pagamento
21. Fim do processo

O 00O NOYULL B~ WN -



https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=70593848&id_procedimento_atual=70448504&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000293&infra_hash=e37e5aa022843e98eceac50fea9444aee5a9be1c527a8bd472d10e180dd0fbf42fe6ee9f2aee5fe20f058627aef57ad40dcabaada4db1568956e1d151e4831e269d95f8169812ab4e08f6a8fb18c25885839e9f8fa70b92cf77a44ba39fa8595

N° 403, ter¢a-feira, 14 de outubro de 2025

Portaria - SEl n2 645, de 13 de outubro de 2025

Concessdo de Suprimento de Fundos

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019;

Considerando o disposto na Norma Operacional - SEI n2 4/2022/DAI-EBSERH, de 20
de outubro de 2022, que normatiza os procedimentos para concessdo, aplicacdo, prestacao de contas
e pagamento da fatura do Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF), referente as despesas
executadas por meio de suprimento de fundos no ambito da Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares - Ebserh;

RESOLVE:
Art. 12 Tornar publico o ato de Concessdo de Suprimento de Fundos SIAFI:

2025SF000006 (SEI n2 54215144), do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, filial da
Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - Ebserh:

Referéncia SIAFI: 2025SF000006 (SEI n? 54215144)

Agente Suprido BRUNA THYEMME SANTOS NAKAMUTA
Data da Concessao 13/10/2025

Numero do Suprimento de Fundos |06/2025

Nota de Empenho Consumo - 2025NE002780 (54177992)
Natureza da Despesa 33903096 (consumo)

RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) - Medicamentos

Valor do Suprimento de Fundos
el ! RS 22.500,00 (vinte e dois mil e quinhentos reais) - Outros

Consumos
Prazo de Aplicacdo 39 dias — Até 21/11/2025
Prazo de Prestacdo de Contas 01/12/2025

Art. 29 Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prof. Dr. José Garcia Neto
Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)
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Portaria - SEl n2 646, de 14 de outubro de 2025

Substituta nos afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares - Unidade de Compras e
LicitagOes
O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no

uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019,

RESOLVE:
Art. 19 - Designar ANA CLAUDIA LOPES CAVALCANTE, matricula SIAPE 343**** para
substituir a chefe da UNIDADE DE COMPRAS E LICITAGOES do Hospital das Clinicas da UFG/EBSERH,

em seus afastamentos e impedimentos legais ou regulamentares.

Art. 29 - Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a).

Art. 32 - Esta Portaria-SEl entra em vigor a partir da data de publicacdo.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)
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Portaria - SEI n2 647, de 14 de outubro de 2025

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso das prerrogativas que lhe confere a Portaria SEI-EBSERH n.2 08 de 09/01/2019, publicada no DOU
do dia 10/01/2019,

RESOLVE:

Art. 19. Designar RAFAEL FREIRE DE CASTRO, matricula SIAPE n2 341**** para
exercer, em carater de substituicdo, a funcdo de chefe da UNIDADE DE CABECA E PESCOCO do
Hospital das Clinicas da UFG/EBSERH, no periodo de 20/10/2025 a 25/10/2025 em decorréncia de
férias do(a) titular, CLAUDINEY CANDIDO COSTA, matricula SIAPE n2 176****,

Art. 29, Fica convalidada a competéncia dos atos praticados pelo(a) referido(a)
substituto(a) no periodo de substituicdo.

Art. 32, Esta Portaria-SEl entra em vigor na data de sua publicacdo.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)
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Portaria - SEI n2 648, de 14 de outubro de 2025

Resultado Final da Primeira Fase do Processo Seletivo para Fungdo Gratificada de Chefe do Setor de

Gestdo do Ensino

O Superintendente do Hospital das Clinicas da Universidade Federal de Goias, no
uso de suas atribuicGes legais de acordo com as competéncias que |he foram conferidas pelo
Regimento Interno e, em consonancia com a Norma SEI n2 02/2022 - DGP/EBSERH, que dispde sobre
os critérios e procedimentos a serem aplicados para selecdo e nomeacgao de cargos comissionados e
fungdes gratificadas, no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - EBSERH,

RESOLVE:

Art. 12 Divulgar o resultado final da primeira fase do Processo Seletivo para Chefe do
Setor de Gestdo do Ensino, ligado a Geréncia de Ensino e Pesquisa do HC-UFG, da rede EBSERH:

Pontuacdo do

Classificagdo |CPF do Candidato | Candidato na Analise Pontuagdo do Candidato nos

Critérios de Desempate

Curricular
19 120.xxx.xxx-71 14 Nao se aplica
20 830.XXX.XXX-68 10,5 N3o se aplica
3@ 010.xxx.xxx-50 7,5 Nao se aplica
40 363.XXX.XXx-33 7,0 N3o se aplica
59 053.xxx.xxx-52 1,0 Ndo se aplica
62 022.xxXX.XXx-32 0,5 Ndo se aplica
7° 931.XXX.XXX-53 0,0 N3do se aplica

Art. 22 Considerando o artigo 16 da Norma SEI 2/2022 DGP-EBSERH, participardo da
segunda fase do processo seletivo os quatro primeiros colocados na primeira fase.

Art. 32 A segunda fase sera realizada na data provavel de 16 de outubro de 2025. Os
horarios e local de realizacdo (presencial para candidatos de Goiania e via Teams para candidatos de
fora) serdo informados aos candidatos classificados por e-mail, que é o canal de comunicacdo com a
Comissdo de Selecdo (comise.hc-ufg@ebserh.gov.br).

Art. 49 Esta Portaria - SEl entra em vigor na data de sua publicagao.
Prof. Dr. José Garcia Neto

Superintendente HC-UFG/EBSERH
(Assinado eletronicamente)




