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1. Introdugédo

A Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (EBSERH) apresenta a Cole¢do de Manuais do Aplicativo
de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU), composta de manuais elaborados pela equipe de
Servicos de Sistemas Hospitalares (SSH) da Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas de
Informacdes (CDSI) da Diretoria de Tecnologia da Informagdo (DTI). A colecdo conta com manuais
voltados para o preenchimento dos diversos médulos do AGHU.

A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os colaboradores na usabilidade do AGHU com
instrucdes gerais. Com tal acao, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos Hospitais
Universitarios, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos hospitais aos usuarios.
O Manual do Usuario foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descri¢dao passo-a-passo
do sistema e respostas a questionamentos frequentes. Esperamos que os usuarios do AGHU tenham
maior autonomia no esclarecimento de eventuais duvidas por meio do conteddo dos manuais.

2. Visdo Geral do Manual

Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais que compde o sistema de processamento
de custos em um hospital universitdrio, oferecendo uma visdo detalhada de seu comportamento
padrdo, com a descricdo de suas operacgdes e formas de acesso.

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicacdes, acompanhada das
ilustracdes de telas.
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3. Modulo Financeiro

3.1 Custos
3.1.1 Centro de Responsabilidade

Para cadastrar um Centro de Responsabilidade é necessario realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para
tanto, o colaborador deve clicar em Custos -> Centro de Responsabilidade, disponivel na aba Financeiro.
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Existem diversos filtros para pesquisar. E possivel pesquisar apenas por um filtro ou com a combinacdo

de diferentes filtros. Cligue no icone @ para visualizar todas as opc¢des do filtro.

Inserir uma ou mais mformagoes e clicarem
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Selecione =

Caso o Centro de Responsabilidade ndo tenha sido localizado é possivel cadastrar um novo, para tanto,

. D Novo
basta clicar em
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Verséo: 6.9.188770

—

0 = l~”z ® =
Pacientes Internaciio Prescrigdo Ambulatério Exames Financeiro Farmécia Suprimentos Enfermagem Indicadores Cirurgias/POT Outros Médulos
[T centro de Responsabilidade x
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Inicio

POL Sair
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Nenhum registro encontrado!

O sistema redirecionard para uma tela de Manter Centro de Responsabilidade. Preencher todos os
campos necessarios e clicar em
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Ativo -

Apds gravar o sistema retornara os dados referente ao Centro de Responsabilidade e possiveis a¢des.
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Na opgdo Agdes estdo presentes 0s seguintes icones:

¢ Editar

] Excluir
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o~ . /. . + G
e Aacdo ¢ Editar alterar os campos necessarios e clicar em .
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4 Voltar as acdes

e Aagdo ti Excluir é possivel excluir o Centro de Responsabilidade, para tanto, basta clicar no
icone e o sistema apresentara uma tela de Confirmagao de exclusao.
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4 Voltar ao topo
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3.1.2 Centro de Atividade

Para cadastrar um Centro de Atividade é necessario realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para tanto, o
colaborador deve clicar em Custos -> Centro de Atividade, disponivel na aba Financeiro.
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Existem diversos filtros para pesquisar. E possivel pesquisar apenas por um filtro ou com a combinag3o

de diferentes filtros. Clique no icone @ para visualizar todas as op¢des do filtro.

Inserir uma ou mais mformagoes e clicarem
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Caso o Centro de Atividade ndo tenha sido localizado é possivel cadastrar um novo, para

tanto, basta
. © Novo
clicar em
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O sistema redirecionara para uma tela de Dados Gerais. Preencher todos os campos necessarios e clicar

em .
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Apds gravar o sistema retornara com uma mensagem do sistema.
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Grupo Centro Atividade ?
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O sistema retornard os dados referente ao Centro de Atividade e possivel acdo.
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Na opgdo AcBes esta presente o seguinte icone:

¢ Editar

Aacdo “ Editar alterar os campos necessarios e clicar em
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3.1.3 Vincular C. Responsabilidade a C. Atividade

Para vincular um Centro de Responsabiliade a um Centro de Atividade é necessario realizar, inicialmente,

uma pesquisa. Para tanto, o colaborador deve clicar em Custos -> Vincular C. Responsabilidade a C.
Atividade, disponivel na aba Financeiro.
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Caso o vinculo do Centro de Responsabilidade/Atividade ndo tenha sido localizado é possivel cadastrar

um novo, para tanto, basta clicar em
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O sistema redirecionard para uma tela de Vincular Centro de Responsabilidade/Atividade. Preencher

- . + Gravar
todos os Campos necessarios e clicar em .
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Apds gravar o sistema retornara os dados referente ao vinculo e possivel acdo.
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i Excluir

e Aagdo ti Excluir é possivel excluir o vinculo cadastrado, para tanto, basta clicar no icone e o
sistema apresentara uma tela de Confirmagdo de exclusdo.
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3.1.4 Relatorio de Custos

Para gerar relatdrio de custos é necessario realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para tanto, o colaborador
deve clicar em Custos -> Relatério de Custos, disponivel na aba Financeiro.
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inicio () Relatério de Custos x

Relat6rio de Custos.

Objeto de Andlise 7 *
Selecione A
Selecione

Centro de Atividades.

Centro de Responsabilidades.

Hacroprocesso

Recursos

Ao selecionar Centro de Responsabilidade como objeto de andlise o sistema apresentard uma arvore
hierarquica. Selecionar o objeto de pesquisa, prencher os campos de competécia final e competéncia

incial e clicar em
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O sistema retornard dados referente a pesquisa. Sera apresentado do Centro de Responsabilidade com

maior consumo para o de menor consumo.
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COMISSOES
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CRTESTE
~ DVISAD DE APOIO DIAGNOSTICO E TERAPEUTICO
} SETOR DE APOIO DIAGNOSTICO
» SETOR DE APOIO TERAPEUTICO
* DVISAQ DE GESTAQ DO CUIDADO
DIVISAQ MEDICA
} SETOR DE REGULAGAO E AVALIACAO EM SAUDE
SETOR DE VIGILANCIA EM SAUDE
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CompeténciaFinal ? *  Competéncia Inicial 7 *
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UMIDADE DE MEDICINA NUCLEAR

SETOR DE APOIO DIAGNOSTICO
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28782515

34.418.48

5.687.97

1.309.92
0,00

329.241,52

0702019 %
232.483.14

4255664

280.879,92

@

06/2019 ¥

516.915.02

49,065,356

17.021.15

213862

0,00

5686.141,15

Total &
103722331
126.040,48
25.993,25
6.005,55
0,00

1.195.262,59
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31.510,12
6.498,31
1.501,39
0,00

29881565
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Ao clicar no Centro de Responsabilidade o sistema apresentara mais informacgdes sobre o mesmo.
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Relatorio de Custos

Objeto de Andlise *

Centro de Responsabilidade: ~
Centro de Responsabilidade

» CRTESTE
v SUPERINTENDENTE
AUDITORIA
comssOes
¥ GERENCIA ADMINISTRATIVA
~ GERENCIA DE ATENGAO A SAUDE
CRTESTE
¥ DVISAD DE APOIO DIAGNOSTICO E TERAPEUTICO
¥ SETOR DE APOIO DIAGNOSTICO
¥ SETOR DE APOIO TERAPEUTICO
» DVISAO DE GESTAQ DO CUIDADO
DVISAQ MEDICA
» SETOR DE REGULAGAO E AVALIACAO EM SAUDE
SETOR DE VIGILANCIA EM SAUDE
UNDADE DE PLANEJAMENTO
+ GERENCIA DE ENSING E PESQUISA
OUVIDORIA
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CompelénciaFinal 7 *  Competéncia Inicial 7 %
09/2019  09/2019 0612019 |06/2019
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= Centro de Responsabilidades (09/2019 a 06/2019)

Centro de Responsabilidade & 0912019 ¢ 0812019 ¢ 07i2019 % 0612019 & Total & Média &

28782515 23248314 516.915.02 1.037.223,31 259.305,83

UNIDADE LABORATORIO DE ANALISES CLiNicas | 220 Sk e gl R SLal.iZ

UMIDADE DE DIAGNOSTICO POR IMAGEM

UNIDADE LABORATQRIO DE ANALISES. CLWNICA%U * 0.00

UMIDADE DE ANATOMIA PATOLOGICA

5.687.97 328413 17.021.15 2599325 6.498,31
UMIDADE DE MEDICINA NUCLEAR

b

1.309.92 2.556.01 213862 6.005,55 1.501,38

SETOR DE APOIO DIAGNOSTICO

E

0.00 0.00 0.00 0,00 0,00
Total 0,0

32924152 280.879,92 585.141,15 1.195.262,59 298.815,65

O sistema entdo apresentard detalhes sobre o Centro de Atividade.
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Relatorio de Custos

Objeto de Andlise *
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AUDITORIA
comissOEs
¥ GERENCIA ADMINISTRATIVA
~ GERENCIA DE ATENGAO A SAUDE
CRTESTE
¥ DVISAD DE APOIO DIAGNOSTICO E TERAPEUTICO
* SETOR DE APOIO DIAGNGSTICO
¥ SETOR DE APOIO TERAPEUTICO
* DVISAO DE GESTAQ DO CUIDADO
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= Ceniro de Responsabilidades = UNIDADE LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS (09/2019 a 06/2015)

Centro de Atividades &

LABORATORIO DE ANALISES CLiNK
LABORATORIO DE AMALISES CLINICAS

Ao clicar no Centro de Atividade o sistema retornard com os Recursos.

0972019 <

0.00

0,00

0812019 <

287.82,

287.825,15
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iicio [ Relatério de Custos x
Relatorio de Custos
Objeto de Andlise *
Centro de Atividades -
Classificacio do CA
Selecione -
Centro de Atividades
Competéncia Final *
= Cenlro de Afividades > LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS (09/2019 a 06/2019)
Recursos & 0972019 < 0812019 < 0712019 & 06/2019 &
MAT LABORATORID/DIAGNOSTICO 0.00 278.604.40 22816745 510.47255
MATERIAL MEDICO HOSPTALAR 0.00 6.235.21 3.50561 5.598.83
MATERIAL EXPEDIENTE E IMPRES 0.00 133137 637.50 767.54
INSTALACBES 0.00 108455 0,00 0.00
MATERIAIS ENGENHARIA 0.00 47233 0.00 000
MATERIAIS SND 0.00 10,15 10413 87,62
MEDICAMENTOS 0.00 pAL 6345 848
Tatal 0,00 287.62515 232.483,14 516.915,02

Total &
103722331

1.037.223,31

Total &
1.017.244,40
15.339,65
273641
1.084,58
7233
281,90
84,04

1.037.223,31
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Média &
25930583

259.305,33

Média &
25431110
383491
684,10
266,14
118,08
70,43
21,01

259.305,83
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Ao clicar no recurso o sistema retornara com todos os materiais do mesmo. O colaborador podera retorna
a pesquisa através do “caminho de Pa0” - canm e s » La0RATGRD DE ANALISES CLNICAS » MATERIAL EXPECIENTE £ INPRESSOS (052019 3 082015)
Conforme tela abaixo:
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Relatdrio de Custos x

Objeto de Andlise 7 *
Centro de Atividades -
Classificagdo do CA ?
Selecione -

Centra de Atividades
224000 | LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS

Competéncia Final 7 *  Competéncia Inicial 7 *
o6/z01g 062019

[‘L Pesquisar ] l (@ Limpar ] l‘”:' Exportar ]

= Centro de = LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS = MATERIAL EXPEDIENTE E IMPRESSCS (09/2019 a 06/2019) @

MATERIAL EXPEDIENTE E IMPRESSOS & 0912019 & 0812019 & 0712013 & 06/2019 & Total & Meédia &
PAPEL A4 OFFICE 210 X 257 75 GRIM® PCT COM 500 FOLHAS 0.00 64313 360.95 386,79 1.395,87 348,97
ETIQUETA TERMICA ADESIVA - ROLO COM 1000 UND 0.00 48800 240,00 32000 1.048,00 262,00
GRAMPEADOR MEDIO { MESA ) 25 FLS UNID. 0.00 9126 0,00 0.00 9126 2282
;E: Rr:)l}go;‘?:ﬁm‘ WATERIAL PLASTICO, COR CARGA AZUL, APLICAGAQ o e e DT om
GRAWPO PARA GRAMPEADOR TAN 26/6 CX C/5000 UNID 0.00 2282 1630 0.00 39,12 878
ELASTICO PARA DINHEIRO EN LATEX, PCT COM 100 UNID, 0.00 3641 0,00 0.00 36,41 910
CANETA HIDROGRAFICA COR CARGA PRETA (RETROPROJETORA} 0.00 840 000 2160 30,00 750
ENVELOPE A4 TPO COMUMN 110G/M2 MEDINDO 260 X 360 N 0.00 1026 654 0.00 17,10 428
AUTORIZAGAD PARA SAIDA DE VIATURAS 21 X 14.5 CM BL COM 100 0.00 2.00 0,00 816 816 204
LAPIS PRETO N° 02 - UNID 0.00 285 0.00 356 641 160
TESOURA MEDIA 20CM - UNID. 0.00 2.00 0,00 580 580 145
FITA ADESIVA CREPE DE S0MM X 50M UNID 0.00 520 0,00 0.00 520 130
BORRACHA APAGADORA PARA LAPIS 0.00 200 A77 0.00 477 1,19
PASTA COM ELASTICO OFICIAL 35CM X 24CH UNID. 0.00 2.00 470 0.00 470 118
REGUA PLASTICA 50 CH UNID, 0.00 2.00 294 0.00 394 038

Total 0,00 133,37 637,50 767,54 273641 68410 |,

Ao clicar no valor de uma competéncia, o sistema apresentara a tela de Detalhamentos dos Custos.
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Inicio. Relatério de Custos x

talhamentos dos

Filtros: Centro de Atiidades > LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS = MATERIAL EXPEDIENTE E IMPRESS0S
Competéncia: 06/2019

Material: PAPEL A4 OFFICE 210 X 297 75 GR/NF PCT COM 500 FOLHAS

Total: 648,13

~ Movimentos de Estoque - Total: 648,13

Valor
Pacient Ti D it ticad o
‘aciente ipo ocumento | Quantidade T
REQUISIGAD DE
MATERIAIS

REQUISIGAD DE
MATERIAIS

REQUISIGAD DE
MATERIAIS

REQUISIGAD DE
MATERIAIS

REQUISIGAD DE
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Ao clicarem o sistema ird gerar um arquivo Excel com os dados do Centro de Responsabilidade
na competéncia pesquisada.
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Relatorio de Custos
Objeto de Andlise *

Centro de Responsabilidade: ~
Centro de Responsabilidade
» CRTESTE
¥ SUPERINTENDENTE
AUDITORIA
COMISSOES
¥ GERENCIA ADMMNISTRATIVA
» GERENCIA DE ATENGAD A SAUDE

» GERENCIA DE ENSINO E PESQUISA
OUVIDORIA

SECRETARIA
SETOR DE GESTAO DA INFORMACAQ E INFORMATICA
SETOR JURIDICO

Competéncia Final ? *  Competéncia Inicial 7 *
02019 09/201 06i2019 0612019

A, Pesquisar ] l # Limpar l l““ Exportar

Abrir "Relatério Custos (09-08-2019 10-03).csv”
Vioc selecionou abrir
@ Relatério Custos (09-09-2019 10-03).csw

tipo: Microsoft Excel Comma Separated Values File (3,5KB)
de: https://172.29.0.67

0 que o Firefox deve fazer?

@i Abrir com 01 | Microsoft Excel (aplicativo padrac)
O Salvar arquivo (D)

[ Fazerisso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Cancelar
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