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1. Introdução 

A Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (EBSERH) apresenta a Coleção de Manuais do Aplicativo 

de Gestão para Hospitais Universitários (AGHU), composta de manuais elaborados pela equipe de 

Serviços de Sistemas Hospitalares (SSH) da Coordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas de 

Informações (CDSI) da Diretoria de Tecnologia da Informação (DTI). A coleção conta com manuais 

voltados para o preenchimento dos diversos módulos do AGHU. 

A elaboração dos diversos manuais objetiva auxiliar os colaboradores na usabilidade do AGHU com 

instruções gerais. Com tal ação, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos Hospitais 

Universitários, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos hospitais aos usuários. 

O Manual do Usuário foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descrição passo-a-passo 

do sistema e respostas a questionamentos frequentes. Esperamos que os usuários do AGHU tenham 

maior autonomia no esclarecimento de eventuais dúvidas por meio do conteúdo dos manuais. 

 

2. Visão Geral do Manual 

Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais que compõe o sistema de processamento 

de custos em um hospital universitário, oferecendo uma visão detalhada de seu comportamento 

padrão, com a descrição de suas operações e formas de acesso. 

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicações, acompanhada das 

ilustrações de telas. 
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3. Módulo Financeiro 

3.1 Custos 

3.1.1 Centro de Responsabilidade 

Para cadastrar um Centro de Responsabilidade é necessário realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para 

tanto, o colaborador deve clicar em  Custos -> Centro de Responsabilidade, disponível na aba Financeiro. 

 

 

Existem diversos filtros para pesquisar. É possível pesquisar apenas por um filtro ou com a combinação 

de diferentes filtros. Clique no ícone  para visualizar todas as opções do filtro. 

Inserir uma ou mais informações e clicar em  

 

 

Caso o Centro de Responsabilidade não tenha sido localizado é possível cadastrar um novo, para tanto, 

basta clicar em  
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O sistema redirecionará para uma tela de Manter Centro de Responsabilidade. Preencher todos os 

campos necessários e clicar em  

 

Após gravar o sistema retornará os dados referente ao Centro de Responsabilidade e possíveis ações. 

 

Na opção Ações estão presentes os seguintes ícones: 
 

 . Editar  

 . Excluir 
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• A ação  Editar alterar os campos necessários e clicar em . 

 

 Voltar as ações 

 

 

• A ação  Excluir é possível excluir o Centro de Responsabilidade, para tanto, basta clicar no 

ícone e o sistema apresentará uma tela de Confirmação de exclusão. 

 

   
 

 Voltar as ações 

 
 Voltar ao topo 
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3.1.2 Centro de Atividade 

Para cadastrar um Centro de Atividade é necessário realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para tanto, o 

colaborador deve clicar em  Custos -> Centro de Atividade, disponível na aba Financeiro. 

 

 
 

Existem diversos filtros para pesquisar. É possível pesquisar apenas por um filtro ou com a combinação 

de diferentes filtros. Clique no ícone  para visualizar todas as opções do filtro. 

Inserir uma ou mais informações e clicar em  
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Caso o Centro de Atividade não tenha sido localizado é possível cadastrar um novo, para tanto, basta 

clicar em  

 

 
 

O sistema redirecionará para uma tela de Dados Gerais. Preencher todos os campos necessários e clicar 

em . 
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Após gravar o sistema retornará com uma mensagem do sistema. 
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O sistema retornará os dados referente ao Centro de Atividade e possível ação. 

 

 

Na opção Ações está presente o seguinte ícone: 

 

 . Editar 

 

• A ação  Editar alterar os campos necessários e clicar em . 
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 Voltar as ações 

 
 Voltar ao topo 
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3.1.3 Vincular C. Responsabilidade a C. Atividade 

Para vincular um Centro de Responsabiliade a um Centro de Atividade é necessário realizar, inicialmente, 

uma pesquisa. Para tanto, o colaborador deve clicar em  Custos -> Vincular C. Responsabilidade a C. 

Atividade, disponível na aba Financeiro. 

 

 
 

Preencher campos necessários e clicar em  

 

 
 

Caso o vinculo do Centro de Responsabilidade/Atividade não tenha sido localizado é possível cadastrar 

um novo, para tanto, basta clicar em  
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O sistema redirecionará para uma tela de Vincular Centro de Responsabilidade/Atividade. Preencher 

todos os campos necessários e clicar em . 

 
Após gravar o sistema retornará os dados referente ao vinculo e possível ação. 

 
 

Na opção Ações está presente o seguinte ícone: 
 

 . Excluir 

• A ação  Excluir é possível excluir o vínculo cadastrado, para tanto, basta clicar no ícone e o 

sistema apresentará uma tela de Confirmação de exclusão. 

 

 
 

 Voltar ao topo 
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3.1.4 Relatório de Custos 

Para gerar relatório de custos é necessário realizar, inicialmente, uma pesquisa. Para tanto, o colaborador 

deve clicar em  Custos -> Relatório de Custos, disponível na aba Financeiro. 

 

 
 

O sistema apresentará a tela de Relatório de Custos.  

 

 
 

Selecionar o objeto de análise e clicar em  

 

 
 

Ao selecionar Centro de Responsabilidade como objeto de análise o sistema apresentará uma árvore 

hierárquica. Selecionar o objeto de pesquisa, prencher os campos de competêcia final e competência 

incial e clicar em  
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O sistema retornará dados referente a pesquisa. Será apresentado do Centro de Responsabilidade com 

maior consumo para o de menor consumo. 
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Ao clicar no Centro de Responsabilidade o sistema apresentará mais informações sobre o mesmo. 

 

 
 

O sistema então apresentará detalhes sobre o Centro de Atividade. 
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Ao clicar no Centro de Atividade o sistema retornará com os Recursos. 
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Ao clicar no recurso o sistema retornará com todos os materiais do mesmo. O colaborador poderá retorna 

a pesquisa através do “caminho de pão” 

Conforme tela abaixo: 

 

 
 

Ao clicar no valor de uma competência, o sistema apresentará a tela de Detalhamentos dos Custos. 
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Ao clicar em  o sistema irá gerar um arquivo Excel com os dados do Centro de Responsabilidade 

na competência pesquisada. 

 

 
 Voltar ao topo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


