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APLICATIVO DE GESTAO PARA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS

Cadastrar Usuario

Para realizar o cadastro de usuarios no AGHU é necessario
seguir o seguinte passo a passo:
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1. CADASTRAR UM USUARIO DO LDAP NO AGHU

e No AGHU, acesse o menu “Outros Mddulos » Configuragao » Acesso » Usuario”;
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Outros Modulos
|=| Diagnéstico 3
Comizsdes 3
oL Colaborador 3
|_ ‘% Configuragie  » HE Sistema 3
[=]| Ajuda » = Impressdo »

|_,.) ACEES0 9 |&, Usuario

e Digitar o login do usuario desejado e clicar em “Pesquisar”;

Inicio Ll Usuario x

Pesquisa de Usuarios

Login 7

(Q Pesquisar ‘ ¥ Limpar ‘

e Clicar no botdo “Importar Usuario”;

Inicio L Usuario =

Pesquisa de Usuarios

Login ?

@} Pesquisar ‘ ‘ ¥ Limpar ‘ ‘O Importar Usuario




Na nova tela, pesquisar novamente e clicar no icone verde do registro retornado;

Inicio £ Usuario x

Importar Usuario

Mome ou Login ?

(Q Pesquisar ‘ ¥ Limpar |

Usuarios ndo cadastrados no AGHU

Login
F] USUARIOZ
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Na tela de cadastro, preencher os campos "Nome" e "E-mail";

e marcar a checkbox “Ativo";

Informar o tempo de sessdo do usudrio em minutos. Apds, clicar em "Gravar".

Inicio Ll Usuario

Cadastro de Usuarios

Mome ? % Login

USUARIOZ USUARIOZ

Email 7 #*

usuariv@gmail. com

Ativo 7 Delegar Perfil 7 Tempo de sess3o 7 %+ Tempo de atualizagdo de pendéncias ?
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&/ Gravar



2. ATRIBUIR PERFIL A UM USUARIO

e No AGHU, acesse o menu “Outros Mdédulos » Configuragao » Acesso » Usuario”;
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e Digitar o login do usudrio desejado e clicar em “Pesquisar”;
e O usuario ird aparecer em “Usudrios Cadastrados”. Clicar no icone & para editar o
pefil do usuario;

Inicio £ Usuario

Pesquisa de Usuarios

Login ?
USUARIO

(1 Pesqguisar ‘ ¥ Limpar ‘ ‘Gl Importar Usuario

Usuarios cadastrados
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e Natela seguinte, clicar no icone =< para pesquisar o (s) perfil (is) que deseja atribuir;
e Ap0s selecionar o perfil clique em “Adicionar”;



Maome do perfil ?

o

| € Adicionar

Descrigio A

ADKOZ.01
ADMOZ.02
ADMOZ.03
ADMOZ.04
ADMO3

ADWM03.01

ADMO3.02 b
2201 220 registro(s)

e ApoOs adicionar os perfis desejados, clicar em “Gravar”.

Mome do perfil 7
| B

Agbes  Nome Descrigdo

| ADMM Profizsionais habitados para desenvolverem a

ljj ADMOZ.02  Perfil mais restritive derivado do perfil ADMOZ g

& Gravar ‘ ‘ Visualizar Historico




3. CADASTRAR PESSOA

e Apos ter cadastrado o usudrio do LDAP e atribuido os perfis, a proxima etapa é
cadastrar a pessoa;

e Para cadastrar uma nova pessoa no AGHU, acesse o menu: "Outros Mddulos »
Colaborador » Administrar Servidores » Pessoas";

Qutros Modulos
|=| Diagnéstico 3

Comizsdes 3

|.I: Colaborador 3 |-E-'F']- Administrar Servidores  » 4L Pessopas

e Na tela de pesquisa de pessoas, pesquisar pela pessoa a incluir para se certificar de
gue ela ja ndo se encontra cadastrada;
e Apods realizar a pesquisa, clicar em “Novo”;

Inicio JLPessoas x
Cadigo 7 Mome ? CPF ?
NOME |h1111111111

QQ Pesquisar ‘ ¥ Limpar ‘ ‘O Novo

e Na tela de cadastro de pessoas, preencher as informacGes da pessoa observando os
campos obrigatdrios (campos que possuem o asterisco);

Inicio Al Pessoas x

Cddigo Mome da Pessoa 7 %

Mome dﬂM-gle ? % Nome da Pai ? Sexo ? # Estado Civil #

Selecione Selecione

Data de Nascimento 7 % | Naturalidade 7 UF Nacionalidade 7 %

& &
Grau de Instrugio ? Nome usual ? Email ?
Selecione

RG 7 CPF 7 PIS/PASEP 7 Cddigo PAC ou Prontudrio ?

-
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CTPS ? Série 7 Titulo Eleitoral ?  Zona ? Secgdo ?




e Também é necessdrio informar ao menos um endereco;
e Apos preencher as informacdes, clicar em “Gravar”.

-
| Enderego cadastrado

CEF 2
£9.911-124 s 4

Logradouro 2

@ B 4
Bairro
GLORIA
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| Enderego nao cadastrado
e

Complemento Enderego

Namero ? Complemento ?
oM




4. CADASTRAR SERVIDOR

e Apds o cadastro de pessoa, realizamos o cadastro de servidor;
e No AGHU, acesse o menu: "Outros Moddulos > Colaborador > Administrar
Servidores > Servidores";

Qutros Madulos
|=] Diagnostico 3

Comissies 3

.1, Colaborador b |£F] Administrar Servidores  » JL P

_’E" Configuracio r Cadastros b | g, Servidores

e Na tela de pesquisa de servidor, informar a pessoa cadastrada no campo “Pessoa” e
clicar em “Pesquisar”.

Inicio 1, Servidores x

Pesquisar Servidores

FPessoa 7 Login ?

(R

Vinculo ? Matricula 7 Situacio 7 Tipo Remuneracio ?

ey Selecione || | Selecione |w
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5
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Vinculo Proximo de Expirar 2

¥ Limpar
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e Verificar se ja existe um servidor cadastrado para a pessoa, caso nao houver, clicar
em “Novo”;



Inicio a1, Servidores x

Pesquisar Servidores

Pessoa ? Login ?
637 ABRAHAO ADEEC 9 | |
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ey Selecione |E| Selecione |E|

C.Custo Lotagdo ? C. Custo Atuacdo ?

ane. ane.
Ocupacdo 7

ane.
Vinculo Préximo de Expirar ?
L]

(), Pesquisar ‘ | ¥ Limpar | ‘O Novo

o Na tela de cadastro de servidores, selecionar o usuario no campo “login”;
e Completar os campos obrigatdrios e clicar em “Gravar”.

Cadastrar Servidores

Cadigo

Login ?

| -

Matricula Cadigo STARH

Vinculo 7 #*

Inicio do Vinculo 2 % | Fim do Vincule ? Situacie
Ativa
C. Custo Lotacdo 2
I
C. Custo Atuacio ?
e

Ocupacdo ?
e
Grupao Funcional ?
ane.

Email ?
Carga Hordria 7 Tipo de Remuneracdo ? Ramal ?
Selecione E| 3

Idade Tempo de Contrato Funcdo do Cracha Chefe do C. Custo

Alterado por Alterado em




5. CADASTRAR GRADUACOES

Para alguns profissionais, pode ser necessario o cadastro de graduagdes. Um médico, por
exemplo, ndo podera confirmar uma prescricdo médica a um paciente se ndo tiver a
devida graduacdo com o numero do registro profissional informado (CRM).

e Pararealizar o cadastro da graduacdo no AGHU, acesse o menu: "Outros Mddulos »
Administrar Servidores » Graduagdo";

[ 1 1]
[ 1 1]
ane
QOutros Madulos
|=| Diagnéstico 3
Comizsies 3
| .1, Colaborador > |g‘!_’-] Administrar Servidores b |4 Pessoas
{ Configuracio 3 Cadastros » | g, Servidores
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e Na tela de pesquisa, informar a matricula e o vinculo do servidor desejado (pode se

usar o icone = e pesquisar pelo nome) e clicar em "pesquisar"”;
e Verificar se a graduacdo desejada ja se encontra cadastrada. Caso contrario clicar em

IINOVOH’_

Inicio [=5 Graduagdo x

Pesquisar Graduagoes do Servidor

Winculo Matricula 7 *

(=]

C{ Pesquisar H ¥ Limpar ‘ ‘@ Novo

e Na tela de cadastro, preencher os campos obrigatdrios (campos com o asterisco);

IMPORTANTE: No caso de o curso ser Medicina, € necessario informar o nimero do CRM
no respectivo campo se o curso ja foi concluido. Se ndo tiver sido concluido ainda (caso



dos académicos) o CRM nao serd informado, porém a situacdo deve ser marcada como
“Em Andamento”. Académicos podem criar uma prescricdo porém ndo poderdo

confirma-la.

e Apds preencher os campos, clicar em “Gravar”;

Inicio || [= Graduagio x

Cadastrar Graduacgao do Servidor

Vinculo Matricula Mome

1 2146411 ADELGICIO DASS 0945 34 8750C

Curso 7 *

I J3

Anainicio 7 % | Ano fim ? Semestre ? Situacdo 7 #*
Selecione IEI

Instituicao ? %
prd

Mro Reg Conselho 7

Pessoa
639

«/ Gravar
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