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1. INTRODUÇÃO 

 
A Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (EBSERH) apresenta a Coleção de Manuais do 

Aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários (AGHU), composta de manuais elaborados pela 

equipe de Serviços de Desenvolvimento de Sistemas (SDS) da Coordenadoria de Desenvolvimento de 

Sistemas de Informações (CDSI) da Diretoria de Tecnologia da Informação (DTI). A coleção conta com 

manuais voltados para o preenchimento dos diversos módulos do AGHU.  

A elaboração dos diversos manuais objetiva auxiliar os colaboradores na usabilidade do AGHU com 

instruções gerais. Com tal ação, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos Hospitais 

Universitários, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos hospitais aos usuários.  

O Manual do Usuário foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descrição passo-a-

passo do sistema e respostas a questionamentos frequentes. Esperamos que os usuários do AGHU 

tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais dúvidas por meio do conteúdo dos manuais. 

 

2. OBJETIVO 

 
Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais do Módulo de Inventário, que 

embora não esteja visível no menu é existente a parte de assistência e os registros de estoque que 

esta equipe compõe. O manual oferece uma visão detalhada de seu comportamento padrão, com a 

descrição de suas operações e formas de acesso.  

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicações, acompanhada 

das ilustrações de telas.  

  

3. INVENTÁRIO 

 
Acesse o sistema AGHU digitando seu usuário e senha. 

Para acessar o Módulo Inventário, o colaborador deve acessar o menu: Inventário  

 



                                                                    

Tipo do  

Documento:  
MANUAL ME.CDSI.001 – Página 4 de 22 

Título do  

Documento:  
 MÓDULO INVENTÁRIO 

Emissão:  

23/08/2024  
Próxima revisão: 

23/08/2026 
Versão: 1.1 

  

   

 

 

   

4. ABRIR INVENTÁRIO 

Acesse o menu: Inventário ->Abrir Inventário. 

Para abrir o inventário é necessário preencher os campos obrigatórios. O colaborador deverá 

utilizar os filtros inserindo uma ou mais informações necessárias, adicionar o material selecionado ao 

grupo e em seguida, clicar no botão “Gravar”. 
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O sistema irá retornar uma tela com dados referentes aos materiais contidos no inventário, ícones 

de ações e botões. 
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4.1 Botões – Abrir Inventário 

• Adicionar Material; 
 

          O botão Adicionar, para incluir no grupo de material.  
 

   No Campo “Material”, selecione uma opção 

 
 

4.2 Ícones de Ações – Abrir Inventário  

•   - Excluir Material;  
 

Na ação excluir, é possível excluir o material incluído no inventário. 
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5. PESQUISAR INVENTÁRIO 

Acesse o menu: Inventário ->Pesquisar Inventário.  

Para pesquisar um inventário é necessário realizar, o preenchimento dos campos. O colaborador 

deverá utilizar os filtros inserindo uma ou mais informações necessárias e em seguida, clicar no botão 

“Pesquisar”.  

 

 

 

O sistema irá retornar uma tela de Lista de inventário contendo os dados referente aos materiais, 

abas, ícones de ações e botões.  

 

5.1 Botões – Pesquisar Inventário 

• Pesquisar; 

• Limpar; 

• Novo; 

• Exportar Arquivo CSV. 
 
 

O botão Pesquisar, para o inventário selecionado.  
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O botão Limpar, para limpar as informações adicionadas referente ao inventário; 
 
O botão Novo, para fazer uma nova pesquisar do inventário; 
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O sistema irá retornar uma tela para fazer uma nova pesquisa de inventário. 
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O botão Exportar Arquivo CSV, para exportar a relação de materiais informadas no inventário.  
 

 
 
O sistema irá retornar com a exportação do arquivo CSV. 
 

 
 

5.2 Ícones de Ações – Pesquisar Inventário  

•   -  Editar Inventário 

•   - Excluir inventário;  

•  - Pesquisar o inventário 
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Na ação Editar inventário, ao clicar no ícone  , o sistema redirecionará para aba editar 

inventário onde poderá alterar as informações.  

 

Na ação Excluir, ao clicar no ícone o sistema redirecionará para aba, caso queira excluir o 

procedimento basta clicar no ícone excluir . 

 

 

 

Na ação Pesquisar para os materiais existentes no inventário.   
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6. LISTAR CONTAGEM PARA O INVENTÁRIO 

 
Acesse o menu: Inventário -> Listar Contagem para o Inventário.  

Para listar a contagem de materiais é necessário preencher o número do inventário e a quantidade 

máxima de material por lista. O colaborador deverá utilizar check box inserindo as informações 

necessárias de ordenação e em seguida, clicar no botão “Visualizar Impressão”. 

 

 

O sistema irá retornar uma tela de Lista de contagem para inventário contendo os dados referente 

aos materiais e botões.  

 

6.1 Botões – Listar Contagem para Inventário 

• Visualizar Impressão; 
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• Imprimir; 

• Limpar. 
 
 

O botão Visualizar, para lista de contagem do inventário selecionado.   
 
 

 
 

O botão Imprimir, para imprimir a lista selecionada do inventário; 
 

 
 
O botão Limpar, para fazer uma nova pesquisar a lista de contagem do inventário. 
 

7. DIGITAR INVENTÁRIO   

 
Acesse o menu: Inventário -> Digitar Inventário. 
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Para digitar o inventário é necessário realizar, o preenchimento do número do inventário e em 

seguida, clicar no botão “Pesquisar”. 

 

 

O sistema irá retornar uma tela de digitar inventário para pesquisar os inventários cadastrados no 

sistema. 

 

 

O sistema irá retornar uma tela de digitar inventário, dos materiais que não estão cadastrado no 

lote, onde o colaborador poderá incluir, editar ou excluir o material dentro do lote cadastrado no 

inventário. contendo os dados referente aos materiais abas, ícones de ações e botões.  
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O sistema irá retornar com a opção de exportação o arquivo e disponibiliza em CSV o inventário 

cadastrado. 

 

 

7.1 Botões – Digitar Inventário 

• Pesquisar; 

• Limpar; 

• Gravar; 

• Exportar Arquivo CSV. 
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O botão Pesquisar, para o inventário cadastrado;   
O botão Limpar, para limpar as informações adicionadas referente ao inventário; 
O botão Gravar, para o novo lote incluso no inventário; 
O botão Exportar Arquivo CSV, para exportar a relação de materiais informadas no inventário. 

 
 

7.2 Ícones de Ações – Digitar  Inventário  

•   -  Incluir lote no Inventário; 

•       -  Editar Inventário; 

•   - Excluir inventário;  

 

 

Na ação Incluir lote no Inventário, ao clicar no ícone  , o sistema redirecionará para aba incluir 

inventário onde poderá incluir um novo lote e salvar.  

 

 

O sistema irá retornar com a tela que permite incluir um novo lote no inventário, onde o 

colaborador poderá adicionar as informações de lote e material e o sistema apresenta a mensagem de 

salvo com sucesso.  
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Na ação Editar inventário, ao clicar no ícone  , o sistema redirecionará para aba editar 

inventário onde poderá alterar as informações que já estão cadastradas.  

 

Na ação Excluir, ao clicar no ícone o sistema redirecionará para aba, caso queira excluir o 

inventário, para o procedimento basta clicar no ícone excluir  e confirmar. 
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O sistema irá retornar com a opção de confirmar a exclusão do inventário cadastrado. 

 

 

 

8. CONCLUIR INVENTÁRIO 

 
Acesse o menu: Inventário -> Concluir Inventário. 

Para concluir o inventário é necessário realizar, o preenchimento do número do inventário e em 

seguida, clicar no botão “Pesquisar”.  
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Nesta mesma aba, após o preenchimento do número do inventário o profissional terá acesso a 

lista de inventários cadastros no sistema para consultar os materiais, lote, validade e quantidade do 

inventário.  

 

 

O sistema irá retornar uma tela, onde o profissional poderá confirmar a conclusão do inventário e 

os estoques serão definitivamente alterados. Contendo os dados referente aos materiais, lote, 

validade e quantidade do inventário, Abas e botões.  
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8.1 Botões – Concluir Inventário 

• Pesquisar; 

• Limpar; 

• Visualizar Impressão; 

• Imprimir; 

• Exportar Arquivo CSV. 
 

 
 

O botão Pesquisar, para o inventário cadastrado;   
O botão Limpar, para limpar as informações adicionadas referente ao inventário; 
O botão Visualizar Impressão, retorna os inventários concluídos; 
O botão Imprimir, para imprimir o relatório final do inventário; 
O botão Exportar Arquivo CSV, para exportar a relação de materiais informadas no inventário. 
 

 

9. EXIBIR RESULTADO INVENTÁRIO 

 

Acesse o menu: Inventário -> Exibir resultado de Inventário. 
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Para exibir o resultado do inventário é necessário realizar, o preenchimento do número do 

inventário e em seguida, clicar no botão “Gerar PDF”. 

 

 

Para exibir o resultado do inventário é necessário realizar, o preenchimento do número do 

inventário e em seguida, clicar no botão “Gerar Excel”. 
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9.1 Botões – Exibir resultado de Inventário. 

• Gerar PDF; 

• Gerar Excel; 

• Limpar; 
 

 
O botão Gerar PDF, para os relatórios de inventário concluído; 
O botão Gerar EXCEL, para os relatórios de inventário concluído; 
O botão Limpar, para limpar as informações adicionadas referente ao inventário; 
  

O sistema irá retornar a tela de Resultado do inventário, com o resultado analítico e o resultado 

sintético Contendo os dados referente aos materiais, lote, validade e quantidade do inventário. 

 

 

 


