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1. INTRODUÇÃO 

 
A necessidade de padronização de dados para otimização dos processos e apoio gerencial à alta 

gestão vem sendo gradualmente trabalhado no sistema do Aplicativo de Gestão para Hospitais 

Universitários (AGHU X). 

Como resultado desse trabalho, em 2024, foi incluso no módulo internação a padronização do tipo 

de unidade funcional e a viabilidade do cadastro de leito extra.  

A conceituação do Leito Extra e as tratativas para utilização desses cadastros em algumas situações 

específicas, tais quais: internação administrativa dos pacientes em atendimento na emergência e 

internação administrativa dos recém-nascidos fisiológicos, estão definidas na Nota Técnica SEI  

7/2024/SDID/CDSI/DTI-EBSERH n° 42652287 emitida conjuntamente pela Diretoria Tecnologia da 

Informação (DTI) e Diretoria de Atenção à Saúde (DAS) mediante processo SEI n° 23477.025493/2024-

75. 

Destarte, esse Manual do Usuário foi elaborado com uma linguagem simples, com a ordenação 

prática do conteúdo e a descrição do passo a passo do sistema de como utilizar essas funcionalidades, 

de forma que os usuários do AGHU tenham maior autonomia quanto a sua usabilidade e implantação. 

 

2. OBJETIVO 

 
Este manual apresenta duas novas funcionalidades no módulo internação, sendo elas: 

padronização do tipo de unidade funcional para as unidades cuja finalidade é destinada aos processos 

assistenciais diretamente ao paciente e o cadastro do leito extra.   

  

3. CADASTROS 

 
3.1 Unidades Funcionais - Atualização 

A partir da versão 10.65.17, a tela das Unidades funcionais traz melhorias (campo: FINALIDADE e 

padronização do campo: TIPO), em que os Hospitais Universitários Federais precisarão revisitar os 

cadastros das unidades funcionais para preenchimento desse campo, bem como a reclassificar o tipo 

da unidade. 

Para realizar a busca de uma unidade funcional já cadastrada:  acesse a tela: Internação -> 

Cadastros -> Unidades Funcionais.  
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O colaborador pode utilizar os filtros de pesquisas e depois clicar no botão “PESQUISAR” (

)  para buscar as unidades funcionais já cadastradas. 

  

                                Tela Pesquisar Unidades Funcionais 

 
                                             Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

Busque a unidade funcional desejada e clique no ícone de ação “EDITAR” ( ). 

 

                     Tela de Pesquisar Unidades Funcionais 

 

                  Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

A partir da versão 10.65.17 do AGHU X, essa tela de cadastro e/ou edição da unidade funcional 

apresenta um campo novo obrigatório: FINALIDADE, que deve ser preenchido conforme a finalidade da 

unidade funciona (Assistencial ou Administrativo).  

Esse campo está atrelado ao campo TIPO, de forma que ao selecionar no campo FINALIDADE a opção 

ASSISTENCIAL, o campo TIPO será carregado com os tipos de unidades funcionais padronizados, do mesmo 
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modo que se selecionar a opção ADMINISTRATIVO, o campo TIPO será carregado com as unidades funcionais 

cadastradas por cada HUF (vide item 3.3 Tipos de Unidades Funcionais).  

Dessa forma, as unidades funcionais já cadastradas devem ter seus cadastros atualizados com o 

preenchimento correto dos campos FINALIDADE e TIPO. 

  

Tela de Cadastro Unidades Funcionais 

 
  Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

 

3.2 Tipos de Unidades Funcionais 

A partir da versão 10.65.17 do AGHU X, o campo tipo de unidade funcional foi alterado para trazer 

alguns tipos padronizados, ou seja, não editáveis, porém mantendo a possibilidade de criar e/ou editar 

alguns outros tipos.   

Para pesquisar os Tipos de Unidades Funcionais existentes no hospital, acesse o menu: Internação 

-> Cadastros -> Tipos de Unidades Funcionais. Clique no botão “PESQUISAR” ( ). 

Os tipos que estão em negrito e sem ícones na coluna ação são os tipos padronizados. 

 

        Tela de Tipos de Unidades Funcionais 

 
          Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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Tipos de unidades funcionais padronizadas 

69 AMBULATÓRIO 

63 CENTRO CIRÚRGICO 

64 CENTRO OBSTÉTRICO 

50 CIRÚRGICA ADULTO 

49 CLÍNICA ADULTO 

62 HOSPITAL DIA 

51 OBSTÉTRICA 

52 PEDIÁTRICO CLÍNICA/CIRÚRGICA 

61 UCINCA 

60 UCINCO 

57 UNIDADE CORONARIANA 

58 UNIDADE CUIDADOS INTERMEDIÁRIOS ADULTO 

59 UNIDADE CUIDADOS INTERMEDIÁRIOS PEDIÁTRICO 

68 UNIDADE INTERNAÇÃO DOMICILIAR 

70 UNIDADE VIRTUAL 

65 URGÊNCIA/EMERGÊNCIA ADULTO 

67 URGÊNCIA/EMERGÊNCIA OBSTÉTRICA 

66 URGÊNCIA/EMERGÊNCIA PEDIÁTRICA 

54 UTI ADULTO 

55 UTI NEO 

53 UTI PEDIÁTRICO 

56 UTI QUEIMADOS 

                                                                   Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão a partir da 10.65.17 

 

Os tipos de unidades funcionais padronizados estão relacionados à finalidade ASSISTENCIAL, 

enquanto os tipos não padronizados (que são criados pelos Hospitais Universitários Federais – HUF’s) 

estão atrelados à finalidade ADMINISTRATIVA. 

Dessa forma, o colaborador deverá primeiramente selecionar o campo: FINALIDADE (1), escolher 

entre as opções: ASSISTENCIAL ou ADMINISTRATIVA, e posteriormente selecionar o campo: TIPO (2) em 

que as opções serão mostradas conforme a finalidade selecionada. 
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Tela de Tipos de Unidades Funcionais 

 
           Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 
 

 
3.3 Leito Extra 

O cadastro do leito, identificando-o como o tipo Extra, está presente a partir da versão 10.65.17 

do AGHU X. O seu cadastro é similar a um leito do tipo não extra,  

   Para esse cadastro acesse o menu: Internação -> Cadastros -> Quartos e Leitos -> Quartos e Leitos. 

O colaborador pode realizar a pesquisa pelos filtros presentes na tela Pesquisar Quartos e Leitos 

e clicar no botão “PESQUISAR”, ou simplesmente clicar no botão “PESQUISAR” ( ). 

          

      Tela Pesquisar Quartos e Leitos 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

Selecione o quarto e/ou unidade funcional desejada e clique no ícone de ação “EDITAR” ( ).  

1 

2 
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Tela Pesquisar Quartos e Leitos 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

 

Na tela do quarto selecionado, clique no botão “ADICIONAR” ( ). 

               Tela Cadastro de Quartos - Leitos 

 

                  Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

Preencha os campos obrigatórios e marque a flag: Leito Extra? ( ) para sinalizar que é 

um leito do tipo extra e depois clique no botão “CONFIRMAR” ( ). 

 

Tela Cadastro de Quartos - Leitos 

 
       Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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Observe que o leito do tipo extra apresenta o sufixo – EX ao final do leito e a coluna Leito Extra 

aparece preenchida como SIM. 

Certifique que os dados cadastrados no leito estão corretos e clique no botão “GRAVAR” ( ). 

 

Tela Cadastro de Quartos - Leitos 

 
    Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

 

       ATENÇÃO!!  

COMO REGRA: 1 - Todo LEITO EXTRA criado terá a situação: INATIVO.  

                          2 - A sua ativação ocorre em outra tela (vide item 4.1 – Ativar/Inativar Leito Extra). 

 

IMPORTANTE – Edição de Leito não Extra para Leito Extra e vice-versa. 

• Um leito após ser criado pode ser editado, assim é possível que um leito do tipo não extra 

seja editado para um tipo extra e vice-versa. Todavia, para editar um leito não extra e 

caracterizá-lo como leito extra é necessário que o leito não extra esteja DESOCUPADO, pois 

como regra: todo LEITO EXTRA é criado com a situação “INATIVO”. 

 

                               Tela Cadastro de Quartos - Leitos 

 
                                          Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

Sufixo EX Situação: Inativo 

Leito Extra: Sim 



                                                                    

Tipo do  

Documento:  
MANUAL 

ME.CDSI.020 – Página 10 de 

28 

Título do  

Documento:  
FINCIONALIDADE LEITO EXTRA  

Emissão:  

21/10/2024  

Próxima 

revisão: 

21/10/2026 Versão: 1.0 

  

   

 

Assim, antes de editar um leito não extra para o tipo extra, confira se ele está desocupado.  

Clique no ícone de ação “EDITAR” ( ), e marcar o box de Leito Extra  , o sistema 

AUTOMATICAMENTE desabilita o box Ativo  .  

Depois clique no botão “CONFIRMAR” e em seguida no botão “GRAVAR”. 

 

Tela Cadastro de Quartos - Leitos 

 
           Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 
 

4. LEITOS 

 

4.1 Ativar/Inativar Leito Extra 

Após a criação do Leito Extra, para que seja possível incluir um paciente (por meio do 

internamento ou transferência) nesse tipo de leito, bem como visualizá-lo no censo, se faz necessário 

ativá-lo, já que como regra: todo LEITO EXTRA é criado com a situação “INATIVO”. 

Para ativar e/ou inativar um leito do tipo extra acesse menu: Internação -> Leitos -> 

Ativar/Inativar Leito Extra. 

O colaborador pode realizar a pesquisa pelos filtros presentes na tela Pesquisar Leitos Extras e clicar no 

botão “PESQUISAR”, ou simplesmente clicar no botão “PESQUISAR” ( ). 
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                     Tela Pesquisar Leitos Extras 

 
                                          Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

Para ativá-lo: clique no ícone de ação: “ATIVAR” ( ).  

 

Tela Pesquisar Leitos Extras 

 
 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 

E caso realmente deseje ativar clique na opção SIM do pop up. Caso contrário clique na opção NÃO. 

 

                 Tela Pesquisar Leitos Extras 

 
                         Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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  Mensagem: Leito Extra ativado com sucesso. 

 

Tela Pesquisar Leitos Extras. 

 
 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 

 Para inativá-lo, clique no ícone de ação: “INATIVAR” ( ).  
 

Tela Pesquisar Leitos Extras 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

E caso realmente deseje inativar clique na opção SIM do pop up. Caso contrário clique na opção NÃO. 

 

             Tela Pesquisar Leitos Extras 

 
                             Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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Mensagem: Leito Extra inativado com sucesso. 

 

Tela Pesquisar Leitos Extras. 

 
 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 
 

IMPORTANTE – Acesso à tela Ativar/Inativar Leito Extra. 

• O acesso a essa tela é mediante perfil - LIBERAR_LEITO_EXTRA. 

Nos ambientes de homologação – o perfil SUPER já contempla as permissões necessárias 

para acesso a essa tela. 

Nos ambientes de produção, além do perfil SUPER, foi criado o perfil - 

LIBERAR_LEITO_EXTRA, para que os hospitais diante de seus fluxos e processos, avaliem 

quem serão os colaboradores que devem ter permissão para ativar e/ou inativar leitos 

extras.  

 

 

4.2 Solicitar Transferência de Paciente para um Leito Extra 

A funcionalidade e a tela de Solicitar Transferência de Paciente não sofreu alteração, sendo mantida a 

possibilidade de solicitar a transferência do paciente para qualquer tipo de leito, inclusive o LEITO EXTRA. 

Dessa forma, permanece nessa tela no campo: OBSERVAÇÃO onde é possível informar o leito que se 

deseja transferir o paciente. 

Acessso a tela: Internação -> Leitos -> Solicitar Transferência de Paciente. 

Ao acessar essa tela, informe o número do prontuário do paciente que deseja solicitar a transferência e 

clique no botão “PESQUISAR” ( ). 
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         Tela Pesquisar Solicitação de Transferência de Pacientes 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

Preencha os campos obrigatórios. É possível utilizar o campo “OBSERVAÇÃO” para informar o leito que se 

deseja transferir o paciente. Depois clique no botão “GRAVAR” ( ). 

 

                        Tela Solicitar Transferência de Paciente 

 
                                                 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 

 
A solicitação realizada fica na situação “PENDENTE”. 

Informe o n° do prontuário 

Clique no botão PESQUISAR 

Utilize o campo OBSERVAÇÃO 

para informar o leito desejado 

que o paciente seja transferido  
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                   Tela Pesquisar Solicitação de Transferência de Pacientes 

 
                         Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

• Para cancelar a solicitação, clique no ícone de ação: “CANCELAR” ( ).  

• Para visualizar a detalhe da solicitação, clique no ícone de ação: “DETALHAR” (  ).  

 

 

4.3 Atender Solicitação de Transferência para um Leito Extra 

A funcionalidade de Atender Solcitação de Transferência permanece inalterada, sendo mantida a 

possibilidade de atender a solicitação de transferência para qualquer tipo de leito, ou seja, o paciente pode 

ser transferido por essa funcionalidade para um leito do tipo não extra ou do tipo extra, conforme avaliação 

e processo interno de cada HUF.  

Acessso a tela: Internação -> Leitos -> Atender Solicitação de Transferência. 

Primeiramente, é preciso buscar a solicitação realizada.  

Para isso utilize o filtro “SITUAÇÃO” com a opção “PENDENTE”. Essa pesquisa pode ser feita associando 

outros filtros presentes na tela.  Depois clique no botão “PESQUISAR” ( ). 

 

                                   Tela Pesquisar Solicitação de Transferência 

 
                            Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  
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Depois clique no ícone de ação “ATENDER OU VISUALIZAR SOLICITAÇÃO” ( ). 

 
            Tela Pesquisar Solicitação de Transferência 

 
 

• Para visualizar a detalhe da solicitação, clique no ícone de ação: “DETALHAR” (  ).  

• Para cancelar a solicitação, clique no ícone de ação: “CANCELAR” (  ).  

 

Agora, na tela de Atender Solicitações, utilize o campo LEITO CEDIDO para realizar a busca e selecionar o 

LEITO EXTRA ao qual o paciente deverá ser transferido.  

 

                                       Tela Pesquisar Solicitação de Transferência 

 
                           Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 
Ao selecionar um LEITO EXTRA e exista algum LEITO NÃO EXTRA DESOCUPADO na mesma unidade funcional, 

o sistema sinaliza e orienta a internar de um leito do tipo não extra por meio de um pop up de orientação (

).  
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Essa mensagem “Transfira o paciente para um leito não extra disponível nesta unidade funcional.” é 

um alerta não proibitivo, que aparece quando há um leito não extra desocupado na unidade.  

A finalidade dessa mensagem é alertar e orientar o colaborador para internar em um leito não extra. 

Contudo, a definição de transferir ou não para um LEITO EXTRA, permanece sob a responsabilidade de 

cada HUF mediante seus processos e fluxos internos.  

Assim, após confirmar o leito cedido, clique no botão “GRAVAR” ( ). 

 

                            Tela Atender Solicitação de Transferência 

 
                                       Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

 

4.4 Efetivar a Solicitação de Transferência para um Leito Extra 

Depois da solicitação atendida, conforme visto no item 4.3 Atender Solicitação de Transferência para um 

Leito Extra, o próximo passo é efetivar a solicitação atendida. 

Acessso a tela: Internação -> Leitos -> Atender Solicitação de Transferência. 

Utilize o filtro “SITUAÇÃO” com a opção “ATENDIDA” (1).  Essa pesquisa pode ser feita associando outros 

filtros presentes na tela. 

Clique no botão “PESQUISAR” ( ) (2). 

Depois clique no ícone de ação “TRANSFERIR” ( ) (3). 
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                         Tela Pesquisar Solicitação de Transferência 

 
                                Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

 

 

Como o leito cedido foi um LEITO EXTRA na tela de Atender Solicitação de Transferência aparecerá 

novamente um pop up sinalizando e orientando para transferir o paciente para um leito não extra (

). 

Para confirmar a transferência clique no botão “GRAVAR” ( ). 

 

                                       Tela Atende Solicitação de Transferência 

 
                                                  Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

1 

2 

3 
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  Mensagem: Transferência do Paciente IARA DB1917C7 realizada com sucesso. 

 

 

                        Tela Pesquisar Solicitação de Transferência 

 
                                            Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

 

 

4.5 Liberar Leito Extra no Estado Reservado 

Para o LEITO EXTRA, essa funcionalidade permite exclusivamento a mudança do estado de RESERVADO 

para DESOCUPADO, ou seja, para as situações em que o LEITO EXTRA estiver no estado RESERVADO e se desejar 

reverter para o estado anterior (DESOCUPADO) isso será possível mediante o acesso à essa tela. 

Acessso a tela: Internação -> Leitos -> Liberar. 

Utilize o filtro LEITO e selecione o LEITO EXTRA que está no estado/situação RESERVA.  

 

                         Tela Liberar Leito 

 
                                 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  
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Preencha do campo Nova Situação com a única opção existente: “DESOCUPADO” (1) e clique no botão 

“LIBERAR” ( ) (2). 

Aparecerá um pop up e caso realmente deseje alterar o estado/situação do LEITO EXTRA de “RESERVADO” 

para “DESOCUPADO”, clique no botão “SIM” ( , caso contrário clique no botão “NÃO” ( ). 

 
                                 Tela Liberar Leito 

 
                                           Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 
 
 

Mensagem: LEITO UN1.UTIA-0006-EX liberado com sucesso! 

 
 
                              Tela Liberar Leito 

 
                                     Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

1 

2 
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Na tela do Censo é possível visualizar o LEITO EXTRA com o estado/situação “DESOCUPADO”. 

 
                         Tela Censo Diário dos Pacientes 

 
                                 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  

 

 

 

5. OUTRAS FUNCIONALIDADES 

 

5.1 Internação em um Leito Extra  

A funcionalidade de internar paciente não sofreu alteração, sendo mantida a possibilidade de realizar o 

internamento do paciente em qualquer tipo de leito, inclusive o LEITO EXTRA.  

Dessa forma, na tela de internar o paciente, por qualquer caminho (módulo pacientes ou módulo 

internação), durante a pesquisa de leitos, o LEITO EXTRA aparecerá no filtro de busca, assim como ocorre com 

um leito do tipo não extra, viabilizando o internamento do paciente nesse tipo de leito desde que esteja ativo 

e desocupado, como já é a regra hoje para um leito não extra. 

 

Tela Internar – Acesso pelo ícone de ação: “INTERNAR” pelo Módulo Pacientes 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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Após selecionar o leito, no exemplo um Leito Extra, clique no botão “PESQUISAR” ( ). 

 

Tela Internar – Acesso pelo ícone de ação: “INTERNAR” no Módulo Pacientes  

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

  

 

Depois clique no ícone de ação “INTERNAR” ( ) 

 
 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

 

Para essa situação, ao selecionar um LEITO EXTRA e exista algum leito não extra desocupado na mesma 

unidade funcional, o sistema sinaliza e orienta a internar de um leito do tipo não extra por meio de um pop 

up de orientação ( ).  

Essa mensagem “Interne o paciente em um leito não extra” é um alerta não proibitivo, que aparece 

quando há um leito não extra desocupado na unidade. A finalidade dessa mensagem é alertar e orientar 

o colaborador para internar em um leito não extra. 
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Contudo, a definição de internar ou não em um LEITO EXTRA, permanece sob a responsabilidade de cada 

HUF mediante seus processos e fluxos internos.  

 Tela Internar – Acesso pelo ícone de ação: “INTERNAR” no Módulo Pacientes 

 
 Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 
 
 

Visando otimizar o processo de internação, além das telas/atalhos existentes dentro dos módulos 

Pacientes e Internação, também foi incluso um atalho que dá acesso à tela de internar paciente na tela 

Ativar/Inativar Leito Extra. 

 

   Tela Ativar/Inativar Leito Extra 

 
       Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38.  
 

 

 

5.2 Transferir de um Leito não Extra para um Leito Extra 

A transferência direta de paciente por meio da tela e/ou atalhos de transferir paciente foi mantida 

inalterada. Dessa forma, é possivel realizar transferência de um paciente internado na unidade para um LEITO 

EXTRA e vice-versa, bem como transferir um paciente internado de um leito do tipo não extra para um LEITO 

EXTRA e vice-versa.  

Assim como ocorre na funcionalidade de internar paciente, na tela de transferir o paciente, o LEITO 

EXTRA aparece no filtro de pesquisa no campo: “LEITO”, permitindo a transferência do paciente para qualquer 

tipo de leito. 

 

 

Ícone: Internar 
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            Tela Transferir Paciente pelo ícone de ação “TRANSFERIR” no Censo Diário dos Pacientes 

 
                             Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 
 

Para essa situação, ao selecionar um LEITO EXTRA e exista algum leito não extra desocupado na mesma 

unidade funcional, o sistema sinaliza e orienta a internar de um leito do tipo não extra por meio de um pop 

up de orientação ( ).  

Essa mensagem “Interne o paciente em um leito não extra” é um alerta não proibitivo, que aparece 
quando há um leito não extra desocupado na unidade. A finalidade dessa mensagem é alertar e orientar 
o colaborador para internar em um leito não extra. 

 

                    Tela Transferir Paciente 

 
                                    Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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          Mensagem: Transferência do paciente ANTONIO 8552D8 4F8D8CF realizada com sucesso. 

 

 Tela Censo Diário dos Pacientes 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 

 

 

5.3 Transferir de um Leito Extra para um Leito não Extra  

O processo de transferência de um paciente que está em um LEITO EXTRA para um LEITO NÃO EXTRA, por 

meio dos atalhos e/ou telas de TANSFERIR PACIENTE, é mesmo mostrado no item 5.2 Transferir de um Leito 

não Extra para um Leito Extra. 

Todavia, toda vez que ocorre uma transferência do paciente de um LEITO EXTRA para um LEITO NÃO 

EXTRA, o LEITO EXTRA fica automaticamente na situação “INATIVO” e com o estado “DESOCUPADO”. 

Assim, para poder utilizar esse leito novamente é necessário ativá-lo (vide item 4.1 - Ativar/Inativar 

Leito).  

Importante salientar que esse processo de inativação automática do LEITO EXTRA também ocorre 

quando é realizada a alta administrativa de um paciente que está em LEITO EXTRA. 

 

ATENÇÃO!!  

COMO REGRA: 1 – Toda transferência ou alta de um paciente que está LEITO EXTRA gera a inativação 

automática desse LEITO EXTRA com o estado DESOCUPADO.  

                          2 - A sua ativação ocorre em outra tela (vide item 4.1 – Ativar/Inativar Leito Extra). 

                             3 – Não é possível deixar um LEITO EXTRA no estado/situação LIMPEZA. 
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5.4 Visualização do Leito Extra em Outras Telas Assistenciais  

Conforme descrito no item 3.3 Leito Extra, os cadastros dos LEITOS EXTRAS e/ou alteração de leitos para 

o tipo EXTRA, quando realizados, apresenta um sufixo – EX, objetivando trazer a visualização e melhor gestão 

desse tipo de leito para todos que utilizam o sistema para os processos assistenciais. 

Dessa forma, as principais telas, tais quais: Censo, Lista de Pacientes (módulos prescrição médica, de 

enfermagem e multiprofissional e módulo enfermagem/controles), Dispensação de Medicamentos, mantêm 

a nomenclatura do LEITO EXTRA, ou seja, com o sufixo – EX. 

 

Tela Censo Diário dos Pacientes – Módulo Internação 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
 
 
 

Tela Lista de Pacientes - Módulo Prescrição Médica 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 
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Tela Dispensação de Medicamentos - Módulo Farmácia 

 
Fonte: Ambiente de homologação AGHU X, Versão: 10.65.24-hotfixes.15304 atualizada em 15/10/2024 17:38. 

 

 

6. REGRAS GERAIS 

Como visto durante a leitura desse manual o LEITO EXTRA e a Unidade Funcional apresentam 

algumas regras. Assim, segue abaixo essa listagem: 

1. As Unidades Funcionais (UF’s) precisam ter os campos FINALIDADE E TIPO revisitados e 

preenchidos corretamente. 

2. A classificação do LEITO EXTRA deve seguir as orientações do Manual de Conceitos de 

Nomenclaturas de Leitos Hospitalares da Ebserh/2017. 

3. Embora não deva ser rotina, é possível editar o cadastro do LEITO EXTRA alterando para o 

LEITO NÃO EXTRA e vice-versa. 

4. Para editar um LEITO NÃO EXTRA alterando para o LEITO EXTRA, é preciso que o LEITO NÃO 

EXTRA esteja com estado: DESOCUPADO. 

5. Todo LEITO EXTRA criado ou alterado de LEITO NÃO EXTRA para LEITO EXTRA ele fica com a 

situação: INATIVO e estado: DESOCUPADO. 

6. A ativação de um LEITO EXTRA é feita pela tela Ativar/Inativar Leito Extra. 

7. No ambiente de produção, além do perfil: SUPER tem o perfil: LIBERAR_LEITO_EXTRA. 

8. Um LEITO EXTRA pode apresentar as seguintes situações/estado: 

I. Situação: INATIVO e Estado: DESOCUPADO – Quando criado ou alterado na tela 

Ativar/Inativar Leito extra, também quando realizada alta ou transferência desse leito. 

II. Situação: ATIVO e Estado: DESOCUPADO - Na tela Ativar/Inativar Leito extra 

III. Situação: ATIVO e Estado: OCUPADO – Mediante internação ou transferência para esse 

leito. 
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IV. Situação: ATIVO e Estado: RESERVA – este apenas por meio das funcionalidades solicitar 

e atender solicitação de transferência. 

9. Para alterar o estado RESERVA do LEITO EXTRA para DESOCUPADO, apenas pela tela LIBERAR. 

10. Não é possível atribuir os estados de: LIMPEZA, BLOQUEIO (qualquer tipo), DESATIVADO, 

INFORMATIVO para um LEITO EXTRA. 

11. É possível realizar transferência de paciente de um LEITO EXTRA para um LEITO NÃO EXTRA 

e vice-versa, bem como a transferência de um LEITO EXTRA para UNIDADE FUNCIONAL e 

vice-versa.  

12. Ao realizar a transferência de paciente de um LEITO EXTRA para um LEITO NÃO EXTRA ou 

para UNIDADE FUNCIONAL a situação e o estado do leito extra são alterados 

automaticamente para a Situação: INATIVO e Estado: DESOCUPADO. 

13. É possível realizar internações em um LEITO EXTRA. 

14. É possível estornar a alta de um paciente que está em LEITO EXTRA desde que esteja 

desocupado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


