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1. INTRODUCAO

A Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH) apresenta a Cole¢do de Manuais do
Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU), composta de manuais elaborados pela
equipe de Servicos de Desenvolvimento de Sistemas (SDS) da Coordenadoria de Desenvolvimento de
Sistemas de Informagdes (CDSI) da Diretoria de Tecnologia da Informacdo (DTI). A cole¢do conta com
manuais voltados para o preenchimento dos diversos mdédulos do AGHU.

A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os colaboradores na usabilidade do AGHU com
instrucdes gerais. Com tal acdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos Hospitais
Universitarios, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos hospitais aos usuarios.

O Manual do Usuario foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descricdo passo-a-
passo do sistema e respostas a questionamentos frequentes. Esperamos que os usuarios do AGHU
tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais dividas por meio do contetido dos manuais.

2. OBIJETIVO

Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais que compde o sistema de
faturamento em um hospital universitario, oferecendo uma visdo detalhada de seu comportamento
padrdo, com a descricdo de suas operacdes e formas de acesso.

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicagdes, acompanhada

das ilustragdes de telas.
3. FATURAMENTO

Acesse o sistema AGHU digitando seu usuario e senha.

AGHU

AIWENTE DE HOMOLOGAGCAO

Acesse o sistema )
UFsSC l
5
- = == = A
' = Lol ® !
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IMPORTANTE: Existem dados a serem cadastrados no sistema de forma obrigatdria para o pleno
funcionamento do faturamento, ou ird gerar inconsisténcias. Os maiores detalhes sdo encontrados no
Manual de Faturamento.

Dados importantes a serem verificados se estao preenchidos e de forma correta:

3.1 Cadastro de Pacientes

O Colaborador acessa o menu: Pacientes = Pesquisar Pacientes, insere os dados necessarios e

clica em “Pesquisar”.

ol Q p A Ola, AGHUHUPEST =
Q, Pesquisar ment
AGH U A sessao expira em: 00:29:56 Sair
& Pacientes ~
& Painel Geral Pesquisar Pacientes
Pesquisar Pacientes| [im
: 1 ®
+ Prontudrio
= Pesquisa por Dados Especificos
+ Cadastros
Prontusrio Codigo CPF Cartao SUS Prontuario Familia
+ Relatorios
+ Eliquetas
L Pesquisar » Limpar ]
+ SAME 5 —
k= Internagao v = Pesquisa Fonética
. Nome Més/Ano de Nascimento
W Prescrigao ~
& Ambulatério ~ Nome da Mae Respeltar Ordem Nome Social
A Exames ~
4. Pesquisa Fonética # Limpar
[@ Financeiro ~ ;

O sistema retorna com os cadastros e possiveis a¢des. Clique em “Detalhar” &

Acio Prontuirio cadigo Nome  Noms Sosial Noms da Mie Dtz Nassimento 3 Cartio SUS Prontusrio Famiiia

L3
i Detalhar

A20 A 2nmi1600

w0415

200ute01

i© 1510801958

e

2uzte0

e

2u0m108

G TTias

REEE
PEELEELL

HERONDINAS 05CDEZE amoutens

i DEE0E0E000 EE s s

Verifique se os campos estdo preenchidos e de forma correta: Data de Nascimento, Nacionalidade,

Raca e Cor, Etnia (quando se tratar de pacientes indigenas), Cédigo do IBGE, Telefone, Cartdo SUS, CEP
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e toda a parte de Endereco é muito importante para o faturamento, entdo, quanto mais completo,

melhor.

& Painel Geral Pesquisar Pacientes

[ convénios ] [ Visualizar Histérico ] [ Dados Adicionais ] [ Atendimento Extemo_| [ Visualizar Laudo da A

Prontugrio Gera Prontudrio? Cédigo
1277517
Nome *  Nome Social
AAAA 575B 5758
Sexo *  Raca/Cor Etnia Estado Civil
Ignorado | v | | Selecione  ~ | Selecione ~ | | Selecione =
Prontuario Mae Nome da Mae * Nome do Pai

MARLENE 025625D09 03 AD05

Data de Nascimento 7 *  Hora Nascimento 7 Idade Nacionalidade Naturalidade

sstaross e a B

UF

Grau de Instrucio Ocupagio Reiigigo

Selecione - E

Email

Atualizar com dados do CNS

Contatos do Paciente

DDD 7 Telefone Tipo do Contato 7 Observacdo

Agdo Tipo do Contato Telefone Observagio
S ceuar 0
Enderegos
Agdo CEP Logradouro Niimero Complemento Bairro Municipio Cédigo IBGE
S 28.117-130 WILSON MENEZES 651 APTO 401 SANTOS DUMONT SAQ JOSE
Nome do Responsavel Grau Parentesco DDD 7 Telefone Observacio
Selecione -

Documentos

Nro Identidade Orgao Emissor UF Data

CcPF PISIPASEP CNH Validade CNH

Documentos Apresentados?

Registro de Nascimento Tipo Certidio Nome Cartorio Livro Folnas

Selecione -
Termo Data EmissZo Niimero da DN
Justificativa da Auséncia CNS Wotivo Cadastro Doc Referéncia 7 Carto Nacional Saiide Mae

0 Selecione + | | selecione ~ | Selecione | ~
Se Naturalizado Brasileio

Data de Entrada no Brasil 7 Data de Naturalizagio ?  Portaria

[, Visualizar Impressio

Observagio

Observagdo

IMPORTANTE: os campos com (*) sdo de preenchimentos obrigatdrios.

UF Tipo Correspondéncia

Residencial sim
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O colaborador acessa o menu: Outros Mddulos -> Configuracdo -> Sistema -> Parametros de

Paréametros de Sistema

Pesquisar Parametro de Sistema

Nome do Sistema

(2]

Nome do Parametro

OBRIGATORIEDADE]

Sistema, preenche o campo com o nome do pardmetro e em seguida, clica em “Pesquisar”.
& Painel Geral

Valor Data

Vvalor Texte

Aqui a unidade hospitalar tem a opcdo de colocar os campos de forma obrigatdria ou ndo no

& Painel Geral Pesquisar Pacientes

Parametros de Sistema

Parametros de Sistema
Nome do Sistema *
AP |IDENTIFICACAO DE F'AC\ENYESI > ‘
Seq Nome do Parametro

[P_AGHU_OBRIGATORIEDADE_CAMPO_OCUPACAQ
Valor Data

Valor Numefico
(=]

Valor Texta
Descrigio do Pardmetro

N

ESTE PARAMETRO OBRIGA INFORMAR O CAMPO OCUPAGAO DO PACIENTE

Rotina de Consisténcia

Criado por

Criado em
+ Gravar

Caso a unidade hospitalar ndo consiga colocar algum campo importante para o faturamento de

forma obrigatéria no cadastro, poderd deixar como opc¢do o “N” de Ndo obrigatoriedade, porém

g

Mantem Histérico
sim

Alterado por

cadastro do paciente. Isso vale para qualquer parametro.

momento do cadastro, neste campo “Valor Texto”. Ao inserir “N” de Ndo, o sistema n3o tornara o

campo obrigatério. Ao inserir “S” de Sim, o campo se tornard de preenchimento obrigatério no

@ Cancelar

correrd o risco de aumentar as inconsisténcias no fechamento da competéncia do faturamento. Entdo

3.2 Cadastro de Colaboradores

de forma estratégica, a melhor op¢do é manter o “S” de sim, de ser obrigatdrio este preenchimento.

O colaborador acessa o menu: Outros Moédulos -> Colaborador -> Administrar Servidores ->

Servidores, preenche o campo com o nome do pardmetro e em seguida, clica em “Pesquisar”.
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=1l
AGHUX Q. pesquisar menu

| B Outros Modulos ~

+ Diagndstica

Comissdes Pesquisar Servidores

- Colaborador

+

Pessoa Login
Administrar Servidores

h|@

Vinculos Matriculas Stuacdo Tipo Remunerac3o
Selecione - Selecione
€. Atvidade LotacSo C. Atvdade Atuagso
(=]
Ocupagdo

2]

Complementares

Vinculo Préximo de Expirar
+ Cadastros

+ Pesquisas

Clique na acdo “Informa¢des Complementares”.

- Painel Geral » = Pesquisar Pacientes = Parimetros de Sistema » = Servidores

Pessoa Login

[r

Vincules Matriculas Situagdo Tipo Remuneracdo
Selecione - Selecione | -

C. Atividade Lotacio C. Atividade Atuagdo

Ocupacio

Vinculo Préximo de Expirar

[‘}. Pesquisar ] [ # Limpar J[ONuvo ]

Agio |Vinculos Matriculas | Codigo

Nome
2032 ABENI 8F7D0O99E 7CDBDD4
7716 ABIGAIL 5F14418D C2 259A153E21
7516 ABNEIDE 3AA42E3 EFSBEBBA C1FF932A
Clicar no botdo “Novo”
J Painel Geral »  Pesquisar Pacientes »  Parametros de Sistema »  Servidores s
Situacdo
Pessoa
5032 ABENI 8F7DO99E 7CDBDD4
CPF
ABENI 8F7D099E 7CD8DD4
Agio | Tipo Descrigio Conteido

Nenhum registro encontradol

4

2 Painel Geral x  Pesquisar Pacienles x  Parametros de Sislema »  Servidores x

2 Ola, AGHUHUPEST

Asessdo expira em: 00:28:58 Sair

Usuirio | C. Atividade Lotag C. Atividade Atuag Ocupagi Remuneragio |  Situagio
ABENI.FERRE| 20300 20300 Inativa
ABIGAIL.NASC 40201 40201 o1 Inativa
ABNEIDE MED 379600 379600 Aliva

Descrigao CBO Inicio Fim Situagio

Importante cadastrar o CBO e o Cartdo do SUS do profissional. Essas duas informacgGes sdo

obrigatdrias para o faturamento.
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< Painel Geral Pesquisar Pacientes Parametros de Sistema Servidores
®

Pessoa Nome
Tipo *

(2]
Cbos *

(2]
Inicio *  Fim

IMPORTANTE: Caso o CBO do médico ndo esteja cadastro ou for cadastrado de forma incorreta,
existem funcionalidades no sistema que ele ndo conseguira executar, como por exemplo, no momento
da consulta ambulatorial, ndo serd possivel registrar os procedimentos realizados por ele.

Para verificar se o colaborador estd atribuindo o CBO de forma adequada para um determinado
profissional, é necessario acessar o menu: Financeiro -> Faturamento -> Cadastros -> Tabelas -> Item

Procedimento Hospitalar.

O3, AGHUHUPEST
& - . 1 O AGHUHUPES' -
Asessio expra em: O0:29:58

5 Pinet Gl % | Pescuisar Paciens » | Parimetros de Sisiema x | Servidores x| em Procedmanta Hospialar
[ Congo S5 ?  Descrcio so e mtrumarss oe Rageo
2 TABELA UNFIEARA 5] T
2 ‘Satecion
3. posauar | [ tmwar
o | wn s | conge s Deserigan da e pe
4 ' 2 o an
B 2 Mo sm | wee
F 2 wo s
2 prare. No  em sm
F " o Mo sm | sm
Ansaiicar Campeténcia . . B
2 P Mo | om
Produca
e N sm
Tobelas = s
B 2 e Mo  sm | sm
e Procacmentd
Hosptatar ] P s 2

AMBPA

Rk
Prace

" s

- 0ooooooooo m

Clique na agdo “Editar”.

& Painel Geral Pesquisar Pacientes Parémetros de Sistema Servidores Item Procedimento Hospitalar
Manter ltem Procedimento Hospitalar
Tabela ?  Cédigo SUS Descricdo do ltem Instrumento de Registro

42 | TABELA UNIFICADA Selecione -

Acio IPH Tabela | Cédigo SU Descrigdo do item Instrumento de Registro | Alteragdo | Internagdo  Ativo
Sﬁy 1 12 307030024 RASPAGEM ALISAMENTO SUBGENGIVAIS (POR SEXTANTE) BPAC.BPAILAH Nao sim sim

2 1?2 201010577 BIOPSIAS MULTIPLAS P/ ESTADIAMENTO Néo sim Néo
& 3 12 208040056 CINTILOGRAFIA RENALIRENOGRAN A (QUALITATIVA E/OU QUANTITATIVA) BPAIAIH Nao sim sim

O sistema disponibilizard a tela de Manter Item Procedimento Hospitalar.
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Clique no botdo “Cbos” e o sistema retornara informando quais sdo os “Cbos” que
possuem permissao de acordo com a SIGTAP para estar realizando o procedimento.
Toda vez que o colaborador precisar verificar se o “Cbo” estd adequado para determinado

profissional baseado nos procedimentos que executa no hospital, basta realizar a consulta através

deste processo.

& Painel Geral Pesquisar Pacientes Parametros de Sistema Servidores Item Procedimento Hospitalar

®

Tabela
Procedimento SUS

1PH Situaglo

Selecione | =
Codigo Descrigao Dt. Inicio Vig. Dt. Fim Vig. Situagao l

223204 CIRURGIAO DENTISTA - AUDITOR 011212023 Alive

223208 CIRURGIAD DENTISTA - CLINICO GERAL 011212023 Ativo

220212 CIRURGIAD DENTISTA - ENDODONTISTA 0111212023 i)

220216 CIRURGIAO DENTISTA - EPIDEMIOLOGISTA | 01/12/2023 ave B
CIRURGIAC DENTISTA

22322 1127202 o

220220 ESTOMATOLOGISTA 01122023 Allvo
CIRURGIAO DENTISTA -

220224 | o Alive

IMPLANTODONTISTA oin2z0zs

= voitar

3.3 Cadastro de Pessoas

O colaborador acessa o menu: Outros Mddulos -> Colaborador -> Administrar Servidores ->

Pessoas.




sus mm EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do MANUAL ME.CDSI.019.5— Pagina 10 de
Documento: 33

Emissao:

Titulo do Proxima revisdo:
FATURAMENTO 10/07/2024

Documento: - 10/07/2026

Versao: 1

= & Ols, AGHUHUPEST CY

nu

AGHUX O pesasare

| Outros Médulos ~ D Painel Geral x  Pessoas x
Diagnéstico ®

- Colaborador cédigo Home cPF

+

.

Administrar Servidores
[

Servidores ‘h 4. Pesquisar | [ % Limpar

Dependentes

Insira os dados necessarios e clique no botdo “Pesquisar”. Em seguida, clique na a¢do “Editar”.

&2 Painel Geral = Pessoas x

cadigo Nome cPF

[ |

“_t_ Pesquisar ‘ | # Limpar ‘ ‘ © Novo

Agio cédigo Nome Nome da Mie cPE Data de Nascimento
@ 2032 ABENI 8F7D099E 7CDEDD4 ONEZIAASS 6CAB14 84BBDA21 0810811968

..L" Editar 7716 ABIGAIL 5F14418D C2 259A153E21  MARCIA GBFAGF SF14418D G2 259A1¢ 30/03/1998
S 7516 ABNEIDE 3A A42E3 EFBEBBA C1FF93 TEREZINHA EFBEBBA C1FF932A 221011983

O sistema retornara com a tela de “Dados Pessoais”.

& Painel Geral = Passoas x

Dados Pessoais

cadigo Nome da Pessoa -
ABENI BF7D099E 7GDBDDA

Nome da Mie *  Nome do Pai Sexo *  Estado Civil
ONEZIAAGS 6CAB14 BBBDAZ1 JOAO BF7DO99E B4BSDAZ1 Masculine | = Casado -
Data ge Nascimento 7 *  Nacionaligade *

08/08/1968 o 10 | BRASILEIRO j
-

Naturaligade

ass2 |FLORIANOPOLIS[ 5 |

uF

Grau de InStrugao Nome usual E-mail Particular
Superior Incompleto -

Nro ldentidade 7 % Orgdo Emissor *  UF Data
10 SSP - Secretaria de Seguranga Publica [ . se | SANTA CATARINA
cPF *  PIS/PASEP Gédigo PAG ou Prontuario cTPs serie Titule Eleitoral Zona sectio

ooo Telefone Residencial Ramal
Do Telefone Celular
ooo Pager BIP

~ Enderego cadastrado

cER
88.066-300

Lagradouro
HERMES GUEDES DA FONSECA »
Bairro

Municipio uF
452 FLORIANGPOLIS[ ]

~ Enderego nic cadastrado

Logradouro
Bairro cer

Municipio uF

o Enderego

Numero Complemento

~ Gravar [Q, Cancelar ]
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Cabe ressaltar a importancia do cadastro do CPF de forma imprescindivel para o faturamento.

Nro Identidade 7 *  Orgdo Emissor * UF *  Data
1o | SSP - Secretaria de Seguranca Pnbhca gc  SANTA CATARINA
CPF *  PISIPASEP Cadigo PAC ou Prontuério CTPS Série Titulo Eleitoral Zona

3.4 Cadastro de Vinculos

Secdo

Outro ponto importante a ser destacado é a importancia de informar se o colaborador é um

SUPERVISOR ou se ele necessita de SUPERVISAO, entdo serd necessdrio cadastrar os vinculos de

supervisdo e quais os profissionais serdo os supervisores.

O colaborador acessa o menu: Outros Moédulos -> Colaborador -> Cadastros -> Vinculos.

AGHU t
| i Outros Mdulos N e |
= Painel Geral Vinculos
+ Diagndstico
+ Comissdes
- Colaborador

Codigo Descrigo Sitvacio

3. Pesquisar | | % Limpar

Insira os dados necessarios e clique no botao “Pesquisar”.

& Painel Geral Vinculos

Pesquisar Vinculos

Cadigo Descricao Situacdo

Selecione | ~

l 4. Pesquisar ] l # Limpar Ho Novo l

Agdo Descrigao

AW |1
| Editar

4 BE

cédigo
EBSERH
ESTUDANTE

TERCEIRIZADO

No campo “Necessita Supervisdao”, é necessario marcar o button

2 0Ola, AGHUHUPEST =

A sessdo expira em: 00:29:59 Sair

®

Em seguida, clique na acdo “Editar”.

®

Exige C. Ativid: Exige Ocupagd Situagdo

Sim N&o Alivo
Sim N&o Alivo
Sim N&o Alivo

Necessita de Superviséo

, caso o colaborador

necessite ser supervisionado durante o atendimento ambulatorial.
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L Painel Geral Vinculos

Cadiga Descrigfio

|FBSFRH

Emite Gontrato

Titulo Masculino

« Gravar

*  siwaghio
Alivo

Inf. dependente Exige término Gera matricula

Exige C. Atividade Exige Ocupacao Transfere Starh
v v
Permite Duplos Exige GPF RG Gestda Desempenno

Nro dias Admissdo

Titulo Feminine

3.5 Especialidades para Profissionais

Para associar os profissionais como SUPERVISORES, o colaborador deverd

Necessita de Supervisio

N

@ cancelar

acessar o menu:

Internagao -> Cadastros -> Profissionais -> Especialidades para Profissionais.

AGHUX

|u- itemagia ~

pitalar

intemar Pacients

Cédige do vineulo

Nascimenta

+ Gerenclamento de Leitos
Transferir Pacients
Dar Alta a0 Pacienta

+ Administraio

aly g Profissionals

o Painel Geral

Especiaidadss Para Profissionais

. Pesquisar | [ Limpar

1 O AGHUHUPEST -
Asessio expies em 00-29:59 Sair

®

Insira os dados necessarios e clique no botao “Pesquisar”. Em seguida, clique na a¢do “Editar”.

& Painel Geral

Pesquisar Especialidades para Profissionais

Matriculas Nome

Codigo do vinculo

Acdes  Codigo dovinculo
955 9999999
8888886
editar
s 1869294

Especialidades Para Profissionais

Matriculas

HU 5432

AGHUHUPEST

CAROLINA 3B67A1 00199

Nome & Qtde Especialidades
8
5

0

Na coluna “Supervisor” ird destacar o perfil que se encontra como SUPERVISOR.
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D Painel Geral = Especialidades Para Profissionais x

Cadastrar Especialidades para Profissionais

Codigo dovinculo  Matriculas  Nome
5 U 54

Especialidades

‘ ‘ sigla Interna Ambulatério Internagso Cirurglio Consultoria Referencial Internagées ‘ Supervisor Informado por l

MARCUS 816768FF

& ACR NEo sim NEo NEo NEo 1 0 [ A tsarEar 2 rersne
MARCUS 816768FF

& cAA Néo Néo Néo Néo Néo 0 0 Néo A 1837EAT 3 FOFSOE
MARCUS 816768FF

& CAR Niio Niio Niio Niio Niio ] ] Nio 3A 1937E47 3 FOFSDB
MARCUS B16768FF

rd EAR Néo Néo Néo Néo Néo o o Néo 3A1037E47 3 FOFSDE.

EC NEo sim NEo NEo NEo 1 0 Néo MARCUS B16765EF

&
© Adicionar

Supervisor 7

Caso seja necessario alterar os dados, clique na a¢do “Editar” e marque o button ~ para

indicar que este perfil € SUPERVISOR e em seguida, clique em “Gravar”.

J Painel Geral = Especialidades Para Profissionals =

Cadastrar Especialidades para Profissionais

Especialidade
‘ ACR ‘Acommznvo CLASSIFICAGAOQ DE RISCO

infema 7 Ambulatério 7 Internagdo 7 Cirurgido 7 Consultoria 7 Supsrvisor 7
(] M (] (] (] v

[

Outra forma é vinculando os profissionais através do botdo “Adicionar”.

I Painel Geral x  Especialidades Para Profissionais x

Cadastrar Especialidades para Profissionais

Cédigo do vinculo  Matriculas ~ Nome
955 5 HU 5432
Especialidades
| | Sigla Interna Ambulatério Internagéo Cirurgido Consultoria Referencial Internagées Supervisor Informado por
- MARCUS 816766FF
i ACR Nao sim NZo NZo Nao 1 0 Nao 341037247 3 FOFEDE.
. MARCUS 816768FF
CAA N: N N N N o o N
s = = = = = = 3A 1937E47 3 FOFSDE
= = ~ ~ . - MARCUS 816768FF
& CAR Nao Nao Nao Nao Nao ] 0 Nao A 1997547 3 FOFSDB
- MARCUS 816768FF
& EAR Nao Néo Néo Néo Néo 0 0 Néo A 1997647 3 FOFSDE
& EC Nao sim Mo Nzo Mo 1 0 Nzo MIARCUS BIBTOEFF
© Adicionar h

Para associar a especialidade ao profissional, selecione a especialidade em que o colaborador atua,

Supervisor 7

marque o button ~ e em seguida, clique em “Gravar”.
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&2 Painel Geral x  Especialidades Para Profissionais »

Especialidades *
Cadastrar Especialidades para Profissionais

Especizlidade. 2 *

Interna 2 Ambulatério 7 \Mernhh 30 7 Cirurgido ?  Consulloria ?  Supervisor 7

” v v

Referencial ? *  Internagdes
0

IMPORTANTE: Quando o hospital realiza o cadastro inicial do colaborador, ja é realizado a

associacao do seu perfil com os seus acessos adequados.

3.6 Associar Perfis

O colaborador acessa o menu: Outros Modulos -> Configuragao -> Acesso -> Usuario. Insira os

dados necessarios e clique no botdo “Pesquisar”.

2 Q Pestisar men 1 Oa, AGHUHUPEST IcY
AGHUX Asesslo expira em: 00:20:58 Sair
|II OutrosMotios A A
S Painel Geral = Peril x  Uisuario x
+ Diagnistica N
+ Comissdes @
+ Calaborador
+ Cartificagio Digital Login ?
- contgrgso I

Clique no icone de acdo “Editar Perfil” para associar os perfis e determinar as funcionalidades que
este colaborador terad acesso ou ndo (depende apenas das atividades que ele executa). Por exemplo,

o perfil de um médico ndo executa as mesmas atividades que um perfil administrativo.

& Painel Geral «  Perfil x  Usuario s«

Pesquisa de Usuarios
Legin ?
| |
l‘}h Pesquisar ] l ' Limpar ] l Importar Usuario ]
Agdes Nome & Login & Data de Cadastro ¢
T astu AGHU 1210412012
B .. RIO.TREINAMENTO USUARIO.TREINAMENTO 04/07/2017
Editar Perfil

el FABIANA DAREZZO FABIANA DAREZZO 08/08/2017
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Apds definir as funcionalidades necessarias, clique no botdo “Gravar”.

- e .

=3

[(© Adicionar

BRE : -

[@ Concatar

4. IMPORTAGOES DE TABELAS
4.1 Importagao da Tabela SIGTAP

Para importar a Tabela SIGTAP para dentro do AGHU, acesse o menu: Financeiro -> Faturamento

-> Cadastros -> Tabelas -> Atualizar tabelas a partir do SIGTAP.

©

Na opcao “Atualizar Tabelas AGHU” precisara importar o arquivo que foi salvo no computador,

acessando “+Adicionar Arquivo do SIGTAP” e em seguida clique no botdo “Carregar”.



sus EBSER
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Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP
®
[ # Adicionar Arquivo do SIGTAP |  Carregar I @ Cancelar - Status da Importacio -
TabelaUnificada_202306 zip ) et
B % - Seleciane o arquvo

- Cligue no botdo que corresponde a atualizag8o desejada

IMPORTANTE: Todos os detalhes necessarios do procedimento referente a SIGTAP estdo no

Manual de Faturamento.

Ap0s clicar no botdo “Carregar”, serdo habilitados todos os bot&es para serem atualizados.

Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP

Atualizar Tabelas AGHU

Atualizar Procedimento Log da Importagao

Atualizar CBO Procadiments 1 - Clique em Adicionar Arquivo do SISTAP

ione o arquivo
e em camegar
e no batdo que correspande a alualizacso desejada

Atualizar CID Procedimento

2
Atualizar Compatibilidades 4

| |
| |
| I
| o]
| Atualizar I
| |
| l

Servigo/Classificagio

Atualizar Financiamento

Atualizar instrumento de
Registro

Selecione o botdo que necessita realizar o procedimento, e quando o “Status da Importacao”

chegar em 100%, significa que foi concluido.

Apds a importacdo sera criado o log de importacdo (arquivo txt com o detalhamento da

importacgdo).
4.2 Manter Item Procedimento Hospitalar

Apresenta todos os procedimentos ativos IMPORTADOS da Tabela SIGTAP, bem como os seus
atributos e caracteristicas. Para tal acesso, a tabela SIGTAP devera ser atualiza mensalmente no AGHU.
Para visualizar as regras da SIGTAP apds a importacdo da tabela, acesse o menu: Financeiro ->
Faturamento -> Cadastros -> Tabelas -> Item Procedimento Hospitalar.

Clique na acdo de “Editar” do procedimento que deseja visualizar:
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Item Procedimento Hospitalar s«

Manter ltem Procedimento Hospitalar

Tabela Procedimento Hospitalar  Cddigo SUS Descricio do ltem *  Ativo Internagio IPH
17 TABELA UNIFICADA

CONSULTA MEDICA EM ATENCAO ESPECIALIZADA s
Clinica
(=]
Semo Qtd Proc ftem % Servico Profissional Cobranca
Normal -

Motivo Cobranca APAC

(2]

Anestesista Cirurgidio Permanéncia Maior Didria LT Qbd Conta

Faixa Etaria

inima Maxima

O-—JE

Agrupamento

Grupo Sub Grupo
4 PROCEDIMENTOS CLINICOS | CONSULTAS /ATENDIMENTOS | ACOMPANHAMENTOS

Forma Crganizacio
1 COMNSULTAS MEDICASOUTROS PROFISSIONAIS DE NIVEL SUPERIOR

Indicadores @ Caracteristicas

| Compatibilidade

Descrigéio Valor
Calcula dade BPAC SIN1 22014

Cobra BPAC S3W12/2014

Cobranca Conta g

Consulta 5

Procedimento cadastrado s

Realizado diferanta do solicitado 5

Valores ] Inslrum_cntn de

Complex &
Financ

Chos

Manter Indicadores e Caracteristicas Relacionar

Proced

Consultar
PHIICID

T B e

Int

servigo | Classificagio
l + Gravar ™ Voltar

o

Clique no Botdo “Instrumento de Registro” M para o hospital definir por qual instrumento
de registro estaria faturando este procedimento especifico.

No caso deste exemplo, esta unidade definiu o BPA (INDIVIDUALIZADO).
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© Adicionar

BPA (INDIVIDUALIZAD! Ativ

H (Proc Secundan Ativo

. ~ . . . T e , , . .
Ao clicar no botdo “Faixa Etaria” 25" _I & possivel verificar via banco de dados, se a data

fim da faixa etdria esta “Nulo” no banco (ndo é possivel verificar no sistema).

Idade Minima Idade Maxima

4.3 Importagao da Tabela CNES

Para realizar a importa¢do da Tabela CNES em rela¢do ao servigo/classificagdo é necessario que
realize o download do arquivo LFCES032 gerado por meio do CNES Desktop (na extensdo .txt) ou do
TABWIN (na extensdo .csv).

Ap6s realizar o download do arquivo, a importacdo da Tabela CNES no sistema AGHU é realizada
através da funcionalidade “Atualizar tabelas a partir do CNES” disponivel no menu: Financeiro ->

Faturamento -> Cadastros -> Tabelas -> Atualizar Tabelas a Partir do CNES.

Atualizar Tabelas a Partir do CNES

Atualizar Tabelas AGHU

- Clique em carregar
- Clique em importar

Competéncia Status da Imponagao
0%

Més, *

Selecione - Orientacoes para a Importagio do arquivo:

Ano W

. 1 - Informe a competencia do anquivo
1 =

Selecione 2 - Selecione opcao correspondente a atuakizacao desejada
3 - Selecione o formato do arguivo
4 - Clique em Adicionar Arquive

Tipo de Arquivo do GNES * Formato do Arquivo * 5 - Selecione o arquive no computadaor

6
7

[2] ®@mTOcsy

[ romn s v |5 e [ 5 v
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Na opcao “Atualizar Tabelas AGHU” precisara selecionar a competéncia informando o més e ano,

em seguida devera selecionar o tipo do arquivo do CNES e o formato do arquivo. Na sequéncia é

necessario importar o arquivo que foi salvo no computador, acessando “+Adicionar Arquivo do CNES”,

em seguida no botdo “Carregar”, sera habilitado o botdo “Importar” para serem atualizados.

A importagdo sera concluida quando o status estiver em 100%.

4.4 Cid/Procedimentos

O colaborador acessa o menu: Ambulatério -> Lista de Pacientes para verificar os pacientes que

est3o agendados. E possivel realizar a pesquisar através de varios campos de busca. Preencha os dados

necessarios e em seguida, clique no botdo “Pesquisar”.

Estornar Cansulla

Atsalizar Consulta

(=]
4, Pesquisar | [ % Limpar

& Supimentos hd [ sosncacos | nguasdanso isnamert | €m sen

B Controles ~

amento | sendsos | pensentes | suser

1 OM AGHUHUPEST [
As65530 @xpita o D0:28:50

e _

O sistema disponibilizara os registros de agendamento referente a pesquisa na aba

Chegou

“Agendamentos”. O recepcionista marca o button informando que o paciente chegou Y

s sss47a0
43 4676264
55 6138980
27 sa10488

a7 2702777

50 6802605

so04 68 aaono7a
EDEVIGES E197A 5004 59 as95978

6 3359025

2508673
2805012
2600818
2682223
2570838
2726220
2571413
2800772

2514451
2570838

o738

1243

oaa7

orae

1145

1238

0840

o0a:40

oas0

1410

SN

RN
e
%
-l
-l
PN

P
PN

-l
=] e

Na aba “Aguardando Atendimento” é um acesso que o médico tem, para visualizar a ordem de

chegada dos pacientes e ir chamando cada um deles, marcando o button “Atender”.
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Lista de Pacientes do Ambulatério

» Filtros{Data: 04/06/2024 |Area: AMA

Atsader Modalidade  Hora Chegada Pacionte idade

& RESENCIAL 07 2¢ 38 6053308 45
PRESENCIAL 16.06 GENSLDA EFS4D02 3A 4E16F08A2 48
PRESENCIAL 1441 16.07 GISLENE E197A B24AA 34 SES80 73
PRESENCIAL  14:57 16.07 JOELMA 3A 7F3F287 EBT7 Processando
PRESENCIAL  15:02 1817 JOSE JAAED27SCASE 6CABY,  Aguarde
PRESENCIAL  15.06 1508 VINICIUS 4024019203 A831s I I
PRESENCIAL  15.30 16.06 ANTONIO 592082857 03 2217C 64
PRESENCIAL  15.30 1606 EDIVAN 3JAAS2E3 56
PRESENCIAL  15.44 16.08 DUMASE175IAASS 6CABIA as
PRESENCIAL 16116 18:17 DEJACI 1AS8578FC 03 AB314 7

== | |

O sistema disponibilizard novas abas.

Tipo
-

= NAO 7415469 $50 B
= NAO 7415542 sso e
= NAO 7415549 sso [
= NAO 7415560 sso B3
@ NAO 7415566 sso 3
M= NAO 7137949 SSO

= NAO 7137950 sso

= NAO 7415817 ss0 B
= NAO 7415700 sso 3

S = e S e e e — |

: oroerz024
S pemmir

EspiAgenda

Agso DataMora Consulta
a2 28/0572024 08:57 7400535

= 28/0572024 08:00 7136807

a2 211052024 14:00 6960965

7409535 = De - Equipe: Equipe Da Hemostasia - Dr * Nadia Edfb5922 3a 67eel 236c7b
Evolucao

EspiAgends
AMBULATORIO DE HEMOSTASIA
PSICOLOGIA

REUMATOLOGIA

Equipe =
EQUIPE DA HEMOSTASIA
EQUIPE DA PSICOLOGIA

AMBULATORIO ACADEMICO

A aba focal para o faturamento é a aba “Cid/Procedimentos”, sendo obrigatéria mesmo nio

realizado nenhum procedimento.

Complemanto

© Adicionar
Agllo cio

Nenhum registro encontradol

Complemanto

Agio i

Nenhum registro ancontradol

Suparvisionado P

Dascrigho

Dascrigho

Procedimento

CONSULTA - PEDIATRIA

AVALIACAO DO CRESCIMENTO NA PUERICULTURA

AVALIACAO DO DESENVOLVIMENTO DA CRIANCA NA PUERICULTURA

AVANIARAR (I INIFA FM NOFNAAS RARAS - ANOMAI IAS RONAENITAS O NE MANIEFRTARAR

Controles do Paciente

Complemento

Complemanto

(@ Cancotar Aonaimanto
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IMPORTANTE: SO é possivel dar o check de procedimento realizado quando o CBO do

colaborador o permite realizar esta agao.

Se o perfil do colaborador necessitar de supervisao, o sistema nao permitird que este CBO marque

o procedimento, entdao sera necessario incluir o seu supervisor para o sistema validar o CBO do

SUPERVISOR. )

Para todos os procedimentos a SIGTAP vai estabelecer um limite maximo de realizagdo por

consulta, entdo é necessario marcar se o procedimento foi realizado ou ndo, um campo para inserir a

quantidade e selecionar uma opg¢ao de CID, no campo “CID”. Esses procedimentos serao contabilizados

como realizados e irdo entrar no faturamento, apds a consulta ser finalizada.

5. SOLICITAR EXAMES

O colaborador acessa o menu: Exames -> Solicitar Exames. Selecione a opcao “Internacdo” no

campo “Origem” e em seguida, clique no botdo “Pesquisar”.

=] 4 Ola, AGHUHUPEST
AGHU P

Clique na agdo “Solicitar Exames”.
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& Painel Geral Solicitar Exames

Pesquisar Atendimentos de Pacientes

Prontuario Consulta Nome

Origem Leito Quarto
Internago

Unidade Funcional

Aga( Prontuari( Nome Idad Data Atendiment Especialidade

R 6861538 JOAO F29C6B 964DE7 3AEE584B 66  13/05/2024 22:09 CLINICA MEDICA (G)
[—_E Solicitar Exames 198DES0EQ 85FAA7BSA 77  13/05/2024 20:42 CLINICA MEDICA (G)

B3 6848162 AGATHA 3B67A1 16930 29 13/05/2024 20:03 GINECOLOGIA E OBSTETRICIA (G)

Serd necessario informar o CID durante a solicitacdo, para ser faturado.

2 Painel Geral Solicitar Exames

Identificar Unidade Executora

Unidade Executora *

115 | HEMATOLOGIA

Prontuério  Consulta Nome / Nome Social do Pacients Idade
Data/Hora Atendimento Origem Localizagio

Unidade Funcional *  Responsavel *

211 | 101 - DECISAQ MEDICA - EMERG ADULTD 955 s83sssg  AGHUHUPEST

Informagdes Clinicas

s Diagnostica * | Imprimir CID da Impresso Diagnostica
R521 |DOR CRONICA \NTRATAVEL 4

Paciente utliza anummmmanos%maws de 24 noras
Selecione | ~

Pedido para 1° exame ou comparativo

Selecione | ~

Origem
INTERNACAO
INTERNACAC

INTERNACAOQ

L:5068

L:3278

L:2018

Local

IMPORTANTE: Neste mddulo o sistema ira validar o CBO de quem LIBERA O LAUDO.

6. CIRURGIAS

O colaborador acessa o menu: Cirurgias / PDT -> Agendar Cirurgias / PDT Eletivas e Ndo Previstas

é preciso informar o CID durante o agendamento de cirurgia.

2 Palnal Geral Agendar Cirurglas / PDT Eletivas & Nio

Unigade Cirirgica *  Espacialidads -

Deta Ciurgis * Hora nici + TempoPievets 7 % Sals Citngics
(o (=] (=]
Profto ds Pesauss

Codigo do Convénio 7 Codigo do Flano 7 Convénio/Plana -

Orgem Paente 7 % Garderde Aondimento 7 % Agenda

(2] CJ

Espacialidada Frocedimento Cinirgico Principal Lado i}

[=] ’ s
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O colaborador acessa o menu: Cirurgias / PDT -> Lista de Cirurgias / PDT, insere os dados

necessarios e clica no botao “Pesquisar”.

O, Pesaumarmens 1/ Ola AGHU [CY

Ases530 expira &m 00:30:00 Sair

AGI-Iﬁx

@ Cirurgias | POT A &

aine| Geral x  Lista de Cinurgias / PDT

Lista de Cirurgias / PDT

Agendar Cirurgias / PDT

B o P =

Portal de Pesquisa de Unidade *  Data *  sala Especiaicane

Cirurgias | POT

Pesquisa Paciente

Cinligico Natureza Equipe Procedsmento Pacienie Sala Recuperacio

9930959 EQUIPES DO USUARIC

Salicitar Escala Prévia /
Definitiva

Moritor de Cirurgias / PDT

Clica na acdo “Outra Descrigao”.

& Painel Geral x

+ Filtros | Data: 08/07/2024 | Unidade Funcional: 50 - CENTRO CIRURGICO SC

Lista de Cirurgias / PDT =

Lista de Cirurgias

Localizar Pacient
Agdo Paciente Procedimento Principal > Lado & Equipe © AEEREERE
P4 k) 07:40 o1 4540003 - JOHN 54861 03A GASTROSTOMIA ENDOSCO, LAURA ORNE. v B
. 10:00 01 5413885 - MAYCON ZES1E10 TRATAMENTO CIRURGICO. Esquerdo  JOSE DAMOTA v B
Outra Descrigdo
B 18:01 01 5427448 - VICENTE DB1C649 URETROPLASTIAAUTOGENA ANDRE AVARESE | T2 []
HP A ) 09:25 02 5348115 - SUELI CAF28CS0 OOFOREGTOMIA | OOFOR: LUZIAR NA ¥ H
R ¥ 14:10 02 4450193 - MARIA 6EDB5 408 HISTEROSCOPIA CIRURG. LUZIAR NA v
PR g 08:45 03 4844627 - VANUSA 205A3 20FD TRATAMENTO C| CIRURG. DANIEL AMARAL v B
- 41:30 03 3576055 - SANDRA 62F9B2CD. COLECISTECTOMIA VIDE JOSE E GALIL x
G A ) 1420 03 5408430 - MIGUEL C369A43 PLASTICA MAMARIA MAS. ::”“'FZE MARILHO DO v B
ey 09:15 04 4519823 - MARIA EDFB5922 COLECISTECTOMIA VIDE JOSE E GALIL v B
7 g ) 12:35 04 4890943 - GENESS| AB314 C. EXCISAO DE LESAO E|O. GUILHERME v B
] o 5
LY 14:25 04 4063269 - SORAIA 62F9B2CD... URETEROPLASTIA :nh“ca“ ANDREAVARESE 2

Neste modulo o sistema ira validar o CBO do médico cirurgido ou do supervisor, quando se tratar
de um procedimento cirtrgico. E necessario preencher também o campo “Profissional” em quest3o de

faturamento.

& Painel Geral =

Paciente Leito

Lista de Cirurgias / PDT =

Espscialidade Data Cirurgia

I Equipe ] Cirurgia/CID ] Achados Operatbrios o Tecnica | Conclu

Equipe )
42703 CRM - LAURA COTTA ORNELLAS HAL

Substituto ?

raica
Categoria 7 Profissional 2
Selecioné ~ E
Selecione -

ero Conselho Nome Categoria |~
Supervisor

= stro encontrado!
C\mm\an@
Auxiliar
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IMPORTANTE: Quando se tratar de um diagnéstico terapéutico, essas opcoes serao alteradas e o
sistema disponibilizara o perfil do executor ou supervisor para serem selecionadas.

O procedimento cirdrgico PDT sera contabilizado como realizado somente quando existir uma
descricdo cirdrgica e uma nota de consumo preenchido para o procedimento cirdrgico constar no

faturamento.

7. PARAMETROS DO SISTEMA

O colaborador acessa o menu: Outros Mddulos -> Configuragdao -> Sistema -> Parametro de

Sistema.

i, AGHU o

AGHU:; .

Alguns exemplos de parametros:

P_HOSPITAL_TIPO_GESTAO
Indicar E — Estadual ou M — Municipal.

e P_HORARIO_INICIAL_MANHA_ENCERRAMENTO
A partir desse horario inicial da manh3d ndo é permitido agendar encerramento do
ambulatério. Referente a validacdo que é realizada quando o usuario tenta agendar uma
prévia ou encerramento do faturamento do ambulatdrio. No campo “Valor Numérico” deve
ser informada a hora que inicia o atendimento ambulatorial no periodo matutino.

e P_HORARIO_FINAL_MANHA_ENCERRAMENTO
Antes desse horario final da manha ndo é permitido agendar encerramento do ambulatdrio.
Referente a validacdo que é realizada quando o usudrio tenta agendar uma prévia ou
encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico” deve ser
informada a hora que finaliza o atendimento ambulatorial no periodo matutino.

e P_HORARIO_INICIAL_TARDE_ENCERRAMENTO
A partir desse horario inicial da tarde ndo é permitido agendar encerramento do ambulatério.
Referente a validacdo que é realizada quando o usudrio tenta agendar uma prévia ou
encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico” deve ser
informada a hora que inicia atendimento ambulatorial no periodo vespertino.
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Insira 0 nome do parametro que deseja pesquisar.

& Painel Geral Parémetros de Sistema

Pesquisar Parimetro de Sistema
Nome do Sistema

Nome do Parametro Valor Data

‘ ENCERRAMENTO

O sistema retorna com os parametros cadastrados.

3 Painel Geral Parametros de Sistema

Nome do Sistema
Nome do Pardmetro Valor Data

ENCERRAMENTO

Valor Numerico

[‘m, Pesquisar ] [ » Limpar ] [ © Novo ] [ Gerar Arquivo.

Abes | Seq Nome do Parametro Valor Valor Numerico

SHl 2137 P_AGHU_HORA_ENCERRAMENTO_AUTOMATICO_CTH 2350
&Ml 2267  P_HORA_EXECUCAC_ROTINA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO 2350
&M 2266  P_HORA_EXECUCAG_ROTINA_PREVIA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO 1045
S 2410 P_HORARIO_FINAL_MANHA_ENCERRAMENTO 10

&M 2412 F_HORARIO_FINAL_TARDE_ENCERRAMENTO ES

S 2409  P_HORARIO_INICIAL_MANHA_ENCERRAMENTO 6

S 241 P_HORARIO_INICIAL_TARDE_ENCERRAMENTO 3

S 2487 P_PAR_DOMINIO_ENCERRAMENTO_AMB

SHl 2484 P_TEMPO_PROCESSAMENTO_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO 10

Valor Numefico

Exibindo: 1 - 9 de 9 Registros.

Valor Texto

Valor Texto

P_DT_FIM_COMP%

Valor Texto

Codigo e Nome do Sistema
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO
FATURAMENTO

IMPORTANTE:

Todos os parametros do Mddulo Faturamento estao detalhados em seu Manual.

Quando for gerar a prévia ou fechar a competéncia para obter o arquivo final do faturamento, o

horario que for realizar essas a¢des, ndo podem estar dentro do periodo que foi definido dentro do

parametro.

8. MANTER PROCEDIMENTO AMBULATORIAL

O colaborador acessa o menu: Financeiro -> Faturamento -> Ambulatdrio -> Procedimento

Ambulatorial -> Manter Procedimento Ambulatorial.

Esta é uma tela bastante utilizada no processo de faturamento.
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Q Pesquiser mem 1 O AGHUHUPES =

Asassla expra em: 00:20:43 Sair

0]

Competinca » Stk .
vz OSP4 30042024 23503 HOSIOM T[] | s

ongem mo  Ch Panc  ComvénioPiang
Seiecicne SUS - PLAND AMBULATORIO | 3

&

Procedmento Realizado Sem couiga SUS

Urisace Funcionsi

Ao inserir uma “Competéncia”, clique no botdo “Pesquisar” e o sistema retornara com os registros
contendo inconsisténcias ou ndo. O sistema disponibilizard todas essas informacdes:

Agao Cod. SUS PHI Descrigao Prontudrio Data Realizado Idade au Consulta Solic. Exame Cirurgia Un. Fe Orig. sit

Compsténcia *  Situagio "
osr2024 |05/2024 - 300412024 23590 910512024 29359 [(3] [ o

Pronuiro  coago
P oukien

oOrigem Cod. Convénio  Céd. Plano  Convénio/Plano

Satcins - sus - PLANO AUBULATORIO [

Procsdiments Raatzado Som coaigo 5US

=

Numero Solic. Exame e Exame Nimera Proc. Ciriirgieo Especialidade

Unidade Funcional

L Posauar | [ Uimpar | [ Nove | [(@ nciuirom Lote | [ Exporiar Arauvo €5V

Agiio céa. sus PHI Descrigio Prontudrio Data Realizado 1aade ata Consuta solic. Exame Cirurgia un. Fe

ona s
412801 LOGOAUDIOMETRI 3406956 owior12024 1225 54 1 amen ” Exa A
& 209040041 405187 VIDEOLARINGOSC 3408956 09/07/2024 1225 B4 1 411871 30 EXA A
ar2s1 AUDIOMETRIADE 1 3406055 ooio7i2024 1224 84 1 anent a Exa A
& 412891 LOGOAUDIOMETRI 6695027 08/07/2024 10:21 77 1 411666 41 EXA A
sor010072 sor221 CONSULTA MEICH 2604734 13082024 1387 24 1 2070810 1 con A

o KK Exibindo: 1-5 de 5Regisiros w

IMPORTANTE: N3o é possivel ajustar as inconsisténcias, é uma tela de consulta.
9. RELACIONAR CID COM PROCEDIMENTO INTERNO

O colaborador acessa o menu: Financeiro -> Faturamento -> Cadastros -> Relacionar CID com

Procedimento Interno.

=] Q. Pesaisar men 1 Ok AGHUHUPEST C
AGHUX < & re== >

Asessio expira et 00:29:57 Sair
| @ Financeire A a

[ Painel Geral x  Relacionar CID com Procediments Inter . x
+ Cusios

Jor— @
" Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Inemo
Procedments Hosptalar intemo *

| )

Relacionar CID com
Procediment nlemo ‘h
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O vinculo de CID e PHI, pode ser realizado manualmente ou de forma automatica, quando ja existe

um PHI vinculado a um cédigo SUS.

Digite dentro do campo “Procedimento Hospitalar Interno” o cédigo PHI ou faca a pesquisa através

do botdo @ .

I Painel Geral Relacionar CID com Procedimento Inter.

Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Interno
Procedimento Hospitalar Interno
524 CREME HUMECTANTE FRASCO 60GR TIPO NUTRADERM

Relacionar CIDs

* | v Nerhum CID encontrado
co Vaido Fara
% Selecione | -
e voltar

IMPORTANTE: Este processo podera ser executado manualmente conforme apresentado ou de
forma automadtica realizando a importacdo da Tabela SIGTAP desde que ja exista o cadastro do
Procedimento Hospitalar Interno — PHI e o vinculo deste PHI ao cédigo SUS.

Uma vez que o procedimento esteja cadastrado no AGHU é necessario fazer o relacionamento
deste a um cédigo do SUS. Para tanto acesse o menu: Financeiro -> Faturamento -> Cadastros ->
Tabelas -> Relacionar Procedimento SUS a Procedimento Interno e selecione o procedimento

hospitalar interno que deseja relacionar ao cédigo do SUS:

£ O AGHUHUPES 3
Asaseio exoia em DO28:50

Preencha os campos necessarios e em seguida, clique no botdo “Pesquisar”.
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< Painel Geral

Pesquisar Procedimentos

Tabela Grupe Convénio

12 | TAEELA UNIFICADA 1 |sus

Relasienar Frocedimante SUS & Proce...

Procedimento SUS
07oa00ze |1 - RASPAGEM ALISANENTO SUBGENGIVAIS (POR SEXTANTE)

Procedimento Hospitalar Internc

Procediments SUS
207030024 |1 - RASPAGEM ALISAMENTO SUBGENGIVAIS (POR SEXTANTE)

Procediments Hospitslar Interna 7 *  Tempo Valid

s

Tempo 7 ExigeJustifcativa 7 Imp.Laudo 7 CobrangaFrac. 7 ExgeAutr 7 Paga?  ExigeNetsFiscal 7 Pano *
Ambuiztério || Intemsglo
X Procedimento _ . . 5
Agio Plano e Procedimento SUS Temp. Tempo Exige Justif. Imp. Lauda Cobranga Frac. Exige Autor Paga Exige NF
401885 - RASPAGEM
SH | ameme | fuswEN - -
AT SUEGENGIVAIS
{POR SEXTANTE)
{POR SEXTANTE) (FOR SEXTANTE)
401855 - RASFAGEM :f‘:::ié
= . ALISAMENTO R . N N 2
S Intemagdo ALISAMENTO Ndo Mo sm £ Ngo Sim o

SUBGENGIVAIS

{POR SEXTANTE} SUBGENGIVAIS

(POR SEXTANTE)

10. ATUALIZAR COMPETENCIA

Para verificar a competéncia atual acesse o menu: Financeiro -> Faturamento -> Cadastro ->

Atualizar Competéncia e clique em “Pesquisar”.

1 Ol AGHUHUPEST =

=]
AG HU‘ O, Pesquisar menu

A sessio expira em: 00:29:59 Sair

+ Custen ®

+ Ambulatiro

— . o= ro o ico

- GCadasiros.

= (]

Relacionar CID com
Procedimento Interno.

Atuaiizar Competénsia |

Gonvénio Saiide

O sistema retorna com os registros. Na coluna “Situacdo”, é necessario estar com o status “Aberta”
e na coluna “Faturado”, é necessario que se encontre como “Ndo”. Também é importante cerificar as

colunas com as datas de inicio e fim, para que ndo gere inconsisténcias no faturamento.

el Painel Geral Relacionar Procedimento SUS a Proce. Afuslizar Competéncia
Médulo Wes Ang Data e Hora Inicio Data Hora Fim

Seieeens = \El

Data Liver. Emergéngia 7 Data Liber. CertroGbs. 7 Faturado Situzgia

\EI \EI Selecione | - | | Selesions

Agdes Médulo wés Ano

Data e Hora Inicia. Data Hora Fim Data Liber. Emergéncia Data Liber. Centro Obs. Faturado Situagio
off  Ambustino s 2024 210572024 23:50 N Manutercao
I:lliD 5 2024 30/0472024 23:50 31/05/2024 2350 Néo Aberta

# Ambuiatério 4 2024 21/03/2024 23:60 30/04/2024 23:50 Néo Manutencao
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11. Gerar prévia ou encerrar a competéncia

O colaborador acessa o menu: Financeiro -> Faturamento -> Ambulatdrio -> Encerra Competéncia

-> Agendar Encerramento e Prévia.

bl 1, Ol AGHUHUPEST
Q pesquisarmeny 4
AGHUX Asesiverpraam zsds | Sai
| 5 Financeiro ~ e
I Painel Geral »  Agendar Encermamento e Frévia x
+ Custos * @
- Faturamento
- Parimetros de Execugio
- Ambulalrio
+ Procedmenio Ambulatorial Data/Hora Execugdo 7 *  Data Fim Competéncia 7 % Data Fim Préx Competéncia
[0] [sw0m20242359 -
- En npeténcia
Prévia 7
Gerar Arquivo BPA
e
Agendar Encerramento
+ Relatorios
+ Intemagio _
Apac Quimio
+ Cadastros Apac Nefio
Pesquisar Cadastro de Apac de Acomp. Pés-fransplante
itens Apac de Exames
Apac de Radioterapia
© Farmacia v Apa de Otorrino
Apac de Folocoagulagio
= Suprimentos A Apac de Pré-Transplante
Programa SISCOLO
Controles v Brograma SISMAIA
Ambulatério (BPA/BPI)
12 Indicadores v Todos
¥ Ciurgas /POT M  Agondar Prévia | Encertamento._| [ Estomar Gompeténcia | [ impar |
Preencher os campos necessarios e corretamente
Prévia 7

Ll

Se for a prévia que o colaborador necessita gerar, é necessario marcar o button da Prévia.

Se for para encerrar a competéncia atual e o sistema abrir a proxima e liberar o arquivo para

Prévia 7

faturar, basta ndo marcar o button ' |

E em seguida, clicar no botdo “Agendar Prévia / Encerramento”. O sistema disponibilizard uma

confirmacdo de agendamento. Clique no botdo “Sim”.

L Painel Geral Agendar Encemramento e Prévia x

Confirmagéo de Agendamento x

Dessja confirmar o agendamento de prévia do faturamento
ambulatorial para: 12/07/2024 10:45

4, sim
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12. PROCESSOS AGENDADOS

O colaborador acessa o menu:

Agendados.

=1 Q, Pesquisar menu
AGHUX B

| & Outros Modulos ~

& Painel Geral Processos Agendados
+ Diagnéstico
+ Comissdes
Pesquisar Agendamentos de Processos
+ Colaborador
Himero Nome do Processo
+ Certificago Digital
- Configuracéio .
Inicio em At Apresentar lista de agendamentos
5 i 010712024 E 310072024 E]
Pardmetros de Sistema
Méduios 3. Pesquisar ] [ » Limpar ] [ + Rotinas Automaticas ]

Processos Agendados|

Tabelas de Sistema

Apresentar lista de agendamentos

E necessario marcar o button ~

Situagio

Selecione =

Outros Mddulos -> Configuragdo -> Sistema -> Processos

1 Ol AGHUHUPEST =

A sessio expira em: 00:29:59 sair

e em seguida, clicar em “Pesquisar”.

O sistema retornara com os registros para acompanhar os agendamentos.

& Painel Geral Pracessos Agendados

Nimero Nome do Processo
Inicio em Ate
& =
[ 3. Pesquisar ] l » Limpar ] [ ~ Rotinas Automaticas ]
Rotinas Quartz Gerenciadas

Néo encontrada tarefas agendadas.

Apresentar lista de agendamentos

Agendado em

Agées | Numero Nome do Processo
4 ﬁw 536163 PreviaCompetenciaAmbulatorioJob-0 8706873 05/07/2024 10:45:00
< E‘v g 531355 EncerramentoCompetenciaAmbulatorioJob-0.C 02/07/2024 23:59:00
Aff¢” 521761 | EncemamentoCompetenciaAmbulatoriodob-0.C 27/06/2024 23:59:00
< ‘E)IU 516965 EncerramentoCompetenciaAmbulatorioJob-0.2 26/06/2024 23:59:00
4 E’I’U 512173 EncerramentoCompetenciaAmbulatorioJob-0.1 24/06/2024 23:59:00
= ] E)Iu 502592 PreviaCompetenciaAmbulatorioJob-0 3569810 22/06/2024 23:59:00
< ‘E)IU 502591 EncerramentoCompetenciaAmbulatorioJob-0.7 21/06/2024 23:59:00

Clique na acdo “Visualizar”.

Agbes | Nimero Nome do Processo

i 536163

Visualizar

A\l | 521781

Agendado em

PreviaCompetenciaAmbulatorioJob-0.8706873 05/07/2024 10:45:00
EncerramentoCompelenciaambulatorioJob-0.( 02/07/2024 23:59:00

EncerramentoCompetenciaAmbulatorioJob-0.C 27/06/2024 23.59.00

Situagzo
Selecions -

Prox. Execugio

Prox. Execugio

Usuario

CRISTIANE. MENDEZ
ANDREZA CORREA
ANDREZA CORREA
ANDREZA CORREA
ANDREZA CORREA
ANDREZA.CORREA

ANDREZA CORREA

Usuario

CRISTIANE MENDEZ

ANDREZA CORREA

ANDREZA.CORREA

Situagdo
Executando
Executando
Executando
Executando
Executando
Concluide

Concluido

Situagio
Executando
Executando

Executando

O sistema direcionara para a tela Log de Processos para verificar se teve sucesso, se concluiu ou

se houve alguma inconsisténcia.
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(J Painel Geral x  Processos Agendados x

Agendamento de Processo

Nimero Nome do Processo Situacgio

Agendado em Usuério Nome do Usuario Expressio Cron

Log do Processo

Inicio Execucao - 05/07/2024 10:45:00...
-..—Inicio FATURAMENTO AMBULATORIO 05/07/2024 10:45
s AGHU - EXECUCE0 (0 Processo de carga ABS OKI
#4 AGHU - Execuglio do processo de carga Triagens OK!
##### AGHU - EXecucéo carga procedimentos Triagens Emrg. OK!
##4 AGHU - Execugio carga coleta de redome OKI
#### AGHU - Incio da limpeza dos logs do Modulo e Espeiho Ambulatorial 05/07/2024 10:45
#### AGHU - Fim da limpeza dos logs do M6dulo e Espelho Ambulatorial 08/07/2024 01:45
#E## Problema na execucdo da prévia ##s

13. LOG DE INCONSISTENCIAS DO BPA

Para visualizar as inconsisténcias, o colaborador deverd acessar o menu: Financeiro ->

Faturamento -> Relatdrios -> Log de Inconsisténcias do BPA.

3 Q, Pesqusarmenu 2 Oia AGHUHUPEST Ty
AGHUX A sessao expira em: 00:29:57 Sair

| S Fnancero - O Panel Geral »  Processos Agendados » | Log de Inconsisténcias do BPA

+ Custos
- Faturamento Log de Inconsisténcias do BPA

- Ambulatono
hbaulo das Mensagens
+ Procedwmento
Ambulatorial
- Grupe de Mensagens 7 ®
P S ——— : 5
Selecione
- Relatérios
Mensagem de Erta
Log de Inconsisténcias )

doBPA ¥
Prévia Diaria
Faturamento [ B visualizar impressio ] [ imprimir ||“ Exportar Arquivo CSV ] [ Limpar

Gerar Tabeda Valores.

Financiamento Gerar Arquivo Texto - Ambulatério
Gerar Amuivo

Produciio PHI [ i Log BPIBPA x CBOICNS

No campo “Grupo de Mensagens” selecione a op¢do “Inconsistente”.

= Painel Geral = Processos Agendados x Log de Inconsisténcias do BPA x

Log de Inconsisténcias do BPA

Modulo das Mensagens

Grupo de Mensagens 7 *

Selecione -

Selecione

N&o Encerrado @

N&o Cobrado
Inconsistente

‘ Peria @ E [glmpnmur ] [wExpomrArquivccsV ] [ # Limpar

NAQATUA
o - Ambulatério

Em seguida, clique no botdo “Visualizar Impressao”.
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[@Vlsualizar\mpressionl[almprimir HG‘ExpcnarArquichsV H # Limpar

Se houver inconsisténcias, o colaborador podera visualizar e realizar a impressdao do documento.

Neste caso, ndo houve inconsisténcias.

& Painel Geral Processos Agendados Log de Inconsisténcias do BPA

Log de Inconsisténcias do BPA

Mensagens do Sistema @ x @

B3 Nao na dados para esse relatério.

Abaixo alguns dos tipos de erros que podem ser indicados e as a¢bes para corregao:

e CODIGO DO MUNICIPIO NAO INFORMADO: necessidade de atualiza¢do do cadastro do paciente;

e NAO ENCONTROU CBO DO RESPONSAVEL: necessidade de atualizagdo do cadastro do profissional
responsavel pelo atendimento;

e NAO ENCONTROU CNS PACIENTE: necessidade de atualizagdo do cadastro do paciente.

14. GERAR ARQUIVO BPA

O colaborador acessa o menu: Faturamento -> Ambulatério -> Encerra Competéncia -> Gerar

Arquivo BPA.

[C]

AGHU:
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No campo “Competéncia” selecione uma opcao e clique no botdo “Pesquisar”.

l Gerar Arquivo BPAC l [ Gerar Arquivo BPAI

O sistema retornara com duas opgdes de botbes:

&2 Painel Geral Gerar Arquivo BPA

Gerar Arquivo Texto para Datasus

Competéncia *
0672024 | 0612024 - 3110572024 23:59 E]

4. Pesquisar l I # Limpar ] I Gerar Arquive BFA(ZHJ [ Gerar Arquivo BPAI

Unidade Funcional Item Qtd OK Qtd NOK Vir. Item VIr. Serv. Prof. Vir. Anestesia

Nenhum registro encontrado!

Em seguida, o sistema traz os procedimentos com o cédigo SUS “Coluna Item”.
Na Coluna “Quantidade OK” ele traz a quantidade de procedimentos processados e que ndo tem

inconsisténcias, e a “Quantidade Nao Ok” sdo os procedimentos que possuem inconsisténcias.

Download do arquivo

Unidade Funcional Item atd OK Qtd NOK Vir. Item Vi Serv. Prof. VIr. Anestesia
99 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 303090030 - INFILTRAGA: 1 0 0,00
107 - LAB. HEMATOLOGIA - LAG - HOS 202020380 - HEMOGRAM 1 0 0,00
130 - RADIOGRAFIA - BIOIM - HOSP. C 204050120 - RADIOGRAF 2 0 0,00
268 - CENTRO GIRURGICO GERAL - H 405010184 - TRATAMENT 2 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 405010176 - SUTURA DE 5 0 0,00
99 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTA D 5 0 0,00
268 - CENTRO GIRURGICO GERAL - H 201010356 - BIOPSIA DE 4 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301130019 - AVALIACAC (2 0 0,00
78 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTA b 1 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTA b 4 0 0,00
([0 | | Exibindo: 1 - 10 de 11 Registros =

E possivel realizar o download do arquivo através do botdo “Download de Arquivos”.

e Arquivo BPAC:

| BPA0623 (4) - Bloco de Notas - O X

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

bl#BPA#2923969999949999991259 00000000000000
©22237601202306225210001010301010072000000802BPA

e Arquivo BPAI:

| BPAD623 (5) - Bloco de Notas — O X
Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

Pl#BPA#ZBZB659699949999991259 00000000000000 -]
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