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1 APRESENTAGAO

A Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (EBSERH) apresenta a Cole¢do de Manuais do
Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU), composta de manuais elaborados
pela equipe de Servicos de Desenvolvimento de Sistemas (SDS) da Coordenadoria de
Desenvolvimento de Sistemas de Informagdes (CDSI) da Diretoria de Tecnologia da Informacéo
(DTI). A colegdo conta com manuais voltados para o preenchimento dos diversos modulos do
AGHU.

A elaboracdo dos diversos manuais objetiva auxiliar os colaboradores na usabilidade do
AGHU com instrucdes gerais. Com tal acdo, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos
Hospitais Universitarios, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos
hospitais aos usudrios.

O Manual do Usuario foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descricdo
passo-a-passo do sistema e respostas a questionamentos frequentes. Esperamos que os
usudrios do AGHU tenham maior autonomia no esclarecimento de eventuais dividas por meio

do conteudo dos manuais.

2 OBIJETIVO

Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades preparatdrias para a disponibilizacao
do faturamento ambulatorial, oferecendo uma visao detalhada de seu comportamento padrao,
com a descricdo de suas operagdes e formas de acesso.

Cada funcionalidade existente no sistema é apresentada por meio de explicacoes,

acompanhada das ilustragGes de telas.

3 MODULO FATURAMENTO AMBULATORIAL

3.1 Introdugao
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A elaboragdao do manual tem como objetivo auxiliar os colaboradores na usabilidade do
AGHU com instrucgdes gerais. Com tal a¢do, visamos trazer mais uma ferramenta de apoio aos
Hospitais Universitarios, bem como melhorar a qualidade do atendimento prestado pelos
hospitais aos usudrios.

O Manual do Usuario foi elaborado com uma linguagem simples, contendo a descri¢do
passo-a-passo do Moddulo Faturamento Ambulatorial, bem como os demais mddulos
assistenciais que possui vinculo. Esperamos que os usuarios do AGHU tenham maior autonomia
no esclarecimento de eventuais dividas por meio do conteido do manual.

Este manual apresenta inicialmente as funcionalidades gerais que compde o sistema de
processamento ambulatorial, oferecendo uma visdo detalhada de seu comportamento padrao,
com a descricdo de suas operagdes e formas de acesso. Cada funcionalidade existente no
sistema é apresentada por meio de detalhamento dos cadastros prévio e da usabilidade,
acompanhada das ilustragdes de telas.

O Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS
— SIGTAP norteia o faturamento SUS e tem como objetivo disponibilizar ao gestor uma tabela
de informagdo em saude, possibilitando planejamento, programacao, regulagdo, avaliagdao e
controle do SUS, bem como permitir a integra¢do das bases de dados do Sistema de Informagdes
Ambulatoriais — SIA e do Sistema de Informagao Hospitalar — SIH. Em relagdo ao faturamento
ambulatorial o SIGTAP define dois tipos de produgdo ambulatorial, sdo eles:

e Boletim de Produgdao Ambulatorial Consolidado — BPAC: procedimentos realizados no

atendimento ambulatorial de forma agregada;

e Boletim de Producdao Ambulatorial Individualizado — BPAI: procedimentos realizados

no atendimento ambulatorial de forma individualizada, a fim de identificar os usuarios

e os procedimentos/tratamentos realizados.

3.2 Revisdo dos Parametros do Sistema

E necessdrio realizar a configuracdo de alguns pardmetros do AGHU para que o faturamento
ambulatorial seja realizado com seguranca. Para tanto, acesse: Outros Médulos >> Sistema >>

Parametros de Sistema e revise os parametros listados abaixo:
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P_HORARIO_INICIAL_MANHA_ENCERRAMENTO:

A partir desse horério inicial da manha ndo é permitido agendar encerramento do
ambulatdrio. Referente a validagdo que é realizada quando o usuario tenta agendar uma
prévia ou encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico”

deve ser informada a hora que inicia o atendimento ambulatorial no periodo matutino.

P_HORARIO_FINAL_MANHA_ENCERRAMENTO

Antes desse horario final da manh3a ndo é permitido agendar encerramento do
ambulatdrio. Referente a validacdo que é realizada quando o usuario tenta agendar uma
prévia ou encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico”

deve ser informada a hora que finaliza o atendimento ambulatorial no periodo matutino.

P_HORARIO_INICIAL_TARDE_ENCERRAMENTO

A partir desse hordario inicial da tarde ndo é permitido agendar encerramento do
ambulatdrio. Referente a validacdo que é realizada quando o usuario tenta agendar uma
prévia ou encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico”

deve ser informada a hora que inicia o atendimento ambulatorial no periodo vespertino.

P_HORARIO_FINAL_TARDE_ENCERRAMENTO

Antes desse hordrio final da tarde ndo é permitido agendar encerramento do
ambulatdrio. Referente a validacdo que é realizada quando o usuario tenta agendar uma
prévia ou encerramento do faturamento do ambulatério. No campo “Valor Numérico”
deve ser informada a hora que finaliza o atendimento ambulatorial no periodo

vespertino.

P_TEMPO_PROCESSAMENTO_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO
Numero de horas definido no campo valor numérico define o tempo de execugdo da

prévia do faturamento ambulatorial, assim como o encerramento da competéncia do
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faturamento ambulatorial. Ou seja, se a competéncia possui muitos registros, o tempo
de execugdo da rotina serd maior e por isso devera ser alterado o valor desse parametro

para que a rotina seja executada com sucesso. O valor numérico sugerido é igual a 10.

e P_HORA_EXECUCAO_ROTINA_PREVIA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO
Hordario padrdo para execu¢ao da prévia do encerramento do ambulatdrio. Representa
o horario sugerido em que a rotina de prévia do encerramento do ambulatério sera
executada no servidor. Para gerar arquivo txt do faturamento ambulatorial é necessario
gue pelo menos uma rotina de prévia seja executada com sucesso, pois é essa rotina que
ird identificar possiveis inconsisténcias de dados. No campo “Valor Texto” deve ser
informado hora e minutos que a rotina serd executada. Esse horario deve ser diferente

do periodo definido nos parametros relacionados ao atendimento ambulatorial.

e P_HORA_EXECUCAO_ROTINA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO
Hordrio padrdo para execu¢do do encerramento da competéncia do faturamento
ambulatorial. Representa o hordrio sugerido em que a rotina do encerramento da
competéncia serd executada no servidor. Para fechar uma competéncia e abrir uma
subsequente é necessdrio que a rotina de encerramento seja executada com sucesso e
gue o agendamento seja sempre para o Ultimo dia do més referente a competéncia em
aberto. No campo “Valor Texto” deve ser informado hora e minutos que a rotina sera
executada. Esse hordrio deve ser diferente do periodo definido nos parametros

relacionados ao atendimento ambulatorial.

e P_AGHU_VALIDA_ARQUIVO_SUS_SIGTAP
Indica se é possivel carregar dados do SIGTAP fora da data de competéncia atual do
modulo de faturamento. A data de competéncia é definida pela tabela
AGH.FAT_COMPETENCIA. Quando atualizado com “S” (Sim), o AGHU executa uma regra
de validagao que impede o arquivo de ser carregado na tela Atualizar Tabelas a Partir do
SIGTAP. Quando atualizado para “N” (Ndo), o AGHU nao faz consisténcia de competéncia

para o arquivo permitindo carregar dados independente do periodo.




O
SUS mN.

T
ipo do MANUAL MA. CDSI.001— Pagina 9 de 59
Documento:
Titulo d Emissao: Prén L
itulo do réxima revisdo:
FATURAMENTO AMBULATORIAL 25/10/2023
Documento: - 06/10/2025
Versao: 2.4

P_HOSPITAL_TIPO_GESTAO

Indicar E — Estadual ou M — Municipal.

P_CODIGO_DA_UPS

Numero do CNES do hospital deve ser informado no campo “Valor Texto”.

P_CNES_HCPA

Numero do CNES do hospital deve ser informado no campo “Valor Numérico”.

P_TIPO_INFORMACAO_CONTEM_CBO
Cddigo utilizado para identificar os servidores com vinculo CBO (principal, segundo,

terceiro, quarto ou quinto) que deve ser informado no campo “Valor Texto”.

P_AGHU_OBRIGATORIEDADE_CARTAO_SUS
Indica a obrigatoriedade de informar o CNS do paciente. O valor texto sugerido é “S”,

para evitar problemas no faturamento.

P_AGHU_TELEFONE_PACIENTE_OBRIGATORIO
Indica a obrigatoriedade de informar o telefone do paciente. O valor texto sugerido é

“S” para evitar problemas no faturamento.

P_TIPO_LOGRADOURO_CEP_GENERICO

Parametro responsavel por definir e apresentar o tipo de logradouro no arquivo do
faturamento, caso seja informado um CEP genérico no cadastro no paciente. Vale
ressaltar que o CEP genérico ndo possui tipo de logradouro vinculado, porém é
obrigatdrio para gerar o arquivo txt do faturamento. O valor numérico definido como
padrdo para esses casos é “81” referente ao tipo de logradouro “Rua”. O sistema,
identificando que a instituicdo hospitalar estd utilizando o parametro

P_TIPO_LOGRADOURO CEP_GENERICO e que no cadastro do paciente foi informado um
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CEP genérico, deve recuperar e apresentar no arquivo do faturamento o tipo de

logradouro definido no parametro.

3.3 Revisdao do Cadastro dos Profissionais

3.3.1 Conceito de “Supervisor”

Para adequacdo dos registros dos atendimentos assistenciais, foi criado o conceito de
“supervisor” que é o profissional responsavel por supervisionar os atendimentos dos
profissionais que necessitam de supervisdo, tais como residentes, internos, entre outros.
Quando o registro ambulatorial tiver um supervisor informado, os procedimentos serdao
faturados em nome deste profissional.

Se faz necessdrio identificar no sistema os profissionais que necessitam de supervisdo e os
gue podem supervisionar os atendimentos. Isto é feito através do cadastro de vinculos e de

especialidade x profissional, respectivamente.

3.3.2 Cadastro de Vinculos

A informacdo dos profissionais que necessitam de supervisao fica registrada no cadastro de
vinculos. Com isso, todos os profissionais cujo vinculo estd com a informacdo “Necessita de
Supervisao” marcada, precisardo registrar esta informagdo em seus registros de atendimento.

Acessar o menu: Outros Modulos >> Colaborador >> Cadastros >> Vinculos. No campo

“Descri¢do” digite o vinculo a ser atualizado e clique no botdo “Pesquisar”.

Vinculos

Pesquisar Vinculos

Codigo Descricéo Situagdo

SERVIDOR| Selecione

\. Pesquisar | | ¥ Limpar
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Clique na agdo “Editar”.

Vinculos =

Cdodigo Descricdo Situacio
SERVIDOR Selecione | ~

['_},_Pesquisar ] ¥ Limpar ] l © Novo ]

Agao Codigo Descrigao Exige C. Atividade Exige Ocupagao Situagao

o ﬁ 955 SERVIDOR Nao

Nao Ativo

3  Exibindo: 1 -1 de 1 Registros

O sistema disponibiliza a seguinte tela:

Vinculos x
Cadastrar Vinculos
Cadigo Descricio *  Situacdo *
|SERVIDOR Ativo v
Inf. dependente Exige término Gera matricula
v
Exige C. Atividade Exige Ocupacao Transfere Starh
Permite Duplos Exige CPF RG Gestdo Desempenho Necessila de Superviséo
v v
Emite Contrato Nro dias Admisséo

]

Titulo Masculino Titulo Feminino

@ Cancelar

Na opc¢do “Necessita de Supervisdo”, se o check box estiver marcado, significa que o

profissional necessita de supervisdo, caso ndo esteja marcado, significa que ele ndo necessita

ser supervisionado.
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Vinculos
®
Cadigo Descricdo *  Situacio *
SERVIDOR Atrvo
Permite Duplos Exige CPF RG Gestéo Desempenho Necessita de Supervisdo ‘.
Selecions se 0 vinculo do colaborador necessila de profissional supenvisor do alendimento.
Emite Contrato Nre dias Admissao
5
« Gravar \ @ Cancelar
Para vinculos que necessitam de supervisao, marque o check box e depois clique no botdo
“Gravar”.
Vinculos
®
Cidigo Descrigho *  Siuacio *
RESIDENTE Aive
Inf dependente Exige término Gera matricula Matriculas
2000719
Lwge C. Alvidade Lxige Ccupacio Translare Starh
Permite Duplos Exige CPF RG Gestio Desempenho Mecessita de Supervisdn
Emite Contrato N0 dias AQMISSE0
Tilule Masculno Titulo Femining
L " Gravar @ Cancelar

3.3.3 Cadastro de Especialidade x Profissional

A informagdo dos profissionais que realizam a supervisdo dos atendimentos assistenciais
fica registrada no cadastro de especialidade x profissional. E necessario informar para cada
profissional se ele realiza supervisdo na especialidade vinculada.

Acessar o menu Internagdo >> Cadastros >> Profissionais >> Especialidades para

Profissionais. Informe o nome do profissional no campo “Nome” e clique no botdo “Pesquisar”.
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Especialidades Para Profissionais »

Pesquisar Especialidades para Profissionais

Cédigo do vinculo ©  Matriculas 7 Nome

] T e

[Qc Pesquisar ] [ ¥ Limpar ]

Na acdo “Editar”, é possivel realizar alteracbes em uma especialidade que esteja cadastrada,

ou adicionar uma nova, ao clicar o botdo “Adicionar”.

Especialidades Para Profissionals x

Cadastrar Especialidades para Profissionais

Codigo do vinculo  Matriculas Nome

* ®

955 9999999 AGHU
‘ sigla o Informado
por

“ ALE Sim Nao Sim Nao Nao o o Nao AGHU
Editar CAR Sim Sim Sim Sim Sim o 0 Sim AGHU
& NEF Sim Sim Sim Nao N&o o o Sim AGHU
& Psa Sim Nao Sim Nao Nao o 0 Sim AGHU
& REU Sim Nao Sim Néo Néo o o Sim AGHU

© Adicionar

+ Gravar

Especialidades Para Profissionals x

lidades para Profissionais

Espocialidade
ALE ALERGIA E IMUNOLOGIA

Interna 7 Ambulatério 7 Infernacio 7 Cirurgiso 7
L Ll

Relarencial 7 *  nlemactes

Consultoria 7 Supenvisor i@
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Para profissionais que realizam supervisdo, marque o check box “Supervisor” e depois clique

no bot3do “Gravar”.

Especlalidades Para Profissicnals »

Especialidades

rar Especiali

Especialidade
aLE ALERGIA E IMUNOLOGIA

Intema 7 Ambulaiério 7 Internaclio 7 Girurgifio 7 Gonsultoria 7

v v

Referencial 7 *  Internaces
0

Especialidades Para Profissionais »

Cadastrar Especialidades para Profissionais

Mensagens do Sistema

0 Clique no botéo para confirmar as
Chdigo do vinculo  Matriculas Nome:
h realizadas.
9999990 AGHU
sigla Interna ‘Ambulatéric Internagio Clrurgido P por

g ALE Sim Nao Sim Miio Nao 0 0 Sim AGHU

rd CAR Sim Sim Sim Sim Sim o 0 Sim AGHU

4 MNEF Sim Sim Sim Miio Nao 0 0 Sim AGHU

g PSQ Ssim Nao sim Mio Nao 0 0 Sim AGHU

e REU Sim Nao Sim Néo Nao o 0 Sim AGHU

© Adicionar

o

3.3.4 Cadastro de Colaboradores

Para que ndo haja problema nos registros assistenciais nem perda de faturamento por falta

de informacgbes dos profissionais da assisténcia, é necessdrio revisar o cadastro dos

colaboradores garantindo que as informag6es CPF, Ocupacdo, CBO e CNS estdo atualizadas.

OrientacGes para a revisao desses cadastros:
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e CPF: acessar o menu Outros Moddulos >> Colaborador >> Administrar Servidores >>

Pessoas.

e Ocupacdo, CBO e CNS: acessar o menu Outros Médulos >> Colaborador >> Administrar

Servidores >> Servidores.

Em “Login” digite o usudrio que possui acesso ao sistema.

Servidores
Pesquisar Servidores

Pessoa Login
I 2| aghu

Vinculos Matriculas Situacdo Tipo Remuneracio
I o | Selaciona Salecione

C. Atividade Lotacdio C. Atividade Aluagio
B 2]

Ocupacio

(=]

Vinculo Préximo de Expirar

4. Pesquisar Jl # Limpar J

Na acgao de “editar” é possivel revisar o cadastro atualizando a informagdo da ocupacao.

Na acao de “Informag¢des Complementares” é possivel incluir a informagdo do CNS e CBO

do profissional.

Servidores

Pesquisar Servidores

Pessoa Login
| A AGHU HUPES
Vinculos Matriculas Situagao Tipo Remuneragéo
el Selecione Selecione
C. Atividade Lotacio C. Atwvidade Atuacio

(=] (2]
(=]

Vinculo Préximo de Expirar

Ocupacao

[ A Pesquisar | I # Limpar | [ © Novo ]

Agdo Vinculo: Matriculas Cédigo Nome Usuario C. Atividade Lotagio C. Atividade Atuacio

Ocupagdo Remuneracio | Situacio
& 20 o955 9399999 1 AGHU aghu 1 1 Ativa
o @0 o 1 AGHU 99428 testeaghu 1 1 Ativa
w0 2 2001970 3207 AGHUALUNO alunoaghu 1 1 4 Programado
| © Nove |

Em “Novo” informe o que serd cadastrado.
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Para CNS, selecionar o tipo “CARTAO SUS (CNS)” e informar o nimero do cartdo no campo
“Conteudo”.
®
-I:DOCAHTAD sus (CNS]E]'
(o] (o]
+ Gravar J | @ Cancelar

E possivel cadastrar até 05 (cinco) CBOs para o mesmo profissional. O cadastro é feito

através da sequéncia do menor para o maior.

Servidores

Mensagens do Sistema g x
Manter Informagées Complementares da Pessca
W Total de registros encontrados: 7i7
Pessoa Nome
Tipo *
(2]
2 GBOPRINCIPAL *
3 SEGUNDO CBO ¥l
4  TERCEIRQ CBO
5  QUARTO CBO @
6  QUINTO GBO
7 CARTAO 5US (CNS) [ @ cancetar
a8 AUDITOR 5UsS

Em “Cbos” é realizado a pesquisa do CBO por meio do cddigo ou da descricdo do CBO.
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Servidores x

Manter Informages Complementares da Pessoa

Pessoa

Nome

Tipo *
, CBO PRlNClPALE]

Cbos
225125

Codigo

225125

Servidores x

*

(2]

P Dt. Inicio Dt. Fim
Descriciao vig. Vig.
MEDICO
CLINICD 01/08/2011

Manter Informages Complementares da Pessoa

Pessoa

Tipo

Nome

*

, |CBO PRINCIPAL E]

Cbos

médico|
Codigo

142710
221205
22319
223150
2231A1
2231F8

2231F8

Ap0ds informar os campos obrigatorios (“Tipo”, “Cbos” e “Inicio”) clique no botdo “Gravar”

Servidores x

Descrigao

TECNOLOGO EM SISTEMAS BIOMEDICOS
BIOMEDICO

MEDICO EM ELETROENCEFALOGRAFIA
MEDICO PERITO

MEDICO BRONCOESOFALOGISTA

MEDICO EM MEDICINA PREVENTIVA E SOCIAL
MEDICO RESIDENTE

Manter Informagdes Complementares da Pessoa

Passoa

Tlipo

Nome

2 CBO PRINCIPAL

Chos

925125 MEDICO ::LiNlcoE]

Inicio

*  Fim

01/05/2023 09:52

Dt. Inicio
Vig.

01/08/2011
25/07i2005
25/07/2005
25/07/2005
01/08/2011
01/08/2011

0108201

Dt. Fim
Vig.

~

[‘@ cancetar

‘ @ Cancelar
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Servidores
®

Sitvacéo

Pessoa

4 |AGHU

CPF

AGHU
Novo ™ Voltar

Agdo Tipo Descrigéo Conteddo Descrigéo CBO Inicio Fim Situagdo

& 2 CBO PRINCIPAL 225125 MEDICO CLINICO 01/05/2023 0952 Aliva

& E 7 CARTAQ SUS (CNS) 1667663606 70006 26/04/2023 00:00 Atvo

= @ = Exibindo: 1 - 6 de 6 Registros b

IMPORTANTE: Se houver mais de um CBO, o sistema ird pontuando por ordem. O CBO
principal é obrigatdrio e o cartdo do SUS também.

3.3.5 Cadastro de Perfis dos Usuarios

Para revisar os perfis dos usudrios acessar o menu: Outros Médulos >> Configuragdo >>

Acesso >> Usuario.

3.4 Revisao do Cadastro dos Pacientes

Para evitar problemas no faturamento, é necessdrio criar a rotina de revisdo do cadastro
dos pacientes atendidos pelo hospital.

Acessar o menu: Pacientes >> Pesquisar Pacientes.

3.5 Cadastro dos Procedimentos

3.5.1 Importagao da Tabela SIGTAP

O SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos,
Orteses, Préteses e Materiais Especiais do Sistema Unico de Satde — SUS, é o ambiente virtual
que permite a consulta da Tabela de Procedimentos, Medicamentos, Orteses/Préteses e

Materiais Especiais (OPM) do SUS.Por meio dela é possivel gerar relatériose
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notas mensalmente, inserindo as principais altera¢des realizadas na Tabela de Procedimentos e
os documentos que as originaram.
Para acessar a versdo online entre no site do SIGTAP no DATASUS acesse o

link: http://sigtap.datasus.gov.br e cligue em “Acessar Tabela Unificada”. Ja para baixar a versio

Desktop, entre no mesmo enderego eletrdnico e clique em Download no menu superior direito.

& SIGIAP - Sistema de Gersnciar X + v — 7 X

& C

[ mvsveno 5a savea

O R & sigtapdatasus.gov beftabela-unificada/app/sec/inicio jsp i L o0 =

DATASUS. gov

SIGTAP ema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS

Acessar o Siglap Download Wiki Fale Conosco

» Acessar a Tabela Unificada

mi Noticias

B NOTA INFORMATIVA — CGSI/DRAC/SAS/MS - MAPEAMENTO TUSS X SIGTAP

Para Download da Planiiha, acessar a tela de Download -> G

para Donwioad (leia mals...)

@ NOTA TECNICA n° 08/2023 de 25/07/23 - cGs|

Publicado em 25/07/2023

Gonsiderando as Partarias e demais dacumentos relacionados no informe abaixo, esta Coordenagao Geral de Sistemas de Informag3o toma
publica as alteragbes ocormidas nos pi fimentos da Tabela de ir OPM do SUS (leia mais...)

B NOTA TECNICA n° 07/2023 de 25/06/23 - CGSI

Publicado em 25/06/2023

Ganslderando as Portarlas e demals documentos relaclonados no Informe abalxo, esta Goordenagdo Geral de Sistemas de Informac&o toma
pilblica as ocomidas nos itos da Tabela de i OPM do SUS (leia mais...)

B8 sis1ap - Sistema de Gerencian X | 4 ~ al >

e = O & == sigiapdatasus.gov.br/tabela-unificada/app/sec/in

B i oo saute
DATASUS. gov

SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS

Download Wiki Fale Conosco Sai

Usuario: publico
Procedimento i
Compatibiidades mu Consultar Procedimentos

Tabelas Pesquisar Procsdimento por

Relatérios
Grupo: v

Sub-Grupo v

Forma de Organizagao: -

Codigo

Mome:

Crigem
=
Documento de Publicagdo
Dosumento: - Namero:

Ano: Orgaio: v

Competéncia

Competéncia: 09/2023 v
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Ap0s realizar o download do arquivo, a importagao da Tabela SIGTAP no sistema AGHU é
realizada através da funcionalidade “Atualizar tabelas a partir do SIGTAP” disponivel no Menu:

Financeiro >> Faturamento >> Cadastros >> Tabelas >> Atualizar tabelas a partir do SIGTAP.

Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP

Atualizar Tabelas AGHU
Log da Importagdo

1 Cligue em Adicionar Arquivo do SIGTAP
2 - Selecione o arquivo
3 - Cligue em carregar

4 - Cligue no botdo gue comesponde 2 atualizag o desejada

Na opcdo “Atualizar Tabelas AGHU” precisard importar o arquivo que foi salvo no
computador, acessando “+Adicionar Arquivo do SIGTAP”, em seguida no botdo “Carregar”,

serdo habilitados todos os botdes para serem atualizados.

IMPORTANTE: Para importar a tabela SIGTAP é necessario utilizar a versao do arquivo de
acordo com a competéncia vigente (competéncia aberta) no AGHU. Ou seja, se a competéncia

aberta for do més 6 (seis) de 2023, o nome do arquivo a ser importado deverd ser
“TabelaUnificada_202306".

Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP

Atualizar Tabelas AGHU

[ + Adicionar Arquivo do SIGTAP | # Carregar I @ Cancelar - Status da Importagao =
TabelaUnificada_202306.zip Log da Importagao
19MB
Clique em Adicionar Arquivo do SIGTAP
- Selecione o arquivo
(=]

Clique em caregar

M g

- Clique no boto que corresponde a atualizac o desejada




[ |
SUS mN.

EBSERH

[ | . :
Tipo do (s
MANUAL MA. CDSI.001- Pagina 21 de 59
Documento:
Titulo d Emissdo: Préi .
itulo do roxima revisao:
FATURAMENTO AMBULATORIAL 25/10/2023
Documento: - 06/10/2025
Versao: 2.4

Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP x

Atualizar Tabelas AGHU

Atualizar Procedimento

Atualizar CBO Procedimento

Atualizar CID Procedimento
Atualizar Compatibilidades

Atualizar

Servigo/Classificagio
Atualizar Financiamento

Atualizar instrumento de
Registro

Atualizar Tabelas a Partir do SIGTAP x

Atualizar Procedimento

Atualizar CBO iments

Status da Importacio

Log da Importagiao

1 - Cligue em Adicionar Arquivo do SIGTAP

2 - Selecione o arquivo

3 - Clique em camegar

4 - Cligue ne botio que corespande a alualizagio desejada

Atualizar CID Procedimento

Atualizar Compatibilidades

Atualizar
Servigo/Classificagio

Vi
Status da Importagdo
Log da Importagio
Pr ando th_pr imento... 4706 al

Procedimento cod:802010164 DIARIA DE UMIDADE DE TERAPIA
INTENSIVA NEOMNATAL (UT1 [Financiamento sem alteracio para
Procedimento 802010164

Frocessanda th_procedimento . 4707

Procedimento cod:802010199 DIARIA DE PERMANENCIA A
MAIORFina ento sem alleracdo para Procedimenta 802010199

Atualizar Financiamento
Atualizar instrumento de
Registro

Processando th_procedimento... 4708

Procedimento cod:002010210 DIARIA DE UMDADE DE TERAPIA
INTENSVA CORONARIANA-UCQ TIFQ IIFinanciamento sem v
alteraco para Procedimento 802010210 %

{ Log Importagéo

)

Apods a importagdo serd criado o log de importacdo (arquivo txt com o detalhamento da

importacdo).

3.5.2 Pesquisar Itens da SIGTAP

E possivel consultar os itens importados da SIGTAP. Para tanto, acesse o Menu: Financeiro

>> Faturamento >> Cadastros >> Pesquisar Cadastro de Itens. Informe o procedimento SUS que

deseja consultar e clique no botdo “Pesquisar”:
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© Painel Geral ssquisar Cadastio de tens ®

Procedimants SUS
301010072 CONSULTA MEDICA EM ATENCAO E SPECIALIZADA

3.5.3 Manter Item Procedimento Hospitalar

Apresenta todos os procedimentos ativos na Tabela SIGTAP, bem como os seus atributos e
caracteristicas. Para tal acesso, a tabela SIGTAP devera ser atualiza mensalmente no AGHU. Para
visualizar as regras da SIGTAP apds a importacdo da tabela, acesse o Menu: Financeiro >>
Faturamento >> Cadastros >> Tabelas >> Item Procedimento Hospitalar e clique na acdo de

editar do procedimento que deseja visualizar:
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Item Procedimento Hospitalar

Manter Item Procedimento Hospitalar

Tabela Procedimento Hospitatar

Cadigo SUS

Descricio do liem -

Ativo internacéio
1z TABELA UNIFICADA CONSULTA MEDICA EM ATENCAQ ESPECIALIZADA L
Clinica
[ o
Sexo td Proc ftem % Servica Profissional Cobranca
Normal -

Motivo Cobranca APAC

Anestesista

(=]

Cirurgiac

Minima Maxima

Agrupamento

Grupa
4 PROCEDIMENTOS CLINICOS

Forma Crganizacio

Permanéncia Maior Diaria UT) Qid Conta

Sub Grupo
1 CONSULTAS / ATENDIMENTOS / ACOMPANHAMENTOS

i COMNSULTAS MEDICASOUTROS PROFISSIONAIS DE NIVEL SUPERIOR

Indicadores & Caractsristicas

Descrigéio
Calcula ade BPAC

Cobra BPAC

Cobranca Conta

Consulta

Procegimento cadastrade

Realizado diferents do solicitade

oo mer oo

)

IPH

Compatibilidade

Valor
SAM12/2014
S3AN12/2014

s

s
s
El

Valores
Chbos

Faixa Etaria

Instrumento de
Registro

Complex &
Financ

Relacionar
Proced

Consultar
PHIICID

[ Manter Proced
int

Servigo | Classificacio

> Voltar

No botdo “Manter Indicadores e Caracteristicas” é possivel associar caracteristicas para o

procedimento. Nos procedimentos que precisam de quebra de linha por faixa etaria no arquivo

txt no BPA é necessdrio que possua a caracteristica “Calcula Idade BPAC”.
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Manter Indicadores e Caracteristicas do ltem

Tabela Procedimento Hospitalar

Cadigo SUS

PH

Descrigdo

Associar Indicadores

v Ativo Internacéo AlH5 ¥ Real. diferente Solic. Solic. diferente Real.

¥ Proced. Int. Cadastrado Proced. Especial Qtd. Maior Internacéo Diaria Acompanhante Hospital Dia

¥/ Consulta Exige CID Secundario Exige Valor Exige Dados Parto Psiquiatria
Exige Consulta Cobranca Proced. Esp. ¥ Cobranca Conta Alta Complexidade Cirurgia Multipla ou Politraumatizado
AIDS Busca Doador Estratégico

Associar Caracteristicas

Tipo da Caracteristica *  Valor Numérico Valor Char Valor Data

5]

Acgido Seq Caracteristica ‘Valor Numérico Valor Char Valor Data o
i} 6 Cobra BPAC s 3011212014
i 63 Calcula idade BPAC S 30/12/2014
v

3.5.4 Relacionar Procedimento SUS a Procedimento Hospitalar Interno

Uma vez que o procedimento esteja cadastrado no AGHU é necessdrio fazer o
relacionamento deste a um cddigo do SUS. Para tanto acesse: Financeiro >> Faturamento >>
Cadastros >> Tabelas >> Relacionar Procedimento SUS a Procedimento Interno e

selecione o procedimento hospitalar interno que deseja relacionar ao cédigo do SUS:
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Relacionar Procedimento SUS 4 Proce

Pesquisar Procedimentos.

Tabela Grupo Convénio
42 TABELA UNIFICADA ; sus

Procedimento SUS Procedimento Hospitalar Interno

400581 COMNSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA

# Limpar J
Procedimentos Relacionados

Procedimento SUS *

Procedimento Hospitalar Interno

Tempo Valid
400581  CONSULTA MEDICA EM ATENGAC ESPECIALIZADA

Tempo Exige Justiicativa Imp. Laudo Cobranga Frac. Exige Autor Paga

Exige Nota Fiscal

Plana * [ © Gravar |

Ambulatério Internacéo

™ voltar

Informe o cddigo do SUS relacionado ao procedimento, marque a op¢ao de “Paga”, o plano

correspondente (ambulatdrio/internagéo) e clique na opgdo “Gravar”:

Relaclonar Procedimento SUS a Proce

Pesquisar Procedimentos

Tabela Grupo Convénio
1> TABELA UNIFICADA , sus
Procediments SUS Procedimenta Haspitalar Interna
400531 | CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA
[ % Limpar |

Procedimentos Relacionados

Procedimento SUS -
301010072 214 - CONSULTA MEDICA EM ATENCAO ESPECIALIZADA

Procedimento Hosprtalar Interna

Tempo Valid
400581 CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA

Tempo Exige Justificativa Imp. Laudo Cobranca Frac. Exige Autor Paga

IMPORTANTE:

Exige Nota Fiscal

¥ Ambulatério | Inlernagio

‘. ™ voltar

1. Aopgdo “Paga” marcada para o relacionamento de procedimento SUS e PHI indica
gue o procedimento serd pago pelo SUS, ou seja, o procedimento irda compor o

arquivo do faturamento ambulatorial.

E necessario atualizar a tabela SIGTAP sempre que realizar o vinculo de um PHI a um

codigo do SUS para que os CID's obrigatérios sejam carregados.




[ |
SUS mN.

EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Tipo do

MANUAL
Documento:

MA. CDSI.001- Pagina 26 de 59

Titulo do
Documento:

FATURAMENTO AMBULATORIAL

Emissao: oréx -
25/10/2023 roxima revisao:
06/10/2025

Versdo: 2.4

Se for necessdrio ajustar alguma informacdo deste cadastro, basta selecionar a agdo de

edicdo ou exclusao:

Relacionar Procedimento SUS & Proce...

Pesquisar Procedimentos

Tabela Grupo Convénio
12 TABELA UNIFICADA 4 | sus

Procedimento SUS Procedimento Hospitalar Intamo

400587  CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA

[ # Limpar
Procedimentos Relacionados

Procedimenta SUS hod
(=]
Procedimento Hospitalar Interna Tempo Valid
Tempo Exige Justificativa Imp. Laudo Cobranca Frac Exige Autor Paga
Procedimento Procedimento
Acédo Plano kormo sls Temp. Tempo
400581 - 301010072 -
CONSULTA CONSULTA
&’ Ambulstorio  MEDICAEM  MEDICA EM Méo
ATENCAOQ ATENCAOQ

ESPECIALIZAL ESPECIALIZAL

Mensagens do Sistema

2 ox
L5 entre p: gravado com sucesso

Exige Nota Fiscal Plano * l © Gravar
Ambulatorio | Internago
Cobran.

Imp. Laudo “®  Exige Autor Paga Exige NF
Frac.
Nao Nao N&o Nao Nao

Os procedimentos que ndo possuem codigo do SUS, por fazerem parte de projeto de

pesquisa ou serem contratualizados diretamente com o Gestor Local, devem ser vinculados ao

cédigo do SUS “0 - NAO SE APLICA”.

Relacionar Procedimento SUS a Proce..

Pesquisar Procedimentos

Tabela
47 TABELA UNIFICADA

Grupo Convénio
1 sus

Procedimento SUS Procedimente Hospitalar Interno

401303 INJECAO INTRA-VITREQ

# Limpar
Procedimentos Relacionados

Procedimento SUS bt

o B726-NAO SEAPLICA|

Procedimento Hospitalar Interno
41603 INJECAO INTRA-VITREO

Tempo Valid.

Tempo Exige Justificativa Imp. Laudo Cobranga Frac. Exige Autor Paga

Exige Nota Fiscal Plano bd Gravar

¥ Ambulatérie — Intemagéo

‘.!‘ Voltar
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Relacionar Procedimento SUS a Proce

Pesquisar Procedimentos

Mensagens do Sistema

U ento entre p: gravado com sucesso
Tabela Grupo Convénio
12 TABELA UNIFICADA 1 |sus
Procedimento SUS Procedimento Hospitalar Intameo
401803 INJECAO INTRA-VITREO
# Limpar
Procedimentos Relacionados
Procedimento SUS *
(=]
Procedimento Hospitalar Interno Tempo Valid
Tempo Exige Justificativa Imp. Laudo Cabranca Frac Exige Autor Paga Exige Nota Fiscal Plano * | © Gravar
Ambulatério | Internagaa
Procedimento Procedimento Cobranga
Acéo Plano Interna P Temp. Tempo Exige Justif. Imp. Laudo Frac. Exige Autor Paga Exige NF
401803 -
- INJECAD 0 - NAD SE
o 1
] Ambulatério INTRA- APLICA Néo Néo MNéo Nio Néo Néo Nao
VITREQ

3.5.5 Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Interno

O vinculo de CID e PHI, pode ser realizado manualmente ou de forma automatica, quando

ja existe um PHI vinculado a um cédigo SUS.

Para relacionar o CID com o Faturamento Hospitalar interno acesse: Financeiro >>

Faturamento >> Cadastro >> Relacionar CID com Procedimento Interno.

Digite dentro do campo “Procedimento Hospitalar Interno” o cédigo PHI ou faca a pesquisa

2]

através do botao

Relacionar CID com Pracedimento Inter...

Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Interno

Procedimento Hospitalar Interno
s07827 | TESTE FATURAMENTO

# Limpar |
Relacionar CIDs

cio *  vilido Para
| o | Salecione =
Agdo Categoria CID
|} R100
] T74.0

Descrigao
ABDOME AGUDO

ABANDONO

. Ao encontrar o procedimento acesse o botdo “Pesquisar”.

« Gravar ]

Valido Para

Ambulatério

™ voltar
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Em seguida, é necessario informar o numero do CID (digitando o cédigo ou pesquisando),

escolher uma das opgdes no campo “Valido para” (“Selecione”, “Ambulatério” ou “Internagdo”)

e executar a opgdo gravar.
Ao escolher a opgao “Selecione” no campo “Valido Para” e “Gravar” a coluna “Valido para”

ficard vazia e indicard que a informacdo é valida para ambos os planos: Ambulatério e

Internacao.

Relacionar CID com Procedimento Inter.

Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Interno

Procedimento Hospitalar Intemo
407827 TESTE FATURAMENTO

¥ Limpar
Relacionar CIDs

. * . (
CcID - Vahdo Para « Gravar
k031 ABRASAO DENTARIA [_,‘ Selecione

Agdo Selecione ria CID Descrigio Vilido Para
Ambulatério
i F ABDOME AGUDO Ambulatério
Internacgao
i) - ABANDONO

‘_ * Voltar

O sistema retorna com a mensagem “CID relacionado ao PHI com sucesso”.

Relacionar CID com Procedimento Inter.

Relacionar CID com Procedimento Hospitalar Interno

Procedimento Hospitalar Interna
407827 | TESTE FATURAMENTO

# Limpar
. Relacionar CIDs.

Mensagens do Sistema

¥ cCID relacionado ao PHI com sucesso

ciD *  Valido Para [ + Gravar ]
[i] Selecione )
Agio Categoria CID Descrigao © Valido Para ©
i} K03.1 ABRASAQ DENTARIA
i R10.0 ABDOME AGUDO Ambulatgrio
il T740 ABANDONO

® Voltar
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IMPORTANTE: Este processo podera ser executado manualmente conforme apresentado
ou de forma automadtica realizando a importacdo da Tabela SIGTAP desde que ja exista o
cadastro do Procedimento Hospitalar Interno — PHI e o vinculo deste PHI ao cddigo SUS.

3.5.6 Cadastro dos Procedimentos Ambulatoriais Vinculados a uma Especialidade

Para vincular os procedimentos ambulatoriais a uma especialidade acesse: Ambulatério >>

Cadastros >> Procedimento e Especialidade.

Procedimento e Especialidade

Procedimento - Especialidade

Especialidade/Agenda 7 *
‘ =]

‘ 4 Pesquisar H # Limpar

Para encontrar a especialidade desejada, e garantir que esteja disponivel para o

profissional realizar a inclusdo, digite-a no campo “Especialidade/Agenda” e o botdo

“Pesquisar”.

Procedimento e Especialidade

Procedimento - Especialidade

Especialidade/Agenda *
CAR CARDIOLOG\A' 1

[ 4. Pesquisar ]| # Limpar |

Proced. Hosp. Especialidades

Procedimento *  Consulta + Gravar }
ao7s27 TESTE FnTURAMENTDl ,]

Agio  Procedimento Descrigao

ATEMDIMENTO FISIOTERAPEUTICO EM PACIENTE COM TRANSTORNO

il 407Ezs CLINICO CARDIOVASCULAR
Sl 405533 AVALIAGAO CLINIGA DE DIAGNOSTICO DE DOENGAS RARAS EIXO | 3 -
‘ ERROS INATOS DE METABOLISMO

& [ AVALIACAC CLINIGA E ELETRONICA DE DISPOSITIVO ELETRICO
g h CARDIACO IMPLANTAVEL

& 405820 AVALIAGAO CLINICA PARA DIAGNOSTICO DE DOENGAS RARAS - EIXO
= I° 1.ANOMALIAS CONGENITAS OU DE MANIFESTA

& 405831 AVALIAGAC CLINIGA PARA DIAGNOSTICO DE DOENGAS RARAS - EIXO
. I 2- DEFIGIENCIA INTELEGTUAL
& 400581 CONSULTA MEDICA EM ATENCAO ESPECIALIZADA
& 3891 SUTURA DE PALPEBRA
&0 407829 TESTE

Consulta

Rotina Faturamento Automatico

Em seguida, no campo “Procedimento” selecione o procedimento que deseja vincular e

clique no botdo “Gravar”.
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O sistema trara a seguinte mensagem: “Procedimento Especialidade inserido com sucesso”.

Se o procedimento for do tipo consulta, vocé devera marcar a opg¢do “Consulta” neste cadastro.

Procedimento e Especialidade

Procedimento - Especialidade

Especialidade/Agenda
CAR CARDIOLOGIA|

*

‘ A. Pesquisar [ ¥ Limpar
Proced. Hosp. Especialidades

Procedimento
400561 CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA| v

*  Consulla + Gravar

Agao  Procedimento Descrigao Consulta
i 07825 ATENDIMENTO FISIOTERAPEUTICO EM PACIENTE COM TRANSTORNO Mo
¢ CLINICO CARDIOVASCULAR
= - AVALIACAO CLINIGA DE DIAGNOSTICO DE DOENGAS RARAS EIXO | 3 -
S 405633 ERROS INATOS DE METABOLISMO o
= AVALIACAQ CLINICA E ELETRONICA DE DISPOSITIVO ELETRICO .
o il 402138 Ndo
CARDIACO IMPLANTAVEL
2 AVALIACAO CLINICA PARA DIAGNOSTICO DE DOENGAS RARAS - EIXO "
Sl 405629 I 1-ANOMALIAS CONGENITAS OU DE MANIFESTA N
= AVALIACAD CLINIGA PARA DIAGNOSTICO DE DOENCAS RARAS - EIXO
i 405831 I 2- DEFICIENCIA INTELECTUAL e
Pl 1] 3891 SUTURA DFE PALPEBRA NEo
1i] 407829 TESTE Néo
i} 407827 TESTE FATURAMENTO N&o

Rotina Faturamento Automatico

>l

Desta forma, durante o registro do atendimento ambulatorial este procedimento sera

exibido na primeira linha da lista de procedimentos e ja vird marcado como padrdo (médulo

ambulatério).

Procedimento

Supervisionado Por

(=]

Qtde

Procedimento

CONSULTA MEDICA EM ATENCAO ESPECIALIZADA

AVALIACAO CLINICA E ELETRONICA DE DISPOSITIVO ELETRICO
CARDIACO IMPLANTAVEL

+ Gravar
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3.6 Importagdo da Tabela CNES

Para realizar a importacdo da Tabela CNES em relag¢do ao servigo/classificacdo € necessario
gue realize o download do arquivo LFCES032 gerado por meio do CNES Desktop (na extensdo
.txt) ou do TABWIN (na extensdo .csv). Apds realizar o download do arquivo, a importacdo da
Tabela CNES no sistema AGHU é realizada através da funcionalidade “Atualizar tabelas a partir
do CNES” disponivel no Menu: Financeiro >> Faturamento >> Cadastros >> Tabelas >> Atualizar

Tabelas a Partir do CNES.

Atualizar Tabelas a Parlir do CNES

Atualizar Tabelas AGHU
Competéncia Status da Imponagio
0%
Més *
Selecione Orientacoes para a Importagao do arquivo:
Ano *
. - Informe a competencia do arquive
Selecione
2 atu
Tipo de Arquivo do CNES *  Formato do Arquive 7 *

| D ®TxT O Csv

l + Adicionar Arquivo do CNES [ * Carregar l @ Cancelar .

BN

Na opc¢ao “Atualizar Tabelas AGHU” precisara selecionar a competéncia informando o més
e ano, em seguida devera selecionar o tipo do arquivo do CNES e o formato do arquivo. Na
sequéncia é necessario importar o arquivo que foi salvo no computador, acessando “+Adicionar
Arquivo do CNES”, em seguida no botdo “Carregar”, serd habilitado o botdo “Importar” para

serem atualizados. A importacdo sera concluida quando o status estiver em 100%.

IMPORTANTE: Para importar a tabela CNES é necessario utilizar a versao do arquivo de
acordo com a competéncia selecionada na tela, op¢do “Atualizar Tabelas AGHU”. Apds a
importacgdo sera criado o log de importacgdo (arquivo txt com o detalhamento da importagao).
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Atualizar Tabelas a Partir do CNES «

Atualizar Tabelas AGHU

.
Més bl
8 >
Ano -
2023 -
Tipo de Arquive do CNES *  Formalo do Arquive 7 %

- slrvicnlclassiﬁ:acinE] @ TXT O Csv

[ s G o

Atualizar Tabelas a Partir do CNES =

Atualizar Tabelas AGHU

. N
Més *
8 -
Ano *
2023 -
Tipo de Arquivo do CNES ’ *  Formato do Amquivo 7 *

| Servigo/Classificagdo E] @ TXT O csv

[ + Adicionar Arquivo do CNES I * Carregar [ @ Cancelar -

LFCES032 bet
219 KB

(=]

Alualizar Tabelas a Partir do CNES »

Atualizar Tabelas AGHU

Competéncia
Més -
8 -
Ano d
2023 -
Tipo de Arquivo do CNES *  Formafo do Arquivo 7 *

4 Servigo/Classificacdio[ @® TXT O Ccsv

[ e s 5 G| & e

Status da Importacao

0%

Orientacoes para a Importagéo do arquivo:

1~ Informe a competencia do arquivo

2 - Selecione opcao comespondente a aluaizacao desejada
- Selecione o formato do arquivo

4- Clique em Adicionar Arquivo

5 - Seleciane o arquivo no computador

&- Clique em carregar

T - Clique em importar

Status da Importacio

Informe a competencia do arquivo

Selecione opeao comespondente a atualizacao desejada
Selecione o formalo do arquive

Chique em Adicionar Arquivo

Selecione o arquivo no computador

Chque em carregar

Chque em importar

Status da Importagio

0%

Orientacoes para a Importagéo do arqui

2-
a-
4
5.
6-

7-

Informe a competencia do arquiva

Selecione opean correspondente a atualizacao desejada
Selecione o formato do arquive

Chque em Adicionar Arquivo

Selecione o arquivo no computador

Chique em carregar

Chgue em imporar
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Atualizar Tabelas a Partir do CNES »

Atualizar Tabelas AGHU

Log Importagio

Status da Importagén

Orientacoes para a Importagéo do arquiva:

Competéncia
Més *  Ano *
3 = 2023
Tipo de Arquive do GNES *  Formalo do Arquive 7 %

| SemigolClassificago| 5 | @ TXT O cav
+ Adicionar Arquive do CNES
[ Importar

Alualizar Tabelas a Partir do CNES x
Atualizar Tabelas AGHU
Competéncia
Més *  Ano *
] L)

Log Impontacae

cnes_serico_clssificacao . 27
Processando ¢ seraco_classicacao 28
co_classificacao . 24

Frocessando cres.
Processando cnes.
Processando cres.

ico_classificaca... 30
;_serico_clssificacan.. 31
Processando cnes servico_classificacao. . 32
Processando cnes_seraco_classibicacao 30
Processando cnes_sendco_classificacas. 34
Processando cnes_servico_classificaca... 35
Processando cnes_servic_clessiicacao.. 3
Progessando cnes semvco_chssicacao. 3

R

log_servico_classificacao 20230927 1253tk

Conclufdo — 374 tiytes

Mastrar todos os downloads

Stalus da Importacso

Orientacoes para a Importagdo do arquive:

Tipn de Arquivo do CNFS *  Formato do Arquivo 7 *
4 SerigolClassificagis’ 5 | @ TXT O CsV

L3

2] *log_servico_classificacao_20230927_1253 - Bloco de Notas

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

Processando cnes_senico_classficacas... 27
Processando

Processando cnes_se
Processando cres_se

B €

Sair

M €

Iniciando execugao de atualiza_proced_int_servico em 27/09/2023 12:53
Iniciando carga de tabela de serv_classs em 27/09/2023 12:53

Arquivo de serv_classs em formato TXT

Tabela serv_class carregada com 135 registros
Inativa procedimentos x servico nao precessados em 27/09/20823 12:53

Finalizada em 27/09/2023 12:53
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A importacdo da tabela CNES referente ao servigo e classificagdo permite que ao gerar a
rotina de prévia do faturamento ambulatorial o sistema identifique se o hospital esta habilitado

para os servicos especializados e as respectivas classificagdes e apresente o dado no arquivo txt.

3.7 Registros dos Atendimentos Ambulatoriais

O faturamento ambulatorial requer que o dado produzido pela assisténcia possua as
informacgdes necessarias, conforme preconizado pelo SUS. Para tanto, foi necessario realizar

alguns ajustes nos médulos Ambulatério, Exames e Cirurgias/PDT.

3.7.1 Alteragdes no Médulo Ambulatério

Conforme ja explicado no item 3.3.1, a partir desta versdo é necessario informar o
Supervisor dos atendimentos assistenciais realizados pelos profissionais que necessitam de
supervisdo. Sendo assim, durante o registro dos procedimentos ambulatoriais, os profissionais
gue necessitam de supervisdo (item 3.3.2) precisardo registrar esta informacdo na aba
CID/Procedimento. No campo “Supervisionado Por” serdo exibidos todos os profissionais que

estdo cadastrados como supervisores da especialidade da agenda em questdo (item 3.3.3):

Procedimento

Supervisionado Por

|“|

*

Qtde Procedimento cio )

Nenhum registro encontrado!

+ Gravar

Para os profissionais que necessitam de supervisdo, apenas apds informar o supervisor a

lista de procedimentos ambulatoriais da especialidade vinculada a agenda é exibida:
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Qtde Procedimento cID ol

1 CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA

AVALIACAO CLINICA E ELETRONICA DE DISPOSITVO ELETRICO
CARDIACO IMPLANTAVEL

+ Gravar

O procedimento identificado como “consulta” (item 3.5.6) ja vira registrado como realizado
automaticamente desde que no cadastro de Procedimento e Especialidade disponivel no

Moddulo Ambulatdrio esteja com a flag “Consulta” marcada, mas pode ser excluido através do

icone da lixeira ﬁ .

Para registrar o procedimento realizado, basta informar a quantidade na coluna “Qtde” e

para excluir um procedimento registrado equivocadamente, basta clicar no icone da lixeira i

Nao esquecer de clicar no botao gravar para que o sistema armazene os procedimentos

informados.

Supervisionado Por
(2]

BIOPSIA DE PALPEBRA

L] 2 CAMPIMETRIA COMPUTADORIZADA OU MANUAL COM GRAFICO

+ Gravar

Se o CBO do profissional ndo for compativel com o procedimento, a coluna “Qtde” ficara

indisponivel e serd exibida mensagem informando da incompatibilidade:




[ |
SUS mN.

EBSER

[ | L= ranbudien)
Tipo do
P MANUAL MA. CDSI.001— Pagina 36 de 59
Documento:
Titulo d Emissdo: Préi L
itulo do roxima revisao:
FATURAMENTO AMBULATORIAL 25/10/2023
Documento: - 06/10/2025
Versao: 2.4
Supervisionado Por
(2]
(MONOCULAR) A
VALVULA DE AHMED
b 0 CBO do profissional ndo € compativel com o CBO do procedimento.
NENHUM PROCEDIMENTO REALIZADO

+ Gravar I

Se um procedimento tiver a obrigatoriedade de CID para fins de faturamento, este campo

sera destacado para que seja preenchido pelo profissional:

Supervisicnado Por
(]

BIUFSIA UE CUNJUN VA
v W 2 BIOPSIA DE CORNEA

BIOPSIA DE PALPEBRA

« Gravar

Ao clicar na lupa @, o sistema ird exibir a lista de CIDs do procedimento em questao:

Supervisionado Por

BIUFSIA UE LUNJUN | IVA
' hﬁ 2 BIOPSIA DE CORNEA

BIGPSIA DE PALPEBRA

+ Gravar

Cadigo
H158

H18.9

Descri¢ao

OUTROS TRANSTORNOS DA ESCLEROTICA

TRANSTORNO NAO ESPECIFICADO DA CORNEA
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No impresso da consulta ambulatorial irdo constar as informagdes dos profissionais
envolvidos no registro do atendimento:

e Elaborado por: quem iniciou o registro do atendimento;

e Finalizado por: quem finalizou o registro do atendimento;

e Supervisionado por: quem supervisionou o registro do atendimento;

CONSULTAS AMBULATORIAIS

4118070 - 20/06/2023 - Oftalmologia - Equipe: Oftalmo Comea - Patricia E197a 5ech25831 2f57a25
Paciente: WESLEY 259A153E21 03 A8314 Prontuario: 1009597/4 Data Nascimento : 21/02/2002

Unidade Funcional: AMBULATORIO MAGALHAES
NETO (A-1C-MARRO)

Evolucéo registrada pela assisténcia.

Diagnéstico:
Principal:

CID: R10.0 - ABDOME AGUDO
Procedimentos Realizados:

CONSULTA MEDICA EM ATENGCAO ESPECIALIZADA, quantidade: 1

Elaborado por Dr. Residente da Silva em 25/07/2023 9:00
Supervisionado por Dr. Preceptor Moreira em 25/07/2023 9:00
Finalizado por Dr. Residente de Almeida em 25/07/2023 9:30

IMPORTANTE: O elaborador sera diferente do finalizador quando um mesmo atendimento
for registrado por mais de um profissional.

3.7.2 Alteragées no Médulo Exames

A solicitacdo de exames sofreu algumas alteragdes:

a) O campo “CID da impressdo Diagndstica” deverd ser preenchido de acordo com o
quadro clinico do paciente. Deve-se ter aten¢do porque a opg¢ao “Imprimir CID da
Impressao Diagndstica” vem automaticamente selecionada. Caso este CID ndo deva

constar no ticket, esta opgao precisa ser desmarcada.
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Unidade Funcional *  Responsavel *
9o 2A-AMBULATORIO MAGALHAES NETO (A-ZA-AMARE) 955 ALEX 9106F7@
Informac®es Clinicas
teste

495 caracieres resiantes.

CID da Impress#o Diagnostica ” *  Imprimir CID da Impress#o Diagnostica
(2] ‘

Paciente utiliza anfimicrobianos a mais de 24 horas

Selecione |~

Pedido para 1° exame ou comparativo

Selecione v

b) Caso o procedimento selecionado exija a informac¢do do CID (conforme SIGTAP), o

campo “CID do Procedimento” sera exibido e devera ser preenchido:

Por Exame Por Lote

O Pesquisar pelo inicie do nome do exame @® Pesquisar por qualquer parte do nome do exame

Filtrar por Unidade Funcional

Exame *
APOLH 54122  ANATOMIA PATOLOGICA E CITOPATOLOGIA-HOSP.CLINICAS - BIOPSIA DE OLHO - AP BIOPSIAS DA OF TALMOLOGIA

CID do Procedimento 7 *

Urgente  DataHora Programada ~ *  Situacgo

06/10/2023 10:03 A COLETAR v

IMPORTANTE: A solicitacao de exames por lote sofreu algumas alteragdes:

Entrar a tela Solicitar Exames, inserir informagdes obrigatdrias, tais como: Informagdes
Clinicas, CID da Impressdo Diagndstica, Imprimir CID da Impressdo Diagndstica. Em seguida,

clicar na Aba Por Lote e selecionar o Grupo.
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Solicitar Exames

Prontudrio Consulta Nome / Nome Social do Paciente

4570628/0 4879852 MARIA 96A06FC 5C85

Data/Hora Atendimento Origem Localizagéo

10/09/2024 09:20 Ambulatorio - 2 A - AMBULATORIO MAGALHAES NETO (A-2A-AMARE)
Unidade Funcional *  Responsavel *

g9 2 A- AMBULATORIO MAGALHAES NETO (A-2A-AMARE) 955 1727761 A ALEX 9106FT

InformacGes Clinicas

teste

495 caracteres restantes.

CID da Impresséao Diagndstica ‘_‘ Imprimir CID da Impressao Diagndstica
Qo49 MALFORMAGAO NAO ESPECIFICADA DO CDRA(;AOE] v

Paciente utiliza antimicrobianos a mais de 24 horas

Selecione | ~

Pedido para 1° exame ou comparativo

Selecione -

Por Exame Por Lote

Tipo do Lote
O Unidade @ Grupo O Especialidade

Grupo

Selecione v

Ao selecionar o “Tipo do Lote” (Unidade, Grupo ou Especialidade) desejado, os exames

serdo listados. Selecione o exame que deseja adicionar, clicando no nome do exame. Em

seguida, preencha todos os campos obrigatdrios nas abas exibidas logo abaixo e clique no botdo

“Adicionar”.
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Por Exame Por Lote

Tipo do Lote

O Unidade ® Grupo O Especialidade

Grupo

CARDIOLOGIA - INSUFICIENCIA CARDIACA v

Agdo

Exame

TEMPO DE TROMBOPLASTINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS

TEMPO DE PROTROMBINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS

HEMOGLOBINA GLICADA - SANGUE TOTAL - LAB. BIOQUIMICA - LAC - HOSP. CLINICAS

HEMOGRAMA - SANGUE TOTAL - LAB. HEMATOLOGIA - LAG - HOSP. CLINICAS

>l

v

Urgente

Data‘Hora Programada ~ *

06/10/2023 10:09

Situacdo

A COLETAR

O exame adicionado ficard com o check marcado. Selecione o préoximo exame que deseja

adicionar. Em seguida, preencha todos os campos obrigatérios nas abas exibidas logo abaixo e

cligue no botdo Adicionar. Repita esses passos para cada exame que deseja adicionar a
solicitagdo do paciente.
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Por Exame Por Lote

Tipo do Lote
O Unidade @ Grupo (o] Especialidade

Grupo
CARDIOLOGIA - INSUFICIENCIA CARDIACA -
Acgdo Exame .
TEMPO DE TROMBOPLASTINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS ol
v

TEMPO DE PROTROMBINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS
HEMOGLOBINA GLICADA - SANGUE TOTAL - LAB. BIOQUIMICA - LAC - HOSP. CLINICAS

HEMOGRAMA - SANGUE TOTAL - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS v

Urgente

Data/Hora Programada 7 *

06/10/2023 10:11

Situacéo
A COLETAR \/

Agdo Exame Item EEEEDED CID_dO Urgente Data Programada Justificativa
Exame Procedimento

TEMPO DE
PROTROMBINA -
5 PLASMA - LAB. =
s L 1 HEMATOLOGIA - N&o 06/10/2023 10:09
LAC - HOSP.
CLINICAS

Situagao

A COLETAR

Ap6s adicionar todos os exames desejados, clique no botdo “Gravar”.
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Tipo do Lote ?
O Unidade ® Grupo (o] Especialidade
Grupo ?

| GARDIOLOGIA - INSUFIGIENCIA CARDIACA [~]

Por Exame Por Lote

>
o
B
o

Exame

O TEMPO DE TROMBOPLASTINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS
TEMPO DE PROTROMBINA - PLASMA - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS

HEMOGLOBINA GLICADA - SANGUE TOTAL - LAB. BIOQUIMICA - LAC - HOSP. CLINICAS

O 18]]I 1

HEMOGRAMA - SANGUE TOTAL - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOSP. CLINICAS

R |

CID d
‘ Acéo °

Exame

Descrigdo do
‘ Exame ‘ ftem ‘ ‘ Procedimento

‘ Urgente ‘ Data F

TEMPO DE
PROTROMBINA -
1 PLASMA - LAB.
HEMATOLOGIA -
LAC - HOSP.
CLINICAS

Pait il

HEMOGLOBINA
GLICADA -
SANGUE TOTAL -
ra W 2 LAB Nao
BIOQUIMICA -
LAC - HOSP
cLiNICAS

Nzo 06/10/2023 10:09

06/10/2023 10:11

A COLETAR

A COLETAR

Solicitar Exames =

Solicitagéo de Exame Concluida

Solicitagdo de N® 527642 concluida.

A liberacdo de laudo sofreu algumas alteragdes:

a) O sistema ird apresentar na tela de digitacdo de resultados o campo "CID da Impressdo
Diagndstica". O "CID da Impressao Diagndstica" podera ser editado e devera ser salvo

ao clicar nos botoes "Gravar" ou "Liberar".
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Digitar Resultados / Notas Adicionais
®

Manter Resultado de Exame

Nome do Paciente Solicitacdo

Exame

CID da Impresséo Diagndstica *
Q49 MALFORMAGAO NAO ESPECIFICADA DO CORAGAO E]

Digitacédo de Resultado

HEMOGLOBINA GLICOSILADA )5,0 ‘ %

valor de referéncia: 4,08 6,5%

b) O sistema ird validar a compatibilidade do CBO do usudrio que ira liberar o resultado
(botdo "Liberar") com o CBO compativel com o exame (conforme SIGTAP). Se o CBO do
exame NAO for compativel com o CBO do usudrio logado, o sistema ird apresentar

mensagem de erro e ndo permitird a liberagdo do resultado, porém o usuario podera

gravar as informagdes.
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Digitar Resultados / Notas Adicionais x

Manter Resultado de Exame

Nome do Paciente Salicitagio

Exame

CID da Impress&o Diagnéstica *

Q49 MALFORMAGAO NAO ESPECIFICADA DO CORAGAC B

Digitagéio de Resultado

Resultado

HEMOGLOBINA GLICOSILADA pn %

valor de refexéncia: 4.0a65%

Individuos com HbA1c entre 5,7 € 6,4% apresentam alto risco para o

Nota:
desenvolvimento de diabetes.
Observago: .
o B I U S fmanho -~ A- @ @ X
+ Gravar ] [ + Liberar ] l + Anular Resultado ] [ Resultado Padrio para o Exame ] l@\nsualizarlmpmuﬁo ] [g Imprimir ]

Digitar Resultados / Notas Adicionais x

Selecédo de Exame para Digitacéo

Unidade Executora *  Solicitacio 7 *  Amostra
106 LAB.BIOQUIMICA - LAC - HOSP. cuums@ 527642

Paciente
Unidade Solicitante

Nome do Solicitante

Acdo Item Exame

'd 2 HGLI - HEMOGLOBINA GLICADA - 5-SANGUE TOTAL

Material de Analise

Responsavel pela liberagdo Situagdo

EXECUTANDO
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Ndo é possivel liberar o resultado do exame, profissional ndo possui CBO compativel com o procedimento SUS.

IMPORTANTE: O procedimento do tipo “Exame” ird constar no faturamento somente a

partir da liberacdo do resultado de exame. Caso esse resultado seja anulado, o procedimento
nao constara mais no faturamento.

3.7.3 Alteragdes no Médulo Cirurgias/PDT

No agendamento e Descricdo da Cirurgia/PDT sdo validadas as seguintes informacgdes, com

base na
[ ]

SIGTAP:

Compatibilidade do sexo do paciente;
Compatibilidade do CBO do profissional;
Lateralidade;

CID;

Profissional;

O registro da descricdo da Cirurgia/PDT sofreu as seguintes alteragdes:

a)

A equipe cirurgica deve ser identificada através das seguintes categorias:

Supervisor: s6 pode haver um supervisor por descri¢ao;

Cirurgido: s6 pode haver um cirurgido por descrigao;

Auxiliar: pode haver mais de um auxiliar por descricao;

Toda descrigdo deve ter pelo menos um supervisor ou um cirurgido.

b)

A equipe de enfermagem deve ser identificada através das seguintes categorias:

Enfermeiro;

Técnico de Enfermagem;
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e Auxiliar de Enfermagem;

Foi realizada uma revisdo do layout dos impressos da descricdo da Cirurgia/PDT para
contemplar estas alteracdes. A Nota de Consumo passa a realizar valida¢cdes do CBO e CID,
conforme SIGTAP.

Para que os procedimentos de Cirurgias/PDT sejam encaminhados para o faturamento BPA,

deve ser realizado o registro da descri¢do pela equipe médica e da nota de consumo pela equipe

de enfermagem.

3.8 \Visualizar Procedimentos Realizados por Competéncia

Os registros realizados pela assisténcia nos diversos médulos do AGHU podem ser
visualizados no moédulo Faturamento. Para tanto, acesse: Financeiro >> Faturamento >>

Ambulatoério >> Procedimento Ambulatorial >> Manter Procedimento Ambulatorial.

Manter Procedimento Ambulatorial

Manter Procedimento Ambulatorial
Seq. Ambulatério Competéncia *  Situacdo *
06073 | 062023 - 30/06/2023 23:59 a 31/07/2023 23:59 | ‘Aberto
Prontudrio Codigo
x | [ Pesauisa Foneica
Origem Cdd. Convénio  Céd. Plano Convénio / Plano
Selecione SUS - PLANO AMBULATORIO v
Procedimento Realizado Sem codigo SUS
=)
Unidade Funcional
&)
=] E= ==

Niimero Salic. Exame tem Exama Nimero Proc. Cirlirgico Especialidade

A. Pesquisar # Limpar

Preencha as informacdes do filtro de busca e clique no botdo “Pesquisar’. O sistema ird
apresentar todos os procedimentos realizados — no caso do exemplo, do més 5 (cinco) do “Plano
Ambulatério” e na situacao “Aberto”.

Existem vdrios filtros de busca possiveis, inclusive visualizar todos os procedimentos

realizados em um paciente, informando o nimero de seu prontudrio.
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Manter Procedimento Ambulatorial

Nimero Solic. Exame Item Exame Nimero
4. Pesquisar ] [ # Limpar ] [ © Novo ] [ © Incluir em Lote ] [ «wis Exportar Arquivo CSV
Agdo | Cod.SUS | PHI Descrigéo Prontuario  Data Realizado | Idade
301010072 400581 CONSULTA MEDICA EM A 45864659  03/10/2023 1330 6 1
301010072 400581 CONSULTA MEDICA EM A" 45864659  03/10/2023 13:30 6 1
211060100 5495  FUNDOSCOPIA 45864650  03A0/2023 13:30 6 2
211060100 5495  FUNDOSCOPIA 45864659  03/10/2023 1330 6 2
301010072 400581 CONSULTA MEDICA EM A 46179909  03/10/2023 13:00 3 1
201010119 401333  BIOPSIA DE CORNEA 46179909  03/10/2023 13.00 3 2
201010119 401333  BIOPSIA DE CORNEA 46179909  03/10/2023 13:00 3 2
301010072 400581 CONSULTA MEDICA EM A" 46170000  03/10/2023 13:00 3 1
0 401803  INJECAO INTRA-VITREO 46086070  01/08/2023 15:30 4 1
301010072 400581 CONSULTA MEDICA EM A 46086070  01/08/2023 15:30 4 1

U an ma

Proc. Cirdrgico Especialidade

Qtd Consulta | Solic. Exame  Cirurgia
4518629 98
4518629 98
45186290 98
4518629 98
4518557 98
4518557 98
4518557 98
4518557 98
4406064 98
4406064 98

Exibindo: 1 - 10 de 12 Registros

Un.Fc

Sit.

>

>

> » » > >

As informacGes que o sistema retorna sdo: Cédigo SUS, Cddigo PHI vinculado, Descricdao do

Procedimento, Prontuario, Data Realizada e Hora, Idade, Quantidade, Cddigo da Consulta, ou

Cddigo da Solicitacdo de Exames, ou Cédigo Cirurgia, Unidade Funcional vinculada, Origem da

Informacao, Situacao.

IMPORTANTE: Na opc¢do “A¢des” no icone ¢ é possivel visualizar, mas ndo editar as
informacgdes, pois a informagdo tem origem de mddulo assistencial (ambulatério, exame ou
cirurgia) e o faturamento ndo tem a permissao de editar essas informagdes do registro. Para
disponibilizar a agdo “Editar” é necessario que o usudrio possua o perfil ADM21. Abaixo a tela
com as informacdes exibidas apds clicar neste icone:
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Manter Procedimento Ambulatorial

Seq. Ambulatdrio Procedimentio Realizado

Situagéio

301010072 400581 - CONSULTA MEDICA EM ATENGAO ESPECIALIZADA  Sglecione

Origem Cod. Convénic  Cod. Plano

Prontusrio Codigo

4536465/0 2150307 | |CARO BEGB1 6CAB14

Atendimento Data Hora Realizado  |dade

Unidade Funcional

gg 1M-AMBULATORIO MAGALHAES NETO (A-1C-MARRO)

o
=]

Responsavel

Convénio / Plano

SUS - PLANO AMBULATORIO

Quanfidade Qtde Faturada

Especialidade
o OFTALMOLOGIA

9999999 AGHU - 225125 - MEDICO CLINICO

Consulta

Nimero ltem Proc. Hosp Descricio

Solic. Exame Item Solic. Exame

Cirurgia

Nimere Procedimento Especial Gindrgico

Competéncia

Competéncia
062023  06/2023 - 30/06/2023 23:59 a 31/07/2023 23:59

+ Gravar ]

Exame Material

Especialidade

Controle de Alteragoes

Criado por

Quantidade

Alterado por

@ Cancelar

Caso algum registro tenha sido gerado equivocadamente e ndo deva compor o arquivo de

faturamento, é sé alterar a sua situagao para “cancelado” através desta tela. Apenas os registros

com a situacdo igual a “aberto” irdo compor o arquivo para faturamento desde que ao gerar a

prévia do faturamento nao apresente inconsisténcias.

Também é possivel fazer o langamento manual dos registros que devem compor o arquivo

, - © Hovo Incluir em Lote . .
de faturamento, através dos botdes L} e l b . Estes registros ficam com a

informacdo origem igual a “DIG” (digitado).

3.9 Gerar Prévia do Faturamento

Ao gerar a prévia do faturamento, o sistema ird verificar todas as regras da SIGTAP, analisar

cada registro de procedimento e identificar se algum deles possui inconsisténcia. Para tanto,
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acesse: Financeiro >> Faturamento >> Ambulatério >> Encerra Competéncia >> Agendar

Encerramento e Prévia.

IMPORTANTE: Verificar o hordrio inicial e final para ndo rodar a rotina de prévia ou de

encerramento dentro do periodo de atendimento do Ambulatdério. O hordrio de execugao da
rotina de prévia do faturamento precisa ser diferente do hordrio de funcionamento do
ambulatério. O horério de funcionamento do ambulatério é definido através dos parametros:

P_HORARIO_INICIAL_MANHA_ENCERRAMENTO;
P_HORARIO_FINAL_MANHA_ENCERRAMENTO;
P_HORARIO_INICIAL_TARDE_ENCERRAMENTO;
P_HORARIO_FINAL_TARDE_ENCERRAMENTO.

Para execucdo da prévia, o sistema ird considerar a hora informada no parametro

“P_HORA_EXECUCAO_ROTINA_PREVIA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO”.

L Painel Geral Agendar Encerramento e Prévia

Parametros de Execucgao

Data/Hora Execucao * Data Fim Competéncia * Data Fim Prax. Competéncia
25/08/2023 01:00 31/08/2023 23:59
Prévia

Apac CQuimio

Apac Mefro

Apac de Acomp. Pds-transplante
Apac de Exames

Apac de Radioterapia
Apa de Otorring

Apac de Fotocoagulacio
Apac de Pré-Transplante
FPrograma SISCOLO
FPrograma SISMAMA
Ambulatério (BPABPI)
Todos

+ Agendar Prévia | Encerramento l[ Estornar Competéncia l[ & Limpar ]

O campo “Data/Hora Execucdo” carrega automaticamente o dia seguinte e a hora

configurada no parametro e o campo “Data Fim Competéncia” carrega automaticamente o




[ |
SUS mN.

.I
Tipo do . .
MANUAL MA. CDSI.001- Pagina 50 de 59
Documento:
Titulo d Emissdo: Prén L
itulo do réxima revisao:
FATURAMENTO AMBULATORIAL 25/10/2023
Documento: - 06/10/2025
Versao: 2.4

ultimo dia do més corrente. Clicar no botdo Agendar Prévia/Encerramento para realizar o

agendamento desta rotina.

InformagOes importantes: a prévia pode ser executada quantas vezes forem necessarias ao

longo do més. Toda vez que for executada levard em consideracdo todos os registros

assistenciais registrados no més, ainda que ja tenham sido validados em prévias anteriores. Por

exemplo:

Rotina de prévia executada em 10/08/2023 leva em consideragdo os registros de 01 a
10/08/2023;
Rotina de prévia executada em 15/08/2023 leva em considerac¢do os registros de 01 a
15/08/2023;
Rotina de prévia executada em 25/08/2023 leva em consideracdo os registros de 01 a

25/08/2023.

3.10 Verificar Inconsisténcias

Apdbs executar a prévia do faturamento ambulatorial, as inconsisténcias devem ser

verificadas através do log de inconsisténcias do BPA. Para tanto, acesse: Faturamento >>

Ambulatério >> Relatdrios >> Log de Inconsisténcias do BPA.

Lag de Inconsisténcias do BPA

Log de Inconsisténcias do BPA

Module das Mensagens

Grupo de Mansagans *

Selecione

Mensagem de Ermo

2]

|?,Visualizar Impressio | & Imprimir ] | ¥ Limpar |

Gerar Arquive Texto - Ambulatorio

«w Log BPIIBPA x CBOICNS ‘
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No campo “Grupo de Mensagens” selecione a opg¢do “Inconsistente” e clique no botdo
“Visualizar Impressdo”. O sistema exibird um relatério contendo as inconsisténcias identificadas,
agrupando os registros por tipo de erro detectado.

Desta forma, as areas responsaveis poderdao providenciar a atualizacdo das informacgdes
pendentes e que sdo necessdrias para o faturamento. Abaixo alguns dos tipos de erro que
podem ser indicados e as a¢des para corre¢ao:

e CODIGO DO MUNICIPIO NAO INFORMADO: necessidade de atualizagdo do cadastro do

paciente;

e NAO ENCONTROU CBO DO RESPONSAVEL: necessidade de atualizagdo do cadastro do

profissional responsavel pelo atendimento;

e NAO ENCONTROU CNS PACIENTE: necessidade de atualizagao do cadastro do paciente.

Uma vez que as informagdes sejam atualizadas, ao executar uma nova prévia os registros

ndo aparecerdo mais no relatdrio de inconsisténcias.

IMPORTANTE: E necessario analisar essas informacdes, realizar a atualizacdo desses dados
e ndo deixar nenhuma pendéncia, para que o Relatério de Faturamento seja gerado.

Ao selecionar no campo “Grupo de Mensagens” a opc¢do “Perda” o sistema exibird no
relatério os registros que ndo irdo para o faturamento BPA. Procedimentos vinculados ao cédigo

SUS “NAO SE APLICA”, por exemplo.

3.11 Agendar Encerramento do Faturamento

No inicio de cada més, conforme rotina de cada hospital, deve ser realizado o encerramento
do faturamento. Neste momento, o sistema ira verificar todas as regras da SIGTAP, analisar cada
registro de procedimento e identificar se algum deles possui inconsisténcia.

Para execugdo do encerramento, o sistema ira considerar a hora informada no parametro:
“P_HORA_EXECUCAO_ROTINA_ENCERRAMENTO_AMBULATORIO”.

Para tanto, acesse: Financeiro >> Faturamento >> Ambulatério >> Encerra Competéncia >>

Agendar Encerramento e Prévia.
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Parametros de Execugao

Data/Hora Execucdo * Data Fim Competéncia * Drata Fim Prdx. Competéncia

01092023 23:30 31/08/2023 23:59 30/09/2023 23:59

Prévia

Apac Quimio

Apac Mefro

Apac de Acomp. Pds-transplante
Apac de Exames

Apac de Radioterapia
Apa de Otorrino

Apac de Fotocoagulacio
Apac de Pré-Transplante
Programa SISCOLO
Programa SISMAMA
Ambulatdrio (BPABPI)
Todos

+ Agendar Prévia | Encerramento ] [ Estornar Competéncia l [ # Limpar

Para realizar o encerramento deve-se desmarcar o campo “Prévia”. O campo “Data/Hora
Execucdo” carrega automaticamente o dia seguinte e a hora configurada no parametro, o campo
“Data Fim Competéncia” carrega automaticamente o ultimo dia do més corrente e o campo
“Data Fim Préx. Competéncia” carrega automaticamente o ultimo dia do més seguinte. Clicar no

botdo “ Agendar Prévia/Encerramento” para realizar o agendamento desta rotina.

IMPORTANTE: Para que a rotina de encerramento do faturamento seja executada com
sucesso é necessario que a competéncia anterior esteja com situacdao “Manutencdo”. Caso
contrario, o log de execucdo da rotina de encerramento apresentara erro e a situacdo sera igual
a “Falha de Negdcio”. E possivel pesquisar a situacdo da competéncia do faturamento
ambulatorial a partir da funcionalidade “Atualizar Competéncia” apresentada no item 3.12.

3.12 Verificar competéncia

Para consultar a posi¢do atualizada das competéncias acesse: Financeiro >> Faturamento
>> Cadastros >> Atualizar Competéncia, no campo “Médulo” selecione “Ambulatério” e clique

em “Pesquisar”:
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Atualizar Competéncia

Pesquisar Competéncia

Modulo

Ambulatério

Data Liber. Emergéncia

A. Pesquisar # Limpar

Pesquisar Competéncia

Agdes

Médulo
Ambulatorio
Ambulatério
Ambulatorio
Ambulatario
Ambulatorio
Ambulatério
Ambulatério
Ambulatério
Ambulatorio

Ambulatério

Més.

Data Liber. Centro Obs

2023
2023
2023
2023
2023
2022
2021
2021
2013

2013

Ano Data

® Selecione

Data e Hora Inicio
3006/2023 23:59
31/05/2023 23:59
300042023 23:59
31/03/2023 23:59
31/01/2023 23:59
31/01/2022 23:59
31/12/2021 23:59
B0/11/2021 23.59
01/09/2013 00:00

31/01/2023 23:59

Faturado

& Hora Inicio

(=]

Data Hora Fim
31/07/2023 23.59
30/06/2023 23.50
31/08/2023 23 50
30/04/2023 23:50
31/03/2023 23.59
31/01/2023 23:59
31/01/2022 23.59
31122021 23.59
301112021 23:59

30/11/2021 23:59

Situacao
Seleciona

Data Hora Fim

(=]

Data Liber. Emergéncia Data Liber. Centro Obs. Faturado Situagédo
Nao Aperia
Nao Manutencao
N30 Manutencao
Nzo Manutencao
sim Apresentada
sim Apresentada
sim Apresentada
Sim Apresentada
sim Apresentada

Sim Apresentada

Exibindo: 1 - 10 de 10 Registros

O sistema ira exibir a competéncia em atual com a situagdo “Aberta”, as trés anteriores com

a situacdo “Manutenc¢do”, pois podem sofrer alguma alteragdo para posterior reapresentacdo e

as demais estardo na situacdo “Apresentada”, ndo podendo mais sofrer nenhum tipo de

alteragdo. Estas informacgGes sdo geradas automaticamente pelo AGHU e o icone de edi¢do

disponibilizado na tela ainda ndo possui uma funcionalidade implementada.

3.13 Pesquisar Agendamento de Processos

Para pesquisar os agendamentos de processos, acesse: Outros Mdédulos >> Configuragdo >>

Sistema >> Parametros de Sistema e clique no botdo “Pesquisar”.

O sistema traz os processos concluidos ou que estao executando.

Processos Agendados

Pesquisar Agendamentos de Processos

Mamero

Inicio em

01/09/2023

Nome do Processo

(=]

Até
30/09/2023

Apresentar lista de agendamentos

@

3. Pesquisar | [ % Limpar | [ v Rotinas Autoraticas |

Agbes
1is
L fis
1is

Namero

Nome do Processo

Agendado em

125915 prescncaoEnfermagemfacade agend 25/09/2023 12:06:45

125914 prescricaoMedicaFacade agendarGe 25/09/2023 12:06:31

125911 agendarGestaoAmostra

20/09/2023 22

2054

10

v

Situacéo
Selecione
Prox. Execugdo Usuario Situacdo
04/10/2023 00:01:00 aghu hupes Concluido
04/10/2023 00-01:00 aghu hupes Concluido
031062023 16:15:24 alexandre jesus Concluido

Exibindo: 1 - 3 de 3 Registros
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Ao marcar a opgdo “Apresentar lista de agendamentos” e o botdo “Pesquisar”, ele traz o

horario agendado da rotina.

Processos Agendados x

Pesquisar Agendamentos de Processos

Nimero Nome do Processo Situacao
‘ | ‘ Selecione -
Inicio em LA Apresentar lista de agendamentos
o
[ % Pesquisar ] [ # Limpar ] [ + Rotinas Automaticas ]
Rotinas Quartz Gerenciadas
Actes Seq Nome Agendado Fungéo Qt gatilhos .
1] 1140001971 DEFAULT proscricaoEnformager 04/10/2023 00:01:00 br.gov mec aghu business jobs & 1 A
. DEFAULT ProgramarEncerramel
] 260602761 T e T 03/10/2023 16:20:00 br.govmec aghu business jobs.1 1
1] 1749037571 DEFAULT agendarGestaoAmost 03/10/2023 16:18:00 brgov mec aghu business jobs & 1
1] 480209157 DEFAULT.indicadoresFacade.ge 01/11/2023 06.00.00 br.gov.mec.aghu business.jobs.¢ 1
i 875203555 DEFAULT estoqueFacade efetivi 03/10/2023 224500 br.gov.mec.aghu business jobs. ¢ 1
i} 1144469261 DEFAULT prescricaoMedicaF act 04/10/2023 00.01.00 br.gov.mec.aghu business jobs & 1
o= 4 snnmannns i . . - . - immnn AR nn AR hd
= T 1 Oté, AGHU =
AGHUX Asessiowpraem W4T Sar

B Outros Madulos A

+ Diagnéstico

+ Comissdes

Logs da Aplicacio

Logs do Servidor de Aplicag3o

Gerar Indicadores.
Refonetizar Pacientes

Reindexar Lucene

Processos Agendados x

Namero Nome do Processo

Apresentar lista de agendamentos

’

4 Pesquisar ] # Limpar | + Rotinas Automaticas |

Acoes Nome Agendado
7] DEFAULT prescricacEnfermagen 24/0672023 N
L BEFAULT agondarGestaoAmost23106/2023 17 26 55
1] AULT indicadoresF acade ges
| AULT estoqueF acade efetva 2
[ TprescricaoMedicaFaca 24/06
| DEFAULT indicadoresFacade gre 01/07/2023 06

Ao rolar a pagina para baixo, ainda informa a “Situacdo”.

®

Siuacdo

Selecione o

jobs a1
ness jobs & 1
siness jobs @ 1

ssiness jobs @ 1

br.gov.mec aghu bu

ness jobs & 1
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Processos Agendados x

Pesquisar Agendamentos de Processos

Numero Nome do Processo

Inicio em Alé Apresentar lista de agendamentos

(2]

[ A Pesquisar ] [ ¥ Limpar ] l + Rotinas Automaticas ]

Agdes  Numero Nome do Processo Agendado em Prox. Execugéo
A" 125947 ProgramarEncerramentoJob-0.94534476¢ 03110/2023 16:20.00 aghu
Lifls” 125015 prescricanEnfermagemFacade agendarG 25/00/2023 12.06 45 04/10/2023 00:01:00 aghu
Lffle” 125014 prescricaoMedicaFacade agandarGerarD 25/00/2023 12:06:31 04/10/2023 00:01:00 aghu
LiHs” 125011 agendarGestacAmostra 20/00/2023 22:29°54 031072023 16:20:48 aghu
A" 125891 ProgramarEncerramentoJob-0.796534517 12/06/2023 23:30.00 aghu
=3 ﬁ‘- " 125885 ProgramarEncerramentoJob-0 77593915 30/04/2023 22:30 00 aghu
Lifs” 125880 ProgramarEncerramentolob-0.234159067 10/04/2023 23:30:00 aghu
Lfis” 125874 ProgramarEncerramentoJob-0 74996208« 03/04/2023 23:30 00 aghu
Lifl” 125873 ProgramarEncerramentoob-0.768180731 16/03/2023 22:30.00 aghu
< ﬁ" 125872 ProgramartncerramentoJob-0 23330175° 15/03/2023 22:30:00 aghu

(1[0 [ | Exibindo: 1 - 10 de 20 Registros

Situagao
Seleciona

Usuario

Executando

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Concluido

Situagéio

Na acdo lupa = é possivel verificar como foi a execucdo e se a rotina de prévia ou

encerramento ja foi gerada:

Log do Processo

Inicio Execucao - 23/06/2023 14:49:00...

N&o foi enviado e-mails pois o servidor esta desconfigurado.

.............. Inicio FATURAMENTO AMBULATORIO 23/06/2023 14:49 ..............
##### AGHU - Execugdo do processo de carga ABS OK!

###HHE AGHU - Execucédo do processo de carga Triagens OKI

###HH AGHU - Execucdo carga procedimentos Triagens Emrg. OK!

###HH AGHU - Execugdo carga coleta de redome OK!

###H#H# AGHU - Processando 0 de 10 23/06/2023 14:49:03

#H#HH# AGHU - Processou 10 de 10 23/06/2023 14:49

.............. Finalizou FATURAMENTO AMBULATORIO 23/06/2023 14:49 ..............
Quartz Job [ProgramarEncerramentoJob-0.17972995120208557] finalizou com: SUCESSO
Fim Execucao - 23/06/2023 14:49:10.

IMPORTANTE: Para que a rotina de prévia ou de encerramento do faturamento seja
executada com sucesso é necessdrio realizar a atualizacdo da Tabela CNES para a competéncia
gue esta com situacdo “Aberta”. Caso contrario, o log de execugdo da rotina apresentara erro e

a situacdo sera igual a “Falha de Negdcio”.
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Processos Agendados

Agendamento de Processo

Nimero Nome do Processo Situacdo

Agendado em Usudrio Mome do Usudrio Expressédo Cron

Log do Processo

Inicio Execucao - 11/10/2023 10:46:00... -
Néo foi enviade e-mailz poiz o servidor esta desconfigurado
Inicio FATURAMENTO AMBULATORIO 11/10/2023 10:45

#3555 Problema na execucio da prévia 3EE
Quartz Jeb [ProgramarEncerramentolob-0.7192358845884044] finalizou com: FALHA <br
I=br.gov.mec.aghu.core.exception ApplicationBusinessException: MSG_NAO_ENCONTROU_CNES_POR_COMPETENCLA

at
br.gov.mec.aghu.business jobs. manual ProgramarEncerramentolob.doExecutarProcessoNegocio(ProgramarEncerramentodob.
java:121)

at br.gov.mec.aghu.business jobs. Aghulob.execute(Aghulob.java:77)

at org.quartz.core JobRunShel.run{JobRunShell java:202)

at org.guartz.simpl.SimpleThreadPoolSWorkerThread. run(SimpleThreadPool java:573)

3.14 Gerar Arquivo BPA

Para o sistema gerar o Arquivo BPA, acesse: Financeiro >> Faturamento >> Ambulatério >>
Encerra Competéncia >> Gerar Arquivo BPA. No campo “Competéncia”, selecionar a

competéncia que estd em aberto e clique no botdo “Pesquisar”:

Gerar Arquivo BPA

Gerar Arquivo Texto para Datasus

*

Mensagens do Sistema S 4

W Total de repistros encontrados: 1010
Competéncia

F

Data pata

Competncia  icisl  Final

06/2023 3006/2023  31/07/202

2359 2359
o g g
o g g
< >

Em seguida, o sistema traz os procedimentos com o cddigo SUS “Coluna Item”. Na Coluna
“Quantidade OK” ele traz a quantidade de procedimentos processados e que ndo tem

inconsisténcias, e a “Quantidade Nao Ok” sdo os procedimentos que possuem inconsisténcias.
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Gerar Arquivo BPA =

Gerar Arquivo Texto para Datasus

Competéncia *
06/2023 06/2023 - 30/06/2023 23:59 a 31/07/2023 23:59 E]

4. Pesquisar ] [ ¥ Limpar ] [ Gerar Arquivo BPAC ] [ Gerar Arquivo BPAI
Unidade Funcional ltem Qtd OK Qtd NOK Vir.ltem | VIr. Serv. Prof. | Vir. Anestesia
99 - AMBULATORIO MAGALHA 303090030 - INFILTRACAO DE SUBSTANCIAS EM CAVIDADE SINOVIAL (ARTICULAC 1 0 0,00
107 - LAB. HEMATOLOGIA - LA 202020380 - HEMOGRAMA COMPLETO 1 0 0,00
130 - RADIOGRAFIA - BIOIM - | 204050120 - RADIOGRAFIA DE ABDOMEN AGUDO (MINIMO DE 3 INCIDENCIAS) 2 0 0,00
268 - CENTRO CIRURGICO GE 405010184 - TRATAMENTO CIRURGICO DE BLEFAROCALASE 2 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHA 405010176 - SUTURA DE PALPEBRAS 5 0 0,00
99 - AMBULATORIO MAGALHA 301010072 - CONSULTA MEDICA EM ATENCAG ESPECIALIZADA 5 0 0,00
268 - CENTRO CIRURGICO GE 201010356 - BIOPSIA DE PALPEBRA 4 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHA 301130019 - AVALIACAO CLINICA E ELETRONICA DE DISPOSITIVO ELETRICO CARI 2 0 0,00
78 - AMBULATORIO MAGALHA 301010072 - CONSULTA MEDICA EM ATENCAO ESPECIALIZADA 1 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHA 301010072 - CONSULTA MEDICA EM ATENCAQ ESPECIALIZADA 4 0 0,00

0 de 11 Registros

. ~ Gerar Arquivo BPAC . , ~
Ao clicar no botdo [ ] faca o download do arquivo através do botdo

[ Gerar Arquivo BPAI }

Download do arquivo . ~
[ ] Faca o procedimento novamente com o botdo .

Gerar Arquivo BPA x

Gerar Arquivo Texto para Datasus

Competéncia *
0612023 06/2023 - 30/06/2023 23:59 a 31/07/2023 23:59 E]
[ 4. Pesquisar ] [ ¥ Limpar ] [ Gerar Arquivo BPAC ] [ Gerar Arquivo BPAI
Unidade Funcional Item Qtd OK Qtd NOK Vir. Item Vir. Serv. Prof. VIr. Anestesia
99 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 303090030 - INFILTRACA! 1 0 0,00
107 - LAB. HEMATOLOGIA - LAC - HOS 202020380 - HEMOGRAM 1 0 0,00
130 - RADIOGRAFIA - BIOIM - HOSP. C 204050120 - RADIOGRAF 2 0 0,00
268 - CENTRO CIRURGICO GERAL - H 405010184 - TRATAMENT 2 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 405010176 - SUTURA DE 5 0 0,00
99 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTA N 5 0 0,00
268 - CENTRO CIRURGICO GERAL - H 201010356 - BIOPSIA DE 4 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301130019 - AVALIACAO ( 2 0 0,00
78 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTAN 1 0 0,00
97 - AMBULATORIO MAGALHAES NET 301010072 - CONSULTA D 4 0 0,00

0 de 11 Registros
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| BPADB23 (4) - Bloco de Notas — | pe
Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda
P1#BPA#2023060000040000001250 0POPOREERERORO
822237601202306225210001010301010072000000002BPA
e Arquivo BPAI:
| BPA0623 (5) - Bloco de Notas - [m] x
Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda
bl#BF’A#ZBHBSGGBB&!BBBBBGI255 [clelzlel e o e e Tl e
93223760120230616676636067000622521920230622001010204956120706083344900245F291180075905600000101 BPAJOELMA 3DADF3 A8314
©322376012023061276711381400182252192023062200102020191635689800828147170859F538010H02407968000101 BPAADRIANA 9E83 98BC483D3Al1 ¢
©322376012023061667663606700062252102023062200103030113601912698412065 29274014411 181 BPAANALICE 3A B7EEF

3.15 Estornar Competéncia

Para estornar uma competéncia fechada, acessar: Financeiro >> Faturamento >>

Ambulatério >> Encerra Competéncia >> Agendar Encerramento e Prévia e clicar na opc¢do

“Estornar competéncia”:

Agendar Encerramento e Prévia

Parametros de Execugiio

DalafHora Execucio *  Dala Fim Compeléncia *  Data Fim Prox. Compelgncia
01/082023 01:00 | o 31/07/2023 2358 | m ]
Prévia

Apac Quimio

Apac Nefro

Apac de Acomp. Pés-transplante
Apac de Fxames

Apac de Radioterapia
Apa de Otortino

Apac de Folocoagulagao
Apac de Pré-Transplante
Programa SISCOLO
Programa SISMAMA
Ambulatério (BPA/BPI)
Todos

[ « Agendar Prévia | Encerramento J l Estomnar Competéncia J [ ¥ Limpar
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O sistema ird estornar a ultima competéncia gerada e exibir uma mensagem informando

guando a rotina de estorno for finalizada com sucesso:

L2 Painel Geral Agendar Encerramento e Prévia

Parametros de Execugio Mensagens do Sistema 2R

DatafHora Execugso *  Data Fim Competéncia *  DataFim Prox Competéncia
0110812023 01:00 211072023 22:59 W' Competéncia estornada com sucesso.

Prévia
v

Apac Quimio
Apac Nefro

Apac de Acomp. Pos-transplante
Apac de Exames

Apac de Radioterapia

Apa de Otorrino

Apac de Fotocoagulagso
Apac de Pré-Transplante
Programa SISCOLO
Programa SISMAMA
Ambulatorio (BPA/BP)
Todos

¥ Agendar Prévia/ Encerramento ] [ Estornar Competéncia l [ # Limpar

Em seguida, pode-se confirmar o estorno da competéncia através conforme orientado no

item 3.12.12 “Verificar competéncia” deste manual.




