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Graduada em Administração pela Universidade Anhanguera Uniderp, com
especialização em Contabilidade com Ênfase em Tributos pela mesma instituição.
Atualmente atuo na área de gestão de contratos do serviço público, onde sou responsável
pelo acompanhamento e fiscalização da execução dos contratos, garantindo o
cumprimento das obrigações contratuais e a salvaguarda do interesse público. Minhas
principais atividades incluem a análise minuciosa dos contratos, verificando os prazos,
cláusulas e condições estabelecidas. Realizo o monitoramento das etapas, como
processos de pagamento, saldo de empenho e vigências contratuais. Além disso, sou
responsável por manter uma comunicação efetiva com outras unidades e setores,
esclarecendo dúvidas, solucionando problemas e assegurando a eficiência na prestação
dos serviços contratados. Durante minha formação acadêmica, desenvolvi habilidades
sólidas em administração, contabilidade e gestão, adquirindo conhecimentos amplos
sobre as práticas e regulamentações relacionadas à área. Possuo também excelentes
habilidades analíticas, capacidade de negociação e boa comunicação interpessoal. Estou
sempre em busca de atualizações e aprimoramentos na área de gestão de contratos,
participando de cursos e workshops relacionados. Sou uma profissional comprometida,
pró-ativa e dedicada, sempre buscando otimizar processos, reduzir custos e assegurar a
eficácia das operações. Estou disponível para oportunidades desafiadoras na área de
gestão de contratos do serviço público, onde posso contribuir com meu conhecimento e
experiência para garantir o melhor desempenho e resultados positivos. Para acesso do
currículo completo: https://lattes.cnpq.br/4517834272860344 (Texto informado pelo

autor)
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Endereço
Profissional

Hospital Universitário Antônio
Pedro/Ebserh.
Hospital Universitário Antônio Pedro
Centro
24033900 - Niterói, RJ - Brasil
Telefone: (21) 26299002

2012 - 2016

Graduação em Administração.
Universidade Anhanguera - Uniderp,
UNIDERP, Brasil.
Título: PLANO DE NEGÓCIOS. Projeto
Integrador II.
Orientador: Tutor: Adriano Hoffmann.

2023 - 2023

Contabilidade Pública. (Carga horária:
40h).
Instituto Federal de Educação, Ciência e
Tecnologia do Rio Grande do Sul, IFRS,
Brasil.

2023 - 2023

GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. (Carga
horária: 40h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

2023 - 2023

Licitações. (Carga horária: 40h).
Instituto Federal de Educação, Ciência e
Tecnologia do Rio Grande do Sul, IFRS,
Brasil.

2023 - 2023

Introdução à Proteção de Dados Pessoais.
(Carga horária: 16h).
Escola Ebserh de Educação Corporativa,
3EC, Brasil.

2023 - 2023

Contratações Diretas na Nova Lei de
Licitações. (Carga horária: 30h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

Formação acadêmica/titulação

Formação Complementar



2023 - 2023

Nova Lei de Licitações: Gestão Contratual.
(Carga horária: 25h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

2022 - 2022

COMO FISCALIZAR COM EFICIÊNCIA
CONTRATOS PÚBLICOS. (Carga horária:
20h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

2022 - 2022

LIDERANÇA E GESTÃO DE EQUIPES.
(Carga horária: 30h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

2022 - 2022

INTRODUÇÃO AO TEMA DA LIDERANÇA.
(Carga horária: 5h).
Fundação Getúlio Vargas, FGV, Brasil.

2022 - 2022

GESTÃO ESTRATÉGICA DE PESSOAS NO
SETOR PÚBLICO E O SISTEMA DE
CARREIRAS. (Carga horária: 20h).
Escola Nacional de Administração Pública,
ENAP, Brasil.

2022 - 2022

Curso Aplicado em Gestão de Custos em
Saúde. (Carga horária: 16h).
Ministério da Saúde, MS, Brasil.

2022 - 2022

Planilha de Custos e Formação de Preços
de Serviços, pela IN 05/2017 do MPD.
(Carga horária: 18h).
Escola de Contas e Gestão do TCE - RJ,
ECG, Brasil.

2021 - 2022

MBA em Contabilidade com Ênfase em
Tributos. (Carga Horária: 360h).
Universidade Anhanguera - Uniderp,
UNIDERP, Brasil.
Título: na.
Orientador: n/a.

2019 - 2019

INTRODUÇÃO À GESTÃO DE RECURSOS
HUMANO. (Carga horária: 5h).
Fundação Getúlio Vargas, FGV, Brasil.

Atuação Profissional



Vínculo institucional

2023 - Atual

Vínculo: Servidor Público, Enquadramento
Funcional: Chefe da Unidade de
Contratos, Carga horária: 40, Regime:
Dedicação exclusiva.

Outras
informações

Chefe da Unidade de Contratos
temporário - 45 dias. Acompanhamento e
formalização de prorrogação, alteração,
acréscimos e supressões, repactuações e
reajuste de contratos; Elaboração de
minutas de contrato, termos aditivos e
apostilamento segundo pareceres
referenciais; Acompanhamento de
vigência de contratos e atas de registro
de preços com registro de cronogramas;
Designação de integrantes administrativos
para equipe de planejamento para novas
contratações e auxilio na fase interna de
planejamento às áreas requisitantes do
objeto; Emissão de atestado de
Capacidade técnicas; Gestão de Ata de
Registro de Preços; Acompanhamento de
processos de pagamento e saldo de
empenho; Elaboração de POP's e
fluxograma de processos; Controle de
frequência e férias dos colaboradores;

Vínculo institucional

2022 - Atual

Vínculo: Servidor Público, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo,
Carga horária: 40, Regime: Dedicação
exclusiva.

Outras
informações

Gestão de contratos; Avaliação e
manifestação da adequada elaboração de
planilha de custos e formação de preços,
Acompanhamento, fiscalização e ateste
em relação a execução dos serviços e
obras contratadas; Orientação às equipes
de fiscalização dos contratos quanto às
boas práticas da gestão e fiscalização
contratual; Acompanhamento Contratual;
elaborações de minutas de Contratos,
Aditivos e Termos de Encerramentos de
Fornecimentos de Materiais e Prestações
de Serviços. Conferência de
documentação para celebração de

ç

Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares, EBSERH, Brasil.



contratos e atas de Registro de preços.
Acompanhamento no planejamento da
contratação. Gestão de Conta Vinculada e
demais instrumentos de mitigação de
riscos de responsabilização trabalhista
subsidiária em contratos com dedicação
exclusiva de mão de obra;
Acompanhamento de procedimentos de
apuração de irregularidades cometidas
por fornecedores na execução de
contratos firmados pelo hospital, sob
demanda das equipes de fiscalização dos
contratos; Elaboração de POP,s e
fluxogramas; Auxílio a área demandante
quanto a indicação de equipes,
comissões, gestores e fiscais do contrato;
Atualização rotineira de informações na
ferramenta compras net; Atuação em
comissões do inventário do hospital;

Vínculo institucional

2018 - 2018

Vínculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo,
Carga horária: 40, Regime: Dedicação
exclusiva.

Outras
informações

Recebimento de documento pertinentes a
obra, RIR, FVI, FVM para andamento no
processo de pagamento; Medição e
controle dos testes necessários para
realização de CCM e TAP. Análise da
documentação técnica (certificados de
materiais, desenhos, folha de dados,
procedimentos, relatórios, registros da
qualidade, instrumentação etc);
Formatação e estruturação conforme o
padrão preestabelecido ou normativo;
Revisão de documentos; Elaboração de
documentos e procedimentos; Montagem
física e eletrônica do processo de Data
Book.

Vínculo institucional

2012 - 2013

Vínculo: Celetista, Enquadramento
Funcional: Assistente Administrativo,
Carga horária: 40, Regime: Dedicação
exclusiva.

Estaleiro Jurong Aracruz, EJA, Brasil.

Construtora Queiroz Galvão, CQG, Brasil.



Outras
informações

Recebimento e despacho de toda
documentação técnica via GRD,
garantindo que a última revisão esteja
disponibilizada para uso; Triagem e
organização dos testes realizados nas
pastas; Gestão de documentos;
Preparação de Databook ao cliente.
Gestão de equipes; Responsável pelo
Data Book de mecânica; Estabelecimento
e Acompanhamento de metas para
entrega do Data Book;

1.

Grande área: Ciências Sociais Aplicadas /
Área: Administração.

2.

Grande área: Ciências Sociais Aplicadas /
Área: Administração / Subárea:
Administração Pública.

3.

Grande área: Ciências Sociais Aplicadas /
Área: Administração / Subárea: Ciências
Contábeis/Especialidade: CONTABILIDADE
COM ÊNFASE EM TRIBUTOS.

Áreas de atuação

Página gerada pelo Sistema Currículo Lattes em 10/08/2026 às 13:48:34

Somente os dados identificados como públicos pelo autor são apresentados na consulta do seu
Currículo Lattes.
Configuração de privacidade na Plataforma Lattes

https://buscatextual.cnpq.br/buscatextual/visibilidade.jsp

