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Graduada em Administracdo pela Universidade Anhanguera Uniderp, com
especializagio em Contabilidade com Enfase em Tributos pela mesma instituico.
Atualmente atuo na area de gestdao de contratos do servigo publico, onde sou responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo dos contratos, garantindo o
cumprimento das obrigacdes contratuais e a salvaguarda do interesse publico. Minhas
principais atividades incluem a analise minuciosa dos contratos, verificando os prazos,
cldusulas e condicdes estabelecidas. Realizo o monitoramento das etapas, como
processos de pagamento, saldo de empenho e vigéncias contratuais. Além disso, sou
responsavel por manter uma comunicagdo efetiva com outras unidades e setores,
esclarecendo duvidas, solucionando problemas e assegurando a eficiéncia na prestacao
dos servicos contratados. Durante minha formacdo académica, desenvolvi habilidades
sdlidas em administracdo, contabilidade e gestdao, adquirindo conhecimentos amplos
sobre as praticas e regulamentacbes relacionadas a area. Possuo também excelentes
habilidades analiticas, capacidade de negociacdo e boa comunicacdo interpessoal. Estou
sempre em busca de atualizagbes e aprimoramentos na drea de gestdo de contratos,
participando de cursos e workshops relacionados. Sou uma profissional comprometida,
pré-ativa e dedicada, sempre buscando otimizar processos, reduzir custos e assegurar a
eficacia das operagbes. Estou disponivel para oportunidades desafiadoras na area de
gestdo de contratos do servigo publico, onde posso contribuir com meu conhecimento e
experiéncia para garantir o melhor desempenho e resultados positivos. Para acesso do
curriculo completo: https://lattes.cnpq.br/4517834272860344 (Texto informado pelo
autor)
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Endereco

Profissional
Hospital Universitario Antonio
Pedro/Ebserh.
Hospital Universitario Antonio Pedro
Centro

24033900 - Niterdi, RJ - Brasil
Telefone: (21) 26299002

Formacao académica/titulacao
2012 - 2016

Graduagao em Administragao.
Universidade Anhanguera - Uniderp,
UNIDERP, Brasil.

Titulo: PLANO DE NEGOCIOS. Projeto
Integrador II.

Orientador: Tutor: Adriano Hoffmann.

Formacao Complementar
2023 - 2023

Cog’)cabilidade Publica. (Carga horaria:
40h).
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecncl)logia do Rio Grande do Sul, IFRS,
Brasil.

2023 - 2023

GESTAO E FISCALIZACAO DE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. (Carga
horaria: 40h).

Escola Nacional de Administragao Publica,
ENAP, Brasil.

2023 - 2023

Licitagbes. (Carga horaria: 40h).

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecncl)logla do Rio Grande do Sul, IFRS,
Brasil.

2023 - 2023

Introducdo a Protecao de Dados Pessoais.
(Carga horaria: 16h).

Escola Ebserh de Educacao Corporativa,
3EC, Brasil.

2023 - 2023

Contratacbes Diretas na Nova Lei de
Licitagdes. (Carga horaria: 30h).

Escola Nacional de Administracao Publica,
ENAP, Brasil.



2023 -

2022 -

2022 -

2022 -

2022 -

2022 -

2022 -

2021 -

2019 -

Atuacao Profissional

2023

Nova Lei de LicitacOes: Gestdao Contratual.
(Carga horaria: 25h).

Escola Nacional de Administragao Publica,
ENAP, Brasil.

2022

COMO FISCALJZAR COM EFICIENCIA
g(())rll\;TRATOS PUBLICOS. (Carga horaria:
Escofa Nacional de Administracdo Publica,
ENAP, Brasil.

2022

LIDERANCA E GESTAO DE EQUIPES.
(Carga horaria: 30h).

Escola Nacional de Administragdo Publica,
ENAP, Brasil.

2022

INTRODUCAO AO TEMA DA LIDERANCA.
(Carga horaria: 5h).
Fundagao Getulio Vargas, FGV, Brasil.

2022

GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS NO
SETOR PUBLICO E O SISTEMA DE
CARREIRAS. (Carga horaria: 20h).

Escola Nacional de Administragdo Publica,
ENAP, Brasil.

2022

Curso Aplicado em Gestao de Custos em
Saude. (Carga horaria: 16h).
Ministério da Saude, MS, Brasil.

2022

Planilha de Custos e Formagao de Precos
de Servigos, pela IN 05/2017 do MPD.
(Carga horaria: 18h).

Escola de Contas e Gestao do TCE - RJ,
ECG, Brasil.

2022

MBA em Contabilidade com Enfase em
Tributos. (Carga Horaria: 360h).
Universidade Anhanguera - Uniderp,
UNIDERP, Brasil.

Titulo: na.

Orientador: n/a.

2019

INTRODUCAO A GESTAO DE RECURSOS
HUMANO. (Carga horaria: 5h).
Fundagdo Getulio Vargas, FGV, Brasil.



Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares, EBSERH, Brasil.

Vinculo institucional

2023 - Atual

Vinculo: Servidor Publico, Enquadramento
Funcional: Chefe da Unidade de
Contratos, Carga hordria: 40, Regime:
Dedicagao exclusiva.

Outras
informacoes

Chefe da Unidade de Contratos
temporario - 45 dias. Acompanhamento e
formalizagao de prorrogagao, alteracao,
acréscimos e supressdes, repactuagdes e
reajuste de contratos; Elaboracao de
minutas de contrato, termos aditivos e
apostilamento segundo pareceres
referenciais; Acompanhamento de
vigéncia de contratos e atas de registro
de pregos com registro de cronogramas;
Designacgao de integrantes administrativos
para equipe de planejamento para novas
contratagoes e auxilio na fase interna de
planejamento as areas requisitantes do
objeto; Emissao de atestado de
Capacidade técnicas; Gestdo de Ata de
Registro de Precos; Acompanhamento de
processos de pagamento e saldo de
empenho; Elaboracao de POP's e
fluxograma de processos;, Controle de
frequéncia e férias dos colaboradores;

Vinculo institucional

2022 - Atual

Vinculo: Servidor Publico, Enquadramento
Funcional:  Assistente = Administrativo,
Carga hordria: 40, Regime: Dedicacao
exclusiva.

Outras
informacoes

Gestao de contratos; Avaliacado e
manifestacdo da adequada elaboragdo de
planilha de custos e formagado de pregos,
Acompanhamento, fiscalizacao e ateste
em relagdo a execugdo dos servicos e
obras contratadas; Orientacdo as equipes
de fiscalizagao dos contrafos quanto as
boas praticas da gestdo e fiscalizacao
contratual; Acompanhamento Contratual;
elaboragées de minutas de Contratos,
Aditivos e Termos de Encerramentos de
Fornecimentos de Materiais e Prestacoes
de Servigos. Conferéncia de
documentacao para celebracao de



contratos e atas de Registro de pregos.
Acompanhamento no planejamento da
contratagao. Gestao de Conta Vinculada e
demais instrumentos de mitigacdo de
riscos de responsabilizacao trabalhista
subsidiaria em contratos com dedicagdo
exclusiva de mao de obra;
Acompanhamento de procedimentos de
apuracao de irregularidades cometidas
por fornecedores na execucao de
contratos firmados pelo hospital, sob
demanda das equipes de fiscalizagéo dos
contratos; Elaboragdo de POPs e
fluxogramas Auxilio a area demandante
quanto. a indicacgdo de  equipes,
comissoes, gestores e fiscais do contrato;
Atuallzagao rotineira de informagdes na
ferramenta compras net; Atuacdo em
comissdes do inventario do hospital;

Estaleiro Jurong Aracruz, EJA, Brasil.

Vinculo institucional

2018 - 2018

Vinculo: Celetista, Engquadramento
Funcional:  Assistente = Administrativo,
Carga horadria: 40, Regime: Dedicacao
exclusiva.

Outras
informacoes

Recebimento de documento pertinentes a
obra, RIR, FVI, FVM para andamento no
processo de pagamento; Medicdo e
controle dos testes necessarios para
realizacdo de CCM e TAP. Andlise da
documentacao técnica (certificados de
materiais, desenhos, folha de dados,
procedimentos relatorlos registros da
qualidade, mstrumentagao etc);
Formatagao e estruturacao conforme o
padrdo preestabelecido ou normativo;
Revisao de documentos; Elaboracao de
documentos e procedlmentos Montagem
fISICﬁ e eletronica do processo de Data
Boo

Construtora Queiroz Galvao, CQG, Brasil.

Vinculo institucional

2012 - 2013

Vinculo: Celetista, Enquadramento
Funcional:  Assistente  Administrativo,
Carga horaria: 40, Regime: Dedlcagao
exclusiva.



Outras
informacoes

Recebimento e despacho de toda
documentacao  técnica  via  GRD,
garantindo que a Ultima revisdo esteja
disponibilizada para uso; Triagem e
organizacao dos testes realizados nas
pastas; Gestao de documentos;
Preparacao de Databook ao cliente.
Gestao de equipes; Responsavel pelo
Data Book de mecanica; Estabelecimento
e Acompanhamento de metas para
entrega do Data Book;

Areas de atuacdo

1.
Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Administragao.

2I
Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Administracao / Subérea:
Administracao Publica.

3.

Grande area: Ciéncias Sociais Aplicadas /
Area: Administracdao / Subarea: Ciéncias
Contapeis/Especialidade: CONTABILIDADE
COM ENFASE EM TRIBUTOS.
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