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Brasilia, data da assinatura eletrénica.

Normatiza os procedimentos de avaliagdo e classificagdo de
bens no ambito das Unidades Gestoras da Rede Ebserh.

O DIRETOR DE ADMINISTRAGAO E INFRAESTRUTURA da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares(Ebserh), no uso
da atribuicdo que lhe confere o art. 16, inciso VI, do Regimento Interno da Administracdo Central da Ebserh, edita a
seguinte norma operacional:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

Secdo | - Do Objeto e Ambito de Aplicacdo

Art. 12 Esta Norma Operacional estabelece e padroniza os procedimentos essenciais para avaliagao e classificagdo de
bens modveis de propriedade da Ebserh, no ambito das Unidades Gestoras da Rede, aplicando-se, no que couber, aos
bens cedidos.

Secdo Il - Das Definigbes
Art. 22 Para efeito de aplicagdo desta Norma Operacional, sdo considerados os seguintes conceitos:

| - avaliagdo de bens: é a atribuicdo de valor de mercado a bens mdveis e materiais visando atender procedimentos
internos da Ebserh para cumprimento de legislagdes e normativos sobre avaliagdo de bens;

Il - bem inservivel: bem modvel que nao esteja em uso ou em planejamento de uso pela Unidade Gestora, com
necessidade de avaliagdo e classificagdo para desfazimento, sendo as possiveis classificagbes: antiecondmico,
irrecuperavel, ocioso ou recuperavel;

Il - classificagdo de bens: é o procedimento de classificagdo de bens mdveis realizado pela Comissdao Especial de
Avaliacdo e Classificagdo de Bens;

IV - comissdo Especial de Avaliagao e Classificagdo de Bens: comissao de institui¢cao obrigatdria, conforme previsto no
Art. 10 do Decreto 9.373/2018, composta por, no minimo, trés colaboradores de diferentes areas da Unidade
Gestora, conforme estabelecido nesta Norma, com objetivo de classificar, avaliar, verificar bens com indicios de
reducdo ao valor recuperavel para aplicagdo de teste de recuperabilidade e realizacdo de desfazimento de bens;

V - desfazimento de bens: é o procedimento administrativo que resulta na exclusdo de determinado bem da Unidade
Gestora da Ebserh por motivo de ter se tornado inservivel;



VI - estado de conservagdo: é a situagao fisica em que um material se encontra, podendo ser: novo, bom, regular e
ruim;

VIl - relatério de Classificagdo de Bens: documento emitido pela Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagcdo de
Bens classificando os bens ;

VIII - relatdrio de Avaliagdo de Bens: documento emitido pela Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagdo de Bens
avaliando os bens monetariamente;

IX - laudo Técnico: documento emitido por drea técnica correspondente ao tipo de material a ser avaliado e
classificado, que subsidiara a Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagdo de Bens nos processos de sua
responsabilidade;

X - teste de recuperabilidade: é o procedimento que identifica o valor recuperavel de determinado ativo, com
objetivo de verificar se este ativo esta registrado por um valor acima do valor recuperavel;

Xl - unidade de gestdo patrimonial: unidade organizacional de determinada unidade gestora responsavel pela gestdo
e controle de bens méveis permanentes, sendo o Servico de Administracdo da Sede, na Administracao Central, e as
Unidades de Patrimonio, nas Unidades Hospitalares;

Xl - valor de mercado: é o valor pelo qual um ativo pode ser trocado, ou um passivo extinto, entre partes
conhecedoras, dispostas a isso, em transagdo sem favorecimentos.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 A Diretoria de Administracdo e Infraestrutura, na Administragdo Central, e as Superintendéncias, nas
Unidades Hospitalares, deverdo designar Comissdo Especial de Avalia¢do e Classificagdo de Bens.

Art. 42 A Coordenadoria de Administragdo, na Administracdo Central, e a Divisdo de Logistica e Infraestrutura
Hospitalar, nas Unidades Hospitalares, serdo responsaveis por aprovar o Relatério de Classificagdo de Bens.

Art. 52 A Coordenadoria de Administracdao, na Administragdo Central, e a Divisdo Administrativa e Financeira, nas
Unidades Hospitalares, serdo responsaveis por aprovar o Relatério de Avaliagdo de Bens.

Art. 62 A Unidade de Gestdo Patrimonial da Unidade Gestora é responsavel por organizar os bens a serem avaliados e
classificados e encaminhar a chefia imediata a necessidade de convoca¢do da Comissdao Especial de Avaliagdo e
Classificagdo de Bens.

CAPITULO Ill - DA COMISSAO ESPECIAL DE AVALIAGAO E CLASSIFICACAO DE BENS
Secdo | - Da Composicdo da Comissdo Especial

Art. 72 A Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagdo de Bens sera designada por meio de Portaria da Diretoria de
Administracdo e Infraestrutura, na Administracdo Central, e das Superintendéncias, nas Unidades Hospitalares,
devendo ser composta por, no minimo 3 (trés) membros, conforme dreas estabelecidas abaixo:

| - membro representante da Gestdo Patrimonial da Unidade Gestora;
Il - membro representante da Contabilidade da Unidade Gestora;
Il - membros representantes das areas técnicas da Unidade Gestora.

§ 192 Dentre os membros da Comissdo um devera ser designado como Coordenador, preferencialmente o
representante da Gestdo Patrimonial ou da Contabilidade.

§ 29, Poderd ser designado um dos membros como Secretdrio da Comissao.

Art. 82 Podera ser aberto processo SEl especifico, por cada Unidade Gestora, para inscricdes de colaboradores
interessados de demais areas em participar da Comissao.

§ 19, As inscri¢des deverao ser divulgadas no ambito da Unidade Gestora, de forma a oportunizar a participagao de
empregados de diferentes areas.



§ 22, Os interessados deverao incluir formulario SEI de inscricdo manifestando o interesse em participar da Comissao
assinado por este e pela sua chefia imediata.

§ 32 Serd limitada a participagdo em até 3 (trés) inscritos, sendo utilizado como critério de corte a ordem de
inscri¢do, considerando o documento assinado pelo inscrito e por sua chefia imediata.

§ 49, A Coordenadoria de Administragdo, na Administracdo Central, e a Divisdo Administrativa e Financeira, nas
Unidades Hospitalares, serdo responsaveis por deliberar sobre a abertura de processo de sele¢do para participacdo
da Comissdo.

Art. 9 Para indicagdo dos representantes das areas técnicas devera ser analisada a base de bens da Unidade Gestora
por agrupamento de tipo de material com maior representatividade, em quantitativo e valor.

Paragrafo Unico. As principais areas para participagdao na Comissdo, considerando os tipos de materiais existentes no
acervo patrimonial Ebserh, sdo as dareas de tecnologia da informacgdo, engenharia clinica, infraestrutura
fisica e servicos gerais.

Art. 10 Podera ser solicitada a colaboracdo de outros profissionais internos e/ou externos, especialistas, como
membros eventuais, quando a Comissdo Especial entender necessario para melhor realizacdo das atividades.

Art. 11 A Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificacdo de Bens sera permanente.

Paragrafo Unico. A cada 2 (dois) anos deverad ser avaliada a abertura de novo processo de inscricio para
colaboradores interessados em participar da Comissao.

Secdo Il - Das Competéncias e AtribuicGes

Art. 12 A Comissdo Especial de Avaliagao e Classificagdo de Bens sera a equipe responsavel na Unidade Gestora pelos
procedimentos de classificagdo de bens, avaliagdo de bens, verificagdo de bens com indicios de desvalorizagdo para
aplicacdo de teste de recuperabilidade e realizagdo de desfazimento de bens.

Art. 13 S3o atribui¢Ges do Coordenador da Comissao Especial:
| - recepcionar as demandas de classificagdo e avaliagdo de bens da respectiva Unidade Gestora;
Il - convocar e coordenar as reunides da Comissao;

Il - coordenar os trabalhos de classificacdo, avaliagdo, verificacdo de bens com indicios de desvaloriza¢do para
aplicagdo de teste de recuperabilidade e desfazimento de bens;

IV - apoiar o trabalho dos Membros da Comissdo no que for necessario para realizacdo das atividades,
estabelecendo plano de agdo, monitorando a realizagdo das atividades, verificando o cumprimento de prazos;

V - expedir documentos de orientacdo e de demanda relacionados aos processos de responsabilidade da
Comissao Especial;

VI - requerer auxilio juridico ou técnico para o tratamento de tematicas especificas, sempre que necessario;

VI - consultar e reportar as instancias decisdrias e gerenciais, sobre solicitacbes e
inconformidades relacionadas aos bens da respectiva Unidade Gestora;

VIII - encaminhar para aprovacdo dos responsaveis estabelecidos nesta Norma, os Relatdrios de Classificacdo
e Avaliagdo de Bens;

IX - encaminhar os Relatdrios de Classificacdo e Avaliagdo de Bens para registro pelas areas de Gestdo
Patrimonial e Contabilidade da Unidade gestora.

Art. 14 S3o atribui¢cGes dos membros da Comissdo Especial:
| - realizar inspecdo fisica dos bens e materiais a serem avaliados e classificados;
Il - solicitar laudos técnicos necessarios para avaliagao dos bens e materiais;
Il - realizar pesquisa de mercado para avaliagdo monetaria de bens e materiais;

IV - elaborar os Relatdrios de Classificagdo e Avaliagdo de Bens;



V - reportar ao Coordenador da Comissao Especial de Avalia¢do e Classificagdo de Bens quaisquer dificuldades
e empecilhos encontrados para a realizacdo das atividades, assim como manifestar a necessidade de apoio
juridico ou técnico.

CAPITULO IV - DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO DE BENS

Secdo | - Da Convocacgdo da Comissdo e Da Organizagdo dos Bens para Classificacdo

Art. 15 Anualmente, apds o inventario anual de bens modveis, ou a qualquer momento em que a unidade de gestdo
patrimonial entenda necessario, sera convocada a Comissdo Especial de Avaliacdo de Bens para Desfazimento com
objetivo de inspecionar os bens com possiveis motivos para desfazimento.

Art. 16 A base de bens serd composta da seguinte forma:

| - bens indicados no processo de inventdrio, pela Comissdo de Inventario, que estejam nas unidades
organizacionais sem uso. Apds alinhamento com o responsavel pela carga patrimonial, esses bens deverdo ser
recolhidos pela unidade de gestao patrimonial;

Il - bens com solicitacdo de recolhimento pelos responsaveis da carga patrimonial por estarem sem uso nas
unidades organizacionais que deverao ser recolhidos pela unidade de gestdo patrimonial;

Il - bens que se encontram em depdsitos, ou em outras localizagGes, sem uso ou planejamento para uso, que
deverdo ser organizados pela unidade de gestao patrimonial;

IV - bens em outras situagdes, que estejam sem uso ou planejamento para uso, deverdo ser mapeados e
organizados pela unidade de gestdo patrimonial.

Art. 17 A unidade de gestdo patrimonial organizard os bens a serem avaliados e classificados, que poderdo ser
organizados em lotes, considerando as caracteristicas em comum e estado de conservacdo.

Secdo Il - Da Classificagdo dos Bens

Art. 18 Os bens serdo classificados como inserviveis para desfazimento quando ndo houver mais planejamento para
uso regular na Unidade.

Art. 19 O processo de classificacdo dos bens devera ocorrer observando as seguintes etapas:
| - abertura de processo SEl especifico para instrugdo processual de classificagdo;

Il - convocagao da Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagdo de Bens;

Il - inspecdo fisica e catalogagao do material;

IV - solicitagao de laudos as dreas técnicas;

V - solicitacdo de laudos externos, quando necessario;

VI - elaboracdo do Relatdrio de Classificagdo de Bens;

VII - aprovagdo do Relatdrio de Classificagdo de Bens;

VIII - registro da classificagdo dos bens no sistema de gestdo patrimonial.

Art. 20 Por inspegao fisica, a Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificagdao de Bens realizara a verificagdo do estado
de conservagdo dos bens para proceder com a indicagdo da classificacdo, entre as seguintes:

I - bem inservivel ANTIECONOMICO por desgaste: bem mdvel com histérico de manutenc¢des corretivas
repetidas com persisténcia de defeito ou rendimento precério. Como rendimento precdrio entende-se que o
bem movel esteja com capacidade de operagdo reduzida, podendo causar atraso na entrega dos produtos
esperados ou ainda estar apresentando falhas que possam colocar em risco os usuarios;

Il - bem inservivel ANTIECONOMICO por obsolescéncia: bem mével que n3o é utilizavel dentro da realidade
da Unidade Gestora, por ser considerado ultrapassado, fora de uso ou arcaico, mesmo que apresente
condi¢Oes de uso, possivelmente este material obsoleto foi substituido por materiais recém adquiridos;



lll - bem inservivel OCIOSO: bem mdvel que se encontra em perfeitas condi¢gdes de uso, geralmente bem com
estado de conservagdo novo, mas que para o qual ndo ha planejamento de uso regular na Unidade Gestora;

IV - bem inservivel RECUPERAVEL: bem mével que n3o se encontra em condicdes de uso e cujo custo da
recuperagao é de até 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado, na data da avaliagcdo, ou cuja
andlise de custo e beneficio demonstre ser justificdvel a sua recuperagdo. Bens para os quais ndo ha
planejamento de uso regular na Unidade Gestora, e por este motivo ndo foi considerada a recuperacdo, mas
gue poderia ser recuperado para uso por outra Unidade;

V - bem inservivel IRRECUPERAVEL por perda das caracteristicas: bem movel que n3do pode ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas, podendo apresentar degradagdo fisica,
ferrugem, mofo e falhas mecanicas, caracterizando-o como sucata;

VI - bem inservivel IRRECUPERAVEL por custo de recuperagdo: bem mdvel cujo custo da recuperacio é maior
que 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado na data da avaliagdo.

Paragrafo Unico. Para apresentacdo das informacgGes indicadas no caput devera ser utilizada planilha modelo de
classificagao estabelecida nesta Norma, conforme Anexo .

Art. 21 Para subsidiar a Comissdo Especial na classificagdo dos bens, serdo solicitados laudos técnicos as areas
responsaveis pela manutengdao do bem na Unidade Gestora.

§ 19. Os laudos deverdo conter, no minimo, nimero de identificacdo, responsavel pela emissdo do laudo, detalhe de
funcionamento do equipamento, detalhe de possivel pega ou servigo de reparo necessario para retorno do
funcionamento do bem, quando for o caso, e data de avaliagao.

§ 22, Os laudos poderdo ser emitidos por técnicos terceirizados vinculados a contratos de prestagao de servigo de
manutenc¢do de determinado material, devendo ser encaminhados a Comissdo Especial apds validagdao do
responsavel da area técnica Ebserh.

§ 32, Nado existindo area técnica na Unidade Gestora para avaliagdo e emissdo de laudo, o bem poderad ser
encaminhado para avaliagdao externa.

Secdo Il - Do Relatdrio de Classificagdo

Art. 22 Apds inspegao fisica do material a Comissdo elaborara Relatério de Classificagdo de Bens e encaminhara para
aprovagao.

§ 12. O Relatdrio de Classificagao devera ser elaborado conforme modelo do Anexo I.

§ 29. Os responsaveis pela aprovacdo do relatério retornardo o processo a Comissdo Especial aprovando a
classificagao dos bens da forma proposta.

§ 392. Apds aprovacdo do Relatério de Classificacdo, a Comissdo Especial encaminhara a unidade de gestdo
patrimonial para registro no Sistema Integrado de Administracdo de Servicos (Siads).

§ 42, Havendo alteragGes na classificacdo dos bens, por motivos indicados no processo pelos responsaveis pela
aprovagao, o relatério devera ser retificado antes do encaminhamento a unidade de gestdo patrimonial para registro.

Secdo IV - Do Registro da Classificacdo

Art. 23 Apods recebimento do Relatério de Classificagdo aprovado, a unidade de gestdo patrimonial realizara a
classificacdo dos bens no Siads.

Paragrafo Unico. Os bens deverdo ser classificados no sistema conforme indicacdo do Relatério da Comissdo, apds
classificacdo deverdo ser incluidos no processo relatdrios do Siads por tipo de inservivel.

CAPITULO V - DO PROCESSO DE AVALIAGAO DE BENS
Secdo | - Da Avaliacdo Monetdria

Art. 24 A Comissdo Especial realizara avaliagdo monetaria dos bens para atribuicdo de valor de mercado quando
necessario para procedimentos estabelecidos na Ebserh de verificacdo de valor de ativo.

Art. 25 A avaliacdo monetaria devera ocorrer observando as seguintes etapas:



| - convocagao da Comissdo Especial de Avaliagdo e Classificacdo de Bens;
Il - abertura de processo SEl especifico para instrugao processual de avaliagao;
Il - inspecdo fisica e catalogagao do material;
IV - elaboracdo de Relatério Fotografico;
V - definicdo do estado de conservagdo pela Comissdo Especial;
VI - solicitacdo de laudos, quando necessario, para verificagdo de funcionamento do material;
VII - realizagdo de procedimentos necessarios para composi¢ao do valor;
VIII - elaboragdo do Relatdério de Avaliagdo de Bens;
IX - aprovagao do Relatério de Avaliagdo de Bens;
X - registro da avaliacdo dos bens, quando couber.
Secdo Il - Da Convocacgdo da Comissdo e da Organizagdo dos Bens para Avaliacdo

Art. 26 Sempre quando houver necessidade de avaliagdo monetaria de bens, serd convocada a Comissdo Especial de
Avaliacdo de Bens com objetivo de encontrar e estipular valor de mercado para determinado material.

Art. 27 Havera avaliagdo de bens nas seguintes situagGes:

| - bens recebidos em doagdo ndo acompanhados de documento fiscal, ou documento declaratério, que
informe o valor atribuido ao material para registro patrimonial;

Il - bens com indicios de redugdo ao valor recuperavel, com necessidade de verificacdo do valor recuperavel
no processo de aplicacdo do teste de recuperabilidade estabelecido por normativo vigente na Ebserh;

Il - bens em outras situagdes, que necessitem de verificacdo de valor de mercado para incorporagdo ou outro
motivo justificado em processo especifico.

Art. 28 A unidade de gestdao patrimonial organizara os bens com necessidade de avaliagdo, podendo ser organizados
em lotes, considerando as caracteristicas em comum e estado de conservacdo, e disponibilizara para inspe¢do da
Comissdo Especial.

Secdo Il - Da Avaliagdo dos Bens

Art. 29 A Comissdo Especial no processo de avaliagdo de bens, deverd levantar as seguintes informagOes para
avaliacdo do bem:

| - nimero de patrimonio, quando houver;

Il - descrigdao do bem;

Il - conta contdbil de classificagdo, considerando o tipo do material e o plano de contas;
IV - estado de conservacdo;

V - valor de mercado;

VI - valor final de avaliagdo do bem;

VIl - comprovantes da pesquisa de preco realizada.

Paragrafo Unico. Para apresentagdo das informagdes indicadas no caput devera ser utilizada planilha modelo de
avaliacdo estabelecida nesta Norma, conforme Anexo IV.

Art. 30 Para determinag¢do do estado de conservagdo, a Comissdo Especial realizard inspegdo fisica dos bens,
observando as seguintes classificagGes e critérios:

| - estado de conservagao - NOVO: quando o material nunca foi usado e ainda apresenta funcionamento e
estado fisico de um bem novo, ou quando mesmo tendo sido utilizado apresenta boa conservagdo e



funcionamento podendo parecer um bem recém adquirido;

Il - estado de conservagdo - BOM: quando o material apresenta boa conservagdao, com poucas marcas ou
indicacOes fisicas de uso e esta funcionando adequadamente;

lll - estado de conservagao - REGULAR: quando o material ndo apresenta perfeitas condigdes fisicas e perdeu
capacidade de funcionamento pleno, mas ainda é possivel o seu uso;

IV - estado de conservagao - RUIM: quando o material apresenta péssimas condigdes fisicas e funcionamento
precario, encontra-se em uso por necessidade da Unidade Gestora, porém deve ser substituido em curto
prazo.

Paragrafo unico. Para subsidiar a Comissao Especial na avaliagdo dos bens, serdo solicitados laudos técnicos conforme
estabelecido no Art. 21 desta Norma.

Art. 31 Para verificacdo do valor de mercado do material, devera ser realizada pesquisa de mercado de bem idéntico
ao avaliado ou similar, na impossibilidade de valor de mercado de bem idéntico, seguindo os seguintes parametros:

| - pregos publicos, oriundos de contratagdes publicas registradas no sistema de compras adotado pela
Ebserh, encerrados nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa de preco em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo de
materiais novos, com comprovac¢do de data de acesso que demonstre que a pesquisa foi realizada nos ultimos
180 (cento e oitenta) dias;

Il - pesquisa direta com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 90
(noventa) dias.

§ 12. Os documentos que comprovem a pesquisa de preco deverao ser incluidos no processo.

§ 22. Quando se tratar de bem em avaliagdo para o qual hd outro idéntico registrado no acervo patrimonial da
unidade, podera ser utilizado o valor liquido deste como valor para o bem avaliado.

§ 32, Qutras metodologias de cdlculo vigentes no ambito da Ebserh para realizagdo de pesquisa de mercado poderao
ser utilizadas, desde que apresentadas e justificadas no relatério de avaliagdo ou contidas na normativa de pesquisa
de preco vigente na Empresa.

Art. 32 Para adequacgdo do valor de mercado ao estado de conservagdo observado, serd aplicada taxa percentual
redutora de valor conforme os seguintes parametros:

| - para bens classificados como NOVO, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 20%, sendo 80%
do valor de mercado considerado para definicdao do valor avaliado;

Il - para bens classificados como BOM, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 40%, sendo 60%
do valor de mercado considerado para definicdo do valor avaliado;

Il - para bens classificados como REGULAR, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 60%, sendo
40% do valor de mercado considerado para defini¢do do valor avaliado;

IV - para bens classificados como RUIM, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 80%, sendo 20%
do valor de mercado considerado para definicdo do valor avaliado.

Secdo IV - Do Relatdrio de Avaliagdo

Art. 33 Apods avaliagdo dos bens, pela inspecgao fisica e construgdo da planilha de avaliagdo, devera ser elaborado pela
Comissao Especial o Relatdrio de Avaliagao.

(<]

§ 12. O Relatdrio de Avaliagdo devera ser elaborado conforme modelo do Anexo II.

§ 22. Os responsdveis pela aprovacdo do relatério retornardo o processo a Comissdo Especial aprovando a avaliagdo
dos bens da forma apresentada.

§ 32, Apds aprovagdo do Relatério de Avaliagdo, a Comissdo Especial dara prosseguimento ao processo de avaliagdo
de acordo com o motivo original da necessidade de avaliagdo, a qual pode ser as situagdes definidas no Art. 26.



§ 42, Sendo avaliagdo necessaria para o processo de avaliagdo de bens com indicios de redugao ao valor recuperavel,
para aplicagdo do teste de recuperabilidade, a Comissdo dara prosseguimento ao processo de acordo com a Norma
vigente para o tema.

§ 52. Havendo necessidade de alteragdo da avaliagdo dos bens, por motivos indicados no processo pelos responsaveis
pela aprovacdo, o relatério devera ser retificado antes dos demais encaminhamentos.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Todos os documentos que embasarem o processo de avaliagdo e classificacdo de bens deverdo estar
presentes no processo SEIl especifico, devendo o processo conter minimamente os seguintes documentos:

| - relatérios de Avaliagdo e Classificagdo;
Il - aprovagdo dos Relatdrios pelas instancias responsaveis;
Il - laudos técnicos de avaliagao dos bens;
IV - comprovacGes da pesquisa de precos, quando se tratar de avaliagdo de bens;
V - orcamentos para reparo de bens, quando utilizados para classificacdo.
Art. 35 Os casos ndo previstos nesta Norma serdo dirimidos pela Diretoria de Administragdo e Infraestrutura.
Art. 36 Esta Norma Operacional entre em vigor na data de sua publicagdo.
ANEXOS
ANEXO | — RELATORIO MODELO DE CLASSIFICACAO DE BENS
ANEXO Il — RELATORIO MODELO DE AVALIAGAO DE BENS
ANEXO Il — PLANILHA MODELO PARA CLASSIFICAGCAO DE BENS

ANEXO IV — PLANILHA MODELO PARA AVALIAGAO DE BENS

ANEXO | - RELATORIO MODELO DE CLASSIFICAGAO DE BENS

RELATORIO DE CLASSIFICAGAO DE BENS

1. IDENTIFICACAO
Portaria de Designa¢ao da Comissao:
N xxxx/2022 publicada no Boletim de Servigo n2 xx, de xxx de xxx de 2022.
Composi¢ao da Comissao:
Coordenador: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXx
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
2. INTRODUCAO

2.1. O presente relatoério trata de trabalho da Comissdo Especial de Avaliacdo e Classificacdo de Bens
que procedeu com a Classificacdo de Bens registrados no patriménio da NOME UNIDADE GESTORA EBSERH, UASG
XXXXXX, conforme estabelecido pela Norma de Avaliagdo e Classificagdo de Bens da Ebserh.



3. FUNDAMENTACAO

3.1. O processo de classificagdo de bens inserviveis é previsto no Decreto 9373/2018 o qual traz o
regramento sobre alienagdo, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo e a disposi¢do final ambientalmente adequadas
de bens moveis no ambito da administragado publica federal.

3.2. Na Ebserh este procedimento é regulado pela Norma de Avaliagdo e Classificagdo de Bens, a qual
dispOe sobre os procedimentos e critérios de avaliagdo e classificacdo de bens e funcionamento e elaboragdo dos
documentos pela Comissdo Especial.

4. CONCEITOS

4.1. A Norma de Avaliagdo e Classificagdo de Bens, prevé as classificagOes e critérios a serem adotados
para definicdo da classificagdo de bens inserviveis, conforme Art. 20 da referida Norma apresentamos os conceitos
conforme classificagdo:

I - bem inservivel ANTIECONOMICO por desgaste: bem moével com histérico de manutencdes corretivas
repetidas com persisténcia de defeito ou rendimento precario. Como rendimento precdrio entende-se que o
bem movel esteja com capacidade de operacgdo reduzida, podendo causar atraso na entrega dos produtos
esperados ou ainda estar apresentando falhas que possam colocar em risco os usuarios;

Il - bem inservivel ANTIECONOMICO por obsolescéncia: bem mével que n3o é utilizavel dentro da realidade
da Unidade Gestora, por ser considerado ultrapassado, fora de uso ou arcaico, mesmo que apresente
condi¢Bes de uso, possivelmente este material obsoleto foi substituido por materiais recém adquiridos;

lll - bem inservivel OCIOSO: bem mdvel que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso, geralmente bem com
estado de conservagdao novo, mas que para o qual ndo ha planejamento de uso regular na Unidade Gestora;

IV - bem inservivel RECUPERAVEL: bem mével que n3o se encontra em condi¢cdes de uso e cujo custo da
recuperagdo é de até 50% (cinquenta por cento) do seu valor liquido, na data da avaliagdo, ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificdvel a sua recuperagao. Bens para os quais ndo ha planejamento de
uso regular na Unidade Gestora, e por este motivo ndo foi considerada a recuperagdao, mas que poderia ser
recuperado para uso por outra Unidade;

V - bem inservivel IRRECUPERAVEL por perda das caracteristicas: bem mdvel que n3o pode ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas, podendo apresentar degradagdo fisica,
ferrugem, mofo e falhas mecanicas, caracterizando-o como sucata;

VI - bem inservivel IRRECUPERAVEL por custo de recuperagdo: bem mével cujo custo da recuperacio é maior
que 50% (cinquenta por cento) do seu valor liquido na data da avaliagdo.

5. METODOLOGIA

5.1. Para realizacdo da classificagdo dos bens foi realizada a vistoria fisica dos bens, solicitados laudos
técnicos de avaliagdo, analisados os resultados dos laudos técnicos, verificado o interesse da Unidade Gestora quanto
a intencdo de uso de bens possivelmente recuperaveis e apds consolidacdo de todas as informacgGes foi gerado o
resultado do trabalho de classificacdo de bens.

6. RESULTADO

6.1. Os bens classificados foram catalogados e identificados individualmente e a classificacdo encontra-
se no Anexo XX deste relatdrio.

6.2. Os laudos técnicos que subsidiaram a avaliagdo estdo no Anexo XX.

7. CONCLUSAO

7.1. O trabalho de classificagdao de bens foi concluido conforme apresentado neste relatdrio

7.2. A Comissdo considera exitoso o resultado e declara que a realizacdo das atividades foi realizada

conforme preconizado pela Norma vigente.
[aqui podem ser apresentadas as dificuldades e melhorias verificados pela Comissdo]

8. ENCAMINHAMENTO



8.1. Encaminhamos para aprovacao o referido Relatdrio de Classificagdo de Bens.

(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Coordenador Comisséo

(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Membro Comissdo

(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Membro Comissdo

9. APROVACAO

9.1. Aprovamos o referido Relatdrio de Avaliagdo de Bens, restituimos este processo a Comissdo
Especial de Avaliagdo e Classificacdo de Bens para encaminhamento deste processo para realizacdo dos demais
tramites.

(assinado eletronicamente)
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
PARA ADMINISTRACAO CENTRAL

(assinado eletronicamente)
DIVISAO DE LOGISTICA E INFRAESTRUTURA HOSPITALAR
PARA UNIDADES HOSPITALARES.

ANEXO Il — RELATORIO MODELO DE AVALIAGAO DE BENS

RELATORIO DE AVALIAGAO DE BENS

1. IDENTIFICACAO
Portaria de Designag¢do da Comissdo:
N2 xxxx/2022 publicada no Boletim de Servigo n2 xx, de xxx de xxx de 2022.
Composi¢ao da Comissao:
Coordenador: NOME, MATRICULA SIAPE N2 XXXXXXX
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
Membro: NOME, MATRICULA SIAPE n2 XXXXXXX
2. INTRODUGAO

2.1. O presente relatoério trata de trabalho da Comissdo Especial de Avaliagcdo e Classificagdo de Bens
que procedeu com a Avaliagdo Monetaria de Bens, no ambito da NOME UNIDADE GESTORA EBSERH, UASG XXXXXX,
conforme estabelecido pela Norma de Avaliacdo e Classificacdo de Bens da Ebserh.

3. FUNDAMENTACAO



3.1. Na Ebserh o procedimento de avaliagdo de bens é regulado pela Norma de Avaliagao e Classificagao
de Bens, a qual dispGe sobre os procedimentos e critérios de avaliagdo e classificagio de bens e quanto ao
funcionamento e elaboragdo dos documentos pela Comissao Especial.

4. CONCEITOS

4.1. A Norma de Avaliagdo e Classificagdo de Bens, prevé as classificagOes e critérios a serem adotados
para avaliagdo monetaria dos bens, assim conforme Art. 30 da referida Norma apresentamos os conceitos de estado
de conservacdo de subsidiardo o resultado da avaliacdo de bens:

| - estado de conservagdao - NOVO: quando o material nunca foi usado e ainda apresenta funcionamento e
estado fisico de um bem novo, ou quando mesmo tendo sido utilizado apresenta boa conservagido e
funcionamento podendo parecer um bem recém adquirido;

Il - estado de conservagdo - BOM: quando o material apresenta boa conservagdo, com poucas marcas ou
indicacOes fisicas de uso e esta funcionando adequadamente;

lll - estado de conservagao - REGULAR: quando o material ndo apresenta perfeitas condigdes fisicas e perdeu
capacidade de funcionamento pleno, mas ainda é possivel o seu uso;

IV - estado de conservagdo - RUIM: quando o material apresenta péssimas condigdes fisicas e funcionamento
precario, encontra-se em uso por necessidade da Unidade Gestora, porém deve ser substituido em curto
prazo.

5. METODOLOGIA
5.1. Para realizacdo da avaliagdo de bens foram realizados os seguintes procedimentos:
| - inspecao fisica e catalogacdo do material;
Il - relatdrio Fotografico;
Il - definigdo do estado de conservagao;
IV - solicitacdo de laudos técnicos para subsidiar a avaliacdo;
V - pesquisa de pre¢o de mercado dos itens e composicdo do preco final.
5.2. Para composic¢do do valor de mercado foram utilizados os seguintes parametros:

| - para os itens XXX, XXX e XXXX: Pregos publicos, oriundos de contratagdes publicas registradas no sistema
de compras adotado pela Ebserh, encerrados nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da
pesquisa de pregos;

Il - para os itens XXX, XXX e XXXX: Pesquisa de preco em midia especializada, sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo de materiais novos, com comprovacdo de data de acesso que demonstre que a
pesquisa foi realizada nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias;

Il - para os itens XXX, XXX e XXXX: Pesquisa direta com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo
se diferenciem em mais de 90 (noventa) dias.

5.3. Para adequagédo do valor do mercado ao estado de conservac¢do dos bens avaliados foram utilizadas
as seguintes taxas de reducao:

| - para bens classificados como NOVO, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 20%, sendo 80%
do valor de mercado considerado para definicdo do valor avaliado;

Il - para bens classificados como BOM, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 40%, sendo 60%
do valor de mercado considerado para definicdo do valor avaliado;

Il - para bens classificados como REGULAR, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 60%, sendo
40% do valor de mercado considerado para defini¢do do valor avaliado;

IV - para bens classificados como RUIM, utilizar taxa redutora diante do valor de mercado de 80%, sendo 20%
do valor de mercado considerado para defini¢cdo do valor avaliado.



6. RESULTADO

6.1. No total foram avaliados, catalogados e identificados xx bens, o resultado da avaliagdo encontra-se
no Anexo XX deste relatério.

6.2. Os laudos técnicos que subsidiaram a avaliagdo estdo no Anexo XXX.

6.3. O Relatério Fotografico dos bens avaliados esta no Anexo XXX.

7. CONCLUSAO

7.1. O trabalho de avaliacdo de bens foi concluido conforme apresentado neste relatorio,

7.2. A Comissdo considera exitoso o resultado e declara que a realizacdo das atividades foi realizada

conforme preconizado pela Norma vigente.

[aqui podem ser apresentadas as dificuldades e melhorias verificados pela Comisséo]

8. ENCAMINHAMENTO
8.1. Encaminhamos para aprovagdo o referido Relatdrio de Classificagdo de Bens.
(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Coordenador Comissdo
(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Membro Comisséo
(assinado eletronicamente)
NOME, MATRICULA SIAPE n® xxxxxxx
Membro Comissdo
9. APROVAGCAO
9.1. Aprovamos o referido Relatério de Avaliagdo de Bens, restituimos este processo a Comissdo
Especial de Avaliagdo e Classificagdo de Bens para encaminhamento deste processo para realizagdo dos demais
tramites.

(assinado eletronicamente)
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
PARA ADMINISTRACAO CENTRAL

(assinado eletronicamente)
DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
PARA UNIDADES HOSPITALARES.
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