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Apresentacao

Este Manual tem como objetivo orientar as Unidades Gestoras Ebserh na realizacao de
Inventario Eletronico com uso das ferramentas de Gestao de Bens Moveis e Inventario

instituidas na Empresa, sendo as seguintes: o sistema Siads (Sistema Integrado de
Administragdo de Servicos); as etiquetas patrimoniais com leitura RFID, cédigo de barras e visual por
ndmero impresso; e 0s equipamentos coletores e leitores.

O presente Manual foi elaborado com base na experiéncia da Rede Ebserh na realizacao de
Inventarios de Bens com uso das ferramentas apresentadas no topico acima, € tem como
finalidade apoiar as Comissoes de Inventario na operacao do levantamento patrimonial.
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Conceitos

Inventario de Bens: € o conjunto de procedimentos administrativos executados para a
realizacao do levantamento fisico, conferéncia, avaliacao de informacoes e conciliacao de
todos 0s bens permanentes existentes em uma Unidade Gestora, na Ebserh deve ser
realizado por Comissao formalmente designada em cada exercicio financeiro

Sistema Integrado de Administragao de Servicos (Siads): sistema de gestao patrimonial
para controle de bens modveis e intangiveis da Ebserh, instituido como ferramenta
obrigatoria no ambito da Administracao Publica Federal

Inventario Eletronico Siads: o Inventario dos Bens Patrimoniais do SIADS é uma solucao
interativa que facilita o processo de realizacao do inventario, pois disponibiliza
funcionalidades na WEB e um aplicativo para Android (MOBILE) (conceito tutorial Siads)
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1. Habilitacao de Usuario

Para acesso ao Siads, com objetivo de conducao e execucao das atividades de Inventario
de Bens, os membros da Comissao de Inventario e a equipe da Unidade de Patrimoénio
deverao ser habilitados no sistema pelo cadastrador da Unidade Gestora.

1.1 Perfil do usuario:

USUARIOS RESPONSAVEIS PELA ABERTURA DE INVENTARIO E COLETA DE BENS:
SENHA-REDE (GRANDE PORTE)

Inclusdo do usuario na Rede Serpro no Orgao Ebserh, cédigo 60600, e no Local de Trabalho cédigo da UASG
Habilitacao no sistema Siads: SIGLA DO SISTEMA: SIADS / BASE DO SISTEMA: BSB002

Habilitagcdo no médulo Siads: COMISSAO

Parametros de Acesso Adicionais: TIPO DA UNIDADE: 3 / CODIGO DA UNIDADE: UASG / NIVEL DE ACESSO: 3

SIADS (PLATAFORMA WEB)
Habilitacdo no sistema INVENTARIO, atribuicdo dos perfis associados PATRIM e COMISSAO

USUARIOS RESPONSAVEIS PELO FECHAMENTO DE COLETA DE BENS E INVENTARIO

Todas as habilitagdes apresentadas no item anterior incluindo habilitagao no sistema Siafi
HABILITACAO SIAFI: Perfil Executor
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1. Habilitacao de Usuario

O acesso ao sistema Siads para fins de Inventario sera realizado pela plataforma WEB,
plataforma Grande Porte e pelo Aplicativo instalado no equipamento coletor de acordo com
a atribuicao do usuario no processo de inventario.

1.2 Acesso ao sistema:

ACESSO AO SIADS WEB (EQUIPE COMISSAO DE INVENTARIO)

Para acessar o SIADS WEB utilize o endereco: https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login
Nesta etapa digite, no campo "CODIGO", o seu CPF, e, no campo "SENHA", sua SENHA REDE .

ACESSO AO APLICATIVO SIADS (EQUIPE COMISSAO DE INVENTARIO)

Nao ha solicitacao de acesso com usuario e senha

ACESSO AO SIADS GRANDE PORTE (EQUIPE UNIDADE DE PATRIMONIO)

Para acessar o HOD utilize o endereco: https://hod.serpro.gov.br/

Para ter acesso a aplicacao, vocé devera estar com o Java atualizado.

Nesta etapa digite, no campo "CODIGO", o seu CPF, e, no campo "SENHA", sua SENHA REDE .

Acessando o ambiente sera listado os sistemas habilitados para o usuario, com o cursor na linha desejada “SIADS” clique "Enter”.
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2. Ferramentas de Inventario
Para Inventario Eletronico de Bens serao utilizadas as seguintes ferramentas:

j}

SIADS_/f

Y

Equipamento Coletor e Leitor de Bens

Coletor/Leitor sdo equipamentos manuais portateis configurdveis e projetados
para realizar a gravacao de dados, para realizacao de inventario patrimonial

Na Ebserh estao distribuidos no ano de 2023 138 (cento e trinta e oito) conjuntos
de equipamentos coletores/leitores, Coletor C6000 e Leitora R6.

Etiquetas de Identificagao Patrimonial

Etiguetas de identificacao por radiofrequéncia (RFID), possibilitara melhor leitura
e agilidade na realizacao do inventario.

Na Ebserh existe 2 (dois) modelos de etiquetas RFID, sendo um modelo com a
base interna em acrilico e outro com base de espuma.

Aplicativo Siads

Software a ser instalado em dispositivo moével, com sistema operacional Android,
para realizacao do registro da coleta de bens em inventario
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3. Configuracao do Coletor de Inventario

Para utilizacao do equipamento coletor configuracoes iniciais serao necessarias conforme
apresentado a seguir:

3.1 Idioma
Selecionar a opcao "Configuracoes" na tela Apps de pesquisa;

Localizar a opgao "Sistemas (idiomas, gestos, tempo, backup)";

Depois selecione "idiomas e entrada”;

Em seguida "ldiomas - Portugués (Brasil) e Chinés (China)";

Selecionar a opcao "+ adicionar um idioma";

Selecionar "Portugués Brasil;

Apods selecionar "Portugués Brasil" e segure arraste para cima;

O idioma selecionado devera ficar na primeira posicao como idioma principal.
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3. Configuracao do Coletor de Inventario

Para utilizacao do equipamento coletor configuracoes iniciais serao necessarias conforme
apresentado a seguir:

3.2 Data e Hora
Selecionar a Opcao "Configuracoes" na tela Apps de pesquisa;
Localizar a opgao "Sistemas (idiomas, gestos, tempo, backup)";
Selecionar a opcao "Data e Hora" - GMT-03 Horario Padrao de Brasilia;
Desmarcar a opcao "Automatic time Zone (Fuso horario automatico);
Selecionar a opcao "Usar horario fornecido pela rede";
Clicar no botao "Desligar";
Para ajustar a “data” Clicar na tela "Data e hora" selecione "Set date (ajustar a data)";
Para ajustar a “hora” Clicar na tela "Data e hora" selecione "Set time (ajustar a hora).
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3. Configuracao do Coletor de Inventario

Para utilizacao do equipamento coletor configuracoes iniciais serao necessarias conforme
apresentado a seguir:

3.3 Rede Wifi

Selecionar a opcao "Configuracoes" na tela “Apps de pesquisa”;

Localizar a opcao "Rede e internet - Wi-Fi, rede mdvel, uso de dados e ponto de acesso".

Localize e selecione a Rede "Wi-Fi disponivel a qual a coletora devera ser conectada.
ApOds issO siga 0s passos para conectar a coletora a internet.
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Desativada

Avancgado
Plano para dispositivos moéveis, Mo..
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4. Instalacao dos Aplicativos no Coletor

Apds configuracao dos equipamentos coletores deverao ser
instalados alguns aplicativos no equipamento COLETOR para
operacao, conforme apresentado a seguir:

4.1 Baixar arquivos de instalacao

Para instalar os aplicativos na coletora é necessario buscar no
Microsoft Teams, na Equipe “Patrimbénio Rede Ebserh” na guia
Arquivos, pasta: Configuracdes Coletores. Os seguintes arquivos estao
disponibilizados:

= (Coletor _Siads_base.apk;

= Firefox Fast Private Browser v99.2.2 apkkpure.com.apk;

=  MiddlewareSIADS s1 — V3 (2).apk.
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4. Instalacao dos Aplicativos no Coletor

Apos configuracao dos equipamentos coletores deverao ser instalados alguns aplicativos no
equipamento COLETOR para operacao, conforme apresentado a seguir:

4.2 Transferir os arquivos para o equipamento coletor

Para habilitar a transferéncia de arquivos entre o computador e o equipamento coletor o usuario
devera:

Conectar o coletor pelo cabo USB ao computador

Deslizar de cima para baixo a tela na coletor

No grupo Notificagdes Silenciosas selecionar a opgao “Toque para ver mais opgoes”
Em preferéncias de USB selecionar “Transferéncia de arquivo”

Para transferir os arquivos baixados no computador para o equipamento coletor o usuario devera:
Selecionar e copiar os arquivos baixados no computador
Acessar as pastas internas do equipamento coletor e colar os arquivos copiados
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No coletor deslizar de cima para baixo, clicar em Carregando
este dispositivo via USB, Toque para ver mais op¢oes

BRe -

Notificagoes silenciosas

I chainwaySiadsBLE - 3 h

ChainwaySiadsBLE ativo

@ Sistema Android S

Carregando este dispositivo via USB
Toque para ver mais opgoes.

Em seguida: Transferéncia de Arquivo

< Preferéncias de USB

s

usSB

USB CONTROLADO POR

O Dispositivo conectado
@ Este dispositivo

USAR USB PARA

O] Transferéncia de arquivo

O Tethering USB

Q

GOVERNO FEDERAL

| MINISTERIO DA
ssam EBSER
a : EDUCACRO - [

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

UNIAD E RECONSTRUCAC




Conforme demonstrado na imagem abaixo, a identificagdo do equipamento coletor no computador é o codigo “C600”, os

arquivos deverdo ser copiados do computador para o equipamento coletor na pasta Armazenamento

compartilhado/Downloads

Interno

L
m nicio Compartilhar Exibir

€ A |+ EsteComputador » C6000 » Armazenamento interno compartilhado » Download

Coletor_Siads_base

s Acesso rapido Arquiva AP
1,60 MB

Firefox Fast Private
Browser v89.2.0 apkpure.com

Arquivo APK

Miclelleware SIADS §1- V3 (2)
Arquivo APK
5,62 ME

& OneDrive
@ OneDrive - EBSERH

& Este Computador
I Area de Trabalho
f Co000
=| Documentos
‘ Downloads
&/ Imagens
J’i Musicas
J Objetos 3D
E Videos
a Disco Local (C)
= PUBLICO (P)

= DAI(S)

¥ Rede

sUs a
u

MINISTERIO DA
EDUCACRO
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4. Instalacao dos Aplicativos no Coletor

Apos configuracao dos equipamentos coletores deverao ser instalados alguns aplicativos no
equipamento COLETOR para operacao, conforme apresentado a seguir:

4.3 Executando os arquivos de instalagao no coletor

Para instalar os aplicativos, com os arquivos transferidos para o coletor, o usuario devera:
Selecionar a op¢ao “Arquivos" na tela Apps de pesquisa;
Deslizar de baixo para cima e clicar em “Arquivos”.
Localizar a opgao "Documentos"” nos "Arquivos no Smartphone”;
Localizar o arquivo do aplicativo a ser instalado;
Ap0s clicar no arquivo do aplicativo aparecera a mensagem de seguranca do equipamento:

"Seu smartphone e seus dados pessoais estdo mais vulnerdveis a ataques de apps desconhecidos. Ao instalar esse app, vocé concorda que é responsdvel por
qualquer dano causado ao seu smartphone ou pela perda de dados que possa resultar do uso do app.”

Selecione a op¢do "Continuar® e na proxima tela em “Instalar”
ApOs instalar, aparecera a confirmacao de instalacao do aplicativo
Retorne para a tela inicial e o aplicativo estara disponivel para uso.
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1) Arquivos 2) Clicar no arquivo 3) Continuar 4) Instalar 5) Concluido

Q_ Apps de pesquisa — Recentes Q
= — «” Documentos M imagens
= o Bl =
Agenda AppCent... Arquivos Camera ARQUIVOS NO SMARTPHONE
Seu smartphone e seus
‘o -f ﬂ - . ; ~ dados pessoais estdo mais
'w E:ea:nl:?;i!;OSIa?;ﬁ?bEB R vulnerdveis a ataques de apps " ChainwaySiadsBLE . .
Chainwa.. Chrome (Coletor.. Configur i o ° § desconhecidos. Ao instalar gﬂ ChainwaySiadsBLE
esse app, V‘?Ce conclorcla c:éue € Quer instalar uma atualizagao Avp instaiado
o S @ &, Firefox Fast Private Browser_v... respor:jsave por qua qu?lr ano para este aplicativo? Seus dados PP :
» 3 de maide 20.. 80,36 MB  Aplicativo causado ao seu smartphone ou existentes nao serao perdidos.
pela perda de dados que possa
Contatos E-mail Firefox Galeria resultar do uso do app.
CANCELAR INSTALAR
. 3 de maide 20.. 1,02KB Arquivo e.. CANCELAR CONTINUAR CONCLUIDO
i b ® @

keyboar... Mensag... Musica Relégio e Coletor_Siads_base apk
1 ] - - :
' 2 de maide 20 1,68 MB Aplicativo.
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5. Executando Inventario

Apds habilitacao dos usuarios, configuracao dos equipamentos e instalacao dos aplicativos
poderao ser iniciados os procedimentos de Inventario de Bens da Unidade Gestora com uso
das ferramentas de Inventario colocadas neste Manual.

Nos subitens deste topico serao apresentados detalhes a serem observados em cada
etapa, conforme esquema a seguir:

GERAR
ARQUIVO DE

REGULARIZAR

CARREGAR
ABRIR BENS FINALIZAR ACERTAR

ARQUIVO DE

INVENTARIO BENS

COLETA COLETADOS COLETA DIVERGENCIA
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5. Executando Inventario

ABRIR

INVENTARIO

5.1 Abrir Inventario
A abertura de inventario € o procedimento necessario a ser realizado no Siads Web
para inicio dos procedimentos operacionais de levantamento de bens. A abertura
de inventario sera realizada por UORG (unidade organizacional) a ser inventariada.

Apos abertura do inventario da UORG os bens ficarao bloqueados para
movimentacao até o fechamento de inventario, o cancelamento da abertura de
inventario s6 sera possivel caso nenhuma acdo tenha sido realizada. Caso
contrario, para ajuste de abertura inadequada, para desbloqueio dos bens todos os
bens deverao ser coletados para fechamento.
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5. Executando Inventario

5.1 Abrir Inventario

Pagina Inicial

ar UG % Abrir Inventario

A ebserh.gov.br

0 © OO cbserh

¢ NIVEL 2 - 155007 - EMPRE SA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

Informagdo importante

Custadia

Ao abrir 0 inventario todos os bens da uorg selecionada serdo bloqueados até o fim do inventario.

Patrimdnio
Selecione a Uorg: / | Selecione a UORG a ser inventariada.
Inventario 045750-COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS
Data de Abertura: , . ,
/ A data de abertura é automatica e sera sempre a data atual
12/05/2023

E Estoque

< Implantacgo

& Administra

P Abrir Inventario | e

Confirmagao de Abertura de Inventario \

Observar a mensagem de alerta

Pendéncias «

Tem certeza que deseja abrir inventario? Os bens desta UORG serdo bloqueados
Tutorial SIADS

na abertura de inventario
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5. Executando Inventario

5.1 Abrir Inventario

Pagina Inicial
Trocar UG
1 Custddia

Patrimdnio

& Inventario

Estoque

= Implantacio

£ Administr

Pendéncias

Tutorial SIADS

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

ApOs abertura de inventario a UORG constara em Listar
Inventario na Situacao “Em processo de Coleta”, conforme

exemplo abaixo:

IR e - = L
Q Listar Inventarios

Codigo UORG™ CPF Coletor

32072_
Data de inicio e fim de abertura Situagao

| ® EmProcessode O Coleta

’ ! Finalizado 'Y Cancelado
Coleta Finalizada

|4 Ccodigo UORG 1} Data de Abertura 5 por pagina -
@ UORG 032072 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAD
Buscar NP Resultado: €3
Buscar NP Q

Relatorio de Bens Coletados ©

& upload do arquivo de coleta para a web @ Cancelar Abertura de Inventario

ssam EBSERH iz B

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Y Filtrar

. {-) ,  Pagina1de

Conflitos

0 bens conflitantes

Resolver Canflitos @
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5. Executando Inventario

CARREGAR
ARQUIVO DE

BENS

5.2 Carregar arquivo de Bens

A etapa carregar arquivo de bens é o procedimento de transferir a lista de bens a
serem coletados do Siads Web para o aplicativo Siads. Essa operacao € necessaria
para que o aplicativo Siads visualize a listagem de bens constantes em
determinada UORG e realize a coleta e registro dos bens inventariados.

Existem duas opcoes para carregar arquivo de bens no aplicativo: Offline ou Online

| EBSER MINISTERIO DA
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens

5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline

= Para carregamento do arquivo de bens o usuario devera estar habilitado no Siads, nivel de acesso 3,
conforme tépico 1.1 deste Manual

= O equipamento Coletor devera ser conectado ao computador com acesso a op¢ao Transferéncia de
Arquivo, assim como apresentado no topico 4.2 deste Manual

= O mesmo CPF utilizado para baixar o arquivo de coleta no Siads Web devera ser o mesmo utilizado
para carregar o arquivo de bens Offline no aplicativo Siads
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens
5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline

= Na opcao Listar Inventario, conforme tépico 5.1 deste Manual, consulte a UORG a ser inventariada e
selecione a op¢ao “Baixar arquivo para Coleta”

@ € UORG 032072 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO B9 101052023 14.55:49
Buscar NP Resultado: € Conflitos
Buscar NP a
Relatdrio de Bens Coletados © Resolver Conflitos €

&3 Baixar Arquivo para Coleta | €@ upload do arquivo de coleta para a web | @ Cancelar Abertura de Inventario
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens
5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline

= Para baixar o arquivo de coleta informar o CPF do coletor e selecionar a opgao “Baixar Arquivo”

Download de inventario

UORG: 032072 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO

CPF Coletor
CPF Coletor

Este campo é requerido.

Cancelar Baixar Arguivo
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens

5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline
= Copie o arquivo de coleta baixado no computador para pasta de arquivos no equipamento Coletor da
mesma forma apresentada no topico 4.2 deste Manual. Apds transferéncia do arquivo sera

necessario carrega-lo no aplicativo Siads da seguinte forma:
Preencher dados e selecionar

arquivo salvo no coletor:

coleta offline no aplicativo: Codige da UORE:

00000111

CPF:

Padrao de nome do
arquivo de coleta: = COletor SiadS 999.999.999-99

Arquivo:

MNome

Carregar Arquivo de

Bens

_: 45750MANQEL40%inventario.siads
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens

5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline
= Seleg¢ao do arquivo e importacao da UORG no aplicativo:

< Carregar Arquivo de Be... <« Coletar chainway-C6... @

Cadigo da UORG:

/storage/emulated/0 /storage/emulated/0/Nova Pasta

ﬁg Coletor Siads

LIMPAR ITENS

Notifications 045750MANOEL409inventario.siads CPF: SMD

Sistema Integrado de Administragao
Nova Pasta Arquivo: de Servigos
/storage/emulated/
0/045750MANOEL409invent .
Blctures ario.siads

Uorg Selecionada:

Codigo Uorg: 045750
Descrigao:

COORDENADORIA DE GESTAO DE
Podcasts SUPRIMENTOS

(0/19) Bens Coletados
Ringtones / /
Uorg Importada com sucesso!
CARREGAR

CANCELAR CANCELAR
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5. Executando Inventario
5.2 Carregar arquivo de Bens

5.2.1 Carregar arquivo de Bens Offline

= Caso o Inventario da UORG ja exista no coletor no momento do carregamento do arquivo sera
apresentado um alerta para exclusao do inventario antigo. No mesmo equipamento s6 podera existir
um inventario aberto por UORG, precisando ser excluido o antigo para importa¢ao do novo.

O Inventario desta UORG ja existe,
deseja excluir o inventario?
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens

5.2.2 Carregar arquivo de Bens Online

= Para carregamento do arquivo de bens o usuario devera estar habilitado no Siads, nivel de acesso 3,
conforme tépico 1.1 deste Manual

= O equipamento coletor devera estar conectado a internet para carregamento online

= O acesso para carregamento online sera por CPF e senha Siads do usuario coletor

 EBSERH *wiimoz:
SUS? EDUCACRO
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5. Executando Inventario

5.2 Carregar arquivo de Bens
5.2.2 Carregar arquivo de Bens Online

Selecionar Modo

L — .
? Carregamento Online
r Carregamento Offline

Coletar

Carregar Arquivo de
Bens

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

Carregamento do arquivo Online, informacgao da UORG, acesso do usuario coletor e finalizagdo da importagao

Coédigo da UORG:

LIMPAR ITENS
0000111

CPF:

< Carregar Arquivo de Be.. Coletar chainway-C6...

999.999.999-99

Senha (Senha-Rede):

/

CARREGAR Uorg Importada com sucesso!

GOVERNO FEDERAL
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
A coleta de bens € o procedimento realizado pela Comissao de Inventario nas

visitas as unidades organizacionais. E o processo leitura e registro dos bens
inventariados, na conferéncia dos numeros de patrimonio, caracteristicas dos bens

e localizacao.
A coleta de bens no Inventario Eletronico Siads pode ser realizada de diferentes

formas, sendo as principais: RFID, Cédigo de Barras e Digitagdo manual de n° de patriménio

| EBSER MINISTERIO DA
SUS? EDUCACRO
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.1 Modos de Coleta

No aplicativo em Configuracoes
selecione “Configurar Coleta” e
escolha dentre as opcoes
apresentadas a forma de coleta
a ser realizada.

Neste Manual apresentaremos
as opcoes de coleta conforme
equipamentos coletores e
leitores disponiveis na Ebserh.

¢  Configuracdes
@ Excluir Inventério
ng' Configurar Coleta

¥ Bluetooth

[] Dpiretério dos Arquivos

E Sobre

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

< Modo de Coleta

Camera do celular

Pistola de leitura o6tica

Digitar nimero de patriménio

Pistola RF Bluetooth - RFID

Pistola RF Bluetooth - C. Barras
Pistola RF Embarcado - RFID

Pistola RF Embarcado - C. Barras
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.2 Coleta RFID

Para realizar a coleta de bens por meio da leitura RFID sera
necessario parear os equipamentos coletor e leitor e escolher o
modelo de coleta “Pistola RF Embarcado - RFID” no aplicativo
Siads.

< Modo de Coleta

Camera do celular

Pistola de leitura otica

Digitar nimero de patriménio

Pistola RF Bluetooth - RFID

Pistola RF Bluetooth - C. Barras

Pistola RF Embarcado - RFID

Pistola RF Embarcado - C. Barras
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.2 Coleta RFID

Para parear os equipamentos devera ser seguida a seguinte sequéncia:

* Abrir o aplicativo ChainwaySiadsBLE R6(Middleware), inserir o codigo MAC da
Leitora encontra-se na parte inferior no aplicativo: (Ex: CB:28:C6:03:93:47);

e Retornar a tela inicial no arquivo ChainwaySiadsBLE R6 (Middleware),
o Middle devera estar ativo com o sinal da “bolinha verde”;

 Ligar a Leitora;

» Selecionar a opcao "Configuracao" na tela “Apps de pesquisa” da coletora;

« Em seguida clicar em Dispositivos conectados (Bluetooth, NFC); + Parear novo
dispositivo;

« Selecionar o dispositivo digitado;

 Confirme em Parear;

» Dispositivo conectado aparecera na tela;

 Quando o icone de pistola estiver na cor verde estara apto a fazer a leitura dos
Bens.

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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1) Cédigo digitado 2) Middle ativo 3) Ligar a Leitora

ChainwaySiadsBLE

Chainway R6
Aguardando...

CB:28:C6:03:93:47

GOVERNO FEDERAL

. .
MINISTERIO DA
SUS N
e refereelfectertits EpucAcio S [

uuuuuuuuuuuuuuuuuu



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view
https://www.youtube.com/channel/UCG6MtqUzuj0iMi1_yxh3HVw
https://twitter.com/Ebserh_Gov
https://www.instagram.com/ebserh/
https://www.facebook.com/Ebserh.Mec
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

4) Configuracoes 5) Dispositivos conectados 6) + Parear novo dispositivo 7) Clicar no dispositivo
R S Redeeihternst < Dispositivos conect... Q < Parear novo dispos... Q
a Wi-Fi, rede movel, uso de dados e
::-. ° n @ portodeacesso -+ Parear novo dispositivo ggorgg do dispositivo

Dispositivos conectados Preferéncias de conexao

Agenda AppCent Arquivos Camera
Bluctooth,NFC AnziEEdn, (NAE Dispositivos encontrados C

Apps recentes, apps padrao dispositivos

Ce
moe -3
ﬂ c 5 E Apps e notificacdes @ Visivel como "C6000" para outros % LT

Chainwa... Chrome Coletor ... Configur...
= 5 12 Bateria @ Endereco Bluetooth do smartphone:
o 82:5D:DE:BE:45:CF
99% - carregando
Contatos E-mail Firefox Galeria
. Tela
H a e e . \ Plano de fundo, suspensao, tamanho
da fonte
keyboar... Mensag... Mdusica Relogio
=D Som

Volume, vibragao, Nao perturbe

- ®

8) Confirmar PAREAR 9) Conectado

<« Dispositivos conect... Q

CONECTADOS NO MOMENTO

b3 CB28C6039347

—+ Parear novo dispositivo

Parear com CB28C6039347?
Preferéncias de conexao

Permitir o acesso aos seus Bluetooth, NFC

contatos e seu histérico de
chamadas

CANCELAR PAREAR

@ Visivel como "C6000" para outros
dispositivos
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Ao retornar para o aplicativo Siads seguindo os passos pra realizar a coleta quando o icone de

pistola estiver na

&

estara apto a fazer a leitura dos Bens da Uorg selecionada.

Coletar chainway-C6... :

< Coletar chainway-C6... :

LIMPAR ITENS

LIMPAR ITENS EI

O O od o o o o

Patrimonio
0007813443

Patrimonio
0007809674

Patrimonio
0007814374

Patrimonio
0007809676

Patrimonio
0007813439

ARMARIO BAIXO MADEI
0007808843

Patrimonio
0007809199
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< Modo de Coleta

5. Executando Inventario

Camera do celular

5.3 Coletar Bens
5.3.2 Coleta Codigo de Barras

Pistola de leitura otica

Para realizar a coleta de bens por meio do codigo de barras
poderdo ser selecionadas as opgoes “Camera de Celular” ou =%a%a= Digitar nimero de patriménio
“Pistola de leitura otica”, ambas opcoes sao compativeis com o
equipamento coletor.

Apos selecado da forma de coleta ndo serdo necessarias novas Pistola RF Bluetooth - RFID
configuracoes, podendo ser iniciada a coleta de bens.

Pistola RF Bluetooth - C. Barras

Pistola RF Embarcado - RFID

Pistola RF Embarcado - C. Barras
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< Modo de Coleta

5. Executando Inventario

Camera do celular

5.3 Coletar Bens
5.3.3 Coleta Manual

Pistola de leitura otica

Para realizar a coleta de bens por meio de Digitacao manual de
n° de patrimoénio devera ser selecionada a opcao “Digitar nimero =%%%%= Digitar nimero de patrimdnio
de patrimonio”.

Apos selecdo da forma de coleta ndo serdo necessarias novas
configuracoes, podendo ser iniciada a coleta de bens. Pistola RF Bluetooth - RFID

Pistola RF Bluetooth - C. Barras

Pistola RF Embarcado - RFID

Pistola RF Embarcado - C. Barras
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

Para iniciar a coleta de bens devera ser selecionado no aplicativo a opcado “Coletar”. As UORGs com
inventario aberto no aplicativo sergo listadas e o usuario selecionara a UORG desejada:

4 Coletor Siads &  Selecionar Inventario

|Se|ec'|one a Uorg |

Caodigo Uorg: 045750

Descricao:

COORDENADORIA DE GESTAO DE
SUPRIMENTOS

.@i’i:f Coletar (0/19) Bens Coletados

Carregar Arquivo de
Bens

Gerar Arquivo de
Coleta
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

A coleta sera iniciada de acordo com o modo de coleta escolhido:

Modo RFID:
Com os equipamentos coletor e leitor pareados quando da abertura da UORG a ser coletada o icone

do leitor estara verde, demonstrando estar apto para leitura:

< Coletar chainway-C6... @ .. . . .
Para iniciar a coleta acione a pistola para inicio
El da leitura dos bens. S6 serd necessdrio 1

acionamento da pistola, ndao sendo preciso

Patrimonio

N 5007813443 continuar pressionando o botao para realizacao

[Q Pawimenio da leitura. Quando acionada a leitura todos os

g Patrimonio bens com etiqueta RFID no ambiente serao
e apresentados na tela do aplicativo para coleta.

O ooors00ers Para pausar a leitura acione novamente o botdo

[ Pawimonio do equipamento leitor.

O

ARMARIO BAIXO MADEI | | MINISTERIO DA
0007808843 SUS? EBSERH EDUCAGAO “.fl-
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

&<  Coletar chainway-C6... &  Coletar chainway-Cé6... :

Modo RFID:

Na leitura RFID os bens serao listados no
aplicativo para coleta, os bens que constam
originalmente na lista de bens da UORG serao
listados pela descricao, 0s que aparecerem
como “Patrimbnio” s§o bens que nao constam
na lista de bens da UORG original mas que
estao sendo lidos naquele ambiente.

Para coleta dos bens no modo RFID devera
ser selecionado bem a bem listado na tela.

Quando ocorrer novo acionamento de leitura,
e forem lidos bens ja coletados na lista do
aplicativo eles aparecerdo marcados, nao
sendo necessario nova coleta.

LIMPAR ITENS

Patrimonio

0007813443

Patrimonio

0007809674

Patrimonio

NANTR1ARTA
0007814374

Patrimonio

0007809676

Patrimonio

0007813439

ARMARIO BAIXO MADEI

0007808843

El | puy #=) pul PEA pE] BN

Patrimonio
0007809199

LIMPAR ITENS

MESA PARA REUNIAO M

0007812385

TELEVISOR SMART TEL
0007808617 Ja coletado

CADEIRA GIRATORIA E
0007809656 Ja coletado

CADEIRA GIRATORIA E
0007809654

Patrimonio
0007808618

Patrimonio

0007808846

m) pul paj gmi pmil Pmi pw

CADEIRA GIRATORIA E
0007809653
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

A coleta sera iniciada de acordo com o modo de coleta escolhido:
Modo Cédigo de Barras:

Para leitura dos bens por codigo de barras, posicione a camera do coletor ou direcione o leitor optico
na leitura em direcao ao codigo de barras da etiqueta de patrimoénio. Nesta modalidade sera lido um
bem por vez para coleta.

Modo de Digitagcao manual de n° de patriménio:

Neste modo sera aberto campo para digitacdo do numero de patrimonio, onde serdo registrados e
informados bem a bem.
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

Em qualquer uma das opcoes de coleta, para bens
que constam na base original de bens da UORG, a
seguinte tela sera apresentada para confirmagao:

Bem em conformidade: essa opcao devera ser selecionada
caso o bem e a localizacao estejam de acordo com o
listado no aplicativo e verificado fisicamente

Cancelar leitura: essa opcado devera ser selecionada para
cancelamento do registro do bem na UORG

Informar divergéncia: essa opcdo devera ser selecionada
quando  for verificada divergéncia dos campos
apresentados para o bem, “descricao” “situacdo” ou
“localizacao”

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

&< Dados Coletados

Numero do Patrimonio:
0007812385
Descrigao do Item:

MESA PARA REUNIAO MADEIRA MESA
DE REUNIAO REDONDA 4 LUGARES

Situacao do Bem:
BOM

Localizagao do Bem:
SALA A-04

BEM EM CONFORMIDADE

CANCELAR LEITURA

INFORMAR DIVERGENCIA

 EBSERH *wiimoz:
SUS? EDUCACRO
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

A ebserh.gov.br

0 © OO cbserh

Coleta de Bem em conformidade:

< Dados Coletados

Numero do Patriménio:
0007812317
Descrigao do Item:

MESA MADEIRA ANGULAR MESA
ANGULAR 1500x1500x740MM NOCE
MALAG

Situagdo do Bem:
BOM

Localizagdo do Bem:
SALA A-04

BEM EM CONFORMIDADE

CANCELAR LEITURA

INFORMAR DIVERGENCIA

GOVERNO FEDERAL

UNIAO E NSTRUCA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

Coleta de Bem com Divergéncia:

< Dados Coletados

Numero do Patrimonio:
0007812385
Descri¢ao do Item:

MESA PARA REUNIAO MADEIRA MESA
DE REUNIAO REDONDA 4 LUGARES

Situagdo do Bem:
BOM

Localizagao do Bem:
SALA A-04

BEM EM CONFORMIDADE

CANCELAR LEITURA

GOVERNO FEDERAL

INFORMAR DIVERGENCIA .
o EBSERH iiir PRal lm

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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5. Executando Inventario

5.3 Coletar Bens
5.3.4 Operacao de Coleta de Bens

Coleta de Bem Nao listado originalmente na Base de Bens da UORG:

LIMPAR ITENS n Numero do Patriménio:
0007812384
b~

0007809652 Ja coletado Descrigao Divergente:
CADEIRA GIRATORIA E Mesa de reuniao
0007809653 Ja coletado
Localizag&o Divergente:
TELEVISOR SMART TEL Confi Registro da(s)
0007808617 J4 coletado a] ontirmar Registro dats
Divergéncia(s)?

L0 BA'X,G D Situagao Divergente:
0007808843 Ja coletado

Patrimonio BOM q

0007812384

VOLTAR

APARELHO TELEFONICO
0007808353 Ja coletado

ARMARIO BAIXO MADEI
0007808841 Ja coletado

POLTRONA FIXA PARA REGISTRAR
0007809267 J4 coletado

O O pJ|o|jg g o4

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCACRO - [

UNIAD E RECONSTRUCAC
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

GERAR
ARQUIVO DE

COLETA

5.4 Gerar arquivo de Coleta

A etapa gerar arquivo de coleta € o procedimento de transferir a lista de bens
coletados do aplicativo Siads para o Siads Web. Essa operacao € necessaria para
que no modulo de inventario do Siads Web seja possivel a Comissao de Inventario
verificar a situacao atual da coleta de bens para prosseguimento das demais
etapas de inventario.

Existem duas opcoes para gerar arquivo de coleta de bens: offline ou Online

| EBSER MINISTERIO DA
SUS? EDUCACRO

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.4 Gerar arquivo de Coleta

5.4.1 Gerar arquivo de coleta de Bens Offline

= Para gerar arquivo de coleta de bens o usuario devera estar habilitado no Siads, nivel de acesso 3,
conforme tépico 1.1 deste Manual

= Deverao ser selecionadas as opg¢oes no aplicativo Siads para gerar o arquivo de coleta

= Apébs gerar o arquivo, 0 equipamento Coletor devera ser conectado ao computador com acesso a
opcao Transferéncia de Arquivo, assim como apresentado no topico 4.2 deste Manual

= Q arquivo devera ser transferido do equipamento Coletor para o Computador

= Pelo Siads Web devera ser realizado o upload do arquivo

 EBSERH *wiimoz:
SUS? EDUCACRO
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.4 Gerar arquivo de Coleta

5.4.1 Gerar arquivo de coleta de Bens Offline
= Gere o0 arquivo de coleta no aplicativo selecionando op¢des na sequéncia apresentada a seguir:

Coletor Siads € Selecionar Inventario & Gerar Arquivo de Coleta & Gerar Arquivo de Coleta

& Selecionar Modo

Selecione a Uorg Cédigo da UORG: C6digo da UORG:
044824 044824 o= :
Cédigo Uorg: 044824 Descricdo da UORG: Descricdo da UORG: - Carregamento Online
Descricao: SERVICO DE GESTAO DE PATRIMONIO SERVICO DE GESTAO DE PATRIMONIO
SERVICO DE GESTAO DE PATRIMONIO CPE do Colotor: CPF db Coletor:
(3/48) Bens Coletados 088.127.044-09 ARR 15T (AL
ET?‘:E GoletT — Pasta Destino: Pasta Destino: Carregamento Offline
1 Carregar Arquivo de /storage/emulated/0/Documents .
Bens

4 Gerar Arquivo de
+ Coleta

& Configuragdes

<  Selecionar Modo

3 :
? Carregamento Online

O Arquivo gerado com sucesso!
3 Bem(ns) exportado(s)!

Carregamento Offline GERAR ARQUIVOIDE BENS COLETADOS GERAR ARQUIVO DE BENS COLETADOS
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5. Executando Inventario

5.4 Gerar arquivo de Coleta

5.4.1 Gerar arquivo de coleta de Bens Offline
= Apoés transferéncia do arquivo ao computador realize o upload pelo Siads Web

@ € UORG 032072 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO E3 10/05/2023 14:55:49
Buscar NP Resultado: Conflitos
Buscar NP a
Relatdrio de Bens Coletados © Resolver Conflitos €

& Baixar Arquivo para Coleta | &% upload do arguivo de coleta para a web | | @ Cancelar Abertura de Inventdric

Codigo UORG:

032072-COORDENADORIA DE ADMIMISTRACAD

Arquivo:

Selecione o0 arquivo | Selecione I
Cancelar Enviar
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.4 Gerar arquivo de Coleta

5.4.1 Gerar arquivo de coleta de Bens Online

= Para gerar arquivo de coleta online o usuario devera estar habilitado no Siads, nivel de acesso 3,
conforme tépico 1.1 deste Manual

= O equipamento coletor devera estar conectado a internet para carregamento online

= O acesso para carregamento online sera por CPF e senha do usuério coletor

 EBSERH *wiimoz:
SUS? EDUCACRO
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5. Executando Inventario

5.4 Gerar arquivo de Coleta

5.4.2 Gerar arquivo de coleta de Bens Online
= Gerar arquivo de coleta Online, selecionar UORG e senha de acesso do usuario coletor

4 Coletor Siads & Selecionar Modo < Selecionar Inventario < Gerar Arquivo de Coleta

I Cédigo da UORG:
044824

= i bdi D icdo da UORG:

% Carregamento Online Cédigo Uorg: 044824 escricdo da :
Descricao: SERVICO DE GESTAO DE PATRIMONIO
SERVICO DE GESTAO DE PATRIMONIO CPF:

F 4 (3/48) Bens Coletados
S Coletar Carregamento Offline

- ‘Senha (Senha-Rede):

Carregar Arquivo de
Bens

Gerar Arquivo de
Coleta

Configuragdes

I CONFIRMAR I
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

ABRIR CARREGAR GERAR

ARQUIVO DE

REGULARIZAR

COLETAR BENS

INVENTARIO ARQUIVO DE BENS

BENS COLETA COLETADOS

5.5 Regularizar Bens Coletados

Apds atualizacao do Siads Web com o arquivo de bens coletados, antes da
finalizacao da coleta deverao ser regularizados os bens.
Essa regularizacao é necessaria pois ap6s a finalizacdo da coleta ndo sera
mais possivel a reversao do procedimento, por exemplo: bens pendentes de
coleta serao incluidos como bens nao localizados e a informacao s6 podera ser
corrigida apds a fechamento do inventario da UORG

 EBSERH *wiimoz:
SUS? : EDUCAGCAO
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Sendo apresentadas agrupadas da seguinte forma:

Informacdes dos bens do inventario

Quantidade de Bens Total = E
+ Quantidade de Bens Divergentes = 3
+ Quantidade de Bens Pendentes = E
+ Quantidade de Bens em Conflito = 0

oy o]

+ Quantidade de bens coletados ndo encontrados na base

+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia

Finalizar Coleta EAY)IE]
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5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.1 Bens divergentes
5.5.2 Bens pendentes
5.5.3 Bens em conflito
5.5.4 Bens coletados nao encontrados na base (adicionados)

Essas situacoes podem ser consultados por UORG na op¢ao “Relatério de Bens Coletados”:

@ € UORG 032072 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAQ [ 10/05/2022 14.55.49
Buscar NP Resultado: Y Conflitos
Suscar NP a
Relatdrio de Bens Coletados © Resolver Conflitos ©

& upload do arquivo de coleta para a web | @ Cancelar Abertura de Inventario
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5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:

5.5.1 Bens divergentes

Nessa etapa serao apresentados 0s bens considerados como divergentes, sendo
0s que forem adicionados com uma nova Descricdo ou nova Localizacao (endereco fisico).

= ‘- =] P =
& MIVEL 500 IRA DE
- ial Q_ Listar Inventérios Bi Relatorio de Bens Coletados
Bi Relatorio de Bens Coletados
Informacdes do Inventario
UCRG:
045750-COORDENADORIA DE GESTAOC DE SUPRIMENTOS
Data de Abertura:
Informacdes dos bens do inventario
= ¢
+ oY - |
+ Quar = 3
+ Quantidade de Bens em Conflito =@
+ Quantidade de bens coletados ndo encontrados na base =0
+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia =) n
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5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.1 Bens divergentes

— Quantidade de Bens Divergentes

Patrimdénio Coletor ) Descrigdo ) Localizagdo
Data Hora da Coleta . - i =

Original Coletada Original Coletada

APARELHO
TELEFONICO DIGITAL
0007808353 MANOEL 15/05/2023 14:30:29 APARELHO & Sala de reunido A2 SALAA-04
TELEFONICO DIGITAL
6921

TELEVISOR SMART
0007808617 MANOEL 15/05/2023 14:34:09 TELEVISOR SMART SALAA-04
FULLHD LED TV 46/

CADEIRA GIRATORIA
. EXECUTIVA CADEIRA
0007809656 MANOEL 15/05/2023 14:32:59 REUNIAO COM TELA - SALAA-04 & uorg 32076

CORP
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5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados
Situacoes a serem regularizadas:

5.5.2 Bens pendentes
Quantidade de bens que faltam serem coletados.

1

5 =]
& NIVEL 2 - 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
# Pagina Inicial Q, Listar Inventdrios Es Relatério de Bens Coletados
Bi Relatorio de Bens Coletados
Informacgdes do Inventario
Patriménio
UCRG:
Inventario
032072-COORDEMNADCORIA DE ADMINISTRACAC
Q  Listar inventarios
Data de Abertura:
10/05/2023 14:55:49
Implanta.
Informacdes dos bens do inventario
Quantidade de Bens Total = 3
= Quantidade de Bens Divergentes = El
4+ Quantidade de Bens Pendentes = 3
4+ Quantidade de Bens em Conflito =
= Quantidade de bens coletados ndo encontrados na base =
=+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia =
<vorar
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5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.3 Bens em conflito

1

Q Listar Inventirios

A ebserh.gov.br

& NIVEL 2 - 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

# Pdgina Inicial

Q, Listar Inventarios

Codigo UORG*
Il Pawriménio

Inventario
o e fim de abertura

Q  Listar Inventarios

14 cédigo UORG 13 Data de Abertura 5 por pagina -
@ UORG 045750 - COORDEMNADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS
Buscar NP Resultado:

Relatorio de Bens Coletados ©

@ upload do arquivo da coleta para aweb | @ Gancelar Aberiura de Inventario

CPF Coletor

Situacao

Em Processo de Coleta

Coleta Finalizada

Finalizado

£1) 06/04/2023

Conflitos
1 bens conflitantes

Resolver Conflitos ©

Cancelado

“ < II > »

Y Filtrar

Pagina 1 de 1

0O 0O @ cbserh
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Patrimbnio

& Inventirio

Q Lista inventivios

5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.3 Bens em conflito

A ebserh.gov.br

Quando houver conflito entre as coletas, selecionar a coleta que se deseja manter.

O —————— , 9
& NIVEL 2 155007 - EMPRE SA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
4 Resolver Conflitos

# Pagna inicial Q Listar Inventanios 4, Resolver Confitos

Informacdes do Inventario

UORG:

045750-COORDENA

E GESTAO DE SUPRIMENTOS
Data de Abertura.

06/04/2023 1020.31

Patriménio 0007:

8353-APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO TELEFONICO DIGITAL 6921

Patriménio Dados do Coletor Data da Coleta Divergents  Descrigio

Local Situagio Manter
0007808353

APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO TELEFONICO DIGITAL 6921 SALAAO4  BOM -
088.127,044.09
MANOEL LEITE FILHO

43029 Sim Sala de reunido AB

088.127.044-09

MANOEL LEITE FILHO

sim Sala de reunido A8

atr

& Inventirio

Q Listar v

+C—— ®_
& NVEL 2- 155007 -

RASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

# Pigna nicia Q Listar invenrios - 4, Resaler Confitos
#, Resolver Confiitos

nformagées do Inventario

COORDENADORIA DE GESTAQ DE SUPRIMENTOS

Data de Abertura:

060412023 102

Patrimdnio 0007808353-APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO TELEFONICO DIGITAL 692

Patrimonio Dados do Coletor Data da Coleta Divergente Descrigao Local Situagao Manter
0007808353 /APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO TELEFONICO DIGITAL 6821 SALAAO4  BOM -
088.127.044-09 1510512023 14:30:29 sim Sala de reunizo A8 ®
MANOEL LEITE FILHO
085.127.044-09 Sim Sala de reunido, RECUPERAVI
MANOEL LEITE FILHO

< Voltar

0O 0O @ cbserh
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A ebserh.gov.b

5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.4 Bens coletados nao encontrados na base (adicionados)

= aSS = ™
&h NIVEL 2 - 155007 - EMPRE SA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
# Pagina Inicial
B Relatorio de Bens Coletados

Q, Listar Inventérios B Relatério de Bens Coletados

Informac&es do Inventario
Patriménio
UCRG:
Inventdrio
045750-COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS
Q, Listar Inventarios
Data de Abertura:

06/04/2023 10:20:31

Informac&es dos bens do inventario

Quantidade de Bens Total

P

4+ Quantidade de Bens Divergentes

i
Ble|le o o B

+ Quantidade de Bens Pendentes

# Quantidade de Bens em Conflito

[+ Quantidade de bens coletados ndo encontrados na base

+ Quantidade de Bens Sem Divergéncia

cverer

0O 0O @ cbserh
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A ebserh.gov.or €@ © O @ ebserh

5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados

Situacoes a serem regularizadas:
5.5.4 Bens coletados nao encontrados na base (adicionados)

4. NIVEL 2 - 155007 - EMPRE SA BRA SILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

e Pagina inscial Q Listar iInventarios B Reilaténo de Bens Coletados
B3 Relatério de Bens Coletados
Informacdes do Inventario
Patriménio
UORG:
Inventario
045750-COORDENADORIA DE GESTAC DE SUPRIMENTOS
Q  Lstar nventirios
Data de Abertura:
D6/04/2023 10:20:31
Informacdes dos bens do inventario
ua de E 3 = =3
+ Quantiaa 3 = B
+o 1ad . = =3
+ Qua . = =
Patrimonio
Justificativa Coletas Editar
0007813842 Coletor Data Hora da Coleta Descrig@o Divergente Localizagdo Divergente Situagio Divergente =2
16/05/2023 11:56.51 computador Coordenadoria e suprimentos som 7
+C T = B3
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

5.5 Regularizar Bens Coletados
Situacoes a serem regularizadas:
5.5.4 Bens coletados nao encontrados na base (adicionados)
Verificar a necessidade de Cancelar ou Manter o bem na base.

nnnnnnnnnnnnnnn
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5. Executando Inventario

ABRIR CARREGAR COLETAR GERAR REGULARIZAR FINALIZAR
INVENTARIO ARQUIVO DE BENS ARQUIVO DE BENS COLETA
COLETA COLETADOS

BENS

5.6 Finalizar Coleta

A etapa finalizar coleta devera ser realizada apds todas as regularizacoes de coleta
de bens apresentadas no topico anterior. A partir desta etapa os bens estarao
disponiveis para acerto de divergéncias no Siads Grande Porte.

O usuario responsavel pela finalizacado da coleta devera ter perfil de executor no
Siafi conforme indicado no item 1.1 deste Manual.

EEEEEEEEEEEEEE
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1) Resultado da coleta 100%

& NIVEL 2- 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

@ upload do aruive de coleta para a wob | @ Caneel Abertura de Inventirio

CPF Coletor

Situago

® Em Processo de Coleta

3) Inserir e-mail de confirmacdo de Coleta Finalizada

A ebserh.gov.br

2) Clicar em Finalizar Coleta

B Relatério de Bens Coletados

nformagdes do Inventario

UORG:

50-COORDENADORIA DE GESTAO D

Data de Abertura:

Finalizar a Coleta do Inventario

45750-COORDENADORIA DE GESTAQ DE SUPRIMENTOS

E-mails que receberio informativo do término da coleta: (separados por virgula)

| **@ebserh.gov.br

Finalizar

| EBSER MINISTERIO DA
SUS? EDUCACRO

HOSPITAIS UMIVERSITARIOS FEDERAIS

0 © OO cbserh

GOVERNO FEDERAL

Rail =

UNIAD E RECONSTRUCAC
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E-mail do

Relatdrio
Final de Bens

Siads - Finalizagdo de Coleta Uorg 045750 - Mensagem (HTML) P Pesquisar

A ebserh.gov.or €@ © O @ ebserh

Arquivo Mensagem  Ajuda
5 m E @ q W EReumﬁo %‘i ™ curso — Para o Gerente EJ/ % Regras ~ @ m[m] |:D el A}) lﬁ) Q F‘
9 e —~ ; I mail de Equipe ~ Cancluid @ om ) aa il
LEIMEnsagem Instantdnea ~ mail de tquipe oancluida ﬂ Enviar para o OneMote =~
,%Lixo Hletrénico~ Excluir Arquivar | Responder Responder Encaminhar ) Compartilhar e)RES onder e Fx, ? Criar 5 Maver Marcar como Categorizar Acompanhamento Lerem Leitura Traduzir | Zoom Responder com a
aTodos [ Mais ~ no Teams P ~ F"QJ\SEES' Néo Lida v - ¥ | VozAka Avangada v Votagdo de Agendamento
Excluir Responder Teams Etapas Rapidas [ Mover Marcas | Edigio Avancada Idioma Zoom Localizar Hordrio ~
Siads - Finalizacdo de Coleta Uorg 045750
siadsweb@fazenda.gov.br € Responder | % ResponderaTodos | — Encaminhar | | i
Para ) Servigo de Gestdo de Patriménio qua 17/05/2023 10:06
@Acompanhar‘ Data de conclusdo: sexta-feira, 19 de maio de 2023,
s
Relatério Final de Bens
Tipo Quantitativo
Total de Bens 19
Bens Divergentes 3
Bens Nio Localizados 0
Bens em Conflito 0
Bens Nio Encontrados na Base 0
Bens Sem Divergéncia 16
- Sistema SIADS -
Informamos que o canal institucional disponibilizado para o atendimento das demandas relacionadas ao Siads é o e-Servigos: Portal de Servios do Tesouro Nacional.
ia de Gestao - Ministério da
SIADSY Secretaria de Gestao - Ministerio da Economia
govbr/ecanomia
-
ESTE E-MAIL E APENAS INFORMATIVO, NAO E NECESSARIO RESPONDER.
GOVERNO FEDERAL
. -
MINISTERIO DA
SUS N
[ S Epucagio al S

UNIAD E RECONSTRUCAC



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view
https://www.youtube.com/channel/UCG6MtqUzuj0iMi1_yxh3HVw
https://twitter.com/Ebserh_Gov
https://www.instagram.com/ebserh/
https://www.facebook.com/Ebserh.Mec
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

5. Executando Inventario

ABRIR CARREGAR COLETAR GERAR REGULARIZAR FINALIZAR ACERTAR
ARQUIVO DE SN ARQUIVO DE BENS e DCERTR.
BENS COLETA COLETADOS

INVENTARIO

5.7 Acertar Divergéncias

Antes do fechamento do inventario, os bens com divergéncias registradas na coleta de
bens deverao ser acertados no Siads Grande Porte, sendo 0s seguintes acertos a
serem realizados:

5.7.1 Endereco fisico divergente
5.7.2 Item de material divergente
5.7.3 Situacao divergente

 EBSERH *wiimoz:
SUS? : EDUCAGCAO
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(@ ebserh.govbr @ © O @ ebserh |

5.7.1 Endereco fisico divergente

Caso precise substituir endereco fisico do bem pelo informado no Inventario selecionar (S/N).

E&B L &

__ SIADS, PATRIM, INVENTARIO, ACERTA [ ACERTO DE INVENTARIO )

DATA: 1776572073 HORA: 10:41:11 USURRIO __ SIADS,PATRIM, INVENTARLO, ACERTA ( ACERTO DE INVENTARIO )

DATA: 17/05/2023 HORA: 10:37:27 USUARIO:

URSE : 155007 - ENPRESR ERASILEIRA DE SERVIGOS HOSPITALARES UASG : 155807 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALRARES

RG -
UORE - 045750 - COORDENADORIA DE CESTAO DE SUPRIENTOS UORG : 045750 - COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS

NR. PATRIMONIAL: 7809656 NR. PATRIMONIAL 7809656

ENDERECO FISICO SIRDS SALA A-04 ENDERECO FISICO SIADS : SALA R-04
ENDERECO FISICO LEVANTADO: UORG 32076 ENDERECO FISICO LEVANTADO: UORG 32076

DESEJA SUBSTITUIR ENDERECO FISICO DO BEM PELO INFORMADO NO INVENTARIO (S/N): S DESEJA SUBSTITUIR ENDERECO FISICO DO BEM PELO INFORMADO MO INVENTARIO (S/N):

CONFIRMA INCLUSAO : § (S-SIM, N-NAO)

PF1=RJUDA PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
W = 22/839 14/080

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA .
EDUCAGAO - [

UNIAD E RECONSTRUGAD
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[’ﬁ‘ ebserh.gov.or @ © @ @ ebserh ]

5.7.2 Item de material divergente

Ao alterar a descricdo do Bem APARELHO TELEFONICO DIGITAL para SALA DE REUNIAO, provavelmente
ocorreu a insercao da localizacao no campo errado.

[H

quive Editar Defini

rqu finigoes Exibir Comunicagic Agges Ajuda
B O StsSE EME YL & =

DATA: 17/05-2023 HORA: 11:25:52 USUARIO:
UASG : 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
UORG : 045750 - COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS

MR. PATRIMONIAL : 7808353

MAT. SIADS : 0824992 - APARELHO TELEFONICO DIGITAL

MAT. INVENTARIO : SALA DE REUNIAO A8

( ) ANULAR

(_ ) TROCA DE ITEM MATERIAL

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNA
A+  a 17,022

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCACRO - [
UNIAQ E RECONSTRUCAC
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(@ ebserh.govbr @ © O @ ebserh |

5.7.3 Situacao divergente

A situacao do bem pode ser alterada de BOM para IRRECUPERAVEL.

__ SIADS,PATRIM, INVENTARIO, ACERTA ( ACERTO DE INVENTARIO ) __ SIADS, PATRIM, INVENTARIO, ACERTA ( ACERTO DE INVENTARIO
DATR: 17/05/2023 HORA: 11:04:43 USURRIO DATA: 17/05/2023 HORA: 11:17:15 USURRID

URSG : 155007 - EMPRESA BRASILEIRR DE SERVICOS HOSPITALARES UASG : 155007 - EMPRESR BRASILEIRR DE SERVIGOS HOSPITALARES
UORG : 045750 - COORDENADORIA DE GESTRO DE SUPRIMENTOS UORG : 045750 - COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS

HR. PATRIMONIAL: 7808617 NR. PATRIMONIAL 7808617

SITUACRO SIADS © 1 - BOM SITUACAD SIADS .1 - BOM

SITURCRO LEVANTRDR : 3 - IRRECUPERAVEL SITUACRO LEVANTADA : 3 - IRRECUPERAVEL

DESEJR SUBSTITUIR A SITUACAD DO BEM PELO INFORMADO NO INVENTARIO (S/N): s DESEJA SUBSTITUIR A SITUACAD DO BEM PELD INFORMADO NO INVENTARIO (S/N): §

CONFIRKA  INCLUSAD (s-SIH, N-NA0)

PF3=SAI PF12=RETORNA PF1=AJUDA
14/075 HBI- 2 22/038

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA .
EDUCAGAO - [

UNIAD E RECONSTRUGAD
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A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

V.

/ 5. Executando Inventario

ABRIR CARREGAR COLETAR GERAR REGULARIZAR

FINALIZAR ACERTAR FECH
ARQUIVO DE ARQUIVO DE BENS
INVENTARIO BENS COLETA COLETADOS COLETA DIVERGENCIA INVENT,

BENS

5.8 Fechar inventario

A etapa fechar inventario € o procedimento final do processo de Inventario
Eletronico, neste momento serao registradas as informacoes da Comissao de
Inventario, portaria de designacao, nome e dados dos responsaveis pelo inventario

da UORG e demais observacoes. A partir do fechamento sera gerado o Relatoério de
Fechamento.

O usuario responsavel pelo fechamento do inventario devera ter perfil de executor
no Siafi conforme indicado no item 1.1 deste Manual.
ssmm EBSERH i
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Clicar no botao - Relatorio de Fechamento.

@ ebserh.gov.or @

& NIVEL 2 - 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

Cadigo UORG*

45750_
Patriménio Data de inicio e fim de abertura
Inventario 8
Q, Listar Inventérios
Estoque
« Implantag < 1% Codigo UORG 1§ Data de Abertura 5 por pagina ~

©f Admini

@ UORG 045750 - COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS

Buscar NP

Resultado: €D

Relatario de Bens Coletados ©

Relatario de Fechamento © |

CPF Coletor

Situagao

Em Processo de Coleta

sUs *
u

Coleta Finalizada @  Finalizado

EB

HOSPITAIS UMIVERSITARIOS FEDERAIS

O cancelado
Y Filtrar

. <-2 ., Paginatde2

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCACRO - [

UNIAD E RECONSTRUCAC

O © cbserh
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A ebserh.gov.br

Constarao no Relatério de Fechamento as descricdes de Orgao, UASG,
UORG, Portaria de Designacao, Data de Abertura e de Fechamento.

Il Patriménio

& Inventario

Q  Listar Inventarios

[Bi Relatdrio de Fechamento

éh NIVEL 2 - 155007 - EMPRE SA BRA SILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

# Pégina Inicial

Q Listar Inventarios - B Relatorio de Fechamento

Informagdes do Inventario
Orgao
026443-EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

UASG

165007-EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

UORG

045750-COORDENADORIA DE GESTAO DE SUPRIMENTOS

N° da Portaria de designagio

123

Observagao

INVENTARIO TESTE

Integrantes da Comissdo
CPF/iNome

CPFiNome

Documento Siads

uG

155007-EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

Documento Habil SIAFI

CPFiNome

Data de Abertura

06/04/2023

Data de Fechamento

17/05/2023

Informagdes dos Bens

Patriménio Status Descrigio

Localizagio Situagio

CPF/Nome

I 0007808353 divergente

APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO TELEFONICO DIGITAL 6321 SALAA-04 BOM

HOSPITAIS UMIVERSITARIOS FEDERAIS

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCACRO - [

UNIAD E RECONSTRUCAC

0O 0O @ cbserh



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view
https://www.youtube.com/channel/UCG6MtqUzuj0iMi1_yxh3HVw
https://twitter.com/Ebserh_Gov
https://www.instagram.com/ebserh/
https://www.facebook.com/Ebserh.Mec
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

Podendo ser apresentado também no formato PDF, tornando-se documento
para Inserlr no processo de Inventérlo InternO. # Pagina Inicial Q Listar Inventarios B Relataric de Fechamento

1]

Relatorio de Fechamento

Patriménio Status Descrigio Localizagio Sltuacio CPF/Nome
0007808353 . APARELHO TELEFONICO DIGITAL APARELHO
divergente TELEFONICO DIGITAL 6921 SALA A-D4 BOM
Coleta: | Sala de reuniao A8 |
Acerto: | APARELHO TELEFOMICO DIGITAL APARELHO SALA A-D4 BOM |
TELEFOMNICO DIGITAL 6921
000TB0BE1T ’ TELEVISOR SMART TELEVISOR SMART FULL HD
divergente LED TV 46/E SALA A-04 BOM
Coleta: IRRECUPERAVEL
Acerto: | TELEVISOR SMART TELEVISOR SMART FULL HD | SALA A-D4 BOM '
LED TV 46°
0007808841 ' ) ARMARIO BAIXO MADEIRA ARMARIOBAIXD
sem divergéncia BO2%E02x010MM MDE - COR SALA A-04 BOM -
Coleta:
0007808842 ' ) ARMARIO BAIXO MADEIRA ARMARIOBAIXD
sem divergéncia BO2%E02x010MM MDE - COR SALA A-04 BOM -
Coleta:

GOVERNO FEDERAL

[ ] .
MINISTERIO DA
SUS N
EDUCAGCAO
B ioseums unversiramios FeocRas ¢ 4 |
UNIAD E RECONSTRUCAC



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view
https://www.youtube.com/channel/UCG6MtqUzuj0iMi1_yxh3HVw
https://twitter.com/Ebserh_Gov
https://www.instagram.com/ebserh/
https://www.facebook.com/Ebserh.Mec
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view

A ebserh.gov.or €@ © Q @ ebserh

6. Bens nao Localizados
6.1 Regularizar Bens nao Localizados

Apos o fechamento do inventario, os bens que restaram registrados como nao
localizados poderao ser regularizados quando da sua localizacao.
Essa regularizacao sera realizada no Siads Grande Porte, com a informacao da UORG,

selecao de N° de Patrimodnio, inclusao de numero de documento e confirmacao do
procedimento.

SIADS, PATRIM, INVENTARIO, ACERTA (REGULARIZA LOCALIZAGCAO DE BENS)
DATA: 31/701/72023 HORA: 12:15:07 USUARIO:

UASG : 155007 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

ORIGEM

DOCUMENTO

| MINISTERIO DA
SUS? EDUCACRO



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view
https://www.youtube.com/channel/UCG6MtqUzuj0iMi1_yxh3HVw
https://twitter.com/Ebserh_Gov
https://www.instagram.com/ebserh/
https://www.facebook.com/Ebserh.Mec
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/boletim-de-servico/sede/2023/boletim-de-servico-no-1524-30-03-2023/view

A ebserh.gov.or @ © © @ ebserh

6. Referéncias
6.1 Regularizar Bens nao Localizados

Imagens Siads. Acesso usuarios Ebserh pelas plataformas:

https://hod.serpro.gov.br/a83016c¢v/, https://siads.fazenda.gov.br/ e aplicativo Siads
Coletor. Acesso em 19 de maio de 2023.

Tutorial Siads. Disponivel em: https://siads.fazenda.gov.br/tutorial/html/index.html.
Acesso em 19 de maio de 2023.

Imagens Coletor: Catalogo-coletor-R6-EM, disponivel na contratacao realizada pela
Ebserh em 2021.
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