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1. INTRODUGAO E OBJETIVO

O Sistema de InformagGes Gerenciais da Ebserh (SIG) é o sistema integrado de gestao que
prové informacdes gerenciais para suporte a tomada de decisdes e ao planejamento estratégico
da Ebserh. E um sistema modularizado que tem como propdsito tornar o desempenho das
atividades dos colaboradores mais eficiente e eficaz, além de garantir o acesso a informagdes
de maneira rapida, integra e segura.

O SIG possui varios modulos, que foram desenvolvidos para as diversas areas de atuacdo da
empresa, sendo que o médulo destinado a area de infraestrutura fisica é o novo Mddulo de
Monitoramento e Gerenciamento de Obras (MMGO).

O MMGO é um novo meio para fornecimento de informacdes a alta gestdo, criado para
substituir a planilha de obras trimestral, além de outros objetivos importantes, tais como:
propiciar as equipes de fiscalizacdo e de gestdo dos contratos a visualizacdo do progresso das
obras, demonstrativos financeiros as equipes de fiscalizagdo administrativa e setores de
orcamento, e apoiar a equipe da Administracdo Central nas decisdes que envolvam a

necessidade de monitoramento das obras.

O propdsito deste Manual é estabelecer diretrizes e fornecer orientagdes precisas acerca da
utilizagdo do SIG/MMGO, no que tange a escolha de perfis disponiveis, ao cadastro das obras e
ao preenchimento dos campos existentes, de forma a se manter o adequado registro, controle

e monitoramento das obras existentes em toda a rede Ebserh.
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2. INICIANDO OPERACOES
2.1. ACESSO AO SISTEMA
O usuario devera solicitar seu acesso ao MMGO no SIG, no enderego eletrénico

https://sig.ebserh.gov.br, clicando no botdo Solicitar acesso.

2J ACESSE O SISTEMA

Login de rede:

I Exemplo: nome.sobrenome (sem o @ebserh.gov.br)

Senha:

|
» ESQUECI A SENHA L SOLICITAR ACESSO

Ao ser direcionado para a tela de solicitacdo de cadastro, o usuario deverd selecionar MMGO na

lista de mddulos, e em seguida digitar seu CPF.

2 SoLICITAGAO DE CADASTRO

Médulos [ Selecione...

Levantamento sobre trabalho voluntario
CPF Mais Médicos
Mais Médicos
MMGO
Modulo de Mapas
Médulo de Mapas
Monitoramento Estrategico
Monitoramento Estrategico
Mutirdao
Mutirdo
Orgamento
Orcamento
Organograma
Organograma
Ouvidoria
Quvidoria
Painel
Painel
Pareceres em Saude

Feito isso, aparecerdo outros campos a serem preenchidos, em especial o campo Perfil desejado,
no qual o usudrio devera selecionar somente um perfil dentre os apresentados, conforme
descrigao abaixo:

= ADMINISTRADOR CENTRAL: Este perfil é concedido exclusivamente aos

empregados da Administragcdo Central. Permite que a Administragdao Central
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conceda ou negue solicitagdo de acesso de usuarios, além de bloquear e
gerenciar aqueles que ja tenham autorizacdo de acesso ao sistema. Também é
responsdavel por atribuir o usudrio ao Hospital no qual ele esteja lotado.

= CONSULTA: Este perfil é concedido tanto aos empregados dos Hospitais
guanto aos da Administracdo Central. Permite apenas a visualizacdo das
informacgdes de obras cadastradas por outros usuarios cujo perfil permita esse
cadastro, no entanto, somente das obras cujas informacdes de contrato ja
tenham sido registradas no sistema.

= FISCAL ADMINISTRATIVO: Este perfil é concedido tanto aos empregados dos
Hospitais quanto aos da Administracdo Central. E responsavel pelas etapas de
cadastramento das informag¢des contratuais, aditivos, apostilamentos e
pagamentos.

* FISCAL TECNICO: Este perfil é concedido tanto aos empregados dos Hospitais
quanto aos da Administracdo Central. E responsavel pelas etapas de
cadastramento das informacoes contratuais, cronograma e execugdo da obra.

= GESTOR DE CONTRATO: Este perfil é concedido tanto aos empregados dos
Hospitais quanto aos da Administracdo Central. E responsavel pela etapa de
cadastramento das informacbes contratuais das suas respectivas obras, além
de assumir as func¢des dos perfis fiscais administrativos e técnicos em suas
auséncias e impedimentos.

= GESTOR DO HUF: Este perfil é concedido tanto aos empregados dos Hospitais
quanto aos da Administragdo Central. E responsavel pela etapa de
cadastramento de informacbes de obras em seu pré-planejamento,
planejamento da contratacdo e licitacdo, além de vincular os perfis de Gestor
de Contrato e Fiscais Técnicos e Administrativos em suas respectivas obras.

= TECNICO DA ADMINISTRAGAO CENTRAL: Este perfil é
concedido exclusivamente aos empregados da Administracdo Central.
Permite que a Administracdo Central valide ou ndo as etapas de Dados
Cadastrais da Obra e Planejamento da Contratacdao enviadas pelos usudrios

dos Hospitais que tenham o perfil de Gestor do HUF.
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2 SoLICITAGAO DE CADASTRO

Médulos | MMGO &

0 M6DULO DE MONITORAMENTO E GERENCIAMENTO DE OBRAS

Apoiar os Hospitai ersitarios Federais no gerenciomento dos informogdes de suos respectivas obras e ouxilior o Administragéo Central no seu monitoramento o fim de potenciaiizar a eficiéncio e

eficdcia no processo

decisério.

Perfil desejado: l Selecione o perfil desejado v

Selecione o perfil desejado
coF Administrador Central
Consulta

Fiscal Administrativo
Nome Fiscal Técnico
Gestor de Contrato
Gestor do HUF

Data de Nascimento > ) -
Técnico da Administracdo Central

Sexo O Masculino
O Feminino ‘\
UF | Selecione... v o

Municipio A Unidade onada ndo possui municipios.
[ Faz parte do organograma EBSERH ? i
Tipo do Orgdo / Instituicio I Selecione v«
Orgdo / Instituicdo | Kl ‘

Unidade Orcamentéria Este drgdo ndo possui uma unidade.

s sta unidade ndo possui uma Unidade Gestor
{iniiade Gestors Esta unidade ndo possui uma Unidade Gestora

(DDD) + Telefone 1

E-mail Principal ‘

Confirme o E-mail Principal / i
E-Mail Alternativo ‘

Fungdo/Cargo \ Selecione... %
‘

Observagdes

v ENVIAR SOLICITACAO | VOLTAR

Apds selecionar o perfil e preencher os demais dados, o usudrio devera clicar no botdao Enviar
solicitacdo.

A demanda sera analisada pela area competente e, se deferida, sera ativado o cadastro do usudrio
para o MMGO.

Com o cadastro ja ativo, é possivel acessar o MMGO na pagina inicial do SIG, digitando-se o CPF ou

o login de rede e a senha pessoal da rede interna Ebserh.
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) ACESSE O SISTEMA

CPF ou login de rede:
l111.111.111-11

Senha

=
P ESQUECI A SENHA 2 SOLICITAR ACESSO

Ainda, destaca-se que o usudrio do MMGO podera alterar seus dados de acesso ao sistema via
site, clicando no botdo Esqueci a senha.

& RECUPERAGAO DE SENHA

Em caso de duvidas ou dificuldade para acessar o MMGO no sistema, o usudrio deverd abrir um
chamado no Fale conosco, clicando no menu Mddulos localizado na parte superior da pagina
inicial do SIG e depois selecionando o botdo Duvidas do MMGO. Apds enviar o e-mail com a
descricao do problema, deverd aguardar para que o gestor do sistema analise a demanda e
oferega uma solugao.

OO MMGO

Apoigr o5 Hospitois  Universitdrios  Federgis  no
gerenciomento dos informopdes de sugs respectivas

obros € ouxilior @ Administrogdo Centrol no seu
monitaramento @ fim de potenciglizar a eficiéncio g ™

@ DUVIDAS
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2.2. BARRA DE FERRAMENTAS

O MMGO possui uma Barra de Ferramentas no topo da pagina, que permanece fixa durante a

/ GEEEEQ0

navegagdo no sistema:

Usuério: ISCALTECNICO

® erincpa B ssewa

Perfils): Fiscal Técnico

Segue abaixo a descri¢ao de cada item da barra:

===y | Pesquisa: Permite acesso aos mdédulos para os
I MMGO ' guais o usuario tem cadastro ativo no SIG.

Principal: D4 acesso a lista de obras atribuidas ao

@ PRINCIPAL usuario e a lista de todas as obras cadastradas

para o Hospital em que atua.

Sistema: Permite que o usuario altere a senha ou

B sisTEMA
os dados de acesso.

Sair: Faz o logoff do MMGO.

Perfil(s): Gestor do HUF Barra de status: Nessa barra é possivel ver o perfil
TEE ZTITTr L T TE e T do usuario e em qual pagina do sistema estd
navegando.

Nova Obra / Adicionar Nova Obra: Nesse botdo o

usuario fard o cadastro de nova obra.
*Visivel apenas para usuarios com perfil Gestor do HUF

IR PARA LISTA DE OBRAS GERAL Ir para Lista de Obras Geral: Nesse botdo o

usuario retorna a pagina inicial.

2.3. TELA DE CONTROLE DE OBRAS

E a tela principal do MMGO para a qual o usudrio é direcionado ao acessar o sistema. Nesta tela
sdo apresentadas todas as obras que estdo na sua atribuicdo e na sua unidade.
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DIVERSOS

Dedsiorsldenzage  Deapmiapmonisc  [eedneloess  Veordoambee s
dacbe reczte sz Fnancsio

bgiocorenns deue Miriciparte

Ajuda [ Manuais ¥

Contatos

PENDENCIAS

2.4. BARRA LATERAL DIREITA (DIVERSOS)

DIVERSOS

Ajuda / Manuais ¥

Contatos

Nessa barra Diversos o usudrio terd a possibilidade de acessar o campo Ajuda / Manuais, onde
terd acesso as orientacdes, perguntas e respostas e videos tutoriais. E, também, clicando no
botdo Contatos o usuario terd uma lista de e-mails e telefones separados por assunto.

A tela “Lista de Obras Atribuidas ao empregado” apresenta, ainda, orientacGes visuais que
facilitam e agilizam a identificacdo da situacdo de cada obra dentro dos grupos, sem a
necessidade de abrir o processo. Ao passar o cursor sobre o nome da obra é possivel clicar e
entrar nas informacgdes detalhadas da obra. A seguir, segue a descri¢cao de cada item:

ID Cédigo de identificacdo da obra no sistema MMGO.
Nome da Obra Nome atribuido ao investimento realizado pelo Hospital.
Org3o Contratante da Obra Nome da instituicdo contratante.

Municipio/UF Local de realizagao da obra.

Data de inicio real de execucdo | Data efetiva na qual se deu o inicio da mobilizacdo de obra.
da obra
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Data prevista para conclusao Data estimada de conclusdo da obra de acordo com o
da obra cronograma planejado.

Data da medicdo mais recente | Data da ultima medicdo inserida pelo fiscal do contrato.

Valor do Contrato Atualizado Valor da ultima versao inserida do contrato assinado,
considerando aditivos e apostilamentos.

% fisico-financeiro Percentual executado na obra até a medigao mais recente.

Situacdo da Obra Situacdo atualizada da obra conforme a acdo mais recente
realizada no sistema (em .

Funcdo do Empregado na Obra | Nessa coluna aparece a fung¢do para a qual o usudrio logado foi
designado.

3. PREENCHENDO DADOS CADASTRAIS
3.1. DADOS CADASTRAIS DA OBRA

Dados Cadastrais da Obra

DADOS CADASTRAIS DA OBRA
Campos Obrigatorios ¢
ObraID: 23
HU-IFES: [HUB-UnB] Hospital Universitario da Universidade de Brasilia

Orgdo contratante da obra:  Hospital Universitario da Universidade de Brasilia ‘
«

Obra do PAC? Sim Ndo

TAG daobra: |24 _HUBUNB_02 ‘
Obra vinculada? Sim Nio ¢

N.2 Cadastro Integrado de Projetos de Investimento (CIPI): | 0000.00-00(0) Ej ]

Nome da obra: | TESTE HUB ‘

Tipo da obra: | Construgdo Wit
Area da obra (m?): 10.000,00 «
Valor estimado (RS): 1.000.000,00 «

Na aba Dados Cadastrais da Obra, o colaborador vai preencher os campos referentes as
informacgdes iniciais do empreendimento, como nome, tipo, area da obra, entre outros,
conforme item 3.1.¢do

Os usuarios responsaveis pelo preenchimento das informacdes desta tela serdo os Gestores do
HUF.

HU-IFES Preenchido automaticamente com o Hospital universitario
gue o colaborador esta lotado.

Orgido Contratante de Obra T ~ . .
Apods clique no botdo , sera aberta janela

popup para cadastro do orgdo contratante.
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= Orgéo Contratante da Obra - Google Chrome. = [m] >

A Naoseguro  homeolog-sig.ebserh.gov.br/obras2/cbras2. php?modulo=principal/inserir_sntidade&acao=A&busca=entnumcpfenpj.-
ORGAO CONTRATANTE DA OBRA
CNPJ - | 15.126.437/0003-05
Nome: | Hospital Universitério da Universidade de Brasilis
Rezfo social: | Hospital Universitério da Universidade de srasilia
Email: | gabhub@unb.br
sigla: | HUB-URB
Telefone comercial: ) Ramal :
Fax: ( ) Ramal :
Natureza Juridica: Selecione ~
Classificagso: | Selecione
Localizagio: | Selecione ~

Situago: | Selecione ~

Observagso:

Hospital Universitaric (Fundagdo Universidade de Brasilia)
anograma

FungBes cadastradas: | UG

Obra do PAC?

Nesse item ha duas opcdes —'sim ou = M39 informando
caso a obra cadastrada faca parte do Programa de Aceleragao

do Crescimento (PAC).

TAG da obra

Nesse campo, o usuario ird inserir a TAG Unica criada para a
obra.

Obra vinculada?

Nesse item ha duas opcdes '3im ou = ™42 para que o
usuario informe se essa nova obra cadastrada origina de uma

obra anterior que se encontre suspensa.

N.° Cadastro Integrado de
Projetos de Investimento (CIPI)

Nesse campo o usuario registra o numero do CIPI cadastrado
no sistema do Ministério da Economia.

Clicando no botdo &4 o usuério sera conduzido ao site do
CIPI.

Foto

. ~ Escolher arquivo ;. ,
Ao clicar no botdo |—q|, o usuario devera anexar

uma imagem da localidade onde serd a obra.

Nome da Obra

Nesse campo o usuario ira informar o nome atribuido pelo
HUF a obra.

Tipo da Obra

[ Selecione... VI

Ao clicar na seta de selecdo
aparecera uma lista suspensa com as opgoes de tipo de obra.
e Reforma;
e Construcao;
e Ampliacdo;
e Reforma com Ampliacdo e
e Equipamento de Infraestrutura Predial

Area da Obra (m?)

Nesse campo o usuario ira preencher a area total da obra, em
metros quadrados (m?).

Valor estimado (RS)

Nesse campo o usuario ira preencher o valor total estimado
da obra, em reais (RS).

Documento de Previsdo

Nesse campo, o usuario devera anexar o Documento de

Manual de utilizacdo do SIG/MMGO — verséo 1
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Orgcamentaria (DPO) Previsdao Orgcamentaria (DPO).
Descrigcdo da Obra Nesse campo o usuario ird fazer uma breve descricdo dos

servicos a serem realizados na obra.

Justificativa para contratacdo da | Nesse campo o usuario ira expor, brevemente, a motivacdo

obra da contratacdo da obra.
Impacto Social e Assistencial do | Nesse campo o usuario ird descrever os resultados sociais e
Empreendimento na Regido. assistenciais esperados com a realiza¢ao da obra.

3.1.1.UNIDADES FUNCIONAIS E TIPOLOGIAS DA OBRA

Apoio administrativo: 80,00m?

Apoio ao diagndstico e terapia: 200,00m?
Apoio logistico: 180,00m?

Apoio técnico: 0,00 m?

Atendimento ambulatorial: 540,00m?
Atendimento imediato: 0,00 m?

Ensino e Pesguisa: 0,00 m?*

Internagdo: 0,00 m?

Oooooood

Nesse campo o usuario deverd preencher as unidades funcionais existentes no plano de
necessidas da obra, em metros quadrados (m?). Clicando sobre o texto, serdo abertas as opcdes
de unidades funcionais existentes dentro dos hospitais universitarios da rede Ebserh. Obs.: A
area preenchida nesse campo deverd obrigatoriamente ser igual a area informada no campo
“Area da Obra”.

3.1.2.LOCALIZAGAO DA OBRA

Instituicdo Proprietdria do Terreno | O usuario vai informar quem é o proprierario do terreno
onde sera construida a obra.

CEP Nesse campo serd informado o CEP do terreno.

Logradouro Esse item é preenchido automaticamente quando o
usuario inserir o CEP.

Numero O usudrio deverd informar o nimero do lote, caso exista.

Complemento O usuario devera informar o complemento do lote, caso
exista.

Bairro Esse item é preenchido automaticamente quando o
usuario inserir o CEP.

Municipio/UF Esse item é preenchido automaticamente quando o
usudrio inserir o CEP.

Latitude / Longitude Esse item é preenchido automaticamente quando o
usuario inserir o CEP, porém se o usuario possua dados
provenientes de levantamento topografico via GPS,
podera inseri-los.
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3.1.3.INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Neste campo o usudrio devera informar pontos considerados importantes e que ndo foram
atendidos pelos campos acima, que devam ficar registrados no cadastro da obra nova.

O colaborador com todos os campos preenchidos pode clicar no botao

SALVAR X - .
para que as informagdes sejam salvas.

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos pelo colaborador, sera habilitado o botdo
ENVIAR PARA VALIDAGAO, responsavel por enviar o cadastro para validagio da Administragdo
Central da rede Ebserh.

Ao clicar no botao ou " |, ousudrio deverd aguardar a validacdo
da Administracdo Central antes de prosseguir o cadastro.

3.2. PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Planejamento da Contratacdo

ObralD: 23

DADOS CADASTRAIS DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Campos Obrigatorios ¢

TAG daobra: 24 HUBUNB_02

Nome daobra: TESTE HUB

Nimero do processo SEl do planejamento da contratagdo: 23477.014135/2024-37 «

Forma de contratagdo: | Licitagdo eletronica V|9

FASES DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Fase Data de inicio Data de término

A partir da validagdo dos Dados Cadastrais da Obra, é habilitada a aba Planejamento da
Contratacdo, onde o colaborador preencherd as informacbes referentes ao processo de
planejamento da contratacdo da obra.

Os usuarios responsaveis pelo preenchimento das informacdes desta tela serdo os Gestores do

HUF.
4.1 TELA DE DADOS CADASTRAIS DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
Numero do processo SEl do Neste campo, o usuario devera fornecer o nimero do processo

planejamento da contratacdo: | gerado no sistema SEI com o objetivo de tratar do
planejamento da contratacdo.

Forma de contratagao: Neste item o colaborador informara a forma de contratagao a
ser utilizada no certame, levando em conta os requisitos legais
aplicaveis. As formas de contratacdo disponiveis na lista
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suspensa sao:
e Dispensa de licitagao;
o Inexigibilidade de licitagdo e
e Licitagdo eletronica.

4.2 FASES DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Nesta area, o usudrio deverd realizar o acompanhamento, em tempo real, das fases do
planejamento de contratacdo da obra. De acordo com o inicio de cada etapa, o usudrio devera
inserir a data de inicio real e realizar o salvamento do processo no botdo

Na ocasido de finalizacgdo da mesma etapa, serdo inseridos a data de término da fase e a
documentacgdo produzida, de acordo com o préximo item. Apds a inser¢do destes dois campos, o
sistema habilitard o inicio da préxima etapa, de forma sequencial, até o final do processo.

Elaboracdo do Documento de
Formalizacdo da Demanda - DFD

O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de elaboragdao do Documento de Formalizagao da Demanda
(DFD), e anexar o DFD.

Designacgao formal da Equipe de
Planejamento da Contratacdo —
EPC

O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de designacao da equipe de planejamento da contratagao
(EPC), e anexar a portaria de designacao da EPC.

Realiza¢do do Estudo Técnico
Preliminar — ETP

O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), e anexar o
ETP.

Elaboracdo do Projeto Basico

O usuario deverd informar a data inicial e de término da fase
de elaboracdo do Projeto Basico, e anexar o Projeto Basico.

Realizacdo da Pesquisa de
Precos

O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de realizacdo de pequisa de precos, e anexar o Relatério de
pesquisas de preco ou planilha orcamentaria.

4.2.2

TABELA DE CAMPOS 2° PARTE FASES DO PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Regime de execucdo:

Neste item o colaborador informara o regime de execucdo do
contrato, levando em conta os requisitos legais aplicaveis. Os
regimes de execucdo disponiveis na lista suspensa sao:

e Contratacdo integrada;

e Contratagao por empreitada integral;

e Contratagdo por preco global;

e Contratacdo por preco unitario;

e Contratagdo por tarefa;

e Contratacdao semi-integrada e

Manual de utilizacdo do SIG/MMGO — verséo 1
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e Turnkey.

Critério de Julgamento: Neste item o colaborador informard o critério de julgamento
das propostas apresentadas, levando em conta os requisitos
legais aplicaveis. Os critérios de julgamento disponiveis na lista
suspensa sao:

e Maior desconto;

e Melhor técnica;

e Menor preco e

e Técnica e prego.

Valor do orgamento de Nesse campo, o usuario devera informar o valor do orcamento
referéncia: de referéncia, resultado da fase de pesquisa de precos.

4.2.3 TABELA DE CAMPOS PROJETOS DA OBRA

Anteprojeto/Projeto Basico O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de elaboragdao dos projetos de arquitetura e engenharia, e
anexar os projetos.

*A fase de desenvolvimento dos projetos exigida nesse campo dependerd do

Regime de Execucdo escolhido, exceto para o regime Turnkey, onde ndo é
necessario o desenvolvimento dos projetos na fase de planejamento.

Certiddo de Disponibilidade Nesse campo, o usudrio deverd anexar a Certiddo de
Orcamentaria (CDO): Disponibilidade Orcamentaria (CDO).

O colaborador, durante qualquer etapa de preenchimento, poderd clicar no botdo

VOLTAR . . . N s . .
— para que seja direcionado a pagina anterior do cadastro (Dados

SALVAR
Cadastrais da Obra), ou clicar no botdo para que as informacgdes

sejam registradas, para um posterior preenchimento.

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos pelo colaborador, serd habilitado o botao
ENVIAR PARA VALIDACAO, responsavel por enviar o cadastro para validacdo da Administrac3o
Central da rede Ebserh.

_

Ao clicar no botao
da Administracdo Central antes de prosseguir o cadastro.

, 0 usuario devera aguardar a validacao

4. DADOS CADASTRAIS DA LICITAGAO
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Dados Cadastrais da Licitacao

ObralD: 23

DADOS CADASTRAIS DA LICITAGAO

¢ Indica Campo Obrigatdrio.

TAGdaobra: 24 HUBUNB_02
Nome da obra: TESTE HUB

Forma de contratagdo: Licitacdo eletronica

Nimero da licitagdo eletronica: 01/2024 «

Numero do processo SEI da licitagdo eletronica: 23477.014135/2024-37 «
Valor do orgamento de referéncia:  1.000.000,00
Valor da proposta homologada: 1.500.000,00 «

Regime de execucdo: Contratacdo por prego global

Critério de julgamento: Menor prego

A partir da validagdo dos Planejamento da Contratagao, é habilitada a aba Dados Cadastrais da
Licitagdo, onde o colaborador preencherd as informacdes referentes ao processo licitatério de
contratacdo da obra.

Os usudrios responsaveis pelo preenchimento das informagdes desta tela serdo os Gestores do
HUF.

5.1 CAMPOS OBRIGATORIOS

Numero da licitacdo eletrbnica: Nesse campo o colaborador vai inserir o nimero da licitacao
publicado no didrio oficial.

Numero do processo SEl da Neste campo, o usuario deverd fornecer o nimero do

licitacdo eletrénica: processo gerado no sistema SEl com o objetivo de tratar do
planejamento da contratacao.

Valor da proposta homologada: | Nesse campo, o usudrio vai inserir o valor da proposta
vencedora da licitacdo.

5.2 FASES DA LICITACAO

Nesta drea, o usudrio deverad realizar o acompanhamento, em tempo real, das fases do processo
licitatério da obra. De acordo com o inicio de cada etapa, o usuario deverd inserir a data de inicio

SALVAR
real e realizar o salvamento do processo no botdo

Na ocasido de finalizacdo da mesma etapa, serdo inseridos a data de término da fase e a
documentacgado produzida, de acordo com o préximo item. Apds a inser¢do destes dois campos, o
sistema habilitard o inicio da préxima etapa, de forma sequencial, até o final do processo

Elaboragdao da minuta do edital O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de elaboracdo da minutal do edital, e anexar a minuta do
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Parecer Juridico O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de andlise da minuta pelo setor juridico, e anexar o parecer
juridico.

Adequagao da minuta do edital | O usuario devera informar a data inicial e de término da fase

pds-parecer juridico. de adequacdo do edital ao parecer juridico, e anexar a versao
final do edital.

Publicagdo do edital O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de publicacdo do edital, e anexar o documento oficial de
publicacgdo.

Abertura da proposta O usuario devera informar a data inicial e de término da fase

de abertura das propostas, e anexar o extrato de
classificacdo das propostas

Recurso interposto O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
recursal, e anexar a listagem dos recursos interpostos e as
respostas da Administragao.

Proposta vencedora O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de julgamento e habilitacdo das propostas, e anexar a
proposta vencedora.

Adjudicacao O usuario devera informar a data inicial e de término da fase
de adjudicacdo do certame, e anexar o documento oficial de
adjudicacao.

Homologacao O usuadrio devera informar a data inicial e de término da fase
de homologacdo do certame, e anexar o documento oficial
de homologacao.

O colaborador, durante qualquer etapa de preenchimento, poderd clicar no botao

VOLTAR . . . N ;s . .
— para que seja direcionado a pagina anterior do cadastro (Dados

SALVAR
Cadastrais da Obra), ou clicar no botdo para que as informacodes

sejam registradas, para um posterior preenchimento.

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos pelo colaborador, serad habilitado o botdo

, responsavel por avancar o cadastro da obra para a proxima
etapa.

5. FORMALIZAGAO DO CONTRATO
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EQUIPE DE FISCALIZAGAO

E necessério no minimo um gestor do contrato titular e um gestor do contrato substituto para salvar.

Agio Nome N.2 Portaria de designagio Data da portaria Perfil Designagio Anexo da portaria de designaio

E3 | setecione o nome v ‘ =) ‘ Selecione 0 nome primeiro. v ¢ Selecione a designagio v ¢ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido «

Apds o preenchimento de todas as informac¢des da tela Dados Cadastrais da Licitagao, é
habilitada a aba de Formalizagdo de Contrato, onde o colaborador devera preencher os campos
referentes a composicao da equipe de fiscalizacdo, além dos dados cadastrais do contrato, das
notas de empenho e cronogramas fisico-financeiros da obra.

Os usudrios responsaveis pelo apontamento da equipe de fiscalizagao serdo os Gestores do HUF.

Os usudrios responsaveis pelo preenchimento das informacdes cadastrais de contrato serdao os
Gestores de Contrato, Fiscais Administrativos ou Fiscais Técnicos.

Os usuarios responsaveis pelo cadastro das Notas de Empenho serdo os Gestores de Contrato ou
Fiscais Administrativos.

Os usuarios responsaveis pelo cadastro dos cronogramas fisico-financeiro serdo os Gestores de
Contrato ou Fiscais Técnicos.

6.1 EQUIPES DE FISCALIZACAO

Para a indicacdo da equipe de fiscalizacdo, o responsavel pelo preenchimento devera preencher
0s seguintes campos:

Nome Nesse campo devera ser indicado o nome do colaborador
gue compora a equipe de fiscalizacao.

Na caixa de sele¢do do campo, serdo visualizados todos os
colaboradores cadastrados no HUF em questdo, que
possuam perfil compativel com a fiscalizacao.

N2 Portaria de designacao Neste campo, o usuario deverd informar o niumero da
portaria de inclusdo do colaborador na equipe de fiscalizacao

Data da portaria Nesse campo sera informada a data de publicacdo da
portaria de inclusdo do colaborador na equipe de
fiscalizacdo.

Perfil Este campo devera ser preenchido com a funcdo a ser

desempenhada pelo colaborador na equipe de fiscalizacdo

Manual de utilizacdo do SIG/MMGO — verséo 1 Pagina 18 de



sus EBSER

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAILS

em questdo. Os perfis disponiveis na lista suspensa sao:
e Gestor de Contrato;
e Fiscal Técnico e
e Fiscal Administrativo

Designagao Neste campo devera ser informado se o colaborador atuara
como titular ou substituto na equipe de fiscalizagao.

Anexo da portaria de designacdao | Neste campo o usuario deverd anexar a portaria de
designacdo da equipe onde ha a inclusdo do colaborador em
questao.

Para adicionar o préximo indicado para equipe, o responsdvel deverd selecionar o botdo

£ Incluir empregado(a) . ., . -
- , @ para retirar um colaborador ja cadastrado, por motivo de sua exclusdo da

equipe de fiscalizacdo, o responsdvel devera apertar no botao , localizado ao lado do nome

do colaborador cadastrado.

Obs 1.: Na composicdo da equipe de fiscalizagdo é obrigatério a indicacdo de ao menos dois
Gestors de Contrato, sendo um titular e um substituo, que atuard no caso de auséncia do
primeiro.

Obs 2.: A edicdo da equipe de fiscalizacdo ficard disponivel durante toda a execucdo da obra,
para acomodar possiveis mudangas na composi¢ao da equipe ao longo do contrato.

O colaborador, durante qualquer etapa de preenchimento, podera clicar no botao

para que seja direcionado a pagina anterior do cadastro (Dados
Cadastrais da Licitagdo), ou clicar no botdo “ para que as informacdes

sejam registradas, para um posterior preenchimento.

6.1.2 DADOS CADASTRAIS DO CONTRATO

Numero do Contrato da obra: | Nesse campo o colaborador vai preencher o nimero do
contrato assinado.

Numero do processo SEl da Neste campo, o usuario devera fornecer o nimero do processo
contratacao: gerado no sistema SEl com o objetivo de tratar da contratacao.
Numero do processo SEl da Neste campo, o usuario devera fornecer o nimero do processo
fiscalizacdo: gerado no sistema SEl com o objetivo de tratar da fiscalizacao.
Empresa contratada: L ~ . .

Apods clique no botdo , sera aberta janela

popup para cadastro da empresa contratada.
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3 Empresa Contratada - Google Chrome — o > )

A Nio seguro  homolog-sig.ebserh.gov.brfobras2/cbras2.php?modulo=principal/inserir_empresa8acac=A

FORNECEDOR - EMPRESA CONTRATADA
CNPJ @ 08.343.492/0001-20 4 e
Cligue agui para poder editar o nome e a razdo social do fornecedor

Nome: MRV ENGENHARIA
«

RazEo Social: MRY ENGENHARIA
]

Email: [ oooouocood ooooo @ ebserh._gov. br ]

sigla:

Telefone comercial: (| 61 ) | 00000-0000 Ramal : | 0000

Fax: (|89 ) | oooOOD-0000 Ramal : | 0000

Natureza Juridica: Entidade Binacional Itaipu ~
Classificagdo: Estadual ~
Localizacdo: Urbana ~
Situagdo: Em Atividade ~

Empresa privada

Observagio:

Inicio da vigéncia do contrato:

O colaborador devera preencher a data de inicio da vigéncia do
contrato, conforme documento assinado.

Término da vigéncia do
contrato:

O colaborador devera preencher a data de término da vigéncia
do contrato, conforme documento assinado.

Prazo de vigéncia do contrato
(dias):

De acordo com preenchimento dos campos anteriores, serd
exibido prazo de duragdo do contrato, em dias.

Prazo para emissao da OS
conforme contrato (dias):

O colaborador deverd preencher o prazo para emissdao da
Ordem de Servico, conforme documento assinado.

Data de emissdo da OS
conforme contrato:

De acordo com o preenchimento do campo anterior, serd
exibida a data limite para emissdao da Ordem de Servico.

Valor do contrato:

Esse campo deve ser preenchido com o valor total do contrato.

Prazo de execucdo da obra
(dias):

Esse campo deve ser preenchido com o prazo total de
execucdo da obra, em dias, conforme cronograma apresentado
pela empresa contratada.

Contrato digitalizado

Neste campo deve ser anexado o contrato assinado por ambas
as partes.

6.1.3

DADOS DA OBRA VINCULADA AO CONTRATO

Data de assinatura da ordem
de servico:

O colaborador deverda preencher a data real de assinatura da
Ordem de Servico.

Data de inicio da obra prevista
na OS:

O colaborador deverda preencher a data de inicio da obra,
conforme conste na Ordem de Servigo.

Data de conclusao da obra
conforme cronograma original:

O colaborador devera preencher a data planejada de conclusdo
da obra, conforme cronograma apresentado pela contratada.

Data real de inicio de execugdo
da obra:

O colaborador devera preencher a data real de inicio da obra.
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Ordem de servigo:

Neste campo deve ser anexada a Ordem de Servigo assinada
por ambas as partes.

Valor da obra na planilha
contratada:

Neste campo deve ser informado o valor total da obra,
conforme planilha apresentada pela contratada.

Area da obra (m?):

Neste campo deve ser informado a d4rea total da obra,
conforme projetos executivos desenvolvidos.

Percentual BDI:

Nesse campo serd preenchido o BDI apresentado na planilha
orcamentdria apresentada pela contratada.

Planilha orgamentaria
contratada:

Neste campo deve ser anexado a planilha orcamentaria
apresentada pela contratada.

6.1.4 CRONOGRAMA VINCU

LADO A OBRA

Apds preenchimento de todos os campos exibidos no capitulo “6. FORMALIZACAO DO

CONTRATO”

o sistema apresentara nova area de cadastro chamada

"CRONOGRAMA

VINCULADOS A OBRA”. Apresentado a seguir:

1D do contrato Situagio do cronograma

nser

cronograma

Ao clicar no bot3o e
dos novos dados.

Cronograma Fisico-Financeiro

Obra ID:

TAG da obra:

Nome da obra:

Forma de contratagdo:

Regime de execugio:

Inicio da vigéncia do contrato:

Data de assinatura da ordem de servigo:
Término da vigéncia do contrato:

Empresa contratada:

Data de inicio da obra prevista na 0S:
Data de conclus3o da obra conforme cronograma original:
Valor da obra na planilha contratada:

Anexo:

N.2 de previsdes de medi¢des no cronograma original:

r cronogram

CRONOGRAMA VINCULADO A OBRA

Data de inicio Data de término Valor atualizado do contrato Anexo

* 0 usudrio serd encaminhado a uma nova janela para cadastro

CRONOGRAMA FisicO-FINANCEIRO

\ 4+ Indica Campo Obrigatdrio.

23

24_HUBUNBE_02

TESTE HUB

Licitag3o eletrdnica

Contratagdo por prego globa

01/08/2024

01/08/2024

31/08/2025

MRV ENGENHARIA
CRONOGRAMA DA OBRA

02/05/2024

02/06/2025

RS 1.800.000,00

| Escolher arquive | Nenhum arquivo escalhido «

| 4
VOLTAR

6.1.4.1 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
Anexo: Nesse campo, o colaborador vai inserir o arquivo do cronograma
apresentado pela contratada.
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N.2 de previsdes de medi¢cdes | O colaborador vai inserir o nimero de medi¢ées planejadas
no cronograma original: durante toda a duragdo da obra, levando-se em conta a
periodicidade de medi¢des acordada em contrato.

Apds preenchimento dos campos anteriores sera apresentado uma tabela com campos
referentes a medic¢Oes e a quantidade informada anteriormente.

Data prevista da medigio % unitario % acumulade Valor unitério (R$) Valor acumulado (R$)
B 000 ¢ 000 000 «

B 0,00 0,00 0,00 4

02/06/2025 [ 100,00 ¢ 100,00

Data prevista da medicao Nesse campo o usuario vai preencher as datas prevista para
realizagao da medigao.
% unitdrio Nesse campo o usudrio vai preencher a porcentagem concluida

prevista para a data da medigao.
Obs.: Preenchendo este campo, o campo do “Valor unitario (RS)” serd
preenchido automaticamente.

Valor unitario (RS) Nesse campo o usudrio vai preencher o valor, em reais,
referente a medicao.

Obs.: Preenchendo este campo, o campo do “% unitario” serd preenchido
automaticamente.

6.1.5 EMPENHO VINCULADO A OBRA

Apds preenchimento de todos os campos exibidos no capitulo “CRONOGRAMA FiSICO-
FINANCEIRO” o usuario com perfil de Fiscal Administrativo no sistema vai fazer login e serd

~

apresentado o novo campo de cadastro chamado “EMPENHO VINCULADO A OBRA”.
Apresentado a seguir:

EMPENHOS VINCULADOS A OBRA

Valor da obra na planilha contratada Somatério de valores empenhados Somatrio de valores pagos Somatério dos saldos dos empenhos Somatério dos valores a pagar

RS 1.800.000,00 R$0,00 RS 0,00 R$.0,00 RS 1.800.000,00

Ao clicar no botdo & STPETEEEEEEES 6 ysudrio serd encaminhado a uma nova janela para
cadastro dos novos dados.
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ObralD: 23

TAG da obra:

Nome da obra:

Forma de contratagdo:
Regime de execugdo:

Data de assinatura da ordem de servigo:

24_HUBUNB_02
TESTE HUB

Licitagdo eletrénica
Contratago por prego global

01/08/202¢

RECURSOS DA OBRA

« Indica Campo Obrigatério.

Data real de nicio de execugdo da obra: - 02/09/2024

Data de concluséo da obra prevista no contrato: ~ 02/06/2025

Valor do contrato: R 1.800.000,00

Valor da obra na planilha contratada: RS 1.800.000,00

Valor pago:  R$ 0,00

Valorapagar: R$ 1.800.000,00

Valor a empenhar: RS 1.800.000,00

Agdo orgamentaria NDD Plano Interno

Agior v« NDD: v

6.1.5.1

Operagio N2 do empenho

Operagio:

RECURSOS DA OBRA

EMPENHO DE DESPESA

Data da operagio Valor do empenho (R$) Anexo

[ Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Agdo orgamentaria

O usudrio informara o codigo da acdo orcamentdria na qual a
‘ Agdo: W
despesa esta alocada. Clicando na lista suspensa ‘

NDD

O usuario informara o cddigo da NDD na qual a despesa esta
| NDD: hd

alocada. Clicando na lista suspensa ‘

Plano Interno

O usuario inserird o cddigo do plano interno da Nota de
Empenho.

Operagao

O usudrio informara se a Operacdo na qual a despesa estd
alocada é de Inclusao, Refor¢o, Anulagao ou Cancelamento.

| Operagdo: v

Clicando na lista suspensa ‘

N° do empenho

Nesse campo o usudrio informara o codlgo completo da Nota de
Empenho.
Para mais informacgdes o usuario podera clicar no botao ao lado

@, sendo encaminhado para o sistema de consulta do Governo
Federal

Data da operacao

O colaborador informard a data da operacao da Nota de
Empenho a ser cadastrada.

Valor do empenho (RS)

O usuario informara o valor incluido, reforcado ou anulado na
Nota de Empenho.

Anexo

O colaborador anexara a Nota de Empenho

Ao final do cadastro de todas as informacdes da Tela FORMALIZACAO DO CONTRATO, o sistema

habilitard o botdo

. Ao clicar no botdo, o usario serd encaminhado

para a aba EXECUCAO DA OBRA.

Em caso de aditivo ou apostilamento do contrato, o usudrio devera clicar no botao
S habilitado apds o desbloqueio da Tela EXECUCAO DA OBRA, para a
insergao das informagdes atualizadas.
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6. EXECUCAO DA OBRA

Execucdo da Obra

DADOS CADASTRAIS DA EXECUCAO DA OBRA

campos obrigatdrios «
Obra|D: 23
TAG dacbra:  24_HUBUNB_02

Nome da obra: TESTE HUB

Forma de contratagdo:  Licitagio eletrénica

Regime de execugdo: Contratagdio por prego globa

Inicic da vigéncia do contrato:  01/08/2024
Data da assinatura da ordem de servigo:  01/08/2024
Término da vigéncia do contrato:  31/08/2025
Data de conclusdo da obra conferme o cronograma stualizado:  02/06/2025

Empresa contratada: MRV ENGENHARIA

Contrata:  Original
Valor da obra na planilha contratada:  1.800.000,00

Numero do processo SEI de fiscalizagdo:  00000.000000/0000-00
Situagdo: | Em execugdo L4t

Projeto executivo: | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido ¢

Apds o preenchimento de todas as informagdes da tela Formalizagdo do Contrato, sera
habilitada a aba Execu¢do da obra, onde o colaborador devera preencher os campos referentes
a responsabilidade técnica da equipe de fiscalizacdo e execucdo, além das medicOes realizadas
conforme cronograma.

Os usuarios responsaveis pelo preenchimento das informacdes desta tela serdo os Gestores de
Contrato e Fiscais Técnicos.

7.1 DADOS CADASTRAIS DA EXECUGAO DA OBRA

O colaborador devera preencher a Situacdao da obra, referente ao estado atual da obra e
respectivo contrato. De acordo com a op¢do escolhida no preenchimento deste campo, o
sistema solicitara o preenchimento de campos adicionais ou anexo de documentac¢des, conforme
tabela a seguir:

Em Execugao Projeto Executivo

Concluida Projeto As Built
Manual de Uso e Manutencgdo da Edificacao
Termo de Recebimento Provisério

Cancelada — ndo serd Justificativa da Situacdo Cancelada

retomada

Paralisada — serd rescindido o | Indicador da Situacao Paralisada

contrato Justificativa da Situacado Paralisada
Plano de a¢do de retomada

Suspensa — sera continuado Indicador da Situacao Suspensa

com a mesma empresa Justificativa da Situagao Suspensa

Plano de acdo de retomada

7.1 EQUIPE DE FISCALIZAGAO
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Numero ART/RRT

Informar os numeros das anotagées ou
registros de responsabilidade técnica dos fiscais
técnicos e gestores de contrato que possuirem
registro nos conselhos de classe.

Data de inicio

Informar as datas de emissdo das anotacdes ou
registros de responsabilidade técnica.

Data de término

Informar as datas de baixa das anotag¢des ou
registros de responsabilidade técnica.

Anexo

Anexar as ARTs ou os RRTs digitalizados apds as
assinatura.

7.1.1 EQUIPE DE EXECUCAO

O colaborador inserira os responsdaveis técnicos da empresa contratada que comporao a equipe

de execucio, inserindo os profissionais através do botdo Eamserr neve prefissional

Nome

Inserir o nome do funciondrio da empresa
contratada que atuard como responsavel
técnico na equipe de execucao.

Funcdo Técnica

Informar a especialidade do integrante da
equipe de execucao.

N° Registro CREA

Informar o nimero de registro no conselho de
classe da categoria do integrante da equipe de
execucgao.

Numero ART

Informar os numeros dos atestados de
responsabilidade técnica emitidos pelos
integrantes da equipe de execucao.

Data de inicio

Informar as datas de emissdo dos atestados de
responsabilidade técnica.

Data de término

Informar as datas de baixa dos atestados de
responsabilidade técnica.

Anexo

Anexar os atestados de responsabilidade
técnica.

7.1.2 MEDICOES

Data da medicao

Informar a data de realizacdo da medicdo.

% unitario

Inserir a porcentagem de conclusdo unitaria
relativa a medicao.

Obs: Caso prefira, o usuario podera preencher o campo
Valor Unitario, caso em que a % unitdria serd preenchida
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automaticamente.

Valor unitario (RS)

Inserir o valor unitdrio relativo a medigao.
Obs: Caso prefira, o usuario podera preencher o campo
% unitdrio, caso em que a Valor unitario serd preenchida

automaticamente.

Relatério fotografico

O colaborador vai anexar as fotografias da

execugao.

Boletim de medicdo

O usudrio vai anexar o boletim de medicao
fornecido pela contratada.

N° da NF

Nesse campo o colaborador vai preencher o
numero da nota fiscal (NF).

Data de emissao

Nesse campo o colaborador vai preencher a
data da emissdo da NF.

Anexo da NF

O colaborador vai anexar os arquivos da NF.

Ao preencher todos os campos dos dados da medicdo o usuario deve apertar o botdo

“ para salvar os dados registrados na medicao. Apds o registro da medicdo
anterior, a préxima sera automaticamente liberada para preenchimento.

7. PAGAMENTOS DA OBRA

Apds o preenchimento de todas as informacdes relativas a medi¢ao, na tela Execugao da Obra,
sera habilitada a aba Pagamentos da Obra, onde o colaborador devera inserir as informagdes
referentes ao pagamento das medi¢des realizadas na obra.

Os usuarios responsaveis pelo preenchimento das informacdes desta tela serdo os Gestores de
Contrato e Fiscais Administrativos.

Obra ID:

TAG da obra:

Nome da obra:

Forma de contratago:

Regime de execugdo:

Inicio da vigéncia do contrato:

Data de assinatura da ordem de servigo:

Término da vigéncia do contrato:

Data de conclus@o da obra conforme cronograma atualizado:
Empresa contratada:

Contrato:
N.2 da nota fiscal:

Saldo de empenhos:

Valores pagos na obra:

23
24_HUBUNB_02
TESTE HUB
Licitacdo eletrGnica
Contratagdo por prego globa
01/08/2024
01/08/2024
31/08/2025
02/06/2025

MRV ENGENHARIA
Original

Selecione a nota fiscal

RS$ 1.800.000,00

RS 0,00

N.2 do empenho

232323.23232/3232NE323232

Pagamentos da obra

PAGAMENTOS DA OBRA

4 Indica Campao Obrigatdrio.

LISTA DE EMPENHOS COM SALDO DISPONIVEL

Saldo do empenho (RS)

1.800.000,00
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N¢ da Nota Fiscal Selecionar, entre as notas em aberto
disponiveis na lista suspensa, o numero da
nota fiscal a ser paga.

Data da transagao bancadria Informar a data em que foi realizada a
operacdo bancdria de pagamento.

Anexo da transacdo bancaria Anexa o comprovante bancario da operacao de
pagamento

Na tabela Lista de Empenhos com Saldo Disponivel, o usudrio deverd indicar o(s) empenho(s)
que sera(ao) utilizado(s) para a realizacdo do pagamento da medicdo.

Por fim, o usudrio deverd apertar o botdo para que o dados sejam
registrados no sistema.

8. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricao

01 22/08/2024 Emissdo inicial do Manual de utilizacdo do SIG/MMGO
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