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OBJETIVOS 

 

O presente Procedimento Operacional Padrão tem como objetivos: 

 Padronizar a extração de dados assistenciais realizada pelo Serviço de Gestão da 

Informação, Monitoramento e Avaliação (SGIMA), vinculado à Coordenadoria de 

Gestão da Atenção Hospitalar (CGAH), visando mitigar riscos de erros e varia-

ções no processo; 

 Qualificar o processo de monitoramento e avaliação da qualidade e da oferta de 

serviços assistenciais à população, por meio da padronização da extração de dados 

que compõem os indicadores acompanhados pelo SGIMA/CGAH/DAS. 

 

DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 Manual Técnico Operacional SIA/SUS – Sistema de Informações Ambulatoriais  

 Manual do TabWin 

 

GLOSSÁRIO 

DAS – Diretoria de Atenção à Saúde 

DATASUS – Departamento de Informática do SUS 

Ebserh – Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares 

HUF – Hospital Universitário Federal 

POP – Procedimento Operacional Padrão 

SGIMA – Serviço de Gestão da Informação, Monitoramento e Avaliação 

SIGTAP - Sistema de Gerenciamento da Tabela de Procedimentos, Medicamentos e OPM do 

SUS 

SIA/SUS -  Sistema de Informações Ambulatoriais do SUS 

SUS – Sistema Único de Saúde 

TABWIN – Tab para Windows 

APLICAÇÃO 

 

DAS 

HUF  
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I. INFORMAÇÕES GERAIS 

 

A extração mensal do número de consultas realizadas pelos hospitais que compõem a Rede 

Ebserh visa subsidiar o processo de planejamento, de contratualização e de regulação assistencial. 

Para esse levantamento são consideradas as consultas ambulatoriais (médicas e de outros profissi-

onais de nível superior), em caráter eletivo e de urgência, do Sistema de Gerenciamento da Tabela 

de Procedimentos, Medicamentos e OPM do SUS (SIGTAP), apresentadas pelo Hospital Univer-

sitário Federal (HUF) no Sistema de Informação Ambulatorial - SIA/SUS, conforme o mês de 

processamento. 

O Sistema de Informação Ambulatorial (SIA) mantém as informações sobre a produção de 

serviços/atendimentos ambulatoriais realizados pelos estabelecimentos de saúde no âmbito do Sis-

tema Único de Saúde (SUS), disponibiliza informações sobre os procedimentos ambulatoriais re-

alizados e permite aos gestores estaduais e municipais o processamento, faturamento, controle e 

avaliação das informações dos atendimentos ambulatoriais, vigilância sanitária e componente es-

pecializado da assistência farmacêutica. Setenta por cento (70%) da produção ambulatorial é con-

solidada, ou seja, possibilita saber apenas a quantidade de procedimentos realizados em cada es-

tabelecimento. O restante da informação (30%) é individualizado, apresentando informações sobre 

o paciente, profissionais executantes, procedimento e diagnóstico.  

O Programa Tab para Windows (TabWin) - é uma ferramenta de tabulação desenvolvida pelo 

Departamento de Informática do SUS, do Ministério da Saúde (DATASUS/MS) que objetiva pro-

ver a necessidade de gestores, estudiosos e público interessado da área da saúde de obter e analisar, 

com rapidez e objetividade, os dados dos sistemas de informações do SUS. Possibilita i. a cons-

trução e aplicação de índices e indicadores de produção de serviços, de características epidemio-

lógicas (incidência de doenças, agravos e mortalidade) e dos aspectos demográficos de interesse 

por estado e município; ii. o planejamento e programação de serviços; iii. a avaliação e tomada de 

decisões relativas à alocação e distribuição de recursos e iv.a avaliação do impacto de intervenções 

nas condições de saúde (DATASUS/MS). 
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II. DESCRIÇÃO DAS ETAPAS 

 

As etapas 1 a 6 são aplicáveis a todas as tabulações utilizadas para extração da produção assis-

tencial realizada em regime ambulatorial. 

 

1. Acessar a pasta compartilhada da Diretoria de Atenção à Saúde (DAS) ou do HUF. Para 

reprodução desse processo fora do ambiente da Ebserh, os arquivos deverão ser identifica-

dos e selecionados no local definido pela unidade.  

 

2. Localizar e acessar (com duplo clique) a pasta “TABWIN_415” (Figura 1). 

Figura 1 – Acesso à pasta compartilhada da DAS 

 

3. Localizar o aplicativo “TabWin415”e acessá-lo clicando duas vezes (Figura 2) 
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Figura 2 - Acesso ao aplicativo TabWin415 

 

 

4. Após abrir o aplicativo, clicar em “Arquivo” e selecionar a opção “Executar tabulação” ou 

clicar sobre o ícone          (Figura 3). 

 

 
Figura 3 - Executar tabulação 

 

5. Na próxima tela, no campo “Diretórios” (à direita) selecionar “S:\, em seguida 

“TABWIN_415, “TAB_SIA” e “Produção Ambulatorial.DEF” e no campo “Arquivos de 

definição” (à esquerda), selecionar “Produção Ambulatorial.DEF” (Figura 4).  

 

6. Clicar em “abre DEF” (Figura 4). 
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Figura 4 - Seleção de arquivo de definição 

 

7. PARA ACESSO ÀS CONSULTAS:  

 

7.1. No campo “Linhas”, selecionar “Estabel_Filiados EBSERH (CNES)” (Figura 5). 

 

7.2. Em “Colunas” selecionar “Mês de Processamen” (Figura 5). 

 

7.3. Em “Incremento” selecionar “Frequência” (para tabular a produção aprovada) ou “Qtd. 

Apresentada” (para tabular a produção apresentada) (Figura 5). 

 

7.4. Em “Seleções disponíveis”, clicar duas vezes em “Forma Organ. [2008+” (Figura 5) 

 

7.5. Em “Categorias Selecionadas” selecionar os códigos “030101” e “030106” (Figura 5). 
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Figura 5 - Seleção dos campos para tabulação 

7.6 Em “Arquivos”, clicar no ícone e escolher um diretório, clicar duas vezes em 

SIASUS, depois 200801_, Dados e depois OK, (Figura 6 a 9).  

 

 
Figura 6 - Seleção do Diretório (Parte 1) 
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Figura 7 - Seleção do Diretório (Parte 2) 

 
Figura 8 - Seleção do Diretório (Parte 3) 
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Figura 9 - Seleção do Diretório (Parte 4)  

 

7.7 Em “Arquivos”, selecionar a UF, Ano e Mês. Deve-se usar "*" nos campos que 

não forem especificados por precisar de mais de uma seleção. Por exemplo, na Figura 

10 não houve especificação da UF, apenas do ano 2019 e mês 04 (abril)  

 
Figura 10 - Seleção do Estado e mês da competência 
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7.8 Selecione as variáveis (Figura 11) 

 
Figura 11 – Tabulação Completa 

 

7.9 Clicar em “Executar”. 

 

7.10 Como resultado, aparecerá a tabela com seu respectivo log (Figura 12). 
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Figura 12 - Resultado da tabulação 

 

7.11 Para trabalhar com a tabela no Excel, clicar no ícone  “Copiar para ClipBoard”, 

abrir o Excel e colar os dados (Ctrl + v) (Figura 13). 

 

 

Figura 13- Copiar resultado da tabulação 
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7.12 Abaixo da tabela inserir a data e responsável pela extração:  

“Data da extração: 01/08/2019- Fulano de Tal 

 

7.13 Para possibilitar a reprodução e conferência da tabulação realizada, após copiar os 

dados no Excel, salvar o log de acesso. Clicar em “copiar para clipboard” com a tela 

do Log aberta e colar no Excel (Ctrl+V), (Figura 14): 

 

 

Figura 14- Copiar Log 

 

7.14 Para melhor identificação da tabulação realizada, destacar em vermelho os campos da pes-

quisa: linha, coluna e seleções ativas. 

 

LOG DE ACESSO: 

[Opções] 

DEF=S:\TABWIN_415\TAB_SIA\Produção Ambulatorial.DEF 

PATH=Z:\SIASUS\200801_\Dados\PA*1904.DBC 
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Linha=Estabel_Filiados EBSERH (CNES) 

Coluna=Mês de Processamen 

Incremento=Freqüência 

Suprime_Linhas_Zeradas=false 

Suprime_Colunas_Zeradas=true 

Não_Classificados=0 

[Seleções_Ativas] 

Forma Organ.[2008+: 

    030101 Consultas médicas/outros profissionais de nível superior 

    030106 Consulta/Atendimento ás urgências (em geral) 

[Arquivos] 
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