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CONSULTORIA JURIDICA

PRORROGAGAO DE GRUPO DE TRABALHO

Portaria 5, de 06 de dezembro de 2016

A Consultora Juridica, no uso das atribui¢des legais e regimentais conferidas pela Lei n® 12.550, de 15
de dezembro de 2011; pelo Decreto n2 7.661, de 28 de dezembro de 2011, que aprova o Estatuto Social
da Ebserh; e pelo art. 36 do Regimento Interno da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh,
resolve:

Art. 1° Prorrogar, por 15 (quinze) dias, o prazo de conclusdo de atividades do Grupo de Trabalho
instituido pela Portaria n® 04/2016_Conjur/Ebserh, publicada no Boletim de Servigco n° 222, de 23 de
novembro 2016, e retificada no Boletim de Servigo n°® 223, de 28 de novembro de 2016.

Art. 2° Com a prorrogagdo, o prazo final para conclusdo dos trabalhos passa a ser dia 23 de dezembro

de 2016.

Andréa Garcia Sabido

DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

NOMEACAO

Portaria 1595, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracéo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestéo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuigdes legais, e considerando a delegacdo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelega¢do de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Nomear WALFRIDO BISPO JUNIOR, matricula Siape n° 1438053, para exercer o cargo de
Chefe do Setor de Farmacia hospitalar, junto a Geréncia de Atencéo & Saude, do Hospital Universitario
Prof. Alberto Antunes da Universidade Federal de Alagoas, filial da Ebserh, ficando exonerado do cargo
que atualmente ocupa de Chefe da Unidade de Farméacia Clinica e Dispensacdo Farmacéutica, junto ao
Setor de Farmécia hospitalar, da Geréncia de Atencdo a Saude, do Hospital Universitario Prof. Alberto
Antunes da Universidade Federal de Alagoas, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki
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Portaria 1596, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Nomear ANNA CLAUDIA DE ANDRADE TOMAZ, matricula Siape n°2224608, para exercer
o cargo de Chefe da Unidade de Farmécia Clinica e Dispensacdo Farmacéutica, junto ao Setor de Far-
maécia hospitalar, da Geréncia de Atencdo a Salde, do Hospital Universitario Prof. Alberto Antunes da
Universidade Federal de Alagoas, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de 07 de dezembro de 2016.

Renata Tiemi Miyasaki

EXONERACAO

Portaria 1604, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Exonerar, a pedido, EDNA DOS SANTOS SOUZA, matricula Siape n°286007, do cargo de
Chefe da Unidade de Apoio Corporativo, junto a Superintendéncia, do Hospital Universitario Professor

Edgar Santos da Universidade Federal da Bahia filial da Ebserh, a contar de 1° de dezembro de 2016.

Renata Tiemi Miyasaki

SUBSTITUICAO

Portaria 1597, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n® 220 de 14/11/2016, resolve:
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Art. 1° Designar LILIANE REGIS DE ALMEIDA, matricula Siape n® 1754271, substituta do cargo de
Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira, ocupado atualmente por Ménica Silva César Gonzaga
Coutinho, do Hospital Universitario Professor Edgar Santos da Universidade Federal da Bahia, filial da
Ebserh, nas auséncias e impedimentos do titular.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1598, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuigdes legais, e considerando a delegacdo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegagdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar CLARK THEISEN, matricula Siape n°® 1748276, substituto do cargo de Superinten-
dente, ocupado atualmente por Helena Heidtmann Vaghetti, no periodo de 08 e 09 de dezembro de 2016,
do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Junior da Universidade Federal do Rio Grande,
filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1599, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracéo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestéo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuigdes legais, e considerando a delegacdo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacéo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar NALU PEREIRA DA COSTA KERBER, matricula Siape n°® 1097512, substituta do
cargo de Superintendente, ocupado atualmente por Helena Heidtmann Vaghetti, no periodo de 06 e 07
de dezembro de 2016, do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Janior da Universidade
Federal do Rio Grande, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki
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Portaria 1600, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar VIVIANE COSTA TOUGUINHA BAUER, matricula Siape n° 1317947, substituta do
cargo de Gerente Administrativo, ocupado atualmente por Guilherme Lerch Lunardi, no periodo de 06
e 07 de dezembro de 2016, do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Janior da Universidade
Federal do Rio Grande, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1601, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracéo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestéo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuicGes legais, e considerando a delegacéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n°® 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar SERGIO LUIZ SOARES DA COSTA, matricula Siape n° 408639, substituto do cargo
de Gerente Administrativo, ocupado atualmente por Guilherme Lerch Lunardi, no periodo de 08 e 09
de dezembro de 2016, do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Janior da Universidade
Federal do Rio Grande, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1602, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracéo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestéo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuigdes legais, e considerando a delegacdo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacéo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar GEANI FARIAS MACHADO FERNANDES, matricula Siape n°409170, substituta
do cargo de Gerente de Ensino e Pesquisa, ocupado atualmente por Susi Heliene Lauz Medeiros, no
periodo de 06 a 09 de dezembro de 2016, do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Junior
da Universidade Federal do Rio Grande, filial da Ebserh.
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Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1603, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar GERSON SALLES MACHADO, matricula Siape n® 1445521, substituto do cargo de
Gerente de Atengdo a Saude, ocupado atualmente por Rodrigo Jacobi Terlan, no periodo de 06 e 09 de
dezembro de 2016, do Hospital Universitario Doutor Miguel Riet Corréa Janior da Universidade Federal
do Rio Grande, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1605, de 07 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuicGes legais, e considerando a delegacéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar ISABEL CRISTINA BARBOSA, matricula Siape n® 2327007, substituta do cargo de
Coordenadora de Regulacéo Assistencial e Contratualizacdo Hospitalar da Ebserh, ocupado atualmente
por Daniely Heloise Toledo, nas auséncias e impedimentos do titular.

Art. 2° Revoga-se a Portaria n® 590 de 19 de maio de 2016, publicada no Boletim n° 166 de 23 de maio
de 2016.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1606, de 07 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
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Art. 1° Designar RAMIRO OLIVEIRA PAMPONET, matricula Siape n° 2216816, substituto do cargo
de Chefe da Unidade de Dispensacdo Farmacéutica, ocupado atualmente por Viviane Carvalho Ferreira,
no periodo de 02 a 31 de janeiro de 2017, do Hospital Universitario Professor Edgar Santos da Univer-
sidade Federal da Bahia, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

Portaria 1607, de 07 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuigdes legais, e considerando a delegacdo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegacdo de competéncia de que
trata a Portaria n® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servigo n° 220 de 14/11/2016, resolve:
Art. 1° Designar RICARDO GABRIEL ESQUIVEL REIS, matricula Siape n®2262474, substituto do
cargo de Chefe da Unidade de Farmacia Clinica, ocupado atualmente por Alyson Ribeiro Brand&o, no
periodo de 09 a 28 de janeiro de 2017, do Hospital Universitario Professor Edgar Santos da Universidade
Federal da Bahia, filial da Ebserh.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data da assinatura.

Renata Tiemi Miyasaki

PERMUTA JUDICIAL

Portaria 1594, de 06 de dezembro de 2016

A Coordenadora de Administracdo de Pessoal Substituta da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuic6es legais, e considerando a delegagéo
de competéncia de que trata a Portaria n® 46 de 20/09/2012, e a subdelegagdo de competéncia de que
trata a Portaria n°® 1491, de 08/11/2016, publicada no Boletim de Servico n® 220 de 14/11/2016, e em
cumprimento & determinacdo judicial conforme processo n°® 0001112-11.2016.5.21.0009, 9° Vara do
Trabalho de Natal, resolve:

Art.1° Autorizar a mudanca de unidade organizacional, mediante permuta, a pedido dos empregados e
por decisio judicial de MORGANA KERCIA MACEDO DANTAS RODRIGUES, matricula Siape n°
2159123, Farmacéutica, da filial Hospital Universitario Ana Bezerra, da Universidade Federal do Rio
Grande do Norte, para Filial Maternidade Escola Januéario Cicco, da Universidade Federal do Rio
Grande do Norte, e KELLYNTON DIEGO MACEDO DANTAS DE SOUZA, matricula Siape n°

2213803, Farmacéutico, da Filial Maternidade Escola Januéario Cicco, da Universidade Federal do Rio
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Grande do Norte, para filial Hospital Universitario Ana Bezerra, da Universidade Federal do Rio
Grande do Norte.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de 07 de dezembro de 2016.

Renata Tiemi Miyasaki

RETIFICACAO

Retificacao de 07 de dezembro de 2016

Nas Portarias n® 1589, 1590, 1591 e 1592, de 05/12/2016, publicadas no Boletim de Servico n® 226, de
05/12/2016, onde se 1é: “Art. 1° (...)do Hospital Universitario Jodo de Barros Barreto, do Complexo
Hospitalar da Universidade Federal do Para, filial da Ebserh.”, leia-se: “Art.1° (...) do Hospital Univer-
sitario Julio Maria Bandeira de Mello, da Universidade Federal de Campina Grande”.

DIRETORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

TRAMITE DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Norma Operacional DOF n° 03, de 06 de dezembro de 2016
O Diretor Substituto de Orcamento e Financas da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh,
no uso das atribui¢Bes que lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno, art. 54, incisos | e VII, resolve:
Capitulo |
Disposicdes Preliminares
Secéo |
Do Objetivo

Art. 1° Regulamentar o tramite dos documentos fiscais para a escrituracdo no sistema fiscal e contabil,
realizada pelo Servico de Contabilidade no &mbito da sede da Empresa Brasileira de Servigos Hospita-
lares — Ebserh.

Secdo Il

Das Definicbes

Art. 2° Para os fins desta norma, consideram-se:
a) Documento Fiscal: é o instrumento obrigatorio emitido para comprovar as transagdes comerciais, tais
como a prestacéo de servicos, a compra, a venda e a circulagdo de mercadorias. Os documentos fiscais
podem se apresentar como notas fiscais, faturas, recibos, titulos a pagar, boletos, RPA (recibo de paga-

mento a autbnomo), entre outros.
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b) Retencdo de impostos: ocorre quando o recolhimento dos tributos fica sob a responsabilidade do
tomador de servicos. Sao objetos de retencdo os tributos federais (PIS/PASEP, COFINS, CSLL, IRRF,
INSS) e os municipais (ISS).

Capitulo Il

Da Documentacdo e da Forma de Envio dos Documento Fiscais

Art. 3° Os documentos fiscais de prestacdo de servicos tomados e de aquisi¢do de produtos deveréo ser
encaminhados ao Servigo de Contabilidade para o registro no sistema de contabilidade nos médulos
fiscal e contabil.
Paragrafo Unico. Ainda que os documentos sejam referentes a bonificacdo, simples remessa, cancela-
mento ou retorno de material deverdo ser encaminhados ao Servico de Contabilidade.
Art. 4° O envio dos documentos fiscais a unidade contéabil se dara via protocolo, sendo que devera ser
encaminhada apenas a copia do documento.
Art. 5° O responsavel pelo envio dos documentos fiscais serd o gestor ou o fiscal do contrato, que tera
0 prazo maximo de 48 horas apds o seu recebimento.

Capitulo I

Da Escrituracdo Fiscal

Art. 6° Na escrituracédo fiscal os documentos serdo registrados obedecendo a legislacdo vigente, com o
objetivo de informar ao fisco o valor da prestagéo de servi¢os tomados ou da aquisi¢cdo de mercadorias,
bem como destacar a retencéo dos impostos federais e municipais.

Capitulo IV

Da Escrituracdo Contabil

Art. 7° Na escrituracdo contabil serdo registrados todos os fatos administrativos que alteram de forma
qualitativa ou quantitativa a composi¢do do patrimoénio da empresa. Esses fatos serdo classificados em
contas contabeis de forma a identificar os bens, direitos, obrigaces, receitas e despesas da entidade, a
fim de gerar as demonstracdes contabeis da empresa.

Capitulo V

Da Vigéncia

Art. 8° Esta norma entra em vigor na data de sua publicacéo.

Cristian de Oliveira Lima
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ANEXO |

FLUXO DOS DOCUMENTOS FISCAIS
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ROTINAS CONTABEIS

Norma Operacional DOF n° 04, de 06 de dezembro de 2016
O Diretor Substituto de Orgcamento Financas da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares - Ebserh,
no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 54 do Regimento Interno, aprovado na 492
Reunido do Conselho de Administracéo, realizada no dia 10 maio de 2016, resolve:
Capitulo |
Das Disposicdes Gerais
Secéo |
Do Objetivo
Art. 1. Regulamentar os procedimentos operacionais para as rotinas contabeis, no &mbito da EBSERH,
de acordo com as diretrizes dispostas nesta Norma Operacional.
Secao Il
Da Aplicacéo e Vigéncia
Art. 2. Esta Norma Operacional se aplica no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares e
de suas filiais, com vigéncia por prazo indeterminado.
Secao I
Das Referéncias Normativas
Art. 3. Os normativos relacionados a seguir sdo indispensaveis a aplicacdo desta Norma Operacional:
I- Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964;
I1- Decreto-Lei n° 200, de 23 de fevereiro de 1967;
I11- Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
IV- Decreto n° 5.355, de 25 de janeiro de 2005;
V- Decreto n° 6.370, de 1° de fevereiro de 2007
VI- Portaria MF n° 95, de 19 de abril de 2002;
VII- Portaria MP n° 41, de 07 de marco de 2005, e suas alteracfes (Portaria MP n° 01, de 04 de janeiro
de 2006 e Portaria MP n° 44, de 14 de marco de 2006);
VI1I- Manual do SIAFI;
IX —Norma Brasileira de Contabilidade; e
X — Lei 6.404, de 15 de dezembro de 1976;
XI — Lei Complementar 101, 2000
Secédo IV
Das Competéncias
Servigo De Contabilidade
Art. 4°. Compete a Contabilidade:

§ 1°. Em relacdo a matriz:
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subsidiar a Coordenadoria de Contabilidade e Financas na proposicdo e disseminagdo de normas, mo-
delos e procedimentos operacionais padrdo que disciplinem as atividades de competéncia do Servico de
Contabilidade no ambito da empresa;

subsidiar a Diretoria de Orcamento e Financas com dados e informacdes contbeis, no &mbito da con-
tabilidade publica, societéria e fiscal, bem como propor medidas de aperfeicoamento as rotinas e proce-
dimentos do Servico de Contabilidade;

apoiar e orientar a Diretoria de Or¢camento e Financgas na elaboracdo de relatérios gerenciais, bem como
os relatérios que deverdo compor o Relatério de Gestdo Anual, e outros solicitados pela Diretoria, em
matérias afetas a Contabilidade;

fornecer dados requeridos para compor o processo de prestacao de contas anual da EBSERH;

propor, controlar e executar 0s processos organizacionais e administrativos sob sua responsabilidade;
escriturar os livros fiscais requeridos pela legislagéo;

providenciar os registros dos livros fiscais nos 6rgaos de registro do comércio e na Secretaria da Fazenda
do Distrito Federal;

requerer e controlar documentos de regularidade fiscal, tributaria e previdenciaria da EBSERH nas re-
particdes publicas;

registrar e verificar a documentacdo dos recebimentos e pagamentos efetuados;

orientar a contabilizacdo dos atos e fatos da gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil na
sede;

acompanhar e analisar a consisténcia dos balangos, balancetes, auditores contabeis e demais demonstra-
¢des contabeis, tanto da sede, quanto das filiais;

realizar a conformidade de registro de gestdo da unidade gestora da sede e registrar a conformidade de
operadores da unidade gestora da Setorial de Contabilidade (sede) no SIAFI;

realizar a conformidade contéabil da unidade gestora sede e a conformidade de érgdo das unidades ges-
toras filiais referente aos registros no SIAFI dos atos de gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial;
recomendar aos setores responsaveis pela execucdo orcamentéria e financeira, na sede e nas filiais, pro-
cedimentos que garantam a fidedignidade dos dados de langamentos e demais registros contébeis ocor-
ridos no SIAFI;

efetuar registros contabeis que ndo possam ser realizados pelas filiais da Ebserh e que visam o atendi-
mento a legislacdo contébil publica, societéria e fiscal;

realizar os lancamentos do RMA — Relatdrio de Movimentagdo de Almoxarifado e RMB - Relatério de
Movimentacdo de Bens, no SIAFI, de modo a assegurar o efetivo controle patrimonial no &mbito da
sede;

realizar os lancamentos das depreciacOes e das amortizagdes de bens registrados na sede, mensalmente;
fornecer e gerenciar a utilizacdo de senhas de usuarios e cadastradores do SIAFI;

elaborar as demonstrac@es contabeis de acordo com a Lei 6.404/76;
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disponibilizar para o Conselho Fiscal, trimestral e anualmente, as demonstrag¢des financeiras do exerci-
cio social, de acordo com a Lei 6.404/76;
elaborar e transmitir, mensalmente, ao DEST - Departamento de Coordenagéo e Governanca das Em-
presas Estatais, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo, dados do endividamento da
empresa;
elaborar e transmitir, anualmente, ao DEST - Departamento de Coordenagdo e Governanga das Empre-
sas Estatais, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, as demonstracdes financeiras
elaboradas de acordo com a Lei 6.404/76;
cumprir obrigacOes acessorias fiscais, compreendendo a confec¢do e transmissdo das declaracfes men-
sais: DCTF, Livro Fiscal Eletrdnico — LFE/GDF, SPED-EFD Contribuicdes; e das declaragdes anuais:
SPED-ECD e SPED-ECF;
emitir notas fiscais quando houver necessidade;
acompanhar e emitir, junto aos 6rgaos governamentais, mensalmente, as certiddes negativas: previden-
ciaria, federal, trabalhista, CRF-FGTS, GDF e CADIN e solicitar, quando necessario, a regularizagdo
ao setor que houver dado causa a pendéncia.
§ 2°. Em relag&o as filiais:
orientar os Setores de Contabilidade quanto as préaticas contabeis e processos administrativos, relativos
as atividades afetas a sua area de atuacao;
acompanhar, avaliar e controlar as conformidades dos setores de contabilidade;
orientar e acompanhar o cumprimento das normas e procedimentos instituidos pela EBSERH para dis-
ciplinar as atividades relacionadas a contabilidade no &mbito de suas filiais;
consolidar as demonstra¢es contabeis da sede e filiais;
acompanhar o inventario anual de estoques;
emitir notas fiscais quando houver necessidade;
providenciar os registros dos livros fiscais nos 6rgaos de registro do comércio e na Secretaria da Fazenda
do Distrito Federal, dos Estados e Municipios;
orientar a contabilizacdo dos atos e fatos da gestdo orcamentéria, financeira, patrimonial e contabil na
sede;
Secéo V

Das Definicoes
Art. 5°. Para efeito desta Norma Operacional, sdo adotadas as seguintes definigdes:
I- Do Registro de Entradas: As operacdes serdo escrituradas individualmente na ordem das datas de sua
aquisicao; (8 10, Art. 456. Subsecéo 11, do decreto N° 7.212, de 15 de junho de 2010.)
I1- A Nota Fiscal Entrada - documento pelo qual o contador devera analisar a competéncia, dentro dela

verificar as retengdes, e sua respectiva classificacdo contabil.
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Il — A inscricbes de CNPJ ¢é de responsabilidade da Sede, e as alteracBes sdo de competéncias das
Filiais.
IV — Certificado Digital E-Cnpj para download no site da Receita Federal do Movimento Contébil con-
forme Ajustes SINIEF, Atos COTEPE, Convénios e Protocolos da Receita Federal do Brasil.
V- A Nota Fiscal Saida - documento pelo qual o contador devera analisar a competéncia, e sua respectiva
classificagdo contabil, caso haja venda, transferéncia de mercadorias, envio para manutencao, entre ou-
tras situacdes.
VI — Arrecadacdo — sera feito por utilizacdo do mecanismo de GRU, onde as receitas deverao ser reco-
Ihidas e centralizada na Matriz (UG/Gestao 155007/26443), tendo NUmero de Referéncia UG arrecada-
dora + Documento Fiscal (nota fiscal de saida, fatura, documento que comprove a cobranca = contas a
receber)
Capitulo 1

Escrita Fiscal
Art. 6°. A Escrita Fiscal é de responsabilidade da sede e de suas filiais, fazendo emissdo dos livros
digitais, atendendo a respectiva legislacao fiscal federal e municipal, conforme os seguintes componen-
tes:
| — Livro Eletrénico Municipal
Il — EFD — Contribuicbes

11 - DCTF Mensal
IV — DIRF

V - ECD
VI-ECF

VIl - SIEST / DEST

81° O profissional de Contabilidade responsavel pela Escrita Fiscal devera realizar, diariamente a re-
cepcéo das notas fiscais emitidas para a filial EBSERH que esteja lotado, fazendo o confronto com os
pedidos de compras expedidos, ou solicitagdo de servico.

§2° Para cumprir 0 que consta no 81°, sera necessario manter controle dos empenhos realizados, com
0s respectivos valores.

§3° E imprescindivel que a Contabilidade mantenha guarda eletrdnica do movimento fiscal, atendendo
0s registros o principio da competéncia.

84° Na Escrita Fiscal os tributos de cada nota fiscal serdo apropriados, logo faz-se necessario que 0s
profissionais responsaveis fagam acompanhamento da legislagdo vigente.

85° Ao final da analise documental do movimento fiscal, este seguird para a Escrita Contébil, onde os
reflexos serdo inseridos nos saldos patrimoniais da empresa.

Art 7°, Cada filial atuara na confeccédo do Livro Eletrénico Municipal, observando a Lei Complementar

116/2003 e, principalmente, a legislacdo do municipio onde esta estabelecida, e, conjuntamente com a
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Ebserh Sede, fornecendo informacdes tempestivas e fidedignas que subsidiem a elaboragdo dos demais
livros eletronicos contemplados no Art.6.
Escrita Contébil
Art. 8°. A escrita contabil cabera ao profissional de contabilidade responsavel pela Unidade Gestora,
formalmente designado pelo Titular da Unidade Gestora Executora.
Art. 9°. O contabilista responsavel pela Escrita Contabil devera realizar, diariamente, 0 acompanha-
mento dos atos e fatos de execucao or¢camentaria, financeira e patrimonial. E em cumprimento ao prin-
cipio da oportunidade, devera proceder registros dos atos e fatos no momento da ocorréncia.
Art.10. Na escrita contabil, sera registrado no patrimdénio da empresa 0 movimento fiscal, este previa-
mente analisado pelo responsavel da escrita fiscal.
Art. 11. Apos efetivacdo dos pagamentos das obrigacGes assumidas pela filial, o responsavel pela escrita
contabil dever escriturar as operagdes, realizando entéo a baixa dos passivos, conciliando os titulos em
aberto.
81° A baixa dos passivos deve ser acompanhada diariamente, de forma que, caso haja demora na baixa
de titulos em aberto, o Setor de Orgamento e Financas seja notificado para esclarecimentos.
Art.12. Cada filial, auxiliara a Ebserh Sede na escrituracdo das demonstrac@es contabeis, uma vez que
estas serdo consolidadas pela matriz.
81°. Deverdo ser emitidas, para fins de publicacdo trimestral, as demonstragdes contabeis de cada Filial,
devidamente assinadas pelo profissional de Contabilidade responsavel pela Unidade Gestora, e serdo
fixadas em local de livre acesso da informacdo versando o controle social.
Art.13. Compete ao profissional responsavel pela Escrita Contabil, acompanhar e emitir, junto aos 6r-
gaos governamentais, mensalmente, as certidfes de regularidade fiscal com a Receita Federal, Estadual
e Municipal, bem como certiddo de regularidade com a Justica do Trabalho, com o FGTS, CADIN,
CEIS e/ou outras necessérias ao bom andamento das atividades da filial.
Art.14. Os langcamentos e ajustes patrimoniais, referentes ao registro e controle dos bens, direitos e obri-
gacoes, serdo realizados pelo responsavel pela Escrita Contabil.
Capitulo I

Contabilidade Societéria
Art.15. A Ebserh atenderd aos dispositivos da Lei 6.404/1976 e alteracGes posteriores, que dispde sobre
as Sociedades por Agdes, assim também como as Normas Brasileiras de Contabilidade.
Art. 16. Serdo apresentados, anualmente, 0s demonstrativos societarios exigidos pela Lei 6.404/76, con-
forme abaixo:
| — Balanco Patrimonial - BP
Il — Demonstracdo do Fluxo de Caixa - DFC
I11 — Demonstracdo do Valor Adicionado - DVA
IV — Demonstracdo da Mutacdo do Patriménio Liquido — DMPL



N° 227, quarta-feira, 07 de dezembro de 2016

V — Notas Explicativas

VI — Relatério da Auditoria Independente

Art. 17. Para fins de depreciacdo, o0 método de utilizagdo deverd ser o método das quotas constantes.
Utilizando os percentuais e estimativas de vida util, previstos nas Instru¢cbes Normativas 162/1998 e
130/1999, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 18. A revisdo do valor residual e da vida util do ativo no final de cada exercicio, as reavaliacfes e
a reducdo ao valor recuperavel devem atender o que prescreve a NBC T 16(Normas Brasileiras de Con-
tabilidade Aplicadas ao Setor Publico).

Contabilidade Publica

Art. 19. Ao Setor de Contabilidade caberé a analise e acompanhamento de atos e fatos de execucéo
financeira, orcamentaria e patrimonial, realizados no SIAFI. Para tanto, deverdo ser realizadas a Con-
formidade de Registro de Gestdo e a Conformidade Contabil.

Art.20.A Conformidade de Registro de Gestao consiste na certificacdo dos registros efetuados no SIAFI,
referentes a atos e fatos de execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial, e a verificagcdo da docu-
mentacdo habil que comprove os registros efetuados.

81° O registro da Conformidade dos Registros de Gestao é de responsabilidade de servidor formalmente
designado pelo Titular da Unidade Gestora Executora, o qual constara no Rol de Responsaveis, junta-
mente com o respectivo substituto, ndo podendo ter funcdo de emitir documentos. (Art 8° IN 06/2007
STN)

82° N&o se exige, necessariamente, que o servidor responsavel pela Conformidade de Registro de Ges-
tdo, seja um Profissional da Contabilidade, sendo apenas se houver disponibilidade e desde que este
profissional ndo esteja responsavel pela Escrita Fiscal ou Contabil.

83° Quando a Unidade Gestora Executora se encontre, justificadamente, impossibilitada de designar
servidores distintos para exercer as funcdes de responsavel e substituto pela Conformidade de Gestéo,
esta seréa registrada pelo proprio Ordenador de Despesa.

Art. 21. A Conformidade contabil consiste na certificacdo dos demonstrativos contabeis extraidos do
SIAFI e a verificagdo da documentagdo habil que comprove os registros efetuados, levando em consi-
deragdo os seguintes itens:

Auditores Contabeis

Conformidade de Registro de Gestao

RMA e RMB

Mensagens Comunicas de Orientagdes

Principios e Normas Contébeis aplicaveis ao setor publico

Tabela de Eventos

Plano de Contas da Unido
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Art. 22. O registro da Conformidade Contabil compete a contabilista devidamente habilitado no Con-
selho Regional de Contabilidade, designado e credenciado no SIAFI para este fim, conforme Portaria
emanada pelo Titular da Unidade Gestora.
Art. 23. Ao profissional de Contabilidade responsavel pela Unidade Gestora, cabera a atualiza¢do do
cadastro da UG, alteracdo dos gestores, e atualizacdo dos agentes responsaveis mediante portaria publi-
cada no boletim de servico, e habilitacdo das senhas dos usuarios do SIAFI.

Capitulo IV

Faturamento
Art. 24. O faturamento contabil, serd composto de todos 0s repasses recebidas.

Capitulo V

Inventario

Art. 25. O inventario de estoque sera definido em norma operacional propria e visa atender a Lei n® 154,
de 1947, art. 2°, 8 2°, Lei n° 6.404, de 1976, art. 183, inciso |1, e Lei n® 8.541, de 1992, art. 3°.

Capitulo VI

Das Disposi¢des Finais

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da DOF.
Art. 27. Esta Norma Operacional entra em vigor na data de sua publicag&o.

Cristian de Oliveira Lima
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