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GESTAO DE PRODUTOS QUIMICOS

1. Objetivo
Estabelecer critérios e procedimentos a serem adotados para a gestao de produtos quimicos desde
a producao (se houver) ou descrigdo para processo de aquisicao, até sua destinacdo, incluindo o

manuseio, manipulagdo e armazenamento.

2. Campo de Aplicacéo
Este procedimento é aplicavel a todas as unidades, setores de servicos e frentes de trabalho dos
Hospitais Universitarios e instituicdes congéneres sob a gestdo da Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares — EBSERH.

3. Responsabilidades
3.1. Superintendéncia/Geréncias

e Aprovar, implantar e garantir a implementacdo deste POP, bem como zelar pela sua
eficacia;

e Garantir 0S recursos necessarios para sua execugao.

3.2. Chefes de Setores e Unidades usudrias de substancias quimicas

e Garantir a implementacdo deste POP em sua area de responsabilidade;

e Descrever nos termos de referéncia para processos licitatérios a necessidade do envio das
Fichas de Informacdo de Seguranca dos Produtos Quimicos (FISPQ) no ato da entrega
destes;

e Disponibilizar em local de f4cil acesso, para consulta, as fichas de informacéo dos produtos
quimicos utilizados;

e Garantir a capacitacdo dos empregados neste procedimento e nos riscos associados a
utilizacéo de produtos quimicos;

e Garantir controle dos produtos quimicos utilizados sob sua responsabilidade, desde o
recebimento do mesmo até a sua destinacdo, em fichas conforme o Anexo I, ou fichas
préprias desde que contemplem no minimo os itens do Anexo | e da Norma
Regulamentadora n°® 32 — item 32.3.4.1.1;

e  Cumprir e fazer cumprir este POP.
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3.3. Setor de Farmacia Hospitalar
e Manter inventario de medicamentos e drogas de risco;
e Elaborar e implantar Procedimentos Especificos para Manipulagéo, Higienizacio de Area
e Emergéncia para os Quimioterapicos Antineoplésicos e drogas de risco, assim como fazé-

los conhecidos pelos empregados do Setor.

3.4. Fornecedores e fabricantes
e Fornecer os Produtos Quimicos com as respectivas FISPQ;
e Estruturar as fichas em idioma estrangeiro para o portugués, conforme GHS, e fornecé-las

por ocasido da entrega dos respectivos Produtos Quimicos.

3.5. Unidade de Almoxarifado
e Conferir, no ato do recebimento dos produtos, as fichas dos produtos quimicos recebidas
dos fornecedores/fabricantes;
e Encaminhar as fichas juntamente com os produtos quimicos para os setores solicitantes;

e Encaminhar as fichas para analise técnica do USOST.

3.6. USOST
e Analisar tecnicamente as fichas de produtos quimicos e as fichas de controle elaboradas
pelos setores e unidades.
e Cadastrar os produtos quimicos em planilha especifica (Anexo I11)
e Realizar treinamento e capacitagdo sobre gestdo de produtos quimicos junto aos setores e
unidades que os utilizem;
e Realizar vistorias e supervisdo sobre as FISPQ e as fichas de controle dos setores e

unidades.

3.7. Unidade que realiza o controle de documentos
e Realizar o controle do documento e sua distribuicdo as unidades/setores usuarios, através
de copia controlada. Nos Hospitais Universitarios Federais (HUF) onde ndo houver
setor/unidade que realize o controle de documentos, este ficard sob responsabilidade das
unidades/setores usuarios, sob fiscalizacdo da USOST.

3.8. Empregados

e Colaborar na implementacéo e na execugdo deste POP;
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Observar as recomendacdes repassadas nas capacitacdes e 0s riscos dos produtos quimicos
utilizados;

Cumeprir este POP.

4. Definicdes

USOST: Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho. Servico responsavel
pelas acdes voltadas a preservacao da satde e integridade fisica dos empregados.

FISPQ: Ficha de Informacdo de Seguranca de Produto Quimico, prevista no GHS.
Também serdo tratadas por fichas de(o) produto quimico.

GHS: Sistema Globalmente Harmonizado de Classificacdo e Rotulagem de Produtos
Quimicos, da ONU e previsto pela Norma Regulamentadora n° 26 do MTPS.

EPI: Equipamento de Protecdo Individual, aprovado pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, mediante Certificado de Aprovagéo (CA).

MSDS: Material Safety Data Sheet. Ficha de dados de seguranca dos produtos quimicos,
produzida em lingua inglesa e disponivel para consulta em sitios eletronicos especificos,
devendo ser utilizada oficialmente, traduzida para o portugués, conforme Anexo 05, caso
ndo haja FISPQ do produto, disponivel.

NFPA: National Fire Protection Association (Associacdo Nacional de Protecdo de
Incéndio) Entidade americana que regula e normatiza as préaticas de prevencdo e combate
a incéndio.

PGRSS: Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Salde.

Trabalhos rotineiros: Sao aqueles realizados com frequéncia, sob as mesmas condigdes
de risco, devendo constar nos seus registros a Analise de Seguranca da Tarefa Critica
(ASTC), onde os possiveis potenciais de exposic¢do dos colaboradores, patriménio, meio
ambiente e comunidade foram previamente avaliados, tais como trabalhos de analise
clinica nos laborat6rios, manipulacdo de quimioterapicos antineoplasicos, utilizacdo dos
produtos quimicos na lavanderia, armazenamento dos produtos no almoxarifado, entre
outros, com o objetivo de mitigar os riscos existentes.

Trabalhos ndo-rotineiros: Sdo aqueles que ndo sdo realizados com frequéncia e/ou
realizados sob condigdes de risco variadas, tais como: pinturas, limpezas de caixa d’agua,

dedetizacOes, impermeabilizacbes, entre outros que tenham o potencial de gerar risco a
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todos os colaboradores, pacientes, familiares e visitantes, bem como ao patriménio e ao

meio ambiente.

e Trabalhadores autorizados: Sao os trabalhadores, preferencialmente os integrantes da

USOST ou especialistas, tais como engenheiros, fisicos, farmacéuticos, técnicos em

laboratdrio e outros, autorizados formalmente pela empresa a realizar e emitir as analises

de risco das atividades com utilizagdo de produtos quimicos.

e Colaboradores: sdo todos aqueles trabalhadores que possuem alguma relagéo de trabalho

com a EBSERH, podendo ser empregado, prestador de servigo, aluno, residente, bolsista,

estagiario, fornecedor e outros.

5. Procedimentos

5.1-

5.2-

5.3-

5.4-

Todo Setor/Unidade usuéria de produto quimico, quimioterdpico antineoplasico,
drogas de risco, quer sejam armazenado ou em uso/manipulacdo/manuseio, deve
manter em seu local de utilizacdo, a respectiva FISPQ e bulas, em lingua portuguesa e
conforme as recomendacdes do GHS e suas posteriores alteracoes;
O fluxo para aquisicao, elaboragdo e gestdo das fichas de produto quimico, constam
do Anexo 01 - Fluxograma de Gestdo de Produtos Quimicos;
Os setores/unidades que utilizam produtos quimicos novos ou intermediarios, devem
elaborar uma ficha simplificada dos produtos quimicos produzidos, conforme Anexo
05, em cumprimento a NR-32 quando:
5.3.1 - O tempo de armazenamento do produto para utilizagdo nos processos
de trabalhos dos hospitais ultrapassar o periodo de 5 (cinco) dias;
5.3.2 — Houver producéo periddica e frequente de produtos quimicos novos ou
intermediérios;
5.3.3 — Ndo houver FISPQ do produto que atenda as especificacfes do GHS;
5.3.4 — For produto de origem estrangeira em que a ficha ser do tipo MSDS e
ndo houver FISPQ disponivel,
Para a analise da adequacdo das fichas dos produtos quimicos (FISPQ), os requisitos
especificados GHS, devem restringir-se ao atendimento técnico referente aos 16
(dezesseis) itens previstos pelo referido Manual GHS, e ndo especificamente, as

informacgdes nela contida;
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5.5-

5.6-

5.8-

5.9-

5.10-

5.11-

O registro e cadastro dos produtos quimicos devem ser realizados pela USOST, Setor
de Farmécia e Unidade de Diagndstico por Imagem, através da Medicina Nuclear,
devendo ser realizado em planilha prépria, conforme modelo constante no Anexo 02 -
Planilha Modelo para Cadastro dos Produtos Quimicos. Apos cadastro, as fichas de
produtos quimicos deverdo registrar em cada folha, os dados constantes no quadro
abaixo, o qual podera ser impresso mediante carimbo ou outra forma de impressao;

CONTROLE DE FISPQ

Revisdo N°
Data: / /
Visto:

Cada Unidade/Setor usuario de produto quimico deve manter em pasta propria, 0
extrato dos produtos quimicos existentes em seu setor, o qual devera ter como base a
planilha modelo constante no Anexo 02.

Quando do recebimento/descarga de produto quimico a granel, o fornecedor deve
realizar um checklist para analise dos riscos das atividades, antes da descarga do
produto. A USOST ou trabalhador autorizado pela EBSERH, realizara a conferéncia
do checkilist citado, a fim de verificar a sua conformidade.

Para o armazenamento de produtos quimicos em tanques, cada HUF deve estabelecer
um sistema de inspecdes periddicas.

Os checklists para inspecOes referentes a descarga/armazenamento de produtos
quimicos a granel, devem ser desenvolvidos e aplicados de acordo com a sistematica
estabelecida em cada HUF. Devera ocorrer, no minimo, 01 (uma) inspe¢cdo mensal em
cada area de armazenamento de produto quimico e também sempre que houver
descarga de produtos quimicos a granel.

Toda atividade envolvendo produto quimico deve ter os riscos analisados através de
metodologia especifica pelos trabalhadores autorizados, antes do inicio das atividades,
devendo abranger todos os envolvidos na atividade;

Para trabalhos rotineiros com produtos quimicos, devem ser analisados 0S riscos
conforme descrito no POP — Analise de Seguranca da Tarefa Critica.
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5.12-

5.13-

5.14-

5.15-

5.16-

5.17-

FEDERAIS

Para trabalhos néo rotineiros com produtos quimicos, 0s riscos devem ser analisados
conforme Anexo 03 - Anélise Preliminar de Risco - Trabalhos com Produtos
Quimicos.

Cada Unidade/Setor usuério de produto quimico deve manter em pasta prépria, o
inventario dos produtos quimicos existentes em seu setor, o qual devera ter como base
a planilha modelo, constante no Anexo 02. A USOST mantera arquivo contendo o
inventario geral dos produtos quimicos utilizados no hospital, sendo que o Setor de
Farmacia Hospitalar realizarda o controle e mantera o inventario dos farmacos
utilizados no hospital. Da mesma forma, a Unidade de Diagnéstico por Imagem,
através da Medicina Nuclear, realizara o controle e inventario dos radiofarmacos. Os
inventarios dos farmacos e radiofarmacos serdo passiveis de vistorias pela USOST. O
nome do produto quimico registrado no inventario devera seguir a nomenclatura da
FISPQ e para aqueles que ndo possuirem FISPQ, utilizar o nome comercial ou usual
do produto.

Todo produto quimico em uso nos HUF administrados pela EBSERH deve ter
rotulagem preventiva conforme prevista na NR 26 ou rotulagem simplificada. O anexo
04 — Rotulagem Preventiva, demonstra os modelos de rotulagem.

Toda rotulagem deve obedecer proporcionalmente as dimensdes dos recipientes que
contém o produto e obedecer as caracteristicas e recomendagdes contidas no manual
de sinalizagdo da EBSERH.

A rotulagem de tanques estacionarios segue o recomendado pela norma 704 da NFPA,
com anotacdo atraves do diamante/diagrama de Hommel. O modelo encontra-se
também no anexo 04.

A responsabilidade por conferir e/ou manter a rotulagem conforme especificado neste

procedimento, é das chefias e dos respectivos usuarios dos produtos quimicos.

6. Orientagdes Finais

6.1.
6.2.

A gestdo de residuos quimicos seguira o definido no PGRSS de cada hospital;

As FISPQ de produtos quimicos que ndo estdo mais em uso devem ser arquivadas na
USOST, na pasta de “Produtos Quimicos Inativos”, por seis meses. Apos, encaminhar
para arquivamento permanente (arquivo morto) por um periodo de 1 ano. Apds,
descartar.
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6.3.  Os colaboradores envolvidos diretamente nas atividades com uso de produto quimico,
deverdo utilizar os EPIs indicados nas analises de risco.

6.4. As Equipes de Emergéncia (Brigada de Incéndio/Emergéncia) deverao ter acesso e
serem treinadas nas respectivas FISPQ.

6.5. Em caso de acidentes envolvendo produtos quimicos, tendo sido o mesmo inalado,
ingerido, absorvido pela pele ou simplesmente tido contato com pele e mucosas e que
requeiram atendimento médico imediato, a FISPQ do produto deve ser apresentada ao
médico atendente.

6.6.  Os requisitos para transporte de produtos quimicos, assim como para o transporte de
residuos, ndo estdo abrangidos por este POP.

7. Referéncias

BRASIL - MTE. Portaria 3.214, de 08/06/1978. Normas Regulamentadoras - NR. 16 -Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 08 junho de 1978;

Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT — NBR 14.725:2014 — Parte 4 — Ficha de

Informacéo de Produto Quimico;

ABIQUIM — Associacdo brasileira das industrias Quimicas. 2005. Manual do Sistema

Globalmente Harmonizado para a Classificagdo e Rotulagem de Produtos Quimicos.

8. Anexos
Anexo 01 — Fluxograma de Gestao de Produtos Quimicos

Anexo 02 — Planilha Modelo para Cadastro dos Produtos Quimicos
Anexo 03 — Analise Preliminar de Risco — Trabalhos Nao Rotineiros com Produtos Quimicos
Anexo 04 — Rotulagem Preventiva

Anexo 05 — Ficha Resumida de Seguranca de Produto Quimico
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EBSERH

ANEXO 01 — FLUXOGRAMA DA GESTAO DE PRODUTOS QUIMICOS
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Revisdo: 01

ANEXO 02

" ] Data: 10/10/2015
INVENTARIO DE PRODUTOS QUIMICOS UTILIZADOS NO HU...XXXX /10/

Revisor: | Fulano de tal

PRODUTOS QUIMICOS (NOME CONFORME FISPQ/COMERCIAL)

Unidade/setor dla|lm|le|lw|lo|~n]|]o|la|S|R[S(S |33 |23|S[2|2]|8]|R
(Local de uso dos produtos quimicos) | L |2 |2 ||| e|e|eleflejejejelelelelelele
S|a|5|3a|lalalalalalalalalalala|la|ala|la|loa]|>D
c|la|lo|o|o|lo|lal|lal|la|la|la|la|la|la|la|a|a|al|a|a]|a
(@] (@] (o] (o] (o] (o] (o] (@] (=] (=] (=] o o (o] (o] (o] (o] (o] (@] (@] (=]
[+ [+ o o o o o (= o (= (= o o o o o o o (= o (=
o o (=% (=% o o o [=% [=% [=% [=% [= 9 [= 9 (=% (=% o o o [=% [=% [=%
EXISTE FISPQ (GHS)? S S S S S N S S S N S S S S N S S S S S S
SETOR A X X X X X X X X X
SETOR B X X X X X X X X X X X
SETOR C X X X X X X X X X X
UNIDADE A X X
UNIDADE B X X X X
UNIDADE C X X X X X X X X X X X X
UNIDADE D X X X X




ANEXO 03 - ANALISE PRELIMINAR DE RISCO
TRABALHOS NAD ROTINEIROS COM PRODUTOS QUIMICOS

EMITENTE: DATA EMISSAD: HORA:

LOCAL ONDE SERA REALIZADO © TRABALHO:

SOLICITANTE:

RESPONSAVEL PELA EXECUCAD:

DESCRICAD DO TRABALHOD:

PRODUTOS QGUIMICOS UTILIZADOS:

EXECUTANTES ENVOLVIDOS (NOME COMPLETO, CARGO EVINCULO):

ASPECTO DO PRODUTO QUIMICO

[ )} Salido [ } Liquido [} ) Gasiapor [ ¥ Outro:

ASSOCIACOES PERIGOSAS

) Méwoas { ) Neblinas { ) Fumos { ) Poeiras/ffibras
CARACTERISTICA(S) BASICA(S) DO{S) PRODUTOS QUIMICO(S) UTILIZADCO{S):

{ ) Corrosivo { ) Inflamavel { ) Toxicoivolatil () Radioativo

{ ) Explosiva { ) Infectante ( yowro: .
RISCOS ENVOLVIDOS

{ ) Queimadura guimica { ) Absorgao cutinea { ) Inalagao/Asfixia/intoxicagio

{ ¥ Incéndio | } Explosao { } Grande vazamento

{ ) Espago confinado [ } Trabalho em altura [ )} Formagao de mistura perigosa

) Fonte de parigo préxima - Qoal:

INFORMA COES ADICIONAIS

Local de trabalho: ) } intemo { )} Extermnao'aberto

Local de trabalho esta isolado e sinalizado? { ) Sim () Nao { ) Nao Aplicavel

As fontes de energia foram bloquadas/neutralizadas? () Sim () MNao { ) Nao Aplicavel

Existo outro trabalho proximo que possa intorfenr na atividade? () Sim { JNao

Se sim, qual? ( )} Trabalho a gqueants { ) Trabalho com eletricidade { ) Movimentago de carga
{ ) Espago confinado { )} Trabalho em altura { ) Cwutro trabalbho com produto guimico

MEDIDAS DE PREVENCA O
Medidas Administrativas e Equipamentos de Protecdo Coletiva

Ficha de Seguranga do produto enciontra-se no local? () Sim {

) Nao
Os executantes possuem capacitagio para trabalharam com o produto? () Sim { ) MNao
{ ) Placas de Sinalizacao { )} Conas/fitas do isolamento { ) Extintor de incéndio

Equipamentos de Protecdo individual

[ ) Capacsate [ } Oculos da Seguranga [ } Protetor Facial [ } Baotinabota
{ ) Mascara: { ) Bespirador { )} Semi-Facial { ) Facial peca inteira
{ ) Mascara autdnoma { ) Ar mandado

() Luwa: { ) Baspa { ITPWC { )} Nitrilica { ) Latex { ) Outra

{ ) Avrantal {PV O coura'borrachal { ) Boupa imparmesavel: [ JSem capur [ JCom capuz

[ ) Cinturdo de seguranga com talabarte [ ) Protetor auricular { ) Outros o

REVALIDACAO
[ )Revalidacdo1-Responsawel: ______ Ass: . Data:___ . )
[ )Revalidagcdo?2-Responsawel: ______ Ass: ___________________ Data:___ . )
ENCERRAMENTO
(

) Atesto que a atividades foi encerrada, os materiais foram recolhidos e o local encontra-se em condigdes
para o desenvolvimento das atividades normais do local.

Resp. pelo encerraments: Ass:

Data: ! __ Hora:
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ANEXO 04 - ROTULAGEM PREVENTIVA

1. Palavras de Adverténcia conforme GHS:
Perigo — para perigos mais severos
AViso — para perigos menos severos

Os perigos mais severos séo aqueles com o potencial para provocar lesdes e doencas (imediatas,

ou ndo) incapacitantes, e/ou danos ambientais graves.

2. A rotulagem preventiva deve conter os seguintes elementos:
a. identificacdo (nome do produto) e composicéo do produto quimico;
b. pictograma de perigo;
c. palavra de adverténcia;
d. frase(s) de perigo;
e. frase(s) de precaucao;

f. informacGes suplementares

3. A rotulagem simplificada deve conter os seguintes elementos:
a. identificagdo (nome do produto);
b. Informagdo sobre o produto e especificagdo de “ndo perigoso para a saude”;

c. frase(s) de precaucao.

Abaixo, demonstramos o0s pictogramas a serem utilizados com a rotulagem:



EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Diamante de Hommel:

Inflamabilidade

Riscos a

Saude Reatividade

Riscos
Especificos

Riscos a Saude

4 - Letal

3 - Muito Perigoso
2 - Perigoso

1 - Risco Leve

0 - Material Normal

Reatividade

4 - Pode explodir

3 - Pode explodir com choque
mecanico ou calor

2 - Reagéo quimica violenta

1 - Instavel se aquecido

0 - Estavel

Riscos Especificos

OX - Oxidante

ACID - Acido

ALK - Alcali (Base)

COR - Corrosivo

W - Nao misture com agva
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HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

ANEXO 05 - FICHA RESUMIDA DE SEGURANCA DE PRODUTO QUIMICO

’ HUParceiro EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

FICHA RESUMIDA DE SEGURANCA DE PRODUTO QUIMICO Mo

Nome do Produto: Matureza Quimica:

M2 CAS: Data de Fabricacio: Data de Validade:

Aplicacido:

Equipamentos de Protecdo Individual - EPI:

Equipamentos de Protecdo Coletiva - EPC:

Primeiros-Socorros

Orientagoes de Seguranca:

Procedimento para descarte como residuofrejeito:
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