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GESTAO DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL - EPIs

1. Objetivo
Definir os procedimentos a serem adotados para a gestdo e controle dos Equipamentos de Protecéo
Individual — EPIs.

2. Campo de Aplicacéo

Este procedimento é aplicavel a todas as unidades, setores de servicos e frentes de trabalho dos

Hospitais Universitarios Federais (HUF) e instituicdes congéneres sob a gestdo da Empresa

Brasileira de Servicos Hospitalares — EBSERH.

3. Responsabilidades
3.1. Da USOST

Realizar estudo para determinar onde e quais tipos de EPIs deverdo ser utilizados em
funcdo do risco da atividade e da area;

Fornecer para o Setor de Suprimentos/Almoxarifado as especificagdes dos EPIs que serdo
adquiridos;

Subsidiar tecnicamente o Setor de Suprimentos/Almoxarifado quando da identificacdo de
né&o conformidades do EPI durante o uso;

Emitir autorizacdo para os usuérios que tenham condicdes especiais para o uso do EPI,
devido restricbes médicas, como exemplo alergias;

Arquivar Certificados de Aprovacdo (CA) encaminhados pelo Setor de Suprimentos
/Almoxarifado relativos aos EPIs adquiridos;

Orientar todos os usuarios de EPIs quanto ao uso adequado, guarda, conservacao e descarte
correto;

Promover treinamento periddico sobre o uso adequado dos EPIs por atividade abordando
a finalidade, uso correto, caracteristicas e limitacbes dos mesmos.

Elaborar Ordens de Servigo, conforme NR-1, Port. 3214/75 e treinar os profissionais
quanto a essas “0.S.”. Esse documento deverd conter as atividades a serem realizadas,

metodologia segura de realizagdo, bem como protecdo individual e coletiva (quando

houver) para cada tipo de atividade a ser realizada;
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Realizar o teste de vedagédo e saturagdo em respiradores, quando o HUF oferecer as
condigdes para tal;

Manter as Fichas de Controle de Fornecimento de EPIs de empregados com vinculo
suspenso ou extinto em arquivo, junto aos respectivos registros funcionais;

Em caso de empregado ativo, realizar arquivamento das fichas totalmente preenchidas
junto ao respectivo registro funcional ou em arquivo préprio para tal fim;

Em caso de transferéncia de empregado encaminhar para nova filial Ebserh a copia da
Ficha de Controle de Fornecimento de EPIs junto com demais registros funcionais;

Auditar internamente o cumprimento deste procedimento.

3.2. Do Setor de Suprimentos/Almoxarifado

Realizar registro e manter controle de todas as solicitagdes de EPIs emitidas pelos setores;
Elaborar os processos administrativos de compra de EPIs conforme especificacfes da
USOST.

Emitir relatorios de consumo de EPI’s ou demais itens de seguranca descartdveis para as
USOST’s sempre que necessario;

Adquirir somente EPIs que possuam CA validos e que estejam em atendimento as
especificacOes fornecidas pela USOST;

Inspecionar os EPIs quando da entrega pelos fornecedores para garantir a conformidade
em relacdo as aquisicoes realizadas;

Realizar a entrega de EPIs aos setores solicitantes mediante as requisi¢des de materiais e
em conformidade com as especificagdes de aplicacdo fornecidas pelo SOST;

Realizar a troca dos EPIs solicitados pelos setores quando estes apresentarem defeitos de
fabricacdo ndo identificados quando do recebimento do(s) fornecedor(es);

Registrar reclamacéo juntos aos fornecedores dos EPIs que apresentem ndo conformidades.

3.3. Das Chefias

Garantir que nos procedimentos internos de sua area de responsabilidade, quando

aplicavel, estejam de forma clara descritos em quais etapas os EPIs serdo necessarios;
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Assegurar que 0s empregados sob sua responsabilidade estejam utilizando os EPIs
apropriados aos riscos da area e das atividades desempenhadas, durante todo o tempo de
exposicéo;

Formalizar as solicitacdes de EPIs para o Setor de Suprimentos/Almoxarifado, de acordo
com o procedimento de requisicdo de material do HUF;

Zelar pela assinatura de quaisquer fichas de distribui¢ao de EPI’s que for destinado a sua
unidade

Quando tratar-se de equipamentos de protecdo individual destinados a pacientes ou
visitantes, a responsabilidade pelo fornecimento ficara a cargo do chefe da area que, por
conhecer as Hipoteses Diagndsticas ou Diagnosticos fechados de cada um dos pacientes,
bem como suas caracteristicas a prépria satde ou a satde de terceiros, fornecerdo os EPIs.

Esses materiais ndo estardo sob o gerenciamento e controle previstos nesta Norma

3.4. Da DivGP/UAP

Manter as Fichas de Controle de Fornecimento de EPIs de empregados com vinculo
suspenso ou extinto, em arquivo junto aos respectivos registros funcionais;

Em caso de empregado ativo, realizar arquivamento das fichas totalmente preenchidas
junto ao respectivo registro funcional;

Em caso de transferéncia de empregado encaminhar para nova filial EBSERH a copia da
Ficha de Controle de Fornecimento de EPIs junto com demais registros funcionais.

3.5. Do Empregado

Participar de treinamento relativo aos procedimentos para solicitacéo, utilizacdo adequada,
inspecdo, manutencdo, armazenamento, substituicdo, descarte, requisitos legais e as
implicagdes relativas ao uso do EPI;

Assinar a Ficha de Controle de Fornecimento de EPIs reconhecendo seu formulario pessoal
e no momento de cada recebimento de EPI;

Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo do EPI, inspecionando antes da utilizacdo
em relacdo as condi¢des gerais do mesmo.

Utilizar o EPI adequado ao risco da tarefa e durante todo o tempo de exposicéo;

Comunicar a Chefia os casos de ocorréncia de efeitos adversos a satde pelo uso do EPI;




EBSERH

HMOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

Usar o EPI apenas para a finalidade a qual se destina e comunicar para Chefia qualquer
alteracdo que o torne impréprio para uso, apresentando o EPI danificado para correta
destinacao;

Devolver todos EPIs recebidos a Chefia imediata para o correto descarte, em caso de

rescisdo de contrato de trabalho, ficando dispensado nos casos de EPI’s descartaveis.

4. Definigdes

CA: Certificado de Aprovacdo dos Equipamentos de Protecdo expedido pelo o6rgao
nacional competente em matéria de seguranca e salde no trabalho do Ministério do
Trabalho. IdentificAvel através de documento e de gravacdo indelével no proprio
equipamento;

Empregado: empregados publicos do quadro efetivo da empresa, servidores cedidos a
empresa e ocupantes de cargos em comissao;

Equipamentos de Protecdo Individual (EPI): sdo dispositivos ou produtos, de uso
individual, ou seja, que ndo podem ser usados por mais de um individuo em um mesmo
espaco de tempo, destinados a protecdo de riscos suscetiveis de ameacar a seguranca e a
salde no trabalho. Todos os EPIs sdo obrigatoriamente registrados junto ao Ministério da
Economia, obtendo deste um CA ou Certificado de Registro do Fabricante (CRF),
conforme Norma Regulamentadora n® 6 (NR-6) e/ou outras normas em vigor;

HUF: Hospital Universitario Federal com gestdo da EBSERH, constituido assim como
filial da Sede de Brasilia;

Ficha de Informagéo de Seguranca de Produto Quimico (FISPQ): fornece informac6es
sobre varios aspectos dos produtos quimicos (substancias ou preparados) quanto as
necessidades de protecdo, a seguranga, a salude e ao meio ambiente. Além de
recomendagdes sobre medidas de protecdo e acOes em situacdo de emergéncia. Em
equipamentos importados analogicamente existem as fichas chamadas de Material Safety
Data Sheet (MSDS);

0O.S.: Ordem de Servico

Programa de Gerenciamento de Risco (PGR): programa com estrutura definida pela
Norma Regulamentadora n® 01 (NR-1) do MT;
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Produtos de Seguranca para o Trabalho (PST): sdo outros equipamentos ou produtos,
que também podem ser destinados a protecdo do empregado e indispensaveis a execugdo
de suas tarefas, porém, ndo estdo listados no Anexo | da NR-06 e nem possuem CA,
certificado de aprovacdo, emitido pelo MT.

USOST: Unidade de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho. Servico responsavel
pelas acBes voltadas para a preservacao da saude e integridade fisica dos empregados;
Setor de Suprimentos/Almoxarifado: setor da organizacdo responsavel pela recepcao,
armazenamento e fornecimento de materiais e insumos para os demais setores da

organizacao;

5. Procedimentos

5.1. Os EPIs somente devem ser providenciados quando as medidas de ordem coletiva e/ou

administrativas ndo sejam suficientes para eliminar ou minimizar os riscos a que estdo
expostos os empregados. Quando definido por seu uso devem ser atendidas todas as
exigéncias estabelecidas na NR-06, onde é determinada a natureza da protecdo a ser
adotada conforme as seguintes necessidades:

e  Protecdo da Cabeca;

e  Protecéo dos Olhos e Face;

e  Protecdo Auditiva;

e  Protecdo Respiratoria;

e  Protecédo do Tronco;

e  Protecdo dos Membros Superiores;

e  Protecdo dos Membros Inferiores;

e  Protecdo do Corpo Inteiro;

e  Protecdo contra Quedas com Diferencga de Nivel.

5.2. A Sede e os HUF devem fornecer gratuitamente os EPIs adequados ao risco e prover sua

imediata substitui¢do, quando ocorrer:

e  perda ou extravio;
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danos que comprometam a eficacia do equipamento;
perda das caracteristicas originais;

término do prazo de validade.

Nota: apds o vencimento do CA, o EPI que esteja associado a este e que esteja em validade

com base na data de fabricagdo, poderd ser utilizado até a data fim estabelecida pelo

fornecedor. Exemplo: os capacetes possuem validade de 5 anos a partir da data de fabricacéo.

5.3. A USOST deve determinar os EPIs adequados ao trabalho, observando-se a seguinte

metodologia:

Atender as legislagGes pertinentes, em especial a CLT e a NR-06 (Norma
Regulamentadora n® 06 do MT), recomendacdes das agéncias reguladoras e na falta
de detalhamento destas observar as referéncias internacionais (principalmente Unido
Europeia e EUA);

Verificar as analises de risco existentes, liberacbes de servigos ja executados,
relatdrios de acidentes e desvios das inspecGes/auditorias ja realizadas;

Avaliar identificag&o dos riscos descritos no PGR do HUF;

Observar cada atividade pertinente a funcéo, relacionando os riscos e orientacoes
existentes nos manuais (equipamentos, maquinas e ferramentas), FISPQ (ou MSDS),
com as rotinas analisadas;

Especificar o(s) EPI(s) por atividade a ser executada (modelo e caracteristicas
técnicas do EPI), tomando-se por base os riscos identificados nas etapas anteriores;
Ao final do processo de escolha, deve ser assegurado que todos o0s riscos de cada
etapa da fungdo analisada estdo neutralizados ou minimizados;

Elaborar e manter atualizada uma relagdo com a descrigdo dos EPIs (modelos e

caracteristicas técnicas) a serem utilizados por fung&o.
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5.4. Os empregados cujas atividades exigem o uso de EPI, antes do primeiro uso devem
participar de treinamento especifico preparado pelo SOST abordando a finalidade, uso
correto, caracteristicas e limitacdes dos mesmos.

5.5. Os empregados cujas atividades exigem o uso de EPI, somente devem utiliza-lo ap6s o
profissional de satude da USOST ter verificado os seguintes itens:
e Comprovacdo de aptiddo do usuario por meio de avaliacdo médica (Atestado de
Saude Ocupacional), para os casos da utilizagcdo de mascaras de protecao respiratoria
e protetores auriculares;
e Inexisténcia/existéncia de restrigdo quanto a utilizagdo dos demais EPIs,

documentada no prontuario médico do usuério (ex.: alergias);

5.6. A solicitacdo do EPI junto ao Setor de Suprimentos/Almoxarifado € a¢do do setor de

lotacdo do empregado;

5.7. O fornecimento do EPI ao empregado é uma a¢do do setor de lotacdo do empregado e
deve ser registrado em formuléario proprio, conforme modelo em frente e verso

estabelecido no Anexo 1;

5.8. As manutenc¢des que envolvam trocas de componentes devem ser realizadas por pessoal
especializado. Manuten¢des mais simples tais como: troca de filtro de mascara de protecao

respiratoria podem ser realizadas pelo empregado, de acordo com o treinamento recebido;
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5.9. E proibida qualquer modificacio ou adaptacdo no EPI que venha a alterar as suas
caracteristicas originais, bem como o uso do EPI de forma diferente da especificada pelo
fabricante;

5.10. Os EPIs utilizados para trabalhos em altura, que apresentarem defeitos, degradacéo,
deformagdes ou sofrerem impactos de queda devem ser inutilizados e descartados, exceto

quando sua restauracéo for prevista em normas técnicas nacionais;

5.11. Cabe a chefia imediata, o acompanhamento de todos os seus funcionarios
envolvidos neste procedimento, a fim de garantir que os EPIs sejam adequadamente

selecionados, utilizados e conservados;

5.12. Os profissionais da USOST devem fazer inspecOes aleatorias de forma a verificar
0 cumprimento integral das prescri¢des deste procedimento. Semestralmente a USOST
deverd realizar vistoria considerando os aspectos de controle dos CA, preenchimento das
fichas de controle do fornecimento de EPI e a conformidade entre esses registros com a
pratica do uso por empregados (utilizar método de amostragem);

5.13. A Sede e os HUF devem afixar em todos os setores de trabalho, em locais de grande
visibilidade, identificacGes visuais (placas) que sinalizem quais sdo os EPIs que devem
obrigatoriamente ser utilizados em cada area, em especial em enfermarias e quartos de

isolamento;

5.14. A Sede e os HUF devem fornecer aos visitantes somente EPIs higienizados, dando

preferéncia aos modelos descartaveis;

5.15. Cabe ao setor de Suprimentos/Almoxarifado adquirir somente EPI que possua
Certificado de Aprovacdo (CA) emitido pelo 6rgdo competente do MT, sendo que o
namero do CA deverd estar impresso no equipamento. Na aquisi¢cdo do EPI, o setor de
Suprimentos/Almoxarifado deve solicitar ao fornecedor do EPI copia do documento do
certificado de aprovacdo (CA) emitido pelo MT, certificando-se de que o prazo de
validade do CA ndo expirou;

5.16. As copias dos certificados de aprovacao (CA) devem ser arquivadas;
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5.17. Aos empregados é obrigatdrio o uso dos EPIs estabelecidos no PGR. Devendo 0s
mesmos inspecionarem os EPIs e ou acessorios antes do uso, notificando a supervisao
direta qualquer irregularidade, incluindo: perda/extravio, desgaste/dano que impossibilite
seu uso ou reduza a sua eficcia ou término da validade, para que se proceda a sua imediata

substituicdo;

5.18. Nos casos de mau uso, dano intencional ou falta de cuidados identificaveis, a chefia

imediata do empregado devera proceder com as condutas administrativas cabiveis ao fato;

5.19. Os empregados devem, quando aplicavel, realizar a limpeza e higienizacdo dos

EPIs apds o seu uso e antes de sua guarda;

5.20. O descarte do EPI devera seguir indicacdo do Programa de Gerenciamento dos

Residuos do Servico de Satde dos HUF.

6. Orientaces Finais
Para os empregados com mais de um vinculo no HUF, deve ser considerada duas possibilidades:
e quando exercido no mesmo setor ou sob mesma chefia, podera ser utilizada uma ficha
Unica;
e quando exercido em setores diferentes, com chefias distintas, devera existir uma ficha para
cada situagéo.
Para os empregados das empresas contratadas (Terceiras) pela Sede e pelos HUF, a gestdo de EPIs
deve obedecer ao previsto nos contratos e em procedimento especifico para prestadoras de servigos
e caso conste em contrato que o fornecimento seja da contratante, toda a responsabilidade sera do
fiscal de contrato.
Entende-se como EPIs de “substitui¢do nao frequente”, aqueles considerados de “longa dura¢ao”,
ndo descartaveis, em conformidade com as previsdes do fabricante.
Em caso de fornecimento de PST, as orientagdes contidas neste procedimento devem ser utilizadas.
Alguns PST podem estar relacionados a padrdes que visam evitar a contaminacgéo dos profissionais
e dos pacientes ou em outros casos, prioritariamente, dos pacientes com efeito secundario sobre a

seguranca dos empregados.

O formulério de formalizacdo da disponibilidade do PST encontra-se no Anexo 2 e devem ser
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assinados mensalmente e serdo recolhidos pela USOST.

Verificar as normativas da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria onde existem indicagdes e
formalizacdes especificas para os PST.

Observacgdo: PST sdo outros equipamentos ou produtos que podem ser destinados a prote¢do do
empregado e indispensaveis a execugdo segura de suas tarefas, porém, ndo estdo listados no Anexo
| da NR-6 e nem possuem CA (Certificado Aprovacao) emitido por Secretaria do Ministério da
Economia.

7. Referéncias
e Portaria GM n° 3.214 de 08 de junho de 1978 (NR -06, NR-01 e NR-32);
e NOTA TECNICA n° 146 /2015 /CGNOR /DSST /SIT.

8. Anexos
e Anexo 1: Modelo da FICHA DE CONTROLE DO FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL — EPI (frente/verso);
e Anexo 2: Modelo da DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE PRODUTOS DE
SEGURANGA PARA O TRABALHO - PST;
e Anexo 3: Modelo de FLUXOGRAMA DE GESTAO DE EPI.
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Anexo 1 — Modelo de Ficha de Controle do Fornecimento de EPI (frente)
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Anexo 1 — Modelo de Ficha de Controle do Fornecimento de EPI (verso)
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Anexo 2 — Modelo de Declaragéo de Disponibilidade de PST

EBSERH  eq aracao be pispoNiiLIDADE DE 0 AlParceiro

PRODUTOS DE SEGURANCA PARA O TRABALHO
PST

Heota: PST sd0 outros equipamentos ou produtos, quetambém podemser destinados a protecdo
doempregadoe indispensaveis a execucdo segura de suas tarefas, porém, ndo estdo listados no
Anexo | da MR-06 & nem possuem CA, certificado de aprovacdo, emitido pelo MTE.

Mome Empresa

Home do Funcionario /
Empregado

Setor | SIAPE N*

DECLARAGAOD

Declaro ter sido disponibilizado gratuitamente pela EBSERH atraves da_inzerdr nome da seds ou
fiisf , para meu uso obrgatono os PRODUTOS DE SEGURANGA PARA O TRABALHD (PST) constantes
nesta ficha, o qual obrigo-me a utilizé-los cometamente durante o tempo que permsnecersm ao mau
dispor. Declaro sinda que, fui treinedo quanto ao uso cometo destes produtos bem como, quanto sos
procedimentos cometos de conservacdo, gusrda, higienizagdo e descare. Assumo compromisso de
comunicar qualquer dano so Produto que o tome improprio a0 uso, solicitando sua substituicdo.

Declam, para todos os efeitos legais, ter sido onentado previamente sobre os eventusis agentes
agressivos de meu posto de trabalho & ter sido treinado sobre &s protecdes colefivas e individuais que
dewvo utilizar.

Os seguintes Produtos de Seguranga pars o Trabalho ficam totalmente disposigdo em meu Setor

- inzenr lizfs dos fens dizponibiizados no zefor

Declaro também que recebi os Equipamentos de ProtegSo |ndividus| (EPIS) necessanos e em ndmero
suficiente para o desenvolvimento pleno de minhas stividades, ter sido treinado e onentado quanto a susa
comets e obrigatdria utiizacdo, ficando responsavel pelo uso, guards e conservacdo dos mesmos, em
conformidade com o que prevé o Art. 158 da CLT e o item 6.7 da NR-06, da Portaria Ministerial n®
3.214/TH, shterads pela Porars 51T n* 1894, de O7/12/2010.

Declaro ainda estar ciente de que a ndo utiizagdo dos Equipementos de Protegdo Individual esta
sujeita 8 medidas administrativas adotadas pela emprasa.

Ingal diz domész do ano.

Mome do Ermpregado
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Anexo 3 — Fluxograma de Gestao de EPI

Identificada a necessidade de uso de EPI (PGR, Andlise de
Risco, FISPQ e/ou legislagio)

Gestio de Materiais/
Almoxarifado solicita a USOST

especificagio  para  iniciar

Existe o EPI
O colaborador em Estoque?

estd apto para

uso do EPI? processo de agquisigao
Sim

Chefia deve encaminhar o Chefia do setor realiza a
colaborador a USOST para requisicio do EPI junto 4
avaliagio e orientacio do aGestdo de
correto uso do EPI Materiais/Almoxarifado
A Chefia encaminha para a UAP Colaborador devolve o
as fichas de EPI dos Chefia entrega o EPI ao EPI para a Chefia
colaboradores desligados/ colaborador e formaliza infarmando o problema
transferidos e as gue estejam | na Ficha de Controle do identificado
completamente  preenchidas. Fomecimento de EPI

Recebe da UAP cdpia das fichas
de empregado ariundo de outra
filial

O colaborador utiliza o EPI
para sua prote¢io seguindo
as  recomendacgbes de

higienizagdo, conservagio e
guarda
A USOST  realiza "
inspeges/auditoria > A
na aplicagio do
procedimento  de
Gestdo de EPI

QO EPI mantem suas
caracteristicas
durante o tempo
previsto para uso?

Nao

Colaborador utiliza o
EPI quando aplicavel .
em suas rotinas.

O EPI se
aproxima do
fim de sua
validade?

Sim
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