03/05/2023, 17:19 SEI/SEDE - 29274215 - Norma - SEI

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
SCS Quadra 9, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre C, 1° ao 3° andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-DF, CEP 70308-200
(61) 3255-8900 - http://www.ebserh.gov.br

Norma - SEI n2 2/2023/DGP-EBSERH

Brasilia, data da assinatura eletrénica.

Dispde sobre a defini¢do de critérios e procedimentos especificos para a concessdo e o pagamento de auxilio-
moradia no dmbito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh.

A Diretora de Gestdo de Pessoas da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares — Ebserh, no uso das atribuicGes
institucionais que Ihe confere o art. 62 do Regimento Interno da Administracdo Central da Ebserh, RESOLVE:

Divulgar a presente Norma Operacional - NO, que dispde sobre a defini¢cdo de critérios e procedimentos especificos
para a concessdo e o pagamento de auxilio-moradia no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares —
Ebserh.

CAPITULO |

DO OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 12 A presente Norma visa dispor sobre a definicdo de critérios e procedimentos especificos para a concessdo e o
pagamento de auxilio-moradia no ambito da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — Ebserh.

Art. 22 Esta Norma é aplicavel somente aos membros da Diretoria Executiva da Ebserh.

CAPITULO Il

DO AUXILIO-MORADIA

Art. 32 O auxilio-moradia consiste no ressarcimento mensal das despesas comprovadamente realizadas pelo
beneficidrio com aluguel de moradia ou por meio de hospedagem administrada por empresa hoteleira, desde
observadas as condig¢Bes dispostas nesta norma.

Paragrafo Unico. Nao estdo incluidas no ressarcimento quaisquer outros tipos de despesas, como despesas de
condominio, energia, telefone, alimentagdo, bebidas, Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, taxas e outras
despesas acessorias do aluguel ou da contratacdo de hospedagem.

Art. 42 O valor mensal do auxilio-moradia é de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do cargo em comissdo
ocupado, limitado a 25% do subsidio do cargo de CCE 1.18 na Administracdo Direta em 01.01.2023.

Art. 52 O auxilio-moradia serd concedido ao membro da Diretoria Executiva que tenha se deslocado do local de
residéncia ou de seu domicilio para a assungdo do cargo, desde que atendidos, cumulativamente, os seguintes

requisitos:

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43789378&infra_s... 1/5



03/05/2023, 17:19

Art. 62 O atendimento de todos os requisitos de que trata esta norma sera comprovado mediante declaragdo
expressa do interessado, que também deverd declarar, de imediato, quando ndo mais atender aos referidos

requisitos.

Art. 72 O auxilio-moradia ndo serd concedido por prazo superior a 8 (oito) anos dentro de cada periodo de 12 (doze)
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| - o local de residéncia ou domicilio do membro da Diretoria Executiva, quando de
sua nomeagdo, ndo se situe dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou
microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas
de controle integrado mantidas com paises limitrofes do local de exercicio do cargo;

Il - o membro da Diretoria Executiva ou seu cénjuge ou companheiro(a) ndo seja ou
tenha sido, nos 12 (doze) meses que antecederam a sua homeagdo, proprietario, promitente
comprador, cessionario, ou promitente cessionario de imdvel na localidade em que se dard o
exercicio do cargo, incluida a hipdtese de lote edificado;

I - nenhuma outra pessoa que resida com o membro da Diretoria Executiva ocupe
imdvel funcional, receba auxilio-moradia, ou qualquer outra verba de idéntica natureza de
orgdo ou entidade da Administracdo Direta ou Indireta ou dos Poderes Legislativo ou
Judicidrio de qualquer dos entes federativos.

anos, ainda que o servidor mude de cargo em comissao ou fung¢do de confianga.

CAPITULO IlI

DO REQUERIMENTO E RESSARCIMENTO

Art. 82 Para concessdo e pagamento do auxilio-moradia, deverdo seguir os seguintes procedimentos:

Passo

Competéncia Descricao

O agente publico devera requerer o auxilio-moradia
mediante processo SEl instruido com:

I.cépia do contrato de locagdo e/ou
documento referente a hospedagem em
estabelecimento administrado por empresa
hoteleira;
. requisitos, conforme incisos de | a Il do
artigo 52 da presente Norma:
recibo/ Nota fiscal/ Boleto autenticado
emitido pelo locador do imédvel ou por seu
procurador, ou, ainda, comprovante de
depdsito ou transferéncia eletrénica do
aluguel para conta bancaria indicada no
contrato, desde que essa forma de
pagamento seja prevista no contrato;
IV. certiddo negativa de registro de imodvel na
cidade de exercicio;

Agente Publico

Encaminhar a DGP.

Recebe o processo encaminha ao Servigo de Selegado

Diretoria de Gestdo de Pessoas .
e Provimento de Pessoal.
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para inclusdo na folha de pagamento do agente
publico.

Providencia a inclusdo do auxilio-moradia na folha

40 SPP/DGP
/ de pagamento do agente publico

Art. 92 O auxilio-moradia sera ressarcido, mensalmente, mediante a apresentacao de comprovante das despesas e
respectivo comprovante de pagamento.

Paragrafo unico. Apds o deferimento inicial, o servidor deverd encaminhar mensalmente a DGP, por meio de
processo SEl, cdpia de recibo de pagamento do aluguel referente aquele més.

Art. 10 Em caso de contrato de locagdo, quando este tenha expirado, mas automaticamente prorrogado nos termos
da lei do inquilinato, podera o préprio agente publico, o locador, ou a imobilidria apresentar declaragao expressa de
prorrogacao do documento, mantendo assim a apresentacdo de um dos documentos acima relacionados para
recebimento da indenizag3o.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 O ressarcimento a titulo de auxilio-moradia cessara quando o servidor:

I. desligar-se do d6rgdo ou entidade por motivo de exoneragao, destituicdo ou abandono do cargo em
comissdo ou funcdo de confianga que o habilitou a percepgdo do auxilio-moradia;
Il. ndo atender algum dos requisitos previstos nos incisos do art. 52 desta Normativa;
I1I. falecer, ou for declarado ausente;
IV. adquirir imdvel no local para onde foi deslocado para exercer cargo em comissao ou fungao
comissionada;

Art. 12. Sera mantido o auxilio-moradia ao servidor que se afastar por motivo de licenga para capacitagao.

Art. 13 O auxilio-moradia tem natureza indenizatdria, ndo integrando os vencimentos dos membros da Diretoria
Executiva para qualquer efeito.

Art. 14 O ressarcimento de despesa de que trata esta norma ndo implicard o estabelecimento de qualquer vinculo
juridico da Ebserh, especialmente de natureza contratual, com o terceiro contratado, ficando esta Empresa isenta de
quaisquer responsabilidades, sejam subsidiarias ou solidarias, por dividas e encargos de qualquer natureza.

Art. 15 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta norma serdo resolvidos pelo Conselho de
Administragdo da Ebserh.

Art. 16 Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXOS:

Integram a presente Norma Operacional os seguintes anexos:

Anexo | — Formulario Auxilio-moradia
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(assinado eletronicamente)
Cristiane Carvalho Santos Melo

DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS

Anexo | — Formulario Auxilio-moradia

AUXILIO-MORADIA

IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

[Nome:

[Matricula SIAPE: CPF:

Lotacao:

Cargo: Telefone:

Fungao: Exercicio:

ICodigo da fungao que originou a mudanga:

Venho requerer a concessdo de auxilio moradia em razdo do custo com aluguel ou hospedagem em virtude da
alteracdo de lotagdo para exercer fungdo de confiangca em outra localidade. Nos termos da lei n? 11.355/2006,
declaro que:

( ) ndo ha imdvel funcional disponivel para uso;
( ) meu cOnjuge ou companheiro(a) ndo ocupa imdvel funcional (ndo marcar caso solteiro);

( ) ndo sou nem fui, nem meu cbnjuge ou companheiro(a), proprietario(a), promitente comprador(a),
cessiondrio(a) ou promitente cessionario(a) de imdvel no Municipio onde vou exercer o cargo, incluida a hipdtese de
lote edificado sem averbacdo de construgdo, nos doze meses que antecederam a nomeacgao;

() nenhuma outra pessoa que reside comigo recebe auxilio-moradia;

( ) o municipio para o qual ocorreu a mudanga ndo se encontra na mesma regido metropolitana, aglomeragdo
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle
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integrado mantidas com paises limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia dos 6rgdos, entidades e servidores
brasileiros considera-se estendida, do municipio de origem.

( ) ndo fui domiciliado ou residi no Municipio, nos Ultimos doze meses, onde vou exercer o cargo em comissdo ou
funcdo de confianga, desconsiderando-se prazo inferior a sessenta dias dentro desse periodo.

Por fim, declaro que implemento todos os requisitos necessdrios para a solicitagdo de auxilio-moradia.

(Local e data)

Assinatura do Servidor

Documentos necessarios para instruir processo:

I. Requerimento de auxilio-moradia;

Il. ato de nomeagao para o cargo;

1. cépia do contrato de locacdo e/ou documento referente a hospedagem em estabelecimento administrado por
empresa hoteleira;

IV. recibo/Nota fiscal/ Boleto autenticado emitido pelo locador do imével ou por seu procurador, ou, ainda,
comprovante de depdsito ou transferéncia eletronica do aluguel para conta bancaria indicada no contrato,
desde que essa forma de pagamento seja prevista no contrato;

V. certiddo negativa de registro de imdvel na cidade de exercicio.

Documento assinado eletronicamente por Cristiane Carvalho Santos Melo, Diretor(a), em
20/04/2023, as 09:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il 3
Jel" i [
assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n? 23477.006392/2023-14 SEI n2 29274215
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