HOSPITAL DAS FORCAS ARMADAS - HFA
DIRETORIA TECNICA DE ENSINO E PESQUISA - DTEP

Orguliro- de ser HFA

Unundo- foreas pela suna sadiole.



GUIA PARA ELABORACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS DO HFA

Unundo- forcas pela suna sadroe.



OBJETIVO

« ESSE GUIA APRESENTA NORMAS DE FORMATACAO E DEVERA SER UTILIZADO

COMO FONTE DE ORIENTACAO PARA ELABORACAO DE TRABALHOS

CIENTIFICOS DO HFA.




A seguir serao apresentadas estruturas textuais que deverao ser utilizadas em:
e Projeto de pesquisa
e Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)
e Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE)
e Termo de Assentimento
e Termo de Uso de Imagem e Som
e Termo de cooparticipante

e Termo de compromisso

e Carta de encaminhamento ao CEP
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FONTE

Argquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias
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ESPACAMENTO

e Espacamento 1,5

Em toda a parte pré textual, textual e pos textual.

Anexos e Apéndices

e Espacamento simples 1,0

Referéncias, legendas de tabelas, ilustracoes, quadros e graficos
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A seguir serao apresentadas estruturas textuais que deverao ser utilizadas em:

PROJETO DE PESQUISA

T1CC




FONTE

e Fonte 16: Titulo da capa e folha de rosto
e Fonte 14: Capa e folha de rosto
e Fonte 12: Folha de rosto (nota da origem do trabalho e orientador), elementos pre

textuails, textuais, pos textuais, anexos e apéndice

 Fonte 10: Legendas e textos das ilustracoes, quadros, tabelas, etc




HOSPITAL DAS FORCAS ARMADAS
DIRECAO TECNICA DE ENSINO E PESQUISA
NOME DO PROGRAMA

—

Tamanho 14

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO DO TRABALHO

Brazilia

— Ex: PROGRAMA DE RESIDENCIA MEDICA
EM GINECOLOGIA E OBSTETRICIA

Tamanho 16

Tamanho 14

HFA
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HFA

RECUO

Referéncias Correspondéncias Revisao Exibir Ajuda 'f,;' Diga-me o que vocé deseja fazer
= Quebras ~ Recuar Espacamento r le Alinhar ~
- — . { s I:E'
[1 Mameros de Linha ~ *= A Esquerda @ 5 IE Antes: 0pt " 0 [_] I::I
% s — o - ainel de
L% Hifenizacio v =€ ADiran (0cm 0| 3=Depois: [0pt Selegdo
B Paragrafo [ Organizar

Projeto de pesquisa apresentado como requisito

parcial para obtencio do certificado do Programa
de Residéncia Meédica em (nome da

especialidade) ou Programa de Instrucio e
Servico em (nome da especialidade) do Hospital

das Forcas Armadas — HFA.

Folha de rosto

Onentador: (titulacdo) nome completo

Coonentador: (titulacdo) nome completo (caso

houver)
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SUMARIO
Os topicos principais sempre em negrito
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NUMERACAO DE PAGINA

« Deve-se iniciar a numeracio das paginas na INTRODUCAO

e As paginas do trabalho comecam a ser contadas a partir da folha de rosto
e Nao contar a capa

e O numero € inserido no canto superior direito da folha

e A numeracao fica a 2cm da borda direita da margem.
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TOPICOS OPCIONAIS

PRE TEXTUAIS

e Lista de ilustracoes

e Lista de tabelas

e Lista de siglas e abreviaturas
TEXTUAL

e Hipotese

POS TEXTUAIS

e Anexos e Apéndice




ILUSTRACOES

Figura 1 - Projeto de Trauma no
Laboratério de Cirurgia } Tamanho 10
Experimental (LaCE)

« Sempre realizar a chamada no texto o mais proximo possivel da ilustracao.
Exemplo: “....como elucidado na figura 1.

« Sempre referenciar a origem da imagem. Em caso de autoria propria, indicar.
Exemplo: Elaborado pelo autor

Fonte: Divisao de Pesquisa - DTEP } Tamanho 10




TABELAS

tamanhno 10

tamanho 12
COIm mesima

fonte do texlo

tamanho 10

tamanno 10

Tabela 1 - Distribuigao do nimero e percentagem de nascidos vivos segundo o grau
de instrugdo da mae

Grau de Instrugao Numero %
Nenhum o1 2,2
Primeiro grau incompleto 1.586 68,6
Primeiro grau completo 288 12,5
Segundo grau 253 11,0
Superior 132 5,7
lgnorado 5 0,3

TOTAL 2.315 100,0

Fonte: MAIA (1997)

Fonte: MAIA, M. A. C. Caracterizag8o dos nascidos vivos hospitalares no primeiro ano de
implantagdo do Subsistema de Informagao sobre Nascidos Vivos, em municipio de Minas

Gerais, Brasil, 1996. Rev Saude Publica, Sao Paulo, v. 31, n. 6, p. 583, dez. 1997.

HFA




QUADRO X TABELA

e A principal diferenca esta na forma como apresentam as informacoes;

e A tabela é utilizada para elucidar dados numéricos de forma organizada em linhas e colunas,

visando facilitar a analise e comparacao dos dados. A sua estrutura ndo possui bordas laterais;

e O quadro e utilizado para apresentar textos de forma esquematica, com conteudo mais descritivo

e esquematico. A sua estrutura € fechada com bordas laterais.




TABELA

“ Quant. de Termos emitidos MEI Quant. de Termos emitidos optantes

pelo Simples Nacional
AC 2.275 1.518
AL 11.559 7.040
AM 13.131 6.980
AP 2.187 1.829
BA 60.209 37.319
CE 30.997 24.684
QUADRO = i =
ES 27.863 13.798
GO 39.944 31.937
MA 14.734 13.309
Fungdes Postos de Trabalho Atividades / Atribuigdes - o e
MS 18.525 10.671
: 2 Prospectar veiculos no mercado, efetuando a sua aquisicdo. MIT 19.877 18.970
Proprietario Escritorio ) i PA 26.501 14.709
Zelar pelo bom funcionamento dos processos internos.
PB 13.365 8.209
PE 31.838 19.612
Ventadon Patio de Veiculos Promover o contato com os clientes e poténciais clientes. Efetuar a abordagem Pl 8.954 7591
Escritério inicial com a clientela que visita a concessiondria promovendo a venda. PR 69.700 58.441
RJ 138.331 52.953
. Patio de Veiculos Preparar os veiculos para a venda: lavagem, higienizacdo e polimento. Dispor o RN 15.488 8.603
i r ; A TR £ i
i Cabine de Higienizagdo veiculo no patio de vendas. RO 7.123 2953
RR 2.231 1.448
RS 60.336 47.529
Efetuar a transferén EIH. documental do ue’lculu para a concessiondria, para os sc 45373 48.095
P casos de compra do veiculo pelo proprietario do estabelecimento. Efetuar as SE 6.479 1510
Kkl Escritorio operacoes financeiras e documentais relativas ao processo de venda dos Sp 314.911 212.088
veiculos. Despachar documentos e processos administrativos. TO 8.159 5.579
Atendimento telefdnico.
Total 1.121.419 754.915




SIGLAS

Quando a sigla for mencionada pela primeira vez no corpo do texto, deve ser escrita por
extenso e a sigla entre parénteses. Posteriormente, mencionar apenas a sigla no texto.

Se a sigla for em inglés, deve-se colocar o significado no mesmo idioma.

Exemplo 01: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)

Exemplo 02: Acquired Immunodeficiency Syndrome (AIDS)

Observacao: Sempre que utilizar outro idioma, colocar a descricao em italico.




SIGLAS

A lista de siglas ndo € obrigatdria, porem € indicado utilizar uma lista de siglas caso sejam

mencionadas muitas ao longo do texto.

Exemplo de lista de siglas:
ABNT - Associacao Brasileira de Normas Técnicas

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacao e Qualidade Industrial




Referéncias

e Seguir as normas da ABNT NBR 6023, 2018.

e Pode ser utilizada a forma alfabética ou numérica (verificar as normas de cada uma)




Referéncia para elaboracao deste guia

AMADEI, jr.p. & FERRAZ, v.ct. GUIA PARA ELABORACAO DE TRABALHOS
ACADEMICOS (trabalhos de conclusdo de curso) 1 SERVICO DE BIBLIOTECA E

DOCUMENTACAO. UNIVERSIDADE DE CAMPUS BAURU, SAO PAULO. ABNT NBR

14724:2011.




"Os beneficios da ciéncia nao sao para os
cientistas, e sim para humanidade!”
Louis Pasteur

Orgulirno- de ser HFA




