
HOSPITAL DAS FORÇAS ARMADAS - HFA 
DIRETORIA TÉCNICA DE ENSINO E PESQUISA – DTEP

Unindo forças pela sua saúde.



GUIA PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHOS ACADÊMICOS DO HFA

Unindo forças pela sua saúde.



OBJETIVO

ESSE GUIA APRESENTA NORMAS DE FORMATAÇÃO E DEVERÁ SER UTILIZADO

COMO FONTE DE ORIENTAÇÃO PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHOS

CIENTÍFICOS DO HFA.



A seguir serão apresentadas estruturas textuais que deverão ser utilizadas em:

Projeto de pesquisa

Trabalho de Conclusão de Curso (TCC)

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE)

Termo de Assentimento

Termo de Uso de Imagem e Som

Termo de cooparticipante

Termo de compromisso

Carta de encaminhamento ao CEP



3cm

2cm

A4

3cm

2cm

_____
_____

_____



FONTE

_______________

Utilizar a mesma fonte para todos os documentos

O tamanho da fonte varia, verificar modelos a seguir



ESPAÇAMENTO

Espaçamento 1,5

Em toda a parte pré textual, textual e pós textual. 

Anexos e Apêndices

Espaçamento simples 1,0

Referências, legendas de tabelas, ilustrações, quadros e gráficos



Clicar com botão direito:

_____



A seguir serão apresentadas estruturas textuais que deverão ser utilizadas em:

PROJETO DE PESQUISA

TCC



FONTE

Fonte 16: Título da capa e folha de rosto

Fonte 14: Capa e folha de rosto

Fonte 12: Folha de rosto (nota da origem do trabalho e orientador), elementos pré

textuais, textuais, pós textuais, anexos e apêndice

Fonte 10: Legendas e textos das ilustrações, quadros, tabelas, etc



}

}

Tamanho 16

Tamanho 14

} Tamanho 14

Ex: PROGRAMA DE RESIDÊNCIA MÉDICA
EM GINECOLOGIA E OBSTETRÍCIA 



Clicar duas vezes na imagem com o botão esquerdo:

_____

Imagem centralizada 



RECUO

_____
_____

Folha de rosto



SUMÁRIO

______________________

Barra de pesquisa (Atalho: Alt + g)

_____
_____



Os tópicos principais sempre em negrito

__________________________________________
Verificar se os núm

eros das páginas estão corretos



NUMERAÇÃO DE PÁGINA

Deve-se iniciar a numeração das páginas na INTRODUÇÃO

As páginas do trabalho começam a ser contadas a partir da folha de rosto

Não contar a capa

O número é inserido no canto superior direito da folha

A numeração fica a 2cm da borda direita da margem.



_____

_____
_____

___________

Clicar duas vezes com o botão esquerdo no canto superior direito:



TÓPICOS OPCIONAIS
PRÉ TEXTUAIS

Lista de ilustrações

Lista de tabelas

Lista de siglas e abreviaturas

TEXTUAL

Hipótese

PÓS TEXTUAIS

Anexos e Apêndice



ILUSTRAÇÕES
Figura 1 - Projeto de Trauma no

Laboratório de Cirurgia
Experimental (LaCE)

Fonte: Divisão de Pesquisa - DTEP 

}

}

Tamanho 10

Tamanho 10

Sempre realizar a chamada no texto o mais próximo possível da ilustração.
Exemplo: “....como elucidado na figura 1.

Sempre referenciar a origem da imagem. Em caso de autoria própria, indicar.
Exemplo: Elaborado pelo autor



TABELAS



QUADRO X TABELA

A principal diferença está na forma como apresentam as informações;

A tabela é utilizada para elucidar dados numéricos de forma organizada em linhas e colunas,

visando facilitar a análise e comparação dos dados. A sua estrutura não possui bordas laterais;

O quadro é utilizado para apresentar textos de forma esquemática, com conteúdo mais descritivo

e esquemático. A sua estrutura é fechada com bordas laterais.



QUADRO

TABELA



SIGLAS

Quando a sigla for mencionada pela primeira vez no corpo do texto, deve ser escrita por

extenso e a sigla entre parênteses. Posteriormente, mencionar apenas a sigla no texto.

Se a sigla for em inglês, deve-se colocar o significado no mesmo idioma.

Exemplo 01: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística (IBGE)

Exemplo 02: Acquired Immunodeficiency Syndrome (AIDS)

Observação: Sempre que utilizar outro idioma, colocar a descrição em itálico.



SIGLAS

A lista de siglas não é obrigatória, porém é indicado utilizar uma lista de siglas caso sejam

mencionadas muitas ao longo do texto.

Exemplo de lista de siglas:  

ABNT - Associação Brasileira de Normas Técnicas

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística

INMETRO - Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial



Referências

Seguir as normas da ABNT NBR 6023, 2018.

Pode ser utilizada a forma alfabética ou numérica (verificar as normas de cada uma)



Referência para elaboração deste guia

AMADEI, j.r.p. & FERRAZ, v.c.t. GUIA PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHOS

ACADÊMICOS (trabalhos de conclusão de curso) 1 SERVIÇO DE BIBLIOTECA E

DOCUMENTAÇÃO. UNIVERSIDADE DE CAMPUS BAURU, SÃO PAULO. ABNT NBR

14724:2011.




