Manual para inclusdo de Solicitagdo de Adesdo ao Conecta gov.br

1. Facga login no Gerenciador de APl do Conecta gov.br através do link:

https://gestor.conectagov.estaleiro.serpro.qgov.br/

g v.b © Alto Contraste & VLibras

Identifique-se no gov.br com:

& Numero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

. Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificagao m
de cada cidaddo que acessa

0os servigos digitais do governo

Outras opgoes de identificacdo:

[® Login com seubanco

B8 Login com QR code

B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

1.1 Acesse a Funcionalidade Solicitagdo de Adeséo.

conecta
g ‘Lb 0 que vocé procura? Qx DALTOCONTRASTE  SVVLIBRAS

Usuario Teste SGD
Administragio A UFV - UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA &

Gestor Consumidor de APl

Bem-vindo ao Gerenciador de APl do Conecta

[

Solicitagdes de
Adeséo

Termos de uso & de politica de privacidade prODUTO| SERPRO


https://gestor.conectagov.estaleiro.serpro.gov.br/

1.2 Para incluir uma nova solicitagdo o usuario devera clicar no botdo NOVA.

conecta,

govb

| Qx CIALTOCONTRASTE  VLIBRAS

| N q , @ - >
Administragao @ a-5GF g [ Sar )

Solicitagdes de Adesao e Alteragao de Volumetria dos Orgaos

Mostrar: Numero solicitagao: Tipo: Situacao:

0 para o seu orgao v Todo: -

Orgéo solicitante: AP|

Todos ~ Todo:

Voltar ) Nova :‘ Limpar )
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1.3 Selecione a API desejada na lista apresentada.

g V.b O que vocé procura Q x CALTOCONTRASTE  SPVLIBRAS
Administracio 3 ) ; E
Solicitacdo de Adesao e Alteragao de Volumetria dos Orgaos
APl Necessaria:
Selecione v
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1.4 Agora é necessario incluir as seguintes informacgdes:

Dirigente de T.| - apenas selecionar da lista que esta cadastrada (Esse gestor depois tera que
assinar digitalmente a solicitagdo no sistema, caso ndo apareca nenhum gestor para
selecionar entre em contato com o conecta: conecta@gestao.gov.br que faremos a incluséo).
Responsavel Técnico - apenas selecionar da lista que esta cadastrada (Esse gestor depois
tera que assinar digitalmente a solicitagdo no sistema, caso ndao aparega nenhum gestor para
selecionar entre em contato com o conecta: conecta@qgestao.qgov.br que faremos a incluséo).
Volumetria Anual Solicitada — conforme estimativa do 6rgao solicitante.

Finalidade — para atendimento a LGPD.


mailto:conecta@gestao.gov.br
mailto:conecta@gestao.gov.br

Usudrio Teste SGD

Administracio A UFV - UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA &

Gestor Consumicior de APl
Solicitagao de Adeséao e Alteragado de Volumetria dos Orgaos
API Necessaria: Orgao cedente dos dados:
[ APIBPC "] [ INSS -Instituto Nacional do Seguro Social ]
Dirigente de TI; Responsavel Técnico:
[ 21359115854 - Gestor Prata Senha 12345678 v ] [ 24059668400 - Gestor Prata 2 Senha 12345678 A4 ]
Tipo de Solicitagéo: Volumetria Anual Solicitada:
= |

Finalidade: ?

4

Co) R
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* Os anexos ficardo disponiveis para download e upload apos a incluséo da solicitacéo

1.5 Esta disponivel no sistema um modelo do texto de Finalidade para preenchimento, conforme
imagem abaixo. Apds a inclusdo do Texto modelo, o usuadrio devera preencher as informagbes
necessarias.

X
o Confirmagdo

Esse & 0 contelido que deve ser contemplado no texto da finalidade. Deseja copid-lo?

HipGtese de tratamento de dados pessoais adotada (conforme art. =

7° ou 11 da LGPD)
[ Execugdo de Politicas Publicas
ou regulatéria pelo

1.6 Apds o preenchimento das informagdes o usuario devera acionar o botao Incluir para salvar os
dados preenchidos.

Observagdo Importante! Caso a API tenha a necessidade de incluir ANEXOS OBRIGATORIOS, o
usuario devera seguir o seguinte passo adicional:

1) Indicagao sobre a necessidade de preenchimento obrigatério dos anexos abaixo.

2) Modelo do anexo para o usuario baixar, preencher e assinar.



3) Local para inclusao dos anexos preenchidos e assinados.

Dirigente de TI

‘ MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL, FAMILIA E COMBATE A FOME |

Responsavel Técnico:

21359115854 - Gestor Pr

nha 12345678

‘ 24059668400 - Gestor Prata 2 Senha 1234

Tipo de Anual
Tipo de Solicitacdio: Volumetria Anual Solicitada
Adesiio 1000000

Finalidade: ?

Hipotese cie tratamento de dados pessoals adotada (conforme art 7° ou 11 da LGPD)

Exeo
Cumpri
Outro, especificar

s Pl

o de Poli

vento de obris

30 legal ou regulatoria pelo controlador

Como o dado sera utilizado

informar como os dados serao utilizados tadas acima. como per exemplo: validagao de dades cad

Politicas Publicas Impactadas
rmar as politicas publicas ftemas)

pactades. como por exemplo Educac:

trais. validagao de certidio. obtencae automatica dos dados para atuasao intsg

rada do Estado etc!

Superior. Pesca Artesanal. Programa Bolsa Familia, Concesséo de Licenca Ambiental ete ]

Anexos:

Baixe 03 modelos dos anexos obrigatorios, preencha e anexe 4 solicitacio

Anexar 1

Tipe Modelo
+ i i
MODELO_TERMO_ADESAO_CON ] 3 COMOC_vlodt i

oo [MODELO-TERMO_ADESAD.CONTRATO.01.2023.COMOC V108t | | (21 gy au stecins arauve

=) 2

Histori

Criada por Gestor Prata Senha 12345678 em 02/01/2025 165137

1.7 Apds preencher os campos obrigatérios o usuario deve liberar a adesédo para a assinatura do

Dirigente de T.I e Responsavel Técnico.

Dirigente de Tl

A ‘ INSS -Instituto Nacional do Seguro Social

Responsavel Técnico

21359115854 tor Prata Senha 12345678 v | ‘ 24059668400 - Gestor Prata 2 Senha 12345€ v
Tipo de Solicitagao: Volumetria Anual Solicitada:

Adesao 100000
Finalidade: ?

Politicas Publicas Impactadas -

informar as politicas publicas {temas) impactados. como por exemplo Educacio Superior, Pesca Artesanal. Programa Bolsa Familia, Concessdo de Licenga Ambiental etc]

Previséo Legal

linformar normativo ou regulamento que define as competéncias do 6rgéo ou seu regimento interno: além disso. destaque outras normas ou regulamentos relevantes que respaldem a finalidade do tratamento de dados pessoais realizado]

Resultados pretendidos para o cidaddo

informar os resultados sob o ponto de vista do cidadéo. com por exemplo, diminuicéo das informagdes a serem preenchidas em formulérios, eliminagio da necessidade de apresentacio de documentos etc]

Duracao do Tratamento

Informar por quanto tempo o dado obtido por meio de interoperabilidade sera armazenado pelo orgdo, justificando os critérios para tal Sugestao de utilizar a tabela de temporalidade do CONARGQ, disponivel em https Zwwwgovbr/arquivonacional/pt- ',

br/servicos/gestao-de-documentos/orientacao-tecnica-1/codigo- ssificacao-e-tabela-de-temporalidade-e- nacao-de-documentos-de-arquivol /‘

%

Anexos:

Selecione os arquivos que deseja anexar & solicitacio

Histérico:

Criada por Gestor Prata Senha 12345678 em 02/01/2025 16:45:33

Tipo Modalo Anexar

Outro (opcional i Elmmm ou selscions o arquivo

Pt |

Nenhum anexo cadastrado na solicitacio de adesiao

( Voltar ) (Nova smu;warﬁo)f LiberarparaAssinaYura)
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1.8 O Dirigente de T.I e o Responsavel Técnico deverdo acessar a funcionalidade abaixo para
assinatura Digital da Adesao.

Numero: Situacao:

000002/2025 ‘ | Aguardando assinatura

API Necesséria Orgao cedente dos dados

B A | INSS -Instituto Nacional do Seguro Social
Dirigente de TI Responsavel Técnico:
21359115854 - Gestor Prata Senha 12345678 A ‘ | 24059668400 - Gestor Prata 2 Senha 12345678 A

Tipo de Solicitaca Volumetria Anual Solicitad.
| Adesio 100000
Finalidade: 2

Politicas Publicas Irr -

linformar as politica s (temas) impactados. como por exemplo Educacao Superior, Pesca Artesanal. Programa Bolsa Familia, Concessdo de Licen

Previsdo Legal
linformar normative ou regulamento que define as competéncias do érgao ou seu regimento interno: além disso. destaque outras normas ou regulamentos relevantes que respaldem a finalidade do tratamento de dados pessoais realizado!

tacdo de documentos etc

linformar os resultados sob o ponto de vista do cidadao. com por exemplo, diminuicdo das informagoes a serem preenchidas em formularios, eliminacdo da necess:

io Tratamento

abilidade sera armazenado 0 de utilizar a tabela de temporalidade do CONARQ. disponivel em htips //wwwgovbr/arquivonacional/pt- "

btido por meio de inte

ntacao-tecnica-1 go-de-classificacao-e-tabela s-de-arquivol /‘

Anexos: Histérico:
&0 de adesdo Liberada para assinatura por Gestor Prata St 78 em 02/01/2025 17:05:35
Criada por Gestor Prata Serlya 5678 em 02/01/2025 16:45:33

~

Voltar 7_/! ( Nova Solicitacio ) | Assinar J

Termos de uso e de politica de privacidade PRODUTO| SERPRO

1.9 Apds essa acdo sera apresentado um resumo do Documento de Solicitagdo de
Interoperabilidade — DSI e o botdo Assinar.

Assinar Solicitagao de Adesao/Alteracao de Volumetria

Certificado:

GOVBR

L« N NCONCIRED

conecta Ministério da Gestiio e da Inovacio em Servicos Publicos

g ‘Lb Secretaria de Governo Digital - SGD

Documento de Solicitacio de Interoperabilidade n® 000002/2025

1.0 UFV - UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA CNPJ 25.944.455/0001-96. em
cumprimento de suas competéncias, estd buscando viabilizar a integra¢do e a andlises de dados
nara anrimoramento da cectin do eiclo de snas noliticas e serviens mihlicns

Termos de uso e de politica de privacidade pRODUTO | SERPRO



Durac¢io do Tratamento

[Informar por quanto tempo o dado obtido por meio de interoperabilidade serd armazenado
pelo érgdo, justificando os critérios para tal. Sugestdo de utilizar a tabela de temporalidade
do CONARQ, disponivel em https:/www.gov.br/arquivonacional/pt-br/servicos/gestao-de-
documentos/orientacao-tecnica-1/codigo-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-e-
destinacao-de-documentos-de-arquivo]

4. Os representantes do érgdo que assinam este oficio concordam com as seguintes condigdes de
utilizagdo dos servigos providos pelo programa Conecta gov.br:

a. O 6rgdo somente terd acesso aos servicos apds comprovacdo de que possui
autorizacdo do gestor do dado para acesso as informacdes solicitadas;

b. O orgdo declara conhecer e concordar com as regras definidas nos contratos que
suportam a prestagdo do servico;

c. Os responsaveis indicados acima exercerdo o acompanhamento e a fiscalizacio dos
servigos, na forma e prazo estabelecidos pela SGD, quanto ao velume consumido pelo 6rgao
e ao cumprimento dos niveis de servicos estabelecidos em contrato com o fornecedor da
solugdo e enviardo a declaragdo de consumo dos servigos 4 SGD, anexando, se houver, os

gouvb
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1.10 Sera solicitado o cédigo SMS para assinatura utilizando o gov.br ou a senha caso seja utilizado
o Certificado Digital.

g \Lb Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Voceé autoriza o(a) Gerenciador APl Conectagov - SGD a assinar digitalmente varios
documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o codigo foi enviado para o seu celular numero +55 (61) 11"**-""11. Por favor,
digite o codigo para autorizar a assinatura digital. Caso ndo reconheca o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Codigo:

Caodigo enviado via SMS ‘




1.11 Apds a assinatura do Dirigente de T.l e Responsavel Técnico a Solicitagdo de Adesao é enviada
automaticamente para analise do 6rgdo Cedente (que € o dono da API) sendo possivel acompanhar
o andamento da aprovagao na tela de Consulta das adesées.

Solicitagées de Adesdo e Alteragido de Volumetria dos Orgaos

Numero solicitacdo: Tipo: Situacéo:

‘ ‘ Todos V‘ ‘ Em analise pelo cedente dos dados

Orgao cedente dos dados: AP
‘ Todos v | Todos V‘
( Volt N ( N ) | Li p ‘/RH" CSVV\‘ ‘/RH" PDFV\‘
( ) | ) | ) ) )
{ oltar PAN ova ) | impar ) { _Relatorio )\ Relatdrio ) 'esquisar
Numero Tipo Orgao solicitante APl/Orgéo cedente Situagao Volumetria Volumetria anual Volumetria Ultimo Agdes
atual solicitada autorizada andamento
000001/2025 Adesdo UFV - UNIVERSIDADE API CONSULTA SIAPE Em anélise pelo o 1000.000 o]
FEDERAL DE VICOSA (Ministério da Economia - cedente dos dados 4:09:
SGP) Q&
<« Anterior o Proxima %
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1.12 Caso o Orgdo Cedente identifique algum erro ou informacdo faltando na solicitagdo ele
RECUSARA com a devida justificativa. Caso as informacdes estejam completas a solicitacdo sera
APROVADA e seguira para liberagado do acesso pela equipe do Conecta.

Apés a conclusdo do processo de liberagéo o 6rgéo solicitante recebera um email informando que o
acesso a API foi liberado e a solicitagado ficara com o Status final “Deferida”.



