
OFÍCIO Nº XXXX/XXXX/ÓRGÃO 

 

Brasília, na data da assinatura. 

 

Ao Senhor 

ROGÉRIO SOUZA MASCARENHAS 

Secretário de Governo Digital 

Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos 

 

Assunto: Solicitação de alocação de Analista em Tecnologia da Informação (ATI) 

 

Senhor Secretário, 

 

1. Cumprimentando-o cordialmente, o(a) [nome do órgão/unidade] vem, por meio deste 

expediente, solicitar a alocação do servidor [NOME DO SERVIDOR], aprovado no Concurso 

Público Nacional Unificado para o cargo de Analista em Tecnologia da Informação – ATI, para 

atuação no(a) [nome da unidade/diretoria] deste(a) [órgão]. 

 

2. A solicitação fundamenta-se na necessidade de fortalecimento das atividades relacionadas a 

[descrever brevemente a área ou projeto – ex.: governança de TI, transformação digital, 

desenvolvimento de sistemas, gestão de dados, etc.], considerando especialmente [descrever o 

motivo da escolha do servidor – experiência prévia, perfil técnico, atuação anterior, 

alinhamento com a área, etc.]. 

 

3. Destaca-se que o servidor [NOME DO SERVIDOR] possui perfil compatível com as demandas 

desta unidade, podendo contribuir diretamente para [descrever impacto institucional – continuidade 

de projetos, modernização de sistemas, aprimoramento de políticas públicas, etc.]. 

 

4. [Opcional – se houver função] Ressalta-se, ainda, a previsão de designação do referido servidor 

para o exercício da função [nome da função/cargo – ex.: Coordenação de Projetos de 



Transformação Digital / Gestor de Sistema / etc.], tendo em vista sua experiência e aderência às 

atividades desenvolvidas pela unidade. 

 

5. Diante do exposto, solicitamos a gentileza de avaliar a presente demanda, considerando a 

relevância da atuação do referido servidor para o fortalecimento das iniciativas de tecnologia da 

informação conduzidas por este órgão. 

 

6. Colocamo-nos à disposição para quaisquer esclarecimentos adicionais que se façam necessários. 

 

Atenciosamente, 

 

[NOME DA AUTORIDADE] 

[Cargo] 

[Órgão] 

 


