
  

  

 

 

 

Ofício Nº  

Brasília, na data da assinatura. 
 
 

Ao Senhor 

Rogério Souza Mascarenhas  

Secretário de Governo Digital 

Ministério da Gestão e Inovação em Serviços Públicos 

Esplanada dos Ministérios, Bloco K  

Brasília/DF, CEP 70.040-906 
 
Assunto: Solicitação de alocação de servidor Analista em Tecnologia da Informação.   
 
 

Senhor Secretário, 

 

1. Solicitamos autorizar a alocação do servidor _____________________________, matrícula SIAPE 
nº _________, ocupante do cargo efetivo de Analista em Tecnologia da Informação (ATI), na 
(nome da unidade e órgão), a partir de (data de início do exercício informada pela chefia imediata 
do servidor, citada na anuência), visando a ocupação de (indicação do nome e do código do 
cargo/função em comissão, se for o caso). 

2. Em atendimento à Portaria SGD/ME n.º 8.904/2022 e a Lei n.º 14.875/2024, informamos: 

2.1. Descrição resumida das atividades a serem exercidas pelo servidor: 
____________________. 

2.2. Competências da (nome da unidade): ____________________.  
(Dispensado o preenchimento para unidades integrantes do SISP) 

2.3. Fazer a correlação entre as competências da Unidade e as atribuições do cargo de ATI, 
conforme a Lei n.º 14.875/2024. 
(Dispensado o preenchimento para unidades integrantes do SISP) 

3. Por fim, segue anexo o currículo do servidor e a aprovação do Sistema Integrado de Nomeações 
e Consultas – Sinc (se for o caso), conforme Portaria SGD/ME Nº 8.904/2022, bem como a ciência 
da chefia imediata e do servidor, quanto à alteração de exercício solicitada. 

4. Em caso de dúvidas, gentileza entrar em contato por meio do e-mail _____ ou telefone _____. 

 
Anexos:  

I - Currículo do servidor 

II – Anuência da chefia imediata (com a data da liberação) 
III - Ciência do servidor 
IV - Aprovação do Sistema Integrado de Nomeações e Consultas - Sinc, de que trata o Decreto nº 9.794, de 14 de maio de 2019 
(Se for o caso. Lembrando que deverá constar no processo encaminhado a aprovação da consulta do Sistema Integrado de Nomeações e 
Consultas – Sinc. A solicitação é providenciada pela unidade administrativa da Secretaria, Diretoria ou Coordenação na qual o servidor entrará 
em exercício). 

 

Atenciosamente, 
 
 

______________________________________________ 

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-sgd/me-n-8.904-de-22-de-novembro-de-2022-445346173
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Lei/L14875.htm

