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Breve Histdrico sobre o Processo de Contratacdes de TIC




Campo de Aplicacao da Instrucao Normativa

ﬂ’lanejamento

Solucao de TIC

IN SGD/ME n°
94, de 2022

+ R$ 57.208,33

(inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133/2021)



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.317-2022?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.317-2022?OpenDocument

Campo de Aplicacao da Instrucao Normativa

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 12 As contratacdes de solucdes de Tecnologia Art. 12 As contratacdes de solucdes de Tecnologia da

da Informacdao e Comunicacao - TIC pelos 6rgaos e Informacao e Comunicacao - TIC pelos érgaos e entidades

entidades integrantes do Sistema de Administracao integrantes do Sistema de Administracao dos Recursos de

dos Recursos de Tecnologia da Informacao - SISP Tecnologia da Informacao -SISP serao disciplinadas por esta

serao disciplinadas por esta Instrucao Normativa. Instrucao Normativa.

§ 12 Para contratacdes cuja estimativa de precos § 12 Para contratacoes cuja estimativa de precos seja

seja inferior ao disposto no art. 24, inciso Il da Lei inferior ao disposto inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de

n2 8.666, de 21 de junho de 1993, a aplicacao desta 12 de abril de 2021, ou seja, contratacdes diretas por

norma é facultativa, exceto quanto ao disposto nos dispensa em razao do valor que sao normatizadas pela

arts. 62 e 24 desta Instrucao Normativa, devendo o Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 67, de 8 de julho de 2021,

orgao ou entidade realizar procedimentos de e suas atualizacOes, a aplicacao desta norma é facultativa,

contratacao adequados, nos termos da legislacao exceto quanto ao disposto nos arts. 62 e 24 desta Instrucao

vigente. Normativa, devendo o 6rgao ou entidade realizar
procedimentos de contratacao adequados, nos termos da
legislacao vigente.




Campo de Aplicacao da Instrucao Normativa - Solucdo de TIC

Comunicagao de Equipamentos
Dados de TIC

Consultoria

Desenvolvimento Softwares
de SW Aplicativos

Impregséo e Hospedagem de Analise de
Digitalizacao Sistemnas Dados

Suporte e
Atendiment
o a Usuario

Seguranca da

Informacao Infraestrutura

de TIC
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Solucdes de call center nao relacionadas ao atendimento de TIC

Circuito fechado de TV

Controle de acesso fisico
Cabeamento estruturado

Infraestrutura elétrica e hidraulica

Servicos de telefonia fixa/movel e PABX

Producao de contetdo multimidia e gestao de conteldos de sites web e =
midias sociais

Assinaturas de periodicos eletronicos, noticias e informes .

-
-

"
.

Celulares, drones, relogio de ponto, radio comunicadores e estacoes radio
base, o &



Conceitos

Matriz de Alocacao de Riscos

Bens e servicos especiais de tecnologia
da informacao e comunicacao

Fiscal Setorial do Contrato

Documento de
Formalizacao da Demanda

Estudo Técnico Preliminar Sistemas estruturantes de tecnologia da

informacao

Bens e servicos comuns

Vd
~ . .

Orgao ou entidade gerenciadora

Termo de Recebimento
Provisorio

Termo de Recebimento

Definitivo




Fiscal Setorial

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Nao especificado e) Fiscal Setorial do Contrato: servidor representante de
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
orgdo ou uma entidade, indicado pela autoridade
competente dessa area para o acompanhamento da
execucao do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos;

Integrara a equipe de Fiscalizacdo, quando necessario, nos
termos do inciso IV do art. 19 do Decreto n11.246, de 2022.

O




Documento de Formalizacao da Demanda

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Nao especificado

IN SGD/ME n° 94, de 2022

X - Documento de Formalizacao da Demanda: documento
que contém o detalhamento da necessidade da Area
Requisitante da solug¢ao a ser atendida pela contratacao,
contendo no minimo as informacdes constantes do art. 8¢
do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022

@ Compras.govbr
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Termo de Recebimento Provisorio

IN SGD/ME n® 01, de 2019

XXI - Termo de Recebimento Provisério: declaracao
formal de que os servicos foram prestados ou os
bens foram entregues, para posterior analise das
conformidades e qualidades baseadas nos
requisitos e nos critérios de aceitacdao, de acordo
com a alinea "a" do inciso I, e alinea "a" do inciso Il
do art. 73 da Lei n? 8.666, de 1993

IN SGD/ME n° 94, de 2022

XXI - Termo de Recebimento Provisdrio: termo detalhado
declarando que os servigcos foram prestados ou declaragao
sumaria de que as compras foram entregues, com
verificacdo posterior da conformidade do material com as
exigéncias contratuais, de acordo com a alinea "a" do inciso
|, e alinea "a“ do inciso Il do art. 140 da Lei n? 14.133, de
2021, respectivamente;




Termo de Recebimento Definitivo

IN SGD/ME n® 01, de 2019

XXIl - Termo de Recebimento Definitivo: declaracao
formal de que os servicos prestados ou bens
fornecidos atendem aos requisitos estabelecidos e
aos critérios de aceitacao, de acordo com a alinea
"b" do inciso I, e alinea "b" do inciso Il do art. 73 da
Lei n2 8.666, de 1993;

IN SGD/ME n° 94, de 2022

XXIl - Termo de Recebimento Definitivo: termo detalhado
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais, de
acordo com a alinea "b" do inciso |, e alinea "b" do inciso Il
do art. 140 da Lei n214.133, de 2021;




Bens e servicos especiais de tecnologia da informacao e
comunicacao

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

N3o especificado XXX - Bens e servicos especiais de tecnologia da informacao
e comunicacao: aqueles que, por sua alta heterogeneidade
ou complexidade, ndo podem ser descritos na forma de

bens e servicos comuns, exigida justificativa prévia do
contratante;

g N

Atencao

Os bens e servicos de tecnologia em grande
maioria sao classificados como bens e servicos
comuns.

N y
O




Sistemas estruturantes de tecnologia da informacao

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Nao especificado
XXXI - Sistemas estruturantes de tecnologia da informacao:

Sao sistemas de informac¢ao desenvolvidos e mantidos para
operacionalizar e sustentar as atividades de pessoal,
orcamento, estatistica, administracao financeira,
contabilidade e auditoria, e servicos gerais, além de outras
atividades auxiliares comuns a todos os orgaos da
Administragdo que, a critério do Poder Executivo,
necessitem de coordenagao central.

O




Matriz de Alocacao de Riscos

IN SGD/ME n° 01, de 2019

Nao especificado

IN SGD/ME n° 94, de 2022

XXIX - Matriz de Alocacdao de Riscos: clausula contratual
definidora de riscos e de responsabilidades entre as partes e
caracterizadora do equilibrio econdomico-financeiro inicial
do contrato, em termos de onus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratacdo, contendo, no
minimo, as seguintes informacodes

/ Atencao \

Nao se confunde com o Mapa de
Gerenciamento de Riscos, mas pode extrair

determinados riscos identificados pelo MGR.
Art. 38, § 62 As informacdes geradas e tratadas no Mapa de
Gerenciamento de Riscos poderdao ser utilizadas como insumos para a

construgcdao da Matriz de Aloca¢ao de Riscos, prevista na Lei n? 14.133,
we2021. /




Registro de Oportunidade

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Nao especificado XXXIV - Registro de oportunidade: comportamento
praticado por fabricante e seus revendedores com vistas a
prejudicar a competitividade dos certames, pela
disponibilizacado de meios para que os revendedores
informem o inicio de uma negociacao com determinada
organizacdo em troca de privilégios para manter o
relacionamento, fazendo com gque outras revendas ligadas
ao mesmo fabricante nao se envolvam em negociagoes com
essa organizacao ou frustre a competicao nos certames
relacionados aos produtos ou servicos desse fabricante.

1.7. O 6rgao ou entidade devera exigir das empresas licitantes
declaracao que ateste a nao ocorréncia do registro de
oportunidade, de modo a garantir o principio da
competitividade, conforme o disposto no art. 52 da Lei n?

14.133, de 2021.




Contratacao de Servicos de avaliacao, mensuracao ou apoio a

fiscalizacao
IN SGD/ME n° 01, de 2019

Art. 42 Nos casos em que a avaliacao, mensuracao
ou apoio a fiscalizacao da solucdo de TIC seja objeto
de contratacdo, a contratada que prové a solucao
de TIC ndo podera ser a mesma que a avalia,
mensura ou apoia a fiscalizacao.

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 42 Nos casos em que a avaliacdao, mensuracao ou apoio
a fiscalizacao da solucao de TIC seja objeto de contratacao, a
contratada que prové a solucao de TIC n3ao podera ser a
mesma gue a avalia, mensura ou apoia a fiscalizacao.

Paragrafo Unico. A empresa ou o profissional contratado
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisao das informagoes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndao podera exercer
atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato, conforme
dispde o art. 26, do Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de
2022.




Das vedacdes

IN SGD/ME n° 01, de 2019

Art. 52 E vedado:

| - estabelecer vinculo de subordinacdao com
funcionarios da contratada;

Il - prever em edital a remuneracao dos
funcionarios da contratada;

lll - indicar pessoas para compor o quadro funcional
da contratada;

IV - demandar a execuc¢ao de servicos ou tarefas
estranhas ao objeto da contratacao, mesmo que
haja anuéncia do preposto ou da propria
contratada;

V. - reembolsar despesas com transporte,
hospedagem e outros custos operacionais, que
devem ser de exclusiva responsabilidade da
contratada;

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 52 E vedado:

| - estabelecer vinculo de subordinagao com funcionario de
empresa prestadora de servico terceirizado;

Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato
normativo a ser pago pelo contratado;

lll - indicar pessoas expressamente nominadas para executar
direta ou indiretamente o objeto contratado;

IV - demandar a funcionario de empresa prestadora de
servico terceirizado a execucao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacao;

V - reembolsar despesas com transporte, hospedagem e
outros custos operacionais, que devem ser de exclusiva
responsabilidade da contratada;




Das vedacdes

IN SGD/ME n° 01, de 2019

Art. 52 E vedado:

(...)
XI - nas licitacdes do tipo técnica e preco:
a) incluir critérios de pontuacao técnica que nao
estejam diretamente relacionados com os
requisitos da solucao de TIC a ser contratada ou
que frustrem o carater competitivo do certame; e
b) fixar fatores de ponderacao distintos para os
indices "técnica" e '"preco" sem que haja
justificativa para essa opcao.
XIl - aceitar carta de exclusividade emitida pelos
proprios fabricantes, fornecedores ou prestadores
de servicos, devendo ser observado o disposto no
inciso | do art. 25 da Lei n2 8.666, de 1993.

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 52 E vedado:

(...)

Xl - nas licitacdes do tipo técnica e preco, incluir critérios de
pontuacao técnica que ndo estejam diretamente
relacionados com os requisitos da solucao de TIC a ser
contratada ou que frustrem o carater competitivo do
certame;

XII - aceitar autodeclaracoes de exclusividade, ou seja cartas
ou declarag¢des emitidas pela empresa proponente
afirmando que seu préprio produto é exclusivo no mercado;
e

XIII - definir forma de pagamento mediante exclusivo
reembolso dos salarios pagos.




FASES DA CONTRATACAO DE SOLUCOES DE

TIC
5.

PLANEJAMENTO
ANUAL

Processo de Contratacao de solugoes de TIC




REQUISITANTE

Enviar o DFD,
Alinhamento ao PDTIC
e indicacao de
Integrante Requisitante

DFD

-

AREA DE TIC

Avalia o alinhamento ao
PDTIC, ao PCA e indica
o0 integrante técnico

ADMINISTRATIVO

Indica Integrante
Administrativo e
Autoridade da area
decide motivadamente

Elaboragdo da Matriz
de Alocagdo de Riscos

Gestdo do Contrato

Sele¢do do Fornecedor

EQUIPE DE

PLANEJAMENTO

Elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar da
Contratagao

Realizar o
Gerenciamento de
Riscos da Contratacgdo

MGR

Elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar da
Contratagao




Planejamento da contratacao - Adesao a Ata de Registro de Precos

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 9° Art. 9°

(...) (...)

§ 32 O drgdo ou entidade interessada em participar § 32 O drgao ou entidade interessada em aderir a Ata de
de uma contratacdo conjunta no Sistema de Registro de Precos devera registrar no Estudo Técnico
Registro de Precos deverd fundamentar a Preliminar o ganho de eficiéncia, a viabilidade e a
compatibilidade do seu Estudo Técnico Preliminar e economicidade para a administragdao publica federal da
demais documentos de planejamento da utilizacao da ata de registro de precos, conforme o disposto
contratagdo com o Termo de Referéncia ou Projeto no § 22 do art. 86 da Lei n214.133, de 2021.

Basico do 6rgao gerenciador. (Alterado pela / \
Izr;)s;;t)xgﬁo Normativa n? 31, de 23 de mar¢o de Atencio

-

E importante observar a necessidade de
autorizacao prévia pela SGD conforme Decreto
7.579/2011 e IN SGD/ME n° 05, de 2021

\ /




Estudo Técnico Preliminar - Conceito

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Xl - Estudo Técnico Preliminar da Contratacao:
documento que descreve as analises realizadas em
relacdao as condi¢cdes da contratacdo em termos de
necessidades, requisitos, alternativas, escolhas,
resultados pretendidos e demais caracteristicas, e
qgue demonstra a viabilidade técnica e econ6mica
da contratacao;

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Xl - Estudo Técnico Preliminar: documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacao que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucao e da base ao Termo de Referéncia a ser elaborado
caso se conclua pela viabilidade da contratacao;




Estudo Técnico Preliminar - Hipdteses de Faculdade e de
Dispensa
* Contratacdes com Valor inferior a RS 57.208,33

* Nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencao
federal ou de grave perturbacao da ordem

* Casos de convocacao dos licitantes remanescentes de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisao contratual

* Contratacdes que mantenham todas as condicdes definidas em
edital de licitacao realizada ha menos de 1 (um) ano quando
ndo surgiram licitantes interessados ou quando as propostas

apresentadas consignaram precos manifestamente superiores




Estudo Técnico Preliminar - Estrutura

| - definicao e especificacao das necessidades de negocio e tecnologicas

P

e existéncia de softwares disponiveis conforme
/a K - ~ . . 9
Il - andlise comparativa de solucdes h‘ descritginz"Portaria STHMP 46

* padrdes de Design System de governo

~——

lll - analise comparativa de custos

IV - estimativa do custo total da contratacao

V - declaracao da viabilidade da contratacao

O




Termo de Referéncia

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Nao especificado

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art.12

(...)

§ 72 Para compras, o termo de referéncia devera conter os
elementos previstos no art. 12 desta Instrucao Normativa,
além das seguintes informacdes:

| - especificacdao do produto, preferencialmente conforme
catalogo eletronico de padronizacao, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca;

Il - indicacao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for
0 Caso;

Il - especificagdo da garantia exigida e das condicdes de
manutencao e assisténcia técnica, quando for o caso.




Termo de Referéencia - Vigéncia Contratual

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Art. 13. A definicdo do objeto da contratacao
devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicao
ou a realizacdao do fornecimento da solucao.

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 13. A definicao do objeto da contratacao devera ser
precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicao ou a realizacdao do fornecimento da
solucdo, e devera conter a indicacao do prazo de duragao do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao.

§ 12 O prazo de duragdo dos contratos devera observar os
limites estabelecidos nos art. 105 a 114 da Lei n? 14.133, de
2021.

§ 22 O contrato que previr a operacao continuada de
sistemas estruturantes de tecnologia da informacao, nos
termos do inciso XXXI do art. 22 desta Instru¢ao Normativa,
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.




Termo de Referencia - Obrigacdes da Contratada

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Il - a definicdo das obrigacdes da contratada contendo, pelo
Il - a definicdo das obrigacdes da contratada menos, a obrigacdo de:
contendo, pelo menos, a obrigacao de:

(...) (...)

i) fazer a transicao contratual, quando for o caso, observado
o disposto no artigo 35;




Termo de Referencia - Regime de Execucao

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Art. 22. A definicado do regime de execucao do
contrato de prestacdao de servicos devera observar
o disposto no inciso VIl do art. 62 da Lei n? 8.666,
de 1993.

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 22. A definicao do regime de execug¢ao do contrato de
prestacao de servicos devera observar os seguintes regimes:
| - empreitada por preco unitario: contratacao da execucao
do servico por preco certo de unidades determinadas;

Il - empreitada por preco global: contratacao da execucao
do servico por preco certo e total;

lll - empreitada integral: contratacao de empreendimento
em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas
de servicos e instalacdes necessarias, sob inteira
responsabilidade do contratado ...

IV - contratagao por tarefa: regime de contratacao de mao
de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou
sem fornecimento de materiais;

V - fornecimento e prestagao de servigo associado: regime
de contratacao em que, além do fornecimento do objeto, o
contratado responsabiliza-se por sua operagao, manutencao
ou ambas, por tempo determinado.




Termo de Referencia - Critérios de Julgamento

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 23. A definicao, pelo Integrante Técnico, dos Art. 23. A definicao dos critérios de julgamento da proposta
critérios técnicos para selecao do fornecedor, (menor prego, maior desconto, técnica e preco ou maior
devera observar o seguinte ... retorno econdmico) e dos critérios para habilitacdao técnica

sera feita pelo Integrante Técnico, nos termos do art. 67 da
Lei n2 14.133, de 2021, que devera observar o seguinte...

Paragrafo unico. Admite-se a adoc¢ao do critério de
julgamento baseado em técnica e preco para contratacao de
bens e servicos especiais de tecnologia da informacao e
comunicacao, de acordo com os arts. 36 a 38 da Lei n®
14.133, de 2021, desde que devidamente justificado nos
autos.

O




Selecdo do Fornecedor

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 25. A fase de Selecdao do Fornecedor observara Art. 25. A fase de Selecao do Fornecedor observara o

as normas pertinentes, incluindo o disposto na Lei disposto nos arts. 53 a 71 da Lei n214.133, de 2021, e

n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002, no respectivos regulamentos e atualizacdes supervenientes.
Decreto n? 9.507, de 2018, no Decreto n? 3.555, de

2000, no Decreto n2 5.450, de 2005, no Decreto n? Paragrafo Unico. E obrigatéria a utilizagio da modalidade
7.174, de 2010, e no Decreto n? 7.892, de 2013, e Pregado para as contratacdes de que trata esta Instrucao
respectivas atualizacdes supervenientes. Normativa sempre que a solucao de TIC for enquadrada
Paragrafo Unico. E obrigatéria a utilizacdo da como bem ou servigo comum, podendo-se utilizar o Dialogo
modalidade Pregao para as contratacdes de que Competitivo nos casos especificos previstos no art. 32 da Lei
trata esta Instrucao Normativa sempre que a n2 14.133, de2021, desde que devidamente justificado nos
solucdo de TIC for enquadrada como bem ou autos.

servico comum, conforme o disposto no § 19, art.
92 do Decreto n? 7.174, de 2010.




Selecao do Fornecedor

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Art. 28. Caberda a Equipe de Planejamento da
Contratacao, durante a fase de Selecao do
Fornecedor:

| - analisar as sugestdes feitas pelas Areas de
LicitacOes e Juridica para o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico e demais documentos de sua
responsabilidade;

Il - apoiar, em sua area de atuagao, o pregoeiro ou a
Comissao de Licitacago na resposta aos
guestionamentos ou as impugnacdes dos licitantes;
e (Alterado pela Instrucao Normativa n2 31, de 23
de marco de 2021)

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Art. 28. Cabera a Equipe de Planejamento da Contratacao,
durante a fase de Sele¢ao do Fornecedor:

| - analisar as sugestdes feitas pela Area de Licitacdes, Area
Juridica, agente de contratacao e equipe de apoio para o
Termo de Referéncia e demais documentos de sua
responsabilidade;

Il - auxiliar, em sua area de atuacao técnica, o agente de
contratacao, equipe de apoio, comissao de contratacao ou
atores equivalentes previstos no Decreto n? 11.246, de
2022, na resposta aos questionamentos e as impugnacoes
dos licitantes, na analise e julgamento das propostas e dos
recursos apresentados pelos licitantes e na conducao de
eventual verificacdo de Amostra do Objeto.




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

| - a cargo do Gestor do Contrato:

a) encaminhamento formal de demandas a
contratada;

b) manutenc¢ao do Histérico de Gestao do Contrato,
contendo registros formais de todas as ocorréncias
positivas e negativas da execucao do contrato, por
ordem historica;

c) encaminhamento das demandas de correcdo a
contratada, sendo permitida a delegacao aos fiscais
do contrato;

d) encaminhamento de indicacdo de glosas e
sancdes para a Area Administrativa;

IN SGD/ME n° 94, de 2022

| - a cargo do Gestor do Contrato:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica, administrativa e setorial;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

c) acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacdo
do contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo
normal da liguidacao e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais;

Decreto n? 11.246




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

| - a cargo do Gestor do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

| - a cargo do Gestor do Contrato:

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao
do contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter
todos os registros formais da execucao, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdoes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrucao processual e
ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdao dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacao de sanc¢des e a extincao dos contratos,
entre outros;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

| - a cargo do Gestor do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

| - a cargo do Gestor do Contrato:

f) elaborar com as informacdes obtidas durante a execucao
do contrato o relatdrio final de consecu¢ao dos objetivos
que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao;

g) emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme
disposto em regulamento;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

| - a cargo do Gestor do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

| - a cargo do Gestor do Contrato:

h) confeccionar e assinar o Termo de Recebimento
Definitivo, com base nas informagdes produzidas no
recebimento provisorio, na avaliacao da qualidade dos
servicos realizados ou dos bens entregues e na
conformidade e aderéncia aos termos contratuais, com o
apoio do Fiscal Técnico, do Fiscal Setorial e do Fiscal
Requisitante do Contrato;

i) tomar providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao
de sancoes;

|) encaminhar as demandas de correcao nao cobertas por
garantia a contratada;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

a cargo do Fiscal

Técnico do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Il - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informacodes pertinentes as suas competéncias;

b) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a
descricao do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados;

c) emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para a corre¢ao;

d) informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

a cargo do Fiscal

Técnico do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Il - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato
guaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam
cumpridas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar
os melhores resultados para a administragao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas
para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificacao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
prorrogacao contratual;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

Il - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

e) encaminhamento das demandas de correcdo a
contratada, caso disponha de delegacao de
competéncia do Gestor do Contrato;

IN SGD/ME n° 94, de 2022

Il - a cargo do Fiscal Técnico do Contrato:

h) auxiliar o gestor do contrato com as informacodes
necessarias, na elaboracao do documento comprobatorio da
avaliacao realizada na fiscalizacao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado;

m) encaminhar as demandas de correcdo cobertas por
garantia a contratada;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022
lll - a cargo do Fiscal Requisitante do Contrato: lll - a cargo do Fiscal Requisitante do Contrato:
eH—confeccdo—e—assinatura—de—Termo—de d) apoiar o Fiscal Técnico na elaboracao do Termo de
Zeecebimente-Detipltiie—com-baserecirformactes Recebimento Provisorio;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos
prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento
do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

c) examinar, se for o caso, a regularidade no recolhimento
das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipdtese de descumprimento, observar o disposto em ato
do Secretario de Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacdao, Gestao e Governo Digital do Ministério
da Economia;




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

d) atuar tempestivamente na solucao de eventuais
problemas relacionados ao descumprimento das obrigacdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

e) auxiliar o gestor do contrato com as informacodes
necessarias, na elaboracao do documento comprobatdério da
avaliacao realizada na fiscalizacao do cumprimento de
obrigacOes assumidas




Gestao do Contrato - Papéis e Responsabilidades

IN SGD/ME n® 01, de 2019

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

IN SGD/ME n° 94, de 2022

IV - a cargo do Fiscal Administrativo do Contrato:

f) verificar a aderéncia aos termos contratuais e atuacao
tempestiva na solucao de eventuais problemas relacionados
ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar
ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;




Gestdo do Contrato - Area de Compras

IN SGD/ME n° 01, de 2019 IN SGD/ME n° 94, de 2022

Nao especificado Art. 43. As Areas de Compras, Licitacdes e Contratos dos
orgaos e entidades apoiarao as atividades de contratacgao,
de acordo com as suas atribuicdes regimentais.




Revogacao

Art. 44. Revoga-se a Instru¢ao Normativa SGD/ME n? 1, de 4 de abril de 2019.

Art. 45. Esta Instrucao Normativa entra em vigor em 12 de fevereiro de 2023.

Paragrafo Unico. Permanecem regidos pela Instru¢ao Normativa SGD/ME n2 1, de 4 de abril de 2019, todos os

procedimentos administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei
n2 10.520, de 17 de junho de 2001, e da Lei n? 12.462, de 4 de agosto de 2011.




Anexo - Aquisicdes de ATIVOS de TIC

8. AQUISICOES DE ATIVOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

8.1. Nas aquisicoes de bens de tecnologia da informacao e comunicagao, o instrumento convocatorio devera prever que:

| - as exigéncias, na fase de habilitacao, de certificacoes emitidas por instituicoes publicas ou privadas credenciadas pelos
orgaos oficiais competentes, pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas -ABNT ou por outra entidade credenciada pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdao e Qualidade Industrial - Inmetro, que atestem, conforme regulamentacao
especifica, a adequacao dos requisitos de seguranca para o usuario e instalacdes, compatibilidade eletromagnética e
consumo de energia serao exigidas como requisito de qualificacao dos bens a serem adquiridos; e

Il - serdo aceitas certificacdes emitidas, no ambito do Sistema Brasileiro de Avaliacao da Conformidade, coordenado pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, como também aquelas emitidas por organismos
acreditados por esse Instituto, os quais podem ser consultados por meio do endereco https://www.gov.br/inmetro/pt-
br/assuntos/acreditacao/organismos-acreditados.

8.2. Nos casos de comprovada inviabilidade técnica para a obtencao de certificacdes ou de aquisicao de bens de elevada
singularidade e personalizacao, o 6rgao podera, de forma justificada, dispensar as certificacoes previstas no item 8.1.

8.3. Os bens de tecnologia da informacao e comunicagcao abrangidos pelas certificagdes de que trata o item 8.1 s3ao aqueles
listados no Anexo A da Portaria Inmetro n2 170, de 10 de abril de 2012,com excec¢ao do Grupo "Equipamentos
eletroeletronicos para uso em escritorios".

DECRETO N°7.174



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%207.174-2010?OpenDocument
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'ﬂ' * Contratactes

Contratacao de bens e servicos de Tecnologia da Informacao e
Comunicacao (TIC) no ambito do SISP

O processo de contratacdo de solucdes de TIC no ambito do SISP & realizado de acordo com a Instrucao Momativa SG0/ME n° 94, de 23 de derembro de
2022 para os processos instruidos a luz da Lei n' 14133, de 2021, e com a Instrucdoe Normativa SGOACME n® 1, de 4 de abril de 20159 para os processos
instruidos & luz da Lei n® 8686, de 1993, Este processo & composto por 3 fases sequenciais Plangjamento da Contratacdo, Sslecio do Fornecedor e a

Gestao do Contrato, e em paralelo a estas fases ocorre o Gerenciamento de Riscos.
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Gestio de Riscos

Processo de Contratacéo de solugdes de TIC

Com o intuitc de auxiliar nos processos de contratacbes de soluches de TIC dos drgacs e entidades do SISP, sao disponibilzados nesta pagina, por meic de
um click, as normas aplicaweis, guias, modelos, diretrizes, templates de artefatos para contratacio, cursos, perguntas & respostas, canais de atendimento e

muto mais.
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# - Contratacdes > Central de Servicos e Suporte do SISP (C3S)

Central de Servicos e Suporte do SISP (C3S)

Envie suas duvidas e sugestdes sobre contratacoes de TIC ao orgao central do SISP.

Publicado em 30/01/2020 19h39 = Atualizado em 01/02/2023 12h13 Compartilhe: 'f L J (9

Como funciona?

Para atender os orgaos e entidades do SISE, o orgao central dispoe da Central de Servicos e Suporte do SISP (C3S), por meio da qual podem ser
encaminhadas duvidas e sugestoes relacionadas a Servicos Publicos Digitais, Contratagcoes de TIC, Seguranga da Informagao, Software Publico, dentre
outras vertentes relacionadas a Tecnologia da Informagao e Comunicagac.
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https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes
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