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INTRODUCAO

Ola! Seja bem-vindo(a) a uma nova fase na gestao de imoveis da Uniao.

Este manual € o seu guia para o Modulo Destinacao de Iméveis, ferramenta totalmente nova,
integrada a plataforma SPUnet, desenvolvidas para modernizar e simplificar os processos de
destinacao e gestao de utilizacao dos imoveis.

Com a desativacao do SPIUNET, criamos funcionalidades focadas em agregar valor ao seu
trabalho diario, pensando na agilidade, a confiabilidade e transparéncia das acdes diarias. Na
pratica, isso significa que o novo sistema foi pensado para tornar os processos mais rapidos e
seguros, com melhores fluxos e evitando o retrabalho.

Para quem ¢ este manual? Este documento foi feito para vocé, que atua diariamente com a
destinagao e gestao da utilizacao de iméveis dentro da SPU.

Por entendemos que mudangas em nosso fluxo de trabalho podem gerar duvidas, preparamos
este guia completo para apresentar cada nova tela e funcionalidade. Estamos aqui para apoiar
vocé nessa jornada.

Vamos juntos fazer desta melhoria um grande sucesso!

Equipe SPUnet
Secretaria do Patriménio da Uniao
Ministéerio da Gestao e da Inovacao em Servicos Publicos



1. Como acessar o modulo Destinacao

O Médulo Destinacao de Iméveis faz parte do SPUnet. E um sistema online, acessivel por
qualquer navegador.

Acesse a pagina de login do SPUnet e entre com a sua conta gov.br.

Clique em
Entrar
M spu
net 2 6 a a Entrar
PUN | =
s u Et Secretania do Patrimonio da Uniao
. \
’
H ’
Boas-vindas ao SPUnet ;
Plataforma Integrada de Gestao do Patriménio da Unido 1
1 x
. L}
: \
oU Entre com seu login gov.br . :
s,
,
Clique em Entl’al’ Acesso apenas para usuarios autorizados.
com gov.br
Como acessar o SPUnet @ Tutoriais SPUnet B
Saiba como solicitar acesso ao sistema. Confira o passo-a-passo das principais funcionalidades do sistema.
Identifique-se utilizando o CPF e a senha cadastrados no gov.br.
g vb. © Alto Contraste  VLibras
Identifique-se no gov.br com:
& Numero do CPF
5, Digite seu CPF para crir ou acessar ua comagortr | |NSIFA O SEUL
& @ CPF
. .
«<= Clique em
Uma conta gov.br .
b garante a identificacao Outras opgdes de identificacao: Continuar
de cada cidadao que acessa [® Login com seu banco EEEmw
os servicos digitais do governo
B8 Login com QR code
Digite sua senha
8  Seu certificado digital
& Seu certificado digital em nuvem CPF
Pl
. Senha
Insira a sua
@ Esta com duvidas e precisa de ajuda? Senha | Digite sua senha atual ® ‘

Termo de Uso e Aviso de Privacidade -
Esqueci minha senha

Clique em Entrar
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Na pagina central dos modulos, clique no card Destinagao de Imdveis para ser direcionado ao
ambiente da Destinagdo. Lembre-se de que é necessario possuir cadastro prévio no modulo
Acessos para acessar 0s modulos.

— il
= gpunetll SPunet B e a G-

Secretaria do Patriménio da Unido

= » R

Acervo Acessos Avaliagdo de Imoveis

Gestao do acenvo historico % pemissaes modulos e Avaliacao de imoveis da Uniao

Bo L[] Ro

Cadastro de Imoveis Contratos Destinagao de Iméveis
Cadastramento de imoveis e infarmagdes de incorporagio o0 & assinatura de ats tratos de destinagio Destinagdo & gestao da utlizagdo de imoveis
Clique no card
do médulo
Embreve o) Destinagao de o<
GEOdados Iméveis GEOportal
Gestio especializada de dados geoespacizis Cataloge de dados geosspacials & mapas teméticos

Embreve

&y

Gestdo

Registro de atendimentos. demandas Judiciais,
catalogo do Imovel da Gente & gestao de pessoas

[ ]
-l
Servigos

Area de atendimento dos requerimentos

veja aqui como solicitar.

Caso ainda nao tenha acesso ao Modulo de Destinagao de Imoveis, 1

No menu aparecerao todas as funcées do Modulo de Gestao de Contratos que vocé tenha
acesso. Clique em Destinagao para acessar as funcionalidades de Listar Destinagao e Criar

Destinacao.
—
Inicio
" -
Versdo PaCEERCN WwiTR N W T
\iocé foi autenticadol
No menu lateral, clique = ¥
em Destinagao Contrata v
Bem-Vindo ao
Minuta -
— BN SPUnet
Pessoa v
-
Desinacic % ‘Superintendéncia ~ Esse é o iniclo de # Geracado dos
1 . contratos
Categoria da Conirapartida - uma p ataforma ' O Médulo Gestlo
Listar Dastnagao moderna para gestao, de Contratos Tramitacs
» coes
Categoria da Obrigagio v de contratos integrada terd as seguintes
g ] funcionalidades
Criar Destinagio Categoria de Corpa Hidrico v ao 5 PUI’IEt‘ Interacio com o

outorgado por
meios digitais

Categoria de Dispensa de Licitagio v

Instrumento w I 4+ 1 ) Assinaturas

Modelo de Documento ~

Eventos
contratuais

Modelo de E-mail -

Configuragaio v



https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/transformacao-digital/como-acessar

2. Como Listar Destinacao

Na opcao Listar Destinagao, € possivel pesquisar e rastrear todas as destinagcdes de acordo com
a sua jurisdicao.

A consulta pode ser feita utilizando os filtros ou uma combinagao deles ou detalhada por meio
dos demais campos disponiveis.

Pesquisar Destinacao

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Destinagao

RIP Numero da Destinagdo Situagdo Instrumento
| Ex: 00005480, 8179.00039.500-0, 7001.000C | ‘ Ex: 2026000113 | ‘ Q Sefecione v ‘ ‘ Q, Selecione v ‘
CPF/CNPJ do Beneficidrio Nome ou Razéo Social do Beneficiario Unidade Gestora do Beneficiario
| e ou__.___.__ [/ -~ | ‘ Q, Selecione uma Unidade Gestora v ‘
Dados do Imével
UF Municipio Unidade Gestora
Q, Selecione v | ‘ Q, selecione v ‘ ‘ Q, Selecione uma Unidade Gestora v
Cligue em _—
. Pesquisar JEEETLI-ETEN]
Pesquisar para —

consultar as
destinacoes

O resultado da consulta ¢ exibido logo abaixo, em formato de tabela. As agées disponiveis para
cada resultado ficam a direita da tabela, na coluna Agoes.

Resultado da Pesquisa ¢
2 ario - Acbes

Numero da D Imével = Instrumento © Situagao ©

- = - . TEE . m 5 _
w = lmo ' | ] -n "R B Cessio de Uso Gratuita Cadastrada P O F B

v 1-1delitens Pagina 1 v

, T



3. Como Cadastrar Destinacao

Nesta funcionalidade é possivel Criar/Cadastrar uma nova Destinagao de Imovel. Informe o
numero do RIP do imoével que deseja iniciar o cadastro. Caso nao saiba o numero, clique em Nao
sei o RIP para ser redirecionado a tela de consulta, onde podera localiza-lo.

Cadastrar Destinagao

Areas a Destinar

Clique em

Buscar Imével Insira o RIP
ou Na&o sei o RIP

. do imével
RIP Imével

‘ Informe o RIP SPUnet (exemplo: 00005404) ou RIP SPIUNet (exemplo: 9701.30147.500-0) | t/ NioseioRIP )
\ /

Ao inserir o RIP do Imével e clicar em Buscar Dados, a informagao do mesmo aparece em uma
linha abaixo. Vocé pode clicar no icone @ para visualizar todos os dados do imovel selecionado
que estao previamente cadastrados, podendo ser os relacionados aos Dados do Imovel, Dados
do Terreno do Imoével, Dados da Benfeitoria (quando houver) e Dados da Avaliagao.

RIP Imével *
‘ Informe o RIP SPUnet (exemplo: 00005404) ou RIP SPIUNet (exemplo: 9701.30147.500-0) | (/ Nao sei o RIP \)
./

RIP Imével: RIP Spiunet: Enderego: ®
00042575 - Avenida Djalma Batista, 44 , Chapada - Manaus/AM CEP: 69050-010

=
Clique em visualizar para
acessar os dados do @

imovel

Dados do Imovel

RIP Imével RIP SPIU Endereco
00042575 - Avenida Djalma Batista, 44 , Chapada - Manaus/AM CEP: 69050-010

Dados do Terreno do Imdvel
Area do Terreno Area da Unido
1.000,00 m? 1.000,00 m?

Memorial Descritivo do Terreno
sdfgsdfgsdigsfg

Dados da Benfeitoria

Codigo - Area Construida © Valor = Tipo © Nome © Situacao ©

A Nenhum item encontrado

Dados da Avaliagao

Data da Assinatura Prazo de Validade Valor do Terreno Valor das Benfeitorias C[ique em Voltar
01/03/2026 28/02/2027 R$ 400.000,00 R$ 0,00 para retornar a tela
de cadastro

Cliqgue em Voltar para retornar a tela de Cadastro de Imoveis.

8 SPUnetIIII



Caso vocé nao saiba o RIP do imovel, clique em Nao sei o RIP para consulta-lo e ter os dados do
imovel exibidos corretamente.

Pesquisar RIP Imével X

Filtros da pesquisa

RIP Imovel Pais

‘ Informe o RIP: SPUNet, SPIUNet ‘ ‘ Q, Selecione v ‘ ‘ - ‘

UF Municipio

‘ Q, Selecione v ‘ ‘ Q, Selecione v ‘
Clique em

. X R
Pesquisar t\ Limpar /J

e ™
| Voltar )
AN A

O resultado da busca sao os RIPs cadastrados de acordo com os filtros pesquisados, exibidos
logo abaixo, em formato de tabela.

Resultado da pesquisa

RIP Imoével RIP SPIU Tipo do Imével Endereco Acdes
- - e - . -
. - Gleba/Terreno/Lote ‘t..:l E‘EH’ .\':: @
sem edificacio :q : L Ammt
. Clique em visualizar
-

- e —
- Gleba/Terreno/Lote ‘t‘ﬁ.ﬂw w O e para aces.sar’ os
: e - dados do imovel

sem edificacao

- - mm e - ou
L - Gleba/Terreno/Lote ci:l.ﬁ.;i-::-aur O @
com edificacao e ] N .
Clique em selecionar
para escolher o
imoével desejado

Conforme visto anteriormente, na opgao Visualizar @ , vocé pode acessar todos os dados do
imovel selecionado que estao previamente cadastrados. Clique em Voltar para retornar a tela de
resultado de pesquisa.

Para iniciar a Destinagao, vocé deve clicar na opcao Selecionar ', na tela de resultado da
pesquisa de RIP, para escolher o imovel desejado.

Selecione o Imovel

00042566 R Gleba/Terrenc/Lote Awvenida Djalma Batista, 99, , Chapada, O e

Manaus/AM Cep: 69050010
sem edificacao P

Avenida Djalma Batista, 4442, , Chapada, )
00042565 - Gleba/Terreno/Lote venida iaima Batsta apace O e

Manaus/AM Cep: 69050010
sem edificacao P

Exibir 10 v 1-10 de 791 itens Pagina 1 b >

Clique em
Selecionar Imoével
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3.1 Como Destinar imoével

Apos selecionar o imovel, o sistema preenchera automaticamente todos os dados do imovel
na tela de cadastro da destinagao, como Dados do Terreno do Imével, Dados da Avaliacao do
Imovel, Areas a Disponiveis para Destinar do Imovel e Benfeitorias (caso tenha).

Imével
= —
P m—

Dados do Terreno do Imével

Area do Terreno Area da Unizo Area ja Utilizada Area Disponivel @
1.000,00 1.00000 000 @ 1.000,00 m?
Dados da Avaliagao do Imével
Modalidade Data da Assinatura Prazo de Validado Situagio Valor do Imével Valor do Torrena
Relatério de Valor de Referéncia 0110312026 2800212027 Vigente RS 400.000,00 RS 400.000,00
I Areas a Destinar do Imével
Benfeitorias
Benfeitoria © Area Construida © Valor da Benfeitoria = Area ja Utilizada © Area msmnm Fragio da Benfeitoria © Valor a Destinar = Area a Destinar (m?) = Ao
A Nenhum item encontrado
Terrenc
Aroa Disponivel da ™ MArea de Terreno a Destinar (m") Fragho do Termana @ Valor a Dastinar
Tamang o 0,000 RS 0,00
1,000,600 m*

Memorial Descritivo

Memorial Deseritivo

rauivo i Adicionar arquivo

e um arquivo no formato PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP

No icone @ , em ‘Dados do Terreno do Imoével’, vocé pode visualizar as areas do terreno que
estao com destinagdes ativas, ou em processo de destinacdo, caso esteja cadastrado. Para
retornar a tela anterior, clique em Voltar.

10 SPUnetl“"I



Dados do Terreno do Imével

Area da Uniso
1.000,00m*

Area do Terreno
1.000,00 "

Areas do Terreno em Destinagdes Ativas

Area ja Utilizada
000 @

Clique em Visualizar para ver as
destinagdes ativas

@

RIP Iméwvel Enderego

Area do Terreno Area da Uniso Area Total Utilizada Valor do Terreno Valor Total Utilizado
1.000.00 m* 1.000,00 m? 0,00 m* RS 400.000,00 RS 0,00
Numere da Destinaciio Beneficlario & Area Utilizada © Area Proporcional de UG :

A Menhum item encontrado

Projecdo Utilizada ©

Clique em Voltar para retornar a
tela de Cadastro

No icone gy. em “Benfeitorias’, vocé pode visualizar os dados das Benfeitorias do terreno, caso
estejam previamente cadastrados.
Caso necessite, vocé pode destinar uma fragao da Benfeitoria ou toda a area, preenchendo o

campo “Area a Destinar”.

Benfeitorias

Benfeitoria Area Construida ° Valor da Benfeitoria *

E1- fafsdfsdf 250,00 m? R$ 200.000,00

Exibic 5 e 1-1de Litens

Area j& Utilizada * Area Disponivel -

000m* @ 250,00 m?*

Fracdo da Benfeitoria ©

0,000

Insira a area a destinar da

Benfeitoria
Area a Destinar (m?) © Acdo
Lo} o
Pagina 1 g

Para destinar parte do terreno, preencha o campo Area do Terreno a Destinar que sera destinada
e o sistema, automaticamente, calcula e completa os dados dos seguintes campos: Area
Disponivel (area do terreno que podera ser destinada em outro momento), Fragao do Terreno
(fracao ideal destinada nessa agao) e o Valor a Destinar (o valor referente a area estabelecida).

Insira a area a destinar
Terreno

do

Terreno

Area Disponivel de ' Area de Terreno a Destinar {m")
Terrano o
1.000,00 m*

Fragho do Terreno @
0,000

Valar a Destinar
R§0.00

11




No mesmo formulario, caso precise, vocé ainda pode preencher o Memorial Descritivo e anexar
o arquivo correspondente (nao obrigatorio).

Memorial Descritivo

Memarial Descritive

Cliqgue em Adicionar arquivo .
e m—mer e para anexar o arquivo (ndo
Anexar Arauive ) obrigatorio)
Selecione um arquive no formato PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP
Cligue em Adicionar para m
prosseguir

Apos preencher todos os dados da destinacao, descrita anteriormente, vocé deve clicar no botao
Adicionar, no canto direito inferior da pagina. Apos adicionar os dados. vocé sera direcionado a
tela com o resumo dos dados. Verifique a mensagem de confirmagao dos dados cadastros, no
canto superior esquerdo da tela, assim como o resumo dos dados de destinacao que aparecem
em tela.

Vocé pode utilizar os icones, na coluna de agdes, caso necessite Editar ou Excluir os dados da
Destinacao. Na Edicao, vocé sera direcionado a tela de cadastro de destinagao novamente,

Q el sdicionado aoresume. _

Cadastrar Destinagao

Areas a Destinar

Clique nos icones para

Editar os dados ou para
Resumo das Areas a Destinar Excluir oS dados
RIP Imével - RIPSPIU © Area de Terreno © Valor do Terreno © Soma das Areas de Benfeftoria Soma dos Valores de Valor Total : Agbes cadastrados
Bonfoltoria -
00042672 10000 m* RS 6666670 000m* R$0.00 RS 6666670 2§
[ M 11de1itens AcBes [ 1 ~
Z u

Com os dados da destinacao cadastrados (passos anteriores) e a verificacao dos dados

cadastrados, obrigatoriamente vocé deve preencher os dados do Beneficiario da destinagao
(podendo ser Pessoa Fisica ou Juridica), conforme as imagens adiante.

Beneficiario Clique no icone para

selecionar o tipo de

Tipo de Beneficiario (Obrigatéria) beneficiario

1
Q, Seiecione o tipo de responsdvel w |
T
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Beneficiario

Tipo de Beneficidrio (Obrigatério)

Q|Selecione o tipo de responsdvel

___ Pessoa Fisica (CPF)

D
Pessoa Juridica (CHPJ)

liz e | BT SRR )

O Beneficiario sendo Pessoa Juridica, insira (obrigatoriamente) o CNPJ. Caso ndo saiba o CNPJ, e
este estiver vinculado a uma UG, vocé podera pesquisar pelo codigo da UG ou nome do orgao e
o sistema preenchera automaticamente o CNPJ.

Beneficiario

Tipo de Beneficidrio {Obrigatéria)

Selecione Pessoa Juridica

0 |Pessoa Juridica (CNPJ}

K v

Beneficidrio (CMPJ) (Obrigatdric)

Insira 0 CNPJ do Beneficiario

|

Cadigo da UG

[ Q, Selecione uma Unidade Gestora

)

Caso o Beneficiario seja uma Pessoa Fisica, clique na opcao e preencha os dados obrigatorios

correspondentes.

Tipe de Beneficidrio (Obrigatéria)

Q,|Pessoa Fisica (CPF)

Beneficidric (CPF) (Obrigatério)

Insira o CPF do Beneficiario

-

13
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Apos o preenchimento do CNPJ, caso este esteja vinculado a uma UG, vocé deve inserir o codigo da
UG e selecionar a razdo social do beneficiario destacado.

Com a selecao, o sistema retornara, automaticamente, a tela com as informacdées do Beneficiario
cadastrado. Lembre-se de que € obrigatorio ter uma pessoa fisica vinculada ao CNPJ (signatario
do 6rgao). Caso nao tenha, vocé devera fazer o cadastro clicando no botao +Incluir Pessoa Fisica.

Pessoa Juridica
CNPJ (Obrigatério) Razdo Social (Obrigatério)
ey | PO TR e T o
Nome Fantasia (Obrigatorio)

N e T Tm e m e |

Pessoa(s) Fisica(s) / Signatario(s)

Clique no botao para incluir
uma pessoa fisica, se nao

( + Incluir Pessoa Fisica ) estiver nenhuma vinculada
ao CNPJ

Pessoa(s) Fisica(s) associada(s) a pessoa juridica:

CPF Mome Signatario  E-mail Aches

SIS e LIEIEHI v a

. EE——
Selecione uma pessoa fisica

vinculada ao CNPJ
Contato da Sede da Pessoa Juridica
Telefone Principal (Obrigatéria) Telefone Alternativo
A || o—
E-mail Principal (Obrigatéric) E-mail Alternativo

N e R

Endereco da Sede da Pessoa Juridica

CEP (Obrigatdria) UF (Obrigatario) Municipio (Obrigatério)
o T e Qu e ol
Logradouro (Obrigatdrio) N{Obrigatari Complemento Bairro (Obrigatério)

mmmm

’ spunct 1 | I |



Caso o CNPJ ou CPF pesquisado ndo esteja cadastrado, vocé pode incluir os dados relacionados do
Beneficiario. A tela para cadastro (tanto para Pessoa Fisica quanto para pessoa Juridica) sera aberta
automaticamente pelo sistema.

Depois, insira, a0 menos, os dados obrigatorios do Beneficiario que sera vinculado a Destinacao.

Cadastro de Pessoa Juridica -

Pessoa Juridica

CNPJ (Obrigatdrio) Razdo Social (Obrigatério)

] | |

Nome Fantasia (Obrigatério)

Pessoa(s) Fisica(s) / Signatario(s)

(7]
C + Incluir Pessoa Fisica )

Contato da Sede da Pessoa Juridica

Telefone Principal (Obrigatdrio) Telefene Alternativo
- (o |
E-mail Principal (Obrigatério) E-mail Alternative

emaii@provedor.com.br ‘ email@provedor.com.br I

Endere¢o da Sede da Pessoa Juridica

CEP (Obrigatério) UF (Obrigatério) Municipie (Obrigatério)
| g ‘ | Q selecione W ‘ | Q, Selecione hd I
Logradouro (Obrigatéria) N{Obrigatdric Complemento Bairra (Obrigatério)

Clique em Salvar e depois
em Incluir, para completar o
cadastro

15 SPUnet | I I



Cadastro de Pessoa Fisica '

Pessoa Fisica

CPF (Obrigatdrio) Nome (Obrigatdrio)

| Eszge campo aceita apenas lelras |

Profi... (Obrigatério) Macio... (Obrigatéric)

Data ... (Obrigatdrio) Sexo (Obrigatério)

‘ Data de Nasch ﬁ | ‘ Q, Selecione V|

Dados de Contato

Telefone Principal (Obrigatério)

Telefone Alternativo

o |

pE— |

E-mail Principal (Obrigatério)

E-mail Alternativo

‘ emaiiiprovedor.com.br |

‘ emaliprovedor com. br |

Dados de Domicilio

CEP (Dbrigatorio) UF (Obrigatério)

Municipio (Obrigatéric)

| Q) Seleciones W |

‘ Q, Selecione W |

Logradoure (Obrigatéric) N{Obrigatdric

Complemento Bairro (Obrigatério)

Clique em Salvar e depois
em Incluir, para completar o
cadastro

Apos concluir e confirmar os dados do Beneficiario da Destinacao, o sistema retorna para a tela
de preenchimento dos dados, onde, na sequéncia, vocé deve preencher os Dados da

Destinacao.

Fique atento pois todos os campos dos Dados de Destinagao sao de preenchimento
obrigatorio, incluindo o tipo de Instrumento, Numero do Processo SEI ao qual a destinagao
esta vinculada, o tipo de Uso e o tipo de Uso Especifico que serao dados na Destinagao e a

Descricao da Finalidade da destinacao.

SPUnetlIIIII



Dados da Destinagéo

Instrumento (Obrigatéric) Numero do Processo SEI (Obrigatério)

——

~]

Uso Especifico. (Obrigatério)

v [ s

Deserigdo da Finalidade (Obrigatérie)

Caracteres restantes 500

Abaixo dos Dados da Destinagao, vocé deve marcar uma das opgdes descritas em Ativo(s)
Utilizado(s) em Concessao de Servico Publico. Vale lembrar que esta informacao e exclusiva
para as operacoes da contabilidade e que o sistema traz sempre a opgao “Nao” previamente
marcada.

Ativo(s) Utilizado(s) em Concessao de Servigo Publico

Slm. . bn h Siml o bnus. . " -

O ultimo campo do formulario € Observagdes. O seu preenchimento nao € obrigatorio. Este
campo funciona como uma nota de rodapé. Caso necessite acrescentar algo, preencha a
informacao e clique em Adicionar para salvar as observagdes.

Data daInclusdo © Descrigio Agdes

18/03/2026 0937 teste1

Observagdes Preencha a observagao e
f— cligue em Adicionar para
Teste2 salvar

ApOs concluir o cadastro da Destinagao, com todos os campos obrigatorios preenchidos, vocé
deve clicar no botao €& . no canto inferior direito da pagina, para registrar todos os dados
preenchidos.

ApOs essa agao, vocé sera redirecionado a tela de Listar/Pesquisar Destinagao, onde sera
exibida a mensagem de confirmagao do cadastro, no topo da pagina.

Nesta tela, os dados da destinagao salva irao aparecer como o primeiro item da tabela
“Resultado da Pesquisa”, conforme imagem a seguir.
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Pesquisar Destinagédo

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Destinagéo

RIP Numaero da Destinagdo Situagao Instrumento

‘ Ex: 00005480, 8179.00039.500-0, 7001.00000.500-6 ‘ | Ex: 2026000113 ‘ | Q Selecione v ‘ | Q, Selecione v ‘
CPFICNPJ do Bonaficisrio Nome ou Razso Social do Benefiidrio Unidads Gestora do Baneficiario

‘ IS S ‘ | ‘ | Q Selecione uma Unidade Gestora - |

Dados do Imével

UF Municipio Unidade Gestora

Q selecions v ‘ | Q Selacione v ‘ | Q Selecione uma Unidade Gesiora v

... e

Resultado da Pesquisa

Numero da Destinagdo - Boneficirio - Imevel © Instrumento Situacsio - Agbes
2026000029 WMWK GMEEHIUGNWNH NX 00042573 - AM - Manaus Entrega Cadastrada P oz i
WPWSKMWU

Vocé pode adicionar mais de um imovel na mesma destinacao, desde que seja da mesma
jurisdicao (UF).

Observe que o numero da destinacao gerado pelo sistema € o ano de cadastro + um numero
sequencial.

4 Acoes nas Destinagoes

Na tabela Resultado de Pesquisa, tela Pesquisar Destinacao, as agoes indicadas para cada
Destinacao variam conforme a situagao em que se encontra cada Destinagao.

Resultado da Pesquisa

Némero da Destinagio - Beneficiirio - Imével = Instrumento Situagio -
2026000029 WGMNWKWX GMOEHIUGNWNH M) 00042573 - AM - Manaus Entrega Cadastrada
WRHSXMWU

As situacdes podem ser Cadastrada, Autorizada, Em Formalizagao, Concluida, Cancelada,
Excluida e Extinta. Observe o Fluxo de Vida da Destinagao na figura abaixo.
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Nova destinacéo
é preenchida e
salva

Excluida

s Cadastrada
(Logica) . L
Excluir Destinagédo

Autorizar
ou dispensar autorizagdo

Cancelar Destinacdo

Autorizada

Formalizar Destinagao
Minuta Cancelada (Minuta criada)

Em
Formalizacdo

Canceler Destinacio Formalizagdo concluida
(Contrato assinado)

Concluida
Cancelada Contrato extinto
Extinta
Resultado da Pesquisa
Numero da Destinacdo © Beneficiario = Imével © Instrumente © Situacao ©
2026000020 WGMNWKWX GMGEHIUGRNH N 00042573 - AM - Manaus Entroga
WPWSXM WU

Cadastrada

A acao Visualizar @) aparece para todos os resultados. Nela vocé pode consultar os dados
referentes aquela Destinagao.

Detalhar Destinacao

Mumaro 6 Destmaghe Shaschs
e

Areas Destnadas

Resultado da Pesquisa

Enaieraca 50 imover Vaton Totat agoes
Terreno. rrtetorn Lraan.
DOOL24E5000T DOOLRens P GO D Avereaa Dpema BREI 83 CRapans  Manaus/AM CEF 09050 010 200000 m* R$ 1200 000 00 wooon ooom RS 6000000 i
5 v 3% | new g b

Beneficidrio

T1ps e meaponesve | CPF MATES IOl on Mme Lomgn UL Comgo oe Gestso
Pesson Juvdcs (CWPJ) 04 378 S00T-4T FUNDAGAD UtV ERSIDADE DO AMAZONAS R -
Dados da Destinacio

naruments nomers 85 Processs SE!

ER— [ e

s o Especmcs

Unece inaiaghs ae Ecusacks Cutua Escone ¢ Larer

insaaiacas o¢ ersie wperer
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No icone @, vocé pode Excluir uma Destinacao ja cadastrada. Essa agcao exclui os dados de forma
logica. Ao clicar na Lixeira, o sistema pergunta se vocé realmente quer realizar essa agao e, caso haja a
confirmacao, uma mensagem de confirmagao de exclusao aparece na tela.

Confimagao | Mensagem de sucesso

Deseja confirmar a exclusao da destinagao. . - .
o Destinacao excluida com sucesso!

Ao clicar no icone E',‘ vocé pode efetuar a acao de Editar uma Destinacao ja cadastrada, sendo
remetido para a tela de Editar Destinacao.

Editar Dastinagao

P e 3 e - A e P e Y BB e [CEPrPE———" - s

Apos a Destinacao cadastrada, vocé pode Autorizar a Destinagao, clicando noicone @ . Nessa acao,
obrigatoriamente, vocé deve apontar se havera Autorizagao ou se havera uma Dispensa de
Autorizagcao. Para cada uma das situacoes, vocé deve informar os documentos que permitem a

autorizacao ou a dispensa.

Ao realizar a agao de Autorizar, vocé nao podera mais Editar nem Excluir a
Destinacao Cadastrada. Ela apenas podera ser Cancelada, mas mantera seu
registro.

20 SPUnetlIIIII



Ao clicar em Salvar (a dispensa ou nao de autorizagao), o sistema solicita uma confirmacao da
acao. Ao Confirmar, voceé realiza a agao de Autorizar e a Destinacao muda de situacao: de
Cadastrada para Autorizada.

Dispensa de Autorizagdo / Instrumento Autorizativo

Ao confirmar a autorizagao, a edicio da destinacio ndo serd mais permitida

Dispensar /| Instrumento Autorizativo
Autorizar
Tipe (Obrigatdrio) Mimero [Obrigatbrio)
. Autorizar
Q, Portana X v 111111

C[ique aqui para Data de Autorizagio (Obrigatério) Data de Publicagio (Obrigatério)

R 01/01/2026 S 06/01/2026 2
Dispensar

Clique aqui para
Salvar a acao

Confirmar autorizagéo

Ao clicar em 'Confirmar’, sera confirmada a autorizagao:

Portaria n® 11111, de 04/01/2026, publicado(a) no DOU em 04/01/2026.

Clique aqui para
Confirmar a operagao

Na situacao destinacao Autorizada, vocé pode refazer o processo de autorizagcao/dispensa de
autorizagdo no icone @ se necessario. Vocé também pode Visualizar clicando no icone @) .
Além destes, vocé pode Cancelar ou Formalizar a destinacao.

Namero da Destinagio Beneficidrio Imével Instrumento Situacio Acbes

2026000009 FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO 00042465 - AM - Manaus Cesséo de Uso Gratuita Autorizada
AMAZONAS

No icone ¥ vocé pode Cancelar a destinacao. Ela ficara registrada no sistema para historico.
Para efetivar o cancelamento, vocé deve confirmar a operagao, sendo necessario o
preenchimento da justificativa do cancelamento. A destinacao somente estara cancelada ao
aparecer a mensagem de sucesso do cancelamento.
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Cancelamento de Destinagao

Para cancelar a destinagio, é necessario informar a revogacio do ato aulorizative.

Revogacéo do Ato Autorizativo
Tipo * (Obrigatério)
Q, Portaria X v

Data do Instrumento * (Obrigatério)

01/02/2026 B

Nimero * (Obrigatério)

2222

Data de Publicagio * {Obrigatério)

01/02/2026

@t

Motive de Cancelamento * (Obrigatdrio)

Cancelamento de Destinagao

Ao chear o ‘Confirmar, a destina¢do serd cancalada,

Clique para

Salvar

Clique aqui para

Portaria n° 2222, de 01/02/2026, publicado(a) no DOU em 01/02/2026. Confirmar a operacao

Q Destinagao cancelada com sucesso.

Caso queira prosseguir com a Destinagado, vocé deve clicar em Formalizar, no icone [ . A partir
desse momento entra-se no fluxo do Modulo de Gestao de Contratos (MGC).

Ao clicar em Formalizar, o sistema traz, automaticamente, os dados da Superintendéncia e do
Instrumento (preenchidos anteriormente). Vocé deve escolher o Fundamento Legal em que a
destinacao estara baseada e o Modelo de Documento correspondente.

Selegdo do Tipo de Contrato

Dados de |dentificagdo da Minuta

Suparintendincia (Obrigatério)
Q

Fundamento Legal (Obrigatério]

Instrumento (Obrigatério)
a

Modslo de Documento (Obrigatério)

Qart. 18, inc. | da Lei n° 0.636, de 15 de maio de 1998

X v Q TESTE - Cessao de Uso Gratuila para Estados e Municipios - Assinatura X v
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Ao selecionar os dois campos, o sistema redireciona para a pagina de Cadastro de Minuta
apresentando as informagdes que constarao na minuta do contrato (de acordo com o modelo de
documentos cadastrados no MGC). Caso queira, vocé pode detalhar as informagdes no botao
Detalhar.

Cadastro de Minuta

Objeto do Contrato
Clique em Detalhar
RIP associado(s) ao contrato: para visualizar outros
dados relacionados ao i il
RIPs Associados Acoos RIP — i R
oooaeorecme‘ Detalhar b= — eon

Area do Terreno Destinada (m*): 300,00

Area Construida Destinada (m*): 200,00

Valor Total da Destinagho: RS 440.000,00

Qualificacdo das Partes - Unifio

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAD EM SERVICOS PUBLICOS - SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAD NO AMAZONAS

Representants da Unido (CPF)

Os campos e os dados da tela de Cadastro de Minuta variam conforme as
informagodes inseridas anteriormente no sistema e conforme o modelo de
documento selecionado.

ApOs a revisao da Minuta e a insercao dos dados obrigatorios faltantes, vocé deve confirmar as
informacdes no botao . Vocé sera direcionado para a tela de Pesquisar Minuta, onde
conseguira visualizar os dados da minuta na Tabela Resultado da Pesquisa. Nesta tabela vocé
pode acompanhar a situagao da minuta do contrato de destinacao.

Resultado da Pesquisa

AP Outorgado N° Processo SEI Data de Cadastro Situaco Actes

000820790002 FUNDACAD UNIVERSIDADE DO AMAZONAS 19730.029481/2025.03 24/03/2028 Em Elsboragho o W

Nesta etapa vocé podera realizar varias acdes com a minuta, como Visualizar (@), Editar (@),
Excluir ( W) e fazer o Download (salvar em PDF) da minuta no icone JI§ .
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Aléem destes, apos todas as conferéncias, vocé pode Aprovar a Minuta do Contrato, clicando no
icone ¢ . O sistema apresenta uma tela com a solicitacdo de confirmagao de aprovacao da
minuta. Ha contratos que nao requerem assinatura, conforme imagem abaixo. Porem, se o
modelo de contrato exigir assinatura, um e-mail sera encaminhado para o Beneficiario da
destinacao e para o Superintendente responsavel. Este link dara acesso ao modulo de assinaturas
e permitird que os responsaveis assinem o documento. Apos a assinatura o contrato € gerado e,
na tela Listar Destinagao, ele aparece com a situacao Concluida. Da mesma maneira, na tela
Listar Utilizacao, a situacao aparece como Em Utilizagao Regular.

Aprovagéao de Minuta

Deseja aprovar a minuta?

Como se trata de um modelo de documento que dispensa a assinatura, ao confirmar, o fluxo da minuta sera
encerrado e o respectivo documento sera gerado. Clique em Sim para

aprovar a minuta

- CD
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5. Como acessar as funcionalidades de Gestao de Utilizacao
As funcionalidades de Gestao de Utilizagao fazem parte do Modulo Destinagao de Imoveis,
integrante do SPUnet. E um sistema online, acessivel por qualquer navegador. Por ele que vocé

ird criar e gerenciar as utilizacoes.

Acesse a pagina de login do SPUnet e entre com a sua conta gov.br.

Clique em
Entrar
SPUI’WEIEIHI SPUnet B 0 a a Entrar
Secretaria do Patrimonio da Unido
’ \
’
H ’
Boas-vindas ao SPUnet ;
Plataforma Integrada de Gestde do Patriménio da Unido 1
[ x
! 1
Entre com seu login gov.br '
ouU gin gt \ :
e ’
,
Clique em Entrar Acesso apenas para usuarios autorizados.
com gov.br
Como acessar o SPUnet @ Tutoriais SPUnet B
Saiba como solicitar acesso ac sistema. Confira o passo-a-passo das principais funcicnalidades do sistema.
Identifique-se utilizando o CPF e a senha cadastrados no gov.br.
g vb. © Alto Contraste  VLibras
Identifique-se no gov.br com:
& Numero do CPF
Digte seu CPF para criarou acessar sua contagousr | |1SIFA O S€U
LY A CPF
V Digite seu CPF ‘
. .
«<= Clique em
Uma conta gov.br .
garante a identificacao Outras opgdes de identificacao: Continuar
de cada cidadao que acessa ® Login com seu banco EEREIE
os servicos digitais do governo
B8 Login com QR code
Digite sua senha
8  Seu certificado digital
& Seu certificado digital em nuvem CPF
e
. Senha
Insira a sua
@ Esta com duvidas e precisa de ajuda? Senha | Digite sua senha atual ® ‘

Termo de Uso e Aviso de Privacidade -
Esqueci minha senha

Clique em Entrar
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http://spunet.sistema.gov.br/

Na pagina central dos modulos, clique no card Destinagao de Imdveis para ser direcionado ao
ambiente da Destinagdo. Lembre-se de que é necessario possuir cadastro prévio no modulo

Acessos para acessar 0s modulos.

8 ea -

|||| SPURet

— [l
~ SPUnet . .
Secretaria do Patriménio da Unido
— » R
Acervo Acessos Avaliagdo de Imoveis
Gestao do acervo historico pemissées modulos e Avaliacao de imoveis da Unido
Fo @ Fo
Cadastro de Imoveis Contratos Destinagao de Iméveis
Cadastramento de imGveis & informagdes de incorporagéo Formalizago e assinatura de atos & contratos de destinagio Destinagde & gestdo da utilizagio de imdveis
Clique no card
do médulo
Embreve o) Destinagao de o<
Imévei
GEOdados S GEOportal

Gestho especializada de dados geoespaciais Cataloge de dados geoespaciais & mapas tematicos

Embreve
aY
Gestdo

Registro de atendimentos. demandas Judiciais,
catalogo do Imovel da Gente & gestao de pessoas

20
Servigos

Area de atendimento dos requerimentos

Caso ainda nao tenha acesso ao Modulo Utilizagao de Imoveis,

veja aqui como solicitar.

No menu aparecerao todas as funcoes do Modulo Gestao de Contratos que vocé tenha acesso.
Clique em Utilizagao para acessar as funcionalidades de Listar Utilizagao e Criar Utilizagao.

No menu lateral, clique spuncl
em Gestao de Utilizagao .

Inicia © so54
Gestéo de Utiizagio & —mt
Vocé foi autenticado!
Listar Utilizagio
Gestéo de Ullizacio -~ Criar Utlizagdo )
Bem-Vindo ao
Pessoa v
Listar Utilizagao r s PU n et

-
Criar Utilizagio Esse & o ificio de Bl Geracio dos
contratos

x uma platafortr;a =T
moderna para gestao| de Contratos . , a
. rerd PR g ramitacbes
de contratos integraday o iades

F
a0 SPUnet = Interacdo com o
o %& outorgado por
] - ,- meios digitais
] @ Assinaturas
; P
Eventos
contratuais
=

‘K



https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/transformacao-digital/como-acessar

6. Como Listar Utilizacao

Na opcao Listar Utilizagao, € possivel pesquisar e rastrear todas as utilizacdes de acordo com a
sua jurisdicao e seu perfil.

A consulta pode ser feita utilizando os filtros ou uma combinagao deles ou detalhada por meio
dos demais campos disponiveis.

Q 5755
Pesquisar Utilizagao

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Utilizagao

RIP Namere da Utilizagio Situagio Instrumente

Ex 00005480, B175.00039.500-0, 7601.00000.500-6 Ex- 000056670011 | ‘ Q, Soiecione ~ Q, Seiecions

CPFICNPJ do Responsavel Nome ou Raziio Secial do Responsivel Unidade Gestora do Responsivel

| -_ou A ‘ |Q:~c—-[

Dados do Imovel

UF Municipio Unidads Gestors

| Q selecione v Q Selecione v ‘ | Q Selecions uma Uinidade Gastara v

Clique em
Pesquisar para
consultar as
utilizagoes

O resultado da consulta ¢ exibido logo abaixo, em formato de tabela. As agées disponiveis para
cada resultado ficam a direita da tabela, na coluna Agoes.

O numero da utilizagao sempre sera o RIP do imovel e um numero sequencial. Lembrando que
todo imovel cadastrado ja nasce com uma utilizacao base (utilizacdo mae) que irda concentrar o
saldo de area disponivel para ser utilizado naquele imovel. Portanto, sendo a utilizacdo base ela
sempre sera o 0001 daquele RIP.

Resultado da Pesquisa q

Numero da Utilizagio Beneficidrio - Imavel Instrumento - Situagio Acbes

000820830001 - QODB20BS - PA - Belem - Disponivel para Utilizagko @

B W 1 Y

K/_

27 SPUnetIIIIII



Na acao Detalhar, no icone@y , vocé pode visualizar todos os dados da Utilizagao selecionada,
como Areas Destinadas, Unidade Gestora Responsavel pelo Imével e Classificagdo do Imével.
Nessa tela vocé tambem vé as acdes relacionadas aquela utilizagao, como Relatorio (que vocé
pode realizar o download de todos os dados relacionados a utilizacdo, incluindo o histérico), ou

visualizar mais informacgdes na propria tela.

© s654

Detalhar Utilizagao

Numero da Utilizagho Situagao

000820890001 Dispanivel para Utiizagao

Clique nas agodes para
informagodes ou

Areas Destinadas download dos dados
1P SPIU Endereco do Imdvel Area do Terreno Valor do Imovel Area Utilizada do Area Utilizada de Valor Total Utilizado Agbes
Torreno Benfoitorias
Avenida Almlrante Tamandare, 23 . Cldade Velha - Balom./PA CEP: 66020-000 1000000 m* R$1000000.00 0oom 0.00m* R$ 000 i W
Exibir 5 s 1-1delitens Pagna 1 v
"
Unidade Gestora Responsavel do Imadvel
"
CNPJ Nome Sigla Cédigo UG I ‘

00.375,972/0003-22 SUPERINT. REG DO NORDESTE DO PARA - SR(PAINE)

INCRA

373030

Classificagdo do Imavel

Reserva para Imavel Funcional
Perfi para Venda

Perfil para Palifica Piblica

|
SPUnet”l

Dados do Imével

RIP: 00082088
Tipo do Imével: Gleba/Terrano/Lote sem edificagdo

Data de Avaliagdo: 01/03/2026
Data de Validade: 28/02/2027

Fundamento da Incorporagiio: Nao Informado
Forma de Agquisigio: Por Aguisicio
Situaglo da Incorporaglo: Incorporado

RELATORIO DE UTILIZAGOES DE IMOVEL

Plataforma Integrada de Gestéo do Patrimdnio da Unido

Data de Cadastro: 26/03/2026

Valor do Terreno: R$ 1.000.000,00
Valor das Benfeitorias: Nao Avaliado
Valor do Imével: RS 1.000.000,00

Data da Incorporacio: 28/02/2026

Latitude / Longitude (Grau Decimal): -1.4562976848831963 -48 5023187491399
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Clique para fechar
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anterior




7. Como Criar Utilizacao

Nesta funcionalidade é possivel Criar/Cadastrar uma nova Utilizacao do Imovel. Informe o
numero do RIP do imovel que deseja cadastrar a utilizagao. Caso nao saiba o numero, clique em
Nao sei o RIP para ser redirecionado a tela de consulta, onde podera localiza-lo.

Cadastrar Utilizagao

Areas da Utilizaggo ou
Insi Cliqgue em
Buscar Imével nsn:a o' RIP Nao sei o RIP
do imével
RIP Imével *
Informe o RIP SPUnet (exemplo. 00005404) ou RIP SPIUNet (exemplo: 9701.30147.500-0) ‘ ( Néo sei o RIP \_J
~—

Ao inserir o RIP do Imével e clicar em Buscar Dados, as informacdes aparecem em tela.
informacao aparece em uma linha abaixo.

Vocé pode clicar no icone @ para visualizar todos os dados do imovel selecionado que estao
previamente cadastrados.

RIP Imavel: RIP Spiunet: Endarega:
00082089 .

Clique em visualizar para &
acessar os dados do
imovel

Avenida Aimirants Tamandaré, 23 . Cidade Valha - Belém/PA CEP: 86020-000

Apos inserir o RIP, vocé tambem vera as os dados do imovel relacionados a utilizagdo que ja
foram previamente preenchidos, como Dados do Terreno do Imével (onde visualiza a area

disponivel a ser utilizada), Dados da Avaliagao do Imével, Dados da Benfeitoria (quando
houver) e Dados do Terreno.

Buscar Imével

RIP iméwvel *
-
RIP Imével: RIP Spiunet: Enderega: @
00082089 Awenida Almirante Tamandaré, 23 , Cidade Velha - Belém/PA CEP: 66020-000
Imével L3
Dados do Terreno do Imdvel
Area do Terreno Area da Unidio Area ja Utilizada ‘Area Disponivel @
10.000,00 m* 10.000,00 m* 000m @ 10.000,00 m*
Dados da Avaliagao do Imével
Modalidade Data da Assinatura Prazo de Validade Situagio Valor do Imével Valor do Terreno
Relatéric de Valor de Referéncia 01/03/2026 28/02/2027 Vigenta R$ 1.000.000,00 R$ 1.000.000,00
Areas do Imével
Benfeitorias
Valor da Benfeitaria Area ja Utilizada Area Disponivel Fragao — Valor Utilizaga: A Whilizaga: Agao
m?)
A Nenhum item encontrado

Terreno

Area Disponivel de o Area de Terreno a Destinar (m") Fragho do Terrena @ Valar a Destinar

Tamang ' 0,000 RS 0,00

1,000,060 m*
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Caso vocé nao saiba o RIP do imovel, clique em Nao sei o RIP para consulta-lo e ter os dados do
imovel exibidos corretamente.

Pesquisar RIP Imével X

Filtros da pesquisa

RIP Imovel Pais

‘ Infarme o RIP: SPUNet, SPIUNet ‘ ‘ Q, Selecione v ‘ ‘ - ‘

UF Municipio

‘ Q, Selecione v ‘ ‘ Q, Selecione v ‘
Clique em

. X R
Pesquisar t\ Limpar /J

Ty
| Voltar )
AN A

O resultado da consulta dos RIPs cadastrados para a localidade pesquisada € exibido logo
abaixo, em formato de tabela.

Resultado da pesquisa

RIP Imoével RIP SPIU Tipo do Imével Endereco Acdes
00042575 R Cleba/Terreno/Lote Avenida Djalma Batista, 44, , Chapada, ) @
. - Manaus/AM Cep: 68050010 -
sem edificacao
Clique em visualizar
00042573 R Cleba/Terreno/Lote Avenida Djalma Batista, 33, | Chapada, A para acessar os
Manaus/AM Cep: 69050010 dados do imovel

sem edificacao

00042572 R Cleba/Terreno/Lote Awvenida Djalma Batista, 421, , Chapada, .\'_‘_: ® ouU

’ - Manaus/AM Cep: 68050010
com edificagao

Clique em selecionar
para escolher o
imoével desejado

Conforme visto anteriormente, na opcao Visualizar @ , vocé pode acessar todos os dados do

imovel selecionado que estao previamente cadastrados. Clique em Voltar para retornar a tela
anterior.

Para cadastrar a Utilizagao, vocé deve clicar na opcao Selecionar na tela de resultado da
pesquisa de RIP, para escolher o imovel desejado.

Selecione o Imével
Avenida Djalma Batista, 99, . Chapada,

00042566 - Gleba/Terreno/Lote @
. - Manaus/AM Cep: 68050010
sem edificacao
Awenida Djalma Batista, 4442, , Chapada.
00042565 - Gleba/Terreno/Lote venida iaima Batista apaca ' ®
. - Manaus/AM Cep: 68050010 g
sem edificacao
Exibir 10 v 1-10 de 791 itens Pagina 1 b >

Clique em
Selecionar Imoével

Voltar )

—
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ApOs indicar corretamente o RIP e visualizar os dados previamente cadastrados do imovel,
como, por exemplo, a area disponivel para utilizacdo, vocé deve preencher a Area do Terreno
a ser Utilizada (em metros quadrados), na secao Terreno do formulario. Ao preencher esse
campo, o sistema automaticamente atualiza os dados dos outros campos desta secao, como
Area Disponivel do Terreno, Fragdo do Terreno e Valor para Utilizagao.

Terreno

Area Dispanivel de
Terana
1,000,00 m*

a de Terrenc a Destinar (m")

ractomrno® v IDAGOSIONSHENO)

2,009 RE 0,00

1]

Caso necessite, vocé pode preencher o campo Memorial Descritivo, logo abaixo, e anexar
arquivos complementares, clicando no botao Adicionar arquivo.

Memorial Descritivo

Memorial Descritivo

Carscteres restantes 8000

Anexar Arquive

| & Seiecione o arguivo (__ Adicionar arquive )
Sl

Clique no botao para Adicionar
os dados preenchidos

Selecione um arquive no formate PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP

Apos preencher os dados da utilizacao, descrita anteriormente, vocé deve clicar no botao
Adicionar, no canto direito inferior da pagina. Apos adicionar os dados. vocé sera direcionado a
tela com o resumo dos dados. Verifique a mensagem de confirmagao dos dados cadastrados no
canto superior esquerdo da tela, assim como os dados no Resumo da Utilizagao aparecem em
tela.

Vocé pode utilizar os icones, na coluna de agdes, caso necessite Editar ou Excluir os dados da
Utilizacao. Na Edicao, vocé sera direcionado a tela de cadastro da utilizagao novamente.

oo | | MERSEGEM 6 G850

= Clique nos icones para
ki Editar os dados ou para

Areas da Utilizagdo _ Excluir os dados

cadastrados
Resumo da Utilizagéo |

RIP Imével RIP SPIU Area de Terreno Valor do Terreno Soma das Areas de Soma dos Valores de Valor Total Agdes
Benfeitoria Benfeitoria -

00082089 - 500000 m* RS 500000.00 0.00 m* R$0.00 RS 500000.00 r}

Agoes
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Na sequéncia, complete o preenchimento do formulario selecionando os dados pertinentes em
cada campo.

Responsavel pela Utilizagdo

Tipo de Responsivel (Obrigatéria)

Q, Selecione o tipo o0& responsavel ~

Dados da Utilizagao

Situagio (Dbrigatorio)

Q, Solocione W |
Uso Uso Especifice
| Q, Selecione W | | Q, Selecione

Fique atento, pois os campos a serem preenchidos sao modificados conforme a selegao feita,
ou seja, ao selecionar um CNPJ, por exemplo, no campo Tipo de Responsavel pela Utilizacao
(ha secao Responsavel pela Utilizagao) aparecerao, de forma dinamica, novos campos a serem
preenchidos relacionados ao Responsavel. Isso também acontece na secao Dados da
Utilizagao. Veja outro exemplo na imagem abaixo.

Dados da Utilizagdo
Situagdo (Obrigatério) Siuago Especifica

@ Em Utiizagao Regular xv| | Qpesinato

Instrumenteo (Obrigatério)
Q Entrega

Uso (Obrigatério) Uso Especifico (Obrigatério)

Q Uso em infraestrutura agroportusria X v ‘ | Q|Uso de apoio a navegagao aérea fora do aerédroma X v |

Abaixo dos Dados da Utilizacao, vocé deve marcar uma das opgdes descritas em Ativo(s)
Utilizado(s) em Concessao de Servico Publico. Vale lembrar que esta informacao e exclusiva
para as operacdes da contabilidade e que o sistema traz sempre a opgao “Nao” previamente
marcada.

Ativo(s) Utilizado(s) em Concessado de Servigo Plblico
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O ultimo campo do formulario € Observagodes. O seu preenchimento nao € obrigatorio. Caso
necessite, preencha a informacao e clique em Adicionar para salvar as observacoes.

Observagdes Preencha a observagao e
f— cligue em Adicionar para
Tosto 2 salvar

Data da Inclusio © Descrigio AgBes

18/03/2026 0937 teste1 W

Apods concluir o cadastro da Utilizagao, vocé deve clicar no botdo @€ . no canto inferior direito
da pagina, para registrar todos os dados preenchidos.

ApOs essa agao, vocé sera redirecionado a tela de Listar/Pesquisar Destinagao, onde sera
exibida a mensagem de confirmacao do cadastro da utilizagao, no topo da pagina.

Nesta tela vocé tambéem vera que os dados da utilizagao salva irao aparecer como o primeiro
item da tabela “"Resultado da Pesquisa”.

0 Utilizagao incluida com sucessol

Caso vocé necessite, podera, na tela de consulta, pesquisar novamente o RIP do imovel e vera, na
tabela de Resultado de Pesquisa no final da pagina, as utilizagdes que foram criadas com o
numero sequencial.

Pesquisar Ulilizacao
Filtros da Pesquisa ~ ‘

Dados da Utilizagao

RIP Namero da Utilizacio Shuagio Instrumento

| ooos2089 Ex: 000056670011 | [ @ seecne v Q seiecione -

CPFICNPJ do Responsival Noma ou Razia Socisl do Responsivsl Unidada Gestora do Responsivel

| e v o e | | Q, Sslecions uma Unidade Gestara ~

Dados do Imével
Uk Municipio Unidade Gestora
Q Selecions i Q Selscione v | | Q, Selecions uma Unidade Gestora A4

%
\ J

Resultado da Pesquis:

Numero da Utilizacso Imovel Instrumenta situaao Actes

©00820830002 SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO 00082088 - PA - Belom Entroga Em Utikizagao Regular @ x =
TRABALHO/PA

0008206830001 - 00082089 - PA - Balem - Disponivel para Utilizagso @

o v - - . v
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CONSIDERACOES
FINAIS

Ao longo deste manual, foram apresentados o Modulo Destinacao de Imoveis e as
funcionalidades de Gestao de Utilizagao, com orientacdes para utilizagao das telas,
parametrizagcdes e acdes disponiveis no sistema.

Esta ferramenta representa mais um avango na modernizacao da gestao de imoveis da Uniao,
promovendo maior controle, transparéncia e rastreabilidade das informagdes patrimoniais. A
utilizacao adequada do moédulo contribui diretamente para processos mais seguros, padronizados
e eficientes no ambito da Secretaria do Patrimoénio da Uniao.

Em caso de duvida, entre em contato com a equipe de suporte do SPUnet por meio da
CentralGov (centralgov.gestao.gov.br). As orientagdes para acessar esse canal estao
disponiveis em: https:/~/www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-
dauniao/transformacao-digital/fale-conosco .

Seguimos a disposicao para apoiar vocé na utilizagao do sistema e no aprimoramento continuo da
gestao das destinacdes e utilizacdes de imoveis.
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SPUnet.

GOVERNO DO

SECRETARIA DO MINISTERIO DA
PATRIMONIO GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
DA UNIAO EM SERVICOS PUBLICOS A |

DO LADO DO POVO BRASILEIRO
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	MATERIAIS COMPLEMENTARES
	Destinação de Imóveis - SPU

	INTRODUÇÃO
	Olá! Seja bem-vindo(a) a uma nova fase na gestão de imóveis da União.
	Este manual é o seu guia para o Módulo Destinação de Imóveis, ferramenta totalmente nova, integrada à plataforma SPUnet, desenvolvidas para modernizar e simplificar os processos de destinação e gestão de utilização dos imóveis.
	Com a desativação do SPIUNET, criamos funcionalidades focadas em agregar valor ao seu trabalho diário, pensando na agilidade, a confiabilidade e transparência das ações diárias. Na prática, isso significa que o novo sistema foi pensado para tornar os processos mais rápidos e seguros, com melhores fluxos e evitando o retrabalho.
	Para quem é este manual? Este documento foi feito para você, que atua diariamente com a destinação e gestão da utilização de imóveis dentro da SPU.
	Por entendemos que mudanças em nosso fluxo de trabalho podem gerar dúvidas, preparamos este guia completo para apresentar cada nova tela e funcionalidade. Estamos aqui para apoiar você nessa jornada.
	Vamos juntos fazer desta melhoria um grande sucesso!
	Equipe SPUnet Secretaria do Patrimônio da União Ministério da Gestão e da Inovação em Serviços Públicos


	3.1 Como Destinar imóvel
	Após selecionar o imóvel, o sistema preencherá automaticamente todos os dados do imóvel na tela de cadastro da destinação, como Dados do Terreno do Imóvel, Dados da Avaliação do Imóvel, Áreas a Disponíveis para Destinar do Imóvel e Benfeitorias (caso tenha).
	No ícone        , em “Dados do Terreno do Imóvel”, você pode visualizar as áreas do terreno que estão com destinações ativas, ou em processo de destinação, caso esteja cadastrado. Para retornar à tela anterior, clique em Voltar.

	CONSIDERAÇÕES FINAIS
	Ao longo deste manual, foram apresentados o Módulo Destinação de Imóveis e as funcionalidades de Gestão de Utilização, com orientações para utilização das telas, parametrizações e ações disponíveis no sistema.
	Esta ferramenta representa mais um avanço na modernização da gestão de imóveis da União, promovendo maior controle, transparência e rastreabilidade das informações patrimoniais. A utilização adequada do módulo contribui diretamente para processos mais seguros, padronizados e eficientes no âmbito da Secretaria do Patrimônio da União.
	Em caso de dúvida, entre em contato com a equipe de suporte do SPUnet por meio da CentralGov (centralgov.gestao.gov.br). As orientações para acessar esse canal estão disponíveis em: https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-dauniao/transformacao-digital/fale-conosco .
	Seguimos à disposição para apoiar você na utilização do sistema e no aprimoramento contínuo da gestão das destinações e utilizações de imóveis.



