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INTRODUCAO

Ola! Seja bem-vindo(a) a uma nova fase na gestao de imoveis da Uniao.

Este manual é o seu guia para o Médulo Destinagao de Iméveis, ferramenta totalmente nova,
integrada a plataforma SPUnet, desenvolvidas para modernizar e simplificar os processos de
destinagao e gestao de utilizacao dos imoveis.

Com a desativagao do SPIUNET, criamos funcionalidades focadas em agregar valor ao seu
trabalho diario, pensando na agilidade, a confiabilidade e transparéncia das acdes diarias. Na
pratica, isso significa que o novo sistema foi pensado para tornar os processos mais rapidos e
seguros, com melhores fluxos e evitando o retrabalho.

Para quem ¢ este manual? Este documento foi feito para vocé, que atua diariamente com a
destinagao e gestao da utilizagao de imdveis dentro da SPU.

Por entendemos que mudangas em nosso fluxo de trabalho podem gerar duvidas, preparamos
este guia completo para apresentar cada nova tela e funcionalidade. Estamos aqui para apoiar
voceé nessa jornada.

Vamos juntos fazer desta melhoria um grande sucesso!

Equipe SPUnet
Secretaria do Patrimoénio da Uniao
Ministério da Gestao e da Inovagao em Servigos Publicos



1. Como acessar o modulo Destinacao

O Médulo Destinagao de Iméveis faz parte do SPUnet. E um sistema online, acessivel por
qualquer navegador.

Acesse a pagina de login do SPUnet e entre com a sua conta gov.br.

Clique em
Entrar
"|||I SPU
net 8 0 a & Entrar
net.|
spu Et Secretaria do Patrimdnio da Uniao
. N\
Boas-vindas ao SPUnet /
Plataforma Integrada de Gestao do Patriménio da Unido 1
] x
! '
ouU Entre com seu login gov.br » '
!
Entrar com gov.br
Clique em Entrar Acesso apenas para usuarios autorizados.
com gov.br
Come acessar o SPUnet & Tutoriais SPUnet B
Saiba como solicitar acesso ao sistema Confira o passo-a-passo das principais funcionalidades do sistema.
Identifique-se utilizando o CPF e a senha cadastrados no gov.br.
g vb © Alto Contraste # VLibras
Identifique-se no gov.br com:
& Numero do CPF
Digte seu CPF para crarou acessarsua contagowor | |NSIFA O SEUL
oo CPF
® y .
m Clique em
Uma conta gov.br q
garante a identificacao Outras opcées de identificagio: Continuar
de cada cidadao que acessa B Login com seu banco e
0s servigos digitais do governo
82 Login com QR code
Digite sua senha
8  Seu certificado digital
& Seu certificado digital em nuvem E:H!'PE
q Senha
Insira a sua
@ Esta com duvidas e precisa de ajuda? Senha [ Digite sua senha atual @ ]

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
[Esqueci minha senha

Clique em Entrar

5 seunct 1 |||



Na pagina central dos modulos, clique no card Destinagao de Imoveis para ser direcionado ao
ambiente da Destinacao. Lembre-se de que é necessario possuir cadastro prévio no modulo

Acessos para acessar os modulos.

= A spu
= net 8 e a -
SPUnet I
" Secretaria do Patriménio da Unido
| A R
Acervo Acessos Avaliagio de Imoveis
Gestao do acervo histdrico modulos Avaliago de imoveis da Unido
Ro % Ro
Cadastro de Imoveis Contratos Destinagéo de Iméveis
Cagastr L des deir 50 £ assinatura de destinacao Destinacso & gectao da Utiizacso de moveis
Clique no card
do modulo
5 o) Destinagao de
= Imoveis =
Fiscalizagdo GEQOdados GEOportal
Gestao especializada de dados geoespaciais Catalogo de dados geosspaciais £ mapas tematicos
Embreve A -3
S & <
GEOvisao Gestao Receitas
Registro de atendimentos. demandas judiciais.
catalogo do Imavel da Gents = gestao de pessoas
[ ]
at
Servigos

Area de atendimento dos requerimentos

Caso ainda nao tenha acesso ao Modulo de Destinacao de Imoveis,

veja aqui como solicitar.

No menu aparecerao todas as fungées do Modulo de Gestao de Contratos que vocé tenha
acesso. Clique em Destinagao para acessar as funcionalidades de Listar Destinagao e Criar
Destinagao.

Inicio
Viarsd b :
R o océ foi autenticado!
No menu lateral, clique Copma o i
em Destinagao i =
Bem-Vindo ao
Minuta -
— Bl SPUnet
Pessoa -
Destinacso ﬁ o = Esse & o inicio de Tt
I contratos
Calegoria da Contrapartida v uma p ataforma 0 Mbdulo Gestlo
{ister Destinagio moderna para gestao de Contratos Tremitaches
Calogoria da Obrigecs ¥ de contratos integrada | ‘o ec =tontes
Criar Destinagao Categoria de Corpo Hidrico v do SPUnet interaclo com o
outorgado por
Categoria de Dispensa de Lickagdow pelosiigiais

Assinaturas

Ingtrumento v
Modelo de Documento -
Eventos
contratuais
Modelo de E-mail -

Configuragao v




2. Como Listar Destinacao

Na opcao Listar Destinagao, ¢ possivel pesquisar e rastrear todas as destinacdes de acordo com
a sua jurisdicao.

A consulta pode ser feita utilizando os filtros ou uma combinacao deles ou detalhada por meio
dos demais campos disponiveis.

Pesquisar Destinagédo

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Destinagao

RIP Numero da Destinagao Situagao Instrumento
[ Ex: 00005480, 8179.00039.500-0, 7001.000C ‘ [ Ex: 2026000113 | ‘ Q Selecione v ‘ [ Q, Selecione v l
CPFICNPJ do Beneficiario Nome ou Razao Social do Beneficiario Unidade Gestora do Beneficiario
s O v e s | ‘ Q, Selecione uma Unidade Gestora v I
Dados do Imével
UF Municipio Unidade Gestora
Q, Selecione v ‘ | Q, Selecione v ‘ ‘ Q, Selecione uma Unidade Gestora v

Cligue em
-
Pesquisar para

consultar as
destinacoes

O resultado da consulta € exibido logo abaixo, em formato de tabela. As agdes disponiveis para
cada resultado ficam a direita da tabela, na coluna Agdes.

Resultado da Pesquisa ¢
: b Acdes

Numero da D Imével = Instrumento © Situagdo o

AT BT TR cvswomn oo s 0@

. 1-1delitens Pagina 1 v

, seunct 1 |||



3. Como Cadastrar Destinacao

Nesta funcionalidade e possivel Criar/Cadastrar uma nova Destinagao de Imovel. Informe o
numero do RIP do imovel que deseja iniciar o cadastro. Caso nao saiba o numero, clique em Nao
sei o RIP para ser redirecionado a tela de consulta, onde podera localiza-lo.

Cadastrar Destinagao

Areas a Destinar

Buscar Imével Insira o RIP Clique em
do imével ouU Nao sei o RIP
RIP Imével *

‘ Informe o RIP SPUnet (exemplo: 00005404) ou RIP SPIUNet (exemplo: 9701.30147.500-0) ‘ Nao sei o RIP

Ao inserir o RIP do Imével e clicar em Buscar Dados, a informagao do mesmo aparece em uma
linha abaixo. Vocé pode clicar no icone @ para visualizar todos os dados do imovel selecionado
que estao previamente cadastrados, podendo ser os relacionados aos Dados do Imével, Dados
do Terreno do Imovel, Dados da Benfeitoria (quando houver) e Dados da Avaliagao.

RIP Imével *
| Informe o RIP SPUnet (exemplo: 00005404) ou RIP SPIUNef (exemplo: 9701.30147.500-0) ‘ N&o sei o RIP
RIP Imével: RIP Spiunet: Enderego: ®

00042575 Avenida Djalma Batista, 44 , Chapada - Manaus/AM CEP: 69050-010

=
Clique em visualizar para
acessar os dados do @

imovel

Dados do Imével

RIP imbvel RIP SPIU Enderego
00042575 - Avenida Djalma Batista, 44 , Chapada - Manaus/AM CEP: 69050-010

Dados do Terreno do Imével
Area do Terreno Area da Unido
1.000,00 m? 1.000,00 m2

Memoerial Descritivo do Terreno
sdfgsdfgsdfgsfg

Dados da Benfeitoria

Cadigo © Area Construida ° Valor © Tipo © Nome © Situagao ©

A Nenhum item encontrado

Dados da Avaliagdo

Data da Assinatura Prazo de Validade Valor do Terreno Valor das Benfeitorias C[ique em Voltar
01/03/2026 28/0212027 R$ 400.000,00 R$ 0,00 para retornar a tela

de cadastro

Clique em Voltar para retornar a tela de Cadastro de Imoveis. m

s seunet 1| ||



Caso vocé nao saiba o RIP do imovel, clique em Nao sei o RIP para consulta-lo e ter os dados do
imovel exibidos corretamente.

Pesquisar RIP Imével

Filtros da pesquisa

RIP Imével Pais

‘ Informe o RIP: SPUNet, SPIUNet ‘ ‘ Q, selecione v ‘ ‘ . ‘

UF Municipio

‘ Q, selecione v ‘ ‘ Q, selecione v ‘
Clique em

Selecionar Imével

O resultado da busca sao os RIPs cadastrados de acordo com os filtros pesquisados, exibidos
logo abaixo, em formato de tabela.

Resultado da pesquisa

RIP Imével RIP SPIU Tipo do Imoével Endereco Agbes

sem edificacao
Clique em visualizar
.
i
) .
- dados do imovel

sem edificacao

L
com edificacao : .
Clique em selecionar

para escolher o
imovel desejado

Conforme visto anteriormente, na opcao Visualizar ® , vocé pode acessar todos os dados do

imovel selecionado que estao previamente cadastrados. Clique em Voltar para retornar a tela de
resultado de pesquisa.

Para iniciar a Destinagao, vocé deve clicar na opcao Selecionar (!, na tela de resultado da
pesquisa de RIP, para escolher o imovel desejado.

Selecione o Imovel

Avenida Djalma Batista, 99, . Chapada,

00042566 = Gleba/Terreno/Lote O @
Manaus/AM Cep: 69050010

sem edificacao

Avenida Djalma Batista, 4442, , Chapada,

00042565 5 GlebasTerreno/Lote O @
Manaus/AM Cep: 69050010

sem edificacao

Exibir 10 v 1-10 de 791 itens Pagina 1 ™ >

Clique em
Selecionar Imovel

o SPUnet § I I I



3.1 Como Destinar imovel

Apos selecionar o imével, o sistema preenchera automaticamente todos os dados do imével
na tela de cadastro da destinagao, como Dados do Terreno do Imovel, Dados da Avaliacao do
Imovel, Areas a Disponiveis para Destinar do Imével e Benfeitorias (caso tenha).

Imovel
P _—mmm—

Dados de Terreno do Imével

Areaja Utilizada Area Disponivel @
1.000,00 m*

Area do Terreno Area da Unido
1.000,00 m* 1.000,00 m* wom @

Dados da Avaliagao do Imével

Modalidade Data da Assinatura Prazo de Validade Situagio Valor do Imével Valor do Terreno
Relatério da Valor de Referdncia 01/03/2026 2810212027 Vigente RS 400.000,00 RS 400.000,00

Areas a Destinar do Imével

Benfeitorias

Benfoitoria - A 2 Valor A - Area m:wnm Fragio da Benfeltora - Valor a Destinar - Area a Destinar (m? - Aglo

A Nenhum item encontrada

Tarreno

Area Disponivel de @ Arva de Terrenc a Destinar (m*) Fragho do Terena @ Valar a Destinar
Temine o 0,000 R§0,00

1.000,00 m*

Memorial Descritivo

Memorial Descritive

Caracteres restantes 8000

Anexar Arquivo
| & Seleciono o arquivo Adiclonar arquive

Selecione um arquivo no formato PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP

No icone @ . em ‘Dados do Terreno do Imével’, vocé pode visualizar as areas do terreno que
estao com destinagdes ativas, ou em processo de destinacao, caso esteja cadastrado. Para
retornar a tela anterior, clique em Voltar.

10 SPUnetllIIII



Dados do Terreno do Imavel

Area da Unise
1.000,00 m*

Area do Terreno
1.000,00 m?*

Areas do Terreno em Destinagdes Ativas

Area j4 Utilizada
0.00m @

Clique em Visualizar para ver as
destinagoes ativas

@

Area Disponivel @

RIP Imé&vel Enderego

e o N oy B Moy e B Moy B B S

Valor Total Utilizado

Area do Terreno Area da Unifio Area Total Utilizada Valor do Terreno

1.000,00 m? 1.000.00 m* 0,00 m* R$ 400.000,00 R§ 0,00
Nimere da Destinacio Beneficidrio © Area Utilizada © Area Proporcional de uG:
s Projecio Utilizada ©

A Nenhum item encontrado

Clique em Voltar para retornar a
tela de Cadastro

No icone @ em "“Benfeitorias’, vocé pode visualizar os dados das Benfeitorias do terreno, caso

estejam previamente cadastrados.
Caso necessite, vocé pode destinar uma fragao da Benfeitoria ou toda a area, preenchendo o

campo “Area a Destinar”.

Benfeitorias

Benfeitoria = Area Construida - Valor da Benfeitoria

E1 - ffsdfsdl 250,00 m* RS 200.000,00

Exbir 5 b 11delitens

s Areaji Utilizada © Area Disponivel =

ooom @ 250,00 m*

Fragéo da Benfeltoria -

0,000

Valora Destinar -

R$ 0,00

Insira a area a destinar da

Benfeitoria
Area a Destinar (m? © Aglo
o o

Pigina 1

Para destinar parte do terreno, preencha o campo Area do Terreno a Destinar que sera destinada
e o sistema, automaticamente, calcula e completa os dados dos seguintes campos: Area
Disponivel (area do terreno que podera ser destinada em outro momento), Fragao do Terreno
(fracao ideal destinada nessa acao) e o Valor a Destinar (o valor referente a area estabelecida).

Insira a area a destinar do
Terreno
Terreno
Area Disponivel de { Area de Terreno a Destinar (m?) Fragio do Terreno @ Valor a Destinar
Tamans o 0,000 R$ 0,00
1.000,00 m*
11




No mesmo formulario, caso precise, vocé ainda pode preencher o Memorial Descritivo e anexar
o arquivo correspondente (nao obrigatorio).

Memorial Descritivo

Memerial Descritive

Clique em Adicionar arquivo J
para anexar o arquivo (ndo
obrigatorio)

Caracleres restantes 8000

Anexar Arquivo

{ & Sefecione o arquive | Adicionar arquivo

Selecione um arquivo no formato PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP

Clique em Adicionar para w
prosseguir

Apos preencher todos os dados da destinacao, descrita anteriormente, vocé deve clicar no botao
Adicionar, no canto direito inferior da pagina. Apos adicionar os dados. vocé sera direcionado a
tela com o resumo dos dados. Verifique a mensagem de confirmagao dos dados cadastros, no
canto superior esquerdo da tela, assim como o resumo dos dados de destinagao que aparecem
em tela.

Vocé pode utilizar os icones, na coluna de acdes, caso necessite Editar ou Excluir os dados da
Destinacao. Na Edicao, vocé sera direcionado a tela de cadastro de destinagao novamente.

x
Q rével adsionado go eeume. _

Cadastrar Destinagao

Areas a Destinar

Cligue nos icones para

Editar os dados ou para
Resumo das Areas a Destinar Excluir os dados

RIP Imével = RIP SPIU - Area deTerreno - Valor doTerreno - Soma das Areas de Benfeltoria Soma dos Valores de. Valor Total - AcBes cadastrados
2 Benfeltoria :

00042572 - 100,00 m* R$ 6666670 0.00m® R$0.00 RS 6666670 [Cal |

Exibi 5 v 11detitens

Agdes :

Com os dados da destinacao cadastrados (passos anteriores) e a verificacao dos dados
cadastrados, obrigatoriamente vocé deve preencher os dados do Beneficiario da destinacao
(podendo ser Pessoa Fisica ou Juridica), conforme as imagens adiante.

Beneficiario Clique no icone para
selecionar o tipo de
Tipo de Beneficidric (Obrigatério) beneficiario
dm— |
Q Sslecione o tipo de responsdvel

<

12 SPUnetlIIIII



Beneficiario

Tipo de Beneficidrio (Obrigatdrio)

Q|Salscione o tipo de responsdvel

_ Pessoa Fisica (CPF)

Di
Pessoa Juridica (CNPJ)

I unmenw o ygaen oy

O Beneficiario sendo Pessoa Juridica, insira (obrigatoriamente) o CNPJ. Caso nao saiba o CNPJ, e
este estiver vinculado a uma UG, vocé podera pesquisar pelo codigo da UG ou nome do orgao e
o sistema preenchera automaticamente o CNPJ.

Beneficiario

Tipo de Beneficidrioc (Obrigatdria)

Selecione Pessoa Juridica

Q |Pessoa Juridica (CNPJ)

® v

Beneficidrio (CNPJ) (Obrigatéric)

Insira o CNPJ do Beneficiario

|

Cddigo da UG

l Q, Selecione uma Unidade Gestora

)

Caso o Beneficiario seja uma Pessoa Fisica, clique na opgao e preencha os dados obrigatorios

correspondentes.

Tipe de Beneficidrio (Obrigatdrio)

Q |Pessoa Fisica (CPF)

Beneficiario (CPF) (Obrigatério)

Insira o CPF do Beneficiario

-

13
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Apos o preenchimento do CNPJ, caso este esteja vinculado a uma UG, vocé deve inserir o codigo da
UG e selecionar a razao social do beneficiario destacado.

Com a selecgao, o sistema retornara, automaticamente, a tela com as informagdes do Beneficiario
cadastrado. Lembre-se de que € obrigatorio ter uma pessoa fisica vinculada ao CNPJ (signatario
do o6rgao). Caso nao tenha, vocé devera fazer o cadastro clicando no botao +Incluir Pessoa Fisica.

Pessoa Juridica

CNPJ (Obrigatério) Razéo Social (Obrigatério)

Nome Fantasia (Obrigatério)

o e T S |

Pessoa(s) Fisica(s) / Signatario(s)

Cligue no botao para incluir
uma pessoa fisica, se nao

( <+ Incluir Pessoa Fisica ) estiver nenhuma vinculada
ao CNPJ

Pessoa(s) Fisica(s) associada(s) a pessoa juridica:

CPF Nome Signatario  E-mail Acbes

Selecione uma pessoa fisica

vinculada ao CNPJ
Contato da Sede da Pessoa Juridica
Telefone Principal (Obrigatéria) Telefone Alternativo
T i . ]
E-mail Principal (Obrigatdrio) E-mail Alternativo

Endereco da Sede da Pessoa Juridica

CEP (Dbrigatério) UF (Obrigatério) Municipio (Obrigatéria)
SO S Qo
Logradouro (Obrigatério) N{Obrigatéri Complemento Bairro (Obrigatario)

mmilﬁ O T

4 SPUnet | l I I



Caso o CNPJ ou CPF pesquisado nao esteja cadastrado, vocé pode incluir os dados relacionados do
Beneficiario. A tela para cadastro (tanto para Pessoa Fisica quanto para pessoa Juridica) sera aberta
automaticamente pelo sistema.

Depois, insira, ao menos, os dados obrigatorios do Beneficiario que sera vinculado a Destinacao.

Cadastro de Pessoa Juridica -

Pessoa Juridica

CNPJ (Obrigatéric) Razdo Social (Obrigatéric)

Nome Fantasia (Obrigatdrio)

| |

Pessoa(s) Fisica(s) / Signatario(s)

( =+ Incluir Pessoa Fisica )9

Contato da Sede da Pessoa Juridica

Telefone Principal (Obrigatorio) Telefone Alternative
- | [o— |
E-mail Principal (Obrigatério) E-mail Alternativo

email@provedor. com.br |

emailli@provedor.com.br l

Endereco da Sede da Pessoa Juridica

CEP (Obrigatdrio) UF (Obrigatdrio) Municipio (Obrigatério)
l I l | Q, Selecione W | ‘ Q, Selecione v l
Logradouro (Obrigatério) N(Obrigatdrii Complemento Bairro (Obrigatdrio)

| [ s N —

Cligue em Salvar e depois
em Incluir, para completar o
cadastro

15 SPUnet.IIIII



Cadastro de Pessoa Fisica

Pessoa Fisica

CPF (Obrigatério) Meme (Obrigatério)

zee |

l Esse campo aceita apenas lelras l

(Obrigatério) Macio... (Obrigatério)

Data ... (Obrigatério) Sexo (Obrigatério)

| | |

[ Data de Nasch &8 l l Q selecione vl

Dados de Contato

Telefone Principal (Obrigatério)

Telefone Alternativo

o |

o |

E-mail Principal (Obrigatério)

E-mail Alternativo

emai@provedor.com.br l

[ emaliiprovedor.com. br l

Dados de Domicilio

CEP (Obrigatéria) UF (Obrigatéria)

Municipio (Obrigatdrio)

= |

l QL Seleclone W l

[ Q, Selecione w l

Logradoure (Obrigatério) N{Obrigatdric

Complemanto Bairre (Obrigatério)

| ]

| || |

Clique em Salvar e depois
em Incluir, para completar o
cadastro

Apos concluir e confirmar os dados do Beneficiario da Destinagao, o sistema retorna para a tela
de preenchimento dos dados, onde, na sequéncia, vocé deve preencher os Dados da

Destinacao.

Fique atento pois todos os campos dos Dados de Destinagao sao de preenchimento
obrigatério, incluindo o tipo de Instrumento, Numero do Processo SEI ao qual a destinagao
esta vinculada, o tipo de Uso e o tipo de Uso Especifico que serao dados na Destinacao e a

Descricao da Finalidade da destinacao.

SPUnet | l I



Dados da Destinagao

Instrumento. (Obrigatério) Namero do Processo SEI (Obrigatdrio)

l Q selecione v l [ S ]

Uso (Obrigatério) Uso Especifico (Obrigatério)

[ Q selecione v l [ Q sofecione

Descrigio da Finalidade (Obrigatério)

Caracteres restantes 500

Abaixo dos Dados da Destinacao, vocé deve marcar uma das opcdes descritas em Ativo(s)
Utilizado(s) em Concessao de Servico Publico. Vale lembrar que esta informacgao e exclusiva
para as operacoes da contabilidade e que o sistema traz sempre a opgao “Nao” previamente
marcada.

Ativo(s) Utilizado(s) em Concess&o de Servigo Publico

S e Sbnl e . - -

O ultimo campo do formulario € Observagoes. O seu preenchimento nao e obrigatorio. Este
campo funciona como uma nota de rodapé. Caso necessite acrescentar algo, preencha a
informacao e clique em Adicionar para salvar as observagoes.

Data dalnclusio © Descricio © Agdes

18/03/2026 0037 toste1 ¥

Exbic 5 v Tidelitens pagina 1 v

Observagdes Preencha a observagao e
Desercto cligue em Adicionar para
e salvar

Apos concluir o cadastro da Destinagdo, com todos os campos obrigatorios preenchidos, vocé
deve clicar no botao (& . no canto inferior direito da pagina, para registrar todos os dados
preenchidos.

ApOs essa acao, vocé sera redirecionado a tela de Listar/Pesquisar Destinagao, onde sera
exibida a mensagem de confirmagao do cadastro, no topo da pagina.

Nesta tela, os dados da destinacao salva irao aparecer como o primeiro item da tabela
“Resultado da Pesquisa”, conforme imagem a seguir.

17 SPUnet | l



o Tm— _

Pesquisar Destinagéo

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Destinagéo

RIP Numero da Destinagio Situagio Instrumento
l Ex: 00005480, 8179.00039.500-0, 7001.00000.500-6 ] I Ex: 2026000113 ] I Q selesions v ] I Q selecione v ]
CPFICNPJ do Beneficiirio Nome ou Razio Social do Benaficisrio Unidade Gestora do Beneficisrio

[ 5 s oannen ) wn ] | l [ Q Solociond uma Unidade Gostora v |

Dados do Imével

UF Municipio Unidads Gestora

Q Seleciane ~ ] I Q Selasione ~ l [ Q Selecione uma Unidade Gesiora v

... Y

Resultado da Pesquisa

Nimero da Destinagho - Beneficiério - Imével = Instrumento = Situago - AcBes
2026000029 WGMNWKWX GMGEHIUGNWNH NX 00042573 - AM - Manaus Entrega Cadastrada F R NN |
WPWSKMW

Vocé pode adicionar mais de um imovel na mesma destinacao, desde que seja da mesma
jurisdicao (UF).

Observe que o numero da destinacao gerado pelo sistema € o ano de cadastro + um numero
sequencial.

4 Acoes nas Destinagoes

Na tabela Resultado de Pesquisa, tela Pesquisar Destinacao, as agoes indicadas para cada
Destinacao variam conforme a situagao em que se encontra cada Destinagao.

Resultado da Pesquisa

Nimero da Destinaglo - Beneficidrio - Imével - Instrumento - Situagio -
2026000029 WGMNWHWX GMOEHIUGNWNH NX 00042573 - AM - Manaus Entrega Cadastrada
WPNZSXMWU

As situacdes podem ser Cadastrada, Autorizada, Em Formalizacao, Concluida, Cancelada,
Excluida e Extinta. Observe o Fluxo de Vida da Destinagao na figura abaixo.
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Excluida
(Logica)

Cancelar Destinagdo

Excluir Destinagdo

Nova destinacéo
é preenchida e
salva

Cadastrada

Autorizar
ou dispensar autorizagdo

Minuta Cancelada

Autorizada

Formalizar Destinacdo
(Minuta criada)

m
3

Formalizacdo

Cancelar Destinacdo

Formalizagdo concluida
(Contrato assinado)

Concluida

i

Contrato extinto

Resultado da Pesquisa

Niimero da Destinaglio - Benoficidrio = Imével =

2026000029 WGMNYW/IN GMOEHI UGNWNH NX

WPWSXMUU

00042573 - AM - Manaus

Instrumento =

Entrega Cadastriada

A acao Visualizar @y aparece para todos os resultados. Nela vocé pode consultar os dados

referentes aquela Destinagao.

Detalhar Destinagdo
Iumaco a8 Destmo Smancho
2mmsanooes Catmrasa
Areas Destnadas
Resultado da Pesquisa
armers da Utiracsn 7 e e s Ereres so movet Vakon Total Ages
e Berdetorn Destinacs
‘ooowes0cor oooeens pena smconacas Avoreza Dpema Bam, 43, CTApGS - MaRESL/AM CEP £9050-000 200000 $120000000 wo00n acom* r$ 8000000 i
Bir 5 - oe Lners g 1 v
Beneficidrio
Tipo u Reapona pes o arko Societ o weme Coageuo. Congo e Gemtio
Pastn Juridcs (G 04 378 00016 FUNDAGAD UNIVERSIDADE 0 AMAZONAS 5%
Dados da Destinagio
Instrumenta Mumers g5 Processs SEI
Gt ae Use Grammn 1sTszzsTRES
uss Use Expacticn
Cmn,

s oe srars & pener
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No icone @, vocé pode Excluir uma Destinagao ja cadastrada. Essa acao exclui os dados de forma
logica. Ao clicar na Lixeira, o sistema pergunta se vocé realmente quer realizar essa agao e, caso haja a
confirmacgao, uma mensagem de confirmagao de exclusao aparece na tela.

Confimagao x [Mensagem de sucesso |

Deseja confirmar a exclusdo da destinagao.

Ao clicar no icone |?" vocé pode efetuar a acao de Editar uma Destinacao ja cadastrada, sendo
remetido para a tela de Editar Destinagao.

o Destinagao excluida com sucesso!

Editar Destinacao

[r——— [re—
P et

Arwars u Destnar

[P o - e [ T ] [ TR — [, i

Apos a Destinacao cadastrada, vocé pode Autorizar a Destinagao, clicando noicone @ . Nessa agao,
obrigatoriamente, vocé deve apontar se havera Autorizagao ou se havera uma Dispensa de
Autorizagao. Para cada uma das situacdes, vocé deve informar os documentos que permitem a
autorizagao ou a dispensa.

Ao realizar a acdo de Autorizar, vocé nao podera mais Editar nem Excluir a
Destinagao Cadastrada. Ela apenas podera ser Cancelada, mas mantera seu
registro.

. seunet 1| |||



Ao clicar em Salvar (a dispensa ou nao de autorizagado), o sistema solicita uma confirmagao da
acao. Ao Confirmar, vocé realiza a agao de Autorizar e a Destinagao muda de situagao: de
Cadastrada para Autorizada.

Dispensa de Autorizagdo / Instrumento Autorizative

Ao confirmar 8 autorizagao, a edicio da destinacio nSo sera mais permitida

Dispensar /
Autorizar

.hl.m:m'zar

Clique aqui para
Autorizar ou
Dispensar

Confirmar autorizagéo

Instrumento Autorizativo
Tipo (Obrigatéric)
Q, Portaria

Data de Autorizagio (Obrigatério)
01/01/2026 &

Ao clicar em "Confirmar’, serd confirmada a autorizagio:

Portaria n® 11111, de 04/01/2026, publicado(a) no DOU em 04/01/2026.

Nimero (Obrigatério)

11111

Data de Publicago (Obrigatério)
06/01/2026

- CD

Clique aqui para
Salvar a acao

Clique aqui para

Confirmar a operagao

Na situacao destinacao Autorizada, vocé pode refazer o processo de autorizagdo/dispensa de
autorizagao no icone @ se necessario. Vocé também pode Visualizar clicando no icone gy .
Além destes, vocé pode Cancelar ou Formalizar a destinagao.

Numero da Destinagio -

2026000009
AMAZONAS

Beneficidrio -

FUNDAGAQ UNIVERSIDADE DO

00042465 - AM - Manaus

Instrumento -

Cessao de Uso Gratuita

Situago -

Autorizada

No icone ¥ vocé pode Cancelar a destinacao. Ela ficara registrada no sistema para historico.
Para efetivar o cancelamento, vocé deve confirmar a operagao, sendo necessario o

preenchimento da justificativa do cancelamento. A destinacao somente estara cancelada ao
aparecer a mensagem de sucesso do cancelamento.
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Cancelamento de Destinagao

Para cancelar a destinacio, & necessano informar a revogacao do ato autorizativo.

Revogagdo do Ato Autorizativo
Tipo * (Obrigatério)
Q, Portaria X v

Data do Instrumento * (Obrigatdric)

Nimero * (Obrigatéric)
2222

Data de Publicagio * (Dbrigatério)

01/02/2026 & 01/02/2026 &
Motivo de Cancelamento * (Obrigatério)
15 ) 500
Clique para
Salvar
Cancelamento de Destinagéo "
Ao chcar em 'Confirmar’, a destinaglo serd cancelada,
Clique aqui para
Portaria n° 2222, de 01/02/2028, publicado(a) no DOU em 01/02/2026. Confirmar a operacao

o Destinagao cancelada com sucesso.

Caso queira prosseguir com a Destinagao, vocé deve clicar em Formalizar, no icone @ . A partir
desse momento entra-se no fluxo do Modulo de Gestao de Contratos (MGC).

Ao clicar em Formalizar, o sistema traz, automaticamente, os dados da Superintendéncia e do
Instrumento (preenchidos anteriormente). Vocé deve escolher o Fundamento Legal em que a
destinacao estara baseada e o Modelo de Documento correspondente.

Selegédo do Tipo de Contrato

Dados de Identificagio da Minuta

Superintendincia (Obrigatério)
Q SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAD NO AMAZONA!

Fundamenic Legal [Obrigatério)

Instrumento (Obrigatario)
@ Cessio de Uso Gratuita

Modelo de Documento [Obrigatério}

Quart. 18, inc. | da Lei n° 9.636, de 15 de maio de 1998

x v @ TESTE - Cessao de Uso Gratuita para Estados e Municipios - Assinalura x v
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Ao selecionar os dois campos, o sistema redireciona para a pagina de Cadastro de Minuta
apresentando as informagodes que constarao na minuta do contrato (de acordo com o modelo de
documentos cadastrados no MGC). Caso queira, vocé pode detalhar as informagdes no botao

Detalhar.

Cadastro de Minuta

Objeto do Contrato

Clique em Detalhar
para visualizar outros
dados relacionados ao
RIP

RIP associado(s) ao contrato:

RIPs Associados Acbes

noaammouz*

Area do Terreno Destinada (m®): 300,00

Detalhar

Area Construida Destinada (m”): 200,00

Valor Total da Destinagho: RS 440.000,00

Qualificagéo das Partes - Unido

Dados do RIP

DADOS DE DENTIFICAGAD

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICDS - SUPERINTENDENCIA DO PATRIMONIO DA UNIAD NO AMAZONAS

Representants da Unido (CPF)

Os campos e os dados da tela de Cadastro de Minuta variam conforme as
informagodes inseridas anteriormente no sistema e conforme o modelo de

documento selecionado.

Apos a revisao da Minuta e a insercao dos dados obrigatorios faltantes, vocé deve confirmar as

informacoes no botao

Salvar

. Vocé sera direcionado para a tela de Pesquisar Minuta, onde

conseguira visualizar os dados da minuta na Tabela Resultado da Pesquisa. Nesta tabela vocé
pode acompanhar a situagao da minuta do contrato de destinacao.

Resultado da Pesquisa

RIP Outorgado

N° Processo SEI

000820790002 FUNDACAD UNIVERSIDADE DO AMAZONAS

19730.029481/2025-03

Data de Cacastro

24/00/2026

Stuacho Acdes

Em Elaboracso

o W

B v

Nesta etapa vocé podera realizar varias agdes com a minuta, como Visualizar (@), Editar (),
Excluir ( @) e fazer o Download (salvar em PDF) da minuta no icone J§ .
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Alem destes, apos todas as conferéncias, vocé pode Aprovar a Minuta do Contrato, clicando no
icone ¢ . O sistema apresenta uma tela com a solicitacdo de confirmacao de aprovacao da
minuta. Ha contratos que nao requerem assinatura, conforme imagem abaixo. Porém, se o
modelo de contrato exigir assinatura, um e-mail sera encaminhado para o Beneficiario da
destinacao e para o Superintendente responsavel. Este link dara acesso ao modulo de assinaturas
e permitird que os responsaveis assinem o documento. Apos a assinatura o contrato € gerado e,
na tela Listar Destinagao, ele aparece com a situacao Concluida. Da mesma maneira, na tela
Listar Utilizacao, a situagcao aparece como Em Utilizagao Regular.

Aprovagéio de Minuta X

Deseja aprovar a minuta?

Como se trata de um modelo de documento que dispensa a assinatura, ao confirmar, o fluxo da minuta sera
encerrado e o respectivo documento sera gerado. Clique em Sim para

aprovar a minuta

. seunet 1| |||



5. Como acessar as funcionalidades de Gestao de Utilizagao

As funcionalidades de Gestao de Utilizagao fazem parte do Modulo Destinagao de Imoveis,
integrante do SPUnet. E um sistema online, acessivel por qualquer navegador. Por ele que vocé

ird criar e gerenciar as utilizagdes.

Acesse a pagina de login do SPUnet e entre com a sua conta gov.br.

|
spunetll  SPunet

Secretaria do Patrimanio da Uniac

Boas-vindas ao SPUnet

Plataforma Integrada de Gestio do Patriménio da Unido

Entre com seu login gov.br

ou

Cquue em Ehtrar Acesso apenas para usudrios autorizados.

com gov.br

Comoe acessar o SPUnet @
Saiba como solicitar acesso ao sistema.

o A\\\

Tutoriais SPUnet B
Confira o passo-a-passo das principais funcionalidades do sistema.

Identifique-se utilizando o CPF e a senha cadastrados no gov.br.

govb

govb

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
0s servigos digitais do governo

© Alto Contraste # VLibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Nuamero do CPF
Digte seu CPF para crar ouacessarsva coniagovor | |NSIFA © SEU

cor y CPF

Digite seu CPF \ ﬂ
«<c= Clique em

Continuar

Outras opgdes de identificagao:

[® Login com seu banco I

82 Login com QR code

Clique em
Entrar

8 0 a a Entrar

Digite sua senha

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem CPF
e
. Senha
Insira a sua
@ Esta com duvidas e precisa de ajuda? Senha [ Digite sua senha atual @ ]

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

[Esqueci minha senha

Clique em Entrar
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Na pagina central dos modulos, clique no card Destinagao de Imoveis para ser direcionado ao

ambiente da Destinacao. Lembre-se de que é necessario possuir cadastro prévio no modulo
Acessos para acessar os modulos.

= SPUné{IIh SPUnet 8 & a e-
Secretaria do Patriménio da Unido
| A R
Acervo Acessos

Avaliagio de Imoveis

Gestao do acervo historico

modulos Avaliago de imoveis da Unido

Ro % Ro

Cadastro de Imoveis Contratos Destinagéo de Iméveis
Cagastr L des deir 50 £ assinatura de destinacao Destinacso & gectao da Utiizacso de moveis
Clique no card
do modulo
o a Destinacao de o2
v
Fiscalizagdo GEQOdados Iméveis GEOportal

Gestao especializada de dados geoespaciais Catalogo de dados geosspaciais £ mapas tematicos

]
S & :
-
GEOvisao Gestao Receitas

Registro de atendimentos. demandas judiciais.
catalogo do Imavel da Gents = gestao de pessoas

[ ]
at
Servigos

Area de atendimento dos requerimentos

Caso ainda nao tenha acesso ao Modulo Utilizagao de Imoveis,

veja aqui como solicitar.

No menu aparecerao todas as fungées do Modulo Gestao de Contratos que vocé tenha acesso.
Cliqgue em Utilizagao para acessar as funcionalidades de Listar Utilizagao e Criar Utilizagao.

No menu lateral, clique spunctl
em Gestao de Utilizagao ”
e
i s - Voce foi autenticado!
Listar Utilizagiio
Gestio de Uflizacs Criar Utikzacso 3
- by Bem-Vindo ao
Pessoa -

Fr— " SPUnet

Criar Ufilizagio Esse & o inicio de Geragio dos

contratos

uma plataforma & A

moderna para gestao de Contratos B ot
24 terd as sequintes i
de contratos integrada’ o e
ao SPUnet Interacido com o
outorgado por
meios digitais

Eventos
contratuais

G
S
o




6. Como Listar Utilizacao

Na opcao Listar Utilizagao, € possivel pesquisar e rastrear todas as utilizacdes de acordo com a
sua jurisdicao e seu perfil.

A consulta pode ser feita utilizando os filtros ou uma combinacao deles ou detalhada por meio
dos demais campos disponiveis.

© 5755

Pesquisar Utilizagao

Filtros da Pesquisa ~

Dados da Utilizagao

RIP Namero da Utilizagse Situagio Instruments

| Ex: D0DOS480, 8179.00039.500-0, 7001.00000.500-6 ] Ex: 000056670011 ‘ ‘ Q Saiecione ~ I ‘ Q, Selecions v

CPF/CNPJ do Responsivel Nome ou Razso Soclal do Responsavel Unidade Gestora do Responsdvel

‘ i s o, L o = } |Qselacmeumuurmmdeceslufa v

Dados do Imével

UF Municipio Unidads Gestora

Q, Selaciane v Q Selecione v ‘ | Q Selecione uma Linidade Gestora v

Clique em

Pesquisar para

consultar as
utilizagoes

O resultado da consulta € exibido logo abaixo, em formato de tabela. As agdes disponiveis para
cada resultado ficam a direita da tabela, na coluna Agdes.

O numero da utilizacdo sempre sera o RIP do imével e um numero sequencial. Lembrando que
todo imovel cadastrado ja nasce com uma utilizagao base (utilizagao mae) que ira concentrar o
saldo de area disponivel para ser utilizado naquele imovel. Portanto, sendo a utilizacao base ela
sempre sera o 0001 daquele RIP.

Numero da Utilizacso - Beneficidrio - Imével - Instrumento Situagio - Acbes

000820890001 - 00DB2089 - PA - Belém - Disponivel para Utllizagso @

b—

. seunet 1| |||



Na acao Detalhar, no icone @ , vocé pode visualizar todos os dados da Utilizagao selecionada,
como Areas Destinadas, Unidade Gestora Responsavel pelo Imével e Classificagado do Imével.
Nessa tela vocé também vé as acdes relacionadas aquela utilizagao, como Relatério (que vocé
pode realizar o download de todos os dados relacionados a utilizagdo, incluindo o histoérico), ou

visualizar mais informacdes na propria tela.

© ses4

Detalhar Utilizagao

Numera da Utllizagso Situagao
000820890001 Disponivel para Utiizagao

Clique nas agdes para

informagodes ou

Areas Destinadas

download dos dados

1P SPIU Endereco do Imével Area do Terrenc Valor do imovel Area Utilizada do Area Utilizada de Valor Total Utilizado AgBes.
Torrano Banfeitorias
Avenida Almlrante Tamandare, 23 . Cidade Velha - Balém,/PA CEP: 66020-000 10.000.00 m* RS 1000.00000 000m* 0,00 m* R$ 000 i B
v & v
Exbir 5 1-1delitens Pagina 1

Unidade Gestora Responsavel do Imével

NPy Nome Sigla Cédigo UG
00.375.972/0003-22 SUPERINT. REG.DO NORDESTE DO PARA - SRIPANE) INCRA 373030

Classificagdo do Imovel

Reserva para Imével Funcional
Perfi para Venda

Perfl para Palltica Pubiica

"||||_ RELATORIO DE UTILIZAGOES DE IMOVEL
SPUnet. Plataforma Integrada de Gestaa do Patrimdnio da Uniio

Dados do Imovel

RIP: 00082089
Tipo do Imével: Gleba/Tereno/Lote sem edificagdo Data de Cadastro: 26/03/2026
Data de Avaliagio: 01/03/2026 Valor do Terreno: R$ 1.000.000,00

Data de Validade: 28/02/2027 Valor das Benfeitorias: Nao Avaliado
Valor do Imével: RS 1.000.000,00

Fur dal peraglio: Nao Informado
Forma de Aquisiglo: Por Aquisiciio
Situachio da Incorporagho: Incorporado Data da Incorporacho: 28/02/2026

Latitude / Longitude (Grau Decimal): -1.4562976848831963 46.50231874913599
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7. Como Criar Utilizacao

Nesta funcionalidade e possivel Criar/Cadastrar uma nova Utilizacao do Imovel. Informe o
numero do RIP do imodvel que deseja cadastrar a utilizagcao. Caso nao saiba o numero, clique em
Nao sei o RIP para ser redirecionado a tela de consulta, onde podera localiza-lo.

Cadastrar Utilizagao

Areas da Utilizagéo (0]V)]
: Cligue em
Buscar Imével Insu:a O RIP Nao sei o RIP
do imovel
RIP imével *
| Informe o RIP SPUnet (exempio: 00005404) ou RIP SPiUNet (exemplo: 9701.30147.500-0) |

Ao inserir o RIP do Imével e clicar em Buscar Dados, as informagdes aparecem em tela.
informacgao aparece em uma linha abaixo.

Vocé pode clicar no icone @ para visualizar todos os dados do imovel selecionado que estao
previamente cadastrados.

RIP Iméval: RIP Spiunet: Enderego:
00082089 -

Cligue em visualizar para o
acessar os dados do
imovel

Awenida Almirants Tamandare, 23 , Gidade Velha - Belam/PA CEP: 66020-000

Apos inserir o RIP, vocé tambem vera as os dados do imovel relacionados a utilizacao que ja
foram previamente preenchidos, como Dados do Terreno do Imoével (onde visualiza a area
disponivel a ser utilizada), Dados da Avaliagao do Imével, Dados da Benfeitoria (quando
houver) e Dados do Terreno.

Buscar Imével
RIP iméval *
) e
RIP Imével: RIP Spiunet: Enderego: @
00082089 - Awenida Almirants Tamandarg, 23, Cidade Velha - Belém/PA CEP: 66020-000
Imével L3
Dados do Terreno do Imével
Area do Terreno Area da Unido Area ja Utilizada Area Disponivel @
10.000,00 m* 10.000,00 m* nom @ 10.000,00 m*
Dados da Avaliagao do Imével
Modalidade Data da Assinatura Prazo de Validade Situagao Valor do imével Valor do Terrene
Relatéric de Valor de Referéncia 0170342026 2810212027 Vigents RS 1.000.000,00 RS 1.000.000,00
Areas do Imével
Benfeitorias
Benfeitoria Area Construida - Valor da Benfeitoria * ‘Area ja Utilizada * Area Disponivel - Fracio da Benfeitoria ~ Valor para Utilizagio © Area para Utilizagao Acao

m? 2

A\ Nennum ttem encontrado

Terreno
Area Disponivel de @ Area de Terreno a Destinar (m?) Fragio do Terrenc @ Valor a Destinar
Tarrano o 0,000 RE0.00
1,000,00 m*
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Caso vocé nao saiba o RIP do imovel, clique em Nao sei o RIP para consulta-lo e ter os dados do
imovel exibidos corretamente.

Pesquisar RIP Imével x

Filtros da pesquisa

RIP Imével Pais

‘ Informe o RIP: SPUNet, SPIUNet ‘ ‘ Q, selecione v‘ ‘ e ‘

UF Municipio

‘ Q, selecione v ‘ ‘ Q, selecione v ‘
Clique em

Selecionar Imével

O resultado da consulta dos RIPs cadastrados para a localidade pesquisada e exibido logo
abaixo, em formato de tabela.

Resultado da pesquisa

RIP Imével RIP SPIU Tipo do Imoével Endereco Agbes
Avenida Djalma Batista, 44, , Chapada,
00042575 - Gleba/Terreno/Lote S naineaan it Oe
L i Manaus/AM Cep: 68050010
sem edificacao
Clique em visualizar
Avenida Djalma Batista, 33, , Chapada,
00042573 : Gleba/ Terreno/Lote USRS NE DS St O (PRI GIEEERE) @
Manaus/AM Cep: 69050010 » ima
sem edificacio anau ep dados do imovel
Avenida Djalma Batista, 421, , Chapada,
00042572 2 Gleba/Terreno/Lote sttt 2pan O ou

: L Manaus/AM Cep: 68050010
com edificagao n n
Clique em selecionar

para escolher o
imovel desejado

Conforme visto anteriormente, na opcao Visualizar @ , vocé pode acessar todos os dados do
imovel selecionado que estao previamente cadastrados. Clique em Voltar para retornar a tela
anterior.

Para cadastrar a Utilizagao, vocé deve clicar na opcao Selecionar 7 na tela de resultado da
pesquisa de RIP, para escolher o imovel desejado.

Selecione o Imovel
Avenida Djalma Batista, 99, . Chapada,

00042566 = Gleba/Terreno/Lote O ®
. i Manaus/AM Cep: 69050010 e
sem edificacao
Avenida Djalma Batista, 4442, , Chapada,
00042565 5 GlebasTerreno/Lote i e f') (0]
i i Manaus/AM Cep: 69050010 %
sem edificacao
Exibir 10 v 1-10 de 791 itens Pagina 1 ™ >

Clique em
Selecionar Imovel
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Apos indicar corretamente o RIP e visualizar os dados previamente cadastrados do imovel,
como, por exemplo, a area disponivel para utilizagdo, vocé deve preencher a Area do Terreno
a ser Utilizada (em metros quadrados), na secao Terreno do formulario. Ao preencher esse
campo, o sistema automaticamente atualiza os dados dos outros campos desta secao, como
Area Disponivel do Terreno, Fragdo do Terreno e Valor para Utilizagao.

Terreno
Area Disponivel de de Terrenao a Destinar (m®) Fragio do Terrenc @ Valar —
Temeno P 0,000 R 0,00
1,000,00 m*

Caso necessite, vocé pode preencher o campo Memorial Descritivo, logo abaixo, e anexar
arquivos complementares, clicando no botao Adicionar arquivo.

Memeorial Descritivo

Memorial Descritive

Caracteres restantes 8000

Anexar Arquive

T e - R S R PP TR DU SO | Cligue no botao para Adicionar
Selecions um arquivo no formato PNG, JPEG, JPG, PDF ou ZIP os dados preenchidos

Apos preencher os dados da utilizacao, descrita anteriormente, vocé deve clicar no botao
Adicionar, no canto direito inferior da pagina. Apos adicionar os dados. vocé sera direcionado a
tela com o resumo dos dados. Verifique a mensagem de confirmagao dos dados cadastrados no
canto superior esquerdo da tela, assim como os dados no Resumo da Utilizagao aparecem em
tela.

Vocé pode utilizar os icones, na coluna de agdes, caso necessite Editar ou Excluir os dados da
Utilizagao. Na Edicao, vocé sera direcionado a tela de cadastro da utilizagdo novamente.

© vt e Mensagem do sucesso

Cadastrar Utilizagéo

Clique nos icones para
Editar os dados ou para

Areas da Utilizagao _ Excluir os dados
cadastrados

Resumo da Utilizaggo |
RIP Imovel * RIPSPIU - Area de Terreno = Valor do Terreno © Soma das Areas de ‘Soma dos Valores de Valor Total * Actes -
Benfeitoria - Benfeitoria -
00082089 - 500000 m? RS 500,000.00 0,00m* R$ 0.00 RS 500000.00 Z W
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Na sequéncia, complete o preenchimento do formulario selecionando os dados pertinentes em
cada campo.

Respaonsavel pela Utilizacao

Tipe de Responsdvel (Obrigatéria)

Q, Selecione o tipo de responsavel w

Dados da Utilizagao

Situagio (Obrigatério)

| Q, Selocione ~ |
Uso Uso Especifico
I Q, Selecione A | I Q Selecione

Fique atento, pois os campos a serem preenchidos sao modificados conforme a selegao feita,
ou seja, ao selecionar um CNPJ, por exemplo, no campo Tipo de Responsavel pela Utilizagao
(ha secao Responsavel pela Utilizacao) aparecerao, de forma dinamica, hovos campos a serem
preenchidos relacionados ao Responsavel. Isso também acontece na secao Dados da
Utilizagao. Veja outro exemplo na imagem abaixo.

Dados da Utilizagdo
Situagio (Obrigatério) Shuagdo Especifica

[ ©,Em Utiizagdo Reguiar x| I Q Destinado X~ ]

Instrumento (Obrigatéric)

| Q Entrega
Uso (Obrigatério) Uso Especific (Obrigatdria)
I Q, Uso em infraestrutura aeroportudria X v | I Q|Uso de apoio & navegagao aérea fora do aerédromo XV l

Abaixo dos Dados da Utilizacao, vocé deve marcar uma das opgodes descritas em Ativo(s)
Utilizado(s) em Concessao de Servico Publico. Vale lembrar que esta informacao e exclusiva
para as operacoes da contabilidade e que o sistema traz sempre a opgao “Nao” previamente
marcada.

Ativo(s) Utilizado(s) em Concessdo de Servigo Plblico

S eomens Eml e . - -
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O ultimo campo do formulario € Observagoes. O seu preenchimento ndo e obrigatorio. Caso
necessite, preencha a informagao e clique em Adicionar para salvar as observagoes.

Preencha a observagao e

Observagdes

Desercto cligue em Adicionar para
Teste2 salvar
J

Data daInclusdo Descrigio © Agdes

18/03/2026 0937 testo1 W

[ v 1de1itens Pigia 1 v

Apos concluir o cadastro da Utilizagao, vocé deve clicar no botao (. no canto inferior direito
da pagina, para registrar todos os dados preenchidos.

ApOs essa agao, voceé sera redirecionado a tela de Listar/Pesquisar Destinagao, onde sera
exibida a mensagem de confirmacgao do cadastro da utilizagao, no topo da pagina.

Nesta tela vocé também vera que os dados da utilizagao salva irao aparecer como o primeiro
item da tabela “Resultado da Pesquisa”.

e Utilizagdo incluida com sucessol

Caso vocé necessite, podera, na tela de consulta, pesquisar novamente o RIP do imovel e vera, na
tabela de Resultado de Pesquisa no final da pagina, as utilizagdes que foram criadas com o
numero sequencial.

Pesquisar Utilizagao

Dados da Utilizagdo

RIP Numere da Utilizagso Siuagio Instrumento

| coosz089 | | &xcomsasroon | I Q Seiecion v| [ assecms v
CPFICNPJ do Responsivel MNome ou Razio Socisl do Responsdvel Unidade Gestora do Responsivel
‘ SIS - I BN | I Q, Salecions uma Unidads Gestors ~
Dados do Imével
UF Municiplo Unidade Gestora
@ Savscione v Q Selecione v | | Q, Selecione ums Unidade Gestora v
=
Resultado da Pesquis:
Numoro da Utilizacsio © Imével : Instruments - Situacho - s
Y
000820890002 SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO 0COB2089 - PA - Belem Entrega Em Utilizagso Regular e x
TRABALHO/PA
000820890001 - ‘0ODB20BY - PA - Belem - Disporwvel para Utilizagao @

o v o - . v
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CONSIDERACOES
FINAIS

Ao longo deste manual, foram apresentados o Modulo Destinagao de Imoveis e as
funcionalidades de Gestao de Utilizacao, com orientacdes para utilizagcao das telas,
parametrizacdes e acdes disponiveis no sistema.

Esta ferramenta representa mais um avang¢o na modernizagdo da gestao de imdveis da Uniao,
promovendo maior controle, transparéncia e rastreabilidade das informagdes patrimoniais. A
utilizacao adequada do modulo contribui diretamente para processos mais seguros, padronizados
e eficientes no ambito da Secretaria do Patriménio da Uniao.

Em caso de duvida, entre em contato com a equipe de suporte do SPUnet por meio da
CentralGov (centralgov.gestao.gov.br). As orientagdes para acessar esse canal estao
disponiveis em: https:/~/www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-
dauniao/transformacao-digital/fale-conosco .

Seguimos a disposicao para apoiar vocé na utilizagdo do sistema e no aprimoramento continuo da
gestao das destinacdes e utilizagdes de imoveis.

. seunet 1| |||
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