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1 INFORMAGCOES GERAIS

O aplicativo possui a funcdo de inserir os dados para emissdo de Relatérios de Fiscalizagao
realizados pelas Superintendéncias do Patriménio da Unido. Por meio dele os usudarios podem
inserir, editar e visualizar os RFI, além de solicitarem relatério completo a respeito da sua unidade.

Os registros vao diretamente para um banco de dados da Coordenacgao-Geral de Fiscalizagéo
(CGFIS), permitindo maior eficiéncia no controle das fiscalizagdes realizadas.

2 ACESSO AO SISTEMA

O servidor da SPU podera acessar o sistema online a partir de qualquer navegador, utilizando e-mail
e senha do Outlook institucional por meio dos seguintes links:

Sharepoint: https://mtegovbr.sharepoint.com/sites/FiscalizaoNacionalSPU

Power apps: https://apps.powerapps.com/play/e/default-3ec92969-5a51-4f18-8ac9-
ef98fbafa978/a/4ee52d8f-5ccd-4d47-9228-907b1e6dc53f?tenantld=3ec92969-5a51-4f18-8ac9-
ef98fbafa978&sourcetime=1739908614318

Entretanto, caso o usuario clique nos links acima sem ser cadastrado previamente, aparecera o
seguinte aviso na tela:

Solicitar acesso

Vamos obter permissdo para vocé usar este aplicativo.

Mensagem (opcional)

Enviar solicitagdo Cancelar
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Para obter a permissdo, o usuario deve cancelar o aviso acima e entdo acessar o link:
https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/fiscalizacao/aplicativo-fiscaliza-
spu-2, clicar no icone “Solicite acesso ao app!” e preencher o formulario conforme demonstrado a

seguir:

Q (@' Confirme sua identid|

23 www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/fiscalizacao/aplicativo-fiscaliza-spu-2

= Ministerio da Gestao e da Inovagao em Servicos Publicos 0 que vocé procura? ¢ Q

FISCALIZA

SPU

CLIQUE AQUI

MANUAL
DO USUARIO

FISCALIZACAO
NACIONAL SPU -

FISCALIZA
SPU

—_—

FISCALIZA
SPU

Solicite acesso ao App Manual do Usuario “Fiscaliza SPU" Fiscalizagdo Nacional no SharePoint

IMPORTANTE

No link acima, o usuario pode encontrar também todos os outros arquivos, links e modelos
relacionados ao aplicativo “Fiscaliza SPU”, inclusive esse manual do usudrio.
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Solicitacao de acesso ao app "“Fiscaliza SPU"

O aplicativo é uma iniciativa da Coordenagao-Geral de Fiscalizagao - CGFIS/DECIP e permite o registro, edicao e emissao dos relatorios das fiscalizagoes realizadas pela
SPU.

Para solicitar acesso, é necessdrio ter login/senha da rede.

Links:

Aplicativo “Fiscaliza SPU": https://apps powerapps.com/play/e/default-3ec92969-5a51-4f18-8ac9-ef98fbafa078/a/4ee52d8f-5ccd-4d47-9228-907b1e6dc 532
tenantld=3ec92969-5a! f98fbafad78&sourcetime=1740743327911

Sites da Fiscalizagao:
Site Gov br: https//www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/patrimonio-da-uniao/fiscalizacao

Site Sharepoint: https://mtegovbr.sharepoint com/sites/FiscalizaoNacionalSPU?spStartSource =spappbar

0l3, Victor. Quando vocé enviar este formulario, o proprietario vera seu nome & endereco de email.

* Obrigatoria
1. Nome Completo *

Nsira sua resposta

2. Matricula SIAPE *

nsira sua resposta

3. Cargo *

Nsira sua resposta

4. SPU-UF *

Selecionar sua resposta

5, E fiscal nomeado em portaria? *
Sim

Nao

Apods aprovagédo do cadastro e liberagéo de acesso, o servidor da SPU podera acessar o app.
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Ao acessar o sistema, caso aparega a seguinte tela de permissoes de aplicativo, certifique-se de
clicar em “atualizar conexao” e “permitir”.

PUBEEERE 5

o

Permissoes de aplicativo

. Para reproduzir Fiscaliza_SPU, atualize quaisquer conexdes, certifique-se de que este aplicativo
seja compartilhado a partir de uma fonte confidvel e confirme as permissdes para acessar os
dados.

6:7_:1 Office 365 Outlook @gestao.gov.br @

Este aplicativo serd capaz de:
*  Enviar um email (V2)

. SharePoint ’ Atualizar conexdo

Este aplicativo serd capaz de:
® Read records
*  Write records

Ver todos

O
Q
o

Excel Online (Business) @gestao

Este aplicativo sera capaz de:

’ '
® Read records h

‘ Nio permitir
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2.1 DISPOSITIVOS MOVEIS

Para acessar o sistema por meio de celulares ou tablets, faz-se necessario baixar o app “Power
Apps” por meio da Store.

& power apps

v Este dispositivo ~ Avaliacao ~

Power Apps

& Instalado

4,8 % L

38 mil Classificacao
avaliacoes ©® Livre ®

Mais de 5 mi
Downloads

Seus negocios na velocidade dos aplicativos
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Ao abrir o “Power Apps” o usuario deve realizar login com e-mail e senha do Outlook institucional.
Em seguida na barra de pesquisar, procurar pelo app “Fiscaliza_SPU”.

Ressalta-se que o usudrio deve ter preenchido o formuldrio por meio do icone “Solicite seu acesso

ao app Fiscaliza SPU aqui!”, disponivel no site: https://www.gov.br/gestao/pt-
br/assuntos/patrimonio-da-uniao/fiscalizacao.

fiscaliza_spu X

Aplicativos recentes

Fiscaliza_SPU

Danilo dos Santos Silva
\§ mtegovbr (default)

= 00 L}

Inicio Todos os aplicativos  Aplicativos e... Mais
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Conceda as permissdes que se fizerem necessérias:

Falta pouco...

O Fiscaliza_SPU precisa de sua permissao para
usar o seguinte. Conceda as permissoes para

continuar.

|.|||| Power Bl
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3 TELAINICIAL

Apds obter todas as permissdes necessarias, o usudrio serd apresentado a esta pagina inicial do
app:

v.1.03

FISCALIZA
SPU

3> VERREGISTRO
-+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

3.1 [IMAGEM DE PERFIL

No circulo presente no topo da pagina aparecera a foto do usudrio, vinculada ao seu login.

v.1.0.3

FISCALIZA
SPU

> VER REGISTRO
-+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

SPU

ARSI 04 00

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
10 GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
Siciiiifia oo EM SERVIGOS PUBLICOS - | =]
PATRIMONIO DA UNIAO UNIAO E RECONSTRUGAO




3.2 NOME DO USUARIO E SUPERINTENDENCIA

Apds a palavra “Ola”, estard o nome do usuario que realizou o login. Logo abaixo aparecerd a UF em
que o usuario estd vinculado

0l4, Victor
Superintendéncia: AM

& Novidade!

\

v.1.03

FISCALIZA

SPU

> VERREGISTRO
-+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

SPU

AR 0A VKO

3.3 VERSAO DO APLICATIVO

Logo acima do Logo “Registro de Fiscalizagdo” estara registrada a versdo que se encontra o
aplicativo. Exemplo: v.1.0.3

& Novidade!

FISCALIZA
SPU

> VER REGISTRO
-+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

SPU

A0 04 0
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3.3.1 ATUALIZACAO

Ao acessar a pagina, caso a versao seja antiga, aparecera um aviso na parte superior da tela. Clique
no botao Atualizar para obter a versao mais recente.

| (D Vocé esta usando uma versao antiga deste aplicativo. Atualize para usar a Gltima versio. ’ Atualizar ><|

4 NOVO REGISTRO

Para cadastrar novos relatérios de fiscalizagdo, o usudrio devera clicar em “Novo registro” na tela
inicial:

RELATAR
? PROBLEMA

PAINEL
GERENCIAL

FISCALIZA
SPU

> VER REGISTRO
» -+ NOVO REGISTRO
/ EDITAR REGISTRO

SPU

ATRIACHS) DA UNUD

SOVERNO FEBERAL

SECRETARIA DO EM SERVIGOS PUBLICOS
PATRIMONIO DA UNIAO
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Em seguida, o usudrio seréa direcionado para a seguinte tela:

Novo Registro

* Nome

* Email

* N° Processo

Inserir NUP do processo

* Ordem de Fiscalizacdo ®

Inserir n® da Ordem de fiscalizacdo

* Data da Fiscalizacio ()

31/03/2025

* Equipe de Fiscais ®

Selecione os fiscais que participaram da acado
D‘ ENVIAR
4.1 NOME

No campo “Nome” aparecera pré-preenchido o nome do usudrio que realizou o login, sem
possibilidade de edigéo.

4.2 EMAIL

No campo “Email” aparecera pré-preenchido o e-mail institucional vinculado ao usuario que
realizou o login, sem possibilidade de edigdo.
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4.3 N°PROCESSO

Nesse espaco o usudrio devera preencher o Nimero do processo SEl que gerou a Ordem de
Fiscalizacéo.

@ Novo Registro

* N° Processo

Inserir NUP do processo

* Ordem de Fiscalizacio ()

Inserir n° da Ordem de fiscaliza¢do

* Data da Fiscalizagido (7)

31/03/2025

El

* Equipe de Fiscais ®

Selecione os fiscais que participaram da ac¢do

1</

* Dpemanda ()

Escolher a op¢do que melhor classifica a demanda

&4

* (lassificagdo do Imovel @

Selecionar classificacdo do imével fiscalizado

L

<
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4.4 ORDEM DE FISCALIZAGAO

Informar o nimero do documento SEl referente a Ordem de Fiscalizagdo que deu origem a demanda
de fiscalizacdo. Pode ser inserido tanto o nimero sequencial da ordem quanto o n° SEIl do
documento. Ex: 10/2025 (SEI 1234567).

Clique no simbolo “i” demonstrado abaixo caso queira abrir informacgdes a respeito do campo a ser
preenchido.

Informar o nimero do documento SEI referente 3 Ordem de Fiscalizagdo que deu
origem a demanda de fiscalizagao.

* Ordem de Fiscalizacio @ « .

Inserir n® da Ordem de fiscalizacdo

* Data da Fiscalizacio ()

31/03/2025

* Equipe de Fiscais ()

Selecione os fiscais que participaram da agao

<]

* Demanda ()

Escolher a op¢ao que melhor classifica a demanda

K

* (Classificacao do Imével

Selecionar classificagdo do imével fiscalizado

L<|

* Caracterizacdo do imével ()

Selecionar caracterizagao do imével fiscalizado v

Q
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4.5 DATA DA FISCALIZAGCAO

Informar a data da realizag&o da acéo de fiscalizagéo.

Para digitar a data da fiscalizagédo, basta clicar no espago em branco e preencher. Caso seja clicado

no icone a direita, sera aberto um calendario, devendo-se clicar na data desejada e em seguida em
“Ok”, conforme ilustrado a seguir.

|23

30

10

17

24

31

marco 2025 P [manda

11

18

25

[ ELERETE]

margo

19

2025

v

lo
1
5 6 7 8
12 13 14 15
19§ 20 21 22
26 27 28 29 bise
Ok | Cancelar

ENVIAR
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4.6 EQUIPE DE FISCAIS

O campo da equipe de fiscais abre uma lista de acordo com a ultima portaria de fiscais publicada.

O usuario devera selecionar todos os fiscais que compuseram a equipe designada para a acéo de
fiscalizacao.

Caso deseje apagar algum nome selecionado, basta clicar no “X” presente apés o nome do fiscal.

Obs: A lista de fiscais serd restrita a UF vinculada ao usuario.

* Equipe de Fiscais ®

Andrés X Hellington X

Selecione os fiscais que participaram da a¢do

Andrés

Lidiane
« | Manoel
Maria
* | Mbnica
Nelmiza
* | cidnej b

|Insira nome do Municipio |

Ly

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA
17 GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
Ciifis 00 EM SERVIGOS PUBLICOS e | =]
PATRIMONIO DA UNIAO UNIAO E RECONSTRUGAO




4.7 DEMANDA

Campo de escolha Unica. Indicar em qual tipo de demanda a acgao de fiscalizagdo se enquadra,
conforme os grupos definidos no Plano Anual de Fiscalizagéo.

e M1-Demandas Judiciais

e M2- Areas/ iméveis com risco estrutural, geolégico, climatico

e M3-Demandas emergenciais

e M4-Orgéos de Controle

e Mb5-Requisigbes e recomendagdes do Ministério Publico

e E1-Demandas emergenciais em areas ocupadas por povos e comunidades tradicionais

e E2-Gestao de imdveis desocupados

e E3- Habitagdo e regularizagao fundiaria em areas urbanas e Acordos de Cooperacéo
Técnica para fins de regularizagao fundiaria urbana

e E4- Apoio para destinagdo em comunidades tradicionais e TAUS

e E5-Racionaliza e acessibilidade em prédios publicos

e E6- Fiscalizagao e capacitagdo TAGP

e R1-Denuncias

e R2- Estruturas Nauticas e projetos de infraestruturas e equipamentos publicos

e R3-Contratos de Cessao Onerosa, Doagédo e CDRU

e R4-Retornos

e R5-Rotina

* Demanda

D

| N =
[Escolher a opgao que melhor classifica a demanda

+ | M1 -Demandas Judiciais

M2 - Areas/iméveis com risco estrutural, geolégico, climético.

* | M3 - Demandas emergenciais

M4 - Orgaos de Controle

M5 - Requisi¢des e recomendagdes do Ministério Publico

E1 - Demandas emergenciais em areas ocupadas por povos e comunidades tradicionais

E2 - Gestdo de imoéveis desocupados

E2 _ Haohitar3n o raaularizacia fiundiiria am Araac iirhanac a Acardac da Coannarac3a TAcnica nara fine f

* Enderego ou descri¢do da localizagdo

Insira enderego ou descri¢do aproximada da localizacdo

D
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4.8 CLASSIFICAGAO DO IMOVEL

Campo de escolha Unica. Indicar a classificagdo do imédvel fiscalizado. A lista de classificacdo
abrange:

e Dominial

e Especial

e Uso Comum do Povo.
e Qutro

* Classificacdo do Imével ® =

Selecionar classificagdo do imével fiscalizado

+ | dominial
especial
* | uso comum do povo

outro

* Municipio

Insira nome do Municipio

* Endereco ou descri¢do da localizagdo ®

Insira endereco ou descri¢do aproximada da localizagdo

* Latitude @ * Longitude@

I nnnnn | |,ﬂ(\ nnnnnn |
% ENVIAR

v
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4.9 CARACTERIZAGAO DO IMOVEL

Campo de escolha multipla. Indicar a caracterizagdo do imodvel fiscalizado. Caso deseje apagar
alguma caracterizagao inserida incorretamente, basta clicar no “x” presente no dado selecionado.

Para preencher o campo de caracterizagao séo abertos os seguintes itens:

e Espelhod’agua

e Faixade Fronteira

e Faixa de Seguranca

e Ilha

e Manguezal

e Praia Fluvial

e Praia Maritima

e Proprio Nacional

e Terreno Marginal e Acrescido

e Terreno de Marinha e Acrescido

e Qutro

* Caracterizacdo do imoével *

espelho d'agua X faixa de fronteira X

Selecionar caracteriza¢do do imével fiscalizado

espelho d'agua

faixa de fronteira

§ 6 0 800 808 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e eeeeeeeeseseesessIssee

faixa de seguranca

% | ilha
manguezal
praia fluvial

*

praia maritima

nrAnrin nacinanal

Coordenada geogréafica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Utilizar virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

n
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4.10 UF

Campo sem possibilidade de edigéo.

A UF sera automaticamente preenchida de acordo com a lotagao do usuario.

a
*BUF
AM
* Municipio
Insira nome do Municipio
* Endereco ou descricdo da localizacio (O
Insira endere¢o ou descri¢do aproximada da localizagdao
* Latitude ©® * Longitude ®
| -00,000000 | | -00,000000 |
RIP imével ()
|Insira RIP do imovel |
* Descri¢do das condicdes verificadas ()
|Descreva as condig@es verificadas na fiscalizacdo | v
in ) ENVIAR
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4.11 MUNICIPIO

O municipio onde ocorreu a fiscalizagédo deve ser preenchido por escrito.

* Municipio

Insira nome do Municipio

* Enderego ou descri¢do da localizagdo

Insira enderego ou descricao aproximada da localizagao

* Latitude * Longitude

-00,000000 | |-100

Coordenada geografica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Utilizar virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

RIP imével

Insira RIP do imével

* Descricdo das condigdes verificadas

Descreva as condi¢oes verificadas na fiscalizagao ‘

L
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4.12 ENDERECO OU DESCRICAO DA LOCALIZAGAO

Nesse campo deve ser identificado o imével fiscalizado da forma mais completa possivel. Caso se
trate de um enderego genérico ou ndo seja possivel obter essa informacéo, a localizagdo do imdvel
deve ser detalhada de maneira que permita sua identificagéo precisa.

* Municipio

Insira nome do Municipio

* Enderego ou descri¢do da localizagdo

Insira endereco ou descri¢cao aproximada da localizagado

* Latitude * Longitude

-00,000000 | |-100

Coordenada geografica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Utilizar virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

RIP imével

Insira RIP do imével |

* Descricdo das condigdes verificadas

Descreva as condi¢oes verificadas na fiscalizagao ‘

0
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4.13 LATITUDE

Informar um ponto de referéncia que indique o local fiscalizado.

O campo da latitude deve ser preenchido com a coordenada geografica em grau decimal, com no
minimo 6 casas decimais. Deve-se utilizar a virgula como separador decimal (formato: -00,000000)

Caso seja preenchida uma latitude fora dos limites do Brasil, aparecera no topo da tela em vermelho
a seguinte mensagem:

Latitude invalida! Insira um valor entre -33,8 ¢ 5, 3.

@ Latitude invalida! Insira um valor entre -33,8 e 5,3

* Latitude * Longitude

-90 | I -00,000000

Coordenada geografica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Utilizar virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

RIP imével

Insira RIP do imével

* Descrigdo das condicdes verificadas

Descreva as condig6es verificadas na fiscalizagao

Parceria

Informar o érgéo parceiro na demanda, caso contrario deixar em branco

L
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4.14 LONGITUDE

Informar um ponto de referéncia que indique o local fiscalizado.

O campo da longitude deve ser preenchido iniciando com o simbolo negativo (-). A coordenada é
geografica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Deve-se utilizar a virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

Caso seja preenchida uma longitude fora dos limites do Brasil, aparecera no topo da tela em
vermelho a seguinte mensagem:

Longitude invalida! Insira um valor entre -74 e -32,3.

® Longitude invalida! Insira um valor entre -74 e -32,3

* Latitude * Longitude

-00,000000 l |-90

Coordenada geografica em grau decimal, com no minimo 6 casas decimais. Utilizar virgula como
separador decimal (formato: -00,000000)

RIP imével

Insira RIP do imével

* Descrigdo das condiges verificadas

Descreva as condigdes verificadas na fiscalizagao

Parceria

Informar o érgéo parceiro na demanda, caso contrario deixar em branco

L
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4.15 RIP IMOVEL

Insira o numero do RIP do imdvel, caso existente.

Novo Registro

RIP imével

Insira RIP do imével

* Descri¢do das condi¢des verificadas

Descreva as condi¢oes verificadas na fiscalizagao

Parceria

Informar o érgao parceiro na demanda, caso contrério deixar em branco

* Foi identificado ocupante?

Informe se foi identificado ocupante

CPF/CNPJ do Ocupante

|A enas nimero, sem traco e ponto | v
b . ENVIAR
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4.16 DESCRIGAO DAS CONDIGOES VERIFICADAS

O fiscal deve relatar, de forma detalhada, as condi¢cdes observadas durante a agéo de fiscalizagao.
O registro deve ser claro e abrangente, descrevendo como a drea estd sendo utilizada, incluindo as
medic¢des realizadas, o detalhamento das possiveis irregularidades constatadas e quaisquer outras
informagoes relevantes para a compreenséo do caso.

O detalhamento das medigdes e a memoria de calculo das sangbes aplicadas devem constar em
documento denominado “Croqui/Memodria de Calculo” a ser anexado ao SEI.

RIP imével

Insira RIP do imével

* Descrigao das condiges verificadas

Descreva as condi¢Ges verificadas na fiscalizagao

Parceria

Informar o érgao parceiro na demanda, caso contrério deixar em branco

* Foi identificado ocupante?

Informe se foi identificado ocupante

CPF/CNPJ do Ocupante

|Aienas ndmero, sem traco e ponto | v
fotorm ENVIAR
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4.17 PARCERIA

No campo parceria, informar se a agao de fiscalizagao foi realizada em conjunto com outros érgaos.
Exemplo: Agédo conjunta com o IBAMA e o MPF. Caso nao haja parceria, deixar o campo em branco.

RIP imével

Insira RIP do imével

*

Descri¢do das condi¢des verificadas

Descreva as condigoes verificadas na fiscalizagao

Parceria

Informar o érgéo parceiro na demanda, caso contrério deixar em branco

* Foi identificado ocupante?

Informe se foi identificado ocupante

CPF/CNPJ do Ocupante

IA enas numero, sem traco e ponto I v
b‘x
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4.18 FOI IDENTIFICADO OCUPANTE?

Nesse campo abrird uma caixa de selegdo com as opgodes “Sim” ou “Nao”.

Caso selecione a opgdo “Nao”, os proximos campos nos quais constariam CPF/CNPJ e o nome do
ocupante, serdo desabilitados.

* Foi identificado ocupante?

Informe se foi identificado ocupante

b
b
b
b

Sim

Nao

Nome/Razao Social do Ocupante

Nome Completo do ocupante identificado

Ocorréncia de infragdo patrimonial

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infragdo patrimonial

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas

Selecione as irregularidades identificadas

Sangdes Aplicadas

Identifique as san¢des aplicadas

L
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4.19 CPF/CPNJ DO OCUPANTE

Inserir apenas ndmero, sem trago ou ponto.

CPF/CNPJ do Ocupante

|Apenas nimero, sem trago e ponto

Nome/Razao Social do Ocupante

Nome Completo do ocupante identificado

* Ocorréncia de infragdo patrimonial

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infragao patrimonial

<]

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas

Selecione as irregularidades identificadas

E3

Sangdes Aplicadas

Identifique as sanges aplicadas

L]

Documentos Emitidos

Seleciona os documentos emitidos em campo

[ </

n,

ENVIAR
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4.20 NOME/ RAZAO SOCIAL DO OCUPANTE

Inserir o nome completo do ocupante identificado.

CPF/CNPJ do Ocupante

|Apenas nimero, sem trago e ponto

Nome/Razao Social do Ocupante

Nome Completo do ocupante identificado

* Ocorréncia de infragdo patrimonial

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infragao patrimonial

<]

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas

Selecione as irregularidades identificadas

E3

Sangdes Aplicadas

Identifique as sanges aplicadas

L]

Documentos Emitidos

Seleciona os documentos emitidos em campo

[ </

n,

ENVIAR
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4.21 OCORRENCIA DE INFRAGAO PATRIMONIAL

O campo deve ser preenchido conforme a ocorréncia de infragao patrimonial. Nesse campo serao
abertas as seguintes opg¢des para selegdo:

e Nao
Caso néao tenha sido identificada nenhuma infragédo patrimonial, marcar "N&o".

e Apenas Materialidade identificada;
Caso tenha sido identificada irregularidade, porém néo foi possivel identificar o autor,
marcar "Apenas materialidade identificada".

e Apenas autoria identificada;
Caso tenha sido identificada alguma possivel irregularidade, porém ainda néo confirmada,
tendo sido identificado apenas a autoria, marcar "Apenas autoria identificada".

e Materialidade e autoria identificada;
Caso em que tenha sido confirmada materialidade e autoria de infragdo, marcar
"Materialidade e autoria identificada".

CPF/CNPJ do Ocupante =

|Apenas namero, sem trago e ponto |

Nome/Razao Social do Ocupante

Nome Completo do ocupante identificado |

* Qcorréncia de infragdo patrimonial

L

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infragdo patrimonial

Nao

Apenas materialidade identificada

Apenas autoria identificada

Materialidade e autoria identificada

Documentos Emitidos

Seleciona os documentos emitidos em campo

Ly
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4.22 IRREGULARIDADES IDENTIFICADAS OU A SEREM CONFIRMADAS

Campo de escolha multipla. O fiscal deve selecionar todas as irregularidades patrimoniais
identificadas.:

e Violagdo do adequado uso, gozo, disposi¢éo, protecdo, manutengéo e conservagao
e Aterramento

e Construgao/obra

e Cercamento/muro

e Outras benfeitorias

e Desmatamento

e Instalagdo de equipamento

e Descaracterizagao

e Descumprimento de clausulas de contrato de destinagao
e Descumprimento do TAGP

e Posseouocupagéo ilicita

Caso seja constatada alguma infracdo, € obrigatério descrever detalhadamente no campo
“Descrigao das condigbes verificadas” como a irregularidade esta configurada, incluindo as
afericoes realizadas. O detalhamento das medigdes e a memdria de calculo das sangdes aplicadas
devem constar em documento anexo

|Nome Completo do ocupante identificado | m

* Ocorréncia de infragdo patrimonial

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infragdo patrimonial

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas

ER

Selecione as irregularidades identificadas

Violagdo do adequado uso, gozo, disposi¢do, prote¢do, manutengdo e conservagao

Aterramento I
Construgao/obra
Cercamento/muro I

* | Outras benfeitorias

Desmatamento

Instalagdo de equipamento

= ~ v
Dascaractarizac3in

CNVIAK

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA
33 GESTAO E DA INOVAGAO “ rl
Ciifis 00 EM SERVIGOS PUBLICOS a | =]
PATRIMONIO DA UNIAO UNIAO € RECONSTRUGAO




4.23 SANGOES APLICADAS

Campo de escolha multipla. O fiscal deve selecionar todas as sancdes aplicadas ou selecionar a
opc¢éo que informa ndo ter sido aplicada sangéo:

e Multa

e Embargo

e Demolicdo/Remocgéao
¢ Indenizagao

e Desocupacgéo

e Notificagéo

e Né&o aplicada sancgéo

O detalhamento das medicdes e a memodria de calculo das sangdes aplicadas devem constar em
outro documento a ser anexado ao SEl.

Novo Registro

* Ocorréncia de infracdo patrimonial .

Selecione se foi verificada materialidade e autoria de infracdo patrimonial

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas

Selecione as irregularidades identificadas

Sangdes Aplicadas

L e e

Identifique as san¢Ges aplicadas

Multa

Embargo

* | Demoligdo/Remogao
Indenizagao
Desocupacgao
Notificagdo

Néo aplicada sangao
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4.24 VALOR DA MULTA

Caso no campo anterior o usudrio tenha selecionado que foi aplicada multa como sangéo, neste
campo ele deve inserir valor da multa aplicada, separando os centavos com virgula.

Caso nao tenha sido aplicada multa, deve-se deixar o campo em branco.

Sancdes Aplicadas (D

nserk valor da multa aplicada, caso N3O tenha Si00 aplicada multa, delrar campo em Branco. Separar centavos com virgula

Valor da Multa o

Caso tenha sido aplicada, informe valor da multa em RS

Documentos Emitidos ()

Seleciona os documentos emitidos em campo

* Necessario encaminhar para apuragao de possivel cometimento de crime? (i)

Selecione sim ou ndo

Anexos (0

(Insira relatorio fotografico, croqui, poligono, drea de interesse ou quaisquer OuUtros anexos)

N&o had nada em anexo.

i) Anexar arquivo

L
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4.25 DOCUMENTOS EMITIDOS

Campo de escolha multipla. O fiscal deve selecionar todos os documentos emitidos em razdo da
acdo fiscalizatdria realizada ou selecionar a opgao que informar néo ter sido emitido documento:

e Auto de Infragdo

e Auto de Embargo

e Notificagdo para desocupacao em 30 dias
e Notificagdo para desocupacao em 90 dias
e Notificagdo para desocupacdo em 180 dias
e Notificagdo - outros

e Na&o foi emitido documento

Novo Registro

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas A

Selecione as irregularidades identificadas

Sancdes Aplicadas

Identifique as san¢des aplicadas

Documentos Emitidos

L

Seleciona os documentos emitidos em campo

% | Auto de Infracao

Auto de Embargo

Notificagdo para desocupagdo em 30 dias
Notificagdo para desocupagdo em 90 dias
Notificagdo para desocupagdo em 180 dias

Notificagdo - outros

<

N3&o foi emitido documento
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4.26 NECESSARIO ENCAMINHAR PARA APURAGAO DE POSSIVEL COMETIMENTO DE
CRIME?

Indicar se ha necessidade de encaminhamento do caso a autoridade competente para a apuragéo
de possivel cometimento de crime.

Nesse campo abrira uma selegdo com as opgdes “Nao” ou “Sim”.

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas &

Selecione as irregularidades identificadas

Sangdes Aplicadas

Identifique as san¢des aplicadas

Documentos Emitidos

Seleciona os documentos emitidos em campo

Necessario encaminhar para apuragao de possivel cometimento de crime?

L

Selecione sim ou nao

Nao

Sim

N&o ha nada em anexo.

0 Anexar arquivo

]
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4.27 ANEXOS

Devera serincluido, OBRIGATORIAMENTE, anexo(s) ao relatoério:

- Relatério Fotografico contendo imagem de satélite com a delimitagcdo da area fiscalizada
(poligono) e fotos capturadas na fiscalizagdo;

- Croqui detalhado que evidencie as condi¢des e irregularidades apuradas, com o registro das
afericdes e a memoaria de calculo, nos casos de sangédo aplicada.

Apds anexar os arquivos desejados, confira todas as informagdes inseridas no registro e clique em
enviar para finalizar.

Ressalta-se que os documentos também devem ser anexados ao sistema SEl como documentos
externos, pois o APP imprimira apenas o Relatério de Fiscalizagdo Individual em PDF.

Irregularidades identificadas ou a serem confirmadas a

Selecione as irregularidades identificadas

]

Sangdes Aplicadas

Identifique as sangdes aplicadas

L

Documentos Emitidos

Seleciona os documentos emitidos em campo

E3

* Necessario encaminhar para apuragao de possivel cometimento de crime?

Selecione sim ou nao v

Anexos

(Insira relatério fotografico, croqui, poligono, area de interesse ou quaisquer outros anexos)

N&o ha nada em anexo.

0 Anexar arquivo

D
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5 EDITAR REGISTRO

Para editar os relatérios de fiscalizacdo cadastrados, o usuario devera clicar em “editar registro” na
tela inicial:

FISCALIZA
SPU

> VERREGISTRO
—+ NOVO REGISTRO
’ / EDITAR REGISTRO

SPU

KRS0 D A

Ao clicar no icone “editar registro” o usuario sera direcionado para a seguinte tela:

Data inicial Data final Limpar datas

Selecione uma data... & Selecione uma data... 5] Q n @
NUP/Data/Demanda ID Status @ Acbes
NUP: 14021.013716/2025-08 a
"7 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464
RS - Rotina 9 Processando " “

Criado por: Carlito Alves da Silva

NUP: 19995.101900/2023-41

7 Data da Fiscalizagdo: 19/03/2025 ID: 468
RS - Rotina 9 Processando " '

Criado por: Carlito Alves da Silva

NUP: 10154.008944/2025-91

7 Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 1D: 473 ?
RS - Rotina

Criado por: Carlito Alves da Silva

Processando Va o

NUP: 19739.008407/2025-45

7% Data da Fiscalizagdo: 25/02/2025 ID: 474 2
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito Alves da Silva

Processando VAR |

NUP: 90849.004527/2024-18

T Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475
M1 - Demandas Judiciais @ Processando Vd o

Criado por: Carlito Alves da Silva

n Total: 23 [} Ver apenas Processando

v
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5.1 DATA INICIAL

Os relatérios podem ser filtrados por meio da data inicial e final em que foram criados.

Esse campo abrird em forma de calendario, devendo clicar na data desejada.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... i) Selecione uma data.. m @
abiil 2025 Status @ Acoes
b s T awas s fev mar abr
NU 30 31 1 2 3 4 s a
RS - 6 7 8 9 10 11 12 jun jul ago Processando ,’ w
cia 13 14 15 @) 17 18 1o
20 21 22 23 24 25 26 out nov dez
NUl 27 28 29 30 1 2 3
RS 1 Processando Vi o
Criado por: Carlito
NUP: 10154.008944
7 Data da Fiscalizagao: 20/02/2025 ID: 473 . ~
RS - Rotina Processando V4 i ]
Criado por: Carlito
NUP: 19739.008407
7" Data da Fiscaliza¢do: 25/02/2025 ID: 474 - 5 s o
M1 - Demandas Judiciais e ’
Criado por: Carlito
NUP: 90849.004527
7% Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 — =
M1 - Demandas Judiciais ’ o
Criado por: Carlito v
D Total: 23 [T} Ver apenas Processando
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5.2 DATA FINAL

Os relatérios podem ser filtrados por meio da data inicial e final em que foram criados.

Esse campo abrird em forma de calendario, devendo clicar na data desejada.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... ) Selecione uma data... &) Q ﬁ @
i (N 0
NUP/Data/Demanda abril 2025 2025 Acdes
bs T Q@@ae s s jan fev mar abr
NUP: 14021.013716 30 31 1 2 3 4 5 a
77 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025
R5 - Rotina 68 8 9L ROY e A2 mai jun Jul ago , '
Criado por: Carlito 13 14 15 e 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26 - - _— dez
NUP: 19995.101900 27 28 29 30 1 2 3
7 Data da Fiscalizagdo: 19/03/2025 =
RS - Rotina Al |
Criado por: Carlito
NUP: 10154.008944,
e i i 3o: ID: 473
- I;);tisada Fiscalizagdo: 20/02/2025 ?» e— ;o
Criado por: Carlito
NUP: 19739.008407
7" Data da Fiscalizagdo: 25/02/2025 ID: 474
M1 - Demandas Judiciais @ HETETILE 4 o
Criado por: Carlito
NUP: 90849.004527
7" Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 y
M1 - Demandas Judiciais & Bioossando 'd o
Criado por: Carlito v
D Total: 23 [] Ver apenas Processando
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5.3

LIMPAR DATAS

Clique no icone em formato de borracha caso deseje apagar as datas anteriormente inseridas.

Data inicial

Selecione uma data... )

NUP/Data/Demanda

Data final

Selecione uma data...

ID

Limpar datas

Q

Status @

& @

Acdes

NUP: 14021.0137

77 Data da Fiscalizag3o: 08/04/2025
RS - Rotina
Criado por: Carlite

NUP: 19995.101900

™" Data da Fiscaliza¢ado: 19/03/2025
RS - Rotina

Criado por: Carlito

NUP: 10154.00894

7% Data da Fiscalizagado: 20/02/2025
RS - Rotina

Criado por: Carlito

NUP: 19739.008407

7% Data da Fiscalizagado: 25/02/2025
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.

7" Data da Fiscaliza¢do: 01/01/2025
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito

ID: 464

ID: 468

ID: 473

ID: 474

ID: 475

Z

Processando

Processando

Processando

Processando

Processando

’

o

v

Total: 23

[} Ver apenas Processando
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5.4 NUP/DATA/DEMANDA

A primeira coluna da tabela ilustrara o nimero SEl, a data da fiscalizacéo, o tipo de demanda que
consta no registro e o criador do relatério.

Serdo visiveis todos os registros realizados por servidores pertencentes a mesma UF do usuério.

Data inicial Data final Limpar datas

Selecione uma data... ) Selecione uma data... 5] Q ﬁ @
NUP/Data/Demanda ID Status @ Acdes
NUP: 14021.0137 a
7 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464
RS - Rotina @ Processando V4 w

Criado por: Carlite

NUP: 19995.101900

T Data da Fiscalizagdo: 19/03/2025 ID: 468
RS - Rotina @ Processando Vd i |

Criado por: Carlito

NUP: 10154.00894

™ Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 ID: 473 ?
RS - Rotina
Criado por: Carlito

Processando Va o

NUP: 19739.008407

T Data da Fiscalizagdo: 25/02/2025 ID: 474 _
M1 - Demandas Judiciais 2 Processando V4 i ]

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.
7 Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 »
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito

Processando V4 o
v

Total: 23 [C] Ver apenas Processando

M
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5.5 |ID

Essa colunailustrarda o numero de ID correspondente a cada registro.

Data inicial Data final Limpar datas
Itrar (Pr -
R Selecione uma data. () Selecione uma data. () % @
NUP/Data/Demanda ID Status Acoes

NUP: 19739006163202566 N
7 Data da Fiscalizagdo: 05/02/2025 ID: 42 . iy —
ES - Racionaliza e acessibilidade em prédios publicos i ’ W
NUP: 10154000492202508
™" Data da Fiscalizacdo: 14/01/2025 ID: 48 -

¢ Validado
RS - Rotina
NUP: 10154002124202596
7% Data da Fiscalizagdo: 14/01/2025 ID: 52 =

X Validado
RS - Rotina
NUP: 10154001807202526
@ i izacdo: ID: 100
DaFa da Fiscalizagdo: 14/01/2025 — s
RS - Rotina
NUP: 10154001807202526
7 Data da Fiscalizagdo: 14/01/2025 ID: 101

X Processando " w
RS - Rotina

n Total: 30 Ver apenas Processando
a8
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5.6 ANEXOS

O simbolo de clips demonstrara que ha anexos inseridos naquele registro.

Caso nao haja anexos, a coluna ficara em branco.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... ) Selecione uma data... ) Q n @
NUP/Data/Demanda ID Status @ Acdes
NUP: 14021.0137 a
77 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464 o
RS - Rotina @ Processando V4 w

Criado por: Carlite

NUP: 19995.101900

7" Data da Fiscaliza¢ao: 19/03/2025 ID: 468 .
RS - Rotina @ Processando V4 w

Criado por: Carlito

NUP: 10154.00894

7 Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 ID: 473 0
RS - Rotina

Criado por: Carlito

Processando Vi o

NUP: 19739.008407

7" Data da Fiscalizagado: 25/02/2025 ID: 474 Y,

o
M1 - Demandas Judiciais Processando P4 o

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.

T Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475
M1 - Demandas Judiciais @ Processando V4 o

Criado por: Carlito

D Total: 23 [] Ver apenas Processando
LN

v
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5.7 STATUS

'y

A coluna de status demonstrara se o registro esta “validado” ou “processando”.

Caso o registro esteja com o status “processando”, € possivel edita-lo ou exclui-lo na coluna
seguinte onde consta “agdes”.

Caso o registro esteja com o status “validado”, ele ndo podera ser editado ou excluido.

Obs: o status passa para “validado” apds transcorridos 10 dias da insergdo do relatdrio no sistema.

Data inicial Data final Limpar datas

Selecione uma data... () Selecione uma data... &) Q ﬁ @

NUP/Data/Demanda ID Status @ Acdes

NUP: 14021.0137 a

77 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464 ?»
RS - Rotina
Criado por: Carlite

Processando " o

NUP: 19995.101900

™" Data da Fiscaliza¢ado: 19/03/2025 ID: 468 0
RS - Rotina

Criado por: Carlito

Processando " i ]

NUP: 10154.00894

7% Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 ID: 473 ?
RS - Rotina
Criado por: Carlito

Processando Va o

NUP: 19739.008407

7% Data da Fiscalizagado: 25/02/2025 ID: 474 0 5 2 _
M1 - Demandas Judiciais rocessando V4 o

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.

T Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 y
M1 - Demandas Judiciais 2 Processando V4 o

Criado por: Carlito

D Total: 23 [} Ver apenas Processando
b

v
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5.8 VER APENAS PROCESSANDO

Selecione a caixa localizada no final da pagina a direita, para filtrar apenas os registros com status
“processando”, retirando dessa forma os ja validados.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... G Selecione uma data... () @ ﬁ @
NUP/Data/Demanda D status © Acdes
NUP: 14021.013716/ -
77 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464
RS - Rotina @ Processando , '

Criado por: Carlito

NUP: 19995.101900.

i i izacdo: ID: 468 5
RS-l:oatfra‘ada Fiscalizacdo: 19/03/2025 » Pem— /0

Criado por: Carlito

NUP: 10154.008944,

77 Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 ID: 473 0
R5 - Rotina

Criado por: Carlito

Processando " “

NUP: 19739.008407
7" Data da Fiscalizagdo: 25/02/2025 ID: 474 s

M1 - Demandas Judiciais

Processando ’ '

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527

77 Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 0 = - _

M1 - Demandas Judiciais presenen ’ w

Criado por: Carlito v
n Total: 23 Ver apenas Processando
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5.9 ACOES
Na ultima coluna é possivel editar ou excluir o registro que esteja em status “processando”.

Obs: os relatérios em status “validado” ndo podem ser excluidos ou editados.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... &) Selecione uma data... &3] @ ﬁ @

NUP/Data/Demanda ID Status @ Acgdes

>

NUP: 14021.013716/2025-08
7 Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464 D)

g
RS - Rotina Processando Vs o

Criado por: Carlito Alves da Silva

NUP: 19995.101900/2023-41

T Data da Fiscalizagdo: 19/03/2025 ID: 468 y)
R5 - Rotina

Criado por: Carlito Alves da Silva

Processando Va o

NUP: 10154.008944/2025-91
T Data da Fiscalizagdo: 20/02/2025 ID: 473 2 .
RS - Rotina Processando P4 w

Criado por: Carlito Alves da Silva

NUP: 19739.008407/2025-45
7 Data da Fiscalizagdo: 25/02/2025 ID: 474 P
M1 - Demandas Judiciais Z Processando VAR |

Criado por: Carlito Alves da Silva

NUP: 90849.004527/2024-18

T Data da Fiscalizagdo: 01/01/2025 ID: 475 y
M1 - Demandas Judiciais Z Processando VAR |

Criado por: Carlito Alves da Silva 19

D Total: 23 Ver apenas Processando
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5.9.1 EDITAR

Clique no icone do lapis para acessar o registro e edita-lo. Edite os campos desejados. A seguinte
tela serd aberta na lateral direita, role a barra lateral até o final para salvar as alteragdes realizadas.

* Foi identificado ocupante?
[

+ Necessario encaminhar para apuracao de possivel
cometimento de crime?

[
* Ocorréncia de infracdo patrimonial
=

Anexos

Nao ha nada em anexo.

) Anexar arquivo

» SALVAR ALTERAGCOES
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5.9.2 EXCLUIR

Cligue no icone da lixeira para deletar completamente o registro. A seguinte caixa de didlogo sera
aberta:

Tem certeza que deseja excluir este item?

Cligue em confirmar caso deseje excluir o item, ou em cancelar para voltar a tela anterior sem
deleta-lo.
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5.10 TOTAL

No final da pagina centralizado, encontra-se o nlimero total de registros disponiveis para
visualizagao, seja antes ou apods a insergao dos filtros de datas.

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... ) Selecione uma data... ) Q ﬁ @
NUP/Data/Demanda ID Status @ Acdes
NUP: 14021.0137 a
7% Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025 ID: 464 -
RS - Roting @ Processando V4 w

Criado por: Carlite

NUP: 19995.101900

77 Data da Fiscalizacado: 19/03/2025 ID: 468
RS - Rotina @ Processando Vd i |

Criado por: Carlito

NUP: 10154.00894

™" Data da Fiscaliza¢ado: 20/02/2025 ID: 473 0
RS - Rotina

Criado por: Carlito

Processando Vi i ]

NUP: 19739.008407

™" Data da Fiscalizacao: 25/02/2025 ID: 474 ?

)
M1 - Demandas Judiciais Processando V4 i ]

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.

7% Data da Fiscalizacdo: 01/01/2025 ID: 475 »

P >
M1 - Demandas Judiciais rocessando V4 i ]

Criado por: Carlito v

D | Total: 23 | [] Ver apenas Processando
.
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5.11 BOTAO “HOME”

Localizado na parte superior direita da pagina, o botdo home direciona o usuario a pagina inicial do

sistema.

Data inicial

Selecione uma data... )

NUP/Data/Demanda

Data final Limpar datas

Selecione uma data... & Q

ID

Status @

NUP: 14021.0137

7% Data da Fiscalizagdo: 08/04/2025
RS - Rotina

Criado por: Carlite

NUP: 19995.101900

77 Data da Fiscalizacado: 19/03/2025
RS - Rotina

Criado por: Carlito

NUP: 10154.00894

™" Data da Fiscaliza¢ado: 20/02/2025
RS - Rotina

Criado por: Carlito

NUP: 19739.008407

™" Data da Fiscalizacao: 25/02/2025
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito

NUP: 90849.004527.

7% Data da Fiscalizacdo: 01/01/2025
M1 - Demandas Judiciais

Criado por: Carlito

ID: 464

ID: 468

ID: 473

ID: 474

ID: 475

@ Processando

@ Processando

@ Processando

9 Processando

@ Processando

’

o

v

Total: 23

[] Ver apenas Processando
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6 VER REGISTRO

Clique em “ver registro” na tela inicial para visualizar todos os relatoérios inseridos pelo usuario.

& Novidade!
v.

FISCALIZA
SPU

> VERREGISTRO
-+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

Ao clicar, o usuario sera direcionado para a seguinte tela:

- Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... & Selecione uma data... G5 Q n @
ID:475 &
1D:484 % . ” - 5
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

1D:486 &
ags ORDEM DE FISCALIZAGAO n°: 62 - ID: 494

* N° Processo
10433 45 10154.165418

* Data da Fiscalizagio S
1D:492 & ter, 18 de mar de 2025

* Demanda

RS - Rotina

1D:494 &

& Relatério de Fiscalizagio OF. 62.2025.pdf ®
ID:503 &

GERAR ®
Total: 23
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6.1 DATA INICIAL

Os relatérios podem ser filtrados por meio da data inicial e final em que foram criados.

Esse campo abrira em forma de calendario, devendo clicar na data desejada.

1D:488

1D:492

Total: 23

ID:475 &

1D:484 =

ID:486 &

ID:503

1D:489 &

D

1D:494 &

Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... &) Selecione uma data... E Q
abril 2025 l v 2025
D S T QQ s s jan o o ab
30 3 1 2 3 4 5 .
J EM SERVICOS PUBLICOS
6 7 8 9 10 11 12 ma jun jul 200 10 DA UNIAO
13 14 15 @ 17 18 19
20 21 22 23 24 25 2 bt od v de

UKUEIVI UE FIDLALIZAGAU n°: 62 - ID: 494

* N° Processo

10154.165418/

“ Data da Fiscalizagdo

ter, 18 de mar de 2025

Demanda

RS - Rotina

Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf

% @

»
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6.2 DATA FINAL

Os relatérios podem ser filtrados por meio da data inicial e final em que foram criados.

Esse campo abrira em forma de calendario, devendo clicar na data desejada.

o B Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... ) Selecione uma data... ) Q ﬁ @
1D:475 =
[ abril 2025 O 2025 1 '
D s T Q Q@ s s an e ma ab a
1D:484 7~ = 30 1 2 3 4 5
MINISTERIO DA G ’ ’
SECRE 6 7 &8 9 10 11 12 ma un u ago
N s 13 14 ;s@w 18 19
ID:486 & 20 21 2 23 24 25 26 St ik 6 .
D488 B ORDEM Dt rIdCALIZAGAU N°: BZ - 1U: 494
“ N° Processo .
D489 @ 10154.165418/
* Data da Fiscalizagdo
1D:492 & ter, 18 de mar de 2025
“ Demanda =
RS - Rotina
1D:494 &
- e ®
Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf
ID:503 &
Total: 23
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6.3 LIMPAR DATAS

Clique no icone em formato de borracha caso deseje apagar as datas anteriormente inseridas.

1D:484

1D:486

1D:488

1D:489

1D:492

1D:494

1D:503

Total: 23

ID:475 &

)

S

“N

Data inicial

elecione uma data...

° Processo

10154.165418

“ Data da Fiscalizagao

ter, 18 de mar de 2025

Demanda

RS - Rotina

() Selecione uma data... ) 1%

Data final Limpar datas

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS

SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

ORDEM DE FISCALIZAGAO n°: 62 - ID: 494

Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf

% @

>

s6 SPU
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6.4 ID

Na coluna a esquerda os registros estardo ordenados conforme ordem crescente do ID.

Seréo visiveis os ID criados por fiscais pertencentes a mesma UF do usuario.

3 a Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... E) Selecione uma data... 5} @ & @
1D:475 &
1D:484 =& . ” - .
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

1D:486 &
1D:488 & ORDEM DE FISCALIZACAO n*: 62 - ID: 494

“ N° Processo .
D489 @ 10154.165418

* Data da Fiscalizagdo =
1D:492 & ter, 18 de mar de 2025

* Demanda =

R5 - Rotina

1D:494 &

-_ .o . " ~ @

Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf
ID:503 =&

GERAR (£ ®
Total: 23
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6.5 TOTAL

Ao final da coluna esquerda, constara o total de registros a serem visualizados pelo usuario.

1D:475

1D:484

1D:486

1D:488

1D:489

1D:492

1D:494

1D:503

o

)

rﬂ\

Total: 23

Data inicial Data final Limpar datas

Selecione uma data... () Selecione uma data... ) 1% ﬁ @

>

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

ORDEM DE FISCALIZAGAO n°: 62 - ID: 494

“ N° Processo >

10154.165418
“ Data da Fiscalizagao v

ter, 18 de mar de 2025

Demanda v

RS - Rotina

Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf ®
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6.6 BOTAO “HOME”

Localizado na parte superior direita da pagina, o botdo home direciona o usuario a pagina inicial do

sistema.
F- Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data... &) Selecione uma data... E Q ﬁ @
1D:475 &
1D:484 & - - - .
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

1D:486 &
BB ORDEM DE FISCALIZAGAO n*: 62 - ID: 494

“ N° Processo =
D89 B 10154.165418

* Data da Fiscalizagdo =
1D:492 & ter, 18 de mar de 2025

* Demanda =

RS - Rotina

1D:494 &

Relatério de Fiscalizagdo OF. 62.2025.pdf ®
ID:503 &

GERAR ©
Total: 23
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6.7 GERAR PDF

Apos selecionar o ID do registro desejado, clique em “Gerar PDF”, conforme ilustrado a seguir:

- Data inicial Data final Limpar datas
Selecione uma data. & Selecione uma data. & Q n @
ID:475 &
1D:484 & . 8 5 e
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

1D:486 &
D488 % ORDEM DE FISCALIZAGAO n®: 62 - ID: 494

“ N° Processo 5
4801 10154.165418

* Data da Fiscalizagdo
1D:492 % ter, 18 de mar de 2025

- p, d

RS - Rotina

1D:494 &

& Relatorio de Fiscalizagio OF. 62.2025.pdf
ID:503 &

GERAR ©
Total: 23

Apos clicar no botéao “gerar pdf” demonstrado acima, abrira a seguinte tela:

@ Imprimir Registro

SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAO
SPU - DF

ORDEM DE FISCALIZAGAO n°: 62 - ID: 494

* N° Processo
10154.165418/

* Data da Fiscalizacao

ter, 18 de mar de 2025

* Demanda

RS - Rotina

* Classificagao do Imével

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

Importante: Antes de enviar, confira se todos os dados estdo corretos
D ENVIAR [

Clique no botéao “enviar” demonstrado acima para enviar o relatdrio gerado em pdf para seu e-mail

institucional. Aparecera a seguinte mensagem no topo da tela:

@ Relatério enviado para e-mail institucional

60
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7 ASSINATURA DO DOCUMENTO

Apds gerar e receber o PDF do relatério, o usuario podera assina-lo por meio da assinatura
eletrbnica.

O usuario dever certificar-se que sua conta gov.br esta validada para realizar a assinatura digital.

Siga o passo a passo disponivel em:

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica

' Exibir assinatura no documento ®

© Dica: Nio é necessario assinar cada pagina. Apenas uma assinatura garante a integridade de todo o documento.

*Observagoes
Devera ser incluido, OBRIGATORIAMENTE, anexo(s) a esse relatério:

- Relatério Fotografico contendo imagem de satélite com a delimitagdo da area fiscalizada (poligono) e
fotos capturadas na fiscalizagao;

- Croqui detalhado que evidencie as condigdes e irregularidades apuradas, com o registro das aferigdes
e a meméria de cdlculo, nos casos de sangdo aplicada

" Assinaturas

Area da assinatura
Tome cuidado para ndo esconder uma
informacdo importante do documento.

Clique no documento para reposicionar a assinatura

Apods assinatura eletronica de todos os fiscais envolvidos na fiscalizagéo, o relatério podera ser
inserido no seu respectivo processo SEl como documento externo.
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Uma segunda opgédo para assinatura encontra-se no proprio sistema SEl, inserindo uma Declaragéo
de Anuéncia ao RFI, cujo modelo por ser copiado por meio do doc (49740119), presente no processo
SEI 19739.018091/2025-08.

= 19739.018091/2025-08

B (SRR o ccoors

Q_ Consultar Andamento

ESh

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria do Patrimdnio da Unido
Superintendéncia do Patrimdnio da Unido no XXXXO000XX

Consil do a necessidade da formalizacdo de autenticacdo dos integrantes da Equipe de Fiscalizagdo nos documentos
técnicos elaborados, declaramos que anuimos com os documentos:

- Relatério de Fiscalizacdo Individual - SEI n2 YXXOXXXXX;
- Relatério Fotografico e poligono (imagem de satélite com a delimitacdo da area fiscalizada - SEI n° XXXXXX;
- Croqui - SEI n2 XXXXXX.

Equipe de Fiscalizagdo, Ordem de Fiscalizacdo - SEI N° XXXXX.

Nome dos Fiscais Matricula SIAPE
Fiscal 1 000X
Fiscal 2 X000
Fiscal 3 X000
Fiscal ... X000

A declaragéo abrange ainda os relatérios fotograficos, croquis e demais anexos necessarios ao
processo de fiscalizagéo.
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8 PAINEL GERENCIAL

Para acessar o Painel Gerencial, o usuario devera clicar no icone localizado no canto superior direito
da pagina inicial.

A Novidade!

FISCALIZA
SPU

v.1.03

o> VERREGISTRO

+ NOVO REGISTRO

/ EDITAR REGISTRO

O usudrio sera redirecionado para a seguinte tela, onde constard os dados referentes as

fiscalizacdes ja inseridas no sistema.

«f Painel Gerencial - Power Bl

@ N" de Fiscalizagdes Pontuagdo GIAPU N* de multas aplicadas Valor Multas Aplicadas
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Para visualizar apenas os dados da unidade federativa em que o usudario estd em exercicio,
selecione a UF desejada no primeiro quadro. Os graficos destacaréo essas informagdes com uma
tonalidade mais intensa, realgando os dados correspondentes a selegdo e o mapa sera centralizado
na area fiscalizada.

«:1 Painel Gerencial - Power Bl

Painel Gerendal - Fiscalizacoes da SPU em 2025

N* de Fiscalizagbes Pontuagdo GIAPU N* de multas aplicadas Valor Multas Aplicadas
33 3019 4 R$ 14.135.372.,68

Fiscalizagdes por UF por UF Fiscalizagdes por Més Ocorréncia de possivel infragdo
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9 RELATAR PROBLEMA

O usudrio pode avisar sobre algum mau funcionamento do aplicativo, ou algum erro inesperado do
sistema, clicando em “Relatar Problema” na tela inicial.

PAINEL
GERENCIAL

FISCALIZA
SPU

/3 VER REGISTRO
+ NOVO REGISTRO
/ EDITAR REGISTRO

SPU

ATRACNID DA INAD

SOVERNO FEDERAL
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O icone em formato de inseto também estara presente nas outras telas do aplicativo como em “Ver
Registro”, “Novo Registro” e “Editar Registro”, situando-se ao lado do botdo “home”. Ao clicar no
icone demonstrado anteriormente, abrira a seguinte tela:

) Relatar problema

* Email

@gestao.gov.br

* Reporte o erro de forma detalhada

Anexos ©

N3o ha nada em anexo.

) Anexar arquivo

=
)

O usuério devera preencher o campo “Reporte o erro de forma detalhada”, podendo anexar prints
da tela ou imagens que forem importantes para a demonstragao do erro.

Em seguida basta clicar no icone de envelope para envio das informagdes sobre o problema.
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