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. " ADMINISTRATIVOS
DIFIS

Orientacdes as Superintendéncias acerca dos
procedimentos de instrugcao processual nos
processos de defesa em sede de 1° instancia

DIVISAO VIRTUAL DE FISCALIZACAO
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PROCESSO
ADMINISTRATIVO

Documentos Obrigatérios

v" Ordem de Fiscalizacao;
v Notificacao

v" Auto de Infracao;

v" Relatorio de Fiscalizacao;
v Relatério Fotografico;

v" Confirmagio de entrega do Auto de

Infragao(conhecimento);

v" Defesa Administrativa.
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PATRIMONIO GESTAO E DA INOVAGAO

em FISCALIZAGAO do PATRIMONIO DA UNIAO e e

GOVERNO DO

ENCONTRO NACIONAL dec BOAS PRATICAS SECRETARIA DO hees RDA
a |

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

CAMPO 1 -DADOS DO AUTUADO:

. Preencher corretamente todas as informacdes.

. Importancia: Evitar Ilegitimidade passiva,
Endereco correto para correspondéncia para
eventual ciéncia do autuado.

CAMPO 3 - DESCRICAO DA INFRACAO:
. Informar sobre a area da Uniao (tipo);

. Descrever a infragdo com detalhes (ndo
genérico).

CAMPO 4 - PREENCHIMENTO DAS LACUNAS (X)

CAMPO 7 - ASSINATURAS

. Identificacao dos fiscais

MINISTERIO DA GESTAC E DA INOVACAOQ EM SERVICO S PUBLICOS
SECRETARIA DO PATRIMONIO DA UNIAD
SUPERINTENDENCIA DO PATRIBANIO DA UNIAO NO ESTADO

AUTO DE INFRAGAO N*° i
Frocesso de fiscalizacio individual SEI n™: | Hora = data da agio de fiscalizacio:
1. DADO S DO AUTUADO
Mome/Razio Social:

CPFCONPI: | M® RG — Emissor — UF f N® Passaports — Pais:

Endere¢o para correspondéncia - Municipio - UF:

CEF: Tel=fons: =-mail:

2. LOCALIZACAO DO IMOVEL OBJETO DA AUTUACAD

Endereco/Descricas - Municipic - UF:

3. DESCRI 5
Realizat3o d= aterro, construgac, obra. cercas ou oufras benfeitorias, desmatar ou insialar equipamentos sem previa autorizagso ou em desacordo com aguela concedids, em
bens de uso comum do povo. especiais ou dominisis. com dEsnnar;-aD especifica ficada por lei ou ato administrativo.

Fundamentacio legal art. % do Decreto-Lei N° 2.3028/1837 (com redagio dada la Lei n® 13.139/2018); gz 1° 10 e 11 da Lei n® 9.638M998; gz 92 a 103 da Lei n”
10.4D6/2002 — Cadigo Civil; 2 Instrucdo Marmativa SPU n® 23-520 . = A

Descrigio da irregularidade:

——
4 SANCOES APLICADAS
e
Cr Demalicdo e/ou remogSo do aterro, construgdo, obra, cercas ou demais benfeitorias, bem como dos =guipamentos instalades, & conta de guemn os houwer efetuado,
caso ndo ssjam passiveis de regularizacio.

Multa mensal, de cardter continuo enquanto a irregularidads n&o for sanada, aplicada para cada m® das areas aterradas ou construidas, ou em gue forem reslizadas
obras, cercas, desmate ou instalades equipamentos.
[
Multa = —x =R

[@res total o ivel de multa. em mIl_ [valor-base da multa para cada m3_ —Lvalor total da mulial

Desocupagdo do imdwel sob indicacio, no prazo d= 30 dias, com pagaments d= indenizacio & Unifo pela posse ou ocupacio ilicita. Até 3 efetiva desocupacio, sera
dewida indenizagdc comespondents a 10% do valor atualizado do dominic plenc do terreno. por ano ou fragdo de anc am que a Unido tenha ficado privada da posse
[ ou ccupacio do imdvel, sam prejuizo das demais sancbes cabiveis. O walor da indenizacio devida a UniSo s=rd consolidado na data da efetiva desocupacio.

Area total passivel de indenizacio- e

[ Embargo de obra, s=rvico ou atividade.

3 WOTIEICACDES

3) O sutuado ou s2u representants legal tera ate 10 dias dieis, a partir do recebimento do Auto de InfragSo, para apresentar defesa. que dewe ser protocolada pessoalments na
SPU {Enderegs Complatn da SPUVUF, n® - Bairro - Municipin/UF) ou eletronicamente via Portal de Senrigos [hHps-i/sisterna patrimoniodetodos gov br)_
b} O sutuade ou seu representante legal terd o prazo maximo de 30 dias, contados a partir do recebimento do Auto de Infracis, para:
= realizar a demolicio efou remogio de aterro, construcSo, obra, Gercas ou oulras benfeitorias, bem como dos equipamentos instaladaos;
= pagara mulia, sendo ela acumulada mensalments enguanio a infragio persistir;
= comprowar 3 regularidade da obra ou providenciar sua regularizacio.
=) Erm caso de embargo, o autusdo dewve:
= parslisar imedistamente os servigos, obras ou instalacio de eguipamentos, cercas = afins;
= manter 3 paralisagio até que a Unido se pronunciz sobre eventuais direitos ocu 3 regularidade dos servigos, obras ou equipamentos em instalacia;

estar ciente de que a descbedifnciz e resultar em responsskilizacdo criminal, conforms o art. 330 do Decreto-Lei n® 2 848, de 1040 (Codigo Penal}.
6. OBSERVACOES

a) O s3ces550 a0 processo admnlsnzluro pode ser solicitado por meio do Portal de Servigos da SFU (httpsoifsistemna. patrimoniod=etodos. gow.br).
by O pagamento da multa cabivel nSo exime o auiuado da obrigacio de removen'demolir @ nerm o contrario.
=} A multa serda mensal. sendo automaticaments aplicada pela SPU sempre que o cometimento da infragio persistir e, guando se tratar de bem dominial. serd cominada

cumulativaments com o disooste no cardarafo Unico do art. 10 da Lei no 0836, d= 15 d= maio de 1988

F

e

a1




GOVERNO DO

ENCONTRO NACIONAL dec BOAS PRATICAS SECRETARIA 0O hees RDA
a |

PATRIMONIO GESTAO E DA INOVAGAO

em FISCALIZAGAO do PATRIMONIO DA UNIAO siggrle  ww survicne e

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

’ i Y
> Secretaria do Patrimdnio da Uniao
:_ ,‘g Superintendéncia do Patrimménio da Uniao do [Es
aa [Servigo de Caracterizagio ou Secao de Fiscalizacao

RELATORIO DE FISCALIZAGAO INDIVID UAL
OCORRENCIA N° !

1. ORDEM DE FISCALIZACADO SEI N® |

2. DATA DA FISCALIZAGCAD [

3. DEMANDA

DEMANDAS JUDICIALIS

AREAS/JAMOVEIS COM RISCO ESTRUTURAL, GECLOGICO, CLIMATICO
DEMANDAS EMERGENCIAIS

ORGAOCS DE CONTROLE

REQUISICOES E RECOMEMDACOES DO MIMISTERIO PUBLICO

DE FISCALIZACAO - RFI

RFI Obrlgato riamente deve corres ponder ao DEMAMDAS EMERGEMNCIAIS EM AREAS OCUPADAS POR POVOS E COMUMNIDADES TRADICIONAIS
GESTAD DE IMOVEIS DESOCUPADOS

Auto de Infra Qé 0 HABITACAC E REGULARIZACAO FUNDIARIA EM AREAS URBANAS E ACORDOS DE COOPERAGAD TECNICA
PARA FINS DE REGULARIZACAC FUNDIARIA URBANA

APODIO PARA DESTINACAC EM COMUNIDADES TRADICIONAIS ETAUS
Campo 4 - Caracterizagado do Imoével B e EploS PuBLICOS
. o DEMUMNCIAS
Flsca llzad (0] ESTRUTURAS MAUTICAS E PROJETOS DE INFRAESTRUTURAS E EQUIPAMENMTOS PUBLICOS
CONTRATOS DE CESSAC OMNEROSA, DOACAOC E CDRU
- - RETORMOS
. Marcar a opgao ou opgdoes, com EOTINA

4. CLASSIFICACAD DO IMOWVEL
justificativa no campo 5. oo UM DO FOVE
ESPECIAL —
Campo 6 - Identificacdo do Imdvel S FSPELHO DAGUA
FAIKA DE FROMTEIRA
FAIXA DE SEGUBAMCA
. Informar RIP se houver LHA
MAMGUEZAL
. A PRAILA FLUVIAL
s Latitude e Longitude PRAIA MARITIMA

PROPRIO MNACIOMNAL

TERRENO MARGIMNAL E ACRESCIDO

° Enderego Completo || TERRENC DE MAHINHAAE’RESCIDD

UF / MUMNICIPIO F ENMDERECO f LOCALIZACAD DETALHADA DO IMOWVEL / BIP IMOWVEL:
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Ve T MIMNISTERIO DA GESTAC E DA I NMOWVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
REL TORIO INDIVIDU L ; g Secretaria do Patrimdnio da Uniao
“ “ L Superintendéncia do Patrimmonio da Uniao do [Estado]
[Servico de Caracterizaciao ou Secao de Fiscalizacao]

7. IDEMTIFICAGAOC DO OCUPAMNTE
FOILIDENTIFICADO OCUPANTE? | [ s+ | [ MAD

DE FISCALIZACAO - RFI e

B. CONDICOES WVERIFICADAS MNA FISCALIZACAD
FPARCERIA:

DESCRICAC DAS COMNMDICOES VERIFICADAS:

RFI obrigatoriamente deve corresponder ao

Auto de Infrag:ao [ 6. OCORRENCIA DE INFRAGCAC PATRIMOMIAL
MATERIALIDADE IDEMTIFICADA? | | s+ | [ MAS
. ~ - AUTORLA IDENTIFICADAT | | s | | mAS
Campo 8 — Caracterizagado das Condigdes 10. IRREGULARIDADES IDENTIFICADAS
VICLACAC DO ADEQUADC USO, GOZO, DISPOSICAD, PROTECAC, MAMNUTENCACD E COMNSERVACAD
Verificadas na Fiscalizacéao ATERRAMENTO

COMNSTRUCAD S OBRA
CERCAMENTO F MURD

 Descrever as situacoes encontradas em e e e

DESMATAMENTO

IMNSTAL ACA0 DDE EQUIPARMMENMTO
campo (relevantes) ex. quem recebeu o DESCARACTERIZACAC
DESCIUMPRIMENTO DE CLAUSULS DDE COMTRATO DE DESTIMNACAO
A I DESCUMPRIMENTO DO TAGR

POSSE O OCUPACAD ILCITA
11. SANCOES APLICADAS

 Caracterizar a area da Uniao (LPM, Linha de e Terey
. DEMOLICAO/ REMOCAD
praia, RFFSA, INDEMNIZACAD
DESOCUPACAD
. . - - . MNOTIFICACAD
*  Caracterizar a infragao (ndo genérica). NAD APLICADA SANGAD

12. DOCUMENTOS EMITIDOS
AUTO DE INFRACAO (DOC. SEI MNP )]

* Informar TAGP, se houver NOTIFICACAS - GUTROS (DOC . SETRS —
MNOTIFICACAD PARA DESOCUPACAD EM 30 DIAS (DOC. SEI MO )
Campo 11 -Sancgdes Aplicadas NOTRCAL O PARA DESOCURPAL O EM 30 DIAS IDOC. SEILNZ. .

Campo 14 - Croqui
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DE FISCALIZACAO - RFI
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RELATORIO INDIVIDUAL EXEMPLOS DE CROQUI
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RELATORIO

FOTOGRAFICO

1. Importancia:

 Importancia do relatorio fotografico como
instrumento de prova administrativa.

 Amparo legal: Dever da Administracao Publica em
documentar ocupacoes irregulares em imoveis da
Uniao.

* Objetivo: Subsidiar a instrugao processual,
garantindo clareza e seguranca juridica.

"o
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RELATORIO

FOTOGRAFICO

2. Finalidade do Relatério Fotografico

* Registrar visualmente a infracao constatada.

* Identificar o bem publico atingido (praia, terreno
de marinha, area de uso comum, etc.).

 Servir de suporte para autos de infracao,
notificacoes e futuras medidas administrativas ou
judiciais.

"o
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RELATORIO

FOTOGRAFICO

3. Diretrizes para Registro Fotografico

Clareza e objetividade: imagens nitidas e
contextualizadas.

Panorama geral da area para situar o imovel no
espaco.

Detalhamento da infracao com imagens proximas.
Angulos variados para melhor visualizacao.

"o
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4. Elementos Essenciais a Serem Registrados

Caracterizacao da area da Uniao: Como o imovel
objeto da infracao se insere na area publica federal.
Caracterizacao (espacializacao) do objeto da infracao:
Exemplo: muro, casa, barraca.

Visualizacao de elementos de apoio: Exemplo: rua,
calcadao, pracas, marcos de referéncia.
Confrontacoes com areas vizinhas para evidenciar os
limites.

e

|
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RELATORIO

FOTOGRAFICO

5. Boas Praticas na Producao das Fotografias

* Utilizar dispositivos com boa resolucao.

* Registrar a data e hora da captura.

* Incluir escala ou referéncia visual quando necessario.

e Evitar fotos com obstaculos ou sombras que
prejudiquem a visualizacao.

* Manter a ordem logica das imagens no relatorio

"o
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FOTOGRAFICO

6. Legendas e Descri¢oes

« Cada foto deve estar acompanhada de legenda
objetiva.

* Indicar claramente o que esta sendo mostrado
(ex.: “Vista frontal do muro avancando sobre area
de marinha”).

 Relacionar a imagem com a descricao técnica da
infracao.
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