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SIGDA FIOCRUZ

É o Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos (Sigda) coordenado pelo
Departamento de Arquivo e Documentação da Casa de Oswaldo Cruz
(COC).
O Sigda foi oficializado pela Fiocruz em 2009 para atender o Decreto
4.915/2003 da Presidência da República, que organiza as atividades de
gestão de documentos.
As ações de implantação do sistema na Fiocruz vêm sendo desenvolvidas
desde 1995 e envolvem atividades de diagnóstico da situação dos arquivos e
dos processos de gestão da informação; levantamento e análise de massas
documentais acumuladas; organização dos arquivos correntes;
estruturação de arquivo intermediário, e o estabelecimento de normas e
procedimentos de gestão documental, com a elaboração de instrumentos
técnicos. 

http://www.coc.fiocruz.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2003/D4915.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2003/D4915.htm
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2 Tipos de Processos
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Decreto 8539/2015
Portaria Interministerial 1677/2015

A autuação de processos não digitais somente poderá ser efetuada pela
unidade protocolizadora. Nos processos digitais a autuação poderá ser
realizada por usuário autorizado, diretamente no sistema informatizado,
desde que o procedimento seja monitorado pela unidade protocolizadora.

Como fazer a Gestão Documental dos
Processos Eletrônicos.
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Benchmarking
Visita a Agência Nacional de

 Saúde (ANS/RJ)

Treinamentos
Importância da Classificação
de processos e documentos.

Obrigatoriedade de envio do
processo para a Unidade
SEGIN/COGEAD.

Criação dos Modelos de
Documentos

Termo de Arquivamento de
Processo Eletrônico.
Termo de Desarquivamento
de Processo Eletrônico. 

Base do Conhecimento
Inclusão em todos os fluxogramas
e Relatórios de Mapeamentos de
Processo (RMP) o envio para
“arquivamento”.
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Novembro/
Dezembro 2024
Inicio das tratativas
para instalação do

Módulo GD

Janeiro/ 2025
Instalação do módulo
pela equipe de TI da

Fiocruz. 

Março/2025
Inicio dos testes pela
equipe de Gestão da

Informação da
Cogead. 
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Ações executadas no Sistema
E
E

ARQUIVAMENTO
DESARQUIVAMENTO
AVALIAÇÃO
ELIMINAÇÃO
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Obrigado!
Nome: Osvaldo Luiz de Oliveira Raymundo
Coordenador de Gestão da Informação e Assessorias/Cogead/Fiocruz
Contato (e-mail): osvaldo.raymundo@fiocruz.br


