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1. INTRODUCAO

O médulo Endividamento do SIEST compreende informacg&es do Passivo Exigivel (Circulante e
Nao Circulante), além do Patrimonio Liquido.

O Decreto 3.735/2001 estabelece diretrizes aplicaveis as empresas estatais federais, dentre
elas, o dever de encaminhar a posi¢ao de endividamento:

Art. 32 As empresas estatais federais deverdo encaminhar ao Departamento de Coordenagdo
e Controle das Empresas Estatais, até o dia 20 do més subsequente ao de referéncia, por meio
de sistema de processamento de dados em tempo real, os dados relativos a:

(...)

IV - posigdo de endividamento.

O mesmo Decreto estabelece, em seu art. 59, a interrupcdo do exame de pleitos de estatais
gue descumprirem o prazo de envio dos dados:

Art. 52 A ndo-remessa nos prazos estabelecidos, de qualquer das informa¢des mencionadas
nos arts. 32 e 42 deste Decreto, determinard a imediata interrup¢do do exame, pelo Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestdo, de pleitos de interesse da empresa.

Cabe destacar que a intempestividade no registro mensal dos dados enviados impacta o
Indicador de Conformidade SEST, que compde o Programa de Remuneragao Varidvel Anual dos
Diretores (RVA), como previsto nos Oficios Circulares enviados anualmente pela SEST/DEGOV/
CGGOV.

Os dados a serem preenchidos no médulo Endividamento devem manter correlacao com os
informados no médulo Perfil.

A Petrobras e a Eletrobras deverdo preencher os dados individuais (da holding) e os
consolidados dos respectivos grupos.

Neste contexto, o presente manual tem como principal finalidade auxiliar os usudrios no
correto preenchimento das informagdes no SIEST, mddulo Endividamento, e os passos necessarios

para obter acesso no sistema.
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2. PLANO DE CONTAS

No ano de 2020, visando aprimorar o preenchimento das informacdes do moddulo
Endividamento e alinhar ao conceito do médulo Perfil, promovemos as seguintes alteracdes:

e Revisdo do plano de contas do mdédulo Endividamento.
¢ Implementacdo de criticas impeditivas entre os médulos Endividamento e Perfil.
e Implementacdo de tips (dicas), os quais apresentam a descricdo detalhada da funcdo das
contas. Os tips sdo visualizados ao passar o cursor do mouse sobre o nimero da conta.
711000 SERIGAI?;&ES SOCIAIS E TRABALHISTAS Tips
712000 FORMECEDORES

71300 712000 - Valores a pagar a fornecedores de bens efou servigos no pais ou no exterior

714000 EMPRESTIMOS, FINAMCIAMENTOS E ARRENDAMENTOS

a) Comparacdo do plano de contas 2019 com demais anos posteriores.
A tabela abaixo apresenta o plano de contas 2019 comparado com o de 2020 em diante:

Mddulo Endividamento

ANO: 2019 ANO: 2020 em diante

Codigo Nome da Conta Codigo Nome da Conta
700000/ PASSIVO TOTAL 700000(PASSIVO TOTAL
710000|PASSIVO EXIGIVEL 710000|PASSIVO EXIGIVEL
711000|SALARIOS A PAGAR, ENCARGOS SOCIAIS E BENEFICIOS 711000 OBRIGA(;f)ES SOCIAIS E TRABALHISTAS
712000 FORNECEDORES 712000|FORNECEDORES
713000/ OBRIGACOES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS 713000|OBRIGAGOES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS
714000(EMPRESTIMOS, FINANCIAMENTOS E ARRENDAMENTOS FINANCEIROS 714000(EMPRESTIMOS, FINANCIAMENTOS E ARRENDAMENTOS FINANCEIROS
714100, Em Moeda Nacional 714100 Em Moeda Nacional
714110 Com Empresas do Mesmo Grupo 714110 Com Empresas do Mesmo Grupo
714120 Com Institui¢Ges Financeiras Estatais Federais 714120 Com Institui¢es Financeiras Estatais Federais
714130 Com Demais Institui¢cdes Financeiras 714130 Com Demais Institui¢des Financeiras
714190 Com Outras Empresas 714190 Com Outras Empresas
714200 Em Moeda Estrangeira 714200 Em Moeda Estrangeira
714210 Com Empresas Do Mesmo Grupo 714210 Com Empresas Do Mesmo Grupo
714220 Com Demais Instituicdes Financeiras Estatais Federais 714220 Com Demais Institui¢des Financeiras Estatais Federais
714230 Com Demais Institui¢des Financeiras 714230 Com Demais Institui¢des Financeiras
714290 Com Outras Empresa 714290 Com Outras Empresas
715000| DEBENTURES 715000| DEBENTURES
716000/ PROVISAO PARA ACOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS 716000|PROVISAO PARA ACOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS
716100| Civeis 716100 Civeis
716200| Fiscais e Tributdrias 716200| Fiscais e Tributarias
716300| Trabalhistas 716300 Trabalhistas
716900, Administrativas 716900 Administrativas
717000/ OUTRAS PROVISOES 717000/ OUTRAS PROVISOES
717100 Provisdo para IR / CSLL sobre o Resultado
717200 Beneficio P6s Emprego
717900| Outras (Inclusive Beneficio P6s Emprego) 717900| Outras Operacionais
718000| ADIANTAMENTO PARA FUTURO AUMENTO DE CAPITAL (AFAC) 718000( ADIANTAMENTO PARA FUTURO AUMENTO DE CAPITAL (AFAC)
719000|OUTRAS OBRIGACOES 719000|OUTRAS OBRIGACOES
719100 Dividendos e Juros sobre o Capital Préprio a pagar 719100 Dividendos e Juros sobre o Capital Préprio a pagar
719200, Adiantamento de Clientes 719200, Adiantamento de Clientes
719900| Outras 719900 Outras
720000/ PATRIMONIO LIQUIDO 720000/ PATRIMONIO LIQUIDO
721000/ PATRIMONIO LIQUIDO POSITIVO 721000|PATRIMONIO LIQUIDO POSITIVO
722000/ PATRIMONIO LIQUIDO NEGATIVO 722000|PATRIMONIO LIQUIDO NEGATIVO

Manual do Usudrio — Médulo de Endividamento do SIEST - Abril/2021 5



Cabe ressaltar que, a partir da data-base de dez/19, os valores registrados no cédigo 717100
(Provisdo para IR/CSLL sobre o Resultado) devem ser reclassificados para o cddigo 713000

(ObrigacGes Fiscais e Previdencidarias).

b) Correlacdo das rubricas dos médulos Endividamento e Perfil

A partir do exercicio de 2020 ha criticas impeditivas no SIEST, as quais confrontam os saldos
entre rubricas do médulo Endividamento com o saldo de uma ou mais rubricas do médulo Perfil.

O preenchimento no médulo Endividamento deve ser aderente as Demonstragdes Contabeis
de forma a manter a correspondéncia com os dados preenchidos no mdédulo Perfil, conforme

orientagdes contidas na se¢do 6 deste manual.

c) Descricdo das contas

e Em 2020 houve a implementacao de “tips” (dicas) no SIEST, médulo Endividamento, na tela em
gue o usuario registra os valores das rubricas. Essa funcionalidade apresenta a descricao
detalhada da fung¢do da conta, como forma de subsidiar os usuarios no preenchimento dos dados,
podendo ser visualizada ao passar o cursor do mouse sobre o numero da conta. As informagdes

disponiveis estdo, também, relacionadas a seguir:

e 700000 (PASSIVO TOTAL): Obrigacdes com terceiros (Passivo Exigivel ou Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante) e com os sdcios da empresa (Patrimonio Liquido).

o 710000 (PASSIVO EXIGIVEL): Obrigacdes que a empresa possui com terceiros, as quais
se subdividem em Passivo Circulante (curto prazo) e Passivo Nao Circulante (longo
prazo).

* 711000 (OBRIGAGCOES SOCIAIS E TRABALHISTAS): Obrigacdes/provisdes de
valores a serem pagos a empregados (férias, honorarios, proventos, provisao
para 1392); exceto tributos, provisdes para acdes trabalhistas e beneficios pds
emprego.

= 712000 (FORNECEDORES): Obrigacdes com Fornecedores sediados no Pais ou

no Exterior, incluindo os registros das notas fiscais ou faturas provenientes de
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prestacdo de servicos de terceiros, compra de matérias-primas, mercadorias e
outros materiais.
= 713000 (OBRIGACOES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS): Obrigacdes da estatal com
Governos relativas a impostos, taxas e contribui¢des, INCLUIDAS IR e CSLL sobre
o lucro liquido e obrigac¢des tributdrias incidentes sobre a folha de pagamento.
= 714000 (EMPRESTIMOS, FINANCIAMENTOS E ARRENDAMENTO FINANCEIRO):
Recursos obtidos de terceiros que geram encargos financeiros para empresa,
como juros, correcao monetaria, variagdo cambial etc. Pode ter finalidade
especifica (Financiamento) ou ndo (Empréstimo). Pode ainda ser em forma de
leasing, com a opc¢do de comprar o bem no final do contrato (Arrendamento
Financeiro).
e 714100 (Em Moeda Nacional): Empréstimo, Financiamento ou
Arrendamento Financeiro, obtidos em moeda nacional.

o 714110 (Com Empresas do Mesmo Grupo): Empréstimo,
Financiamento ou Arrendamento Financeiro, obtidos em moeda
nacional junto a empresa do mesmo grupo de consolidacao.

o 714120 (Com Instituicdes Financeiras Estatais Federais):
Empréstimo, Financiamento ou Arrendamento Financeiro,
obtidos em moeda nacional junto a Instituicdes Financeiras
consideradas Estatais Federais que NAO pertencam ao mesmo
grupo de consolidacao.

o 714130 (Com Demais Instituicdes Financeiras): Empréstimo,
Financiamento ou Arrendamento Financeiro, obtidos em moeda
nacional junto a Instituigdes Financeiras NAO consideradas
Estatais Federais.

o 714190 (Com Outras Empresas): Empréstimos, Financiamentos
ou Arrendamento Financeiro entre empresas, obtidos em moeda
nacional junto a outras empresas que ndo sejam Instituicdes

Financeiras e nem do mesmo grupo de consolidacao.
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e 714200 (Em Moeda Estrangeira): Empréstimo, Financiamento ou
Arrendamento Financeiro, emitidos em moedas nacional ou estrangeira
e indexados a moedas estrangeiras.

o 714210 (Com Empresas do Mesmo Grupo): Empréstimo,
Financiamento ou Arrendamento Financeiro, emitidos em
moedas nacional ou estrangeira e indexados a moedas
estrangeiras e obtidos com empresas do mesmo grupo de
consolidagao.

o 714220 (Com Instituicoes Financeiras Estatais Federais):
Empréstimo, Financiamento ou Arrendamento Financeiro,
emitidos em moedas nacional ou estrangeira e indexados a
moedas estrangeiras e obtidos com Instituicdes Financeiras
consideradas Estatais Federais que NAO pertencam ao mesmo
grupo de consolidagao.

o 714230 (Com Demais Instituicdes Financeiras): Empréstimo,
Financiamento ou Arrendamento Financeiro, emitidos em
moedas nacional ou estrangeira e indexados a moedas
estrangeiras e obtidos com Instituicdes Financeiras NAO
consideradas Estatais Federais.

o 714290 (Com Outras Empresas): Empréstimos, Financiamentos
ou Arrendamento Financeiro, emitidos em moedas nacional ou
estrangeira e indexados a moedas estrangeiras e obtidos com
outras empresas que nao sejam Institui¢des Financeiras e nem do
mesmo grupo de consolidacao.

= 715000 (DEBENTURES): Valores mobilidrios, emitidos pela empresa, que geram
encargos financeiros definidos na escritura da emissao.

= 716000 (PROVISAO PARA AGOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS): Estimativas
de valores a desembolsar que, apesar de financeiramente ainda nao efetivadas,
derivam de fatos geradores contdbeis ja ocorridos.

e 716100 (Civeis): Provisdes constituidas para atender a causas civeis.
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e 716200 (Fiscais e Tributdrias): Provisdes constituidas para atender a
causas fiscais e tributarias.
e 716300 (Trabalhistas): ProvisGes constituidas para atender a causas
trabalhistas.
e 716900 (Administrativas): Provisdes constituidas para atender a causas
administrativas ou para agdes judiciais que ndo exista conta especifica.
= 717000 (OUTRAS PROVISOES): Demais valores representativos de expectativas
para perdas de ativos (contingéncia) ou estimativas de valores a desembolsar
pela empresa (competéncia da despesa).
e 717200 (Beneficio Pés-Emprego): Beneficios de longo prazo relativos a
plano de saude, aposentadoria.
e 717900 (Outras): Demais provisdes representativas de expectativas de
perdas de ativos ou estimativas de valores a desembolsar pela empresa.
= 718000 (ADIANTAMENTO PARA FUTURO AUMENTO DE CAPITAL — AFAC):
Recursos recebidos pela empresa para futuro aumento de capital, a serem
utilizados para investimentos. Atentar se o registro do AFAC foi realizado no
passivo exigivel ou no patrimonio liquido. Essa conta refere-se apenas a parte
gue estd registrada no passivo exigivel.
= 719000 (OUTRAS OBRIGACOES): Obrigacdes com terceiros para as quais ndo
exista conta especifica (ndo se enquadrem nas contas acima).
e 719100 (Dividendos e JCP a Pagar): ObrigacOes referentes a parcela do
lucro a ser distribuida aos acionistas.
e 719200 (Adiantamento de Clientes): Valores recebidos
antecipadamente de clientes.
e 719900 (Outras): ObrigacGes com terceiros para as quais ndo exista
conta especifica (ndo se enquadrem nas contas acima).
o 720000 (PATRIMONIO LIQUIDO): Valores que os sécios ou acionistas tém na empresa;
representa a diferenca entre o valor dos ativos e o dos passivos exigiveis. Pode ser

positivo, nulo ou negativo.
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= 721000 (PATRIMONIO LIQUIDO POSITIVO): Patrimdnio Liquido positivo ou
superavitario. Nessa situacdo, o valor dos ativos é superior ao das obriga¢des da
empresa para com terceiros. Preencher SOMENTE quando o PL for positivo.

= 722000 (PATRIMONIO LiQUIDO NEGATIVO): Patriménio Liquido negativo ou a
descoberto. Nessa situacdo, o valor das obrigacdes da empresa para com
terceiros é superior ao dos seus ativos. Preencher SOMENTE quando o PL for
negativo. E o preenchimento deve ser EM MODULO, pois o sistema n3o permite

que tal conta seja negativa.
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3. SOLICITAGAO DE ACESSO AO SIEST

a)  Primeiro acesso ao SIEST

e O acesso ao Siest é realizado via web (https://siest.planejamento.gov.br), utilizando-

se preferencialmente os navegadores Mozilla Firefox ou Google Chrome.

e (Caso o usuario ja esteja cadastrado no Siest e tenha conhecimento de sua senha, pode
seguir diretamente para o capitulo 4 deste manual.

e (Caso o usudrio ja esteja cadastrado no Siest e precise alterar ou recuperar a sua senha,
deve pular os itens “b” até “d”, abaixo, e seguir as instrucdes do item “e” ou “f”.

e (Caso o usuario ainda ndo esteja cadastrado, deve seguir as instru¢des adiante.

b)  Solicitacdo de cadastramento de novo usudrio

e Solicitar ao Autorizador Local de Acesso de sua empresa que encaminhe e-mail para
suportesiest@economia.gov.br, autorizando o acesso ao Siest e informando os
seguintes dados: nome completo e CPF do usuario, médulo “Endividamento”, perfil
“Perfil Empresa” e tipo de acesso “Consulta” ou “Alteracdo” e empresa (ou empresas,
caso se trate de controladora/subsidiarias).

e Efetuar o seu pré-cadastro na pagina inicial do sistema, no seguinte endereco:
http://siest.planejamento.gov.br/.

A SEST somente confirmard o cadastramento e as permissdoes de acesso apds o

recebimento do pré-cadastro do usuario e da confirmacao referente a essa solicitacdo,

encaminhada pelo Autorizador Local de Acesso.

c)  Efetuar Pré-Cadastro

o Na tela de acesso do sistema, o usuario deve escolher a op¢ao <Efetuar Pré-Cadastro>:

SIEST

SISTEMA DE INFORMACAO
DAS ESTATAIS

Acesso " | Acesso
Restrito ! Pablico
tato: suportesiest@economia.gov.br
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e Na pagina seguinte, o usuario deve fornecer os seus dados. Os campos marcados com

asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Pré-cad astro Formulério de solicitacio de acesso ao sistema

(*) Campos obrigatdrios

* CPF: * Telefone:
* Nome: Celular:
* Sexo: a * Informe sua
necessidade de
* E-mail: acesso:
* Lotacdo:
*Texto de B4, ¥e
* Local: Confirmagio
* UF: a
* Cargo:

\ | l

e O usuadrio deve informar, obrigatoriamente, o seu e-mail institucional, pois sera por

meio dele que a SEST confirmard o acesso, com o envio da senha. Caso a empresa ndo

possua um dominio de e-mail préprio (@empresa) esse fato deverd ser informado no

e-mail de autorizacdo ou de alteracdo de cadastro de usuarios.

e Para preencher o campo “Lotacdo”, o usuario deve:
1) clicar na lupa do lado direito do campo “Lotagdo”;
2) clicar na seta ao lado esquerdo da pasta “Lotacao”;
3) clicar na seta ao lado esquerda do Ministério ao qual a empresa esta vinculada.
O usudrio deve procurar pelo nome atual, pois o sistema mantém o histdrico dos
nomes (por exemplo: na relagao ha tanto o “M. da Economia” quanto o “M.Plan.
Desenvol. Gestdo”);

4) selecionar a empresa na qual o usuario estd lotado.
* | otacdo: &~
\ ~ |7 Lotacdo

v [ M. da Aeronautica

v [ M. Ag., Pec. e Abastecimento

v [ M.CiénciaTec.Inov.Comunicacbes
\ v [ M. da Economia

v [ M. da Educacdo

v [ M. da Infraestrutura

v [ M. do Trabalho

v [ M.Plan. Desenvol. & Gestdo
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e No campo “Local” o usuario deve informar o Setor de Trabalho na Empresa.

e No campo “Informe sua necessidade de acesso” o usuario deve informar o médulo
(nesse caso, “Endividamento”), o perfil e o tipo de acesso (nesse caso, “Perfil Empresa”
+ tipo “Consulta” ou “Alteracdo”) e o nome da empresa (ou empresas, no caso de
controladora/subsidiarias).

e Apds preencher todas as informagdes, o usuario deve clicar em <OK>. Serd informado
o numero do protocolo da solicitacao.

e O cadastro sera validado em até 2 (dois) dias Uteis contados a partir do recebimento,
pela SEST, do pré-cadastro ou da confirmacdo do Autorizador Local de Acesso, o que
ocorrer por ultimo.

e A SEST validara as informacdes recebidas e, caso ndo haja nenhum tipo de restricao,
gerara uma senha temporaria de acesso, enviada ao e-mail cadastrado pelo usuario.

e A senha tempordria devera ser alterada no primeiro acesso, conforme orientacdes

contidas no item “e”) desta secao do manual.

d) Consultar de Pré-Cadastro
e (Caso o usuario queira obter informagdes sobre sua solicitacdo de Pré-Cadastro, é

possivel consulta-la informando seu nimero de protocolo e CPF:

SIEST

SISTEMA DE INFORMACAQO
DAS ESTATAIS

Secretaria de Coordenagao e Governanga das Empresas Estatais
Acesso " I Acesso
Restrito ' || Publico

&~

Contato: suportesiest@economia.gov.br

SIEST.... . =
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e)  Alterar Senha (obrigatdéria no primeiro acesso ao SIEST)

e Para alterar a senha, com o conhecimento da senha anterior, o usuario deve selecionar

a opcdo <Alterar Senha> na tela inicial do Siest ou na tela de login (apds clicar em

<Acesso Restrito>):

SIEST

SISTEMA DE INFORMACAQO
DAS ESTATAIS

Secretaria de Coordenagdo e Governanga das Empresas Estatais
Acesso Acesso
Restrito Publico

Efetuar Pré-Cadastro Consultar Pré-Cadastro

/ Alterar Senha Recuperar Senha
Contato: suportesiest@economia.gov.br

ACESSO SEGURO

CPF
Senha

] Me lembrar neste computador

ENTRAR

Esqueci a senha

Alterar Senha \

e Apos clicar na opgdo <Alterar Senha>, o usudrio devera:

1) Informar o CPF;

2) inserir a senha atual (a temporaria recebida por e-mail, no caso de primeiro

acesso);

3) inserir a nova senha, a qual deve conter pelo menos nove caracteres sendo, no

minimo: um nimero, uma letra mindscula e uma letra maiuscula;

4) confirmar a nova senha; e

5) clicar no botdo <Alterar> ou <Enviar>, conforme tela apresentada.

Alterar Senha

* CPF:

* Senha:

* Mova Senha:

* Confirmar Nova
Senha:

"~ Alterar ] Voltar |

ALTERACAO DE SENHA

CPF
Digite o CPF
Senha Atual *

Nova Senha *

Confirme a nova senha *

ENVIAR

Observacgao: as telas acimas sdo apresentadas dependendo da forma como a opcao foi

acessada (pela tela inicial ou pela tela de login).
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f)  Recuperar de Senha
e (Caso o0 usuario possua acesso ao SIEST, mas tenha esquecido a sua senha, deverd

selecionar a opcdo <Recuperar Senha> na tela inicial do Siest:

g SISTEMA DE INFORMACAO RECUPERAR SENHA
DAS ESTATAIS

Secretaria de Coordenagdo e Governanga das Empresas Estatais Entre com os detalhes abaixo para recuperar a senha

Acesso Acesso
Restrito Publico Digile 0 CPF \

® Recuperar por Email

o Consultar Pré-Cadastro ENVIAR CANCELAR
Recuperar Senha

Contato: suportesiest@economia.gov.br ’

e Em seguida, o usuario deve:

1) informar o seu CPF;
2) clicar em <ENVIAR>; e
3) realizar as orientacGes e procedimentos que serdo encaminhados para o e-mail

cadastrado no sistema.

Em caso de duvidas ou dificuldades com relacdo ao processo de cadastramento de usuarios

ou de senhas, favor envia-las para o e-mail: suportesiest@economia.gov.br.

4. SIEST — MODULO ENDIVIDAMENTO: ACESSO, NAVEGAGAO, INSERGCAO E
CONSULTA DE DADOS

a) Solicitacdo de acesso ao mddulo Endividamento
e Caso o usudrio ja acesse usualmente outros mddulos do SIEST, mas ndo esteja

autorizado no mddulo Endividamento, devera solicitar ao Autorizador Local de Acesso

de sua empresa que envie e-mail para suportesiest@economia.gov.br, informando

nome completo e CPF do usuario, mddulo “Endividamento”, perfil “Perfil Empresa” e
tipo de acesso “Consulta” ou “Alteracdo” e a empresa (ou empresas, caso se trate de

controladora/subsidiarias), bem como a justificativa da necessidade do acesso.
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b)  Navegacao

e O acesso ao Siest é realizado via web (https://siest.planejamento.gov.br), utilizando-

se preferencialmente os navegadores Mozilla Firefox ou Google Chrome. Na tela

inicial, clicar em <Acesso Restrito>.

& SIEST

SISTEMA DE INFORMACAO
DAS ESTATAIS

Secretaria de Coordenagdo e Governanga das Empresas Estatais
Acesso Acesso
/ Restrito Publico

Efetuar Pré-Cadastro Consultar Pré-Cadastro
Alterar Senha Recuperar Senha

Contato: suportesiest@economia.gov.br

e Em seguida, informar “CPF” e “senha” e clicar em <Entrar>:

ACESSO SEGURO

—) P
s> | Senha

(] Me lembrar neste computador

e No menu “Processos” da tela seguinte (Area de Trabalho do Siest), clicar em
<Endividamento>:

=/ Processos

PDG - Exclusivo para
exercicio 2018 ou anterior

Novo PDG - Exclusivo para
exercicio de 2019

Pesquisa e Avaliagio

Movo Perfil das Estatais
(Gestdo de Dirigentes e
Conselheiros)

Perfil das Estatais
(ldentificacao / Fisico-
Financeira)

Endividamento

Politica de Anlicarfes
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e Ao entrar na tela inicial do ambiente de Endividamento, o usuario podera realizar as
seguintes acdes gerais sobre o processo, além das especificas relacionadas somente as
empresas as quais estiver vinculado?:

1- Download do Manual do Usuario do Médulo de Endividamento;
2- Navegacao pelas principais funcionalidades do Mddulo, quais sejam:
2.1- “Inicio”: traz a fila de tarefas pendentes e a descricdo do processo de
Endividamento;
a. Consulta a uma breve descri¢ao sobre o Processo de Endividamento;
b. Acesso a sua lista de tarefas pendentes de preenchimento, més a més,
caso exista mais de um més a ser preenchido; e
c. Acesso a tela de preenchimento de dados para os meses cujos status
forem “Aguardando Elaborac¢do” (detalhados mais adiante neste Manual).
2.2- “Funcionalidades”: permite a consulta por exercicio, més e rubrica; e

2.3- “Relatdrios”: gera relatdrios sobre o endividamento.

BT TS R

SISTEMA DE INFORMACAO DAS ESTATAIS >\
—A s
v Secretaria de Coordenagao e -,
Governancga das Empresas Estatais
Endividamento | Manu. 1

al Endividamento®——

e e 2:1,22e23

Inicio ne Whida
Descricio do Processo Endividamento € 2'1 -a

Tarefas Pendentes

Endividamento (383 Pendéncias)
Empresa Fluxo Data Fim

\RARA AZUL 2.1-b. br Dados - Juho -2 i el
= z Exemplo: |
Endhvdamento Tarefas
B pendentes
N o paraempresa | o
Enciwdamento “Arara Azul”

1 A tela exemplo da pégina seguinte, retirada do Siest, apresenta todas as empresas com pendéncias de
preenchimento, considerado o perfil geral do usudrio que elaborou este Manual. Cada usudrio terd acesso
somente as empresas pelas quais seja o responsavel pelo preenchimento.
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c) Insercdo de dados
e Ao clicar em <Aguardando Elaboracdo> (item 5 da tela acima), em alguma tarefa
pendente da fila, o usudrio sera encaminhado a tela para preenchimento das

informacdes do més relacionado na coluna “Fluxo”.

e O usudrio devera preencher os dados em todas as contas? de Passivo e de Patriménio
Liquido (apenas os retangulos em linhas brancas; as linhas verdes e as linhas brancas
sem retangulos sdo de campos calculados pelo sistema), guardando FIDEDIGNIDADE

com os saldos constantes em suas demonstragGes contdbeis (balancos/balancetes).

e O Plano de Contas do Mddulo de Endividamento foi elaborado de modo genérico,
visando contemplar a realidade contabil do maior nimero de empresas possivel. Em

casos de inexisténcia de rubricas no Siest, o usudrio deverd lancar o dado em “Outros”.

SISTEMA DE INFORMACAO DAS ESTATAIS i 7 \ .
=~ : (Sair Py
Secretaria de Coordenagao e N J’
Governanca das Empresas Estatais g £ z’

Endividamento | Manual Endividamento

== Area de Trabalho - Endividamento

Inicio ncionalidades Relatdrios

Exercicio: 2017 Més: Dezembro Grupo: 8800 - GR. PETROBRAS Empresa: 7875 - 5283 PAR“ICIPA.Q&ES

Endividamento

Passivo Circulante
Codigo Nome Exigivel a Longo Prazo Total Endividamento Justif.
Vencido A Vencer

700000 | PASSIVO TOTAL 0 0 0 0 ]
710000 | PASSIVO EXIGIVEL ] 0 ] ] o
711000 g
712000 =
71210

712110 Estatais Federais 0 ] 0 0 3
712111 Estatais Federais Do Mesmo Grupo [i ol [ 0 B
12119 atais Federals [il 0 0 0 -
712120 outros Fornecedores D) 0| 0| 0 |
712200 Mo Exterior D 0| D 0 3
713000 DBRIGACHES FISCAIS E PREVIDE +
714000 EMPRESTIMOS, FIMANCIAMEN

714100 Mo Pais 0 0 0 0 ]
714110 Com Empresas Do Mesmo Grupo [i ol [ (] . -

e O usuario deve estar atento para os casos em que a conta a ser preenchida refere-se
ao Passivo Circulante (primeira e segunda colunas) ou ao Passivo Ndo Circulante

(Exigivel a Longo Prazo, terceira coluna). Ainda em relacdo ao Circulante, caso os

2 Maiores detalhes sobre as contas, ver Sec3o 3.d) Descri¢do do Plano de Contas.
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valores estejam vencidos, deve ser preenchida a primeira coluna e, caso esteja a
vencer, apenas a segunda. O que se referir a valores de longo prazo, deve ser alocado

na terceira coluna, inclusive o Patrimonio Liquido.

4
FIBTEMA DE INFORNACAD DAR ETATAN S
v & e
g Searotaria de Coordanagdo o 5
Governanca das Emgresas Estatas

Passivo Circulante Vencido

Passivo Circulante a Vencer

/

Exigivel a Longo Prazo

RS =) Gl B 2

e A coluna “Justif” (vide tela a seguir) refere-se a informacgdes adicionais que o usuario

gueira fornecer e pode ser preenchida para qualquer rubrica.

=
SIS TEMA O INFORNACAD DAS £ETATAS -
- “sor 1)
Y Secrotaria de Coortanacho ¢ N
Govermanca das Emgresas Estatas

e (Cabe ressaltar que, para rubricas do ultimo nivel de detalhamento a necessidade de
justificativa torna-se obrigatéria caso a variacdo em relacdo ao més anterior seja

superior aos parametros estabelecidos pela Sest. Nesses casos, ao tentar salvar o
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preenchimento parcial dos dados, o sistema apresentara uma tela pop-up® com o
codigo e nome da conta, o percentual de variagdo e a solicitagdo de justificativa.
Ademais, a coluna “Justif” para aquela determinada rubrica se torna vermelha,

indicando a necessidade de ser inserido o motivo da variagao.

Justificativa obrigatoria -
destaque em vermelho

N

sesy

JUSTIFICATIVA

el

e A medida em que for preenchendo os dados, o usudrio pode clicar no botdo <Salvar>,

podendo prosseguir sempre a partir de sua uUltima atualizacdo.

—

e Apds serem preenchidas e salvas todas as rubricas, o usuario devera clicar no botdo
<Encaminhar>, acdo que encaminhara os dados a Sest para possivel validagdo em

relacdo aos dados e justificativas mencionadas quando solicitadas no sistema.

3 para tanto, o bloqueador de pop-up do navegador do usudrio deve estar desabilitado.
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g

Observacdo: os valores de endividamento devem estar de acordo com as
demonstragdes financeiras da empresa. Havendo necessidade de ajustes, a empresa
deve solicitar reabertura dos meses de referéncia, pelo e-mail

sest.cgavm@economia.gov.br.

Importante ressaltar que eventuais incorre¢des podem impactar a Remuneragao
Variavel Anual dos Diretores, uma vez que, a tempestividade das informacgdes é item

gue faz parte do Indicador de Conformidade SEST.

e Caso as informagdes NAO sejam validadas pela SEST (inconsisténcias nos dados, falta
de justificativas, etc.) o respectivo més aparecera novamente no sistema, na coluna
“Fluxo” da tela de pendéncias. Nesse caso, apds selecionar o més, o usudrio deve clicar
no botdo <Justificativa>, visualizar o motivo pelo qual foi devolvido o movimento e
realizar os ajustes necessarios. Observacdo: o sistema ndo emite alerta sobre a

devolucdo, apenas retorna para a tela de pendéncias.

e Por fim, podem ser utilizados o botdo <Cancelar> para sair da tela sem salvar os dados

preenchidos e o botdo <Limpar Dados> para reiniciar a digitacdo dos valores.

Vs

d) Consulta de dados: principais relatorios
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e Existem algumas opcdes de consulta de dados previamente inseridos no médulo de
Endividamento, que podem estar acessiveis, de acordo com o perfil do usuario, nas

abas “Funcionalidades” e “Relatorios”.

‘ °|Eo l Governanca das Empresas El
anual Endivi

Endividamento | M damento
p Relayt
Exercicio; 2017 Més: Dezemt Grupo:

Endividamento

e Consulta 1: Na aba “Funcionalidades”, clicar em <Consulta Endividamento> para
consultar dados por exercicio, por més e por rubrica (todos campos obrigatdrios), além
das diversas colunas (Passivo Circulante Vencido, a Vencer, Total do Passivo Circulante,
Exigivel a Longo Prazo e Total do Endividamento). Nesta op¢do, os dados aparecem na

tela, mas nao é possivel imprimir os relatdrios.

SISTEMA DE INFORMAGCAO DAS ESTATAIS Z
A
¢4 Secretaria de Coordeng
Governanca das Empresas

Endividamento | Manual Endividamento

Inicio Funcionalidades Relatérios

C—

n = —
SISTEMA DE INFORMACAO DAS ESTATAIS ~— 1 -5 (Ta‘.\ o e 3
I, . = R ~sar gy
v Secretaria de Coordenacdo e b P
Governanca das Empresas Estatais e 5
N Pl =
Endivi | Manual Endivi
Inicio Funcionalidades Relatorios

Consulta Endividamento

* Exercicio: | 2018 v * Universo: @ Setor Produtivo Orgamento Fiscal

= Empresa v * Més: v

* Colunas para apresentacio: (@ Todas as colunas
¥/ Passivo Circulante Vencido
| Passivo Circulante a vencer 360 dias
¥/ Total do Passivo Circulante
| Exigivel a Longo Prazo (mais 360 dias)

@ Total do Endividsmento

Codigo Rubrica: | 700000 - PASSIVO TOTAL
" W Adicionar Tudo
710000 - PASSIVO EXIGIVEL
711000 - SALARIOS E ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR fciciooas
712000 - FORNECEDORES Remover
712100 - No Pais S RAmovscaio
>
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e Ao preencher os campos de acordo com a empresa em andlise, aparecera a seguinte

tela:

LR S SN SR

o AScon Tuoe

ENCARGOS SOCIAS A PRGAR A ioner

- Ramover Twoo

e Todas as colunas, incluindo as justificativas das contas com variagdo superior a 10%,

podem ser consultadas nesta op¢ao.

e Consulta 2: Na aba “Relatérios”, existem outras duas opcdes de consulta:

o Consulta 2.1: clicar em <Relatério Espelho>, op¢ao por meio da qual é possivel
consultar dados por exercicio e més (campos obrigatorios). Ao selecionar todos os
campos obrigatdrios, as empresas, a op¢do de extracdo dos dados (em PDF ou XLS)
e clicar no botdo <Confirmar>, todas as contas e colunas aparecerdo no relatorio,

conforme exemplos de telas a seguir:
SISTEMA DE INFORMAGCAO DAS ESTATAIS

Secretaria de Coordenagao e
Governanga das Empresas Estatais

Endividamento | Manual Endividamento

Inicic Funcionalidades Relatérios

e~

SEST - Secretaria e Coordenagio e Governanga das Empresas Estatais
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‘ ull u l TUVTHIG G UGS ST TI09 a0
ment End

tutd N »
Endivida Manua vdividamento

Relatonos

Relatério Espelho

st w Adconar Tudo
ASLICO
Remover

e Remover Tudo

»
\ RNy |

MRESTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD PAG 1
SECRETARIA EXECUTIVA - DEPTO. DE COORD,. E GOVERNANGA DAS EMPRESAS ESTATAIS W08 (843
ENDIIDAMENTO [ESPELHO DA POSICAO DO ENDIVIDAMENTO - FLUXO
Parleatron setionsdes:
Exicicia 2017 M Juniho
Empresa " ~inm iwr s s WALORES EM RS 1.00
ncredaments: Passieo Circulame Exighnl Longoe Prazo Totad
Coago PMatrers Viencide A Viencer 350 cias Mais 360 dias
T AR TOTAL ]
i Padde odhil L]
] ALARIOR [ ENCASGOR SOCIAE A PAGAR 0
o] FORNCEIRES 0
] he 1
T Enisiom Feioran B
Pt [ et T T2 8
Tt Do atata Focmsn 0
1 [ — 0
" hs e 0
DOSIGAOES FISCASS [ PREVIDENCIARIAS & FECOUALR 8
IEREE TR, 0 0
[ B
e e ] 8
Lo et et e, S 1
Com Gaants da Unda Il
om 8
Com ot Garstan 8
e Dy sty e L]
Com Garwta da Ui 'l
rt [rrm— 0
. Com s, s 0
" [ — ©
. R e 0
ey o Eepron 2 v Gra ']
T o et Femnmn it Fesem 0
T Com Garwta da Ui 0
rzm Sam Gaartas 0
Tz [rep————— e
T L Coms tisgion Frarceen ©
Thx Com Gaanda da Unia 8
T 0
T Com Cutrm Coarwaisn 0
] Coem ot i 0
] ey °
ey M Pk St 5 At e
] ] 0
L] D 0
] P Py st 1o o 0
] [r— ']
Pz Duirsa 8
] P Lo Cararabes o Agiien ]
Tisa0m [ o Agtes 1
Teon PROVERAD PARA ACOES JUDICIAS | ACUMSSTRATHAS 0
T Crven 0
Pt Facan ¢ Daainss 8
] Fratamastin. 0
TiRos CUTRAS PROVISSES 8
Pl AEAANTAASETG PAA FUTRa A NTOR O GAPTAS iaF AT @

o Consulta 2.2: clicar em <Situacdo dos Dados>, opcao por meio da qual é possivel
verificar se um determinado més ja se encontra disponivel para preenchimento
ou se foi reaberto para corre¢des (mediante solicitacdo formal a Sest). Pode-se
verificar também a situacao dos dados preenchidos e encaminhados a Sest para
validacdo, o momento em que se encontram os dados (Sest ou empresa) e se
foram validados ou ndo. Todas as classificagdes possiveis dos meses preenchidos/a

IIIH

preencher e de seus respectivos dados sdo: — Instanciada; “E” — Momento
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Empresa; “D” — Encaminhada para a Sest; “F” — Validada pela Sest; e “N” — Nao
Instanciada. Ao selecionar todos os campos obrigatérios, as empresas, a op¢ao de
extracdo dos dados (PDF ou XLS) e clicar no botdo <Confirmar>, todas as contas e

colunas aparecerao no relatério, conforme exemplos de telas a seguir:

- BN ) T
i SISTEMA DE INFORMAGAO DAS ESTATAIS \@ y ".4

Secretaria de Coordenagéo e
Governanga das Empresas Estatais

Endividamento | Manual Endividamento
>> Area de Trabalho :: Endividamento

Inicio Funcionalidades | Relatérios

joe %8 das Emp E
‘ u.l U l \TUVTHH IO G UGS ST GO0 SoTaeiy <
~ . W 4
Endividamento | Manual Endividamento
Inico Funconahdades Relatdénos
Relatério Espelho
Exercicio. 2017 v

Universo @ Setor Produtive Or¢ nr-ery Todos /

. Empresa - -

: ..'-._4.-__~_ W Adcioosr Tudo
» A0
« Remover

/ R
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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD PAG. 1
SECRETARIA EXECUTIVA - DEPARTAMENTO DE COORDENAGAD E GOVERNANCA DAS EMPRESAS ESTATAIS 1012018 10:02-38
ENDIVIDAMENTO RELATORIO SITUAGAD DOS DADOS

PARAMETROS SELECIONADOS:

Exercicho: 2017

Universo: Setor Produtivo Grupo: LT

iy Saga Jary Fasr bia lbar L S Sl Ao Sl Ohalf B [+

P d ¥ r F F r r r L L r r ]
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5. CONTATOS SEST

Em caso de duvidas, criticas, sugestdes em relacdo ao preenchimento de dados no médulo de

Endividamento, enviar e-mail para sest.cgavm@economia.gov.br.

Para questdes referentes ao cadastramento de usudrios, a senhas ou ao acesso ao

Siest/mddulo de Endividamento, favor encaminhar e-mail para suportesiest@economia.gov.br.
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6. ANEXOS

Anexo 1: A tabela abaixo demonstra a correlacdo entre as rubricas dos dois mddulos - base

2019:

ANO: 2019

Médulo Endividamento Mddulo Perfil
Cdédigo Nome da Conta Cédigo
700000|PASSIVO TOTAL
710000| PASSIVO EXIGIVEL
711000{SALARIOS A PAGAR, ENCARGOS SOCIAIS E BENEFICIOS 212910+224440
712000| FORNECEDORES 212920+224410
713000| OBRIGAGOES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS 212100+224430+224496
714000 EMPRESTIMOS, FINANCIAMENTOS E ARRENDAMENTOS FINANCEIROS
714100|Em Moeda Nacional 213100+211100+221100+223100
714110|Com Empresas do Mesmo Grupo
714120|Com Institui¢cGes Financeiras Estatais Federais
714130|Com Demais Institui¢cGes Financeiras
714190|Com Outras Empresas
714200|Em Moeda Estrangeira 211200+221200+223200+213200
714210|Com Empresas Do Mesmo Grupo
714220|Com Demais Instituigdes Financeiras Estatais Federais
714230|Com Demais Instituigdes Financeiras
714290|Com Outras Empresa
715000 DEBENTURES 214000+227000
716000/ PROVISAO PARA A(;f)ES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS 212200+224300
716100| Civeis 911100
716200| Fiscais e Tributarias 911200
716300| Trabalhistas 911300
716900, Administrativas 911400
717000| OUTRAS PROVISOES
717100|Provisdo para IR / CSLL sobre o Resultado
717900|Outras (Inclusive Beneficio P6s Emprego) 212941+224200+224497+212942+224498
718000/ ADIANTAMENTO PARA FUTURO AUMENTO DE CAPITAL (AFAC) 222000
719000| OUTRAS OBRIGAGOES
719100| Dividendos e Juros sobre o Capital Préprio a pagar 212950+212996
719200|Adiantamento de Clientes 212930+224420
212991+212992+212993+212994+212995+212997+212
719900|Outras 998+212999+215000+224491+224492+224494+224495
+224499+225000+228000
720000|PATRIMONIO LIQUIDO 250000
721000 PATRIMONIO LIQUIDO POSITIVO
722000|PATRIMONIO LIQUIDO NEGATIVO
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Anexo 2: A tabela abaixo demonstra a correlacdo entre as rubricas dos dois mddulos referente

aos anos posteriores a 2019:

Posterior ao ano de 2019

SIEST médulo ENDIVIDAMENTO SIEST modulo PERFIL
Cédigo Nome da Conta Cdédigo
700000|PASSIVO TOTAL
710000|PASSIVO EXIGIVEL

711000| OBRIGACOES SOCIAIS E TRABALHISTAS 212910+224440
712000|FORNECEDORES 2129204224410
713000{OBRIGACOES FISCAIS E PREVIDENCIARIAS 212100+224430+224496
714000/ EMPRESTIMOS, FINANCIAMENTOS E ARRENDAMENTOS FINANCEIROS

714100|Em Moeda Nacional 213100+211100+221100+223100

714110(Com Empresas do Mesmo Grupo

714120|Com Institui¢ces Financeiras Estatais Federais
714130(Com Demais Instituigdes Financeiras
714190(Com Outras Empresas

714200|Em Moeda Estrangeira 211200+221200+223200+213200
714210(Com Empresas Do Mesmo Grupo

714220(Com Demais Institui¢des Financeiras Estatais Federais
714230(Com Demais Institui¢des Financeiras

714290(Com Outras Empresas

715000 DEBENTURES 214000+227000
716000 PROVISAO PARA AGOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS 212200+224300
716100 Civeis 911100
716200| Fiscais e Tributarias 911200
716300| Trabalhistas 911300
716900| Administrativas 911400
717000/ OUTRAS PROVISOES
717200(Beneficio P6s Emprego 212942+224498
717900|Outras Operacionais 212941+224200+224497
718000|ADIANTAMENTO PARA FUTURO AUMENTO DE CAPITAL (AFAC) 222000
719000(OUTRAS OBRIGACf)ES
719100|Dividendos e Juros sobre o Capital Proprio a pagar 212950+212996
719200|Adiantamento de Clientes 212930+224420
212991+212992+212993+212994+212995+212997+212
719900|Outras 998+212999+215000+224491+224492+224494+224495
+224499+225000+228000
720000/ PATRIMONIO LIQUIDO 250000

721000| PATRIMONIO LIQUIDO POSITIVO
722000\ PATRIMONIO LIQUIDO NEGATIVO
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