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Aos Orgaos Participantes das Atas de Registro de Precos sob a gestdo da Central de Compras, solicitamos

especial atencao ao preenchimento do campo Unidade Compra (unidade gerenciadora da compra) quando do
cadastramento dos Contratos no ComprasGovBr Contratos.

Contratos

O QUE EU DEVO OBSERVAR?

No Comprasnet Contratos, o registro de um
contrato ocorre na opcao Gestao Contratual >
Contratos > Adicionar Contrato. (Figura 1)
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Ao clicar em Adicionar Contrato, surge a tela de cadastramento do contrato e na aba Dados do Contrato,
surgem varios campos a serem preenchidos. No campo Unidade Compra deve ser inserido a UASG 201057
conforme demostrado na tela a seguir:
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Caso o0 orgao participante identifigue um contrato oriundo de compra centralizada realizada pela Central de
Compras que esteja com o campo Unidade Compra diferente da UASG 201057, basta altera-lo realizando o

seguinte procedimento:

PARA CORRIGIR O CADASTRO DO CONTRATO

Acessar o registro do contrato no ComprasGovBr Contratos.

Figura 3

Clicar em Ag¢ées e, no grupo Modificar Contrato, clicar em Instrumento e Nim. Parcelas

inicial. (Figura 3). e

O sistema exibira o registro do instrumento inicial do contrato.
Na coluna Acdes clique no icone de edicdo (Figura 4) e altere o campo ... :

Unidade Compra inclua a UASG 201057. (Figura 2)
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Além de atender as diretrizes do sistema ComprasGovBr Contratos, o cadastro correto da UASG que
realizou a compra no campo Unidade Compra permite o monitoramento da execucao e mensuracao dos

resultados das compras centralizadas promovidas pela Central de Compras.

MUITO OBRIGADO!!
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