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ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
III — locagdo/Locacéo de imoéveis 17167.000167/2025-37
1. TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1. Prospeccéo do mercado imobiliario em Macap&/AP, com vistas a futura locacao tradicional de imével para instalacao
do acervo arquivistico da Divisdo de Gestdo de Pessoas — DIGEP, pertencente ao quadro do Ministério da Gestédo e
Inovagdo em Servigos Publicos - MGI, mediante coleta de propostas técnicas de imoével néo residencial urbano que atenda
aos requisitos minimos especificados neste anexo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacéo pretendida justifica-se pela necessidade premente de novo espaco fisico abrigar o acervo arquivistico da
Divisdo de Gestéo de Pessoas — DIGEP, que atualmente encontra-se armazenado no subsolo da sede da Superintendéncia
Regional de Administracdo no Estado do Amapa - SRA/AP que, porém, apresenta condi¢cdes inadequadas que
comprometem a preservacao de tais documentos, além da necessidade de se buscar ambiente de trabalho mais adequado
aos servidores que atuam no local. Além disso, faz-se necesséria a implantacdo de estrutura voltada a digitalizacéo de
documentos, de modo a assegurar a preservacao do patriménio documental;

2.2. Com a locacédo ora proposta, busca-se assegurar condicdes adequadas de guarda, conservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos sob responsabilidade da DIGEP/AP, além da implantacdo de infraestrutura voltada a digitalizacédo
de documentos, com o objetivo de viabilizar o processamento técnico e a conversdo dos acervos fisicos em forma digital,
em consonancia com as diretrizes de transformacao digital da Administracéo Publica.
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3. ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS

3.1. Conforme Anexo 1 do Edital — Quadro dos Requisitos do Imdvel.

4. VALOR ESTIMADO E ORCAMENTO

4.1. O valor da contratagdo sera obtido por meio da prospeccdo do mercado imobiliario, e do processo de Chamamento
Publico. Através desse processo, sera possivel identificar a oferta de iméveis que atendem aos requisitos apresentados
neste Termo de Referéncia e no Caderno de Especificacdes (Apéndice 1)

4.2. A partir do resultado da avaliacdo do imével ofertado e caso aceito pelo 6rgéo publico proponente, o imovel serd
submetido ao laudo de avaliagdo. Em seguida, serd emitida a Declaragdo de Disponibilidade Orcamentaria, bem como a
autorizagdo para a contratacdo e demais exigéncias legais a serem observadas neste processo.

5. CRITERIOS DE ACEITACAO

5.2. Caso se encontre apenas um imével em condi¢cdes de atender a Divisdo de Gestao de Pessoas — DIGEP/AP, a
Administracdo podera optar pela inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso V, da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. Caso se identifique mais de um imével em condigbes de atender a Divisdo de Gestdo de Pessoas — DIGEP/AP, o
procedimento de prospeccéao servird de respaldo para a tomada de deciséo referente a realizagdo do certame licitatério.

6. CRITERIOS DE SELECAO DO IMOVEL

6.1. A proposta deverd possuir, de forma expressa, as especificacdes do objeto em razéo das exigéncias deste Termo de
Referéncia, Caderno de Especificacdes, prazo de entrega do imdvel com as adaptacdes solicitadas, identificacdo dos
responsdaveis legais para assinatura de Contrato.

6.2. Serd aceita proposta que comprovar o atendimento das exigéncias minimas deste Termo de Referéncia e das
especificacdes contidas no Caderno de Especificacdes e demais apéndices. Para aceitacdo, a proposta devera ser
complementada com a planta de localizagao do terreno, planta baixa da benfeitoria e cOpia do registro de imoveis.

7. CRITERIOS DE HABILITACAO

7.1. Além da documentacao relativa a proposta comercial serdo consultados os seguintes documentos:
7.1.1. Certiddo de Regularidade do FGTS;
7.1.2. Certiddo negativa de Débito com o INSS;
7.1.3. Certiddo Negativa de Débito com a Receita Federal;
7.1.4. CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
7.1.5. CEIS — Portal da Transparéncia;

7.1.6. CADIN — no SIAFI; e
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7.1.7. Certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado.

8. PRAZ0S

8.1. A Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Amapa — SRA/AP podera optar pela inexigibilidade de
licitacdo caso identifigue imével em condigcbes de atender as suas necessidades e intenciona celebrar contrato
administrativo com prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel por sucessivos periodos.

8.2. A Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado do Amapa — SRA/AP pretende entrar no imdvel no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias ficando a cargo do futuro locador a disponibilizacdo do imével devidamente configurado com
toda a infraestrutura, materiais, servicos terceirizados e documentos especificados neste Termo de Referéncia e Caderno
Técnico de Especificagdes, além daqueles exigidos pela legislacdo especifica.

8.3. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigacdes da contratada e/ou
no edital como requisito previsto em lei especial.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. As especificagdes minimas exigidas para ofertar imével encontram-se no Anexo | (Quadro dos Requisitos do
Imével) do Edital.

9.2. As informagdes gerais que balizardo o Chamamento Publico estéo apresentadas no Edital.

9.3. As informag0@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas .

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.
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Equipe de Planejamento

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia - Chamamento Publico - Locagdo de Imével - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 3de4
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: AGO/2025



FABIO MARCELO ALBARADO DAMASCENO

Equipe de Planejamento

FABIO MARCELO ALBARADO DAMASCENO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO
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