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MINISTERIO DA FAZENDA

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 32 Regido
Coordenacado-Regional

Divisdo Administrativa

Servico de Gestdo de Pessoas

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

ORGAO

Setor Requisitante

(Unidade / Setor / SERVICO DE GESTAO DE PESSOAS -SEGEP/COREG/DIADM/PRFN3
Depto):

Responsavel pela TATIANE SALES ANDRE

Demanda:

Matricula SIAPE: 1553795

E-mail: segep.diadm.sp.prfn3regiao@pgfn.gov.br

Telefone: (11) 35669311

1. Justificativa da necessidade da contratagao, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Contratagdo de servigos de agenciamento de viagens para voos regulares domésticos, destinados a atender
aos deslocamentos a servigo dos servidores da Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sao Paulo
na 3* Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sao Paulo,
em virtude do término do contrato vigente na data de 31/10/2023 e até que seja finalizada a licitagdo para
contratacao pela SRA/RIJ.

2. Quantidade a ser contratada:

Valor do Valor

Descrigao ‘tem Quant. Total

Emissao de bilhetes de passagens aéreas

N 1.000,00 46 46.000,00
(estimativa anual)

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a presta¢do dos servigos/entrega dos bens:

01/11/2023

4. Local da prestag¢do dos servigcos/entrega dos bens:

PRFN3

5. Alinhamento ao Plano Anual de Contratagao — PAC

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=41918794&infr... 1/2
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6. Indicagdo do membro da equipe de planejamento e se necessdrio o responsavel pela fiscalizagdo:
(TATIANE SALES ANDRE / SIAPE: 1553795/

e-mail: segep.diadm.sp.prfn3regiao@pgfn.gov.br
/(11) 35669311)

Sdo Paulo, 27 de setembro de 2023.

Documento assinado eletronicamente

TATIANE SALES ANDRE

eil Documento assinado eletronicamente por Tatiane Sales André, Chefe(a) de Servigo, em 28/09/2023,
ﬂimm: L‘ily as 10:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®
eletrbnica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
1 . . .
gw https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 19839.103534/2023-67. SEI n2 37562010

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=41918794&infr...  2/2
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ORGAO

Setor Requisitante
(Unidade / Setor /
Depto):

Responsavel pela
Demanda:

Matricula SIAPE:
E-mail:

Telefone:
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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servicos Compartilhados
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Sao Paulo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado de S3o Paulo

Roseli de Fatima Rigotti Diniz

123640
roseli.rigotti@gestao.gov.br

(11) 2113-2956

1. Justificativa da necessidade da contratagao, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Objetiva o presente processo a contratacdao de empresa especializada para prestacao de servicos de
agenciamento de passagens aéreas, compreendendo a cotacao, reserva, marca¢ao, remarcacao, emissao,
cancelamento, alteracdo, reembolso e entrega de passagens aéreas, em voos regulares nacionais, além de
fornecer servicos de atendimento telefGnico ou por e-mail, para atender as necessidades da
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestdo e da Inovag¢ao em Servicos Publicos
no Estado de S3ao Paulo — MGI-SSC-SRA-SP.

2. Quantidade a ser contratada:

Descricao

Emissao de bilhetes de passagens aéreas

(estimativa anual)

Valor do Quant Valor
item Uant rotal

1.000,00 4 4.000,00

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigos/entrega dos bens:

novembro/2023

4. Local da prestagdo dos servicos/entrega dos bens:

S3do Paulo

5. Alinhamento ao Plano Anual de Contratagao — PAC

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=41931386&infr... 1/2
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6. Indicagdo do membro da equipe de planejamento e se necessdrio o responsavel pela fiscalizagao:

Roseli de Fatima Rigotti Diniz, SIAPE 123640, roseli.rigotti@gestao.gov.br, (11) 2113-2956

S3do Paulo, 28 de setembro de 2023.

Documento assinado eletronicamente

ROSELI DE FATIMA RIGOTTI DINIZ

Documento assinado eletronicamente por Roseli de Fatima Rigotti Diniz, Agente Administrativo, em
28/09/2023, as 10:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
S o
assinaiura ¥
eletronica

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
k, 1 . . .
gbvwie https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

2 % acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 37573610 e
o cédigo CRC 3FOA5A33.

Referéncia: Processo n? 19839.103534/2023-67. SEl n2 37573610
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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestdo Corporativa

Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado de Sdo Paulo
Divisdo de Recursos Logisticos

Servigo de Suprimentos

Compras

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 81/2023

Processo Administrativo n2 19839.103534/2023-67

Torna-se publico que a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos em Sdo Paulo, por meio da Equipe
de Compras/SLOG/DIAL/SRA/SSC-SP, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor prego), na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 67/2021, , do Decreto n? 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sess3o: 21/11/2023

Link: www.comprasgovernamentais.gov.br
Hordrio da Fase de Lances: 09:00 as 16:00
Critério de Julgamento: maior desconto

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em
Servicos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-SSC/SRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em S3o Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas
Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sdo Paulo, conforme condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. A contratagdo sera em item Unico, conforme tabela constante abaixo.

VALOR DE REFERENCIA

QUANTIDADE TOTAL ESTIMADO POR PASSAGEN
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER ESTIMADA DE PASSAGENOS AEREA
NO ANO

(valor fixo**)

Os servigos de emissao de passagens aéreas devem
incluir: *Passagem aérea (ida e volta);
*Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado
(ndo voado), quando necessario;
*Alteragdo de horario ou data do bilhete de passagem
aérea emitido, quando necessario;
* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por
Ordem

1 *Oservigo de agenciamento para passagens aéreas serd 3719 50 1.000,00
pago para a agéncia contratada com base no valor total
da passagem aérea subtraido do percentual fixo ofertado
pelo contratado sobre o valor de uma passagem aérea ida
e volta.
Quantidade estimada de emissdo de bilhetes de
passagem (voos domésticos): 50
Quantidade estimada de alteragdo e cancelamento de
bilhete de passagem (voos domésticos): 15

TOTAL

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragées de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
contratada.

** 0O valor de referéncia da passagem aérea trata-se de estimativa cuja finalidade se restringe a estabelecer um parametro de prego contratual e uma base para disputa de pregos. As propostas
apresentadas deverdo utilizar do valor estimado fixado no presente Aviso de Dispensa.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o maior desconto do preco do item, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos
quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de
Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
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por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para o item 1 a participacdo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, c¢/c o art. 48, inciso |, da Lei
Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo
do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n2 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condig¢Ges deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representacgdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

“n
C

2.3.3.2. O disposto na alinea aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e

2.4. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas
entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133/21.

2.4.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte
guando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrerd com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a
proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigcdao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo
vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as
seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
3.9.3. que se responsabiliza pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.
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3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lein®14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletroénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo,
com o registro do seu lance final aceitavel (menor prego ou maior desconto, conforme o caso).

3.12.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre
lances previsto neste aviso.

3.12.1.1.Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;

3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances
efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da segdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo percentual do desconto.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao uUltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao que
cobrir a melhor oferta é de 0,5% (meio por cento) do valor do respectivo item.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo
havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condi¢gdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor
proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracdo.

5.1.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido
para a contratagao.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos
autos do processo de contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, sera solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta ao valor
negociado, acompanhada de documentos complementares, se necessarios.

5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta deverd encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formagdo de
pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificard se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislag&o correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impeca a participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritério, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o érgdo diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).
5.6.2. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
5.6.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagdo.

5.7. Verificadas as condigGes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.
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5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.8.1. contiver vicios insanaveis;
5.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;
5.8.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precgos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis,
medidas provisdrias e convengbes coletivas de trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da area especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.
5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITACAO

6.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.:

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr
éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensdveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2h (duas horas), sob
pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n? 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo,
além da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

6.8.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o drgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢Ges de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilita¢cdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO
7.1. Ap6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. . Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-
lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou
outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao
sistema de processo eletrénico.
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7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragdo.
7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato..

8. INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1
a8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsével de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156,
§99)

8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §792).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §19):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da
Lein214.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS
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9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados
(procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de
tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que
ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste
Aviso.

9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.12.1. ANEXO | — Documentagdo exigida para Habilitagdo

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.12.3. ANEXO Il - Modelo de proposta de pregos;

9.12.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato

ANEXO 1 DO AVISO DE DISPENSA -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagdo juridica
1.1.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.4. Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

1.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva
documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42661496&inf...  6/26



26/01/2024, 16:09 SEI/MGI - 38243878 - Aviso de Dispensa Eletronica
documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

1.2 HabilitagGes fiscal, social e trabalhista:
1. 2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

1.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

1.2.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o0 objeto contratual;

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva
legislagdo de regéncia.

1.3 Habilitagdo Econémico-Financeira:

1.3.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

1.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

1.3.3 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstrag8es contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: 1.3.3.1.
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

1.3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura; e

1.3.5.. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

1.3.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

1.3.7. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10 (dez)% do valor total estimado da contratagdo.

1.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19)

1.3.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pela empresa

1.4 Habilitagdo Técnica:
1.4.1. . Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em cumprimento ao disposto no art. 22 da Lei n2 11.771/2008 e no art. 18 do Decreto n?
7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

1.4.2. Apresentar pelo menos 1 (um) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por érgdo ou entidade da administragdo publica ou por empresas privadas, que
comprove que a empresa prestou ou vem prestando, a contento, servico de fornecimento de passagens aéreas nacionais.

1.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

1.4.4. O interessado disponibilizard todas as informagBes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

1.4.5. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

1.4.5.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lein. 5.764, de 1971;

1.4.5.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
1.4.5.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servico;

1.4.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

1.4.5.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

1.4.5.6. Os seguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

1.4.5.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador
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ANEXO 1l DO AVISO DE DISPENSA - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.10260.116251/2023-01

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sdo Paulo na 32 Regido (PRFN/SP)
e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sdo Paulo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER QUANTIDADE TOTAL ESTIMADA VALOR DE REFERENCIA

Os servicos de emissdo de passagens aéreas devem

incluir: *Passagem aérea (ida e volta);

*Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado

(ndo voado), quando necessario;

*Alteragdo de horério ou data do bilhete de passagem

aérea emitido, quando necessario;

* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por

1 Srodem . . ) ) 3719 50 50.000,00

servigo de agenciamento para passagens aéreas serd

pago para a agéncia contratada com base no valor total

da passagem aérea subtraido do percentual fixo

ofertado pelo contratado sobre o valor de uma

passagem aérea ida e volta.

Quantidade estimada de emissdo de bilhetes de

passagem (voos domésticos): 50

Quantidade estimada de alteragdo e cancelamento de

bilhete de passagem (voos domésticos): 15

TOTAL

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragées de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
contratada.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados da assinatura do Contrato, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista tratar-se de atendimento de necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

1.5. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo

pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as
necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(}AO

2.1, A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrig¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(,':\O

Subcontratacdo

4.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

4.2, N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Garantia da contratagdo

4.3. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar
5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
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Local e horario da presta¢do dos servigos

5.1. Inicio da execugdo do objeto: A partir da data da assinatura do contrato;

5.2. Manter a disposicdo da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com acionamento por meio do
SCDP ou de e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados;

5.3. Cabera a CONTRATADA a procura, reserva a aquisi¢do do bilhete para o dia e horario de interesse do adquirente, bem como do cancelamento e
reembolso do bilhete.

5.4. Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP).

5.5. Encaminhar a cotacdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a
CONTRATADA e CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes domésticos.

5.6. Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes
realizadas via e-mail ou telefone, bem como gravar as chamadas telefonicas.

5.7. As gravagOes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que solicitadas
pela CONTRATANTE.

5.8. A contratante deverd, em até 7 (sete) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA elagdo contendo informagdes dos
servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

Nome; .

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes; .
Matricula SIAPE; .
Unidade de vinculagdo.

5.8.1. O envio destas informagdes € indispensavel para o inicio da prestacdo de servigos por parte da CONTRATADA.

5.9. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por
Companhia aérea.

5.10. As emissBes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Diaria e Passagens (SCDP), de utilizagdo
obrigatdria pelos 6rgdos da Administragdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, conforme art. 12-A do Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006.
5.11. A CONTRATADA devera apresentar o nimero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal ou Fatura para fins de
pagamento.

5.12. A proposta de Concessdo de Diarias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, conterd o nome completo do beneficidrio do bilhete a
ser adquirido, CPF, os trechos de origem e destino, data e horério de ida e volta, além de outras informagdes pertinentes a viagem

5.12.1. Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA devera regularizar a situagdo no
SCDP no primeiro dia Gtil subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do bilhete de passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

5.12.2. Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa a¢do devera ser comunicada aos gestores e
fiscais do contrato.

5.12.3. Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitagdo constituird documento habil para substituir a CDP para fins de faturamento, sem excluir a
necessidade de regularizagdo no Sistema a posteriori.

5.13. A CONTRATADA devera enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da aprovagdo da emissdo dos
bilhetes. Em casos excepcionais, o envio do bilhete ou localizador podera ser solicitado fora do prazo anterior.

5.14. A execucdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

5.15. A comunicacdo formal entre os dérgdos solicitantes e a agéncia deverd ser feita em meio eletrénico/digital, evitando o consumo de papel, em

atendimento a critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestagdo dos servicos

5.16. PCDP - proposta de Concessdo e Didrias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as informagdes do deslocamento,
os documentos comprobatdrios da demanda e os dados financeiros

5.17. SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens € o sistema de uso obrigatdrio pelos 6rgdos e entidades, inclusive autarquias e fundagdes para a
concessdo, registro e acompanhamento de didrias e passagens.

5.18. Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem o servigo prestado pela CONTRATADA, visando auxilio na analise e
escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no item Cotagdo, quando:

5.18.1. a urgéncia na emissdo do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de cotagdes a ser disponibilizada
pela CONTRATADA;

5.18.2. em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situagdo semelhante, em que o niumero de passageiros permita a negociagdo de
melhores TARIFAS, visando economicidade a Administragdo.

5.19. COTAGAO - a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de
todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promog&es tarifarias vigentes.

5.20. As cotagOes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletrénico de cotagGes e reservas integrado as Companhias
aérea, a ser disponibilizado pela CONTRATADA em até 7 (sete) dias Uteis apos a assinatura do contrato, para obtengdo das seguintes funcionalidades:

5.20.1. Login e senha para os servidores autorizados;

5.20.2. Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de prego;

5.20.3. Especificacdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados, inclusdo de bagagem
despachada

5.20.4. Valor da tarifa, taxa de embarque e regra tarifaria do bilhete de passagem;

5.20.5. Execugdo de reserva automatizada e emissdo de seu comprovante;

5.21. Quando for necessario o pedido de cotagdo via e-mail, esse deverd conter:

- Numero da PCDP, quando ja estiver registrada no SCDP;
- Arquivo com consultas formuladas;

- Data prevista de partida e retorno;

- Cidade de origem e destino;
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- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;
- Eventual deficiéncia do passageiro

5.22. RESERVA — a reserva para emissdo bilhete de passagem devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e observadas as condigGes
expostas.

5.23. A reserva deverd ser efetuada pelo usudrio, em regra, através de sistema eletronico disponibilizado pela CONTRATADA e, em casos excepcionais,
através de agéncia de viagem.

5.23.1. A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovagao da unidade solicitante.

5.23.2. Tanto as reservas realizadas via sistema eletronico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverdo ser anexadas a PCDP pelo usuario.

5.24. EMISSAO - Seré realizada pela CONTRATADA observando as condi¢des acima expostas, com base nas informagdes de reserva.

5.24.1. Havendo cancelamento em virtude de expiragdo do prazo de reserva e caso ndo seja possivel reativa-las nos mesmos valores, o procedimento

visando a emissdo deve ser reiniciado.

5.25. A informacdo do bilhete emitido sera enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o passageiro.

ALTERAGAO DE BILHETES DE PASSAGEM

5.26. A alteragdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento
seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a Administragdo

5.27. As alteragGes serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

5.27.1. A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferengas tarifarias estabelecidas pela

companhia aérea.

5.27.2. Se da alteragdo do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores a que tem
direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo da nota de crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por
unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES

5.28. Este servico compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteragdo da demanda. A informagdo de cancelamento serd fornecida pela
CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA, pelo SCDP, por email ou telefone, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

5.29. Apds o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deverd efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta)
minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa de no show, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

5.30. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso. No caso de
cancelamento por alteragdo, a CONTRATADA deverd efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotagdo dos voos pretendidos, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo
pela nova emissdo.

REEMBOLSO

5.31. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque. O reembolso se dard por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de
nota de crédito e detalhamento das regras pela companhia aérea, discriminada por unidade solicitante.

5.32. A CONTRATADA devera gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério
devera ser apresentado juntamente dos respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo, no minimo;

a). a unidade solicitante.

b) dados dos bilhetes de passagem: nome do passageiro, origem e destino, data do voo.

c) Valor pago

d) Valor da multa;

e). Valor do crédito.

5.33. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitagao.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso I, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.34. 0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizacdao do contrato

5.35. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢Ges
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
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Fiscalizagao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art.
22, 11);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigGes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, |
e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II)

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
1)

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagBes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme disposto neste item.
7.1.1. Serd indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangées cabiveis, caso se constate que a
Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos
7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
TABELA DE PONTUACAO
Pontuagao por Ne de
Ocorréncia (1- | Ocorréncia Ocorréncia
3) no Més
05 Deixar de prestar atendimento ininterrupto
’ em dias uteis das 8 has 18 h
02 Nao atendimento do telefone fornecido pela
’ contratada para solicitagdes de passagens.
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Nao solucionar prontamente os eventuais
problemas relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer
outras logisticas de embarques

Deixar de comunicar todas e quaisquer
0,3 irregularidades observadas em virtude da
prestacao de servigos

Deixar de emitir os bilhetes de passagem

! dentro do prazo maximo estipulado

05 Deixar de reembolsar a contratante dentro
’ do prazo maximo estipulado

TOTAL

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas *

Ttem

Descri¢ao

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do
orgao

Meta a cumprir

8h

Instrumento de

Sistema informatizado de solicitag@o de servigos —

medigio Ordem de Servigo (OS) eletronica
Forma de .
Pelo sistema.
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo

Cada OS sera verificada e valorada
individualmente.

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato

X até 1 —100% do valor da OS

Faixas de ajuste no De 1 a1,5-90% do valor da OS

pagamento De 1,5 a2 — 80% do valor da OS
20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do
Sancdes contrato
¢ 30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor
do contrato + rescisdo contratual
Observagdes
* Modelo extraido da IN n2 05/2017/SEGES/MPDG
Do recebimento
7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,

quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagGes da
execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. . Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e InstrugGes
exigiveis.
7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246, de
2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n?
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciandose o prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo
gue impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.22. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE (ou, na sua extingdo, o indice que venha a substitui-lo) de corre¢do monetaria

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
guanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugio
Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.
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7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese
do art. 75, inciso Il. da Lei n2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de maior desconto.

Regime de execug¢do

8.2. 2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente
guanto a existéncia de sang¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a
respectiva documentagdo atualizada

8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo

estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério naciona

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br /empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua contratag3o (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.34. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo

Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10 (dez)% do valor total estimado da contratagdo.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §129)

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da 4rea
contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.38. Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em cumprimento ao disposto no art. 22 da Lei n2 11.771/2008 e no art. 18 do
Decreto n? 7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

8.39. Apresentar pelo menos 1 (um) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por érgdo ou entidade da administragdo publica ou por empresas privadas,
que comprove que a empresa prestou ou vem prestando, a contento, servigo de fornecimento de passagens aéreas nacionais

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

10.1.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Para a SRA-SP (SEI 38115776):
1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;
11) Fonte de Recursos: 1000;
1) Programa de Trabalho: 225040;
IV) Elemento de Despesa: 339030;
V) Plano Interno: 46200030131;

Para a PRFN3-SP (SEI 38026843):

1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;

1) Fonte de Recursos: 1031000000

1) Programa de Trabalho: - 171523/204349/171524;
IV) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: PGPASSA2000;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1

Estudo Técnico Preliminar 33/2023

1. Informagdes Basicas

Ndmero do processo: 19839.103534/2023-67
2. Descri¢ao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo analisar a viabilidade de contratagdo de empresa agenciadora de passagens aéreas, devidamente
credenciada junto aos drgdos reguladores, visando a aquisicdo de passagens aéreas nacionais, incluindo os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo,
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel Superintendéncia Regional de Administragio no Estado de Sdo Paulo (SRA/SP) - Roseli de Fatima Rigotti
PRFN32 Regido - Tatiane Sales André

4. Descrigdo dos Requisitos da Contratagao

O servigo de passagem aérea é de suma importancia para a Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos no Estado de Sdo Paulo- SRA-SP e Procuradoria Regional da Fazenda na 32 Regido- PRFNSP e se justifica para atender as necessidade com deslocamentos
dos servidores em todo territério nacional relacionados as atividades de capacitagdo, treinamento, seminarios, visitas técnicas, forga tarefa, reuniGes, encontros de
dirigentes, dentre outros necessarios as atividades dos 6rgdos envolvidos na contratagdo.

Atualmente, as areas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n2 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo Ltda., para aquisi¢do de passagem
aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano passado a SRA-SP participava de processo licitagdo centralizada para contratacdo de servigos de agenciamento de
passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou paralisado por muitos meses, aguardando Parecer Juridico naquela jurisdigdo. Ocorre que o processo ndo
prosperou e converteram na IRP 03/2022 para manifesta¢do das unidades interessadas na futura licitagdo. Novamente, a SRA-SP manifestou interesse em participar
da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletrénica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

Deste modo, é necessdria nova contratagdo, em carater de urgéncia, para as unidades solicitantes para que ndo haja descontinuidade no atendimento as demandas
com passagem aérea dos orgdos solicitantes.

A contratagdo compreende os servigos de reserva, assessoramento, emissdo, marcag¢ao, remarcagdo, cancelamento de bilhetes para trechos nacionais, bem como
reembolso de bilhetes.

As solicitagGes de servigos serdo registradas no SCDP pela unidade solicitante e direcionadas a CONTRATADA, que acessard perfil exclusivo para visualizagdo e
atendimento.

Para recepgdo das solicitagSes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de aceso a mddulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo
das solicitagdes pendentes.

Para o fiel cumprimento do objeto da contratagdo, a CONTRATADA devera dispor de Central de Atendimento para execugdo dos servigos solicitados, devendo ser as
requisi¢des realizadas diretamente no SCDP, exceto nas situagdes em que o Sistema esteja inoperante, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do
processo, situagcdes em que as requisicdes poderao ser realizadas por e-mail ou telefone por servidores formalmente designados.

Agenciamento de viagens - compreende a emissdo, remarcag¢ado e cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem e reembolso de bilhetes.
Passagem aérea — compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo.
Trecho — compreende todo percurso entre a origem e destino, independentemente de existirem conexdes ou ser utilizadas mais de uma companhia aérea.

5. Levantamento de Mercado

Visando verificar as solu¢des de mercado foi realizado levantamento de contratagdes realizadas por érgdos e entidades publicas e consulta dos certames licitatérios
promovidos recentemente por érgdos da administragdo publica no Painel de Pregos. Observou-se que os critérios adotados pela area demandante estdo alinhados
com as metodologias adotadas para a presente contratacdo, conforme demonstrou-se nos Estudos Técnicas Preliminares.

Identificou-se ampla quantidade de fornecedores capazes de fornecer os servigos objeto da presente contratacdo. Diante da pesquisa de mercado e das solugdes
de mercado, observase que a alternativa utilizada pela Administragdo Publica é a contratagdo de servigos de agenciamento, ndo sendo possivel a contratagdo direta
de passagens das proprias companhias aéreas.

Ressalta-se que a contratagdo de agenciamento gera também a garantia da prestagdo dos servigos acessorios quais sejam a assessoria, cotagdo, reserva e emissdo
de bilhetes de passagem aérea nacional e internacional, cotacdo e emissdo de seguro viagem e emissdo de assento especial nacional e internacional a fim de
atender as necessidades dos drgdos, sendo a solugdo adotada para a pretensa contratagdo

6. Descri¢do da solugdo como um todo
A solugdo abrange a prestagdo de servico de empresa especializada para agenciamento na prestagdo de fornecimento de passagens aéreas nacionais.

Manter a disposicdo da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com acionamento por meio do SCDP ou de e-mail
ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

Cabera a CONTRATADA a procura, reserva a aquisi¢gdo do bilhete para o dia e horério de interesse do adquirente, bem como do cancelamento e reembolso do
bilhete.

Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP).

Encaminhar a cotagdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a CONTRATADA e
CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes domésticos.

Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas via
e-mail ou telefone, bem como gravar as chamadas telefonicas.

As gravacbes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que solicitadas pela
CONTRATANTE. A contratada deverd, em até 7 (sete) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA elag¢do contendo informagdes dos
servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

Nome:

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;

Matricula SIAPE;

Unidade de vinculagdo.

O envio dessas informagdes é indispensavel para o inicio da prestagdo de servigos por parte da CONTRATADA.
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Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por Companhia aérea.

As emissdes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Diaria e Passagens (SCDP), de utilizagdo obrigatdria
pelos 6rgdos da Administragdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, conforme art. 12-A do Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

A CONTRATADA deverd apresentar o nimero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal ou Fatura para fins de pagamento.

A proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, contera o nome completo do beneficiario do bilhete a ser adquirido,
CPF, os trechos de origem e destino, data e horario de ida e volta, além de outras informagdes pertinentes a viagem.

Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA devera regularizar a situagdo no SCDP no primeiro
dia util subsequente a data da solicitagdo, vinculando os dados do bilhete de passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa a¢do devera ser comunicada aos gestores e fiscais do
contrato.

Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitagdo constituird documento habil para substituir a CDP para fins de faturamento, sem excluir a necessidade
de regularizagdo no Sistema a posteriori.

A CONTRATADA deverd enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da aprovagdo da emissdo dos bilhetes. Em casos
excepcionais, o envio do bilhete ou localizador podera ser solicitado fora do prazo anterior

A execugdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

A comunicacdo formal entre os 6rgaos solicitantes e a agéncia deverd ser feita em meio eletrénico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento a
critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestagdo dos servigos

PCDP - proposta de Concessdo e Diarias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as informagdes do deslocamento, os documentos
comprobatdrios da demanda e os dados financeiros

SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens € o sistema de uso obrigatdrio pelos érgdos e entidades, inclusive autarquias e fundagdes para a concessdo,
registro e acompanhamento de didrias e passagens.

Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem o servigo prestado pela CONTRATADA, visando auxilio na andlise e escolha de
melhores opg¢des de voos, observado o disposto no item Cotag¢do, quando:

a urgéncia na emissdo do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de cotagdes a ser disponibilizada pela
CONTRATADA;

em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a negociagdo de melhores TARIFAS,
visando economicidade a Administragdo.

COTAGAO — a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os voos
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

As cotagBes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletrénico de cotagGes e reservas integrado as Companhias aérea, a ser
disponibilizado pela CONTRATADA em até 7 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, para obtengdo das seguintes funcionalidades:
- Login e senha para os servidores autorizados;

Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de prego;

Especificacdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados, inclusdo de bagagem despachada; Valor da
tarifa, taxa de embarque e regra tarifaria do bilhete de passagem; Execugdo de reserva automatizada e emissdo de seu comprovante;

Quando for necessario o pedido de cotagdo via e-mail, esse devera conter:

- Numero da PCDP, quando ja estiver registrada no SCDP;

- Arquivo com consultas formuladas;

- Data prevista de partida e retorno;

- Cidade de origem e destino;

- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;

- Eventual deficiéncia do passageiro.

RESERVA — a reserva para emissdo bilhete de passagem devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e observadas as condigdes expostas.

A reserva devera ser efetuada pelo usuario, em regra, através de sistema eletrénico disponibilizado pela CONTRATADA e, em casos excepcionais, através de agéncia
de viagem.

A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovagao da unidade solicitante.
Tanto as reservas realizadas via sistema eletrénico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverdo ser anexadas a PCDP pelo usuario.

EMISSAO — Seré realizada pela CONTRATADA observando as condi¢des acima expostas, com base nas informagdes de reserva. Havendo cancelamento em virtude
de expiragdo do prazo de reserva e caso ndo seja possivel reativa-las nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

A informacdo do bilhete emitido sera enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o passageiro.
ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM

A alteragdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova
emissdo, o que for mais vantajoso para a Administragdo.

As alteragdes serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia
aérea.

Se da alteragdo do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores a que tem direito, para que
seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo da nota de crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES
Este servico compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteragdo da demanda.

A informagdo de cancelamento sera fornecida pela CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas
informacgdGes dos bilhetes emitidos.

Apos o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isengdo da cobranca de taxa de no show, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.
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Todas as solicitagcdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso. No caso de cancelamento por
alteragdo, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova emissao, a partir da etapa de assessoria, informando

nova cotag¢do dos voos pretendidos, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissdo.

REEMBOLSO

Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada.
Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

O reembolso se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e detalhamento das regras pela companhia aérea,

discriminada por unidade solicitante.

A CONTRATADA devera gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério devera ser
apresentado juntamente dos respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo, no minimo;

a) a unidade solicitante

b) dados dos bilhetes de passagem: nome do passageiro, origem e destino, data do voo.

c) valor pago
d) valor da multa
e) valor do crédito

O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitagdo

Solugdo escolhida:

SOLUGOES

ANALISE VANTAGENS E DESVANTAGENS

Adquirir  bilhetes
aéreos diretamente

das empresas
prestadoras de
servigos de

transportes aéreos

Esta solugdo demanda andlise de cada viagem a
adquirir, inclusive em relagdo a pesquisa de tarifas,
marcagdo de lugares e compra de servigos auxiliares.
Sdo necessarios ainda servicos de reserva, marcagao,
remarcagdo, emissao e cancelamento de bilhetes para
trechos nacionais. Os drgdos solicitantes ndo dispdem
de quantitativos de servidores para realizar essas
atividades.

Adquirir  bilhetes
aéreos através de
agéncia prestadora
de servigos.

O servico de agenciamento possibilita um melhor
gerenciamento das atividades envolvidas na aquisigdo
de bilhetes aéreos, descritas no item anterior. Além
disso, desonera os 6rgdos solicitantes desses tramites,
nos quais ndo possui expertise, de modo a agilizar o
fluxo de trabalho. O valor da tarifa de agenciamento
cobrada por emissdo de bilhete também deve ser
considerado, RS 0,01. As agéncias também dispdem
de atendimento em tempo integral.

Contratagdo de empresa prestadora de servigo de agenciamento de passagens aéreas. A contratagdo compreende os servigos de reserva, assessoramento,
marcagdo, remarcag¢do, emissdo, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais.

Justificativa da escolha:

Otimizacdo da forga de trabalho existente nos drgdos demandantes e simplificacdo dos procedimentos de aquisicdo de passagens aéreas. Maior seguranga,

eficiéncia e controle assegurados a Administracdo, no que se refere ao processo necessario para a realizagdo de viagens aéreas nacionais.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A planilha abaixo contempla a descrigdo dos servigos e quantidades estimadas

- Quantidade
Item | Descri¢ao .
Estimada
1 Emissdo de bilhete de passagem - voos 50
domeésticos
) Alteragdo e cancelamento de bilhetes de 15
passagem — voos domésticos
3 Repasse — voos domésticos 50

8. Estimativa do Valor da Contratagao

valor (R$) 50.000,00
SRA-SP R$ 4.000,00
PRFN32 RegiZo R$46.000,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugdo

Em regra, conforme inciso Il do art. 47 da Lei n? 14.133, de 2021 dispGde sobre o parcelamento sé deve ser considerado quando for tecnicamente viavel e

economicamente vantajoso.

O disposto, no entanto, ndo se aplica a presente demanda, por questdes eminentemente operacionais, sendo necessario o agrupamento dos itens. Assim, afasta-se
o carater de parcelamento e segue-se a licitagdo com os itens agrupados em um lote Unico, conforme abaixo:

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42661496&i...

ITEM

DESCRICAO

SERVICO COMPREENDE

Emissdo de bilhetes
de passagem — voos
domésticos

Assessoria, cotagdo, reserva e emissao
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Alteracdo

bilhetes
passagem

cancelamento

e
de

de Alteragdo, cancelamento e reembolso

Repasse

domésticos

Valores das tarifas, taxas de embarque e oura
taxas e multas devidas as companhias aéreas
em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento
e reembolso de bilhetes de passagem em voos
domeésticos adquiridos

VOOos

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

Atualmente, as areas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n? 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo Ltda., para aquisicdo de passagem
aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano passado a SRA-SP participava de processo licitagdo centralizada para contratacdo de servigos de agenciamento de
passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou paralisado por muitos meses, aguardando Parecer Juridico naquela jurisdigdo. Ocorre que o processo ndo
prosperou e converteram na IRP 03/2022 para manifesta¢do das unidades interessadas na futura licitagdo. Novamente, a SRA-SP manifestou interesse em participar
da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletrénica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

11. Alinhamento entre a Contratacdo e o Planejamento

A contratagdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes -PAC.

12. Resultados Pretendidos

Garantir o desempenho das atividades institucionais dos érgdos solicitantes.

13. Providéncias a serem Adotadas

N3o serdo necessdrias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

14. Possiveis Impactos Ambientais

N&o ha impactos ambientais decorrentes da contratacdo.

15. Declaragdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagao.

16. RESPONSAVEIS

ROSELI DE FATIMA RIGOTTI DINIZ Agente Administrativo roseli.rigotti@gestao.gov.br SRA-SP/MGI

TATIANE SALES ANDRE Agente Administrativo

ANEXO Il - INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR) Modelo Anexo V-B, da Instrugdo Normativo n2 5, de 26 de maio de 2017

segep.diadm.sp.prfn3regiao@pgfn.gov.br PRFN3

TABELA DE PONTUACAO
Pontuagao por N° de
Ocorréncia (1- Ocorréncia Ocorréncia no
3) Més
05 D_eixar c_le prestar atendimento ininterrupto em
’ dias uteis das 8 has 18 h
02 Nao atendimento do telefone fornecido pela
? contratada para solicitagdes de passagens.
Nao solucionar prontamente os eventuais
0 problemas relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer
outras logisticas de embarques
Deixar de comunicar todas e quaisquer
0,3 irregularidades observadas em virtude da
prestagdo de servigos
1 Deixar de emitir os bilhetes de passagem
dentro do prazo maximo estipulado
05 Deixar de reembolsar a contratante dentro do
K prazo maximo estipulado
TOTAL
Exemplo de Indicador
N° 01 Prazo de atendimento de demandas *
Item Descri¢ao
- Garantir um atendimento célere as demandas do
Finalidade o
orgdo
Meta a cumprir 8h

Instrumento de medigao

Forma de
acompanhamento
Periodicidade

Sistema informatizado de solicitagdo de servigos —
Ordem de Servigo (OS) eletronica

Pelo sistema.

Mensal

Mecanismo de calculo Cada OS sera verificada e valorada individualmente.

Inicio de vigéncia

Faixas de ajuste no

pagamento

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42661496&i...

Data da assinatura do contrato

X até 1 —100% do valor da OS
De1al,5-90% do valor da OS
De 1,5 a2 — 80% do valor da OS
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20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do
contrato

30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor do
contrato + rescisdo contratual

Sangdes

Observagdes
* Modelo extraido da IN n2 05/2017/SEGES/MPDG

ANEXO 111 DO AVISO DE DISPENSA - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECO

OBJETO: SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA A SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO DA GESTAO E
EM SERVICOS PUBLICOS NO ESTADO DE SAO PAULO — MGI-SSCSRA-SP E PARA A PROCURADORIA REGIONAL DA FAZENDA NACIONAL EM SAO PAULO NA
(PRFN/SP) E DE SUAS PROCURADORIAS SECCIONAIS DA FAZENDA NACIONAL NO ESTADO DE SAO PAULO

Item Descri¢do Qu:':mtldade Valor de Referéncia Desconto % Valor total
Estimada Total
Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir: *Passagem aérea (ida e
volta);
*Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado (ndo voado), quando
necessario;
*Alteragdo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando
necessario;
1 * Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem 50 RS 50.000,00 XX, XX RS
* O servigo de agenciamento para passagens aéreas sera pago para a agéncia
contratada com base no valor total da passagem aérea subtraido do percentual fixo
ofertado pelo contratado sobre o valor de uma passagem aérea ida e volta.
Quantidade estimada de emissdo de bilhetes de passagem (voos domésticos): 50
Quantidade estimada de alteragdo e cancelamento de bilhete de passagem (voos
domésticos): 15
TOTAL: RS

ANEXO VI DO AVISO DE DISPENSA - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
Servigos sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra - Contratagdo direta

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESTADO DE SAO PAULO
PROCESSO SEI 19839.103534/2023-67

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne ......../...., QUE
FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO
5 o - T E

A Unido, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGCAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS EM SAO PAU,
LcOom sede na Av. Prestes Maia, 733, Luz, CEP 01031-010, na cidade de S3o Paulo/SP, inscrita no CNPJ sob o n2 00.489.828/0077-53, neste ato representada pelo
Superintendente, Sr. DONIZETI DE CARVALHO ROS, Amatricula SIAPE n2 1483884, nomeado pela Portaria SE/MF n2 463/2007 da Superintendéncia de
Administracdo do Ministério da Fazenda no Estado de S3o Paulo, publicada no DOU em 18/10/2007, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo arGgo 61,
do Anexo |, do Decreto n? 11.437, de 17 de margo de 2023, que aprova a Estrutura Regimental do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos,

publicada no DOU de 20/03/2023, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(Q) ...ccecevververeereervereenns inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 N2 ........cceevveeveennnnes , sediado(a)
NA e ; BM e doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por .......cc.cceeevverceeneens (nome e fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N2 ..........ccceeveerueuennnne eem

observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 75, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente da Dispensa de Licitagdo/da Inexigibilidade de Licitagdo n. .../..., mediante as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas.
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1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92, | E Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administragdo do
Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sdo
Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sdo Paulo, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR DE | DESCONTO VALOR
MEDIDA ESTIMADA REFERENCIA ESTIMADO% TOTAL
1|0s servigos de emissdo de Unidade 50 RS RS
passagens aéreas devem
incluir:
*Passagem aérea (ida e
volta);
Reemissdo de bilhete de
passagem aérea ndo

utilizado (ndo voado),
quando necessario;
*Alteracdo de horario ou
data do bilhete de passagem
aérea  emitido, quando
necessario; * Cancelamento
de bilhete de passagem
aérea, por Ordem

* O servigo de agenciamento
para passagens aéreas serd
pago para a agéncia
contratada com base no
valor total da passagem
aérea subtraido do
percentual fixo ofertado pelo
contratado sobre o valor de
uma passagem aérea ida e
volta.

Quantidade estimada de
emissdo de Dbilhetes de
passagem (voos domésticos):
50

Quantidade estimada de
alteracdo e cancelamento de
bilhete de passagem (voos
domésticos); 15

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
contratada.

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢do:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacgdo;

1.3.2. A Autoriza¢do de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrdnica, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servigo;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.4. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo
ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a renovagdo.

2.6. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E XVII1)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
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5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (vener)-

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos servigos efetivamente realizados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigBes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,em __/_ /

7.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferig@es finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s),
em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV )

8.1. S3o obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condig¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢Ges pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,
qguando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢es estabelecidos no presente Contrato e no
Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sang@es previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.10,1. A Administragdo tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada, por igual
periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representd-lo na execu¢do do contrato.

9.2.1. Aindicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinag@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislagdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios defeitos ou incorregées resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;

como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzmdo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obriga¢Bes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para qualificagdo na contratagdo
direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranc¢a do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados
pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimind-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a exigéncia de declaragdo, firmada por representante da empresa, de que seus empregados estdo
capacitados e/ou firmaram termo de responsabilidade de cumprimento da LGPD. Ademais, em situagdes especificas, & possivel exigir tal providéncia de cada empregado. Incumbe ao Contratante
avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel
por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacgdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagSes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos
em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas
hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUC[\O (ART. 92, XI1)
11.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da_Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);
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iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, g” e “h” do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
(2) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 10% a 20% do valor do Contrato

(3) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 5% a 10% do valor do Contrato.

(4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.

(5) Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 1% a 5% do valor do Contrato.

(6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 1 % a 5% do valor do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§99, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uUteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n?
14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenga serad descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-da em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangOes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos drgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sanges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.10. As sangBes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da
Lein®14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indeniza¢des, n3o inscritos em divida ativa,
poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo drgdo ora contratante, na forma da Instru¢io Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo
137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.1.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.1.2.1. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3. Indenizag¢des e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13.4. O contrato podera ser extinto:

13.4.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo no processo de contratagdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021);
13.4.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de detentor de cargo em comissdo ou
fungdo de confianga que atue na drea responsavel pela demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do érgdo contratante
(art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na
dotagdo abaixo discriminada:

Para a SRA-SP (SEI 38115776):
1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;
1) Fonte de Recursos: 1000;
IIl) Programa de Trabalho: 225040;
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IV) Elemento de Despesa: 339030;
V) Plano Interno: 46200030131;

Para a PRFN3-SP (SEI 38026843):

1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;

1) Fonte de Recursos: 1031000000

1) Programa de Trabalho: - 171523/204349/171524;
IV) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: PGPASSA2000;

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovacdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, Ill)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art.
136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §29, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art.
72, 832, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (ART. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Sdo Paulo, Segdo Judiciaria de Sdo Paulo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato
que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

Documento assinado eletronicamente

Representante legal do CONTRATANTE

Documento assinado eletronicamente

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-
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Informacoées Basicas
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artefato
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MF - SP SAYEGH 1.1)
Status
PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo
Servigos 19839.103534/2023-67

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Contratacdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administracdo do
Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional em Sdo Paulo na 3* Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional
no Estado de Sdo Paulo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Qtde Preco Valor Total i?liicr?lr(l)to Valor Total
L unitario de de .. Proposto
Estimada . .. aplicavel L.
Referéncia Referéncia * Maximo
Item Descricio CATSER ()
_ (em
(A) (B) E/Z))X (B) percentual Edc)? i E]{:)
%) (d)

Repasse — voos domésticos (Valores das tarifas,
taxas de embarque e outras taxas e multas devidas
1 as companhias aéreas em razdo da emissao, 3719 50 R$1.000,00 R$50.000,00 13,85% R$43.073,60
alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes
de passagem em voos domésticos adquiridos)

Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir sem custos adicionais:

*Passagem aérea (ida e volta);

*Reemissdo de bilhete de passagem aérea néo utilizado (ndo voado), quando necessario;

*Alteracdo de hordrio ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando necessario;

* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem

* O servigo de agenciamento para passagens aéreas serd pago para a agéncia contratada com base no valor total da passagem
aérea subtraido do percentual fixo ofertado pelo contratado sobre o valor de uma passagem aérea ida e volta e ndo podera ter
desconto inferior a 13,85% (treze reais e oitenta e cinco centavos por cento) em relagdo ao valor integral da passagem

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hip6tese alguma, compromissos futuros para a
contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
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podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
contratada.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados da assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista tratar-se de atendimento de necessidade permanente, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
a vigéncia da contratagdo.

1.5. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para
a contratante, razdo pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,

podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a
contratada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacgdo estéa previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das informagdes basicas deste
termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir, sem custos adicionais:

4.1.1. Passagem aérea (ida e volta);

4.1.2. Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado (ndo voado), quando necessério;
4.1.3. Alteracdo de horério ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando necessério;
4.1.4. Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem

4.1.5. O servico de agenciamento para passagens aéreas serd pago para a agéncia contratada com base no valor total da passagem
aérea subtraido do percentual fixo ofertado pelo contratado sobre o valor de uma passagem aérea ida e volta.

4.2. Para fins de dimensionamento da proposta, informa-se a seguir as seguintes estimativas:
Quantidade estimada de emissdo de bilhetes de passagem (voos domésticos): 50
Quantidade estimada de alteracdo e cancelamento de bilhete de passagem (voos domésticos): 15
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Subcontratagao

4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Vistoria

4.4. N@o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.

Garantia da contratacdo

4.5. Néo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

Local e horario da prestacao dos servicos
5.1. Inicio da execugdo do objeto: A partir da data da assinatura do contrato;

5.2. Manter a disposicio da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com
acionamento por meio do SCDP ou de e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por
semana, inclusive feriados;

5.3. Cabera a CONTRATADA a procura, reserva a aquisi¢ao do bilhete para o dia e horario de interesse do adquirente, bem
como do cancelamento e reembolso do bilhete.

5.4. Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP).

5.5. Encaminhar a cotagdo de horérios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser
definida entre a CONTRATADA e CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes domésticos.

5.6. Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar numero de
protocolo para todas as solicitacGes realizadas via e-mail ou telefone, bem como gravar as chamadas telefonicas.

5.7. As gravacOes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas
sempre que solicitadas pela CONTRATANTE.

5.8. A contratante deverd, em até 7 (sete) dias tteis a contar da assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA elagdo
contendo informagdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

Nome; .

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacdes; .

Matricula SIAPE; .

Unidade de vinculagao.

5.8.1. O envio destas informagoes é indispensavel para o inicio da prestacdo de servicos por parte da CONTRATADA.

5.9. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovacdo dos valores vigentes das tarifas a data da emisséao
das passagens, por Companhia aérea.

5.10. As emissdes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Didria e
Passagens (SCDP), de utilizagdo obrigatoria pelos 6rgaos da Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional,
conforme art. 12-A do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

5.11. A CONTRATADA dever4 apresentar o numero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal
ou Fatura para fins de pagamento.
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5.12. A proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, conterd o nome completo
do beneficiario do bilhete a ser adquirido, CPF, os trechos de origem e destino, data e horario de ida e volta, além de outras
informacdes pertinentes a viagem

5.12.1. Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA
devera regularizar a situagdo no SCDP no primeiro dia titil subsequente a data da solicitacdo, vinculando os dados do bilhete de
passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

5.12.2. Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa acdo devera ser
comunicada aos gestores e fiscais do contrato.

5.12.3. Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitagdo constituird documento hébil para substituir a CDP para fins
de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizacdo no Sistema a posteriori.

5.13. A CONTRATADA deverd enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da
aprovagdo da emissdo dos bilhetes. Em casos excepcionais, o envio do bilhete ou localizador podera ser solicitado fora do prazo
anterior.

5.14. A execugdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

5.15. A comunicagdo formal entre os 6rgdos solicitantes e a agéncia devera ser feita em meio eletronico/digital, evitando o
consumo de papel, em atendimento a critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestacao dos servicos

5.16. PCDP - proposta de Concessdo e Didrias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as
informacdes do deslocamento, os documentos comprobatérios da demanda e os dados financeiros

5.17. SCDP - Sistema de Concessdo de Diéarias e Passagens é o sistema de uso obrigatério pelos érgdos e entidades, inclusive
autarquias e fundagOes para a concessdo, registro e acompanhamento de didrias e passagens.

5.18. Assessoria: Entende-se por assessoria para emissao de bilhetes de passagem o servico prestado pela CONTRATADA,
visando auxilio na andlise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no item Cotacdo, quando:

5.18.1. a urgéncia na emissdo do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de
cotacdes a ser disponibilizada pela CONTRATADA;

5.18.2. em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situacdo semelhante, em que o niimero de passageiros permita
a negociacao de melhores TARIFAS, visando economicidade a Administragdo.

5.19. COTACAO - a cotagio para emissio de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA deveré refletir com exatiddo as
informacoes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogoes tarifarias
vigentes.

5.20. As cotagdes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletrénico de cotagdes e reservas
integrado as Companbhias aérea, a ser disponibilizado pela CONTRATADA em até 7 (sete) dias titeis apés a assinatura do
contrato, para obtencdo das seguintes funcionalidades:

5.20.1. Login e senha para os servidores autorizados;
5.20.2. Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de preco;

5.20.3. Especificacdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados,
inclusdo de bagagem despachada

5.20.4. Valor da tarifa, taxa de embarque e regra tariféria do bilhete de passagem;
5.20.5. Execucgdo de reserva automatizada e emissdo de seu comprovante;

5.21. Quando for necessério o pedido de cotagdo via e-mail, esse devera conter:
- Numero da PCDP, quando ja estiver registrada no SCDP;

- Arquivo com consultas formuladas;

- Data prevista de partida e retorno;
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- Cidade de origem e destino;
- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;
- Eventual deficiéncia do passageiro

5.22. RESERVA - a reserva para emissdo bilhete de passagem devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por
trecho e observadas as condi¢Ges expostas.

5.23. A reserva devera ser efetuada pelo usudrio, em regra, através de sistema eletrénico disponibilizado pela CONTRATADA e,
em casos excepcionais, através de agéncia de viagem.

5.23.1. A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovacgao da unidade
solicitante.

5.23.2. Tanto as reservas realizadas via sistema eletrdnico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverdo ser anexadas
a PCDP pelo usuério.

5.24. EMISSAO - Sera realizada pela CONTRATADA observando as condices acima expostas, com base nas informacdes de
reserva.

5.24.1. Havendo cancelamento em virtude de expiracdo do prazo de reserva e caso ndo seja possivel reativa-las nos mesmos
valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

5.25. A informacdo do bilhete emitido serd enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o
passageiro.

ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM

5.26. A alteracdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotagéo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a Administragdo

5.27. As alteragdes serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

5.27.1. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e eventuais diferencas
tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

5.27.2. Se d4 alteragdo do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o
reembolso dos valores a que tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresenta¢do da nota de
crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES

5.28. Este servigo compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteracdo da demanda. A informacéo de cancelamento
sera fornecida pela CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA, pelo SCDP, por email ou telefone, com base
nas informagdes dos bilhetes emitidos.

5.29. Ap6s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no
prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranca de taxa de no show, quando possivel, de acordo com as
regras da companhia aérea.

5.30. Todas as solicitagoes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de
reembolso. No caso de cancelamento por alteracdo, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e
iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacdo dos voos pretendidos, para escolha
da melhor opgdo e posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneracao pela nova emissao.

REEMBOLSO

5.31. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos
provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque. O reembolso se dara por
intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota de crédito e detalhamento das regras pela companhia
aérea, discriminada por unidade solicitante.

5.32. A CONTRATADA devera gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e
/ou reembolsados. O relatério devera ser apresentado juntamente dos respectivos comprovantes emitidos pelas companhias
aéreas, contendo, no minimo;
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a). a unidade solicitante.

b) dados dos bilhetes de passagem: nome do passageiro, origem e destino, data do voo.
¢) Valor pago

d) Valor da multa;

e). Valor do crédito.

5.33. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitagdo.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.34. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.35. Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade poderad convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);
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6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogages contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II)

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III)

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢oes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utilizé-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos

7.3. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

TABELA DE PONTUACAO
Pontuacgao por N de
Ag . P Ocorréncia Ocorréncia
Ocorréncia (1-3) ~
no Més
0,5 Deixar de prestar atendimento ininterrupto em dias uteis das 8 h as 18 h
0,2 Ndéo atendimento do telefone fornecido pela contratada para solicitacdes de passagens.

Nao solucionar prontamente os eventuais problemas relacionados com reservas de

0 . . .
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarques
0.3 Deixar de comunicar todas e quaisquer irregularidades observadas em virtude da
’ prestacdo de servigcos
1 Deixar de emitir os bilhetes de passagem dentro do prazo méaximo estipulado
0,5 Deixar de reembolsar a contratante dentro do prazo méximo estipulado
TOTAL

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas *

Item

Descricdo

Finalidade

Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgdo

Meta a cumprir

8h

Instrumento de medicdo

Sistema informatizado de solicitacdo de servicos — Ordem de Servico (OS) eletronica

Forma de acompanhamento

Pelo sistema.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Cada OS sera verificada e valorada individualmente.

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato

Faixas de ajuste no pagamento

X até 1 —100% do valor da OS
De1a1,5-90% do valor da OS
De 1,5 a 2 - 80% do valor da OS

Sangoes

20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do contrato
30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor do contrato + rescisdo contratual

Observacoes

* Modelo extraido da IN n° 05/2017/SEGES/MPDG
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cuamprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliactes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a
conclusédo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.
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7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagéo, na
forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciandose o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo
da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigoes de habilitacdo exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a
Administragio ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018)

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE (ou, na sua extingdo, o
indice que venha a substitui-lo) de corre¢do monetéria

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacgdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administragdo, esta condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos)

7.30. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA
ELETRONICA

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdao, na forma eletronica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II. da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de maior desconto.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucgdo do contrato serd empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritério, por forca do artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros
8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administragdo, a respectiva documentacdo atualizada

8.10. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério naciona

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br /empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
servigos de agenciamento de passagens aéreas - Atualizacdo: maio/2023 12 de 22
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 170131 servicos de agenciamento de passagens aéreas 14/2023

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de
pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de
2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.34. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

8.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 10 (dez)% do valor total estimado
da contratagdo.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°)

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contébil, apresentada pela empresa.

Qualificacdao Técnica

8.38. Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em cumprimento ao disposto no art. 22 da Lei n° 11.771
/2008 e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo.

8.39. Apresentar pelo menos 1 (um) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por 6rgdo ou entidade da administragdo publica
ou por empresas privadas, que comprove que a empresa prestou ou vem prestando, a contento, servico de fornecimento de
passagens aéreas nacionais

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
do item 1.1 deste Termo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Para a SRA-SP (SEI 38115776):

I) Gestdo/Unidade: 0001/170131;
IT) Fonte de Recursos: 1000;

IIT) Programa de Trabalho: 225040;
IV) Elemento de Despesa: 339030;
V) Plano Interno: 46200030131;

Para a PRFN3-SP (SEI 38026843):

I) Gestdo/Unidade: 0001/170131;

IT) Fonte de Recursos: 1031000000

IIT) Programa de Trabalho: - 171523/204349/171524;
IV) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: PGPASSA2000;

servicos de agenciamento de passagens aéreas 14/2023
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10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagado da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1

Estudo Técnico Preliminar 33/2023

1. Informacoes Basicas

Ntimero do processo: 19839.103534/2023-67
2. Descri¢ao da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo analisar a viabilidade de contratacdo de empresa agenciadora de
passagens aéreas, devidamente credenciada junto aos érgaos reguladores, visando a aquisicao de passagens aéreas nacionais,
incluindo os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagao, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas
nacionais.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responséavel Superintendéncia Regional de Administracio no Estado de Sao Paulo (SRA/SP) - Roseli de
Fatima Rigotti
PRFN3? Regido - Tatiane Sales André

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

O servigo de passagem aérea é de suma importancia para a Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestao
e da Inovacdo em Servicos Publicos no Estado de Sdo Paulo- SRA-SP e Procuradoria Regional da Fazenda na 3* Regido-
PRFNSP e se justifica para atender as necessidade com deslocamentos dos servidores em todo territério nacional relacionados as
atividades de capacitacdo, treinamento, semindrios, visitas técnicas, forca tarefa, reunides, encontros de dirigentes, dentre outros
necessarios as atividades dos 6rgdos envolvidos na contratagao.

Atualmente, as dreas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n® 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo
Ltda., para aquisicdo de passagem aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano passado a SRA-SP participava de processo
licitagdo centralizada para contratagdo de servigos de agenciamento de passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou
paralisado por muitos meses, aguardando Parecer Juridico naquela jurisdigdo. Ocorre que o processo ndao prosperou e
converteram na IRP 03/2022 para manifestacdo das unidades interessadas na futura licitacdo. Novamente, a SRA-SP manifestou
interesse em participar da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletronica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada
que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

Deste modo, é necessaria nova contratagdo, em carater de urgéncia, para as unidades solicitantes para que ndo haja
descontinuidade no atendimento as demandas com passagem aérea dos 6rgdos solicitantes.

A contratagdo compreende os servigos de reserva, assessoramento, emissdo, marcagao, remarcagao, cancelamento de bilhetes
para trechos nacionais, bem como reembolso de bilhetes.

As solicitacdes de servigos serdo registradas no SCDP pela unidade solicitante e direcionadas a CONTRATADA, que acessara
perfil exclusivo para visualizagdo e atendimento.

Para recepcdo das solicita¢des registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de aceso a médulo especifico do
sistema, possibilitando a visualizagdo das solicitagdes pendentes.

Para o fiel camprimento do objeto da contratacdo, a CONTRATADA devera dispor de Central de Atendimento para execugdo
dos servigos solicitados, devendo ser as requisicdes realizadas diretamente no SCDP, exceto nas situa¢gdes em que o Sistema
esteja inoperante, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes em que as requisi¢oes poderdo
ser realizadas por e-mail ou telefone por servidores formalmente designados.

Agenciamento de viagens - compreende a emissdo, remarcagao e cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem e
reembolso de bilhetes.
Passagem aérea — compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a
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contratagao.
Trecho — compreende todo percurso entre a origem e destino, independentemente de existirem conexdes ou ser utilizadas mais de
uma companhia aérea.

5. Levantamento de Mercado

Visando verificar as solugdes de mercado foi realizado levantamento de contratagdes realizadas por 6rgados e entidades publicas e
consulta dos certames licitatérios promovidos recentemente por 6rgdos da administragdo publica no Painel de Precos. Observou-
se que os critérios adotados pela drea demandante estdo alinhados com as metodologias adotadas para a presente contratagao,
conforme demonstrou-se nos Estudos Técnicas Preliminares.

Identificou-se ampla quantidade de fornecedores capazes de fornecer os servicos objeto da presente contratacdo. Diante da
pesquisa de mercado e das solug¢des de mercado, observase que a alternativa utilizada pela Administracdo Ptiblica é a contratagdo
de servicos de agenciamento, ndo sendo possivel a contratacdo direta de passagens das préprias companhias aéreas.

Ressalta-se que a contratagdo de agenciamento gera também a garantia da prestacdo dos servigos acessorios quais sejam a
assessoria, cotacdo, reserva e emissdo de bilhetes de passagem aérea nacional e internacional, cotacdo e emissdo de seguro
viagem e emissdo de assento especial nacional e internacional a fim de atender as necessidades dos 6rgdos, sendo a solucdo
adotada para a pretensa contratagdo

6. Descricao da solu¢ao como um todo

A solucdo abrange a prestacdo de servico de empresa especializada para agenciamento na prestagdo de fornecimento de
passagens aéreas nacionais.

Manter a disposicdo da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com
acionamento por meio do SCDP ou de e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por
semana, inclusive feriados.

Caberd a CONTRATADA a procura, reserva a aquisicdo do bilhete para o dia e horario de interesse do adquirente, bem como do
cancelamento e reembolso do bilhete.

Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Diérias e Passagens (SCDP).

Encaminhar a cotagdo de horérios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser
definida entre a CONTRATADA e CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes domésticos.

Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar nimero de protocolo
para todas as solicitagdes realizadas via e-mail ou telefone, bem como gravar as chamadas telefonicas.

As gravacoes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas
sempre que solicitadas pela CONTRATANTE. A contratada devera, em até 7 (sete) dias tteis a contar da assinatura do contrato,
disponibilizar a CONTRATADA elagdo contendo informacdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou
telefone:

Nome:

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitacdes;

Matricula SIAPE;

Unidade de vinculagéo.

O envio dessas informagdes é indispensavel para o inicio da prestacdo de servicos por parte da CONTRATADA.

Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissao das
passagens, por Companhia aérea.

As emissoes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Diaria e Passagens
(SCDP), de utilizagdo obrigatéria pelos 6rgaos da Administragdo Publica Federal Direta, Autdrquica e Fundacional, conforme art.
12-A do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

A CONTRATADA devera apresentar o numero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal ou
Fatura para fins de pagamento.

A proposta de Concessao de Didrias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, contera o nome completo do
beneficiario do bilhete a ser adquirido, CPF, os trechos de origem e destino, data e horério de ida e volta, além de outras
informacdes pertinentes a viagem.
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Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA devera
regularizar a situagdo no SCDP no primeiro dia util subsequente a data da solicitacdo, vinculando os dados do bilhete de
passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa agdo devera ser
comunicada aos gestores e fiscais do contrato.

Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitacdo constituird documento habil para substituir a CDP para fins de
faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo no Sistema a posteriori.

A CONTRATADA devera enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da
aprovacdo da emissdo dos bilhetes. Em casos excepcionais, o envio do bilhete ou localizador podera ser solicitado fora do prazo
anterior

A execucao dos servigos deverd ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

A comunicagdo formal entre os 6rgdos solicitantes e a agéncia deverd ser feita em meio eletronico/digital, evitando o consumo de
papel, em atendimento a critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestagdo dos servigos

PCDP - proposta de Concessdo e Didrias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as
informacdes do deslocamento, os documentos comprobatérios da demanda e os dados financeiros

SCDP - Sistema de Concessao de Didrias e Passagens é o sistema de uso obrigatério pelos 6rgaos e entidades, inclusive
autarquias e fundagOes para a concessdo, registro e acompanhamento de didrias e passagens.

Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem o servico prestado pela CONTRATADA, visando
auxilio na anélise e escolha de melhores op¢des de voos, observado o disposto no item Cotacdo, quando:

a urgéncia na emissdo do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de cotagdes a
ser disponibilizada pela CONTRATADA;

em virtude de ocorréncia de evento, semindrio, encontro ou situacdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a
negociacao de melhores TARIFAS, visando economicidade a Administracao.

COTAGCAO - a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA dever4 refletir com exatiddo as
informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promogoes tarifarias
vigentes.

As cotagdes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletronico de cotagdes e reservas
integrado as Companhias aérea, a ser disponibilizado pela CONTRATADA em até 7 (sete) dias titeis ap6s a assinatura do
contrato, para obtencdo das seguintes funcionalidades:

- Login e senha para os servidores autorizados;

Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de preco;

Especificacdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados, inclusdo
de bagagem despachada; Valor da tarifa, taxa de embarque e regra tarifaria do bilhete de passagem; Execucdo de reserva
automatizada e emissdo de seu comprovante;

Quando for necessario o pedido de cotacdo via e-mail, esse devera conter:

- Niimero da PCDP, quando j4 estiver registrada no SCDP;

- Arquivo com consultas formuladas;

- Data prevista de partida e retorno;

- Cidade de origem e destino;

- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;

- Eventual deficiéncia do passageiro.

RESERVA — areserva para emissdo bilhete de passagem devera ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e

observadas as condicOes expostas.
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A reserva devera ser efetuada pelo usudrio, em regra, através de sistema eletrénico disponibilizado pela CONTRATADA e, em
casos excepcionais, através de agéncia de viagem.

A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovacdo da unidade
solicitante.

Tanto as reservas realizadas via sistema eletrénico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverao ser anexadas a PCDP
pelo usudrio.

EMISSAO - Sera realizada pela CONTRATADA observando as condi¢es acima expostas, com base nas informacdes de
reserva. Havendo cancelamento em virtude de expiracao do prazo de reserva e caso ndo seja possivel reativa-las nos mesmos
valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

A informacé@o do bilhete emitido serd enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o
passageiro.

ALTERACAO DE BILHETES DE PASSAGEM

A alteracdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotacao e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo
ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a Administragdo.

As alterages serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

A alteracdo dependeré da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e eventuais diferencas tarifarias
estabelecidas pela companhia aérea.

Se da alteracao do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos
valores a que tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo da nota de crédito e
comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES
Este servico compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteracdo da demanda.

A informac@o de cancelamento sera fornecida pela CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA, pelo SCDP,
por e-mail ou telefone, com base nas informacdes dos bilhetes emitidos.

Ap6s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranga de taxa de no show, quando possivel, de acordo com as regras
da companhia aérea.

Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso.
No caso de cancelamento por alteragdo, a CONTRATADA devera efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o
processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacao dos voos pretendidos, para escolha da melhor
opcao e posterior aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneragdo pela nova emissao.

REEMBOLSO

Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos
provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

O reembolso se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentacdo de nota de crédito e detalhamento das
regras pela companhia aérea, discriminada por unidade solicitante.

A CONTRATADA devera gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou
reembolsados. O relatorio devera ser apresentado juntamente dos respectivos comprovantes emitidos pelas companhias aéreas,
contendo, no minimo;

a) a unidade solicitante

b) dados dos bilhetes de passagem: nome do passageiro, origem e destino, data do voo.

¢) valor pago

d) valor da multa

e) valor do crédito
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O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitacdo

SOLUGOES ANALISE VANTAGENS E DESVANTAGENS

Adquirir bilhetes

aéreos diretamente Esta solugdo demanda andlise de cada viagem a adquirir, inclusive em relagdo a pesquisa de tarifas,
das empresas marcacao de lugares e compra de servigos auxiliares. Sdo necessarios ainda servicos de reserva,
prestadoras de marcagao, remarcagdo, emissdo e cancelamento de bilhetes para trechos nacionais. Os 6rgaos
servicos de solicitantes ndo dispdem de quantitativos de servidores para realizar essas atividades.

transportes aéreos

O servigo de agenciamento possibilita um melhor gerenciamento das atividades envolvidas na
aquisicdo de bilhetes aéreos, descritas no item anterior. Além disso, desonera os 6rgdos solicitantes
desses tramites, nos quais ndo possui expertise, de modo a agilizar o fluxo de trabalho. O valor da
tarifa de agenciamento cobrada por emissdo de bilhete também deve ser considerado, R$ 0,01. As
agéncias também dispdem de atendimento em tempo integral.

Adquirir bilhetes
aéreos através de
agéncia prestadora
de servicos.

Solucdo escolhida:

Contratacdo de empresa prestadora de servigo de agenciamento de passagens aéreas. A contratagdo compreende 0s servicos de
reserva, assessoramento, marcagao, remarcacdo, emissao, cancelamento e reembolso de bilhetes para trechos nacionais.

Justificativa da escolha:
Otimizacgao da forga de trabalho existente nos 6rgdos demandantes e simplificagdo dos procedimentos de aquisi¢do de passagens
aéreas. Maior seguranca, eficiéncia e controle assegurados a Administracdo, no que se refere ao processo necessario para a

realizacdo de viagens aéreas nacionais.
7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A planilha abaixo contempla a descri¢do dos servigos e quantidades estimadas

Item || Descricao Quantidade Estimada
1 Emissdo de bilhete de passagem — voos domésticos 50
2 Alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagem — voos domésticos 15
3 Repasse — voos domésticos 50

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$) 50.000,00
SRA-SP R$ 4.000,00
PRFN3? Regido R$46.000,00
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9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucao

Em regra, conforme inciso II do art. 47 da Lei n° 14.133, de 2021 dispde sobre o parcelamento sé deve ser considerado quando
for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

O disposto, no entanto, ndo se aplica a presente demanda, por questdes eminentemente operacionais, sendo necessario o
agrupamento dos itens. Assim, afasta-se o carater de parcelamento e segue-se & licitagdo com os itens agrupados em um lote
Unico, conforme abaixo:

ITEM || DESCRIGAO SERVICO COMPREENDE

Emissdo de bilhetes
1 de passagem — voos Assessoria, cotagao, reserva e emissao
domeésticos

Alteragdo e
2 cancelamento de Alteragdo, cancelamento e reembolso
bilhetes de passagem

Valores das tarifas, taxas de embarque e oura taxas e multas devidas as companhias aéreas
em razdo da emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagem em voos
domésticos adquiridos

Repasse — voos
domésticos

10. Contratagoes Correlatas e/ou Interdependentes

Atualmente, as areas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n° 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo
Ltda., para aquisicdo de passagem aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano passado a SRA-SP participava de processo
licitacdo centralizada para contratagdo de servigcos de agenciamento de passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou
paralisado por muitos meses, aguardando Parecer Juridico naquela jurisdi¢do. Ocorre que o processo ndo prosperou e
converteram na IRP 03/2022 para manifestacdo das unidades interessadas na futura licitacdo. Novamente, a SRA-SP manifestou
interesse em participar da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletrénica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada
que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo estd prevista no Plano Anual de Contratagoes -PAC.

12. Resultados Pretendidos

Garantir o desempenho das atividades institucionais dos 6rgdos solicitantes.

13. Providéncias a serem Adotadas

Ndo serdo necessarias quaisquer adequagoes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao hé impactos ambientais decorrentes da contratagao.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.

16. RESPONSAVEIS

ROSELI DE FATIMA RIGOTTI DINIZ Agente Administrativo roseli.rigotti@gestao.gov.br SRA-SP/MGI
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TATIANE SALES ANDRE Agente Administrativo segep.diadm.sp.prfn3regiao@pgfn.gov.br ~PRFN3

ANEXO II - INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR) Modelo Anexo V-B, da Instrucao Normativo n°
5, de 26 de maio de 2017

TABELA DE PONTUACAO
~ N°de
Pontuacgao por N A
n . Ocorréncia Ocorréncia no
Ocorréncia (1-3) ~
Meés
0,5 Deixar de prestar atendimento ininterrupto em dias uteis das 8 h as 18 h
0,2 Ndo atendimento do telefone fornecido pela contratada para solicitacdes de passagens.
0 Nado solucionar prontamente os eventuais problemas relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarques
0.3 Deixar de comunicar todas e quaisquer irregularidades observadas em virtude da prestacdo
’ de servigos
1 Deixar de emitir os bilhetes de passagem dentro do prazo méaximo estipulado
0,5 Deixar de reembolsar a contratante dentro do prazo méaximo estipulado
TOTAL
Exemplo de Indicador
N° 01 Prazo de atendimento de demandas *
Item Descricao
Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do 6rgdo
Meta a cumprir 8h
Instrumento de medicao Sistema informatizado de solicitagdo de servigos — Ordem de Servico (OS) eletrénica
Forma de acompanhamento Pelo sistema.
Periodicidade Mensal
Mecanismo de célculo Cada OS seré verificada e valorada individualmente.
Inicio de vigéncia Data da assinatura do contrato
X até 1 —100% do valor da OS
Faixas de ajuste no pagamento De 1 a1,5-90% do valor da OS
De 1,5 a 2 — 80% do valor da OS
Sancses 20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do contrato
¢ 30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor do contrato + rescisdo contratual
Observacoes

* Modelo extraido da IN n° 05/2017/SEGES/MPDG
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12. RESPONSAVEIS_
SERVIDOR CARGO CPF EMAIL
Jamille R]gg;ifrues Calil Servidora XXX.690.578-XX jamille.daher@gestao.gov.
Rodrigo Sayegh Servidor XXX.801.878-XX rodrigo.sayegh@gestao.

Responsavel pelo

XXX.090.618-XX
setor

Aline Ferreira Cajuhi

aline.cajuhi@gestao.gc

Servigos de
Administracao,
Margarete Pereira [ Contratos e Recursos XXX.267.338-XX
Logisticos - SLOG

/DIAL/SRA-SP

margarete.pereira@geste

br

Chefe - Divisdo de

Administracao do
Ministério da Gestéo e XXX.071.648-XX
da Inovacao em
Servigos Publicos em
Sao Paulo

Donizeti de
Carvalho Rosa

Edson Carlos Oda Administracao e
dos Santos Logistica - DIAL/SRA- XXX.629.199-XX edson.oda@gestao.go
SP
Superintendente
Regional de

donizeti.rosa@gestao.g

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

RODRIGO SAYEGH
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/11/2023 as 11:09:41.
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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS
Secretaria de Gestdo Corporativa

Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado de Sdo Paulo
Divisdo de Administragdo e Logistica

Servigos de Administragdo, Contratos e Recursos Logisticos

Equipe de Compras

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 81/2023
Processo Administrativo n2 19839.103534/2023-67

Torna-se publico que a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos em S3o Paulo, por meio da Equipe de Compras/SLOG/DIAL/SRA/SSC-SP, realizara
Dispensa Eletronica, com critério de julgamento (menor prego), na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 67/2021, , do Decreto n?
11.462, de 31 de margo de 2023, e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: 01/12/2023
Link: www.comprasgovernamentais.gov.br
Hordrio da Fase de Lances: 09:00 as 15:00

Critério de Julgamento: maior desconto

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-
SSC/SRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em S3o Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sdo Paulo, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu interesse.

1.2. A contratagdo serd em item Unico, conforme tabela constante abaixo.

- Qtde. Estimada|Prego unitario de Referéncia| Valor Total de Referéncia Desconto minimo aplicavel (*) | Valor Total Proposto Maxim
Item Descrigdo CATSER
(A) (B) (A)x (B) =(C) (em percentual %) (d) (C) x{1-(d)}=(E)

Repasse — voos domésticos (Valores das tarifas, taxas de

lembarque e outras taxas e multas devidas as companhias

1 laéreas em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento e 3719 50 R$1.000,00 R$50.000,00 13,85% R$43.073,60

reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos

ladquiridos)

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragbes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

** O valor de referéncia da passagem aérea trata-se de estimativa cuja finalidade se restringe a estabelecer um parametro de prego contratual e uma base para disputa de pregos. As propostas apresentadas deverdo utilizar do valor estimado fixado no presente
Aviso de Dispensa.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o maior desconto do prego do item, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel
no Portal de Compras do Governo Federal, no enderego eletrénico www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento serd divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br poderd ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor
do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Para o item 1 a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso IV, ¢/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.2.2. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015.

2.3. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsével pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condigBes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenério); e

2.4. Serd permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com repartigdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n?
14.133/21.

2.4.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n?
11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrnica ocorrera com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, o desconto,
até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. O percentual de desconto para ser aceito ndo podera ser inferior ao minimo definido no item 1.2 deste aviso ou 13,85 % (treze reais e oitenta e cinco por cento)

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o desconto ofertados, vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.4.2. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze
meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposiges nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituigdo.

3.8. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

3.9.No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar Termo de Aceitagdo, em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicdo;

3.10. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (maior
desconto).

3.12.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.12.1.1.Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da segdo respectiva deste Aviso de Contratagdo Direta;
3.12.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.12.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o 6rgdo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos
fornecedores na forma da segdo seguinte deste Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo encerrado no hordrio de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance dever4 ser ofertado pelo percentual do desconto.
4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratag3o Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 0,5% (meio por cento)
do valor do respectivo item.

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerad com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no hordrio indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego méximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor prego ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela
Administragdo.

5.1.2. A negociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo.

5.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagdo.

5.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagdo, serd solicitada ao fornecedor a adequagdo da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com indicagdo de custos unitdrios e formagdo de pregos, conforme modelo anexo, com os valores
adequados a proposta vencedora.

5.4. Encerrada a etapa de negociagdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n2 14.133/2021, legislagdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no processo de contratagdo direta ou a futura contratagdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.4.1. SICAF;

5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forga da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o drgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).
5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).
5.6.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

5.7. Verificadas as condigdes de participagdo, o gestor examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Aviso de Contratagdo Direta e em seus anexos.

5.8. Serd desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. contiver vicios insandveis;

5.8.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.8.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratagdo;

5.8.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do prdprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragdo.
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5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do
prego.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
5.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.14. Havendo necessidade, a sessdo serd suspensa, informando-se no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

5.15. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

6. HABILITAGAO

6.1.. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase
de lances.

6.2. A habilitagdo dos fornecedores serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.:

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentagdo atualizada.

6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.3. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmagdo dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2h (duas horas), sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 32, da IN Seges/ME n? 67, de 2021).

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento
digital.

6.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigbes.

6.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em
que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.8.1. Ndo havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos
remanescentes

6.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

6.10. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo
Direta.

6.10.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo

6.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO
7.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

7.2.1. . Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de
seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela Administragdo.
7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato..

8. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste
Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave;

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99)
8.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).
8.5. Antes da aplicagdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157)

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 07 (sete) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
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8.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12):

8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para o Contratante;

8.14. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

8.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160)

8.17. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICGES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condigdes de habilitagdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagdo.

9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservdncia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexdo.

9.5. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa
ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo de contratagdo.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
9.11. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

9.12. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Documentag3o exigida para Habilitagdo

9.12.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.12.3. ANEXO Ill - Modelo de proposta de pregos;

9.12.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato

ANEXO I DO AVISO DE DISPENSA -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1 As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitagdo juridica
1.1.1 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.1.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva
documento comprobatdrio de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

documento comprobatério de seus administradores;

1.1.5 Sociedade empresdria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

1.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
1. 2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
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02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
1.2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.2.4. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituigdo;

1.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

1.2.6. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

1.2.8 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.2.8.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

1.3 Habilitagdo Econdmico-Financeira:

1.3.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 52, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo

Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
1.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il;

1.3.3 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando: 1.3.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

1.3.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e
1.3.5.. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
1.3.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

1.3.7. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de
10 (dez)% do valor total estimado da contratagdo.

1.3.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65, §12)

1.3.9. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pela empresa

1.4 Habilitagdo Técnica:
1.4.1. . Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em cumprimento ao disposto no art. 22 da Lei n2 11.771/2008 e no art. 18 do Decreto n? 7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica
Nacional do Turismo.

1.4.2. Apresentar pelo menos 1 (um) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por érgdo ou entidade da administragdo publica ou por empresas privadas, que comprove que a empresa prestou ou vem prestando, a
contento, servigo de fornecimento de passagens aéreas nacionais.

1.4.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

1.4.4. O interessado disponibilizard todas as informagGes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

1.4.5. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

1.4.5.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

1.4.5.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
1.4.5.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

1.4.5.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

1.4.5.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

1.4.5.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

1.4.5.7. A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador

ANEXO 1l DO AVISO DE DISPENSA - TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.10260.116251/2023-01

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 Contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo —
MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sdo Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de S&o Paulo, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

\Qtde. Estimada|Preco unitdrio de Referéncia| Valor Total de Referéncia Desconto minimo aplicavel (*) | Valor Total Proposto Maxim

Item Descrigdo CATSER A (8) (A)x(B)=(0) (em percentual %) (d) (O x{1-(d)}=(E)
Repasse — voos domésticos (Valores das tarifas, taxas de
lembarque e outras taxas e multas devidas as companhias
1 laéreas em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento e 3719 50 R$1.000,00 R$50.000,00 13,85% R$43.073,60
reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos
ladquiridos)

Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir sem custos adicionais:

*Passagem aérea (ida e volta);

*Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado (ndo voado), quando necessario;

*Alteragdo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando necessario;

* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem

* O servigo de agenciamento para passagens aéreas sera pago para a agéncia contratada com base no valor total da passagem aérea subtraido do percentual fixo ofertado pelo contratado sobre o valor de uma passagem aérea ida e volta
e ndo poderd ter desconto inferior a 13,85% (treze reais e oitenta e cinco centavos por cento) em relagdo ao valor integral da passagem

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados da assinatura do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista tratar-se de atendimento de necessidade permanente, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

1.5. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima n&o constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados

como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme consta das informagdes bdsicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir, sem custos adicionais:

4.1.1. Passagem aérea (ida e volta);

4.1.2. Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado (ndo voado), quando necessario;

4.1.3. Alteragdo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando necessario;

4.1.4. Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem

4.1.5. O servigo de agenciamento para passagens aéreas sera pago para a agéncia contratada com base no valor total da passagem aérea subtraido do percentual fixo ofertado pelo contratado sobre o valor de

uma passagem aérea ida e volta.

4.2. Para fins de dimensionamento da proposta, informa-se a seguir as seguintes estimativas:
Quantidade estimada de emiss&o de bilhetes de passagem (voos domésticos): 50
Quantidade estimada de alteragdo e cancelamento de bilhete de passagem (voos domésticos): 15

Subcontratacdo

4.3. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Vistoria

4.4. N&o hd necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Garantia da contratagdo

4.5. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.1. Inicio da execugdo do objeto: A partir da data da assinatura do contrato;

5.2. Manter a disposigdo da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com acionamento por meio do SCDP ou de e-mail ou telefone, com funcionamento 24
(vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados;

5.3. Caberd a CONTRATADA a procura, reserva a aquisi¢do do bilhete para o dia e horario de interesse do adquirente, bem como do cancelamento e reembolso do bilhete.

5.4. Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP).

5.5. Encaminhar a cotagdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a CONTRATADA e CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas
para bilhetes domésticos.

5.6. Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas via e-mail ou telefone, bem como gravar
as chamadas telefonicas.

5.7. As gravagdes das chamadas telefénicas deverédo ser armazenadas por prazo nao inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que solicitadas pela CONTRATANTE.

5.8. A contratante deverd, em até 7 (sete) dias Uteis a contar da assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA elagdo contendo informagdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail
ou telefone:

Nome; .

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes; .
Matricula SIAPE; .
Unidade de vinculagdo.

5.8.1. O envio destas informagdes é indispensavel para o inicio da prestagdo de servigos por parte da CONTRATADA.

5.9. Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por Companhia aérea.

5.10. As emissdes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Didria e Passagens (SCDP), de utilizagdo obrigatéria pelos 6rgdos da Administragdo Publica
Federal Direta, Autdrquica e Fundacional, conforme art. 12-A do Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

5.11. A CONTRATADA deverd apresentar o nimero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal ou Fatura para fins de pagamento.

5.12. A proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, contera o nome completo do beneficidrio do bilhete a ser adquirido, CPF, os trechos de origem e destino,
data e horério de ida e volta, além de outras informagdes pertinentes a viagem

5.12.1. Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA devera regularizar a situagdo no SCDP no primeiro dia Util subsequente a data da
solicitagdo, vinculando os dados do bilhete de passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

5.12.2. Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa agdo devera ser comunicada aos gestores e fiscais do contrato.

5.12.3. Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitagdo constituira documento habil para substituir a CDP para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo no Sistema a
posteriori.

5.13. A CONTRATADA devera enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da aprovagdo da emissdo dos bilhetes. Em casos excepcionais, o envio do bilhete ou
localizador podera ser solicitado fora do prazo anterior.

5.14. A execugdo dos servigos devera ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

5.15. A comunicagdo formal entre os 6rgdos solicitantes e a agéncia devera ser feita em meio eletronico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento a critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestagio dos servigos

5.16. PCDP - proposta de Concessdo e Didrias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as informag@es do deslocamento, os documentos comprobatdrios da demanda e os
dados financeiros

5.17. SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens é o sistema de uso obrigatdrio pelos 6rgdos e entidades, inclusive autarquias e fundagBes para a concessdo, registro e acompanhamento de didrias e
passagens.

5.18. Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem o servigo prestado pela CONTRATADA, visando auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o
disposto no item Cotagdo, quando:

5.18.1. a urgéncia na emissao do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de cotagdes a ser disponibilizada pela CONTRATADA;

5.18.2. em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a negociagdo de melhores TARIFAS, visando economicidade a Administragdo.
5.19. COTAGAO - a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA devera refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas,
consideradas inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

5.20. As cotagbes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletrénico de cotagdes e reservas integrado as Companhias aérea, a ser disponibilizado pela CONTRATADA em
até 7 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, para obtengdo das seguintes funcionalidades:

5.20.1. Login e senha para os servidores autorizados;

5.20.2. Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de prego;

5.20.3. Especificagdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados, inclusdo de bagagem despachada

5.20.4. Valor da tarifa, taxa de embarque e regra tarifaria do bilhete de passagem;

5.20.5. Execugdo de reserva automatizada e emissdo de seu comprovante;

5.21. Quando for necessario o pedido de cotagdo via e-mail, esse devera conter:

- Nimero da PCDP, quando jd estiver registrada no SCDP;

- Arquivo com consultas formuladas;

- Data prevista de partida e retorno;

- Cidade de origem e destino;

- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;
- Eventual deficiéncia do passageiro

5.22. RESERVA — a reserva para emissdo bilhete de passagem deverd ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e observadas as condiges expostas.

5.23. A reserva devera ser efetuada pelo usudrio, em regra, através de sistema eletrénico disponibilizado pela CONTRATADA e, em casos excepcionais, através de agéncia de viagem.
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5.23.1. A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovagdo da unidade solicitante.

5.23.2. Tanto as reservas realizadas via sistema eletronico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverdo ser anexadas a PCDP pelo usuario.

5.24. EMISSAO - Sera realizada pela CONTRATADA observando as condigdes acima expostas, com base nas informagées de reserva.

5.24.1. Havendo cancelamento em virtude de expiragdo do prazo de reserva e caso ndo seja possivel reativa-las nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.
5.25. A informagdo do bilhete emitido serd enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o passageiro.

ALTERAGAO DE BILHETES DE PASSAGEM

5.26. A alteragdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso
para a Administragdo

5.27. As alteragdes serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

5.27.1. A alteragdo dependerd da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferengas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

5.27.2. Se da alteragdo do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores a que tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em

fatura, mediante apresentagdo da nota de crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES

5.28. Este servigo compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteragdo da demanda. A informagdo de cancelamento sera fornecida pela CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA,
pelo SCDP, por email ou telefone, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

5.29. Ap6s o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deverd efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa de
no show, quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

5.30. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso. No caso de cancelamento por alteragdo, a CONTRATADA devera
efetuar o cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo dos voos pretendidos, para escolha da melhor opgdo e posterior
aprovagdo, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissdo.

REEMBOLSO

5.31. Imediatamente ap6s o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da
taxa de embarque. O reembolso se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e detalhamento das regras pela companhia aérea, discriminada por unidade solicitante.

5.32. A CONTRATADA devera gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério devera ser apresentado juntamente dos respectivos
comprovantes emitidos pelas companhias aéreas, contendo, no minimo;

a). a unidade solicitante.

b) dados dos bilhetes de p n: nome do p iro, origem e destino, data do voo.

c) Valor pago

d) Valor da multa;

e). Valor do crédito.

5.33. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitagdo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso Ill, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.34. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de t i¢do e finalizagdo do contrato

5.35. N&o serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo,

que conterd informagdes acerca das obrigages contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

Fiscalizagdo

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizagdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 11)

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11)

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
6.21. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos

7.3. A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

TABELA DE PONTUACAO

Pontuagéo por N°de
Ocorréncia (1- | Ocorréncia Ocorréncia
3) no Més
05 Deixar de prestar atendimento ininterrupto

’ em dias Uteis das 8 has 18 h
02 Nao atendimento do telefone fornecido pela

’ contratada para solicitagdes de passagens.

Nio solucionar prontamente os eventuais

0 problemas relacionados com reservas de

passagens, tarifas de embarque e quaisquer
outras logisticas de embarques

Deixar de comunicar todas e quaisquer
0,3 irregularidades observadas em virtude da
prestagdo de servigos

Deixar de emitir os bilhetes de passagem
dentro do prazo maximo estipulado

Deixar de reembolsar a contratante dentro

0.5 do prazo méaximo estipulado

TOTAL

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas *

Item Descrigéo
- Garantir um atendimento célere as demandas do
Finalidade P
orgdo
Meta a cumprir 8h

Instrumento de

Sistema informatizado de solicitagdo de servigos —

medigdo Ordem de Servigo (OS) eletronica
Forma de .

Pelo sistema.
acompanhamento

Periodicidade

Mensal

Cada OS sera verificada e valorada

Mecanismo de calculo |. /..
individualmente.

Inicio de vigéncia Data da assinatura do contrato

X até 1 —100% do valor da OS
De 1a1,5-90% do valor da OS

Faixas de ajuste no

pagamento De 1,522 —80% do valor da OS
20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do
Sancoes contrato
06 30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor
do contrato + rescisdo contratual
Observagdes

* Modelo extraido da IN n2 05/2017/SEGES/MPDG
Do recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?

11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23,
X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. . Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.9.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo

técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).
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7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidagdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emisséo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.17.5. ovalor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciandose
0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.20. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018)

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.
7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagdo do indice IPCA/IBGE (ou, na sua extingdo, o indice que venha a substitui-lo) de corre¢do monetaria

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos

por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagido, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessdo de crédito

7.31. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituigdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

7.31.1. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.32. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito

e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18
de maio de 2020.

7.34. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e excegdes
a0 pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO
DE 2020 e Anexos)

7.35. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il. da Lei n? 14.133/2021, que
culminard com a sele¢do da proposta de maior desconto.

Regime de execugdo

8.2. 2. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitagdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacio atualizada
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8.10. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio naciona

8.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de resp bilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituigdo;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.34. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poder&o substituir os demonstrativos contédbeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital
minimo de 10 (dez)% do valor total estimado da contratagdo.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 65, §19)

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pela empresa.

Qualificagao Técnica

8.38. Comprovante de registro no Ministério do Turismo - CADASTUR, em cumprimento ao disposto no art. 22 da Lei n2 11.771/2008 e no art. 18 do Decreto n? 7.381/2010, que instituem e regulamentam a
Politica Nacional do Turismo.

8.39. Apresentar pelo menos 1 (um) Atestado de Capacitagdo Técnica, firmado por 6rgdo ou entidade da administragdo publica ou por empresas privadas, que comprove que a empresa prestou ou vem
prestando, a contento, servigo de fornecimento de passagens aéreas nacionais

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo.
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotag&o:

10.1.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Para a SRA-SP (SEI 38115776):
1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;
11) Fonte de Recursos: 1000;
1) Programa de Trabalho: 225040;
V) Elemento de Despesa: 339030;
V) Plano Interno: 46200030131;

Para a PRFN3-SP (SEI 38026843):

1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;

11) Fonte de Recursos: 1031000000

111) Programa de Trabalho: - 171523/204349/171524;
V) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: PGPASSA2000;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
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ANEXO 1

Estudo Técnico Preliminar 33/2023

1. Informagdes Basicas

Ndmero do processo: 19839.103534/2023-67
2. Descrig¢do da necessidade

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo analisar a viabilidade de contratagdo de empresa agenciadora de passagens aéreas, devidamente credenciada junto aos 6rgdos reguladores, visando
a aquisicdo de passagens aéreas nacionais, incluindo os servigos de cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado de S3o Paulo (SRA/SP) - Roseli de Fatima Rigotti
PRFN32 Regido - Tatiane Sales André

4. Descrigdo dos Requisitos da Contratagdo

O servigo de passagem aérea é de suma importancia para a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo- SRA-SP e Procuradoria
Regional da Fazenda na 32 Regido- PRFNSP e se justifica para atender as necessidade com deslocamentos dos servidores em todo territdrio nacional relacionados as atividades de capacitagdo, treinamento, seminarios,
visitas técnicas, forga tarefa, reunides, encontros de dirigentes, dentre outros necessarios as atividades dos érgdos envolvidos na contratagdo.

Atualmente, as dreas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n2 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo Ltda., para aquisi¢do de passagem aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano
passado a SRA-SP participava de processo licitagdo centralizada para contratagdo de servigos de agenciamento de passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou paralisado por muitos meses, aguardando
Parecer Juridico naquela jurisdi¢do. Ocorre que o processo ndo prosperou e converteram na IRP 03/2022 para manifestagdo das unidades interessadas na futura licitagdo. Novamente, a SRA-SP manifestou interesse
em participar da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletronica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

Deste modo, é necessaria nova contratagdo, em carater de urgéncia, para as unidades solicitantes para que ndo haja descontinuidade no atendimento as demandas com passagem aérea dos 6rgdos solicitantes.
A contratagdo compreende os servigos de reserva, assessoramento, emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento de bilhetes para trechos nacionais, bem como reembolso de bilhetes.

As solicitages de servigos serdo registradas no SCDP pela unidade solicitante e direcionadas 8 CONTRATADA, que acessara perfil exclusivo para visualizagdo e atendimento.

Para recepgdo das solicitagdes registradas no SCDP, a CONTRATADA recebera login e senha de aceso a médulo especifico do sistema, possibilitando a visualizagdo das solicitagbes pendentes.

Para o fiel cumprimento do objeto da contratagdo, a CONTRATADA devera dispor de Central de Atendimento para execugdo dos servigos solicitados, devendo ser as requisi¢des realizadas diretamente no SCDP, exceto
nas situagdes em que o Sistema esteja inoperante, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situagdes em que as requisigdes poderdo ser realizadas por e-mail ou telefone por servidores
formalmente designados.

Agenciamento de viagens - compreende a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagem aérea pela agéncia de viagem e reembolso de bilhetes.
Passagem aérea — compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo.
Trecho — compreende todo percurso entre a origem e destino, independentemente de existirem conexdes ou ser utilizadas mais de uma companhia aérea.

5. Levantamento de Mercado

Visando verificar as solugdes de mercado foi realizado levantamento de contratagdes realizadas por 6rgdos e entidades publicas e consulta dos certames licitatorios promovidos recentemente por dérgdos da
administragdo publica no Painel de Pregos. Observou-se que os critérios adotados pela drea demandante estdo alinhados com as metodologias adotadas para a presente contratagdo, conforme demonstrou-se nos
Estudos Técnicas Preliminares.

Identificou-se ampla quantidade de fornecedores capazes de fornecer os servigos objeto da presente contratagdo. Diante da pesquisa de mercado e das solugdes de mercado, observase que a alternativa utilizada pela
Administragdo Publica é a contratagdo de servigos de agenciamento, ndo sendo possivel a contratagdo direta de passagens das proprias companhias aéreas.

Ressalta-se que a contratagdo de agenciamento gera também a garantia da prestagdo dos servigos acessérios quais sejam a assessoria, cotagdo, reserva e emissdo de bilhetes de passagem aérea nacional e
internacional, cotagdo e emissdo de seguro viagem e emissdo de assento especial nacional e internacional a fim de atender as necessidades dos 6rgdos, sendo a solugdo adotada para a pretensa contratagdo

6. Descrigdo da solugdo como um todo
A solugdo abrange a prestagdo de servigo de empresa especializada para agenciamento na prestagdo de fornecimento de passagens aéreas nacionais.

Manter a disposi¢do da CONTRATANTE, em carater permanente e de forma ininterrupta, central de atendimento, com acionamento por meio do SCDP ou de e-mail ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro)
horas por dia e 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

Caberad a CONTRATADA a procura, reserva a aquisi¢do do bilhete para o dia e horario de interesse do adquirente, bem como do cancelamento e reembolso do bilhete.
Manter equipe preparada e capacitada para operacionalizar o Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP).

Encaminhar a cotagdo de hordrios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a CONTRATADA e CONTRATANTE, nos prazos de 2 (duas) horas para bilhetes
domeésticos.

Proceder a emissdo de bilhetes eletronicos e enviar a CONTRATANTE, via e-mail a ser fornecido; gerar nimero de protocolo para todas as solicitagdes realizadas via e-mail ou telefone, bem como gravar as chamadas
telefonicas.

As gravagdes das chamadas telefnicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 6 (seis) meses e disponibilizadas sempre que solicitadas pela CONTRATANTE. A contratada devera, em até 7 (sete) dias uteis a
contar da assinatura do contrato, disponibilizar a CONTRATADA elagdo contendo informagdes dos servidores autorizados a solicitar servigos por e-mail ou telefone:

Nome:

E-mail a partir do qual serdo originadas as solicitagdes;

Matricula SIAPE;

Unidade de vinculagdo.

0 envio dessas informagdes é indispensavel para o inicio da prestagdo de servigos por parte da CONTRATADA.
Fornecer, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, por Companhia aérea.

As emissdes dos bilhetes de passagens aéreas serdo feitas a autorizadas através do Sistema de Concessdo de Didria e Passagens (SCDP), de utilizagdo obrigatéria pelos 6rgdos da Administragdo Publica Federal Direta,
Autérquica e Fundacional, conforme art. 12-A do Decreto n2 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

A CONTRATADA deverd apresentar o nimero da PCDP e os bilhetes a ela relacionados quando da respectiva Nota Fiscal ou Fatura para fins de pagamento.

A proposta de Concessdo de Didrias e Passagens — PCDP, datada e numerada sequencialmente, conterd o nome completo do beneficiario do bilhete a ser adquirido, CPF, os trechos de origem e destino, data e horério
de ida e volta, além de outras informagdes pertinentes a viagem.

Havendo impossibilidade de atender a demanda através do SCDP, por eventual pane no sistema, a CONTRATADA devera regularizar a situagdo no SCDP no primeiro dia util subsequente a data da solicitagdo,
vinculando os dados do bilhete de passagem emitido, inclusive a cotagdo realizada.

Apenas em casos extremos de falha sistémica, o bilhete devera ser entregue de maneira impressa. Essa agdo devera ser comunicada aos gestores e fiscais do contrato.
Caso o Sistema continue inoperante, o e-mail de solicitagdo constituird documento hébil para substituir a CDP para fins de faturamento, sem excluir a necessidade de regularizagdo no Sistema a posteriori.

A CONTRATADA devera enviar os bilhetes ou o localizador de passagem aérea em até 2 (duas) horas, no mesmo dia da aprovagdo da emissdo dos bilhetes. Em casos excepcionais, o envio do bilhete ou localizador
podera ser solicitado fora do prazo anterior

A execugdo dos servigos deverd ocorrer nas dependéncias da CONTRATADA.

A comunicagdo formal entre os érgdos solicitantes e a agéncia devera ser feita em meio eletrénico/digital, evitando o consumo de papel, em atendimento a critérios de sustentabilidade.

Da forma de prestagéo dos servigos

PCDP - proposta de Concessdo e Didrias e Passagens cadastradas no SCDP, onde constam os dados do passageiro, as informagdes do deslocamento, os documentos comprobatdrios da demanda e os dados financeiros
SCDP - Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens é o sistema de uso obrigatdrio pelos érgdos e entidades, inclusive autarquias e fundagdes para a concessdo, registro e acompanhamento de didrias e passagens.

Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem o servico prestado pela CONTRATADA, visando auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no item
Cotagdo, quando:

a urgéncia na emissdo do bilhete de passagem ndo permitir a escolha do voo e sua reserva pelo sistema automatico de cotagdes a ser disponibilizada pela CONTRATADA;

em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situagdo semelhante, em que o nimero de passageiros permita a negociagdo de melhores TARIFAS, visando economicidade a Administragdo.

COTAGAO - a cotagdo para emissdo de bilhete de passagem realizada pela CONTRTADA devera refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promogdes tarifarias vigentes.

As cotagdes deverdo ser disponibilizadas para escolha da unidade solicitante em sistema eletrénico de cotagles e reservas integrado as Companhias aérea, a ser disponibilizado pela CONTRATADA em até 7 (sete) dias
Uteis apds a assinatura do contrato, para obtengdo das seguintes funcionalidades:
- Login e senha para os servidores autorizados;

Consulta de todos os voos disponiveis para o trajeto da viagem nas datas solicitadas, em ordem crescente de prego;

Especificagdo da Companhia aérea, duragdo do voo, tipo de voo (direto ou com escala/conexdo) e aeroportos utilizados, inclusdo de bagagem despachada; Valor da tarifa, taxa de embarque e regra tarifaria do bilhete
de passagem; Execugdo de reserva automatizada e emissdo de seu comprovante;

Quando for necessario o pedido de cotagdo via e-mail, esse devera conter:
- Ndmero da PCDP, quando j4 estiver registrada no SCDP;

- Arquivo com consultas formuladas;

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43141491&i... 11/18
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- Cidade de origem e destino;

- Nome completo do passageiro, data de nascimento e CPF;

- Eventual deficiéncia do passageiro.

RESERVA — a reserva para emissdo bilhete de passagem deverd ser realizada pela CONTRATADA, discriminada por trecho e observadas as condi¢des expostas.

A reserva devera ser efetuada pelo usuério, em regra, através de sistema eletronico disponibilizado pela CONTRATADA e, em casos excepcionais, através de agéncia de viagem.
A reserva devera conter o localizador, a data de validade e demais dados contidos na cotagdo para a aprovagdo da unidade solicitante.

Tanto as reservas realizadas via sistema eletronico quanto aquelas enviadas por e-mail pela agéncia deverdo ser anexadas a PCDP pelo usudrio.

EMISSAO - Serd realizada pela CONTRATADA observando as condigdes acima expostas, com base nas informagdes de reserva. Havendo cancelamento em virtude de expiragdo do prazo de reserva e caso nio seja
possivel reativa-las nos mesmos valores, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado.

A informagdo do bilhete emitido sera enviada pela CONTRATADA a unidade solicitante para conferéncia e envio para o passageiro.

ALTERAGAO DE BILHETES DE PASSAGEM

A alteragdo de bilhete de passagem dever ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteragdo ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a
Administragdo.

As alteragBes serdo requeridas pela unidade solicitante, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

A alteragdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

Se da alteragdo do bilhete resultar em crédito, a CONTRATATANTE devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores a que tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentagdo da nota de crédito e comprovante das companhias aéreas, discriminadas por unidade solicitante.

CANCELAMENTO DOS BILHETES
Este servigo compreende cancelamento originado pela extingdo ou alteragdo da demanda.
A informagdo de cancelamento sera fornecida pela CONRATANTE a central de atendimento da CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informagées dos bilhetes emitidos.

Apbs o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deverd efetuar o cancelamento do bilhete de passagem, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa de no show,
quando possivel, de acordo com as regras da companhia aérea.

Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes de passagem passiveis de reembolso. No caso de cancelamento por alteragdo, a CONTRATADA devera efetuar o
cancelamento do bilhete de passagem e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotagdo dos voos pretendidos, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovagdo,
cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova emissdo.

REEMBOLSO

Imediatamente ap6s o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer junto a companhia aérea o reembolso dos créditos provenientes da passagem cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de
embarque.

O reembolso se dara por intermédio de glosa do valor em fatura, mediante apresentagdo de nota de crédito e detalhamento das regras pela companhia aérea, discriminada por unidade solicitante.

A CONTRATADA deverd gerar relatério mensal de todos os bilhetes de passagem cancelados, alterados, ndo utilizados e/ou reembolsados. O relatério devera ser apresentado juntamente dos respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias aéreas, contendo, no minimo;

a) a unidade solicitante

b) dados dos bilhetes de ¢ Mn: nome do | iro, origem e destino, data do voo.

c) valor pago

d) valor da multa

e) valor do crédito

O prazo para reembolso ndo poderd ser superior a 60 (sessenta dias) contados da data da solicitagdo

SOLUGOES ANALISE VANTAGENS E DESVANTAGENS

Esta solugdo demanda andlise de cada viagem a

Solugdo escolhida:

aéreos diretamente
das empresas
prestadoras de
servigos de
transportes aéreos

Adquirir  bilhetes | adquirir, inclusive em relagdo a pesquisa de tarifas,

marcagdo de lugares e compra de servigos auxiliares.
Sdo necessdrios ainda servigos de reserva, marcagdo,
remarcagdo, emissdo e cancelamento de bilhetes para
trechos nacionais. Os 6rgdos solicitantes ndo dispdem
de quantitativos de servidores para realizar essas
atividades.

Adquirir  bilhetes
aéreos através de
agéncia prestadora
de servigos.

O servico de agenciamento possibilita um melhor
gerenciamento das atividades envolvidas na aquisi¢do
de bilhetes aéreos, descritas no item anterior. Além
disso, desonera os 6rgdos solicitantes desses tramites,
nos quais ndo possui expertise, de modo a agilizar o
fluxo de trabalho. O valor da tarifa de agenciamento
cobrada por emissdo de bilhete também deve ser
considerado, R$ 0,01. As agéncias também dispdem
de atendimento em tempo integral.

Contratagdo de empresa prestadora de servigo de agenciamento de passagens aéreas. A contratagdo compreende os servigos de reserva, assessoramento, marcagdo, remarcagdo, emissao, cancelamento e reembolso

de bilhetes para trechos nacionais.

Justificativa da escolha:

Otimizagdo da forga de trabalho existente nos drgdos demandantes e simplificagdo dos procedimentos de aquisicdo de passagens aéreas. Maior seguranga, eficiéncia e controle assegurados a Administragdo, no que se
refere ao processo necessario para a realizagdo de viagens aéreas nacionais.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A planilha abaixo contempla a descrigdo dos servigos e quantidades estimadas

8. Estimativa do Valor da Contratagdo

Valor (R$) 50.000,00
SRA-SP R$ 4.000,00
PRFN32 Regido R$46.000,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solugdo

Em regra, conforme inciso Il do art. 47 da Lei n? 14.133, de 2021 dispde sobre o parcelamento s6 deve ser considerado quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso.

Item | Descrigdo Qulant'ldade
Estimada

Emissdo de bilhete de passagem - voos

1 s 50
domeésticos

2 Alteragdo e cancelamento de bilhetes de 15
passagem — voos domésticos

3 Repasse — voos domésticos 50

O disposto, no entanto, ndo se aplica a presente demanda, por questdes eminentemente operacionais, sendo necessario o agrupamento dos itens. Assim, afasta-se o carater de parcelamento e segue-se a licitagdo

com os itens agrupados em um lote Unico, conforme abaixo:

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43141491&i...

‘ ITEM ‘ DESCRIGAO

SERVICO COMPREENDE

12/18



26/01/2024, 16:11

SEI/MGI - 38681648 - Aviso de Dispensa Eletronica

Emissdo de bilhetes
1 de passagem — voos | Assessoria, cotagdo, reserva e emissdo
domésticos
Alteragdo e
cancelamento  de 5
2 . Alteragdo, cancelamento e reembolso
bilhetes de
passagem
Valores das tarifas, taxas de embarque e oura
taxas e multas devidas as companhias aéreas
Repasse — voos ~ . ~
3 o em razdo da emissdo, alteragdo, cancelamento
domésticos "
e reembolso de bilhetes de passagem em voos
domésticos adquiridos

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

Atualmente, as dreas solicitantes sdo atendidas pelo Contrato n2 200/2018 celebrado entre a SRA-SP e empresa FACTO Turismo Ltda., para aquisi¢do de passagem aérea nacional. Vale ressaltar que desde o ano
passado a SRA-SP participava de processo licitagdo centralizada para contratagdo de servigos de agenciamento de passagem aérea na SRA-RJ. No entanto, o processo ficou paralisado por muitos meses, aguardando
Parecer Juridico naquela jurisdi¢do. Ocorre que o processo ndo prosperou e converteram na IRP 03/2022 para manifestagdo das unidades interessadas na futura licitagdo. Novamente, a SRA-SP manifestou interesse
em participar da referida IRP. Ocorre que, por meio de mensagem eletronica SEI 76561312, a SRA-SP foi informada que a IRP em questdo foi cancelada e as unidades excluidas.

11. Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento

A contratagdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes -PAC.

12. Resultados Pretendidos

Garantir o desempenho das atividades institucionais dos drgdos solicitantes.

13. Providéncias a serem Adotadas

N3o serdo necessarias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Ndo ha impactos ambientais decorrentes da contratagdo.

15. Declaragdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.

16. RESPONSAVEIS

ROSELI DE FATIMA RIGOTTI DINIZ Agente Administrativo roseli.rigotti@gestao.gov.br

TATIANE SALES ANDRE Agente Administrativo

SRA-SP/MGI

segep.diadm.sp.prfn3regiao@pgfn.gov.br PRFN3

ANEXO Il - INSTRUMENTOS DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR) Modelo Anexo V-B, da Instrugdo Normativo n2 5, de 26 de maio de 2017

TABELA DE PONTUACAO

Pontuagio por N° de

Ocorréncia (1- Ocorréncia

Ocorréncia no

3) Mas
05 Deixar de prestar atendimento ininterrupto em
” dias Gteis das 8 has 18 h
02 Nio atendimento do telefone fornecido pela
” contratada para solicitagdes de passagens.
Nao solucionar prontamente os eventuais
0 problemas relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer
outras logisticas de embarques
Deixar de comunicar todas e quaisquer
0,3 irregularidades observadas em virtude da
prestagdo de servigos
1 Deixar de emitir os bilhetes de passagem
dentro do prazo méximo estipulado
05 Deixar de reembolsar a contratante dentro do
? prazo maximo estipulado
TOTAL

Exemplo de Indicador

N° 01 Prazo de atendimento de demandas *

Item Descrigdo
L Garantir um atendimento célere as demandas do
Finalidade s
orgio
Meta a cumprir 8h

Instrumento de medigéo

. Sistema informatizado de solicitagdo de servigos —
Ordem de Servigo (OS) eletronica

Forma de .

Pelo sistema.
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de célculo Cada OS sera verificada e valorada individualmente.

Inicio de vigéncia

Faixas de ajuste no

Data da assinatura do contrato
X até 1 —100% do valor da OS
De 1 a 1,5—-90% do valor da OS

pagamento De 1,522 —80% do valor da OS
20% das OS acima de 2 — multa de 5% do valor do
Sangées contrato
> 30% das OS acima de 2 — multa de 10% do valor do
contrato + rescisdo contratual
Observagdes

* Modelo extraido da IN n2 05/2017/SEGES/MPDG

ANEXO 111 DO AVISO DE DISPENSA - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Item Descrigdo Qtde. Estimada

Prego unitério de

N Valor Total de Referéncia
Referéncia

Desconto Proposto (*)

Valor Total Proposto

(A)

(B) (A)x (B) =(C) (em percentual %) (d)

(€) x{1-(d)} = (E)
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Repasse — voos domésticos (Valores das tarifas,
ftaxas de embarque e outras taxas e multas devidas
1 lds companhias aéreas em razdo da emissdo, 50 R$1.000,00 R$50.000,00
alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
lpassagem em voos domésticos adquiridos)

(*) O desconto proposto ndo podera ser inferior a 13,85% em relagdo a (C ) ou valor integral dos repasses

Os servigos de emissdo de passagens aéreas devem incluir: ¥*Passagem aérea (ida e volta);
*Reemissdo de bilhete de passagem aérea ndo utilizado (ndo voado), quando necessario;
*Alteragdo de horario ou data do bilhete de passagem aérea emitido, quando necessario;
* Cancelamento de bilhete de passagem aérea, por Ordem

ANEXO VI DO AVISO DE DISPENSA - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
Servigos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra - Contratagdo direta

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESTADO DE SAO PAULO
PROCESSO SEI 19839.103534/2023-67

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne .. .., QUE FAZEM ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

A Unido, por intermédio da SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DO MINISTERIO DA GESTAO E DAINOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS EM SAO PAU, LcOom sede na Av. Prestes Maia, 733, Luz, CEP
01031-010, na cidade de S&o Paulo/SP, inscrita no CNPJ sob o n? 00.489.828/0077-53, neste ato representada pelo Superintendente, Sr. DONIZETI DE CARVALHO ROS, Amatricula SIAPE n2 1483884, nomeado pela
Portaria SE/MF n2 463/2007 da Superintendéncia de Administragdo do Ministério da Fazenda no Estado de S&o Paulo, publicada no DOU em 18/10/2007, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo arGgo 61,
do Anexo |, do Decreto n2 11.437, de 17 de margo de 2023, que aprova a Estrutura Regimental do Ministério da Gest&o e da Inovagdo em Servigos Publicos, publicada no DOU de 20/03/2023, doravante denominado
CONTRATANTE, e o(a) nscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2 ., sediado(a) na em doravante designado CONTRATADO, neste ato representada por
(nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n2 ... @ em observancia
as disposi¢Bes da Lei n? 14.133, de 2021 e da Instrugdo Normativa SEGES/ME ne 75, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo/da Inexigibilidade de Licitagdo n.
.../..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92, | E Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos no Estado de S&o Paulo — MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em S3o Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sdo
Paulo, que serdo prestados nas condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagdo:

. Qtde. Estimada Prego unitario de Referéncia Valor Total de Referéncia Desconto aplicavel (*)
Item Descrigdo CATSER
(A) (B) (A)x (B)=(C) (em percentual %) (d)
Repasse — voos domésticos (Valores das tarifas, taxas de embarque
1 le outras taxas e multas devidas as companhias aéreas em razdo da 3719 50 R$1.000,00 R$50.000,00
lemissdo, alteragdo, cancelamento e reembolso de bilhetes de
em voos domésticos adquiridos)

* Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos futuros para a contratante, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragGes de acordo com as necessidades da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo a contratada.

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagdo;

1.3.2. A Autorizagdo de Contratagdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletronica, caso existentes;
1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servico;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogagdo;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.

2.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

2.4. A prorrogagdo de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovdveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigdo para a
renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢bes de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias
de aplicagdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E XVIII)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é de RS.......... (e

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos servigos efetivamente realizados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)
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7.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustéveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado,em __ /_ /.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferiges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma n3o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV )

8.1. Sdo obrigagbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigages pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto,
quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.10,1. A Administragdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogag¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

9.2.1. Alindicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execug¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.16. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigages assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na contratagdo direta;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.21. Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2
14.133, de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperag&o firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

Nota Explicativa: Conforme PARECER n. 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU, é possivel também a exigéncia de declaragdo, firmada por representante da empresa, de que seus empregados estdo capacitados e/ou firmaram termo de responsabilidade de
cumprimento da LGPD. Ademais, em situagdes especificas, & possivel exigir tal providéncia de cada empregado. Incumbe ao Contratante avaliar a necessidade de medida dessa natureza.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII)
11.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da_Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:
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a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°2, da Lei n? 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

g

'g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que

1) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.
2) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 10% a 20% do valor do Contrato

3) Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 5% a 10% do valor do Contrato.

4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato.

5) Para infragBes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 1% a 5% do valor do Contrato.

(
(
(
(
(
(

6) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 1 % a 5% do valor do Contrato.

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sang@es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-d em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.9. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang8es por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.10. As sang¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

13.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.1.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.1.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.2. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.2.3. IndenizagBes e multas.

13.3. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei
n.214.133, de 2021).

13.4. O contrato poderad ser extinto:

13.4.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungdo no processo de contratagdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021);

13.4.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante (art. 32, § 32, do Decreto n.2 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (ART. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Para a SRA-SP (SEI 38115776):
1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;
1) Fonte de Recursos: 1000;
111) Programa de Trabalho: 225040;
1V) Elemento de Despesa: 339030;
V) Plano Interno: 46200030131;

Para a PRFN3-SP (SEI 38026843):

1) Gestdo/Unidade: 0001/170131;

11) Fonte de Recursos: 1031000000

1) Programa de Trabalho: - 171523/204349/171524;
V) Elemento de Despesa: 339030;

V) Plano Interno: PGPASSA2000;

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, Il1)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢es contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicéveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n®
8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
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16.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

16.2. O contratado €é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
16.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 82, §22, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §32, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (ART. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em S&o Paulo, Se¢do Judicidria de Sdo Paulo para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §12, da Lei n? 14.133/21.

Documento assinado eletronicamente

Representante legal do CONTRATANTE

Documento assinado eletronicamente

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-

Documento assinado eletronicamente

Rodrigo Sayegh
Equipe de Compras - SLOG/DIAL/SRA-SP

Aline Ferreira Cajuhi
Equipe de Compras - SLOG/DIAL/SRA-SP

Margarete Pereira
Servigos de Administragdo, Contratos e Recursos Logisticos - SLOG/DIAL/SRA-SP

Edson Carlos Oda dos Santos
Divisdo de Administragdo e Logistica - DIAL/SRA-SP

Donizeti de Carvalho Rosa

Superintendente Regional de Administragdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos em Sdo Paulo

P
3@'! E Documento assinado eletronicamente por Margarete Pereira, Chefe(a) de Servigo, em 23/11/2023, as 17:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de

assinatura novembro de 2020.
eletrénica

em 23/11/2023, as 17:19, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2

po
)el! @ Documento assinado eletronicamente por Edson Carlos Oda dos Santos, de L

assinatura 10.543, de 13 de novembro de 2020.
eletrénica

-
3el! @ Documento assinado eletronicamente por Donizeti de Carvalho Rosa, Superintendente, em 24/11/2023, as 09:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de

assinatura novembro de 2020.
‘ eletrdnica

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43141491&i... 17/18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

26/01/2024, 16:11 SEI/MGI - 38681648 - Aviso de Dispensa Eletronica

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Sayegh, Auditor(a) Federal de Finangas e Controle, em 24/11/2023, as 09:38, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

—
I

eletronica

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Contratagdo Direta — Lei n® 14.133/21 e IN SEGES/ME n? 67/2021
Vers3o: agosto/2023

Aprovado pela Secretaria de Gestdo.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo agosto/2023)

Referéncia: Processo n° 19839.103534/2023-67. SEI n 38681648
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26/01/2024, 16:12 SEI/MGI - 38142208 - Autorizagdo Contratagdo/Prorrogacgao (D.10.193/19)

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGCAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestdo Corporativa

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Sao Paulo
Divisdo de Administracdo e Logistica

Servico de Licitages, Contratos e Recursos Logisticos

Compras

DESPACHO DE AUTORIZAGAO (PRORROGAGAO / NOVA CONTRATAGAO)

Decreto n? 10.193, de 27 de dezembro de 2019, e Portaria MGI n? 572, de 08 de margo de 2023

DESPACHO DE AUTORIZAGAO

| — Autorizagdo para (assinalar com um “X” a opgao correspondente ao pedido):

Prorrogagao X Contratagao

Il - Unidade Gestora Contratante (nome, sigla e CNPJ):

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de S3do Paulo-SRA-SP - CNPJ 00.489.828/0077-53.

lll - Identificagdo do Demandante (nome, sigla e CNPJ):

Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 32 Regido - CNPJ 00.394.460/0360-90

IV — Numero do Processo:

19839.103534/2023-67

V — Numero do Contrato: VI — Data de Inicio de Vigéncia do Contrato:
(preencher somente no caso de pedido de (preencher somente no caso de pedido de
prorrogacao) prorrogacao)

VII — Objeto do Contrato: (no caso de pedido de prorrogacao, informar o nome e CNPJ da empresa
contratada)

Contratacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de
Administracdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sao Paulo — MGI-
SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em S3o Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de
suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de Sao Paulo.

VIII - Periodo de vigéncia pretendido: (preencher somente nos casos de pedido de prorrogacdo de
contratos, locagGes ou nova contratacdo de servigos continuos)

a) Data de Inicio: b) Data de Término:

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42550733&infr... 1/3



26/01/2024, 16:12 SEI/MGI - 38142208 - Autorizagdo Contratagdo/Prorrogacgao (D.10.193/19)

IX — Valor: (preencher tabela abaixo com os 6rgdos beneficiados, valores em RS e a variagdo - percentual
positiva ou negativa)

Valor da Valor proposto Variago (%)
Orgdo Demandante contrata¢do/vigéncia para novo corjtrato Férmula: B/A-
anterior (A ou novo periodo 1*10'0
de vigéncia (B)
Procuradoria Regional da Fazenda
Nacional na 32 Regido - PRFN3 R$ 46.000,00

Superintendéncia Regional de
Administracdo no Estado de S3o Paulo-
SRA-SP

Valor a ser AUTORIZADO (a ser
preenchido pelas unidades R$ 4.000,00
descentralizadas)

Valor total da contratagao RS 50.000,00

X — Disponibilidade de Recursos: (Preencher com as informagdes acerca das disponibilidades
orgamentarias e eventuais notas de empenho ja emitidas):

CDO (38115776/38001876)

Xl — Despacho Da Autoridade:

Em vista da necessidade apresentada, nos termos do Decreto n2 10.193, de 27 de dezembro de 2019 e por
competéncia delegada pela Portaria n2 406 de 8 de dezembro de 2020, AUTORIZO o objeto da demanda
descrita no item VII.

Ressalto que a presente autorizagdo constitui ato de governangca das contratagBes estritamente
relacionado a uma avaliagdo sobre a conveniéncia da despesa publica, ndo envolvendo a analise técnica e
juridica do procedimento, nem implicando ratificagao ou validagdo dos atos que compdem o processo de
contratacao.

Sem prejuizo, condiciona-se esta autorizacdo a que o gestor contratual observe as orienta¢des do Orgio
Juridico competente para examinar a presente contratacdo, toda a legislacdo patria atinente a matéria e as
orientagdes dos 6rgdos de controle aplicaveis.

Documento assinado eletronicamente

DONIZETI DE CARVALHO ROSA
Superintendente da SRA/SP

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=42550733&infr...  2/3
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i
SEE A
assinatura ¥
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Donizeti de Carvalho Rosa, Superintendente, em
27/10/2023, as 09:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

>~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
+ https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 38142208 e
o cédigo CRC 878B4C84.

Referéncia: Processo n? 19839.103534/2023-67. SElI n2 38142208
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26/01/2024, 16:12 SEI/MGI - 38142218 - Declaragdo

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servicos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Sao Paulo
Divisdo de Recursos Logisticos

Servico de Suprimentos

Compras

DECLARAGAO

Processo: 19839.103534/2023-67

Interessados: Procuradoria Regional da Fazenda Nacional na 32 Regido - PRFN3 e Superintendéncia Regional
de Administragdao no Estado de Sao Paulo-SRA-SP

Assunto: Contratacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional
de Administracdo do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos no Estado de Sdo Paulo —
MGI-SSCSRA-SP e para a Procuradoria Regional da Fazenda Nacional em Sdo Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e
de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional no Estado de S3ao Paulo.

Declaragdo

Declaro, para os efeitos do inciso |l do artigo 16 da Lei Complementar n2 101, de 04.05.2000,
publicada no DOU, de 05.05.2000, que a presente despesa tem adequacdo orcamentdria e financeira com a
Lei orcamentdria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes or¢camentdrias
orcamentarias, conforme informag¢des da DIADM/PRFN3 (SEI 38001876) e do MGI-SSC/SRA-SP SRA-SP (SEl
38115776)

Sao Paulo, 26 de outubro de 2023

Documento assinado eletronicamente
Donizeti de Carvalho Rosa
Superintendente da SRA-SP

Documento assinado eletronicamente por Donizeti de Carvalho Rosa, Superintendente, em
27/10/2023, as 09:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
sel El,
assinatura
eletrénica

Referéncia: Processo n? 19839.103534/2023-67. SEI n2 38142218
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Licitacao
Rispensadngxigibilidade

o - o Visualizar Dispensa 23/11/2023 16:40:23
Pedido de Cotacéo Eletrénica
Orgéo UASG Responsavel -
25000 - MINISTERIO DA FAZENDA 170131 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO DO MF - SP
{ Modalidade de Compra N° da Compra Lei Artigo Inciso
« |Dispensa de Licitagdo 00081/2023 Lei n°® 14.133/2021 Art. 75° 1l
Compra Com Disputa Id contratagdo PNCP Participagéo Preferencial de ME/EPP
Sim 00394460000141-1-001372/2023 Sim
Percentual de enquadramento da instituicdo
10 %
N° do Processo Valor Total da Compra (R$) Quant. Informada de Iltens Itens Incluidos Itens Cancelados
19839.103534/2023 50.000,00 1 1 0

Objeto

Contratacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administracdo do
Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo - MGI-SSC/SRA-SP e para a Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional em Sdo Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da Fazenda Nacional
no Estado de S&o Paulo.

Fundamento Legal

Art. 752, Inciso II da Lei n® 14.133 de 12/04/2021.

Justificativa da Compra sem Licitagdo

Art. 752, Inciso II da Lei n2 14.133 de 12/04/2021

Autoridade Competente
CPF do Responsavel Nome
884.629.199-91 EDSON CARLOS ODA DOS SANTOS

Funcao
Gerente DRL/SRA/SP-ME

Etapa de Lances
Prazo da Etapa de Lances 06:00
Data de Inicio da Etapa de Lances 01/12/2023 as 08:00

Inicio de Proposta

Data Hora de Inicio de Propostas 23/11/2023 as | 16:39

Condigdes da Aquisi¢do ou Contratagéo
obs: 0 fornecedores classificado em primeiro lugar na fase de lances deverd encaminhar os documentos de habilitacao, %
em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2h (duas horas), sob pena de inabilitacdo. (art. 19, § 32, da IN

Origem do Anexo Situagdo Atual da Compra Data e Hora da Transferéncia CPF do Usuério que Transferiu

Dispensa Divulgado 23/11/2023 as 16:39 259.801.878-80
Informagdes Adicionais da Compra

Anexo
Download

Data/Hora da Disponibilizagéo para Divulgagédo CPF do Responsavel pela Disponibilizagdo para Divulgacéao

23/11/2023 | 35 |16:39 259.801.878-80

Itens | Nova Pesquisa de Compras

| Salugio ¥ cenpuo |


http://www.serpro.gov.br/
http://www.serpro.gov.br/
javascript:downloadAnexo('1606363');

Licitacao
Rispensadngxigibilidade
Pedido de Cotacao Eletronica

Orgéo
25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Modalidade de Compra N° da Compra

Itens da Dispensa 23/11/2023 16:41:53

UASG Responsavel
170131 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO DO MF - SP
Lei

Artigo Inciso
Dispensa de Licitagdo 00081/2023 Lei n°® 14.133/2021 Art. 75° 1l
Compra Com Disputa Id contratagdo PNCP Participagéo Preferencial de ME/EPP
Sim 00394460000141-1-001372/2023 Sim
Percentual de enquadramento da instituicdo
10 %
Quant. Informada de ltens Itens Incluidos Itens Cancelados
1 1 0
Filtro
N° do Item Descrigdo do Item
[7) Apenas Itens Cancelados
Pesquisar Limpar
N°do | Tipo de Situagao do . Unidade de Valor Total . =
Item | Item (*) ltem Item na Compra Quantidade Fornecimento (R$) Consistente?  Agdo
3719 - Prestagao de Servigos . . .
1 S de Agenciamento de Viagens - 50 UNIDADE 50.000,00 Sim Visualizar

Um registro encontrado.

(*) M- Material S - Servigo

Nova Pesquisa de Compras

| Salugio ¥ cenpuo |
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javascript:visualizarItemDI('38954311')

Licitacao
Rispensadngxigibilidade

° - . Item para Outras Hipoteses da Dispensa 23/11/2023 16:42:13
Pedido de Cotacéo Eletrénica
Orgéo UASG Responsavel -
25000 - MINISTERIO DA FAZENDA 170131 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO DO MF - SP
Modalidade de Compra N° da Compra Lei Artigo Inciso
Dispensa de Licitagdo 00081/2023 Lei n°® 14.133/2021 Art. 75° 1l
Compra Com Disputa Id contratagdo PNCP Participagéo Preferencial de ME/EPP
Sim 00394460000141-1-001372/2023 Sim
Percentual de enquadramento da instituicdo
10 %
Item
N° do Item  Tipo de Item Iltem
1 Servico 3719 - Prestacao de Servigos de Agenciamento de Viagens
Unidade de Fornecimento
UNIDADE

Descrigao Detalhada

Prestacao de Servicos de Agenciamento de Viagens

Item Sustentavel

Quantidade Unidade de Fornecimento Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
50 UNIDADE 1.000,0000 50.000,00
* Critério de Julgamento ~ * Critério de Valor * Tipo de Variagao * Intervalo Minimo entre Lances (%)
Maior Desconto Valor Estimado v Percentual v 0,50

Entrega do Item
* Prazo de Entrega do Item

5| dia(s)
* Logradouro * Bairro
Avenida Prestes Maia, 733, sala 1817 Luz

Municipio/UF
71072 - S&o Paulo/SP

Item Anterior Ir para o Item: |1 Ir Proximo ltem

Dispensa | Itens l Nova Pesquisa de Compras

| Salugio ¥ cenpuo |
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26/01/2024, 16:13 SEI/MGI - 38867341 - Despacho

MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria-Executiva

Secretaria de Gestao Corporativa

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado de Sao Paulo
Divisdao de Recursos Logisticos

Servico de Suprimentos

Compras

DESPACHO

Senhora Chefe,

Versa o presente processo sobre a contratagdo de empresa para a prestagao de servigos de
agenciamento de passagens aéreas para a Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos no Estado de Sdo Paulo — MGI-SSC/SRA-SP e para a Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional em S3o Paulo na 32 Regido (PRFN/SP) e de suas Procuradorias Seccionais da
Fazenda Nacional no Estado de S3o Paulo,, na forma do art. 75, inciso Il da Lei n2. 14.133/2021 e suas
alteracdes, conforme condicGes contidas no Aviso de Dispensa n. 81/2023 e seus anexos.

A Lei n2 14.133/21, que estabelece normas gerais de licitagdio e contratacdo para
a Administracdo Publica e da outras providéncias, em seu Art. 75, inciso Il reza o seguinte:

Da Dispensa de Licitagdo

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 100.000,00 (cem mil reais), no caso
de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencao de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras;

O valor estimado da contratacdo é de R$43.073,60 (quarenta e trés mil setenta e trés reais e
sessenta centavos) , de acordo com a pesquisa de preco realizada conforme despacho SEI 38626988.

E vélido ressaltar que a contratagdo esta dentro dos valores estabelecidos pela Lei 14.133/21,
que sdo corrigidos anualmente pelo IPCA, tendo sua ultima atualizagao ocorrido através da publicagao do
Decreto n? 11.317, publicado no Didrio Oficial da Unido na quinta-feira, 29/12/2022. A partir de 12 de
janeiro de 2023 as contratagGes diretas em razdo do “pequeno valor” (art. 75, incs. | e Il da NLLC) passaram
a ter os seguintes valores, respectivamente, RS 114.416,65 e 57.208,33.

Em relacdo aos documentos de habilitacdo da empresa EDUARDO NUNES DA COSTA, inscrita
no CNPJ n251.005.761/0001-77, ndo ha nada que desabone ou a impeca de contratar com a Administragdo
Publica, conforme se verifica nas certidées e documentos de habilitacao referenciados (38856623).

Informo que as despesas essenciais aos servicos, terdo os créditos assegurados por inclusao
na Lei Orcamentdria Anual - LOA n2 14.303, de 21 de janeiro de 2022, motivo pelo qual acostamos a
"Declaracdo de Responsabilidade Fiscal"(38142218) e Certidées de Disponibilidade Orcamentaria
(38001876 e 38115776).

Assim, diante do exposto, encaminhamos o presente processo para juntamente com a
Autoridade Administrativa proceder a analise dos autos e em caso de aprovac¢do da contratacdo da forma
proposta.

Rodrigo Sayegh
EQCOP/SISUP/DRL/SRA-SP

https://sei.economia.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=43348270&infr...
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SEI/MGI - 38867341 - Despacho
Aline Ferreira Cajuhi

Chefe da EQCOP/SISUP/DRL/SRA-SP

De acordo.

Margarete Pereira

Chefe da SISUP/DRL/SRA-SP

De acordo.

Informo que a homologacdo da Dispensa de Licitacdo, nos termos do artigo 75, inciso I, da

Lei n2. 14.133/21 e suas alteracdes, em favor da empresa, se deu no ambito do SIASGNet.

seil

assinatura

| eletrénica

seil

assinatura

| eletrénica

seil

assinatura

| eletrénica

seil

assinatura

| eletrénica

&)
&)

&

&

Encaminhe-se a SEOFI para emissao de nota de empenho.

Edson Carlos Oda dos Santos
Gerente-DRL-SRA-SP

Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Sayegh, Auditor(a) Federal de Finangas e
Controle, em 04/12/2023, as 16:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do
art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Aline Ferreira Cajuhi, Responsavel pelo Setor, em
04/12/2023, as 16:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Margarete Pereira, Chefe(a) de Servigo, em 04/12/2023,
as 17:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Edson Carlos Oda dos Santos, Gerente de Recursos
Logisticos, em 06/12/2023, as 10:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3¢
do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

- E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
o= . . .
fow https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

; acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 38867341 e

¥ 0 cddigo CRC CDO6CABS.
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26/01/2024, 16:13 SEI/MGI - 38867341 - Despacho
Referéncia: Processo n? 19839.103534/2023-67. SEI n? 38867341
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Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:25
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
170131 SUPERINTENDENCIA REG. ADM. DO MGI - SAO PAULO REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
00.489.828/0077-53 AV. PRESTES MAIA, 733 - 19.ANDAR,SALA 1904 01031-001
Municipio UF Telefone
SAO PAULO SP  (0XX) (11) 2113-2707 E 2113-2593

Ano Tipo Numero

2023 NE 1117
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 171523 1031000000 339033 170008 PGPASSA2244

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

12/12/2023 Estimativo 19839.103534/2023-67 0,0000 10,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
51.005.761/0001-77 51.005.761 EDUARDO NUNES DA COSTA
Endereco CEP
RURAL 35 CASA 35-B AREA RURAL DE PLANA 73499-899
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

EMPENHO DE CONTRATACAO DE EMPRESA DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA ATENDER
A PRFN/32 REGIAO/SP. EXERCICIO 2023. PROCESSO SEI ORIGEM 19839.103534/2023-67.

Local da Entrega

SAO PAULO

Informac&o Complementar
17013106000812023 - UASG Minuta: 170131
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:25
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 10,00

Subelemento 01 - PASSAGENS PARA O PAIS
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Prestacao de Servi¢cos de Agenciamento de 10,00
Viagens
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
12/12/2023 Incluséo 0,01205 829,8755 10,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
DONIZETI DE CARVALHO ROSA ALCIDES LUIZ DA SILVA
*** 071.648-** *** 445,698-**
12/12/2023 15:34:32 12/12/2023 15:44:04
(Verséo Data/Hora Operacéao W
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo ) 2 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:26
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
170131 SUPERINTENDENCIA REG. ADM. DO MGI - SAO PAULO REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
00.489.828/0077-53 AV. PRESTES MAIA, 733 - 19.ANDAR,SALA 1904 01031-001
Municipio UF Telefone
SAO PAULO SP  (0XX) (11) 2113-2707 E 2113-2593

Ano Tipo Numero

2023 NE 1118
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 204349 1031000000 339033 170008 PGPASSA4572

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

12/12/2023 Ordinério 19839.103534/2023-67 0,0000 10,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
51.005.761/0001-77 51.005.761 EDUARDO NUNES DA COSTA
Endereco CEP
RURAL 35 CASA 35-B AREA RURAL DE PLANA 73499-899
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

EMPENHO DE CONTRATACAO DE EMPRESA DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA ATENDER
A PRFN/32 REGIAO/SP. EXERCICIO 2023. PROCESSO SEI ORIGEM 19839.103534/2023-67.

Local da Entrega

SAO PAULO

Informac&o Complementar
17013106000812023 - UASG Minuta: 170131
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:26
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 10,00

Subelemento 01 - PASSAGENS PARA O PAIS
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Prestacao de Servi¢cos de Agenciamento de 10,00
Viagens
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
12/12/2023 Incluséo 0,01205 829,8755 10,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
DONIZETI DE CARVALHO ROSA ALCIDES LUIZ DA SILVA
*** 071.648-** *** 445,698-**
12/12/2023 15:34:32 12/12/2023 15:44:04
(Verséo Data/Hora Operacéao W
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo ) 2 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:26
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
170131 SUPERINTENDENCIA REG. ADM. DO MGI - SAO PAULO REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
00.489.828/0077-53 AV. PRESTES MAIA, 733 - 19.ANDAR,SALA 1904 01031-001
Municipio UF Telefone
SAO PAULO SP  (0XX) (11) 2113-2707 E 2113-2593

Ano Tipo Numero

2023 NE 1119
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 171524 1031000000 339033 170008 PGPASSA2000

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

12/12/2023 Estimativo 19839.103534/2023-67 0,0000 168,60

~—Favorecido

Cdédigo Nome
51.005.761/0001-77 51.005.761 EDUARDO NUNES DA COSTA
Endereco CEP
RURAL 35 CASA 35-B AREA RURAL DE PLANA 73499-899
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

EMPENHO DE CONTRATACAO DE EMPRESA DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA ATENDER
A PRFN/32 REGIAO/SP. EXERCICIO 2023. PROCESSO SEI ORIGEM 19839.103534/2023-67.

Local da Entrega

SAO PAULO

Informac&o Complementar
17013106000812023 - UASG Minuta: 170131
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:26
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 168,60

Subelemento 01 - PASSAGENS PARA O PAIS
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Prestacao de Servi¢cos de Agenciamento de 168,60
Viagens
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
12/12/2023 Incluséo 0,20313 830,0103 168,60

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
DONIZETI DE CARVALHO ROSA ALCIDES LUIZ DA SILVA
*** 071.648-** *** 445,698-**
12/12/2023 15:34:32 12/12/2023 15:44:04
(Verséo Data/Hora Operacéao W
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo ) 2 de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira A~
do Governo Federal ’

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:27
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
170131 SUPERINTENDENCIA REG. ADM. DO MGI - SAO PAULO REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
00.489.828/0077-53 AV. PRESTES MAIA, 733 - 19.ANDAR,SALA 1904 01031-001
Municipio UF Telefone
SAO PAULO SP  (0XX) (11) 2113-2707 E 2113-2593

Ano Tipo Numero

2023 NE 1122
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 225040 1000000000 339033 170131 46200033131

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

12/12/2023 Estimativo 19839.103534/2023-67 0,0000 100,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
51.005.761/0001-77 51.005.761 EDUARDO NUNES DA COSTA
Endereco CEP
RURAL 35 CASA 35-B AREA RURAL DE PLANA 73499-899
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

139 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 14.133 /2021 75 - Il -
Descricéo

EMPENHO DE CONTRATACAO DE EMPRESA DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS PARA ATENDER
AO MGI-SRA-SP. EXERCICIO 2023. PROCESSO SEI ORIGEM 19839.103534/2023-67.

Local da Entrega

SAO PAULO

Informac&o Complementar
17013106000812023 - UASG Minuta: 170131
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo

o
-

de 2




Sistema Integrado
de Administragao Financeira
do Governo Federal

- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 12/12/2023 18:27
Usuaério: *** 621.658-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO 100,00

Subelemento 01 - PASSAGENS PARA O PAIS
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Prestacao de Servi¢cos de Agenciamento de 100,00
Viagens
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
12/12/2023 Incluséo 0,12048 830,0133 100,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
DONIZETI DE CARVALHO ROSA ALCIDES LUIZ DA SILVA
*** 071.648-** *** 445,698-**
12/12/2023 15:34:32 12/12/2023 15:44:04
(Verséo Data/Hora Operacéao W
002 12/12/2023 15:44:04 | Alteracéo ) 2 de 2
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