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Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 3/2023

1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

10180.100121/2023-38

1.1. Contratacao de servicos de limpeza e conservacao para atender as necessidades da Superintendéncia Regional do Trabalho
em Goias e a Superintendéncia Regional do Trabalho no Tocantins, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva
de mdo de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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Quant.
Estimada de
. L VALOR VALOR
ITEM Descricéo CATSER| MEDIDA Funcmnarlos MENSAL ANUAL
em Funcéo
da Metragem
Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro) R$
horas semanais para a|24023 m2 1 R$ 4.563,79 54.765.48
SRTB/GO - Secédo de ) '
Politicas de Emprego
Posto de servente, de(24023
44 (quarenta e quatro) R$
horas semanais, para m2 3 R$ 4.563,79
atender a SRTB/GO - 164.296,44
Edificio Sede
Posto de servente, de[24023
20 (vinte) horas
semanais, envolvendo, R$
para atender a SRTB m2 ! R$2.045,69 24.548,28
/GO - ARTB/Aparecida
de Goiania
Posto de servente, de(24023
44 (quarenta e quatro)
1 R$
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horas semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Caldas Novas

m2

R$ 4.301,89

Termo de Referéncia 4/2023

51.622,68

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender SRTB/GO -
ARTB/Cataldo

24023

m2

R$ 2.060,82

R$
24.729,72

Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro)
horas semanais, para
atender SRTB/GO -
ARTB/Goias

24023

m2

R$ 4.326,40

R$
51.916,80

Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro)
horas semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Itumbiara

24023

m2

R$ 4.388,07

R$
52.656,84

Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro)
horas semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Jatai

24023

m2

R$ 4.494,45

R$
53.933,28

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Morrinhos

24023

m2

R$ 1.794,37

R$
21.532,32

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Pires do Rio

24023

m2

R$ 2.226,29

R$
26.715,36

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Rialma

24023

m2

R$ 1.788,17

R$
21.457,92

Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro)
horas semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Rio Verde

24023

m2

R$ 4.575,08

R$
54.900,96

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Sao Miguel do
Araguaia

24023

m2

R$ 1.899,00

R$
22.787,88

Posto de servente, de
20 (vinte) horas
semanais, para
atender a SRTB/GO -
ARTB/Uruacgu

24023

m2

R$ 1.855,71

R$
22.268,52
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TOTAL ITEM 1 R$ R$
54.011,04 |648.132,48
24023
Posto de servente, de
44 (quarenta e quatro) R$
horas semanais, para m? R$4.594,78 165.411,96
a SRTB/TO - Palmas
Posto de servente, de 24023
20 (vinte) horas
2 semanais, para m?2 R$ 2.374,70 |R$ 28.496,40
atender a SRTB/TO -
ARTB/Araguaina
Posto de servente, de | 24023
20 (vinte) horas
semanais, para m?2 R$2.128,56 |R$ 25.542,72
atender a SRTB/TO -
ARTB/Gurupi
TOTAL ITEM 2 R3 RS
18.287,59 (219.451,08

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo

Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato prorrogavel por até 10 anos, na

forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133, de 2021.

1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que é uma necessidade permanente , sendo a vigéncia plurianual

mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual [2023], conforme consta das informacdes
basicas desse termo de referéncia.

3. Descricao da solucao

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientagcdes e normas voltadas para a sustentabilidade
ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrucdo Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto
n° 7.746/2012, alterado pelo Decreto 9.178/2017, da Presidéncia da Republica, no que couber.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria terd prazo de um meés, contado da data de homologacdo da
licitacdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias tteis ap6s a assinatura do contrato.
4.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.7. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas as 16:30 horas.

4.8. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.9. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.10. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratagdo.

4.11. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou

esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servicos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos
decorrentes.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execucdo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 30 dias da assinatura do contrato;
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5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do

trabalho:

5.1.2.1 Os servigos que tratam o presente documento deverdo ser executados com zelo e destreza, e de acordo com as descri¢oes
e periodicidade das tarefas basicas, ndo eximindo a empresa da responsabilidade da execugdo de outras atividades atinentes ao
objeto, a qualquer tempo e a critério da SRTb/GO e SRTb/TO e demais unidades.

5.1.2.2 Utilizar equipamentos adequados a natureza dos servicos.

5.1.2.3 As categorias, a quantidade de profissionais e a jornada de trabalho seguirdo o quadro abaixo, respeitando o intervalo
intrajornada previsto na Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, em Acordos Trabalhistas vigentes, na Convencédo Coletiva e
outras subsidiarias, bem como demais disposi¢des pertinentes.

ITEM I
Quant.
Estimada de
ABA Descri¢cao Funcionérios
em Funcéo da
Metragem
Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
1 segunda-feira a sexta-feira, para a SRTB/GO - Secdo de Politicas de 1
Emprego
2 Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de 3
segunda-feira a sexta-feira, para atender a SRTB/GO - Edificio Sede
Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira @
3 sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Aparecida de 1
Goiania
Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
4 segunda-feira a sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB 1
/Caldas Novas
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Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira a
sexta-feira, envolvendo, para atender SRTB/GO - ARTB/Catalao

Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
segunda-feira a sexta-feira, envolvendo, para atender SRTB/GO - ARTB
/Goias

Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
segunda-feira a sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB
/Itumbiara

Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
segunda-feira a sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB
/Jatai

Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira a
sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Morrinhos

10

Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira @
sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Piresdo Rio

11

Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira a
sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Rialma
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Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de
12 segunda-feira a sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB 1
/Rio Verde
Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira a
13 sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Sao Miguel do 1
Araguaia
14 Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira @ 1
sexta-feira, envolvendo, para atender a SRTB/GO - ARTB/Uruagu
TOTAL POSTOS / SERVENTES 16
ITEM II
Quant. Estimada
Descrigcao Funcionéarios em Fu
da Metragem
1 Posto de servente, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, diurnas de 3
segunda-feira a sexta-feira, paraa SRTB/TO - Palmas
5 Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira a 1
sexta-feira, paraatender aSRTB/TO - ARTB/Araguaina
3 Posto de servente, de 20 (vinte) horas semanais, diurnas de segunda-feira @ 1
sexta-feira, envolvendo, paraatender a SRTB/TO - ARTB/Gur upi
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‘ TOTAL POSTOS / SERVENTES

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos:

5.1.3.1. A escala de trabalho de cada posto de servico podera ser definida posteriormente a critério de cada Unidade Usuaria.

5.1.3.2. E facultado 3 SRA-GO/TO e demais unidades a reformulacdo dos dias de trabalho e dos horérios de entrada e saida, a
qualquer tempo, de acordo com as suas necessidades, obedecendo a jornada legal prevista e com base no subitem d.1.3., item 2.6
do ANEXO V, da IN N° 05/2017 — MPOG:"d.1.3. na adocéo da unidade de medida por postos de trabalho ou horas de servico,
admite-se a flexibilizagdo da execucdo da atividade ao longo do horario de expediente, vedando-se a realizagdo de horas extras
ou pagamento de adicionais ndo previstos nem estimados originariamente no ato convocatorio."

5.1.3.3. Quanto a flexibilizacdo da execucdo da atividade ao longo do expediente, esta devera ocorrer no interesse da
Administracdo, desde que ndo prejudique a carga horaria semanal.

5.1.3.4. Os postos de servigos ndo deverdo ficar descobertos, e nas hipéteses de faltas do funcionario, a empresa contratada
deverd, no inicio da jornada profissional, providenciar a disponibilizacdo de um substituto, cujas qualificacdes sejam iguais
aquelas definidas para o servico contratado, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Contrato.

Local da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco

ITEM I - UNIDADES NO ESTADO DE GOIAS

Unidade

Nome

Endereco

SRTB/GO

Secdao de Politicas de Emprego

Praca Pedro Ludovico Teixeira, n° 228, quadra 28

SRTB/GO

Edificio Sede

Rua 85, n° 887

SRTB/GO - ARTB/Aparecida
de Goiania

Agéncia Regional do Trabalho em
Aparecida de Goiania

Rua Benedito Batista de Toledo, Qd. 6, Lt. 3, Centro,
Aparecida de Goiania-GO

SRTB/GO - ARTB/Caldas
Novas

Agéncia Regional do Trabalho em
Caldas Novas

Av. Jodo Rocha Barbalho, esquina com Rua 16, quadre
03, lote 15-R, Loja n° 01

SRTB/GO - ARTB/Cataléo

Agéncia Regional do Trabalho em
Cataldo

Rua Juca Candida, n°® 68

SRTB/GO - ARTB/Goias

Agéncia Regional do Trabalho em Goias

Praca Brasil Caiado, n° 15

SRTB/GO - ARTB/Itumbiara

Agéncia Regional do Trabalho em
Itumbiara

Praca da Republica, n® 438

SRTB/GO - ARTB/Jataf

Agéncia Regional do Trabalho em Jatai

Rua Anhanguera, n° 700

SRTB/GO - ARTB/Morrinhos

Agéncia Regional do Trabalho em
Morrinhos

Rua Para, n°® 533, quadra 03, lote 17

SRTB/GO - ARTB/Pires do Rio

Agéncia Regional do Trabalho em Pires
do Rio

Rua Augusto Monteiro de Godoy, n° 15

SRTB/GO - ARTB/Rialma

Agéncia Regional do Trabalho em
Rialma

Avenida Benedito Luiz Dias, Lote 1, Quadra 1, Jardim
Amanda

SRTB/GO - ARTB/Rio Verde/GO

Agéncia Regional do Trabalho em Rio Verde

Rua Costa Gomes, lotes 3 e 4, quadra 38, Parte A, Jardim Go

SRTB/GO - ARTB/S&0 Miguel
do Araguaia

Agéncia Regional do Trabalho em Sao
Miguel do Araguaia

AvenidaMato Grosso, n° 535

SRTB/GO - ARTB/Uruagu

Agéncia Regional do Trabalho em Uruagu

Avenida Tocantins, n° 56 E, Sala02 - 1° andar
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ITEM II - UNIDADES NO ESTADO DE TOCANTINS

Unidade ” Nome || Endereco

Sede da Superintendéncia Regional em AV NS -02, QI 302 Norte, Lt. 03, Plano Diretor Norte

SRTB/TO - Palmas Palmas/TO Palmas-TO CEP:77006-340

Av. Tocantins, Qd.07, 1t.08, Setor Rodoviario
Agéncia Regional do Trabalho em Araguaina ||Araguaina-
TO CEP-77818-540

SRTB/TO - ARTB
/Araguaina

SRTB/TO - ARTB

et Agéncia Regional do Trabalho em Gurupi Av. Piaui, 1405 - S Central, Gurupi - TO, 77410-030

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo

Diariamente, e sempre que necessario:

a) Remover, com pano timido, o p6 das mesas, telefones, armdrios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das janelas, persianas,
bem como os méveis existentes, dos aparelhos elétricos e eletronicos, dos extintores de incéndio etc.;

b) Limpar/remover o pé de capachos e tapetes;

) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, especialmente onde o tréfego de pessoas é mais intenso;

d) Passar pano timido com élcool nos tampos das mesas e assentos da copa/refeitério apods as refeigdes;

e) Varrer, lustrar, polir e passar pano imido nos balces e os pisos vinilicos, de marmore, madeira e cerdmicos entre outros;

f) Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente apés a sua formagdo;

g) Varrer os pisos de cimento e areas pavimentadas;

h) Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

i) Limpar portas de vidro, aplicando-lhes produto antiembacante;

j) limpar escadas e corrimaos;

k) Limpar os elevadores com produtos adequados;

1) Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores
de materiais reciclaveis, conforme Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da legislacdo vigente;

m) Efetuar a reposicdo, sempre que necessario, de: papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos sanitarios;

n) Retirar papéis, folhas e demais detritos de plantas e jardins;

o) Providenciar a secagem de pogas e locais que propiciem a formacdo de dgua parada;

p) Efetuar a reposicdo de élcool gel nos halls dos elevadores e em outros locais determinados;

q) Suprir os bebedouros com garrafoes de 4gua mineral, adquiridos pela Administragao;

1) Providenciar a troca dos sacos das lixeiras organicas no tltimo recolhimento do dia, salvo se for necessario no decorrer do dia;
s) Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

t) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia didria.

u) Para as unidades sediadas no interior do Estado, além das rotinas acima descritas acima: realizar a limpeza de copos e demais
utensilios das copas.

*Excecdo do posto de [tumbiara que devera ser feito nesse item dia sim, dia ndo.

Diariamente, duas vezes, quando ndo explicitado:

a) Lavar bacias, assentos, pias, azulejos, pisos e espelhos dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os
em adequadas condicdes de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

b) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos das copas e outras areas molhadas;

¢) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool ou produto especifico para limpeza de vidros;
d) Manter os cestos isentos de detritos, retirando e os acondicionando em sacos de 100 litros removendo-os para local indicado
pela Administracdo.

Semanalmente, uma vez, quando ndo explicitado:

a) Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas em férmica;

¢) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a éleo ou verniz sintético;

d) Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
e) Limpar e polir todos os metais, como vélvulas, registros, sifoes, fechaduras, torneiras, etc.;
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f) Limpar as forragOes de couro ou plastico em assentos e poltronas, com produto adequado;

g) Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral com pano timido;

h) Lavar, com detergente ou produto especifico, os balcoes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, encerar e lustrar;

i) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

j) Limpar vidros de divisoérias, aplicando-lhes produto antiembacante;

k) Proceder a limpeza de ralos, retirando quaisquer detritos e objetos;

1) Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

m) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Quinzenalmente, e sempre que necessario:
Esquadrias: Limpar todos os vidros (face interna/externa) sem exposicdo a risco, aplicando produtos anti-embagantes.

Mensalmente, e sempre que necessario:

a) Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

b) Limpar forros, paredes e rodapés;

¢) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d) Limpar persianas com produtos adequados;

e) Remover manchas de paredes;

f) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantogréfica, correr,
etc.);

g) Lavar as dreas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

h) Efetuar revisdao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
i) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Semestralmente, Uma vez, quando ndo explicitado:

a) Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

b) Aspirar o pé e limpar calhas e luminérias; e

¢) Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.

d) Esquadrias externas: Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do trabalho,
aplicando produtos anti-embagantes.

Sempre que necessario:

Lavar e higienizar umidificadores de ar.

Os servigos serdo prestados, por profissionais pertencentes ao quadro funcional da contratada no horario de expediente dos
6rgaos e de acordo com as suas necessidades, de segunda a sexta-feira, conforme quadro acima e observado o limite diario de
trabalho efetivo. A escala de trabalho de cada posto de servico podera ser definida posteriormente a critério de cada Unidade
Usudria.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.4.1. ITEM I
MATERIAL CONSUMO MENSAL . .
. Unidade Quantidade
ITEM ou quando solicitado pela . :
. ~ Medida Estimada
Administragdo
1 |agua sanitaria 5l Unidade 22
A 1 A 1 0,
5 al cpol em gel antisséptico 70% Unidade 50
refil 700g
3 J|alcool liquido 70% 1 | Unidade 15
4 |[cera auto brilho 5 | Unidade 25
5 |desinfetante 5 | Unidade 25
6 |desinfetante gel 5 | Unidade 25
7 |desodorizador 360m Unidade 48
8 |detergente 5 | Unidade 15
9 |detergente neutro 500 mi Unidade 80
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