MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado da Bahia
Divisdao de Recursos Logisticos

Servico de Suprimentos

EDITAL

PREGAO ELETRONICO
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRACAO/SRA/BA
PREGAO ELETRONICO N2 16/2023
(Processo Administrativo n? 10580.100180/2023-01)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Superintendéncia Regional de Administragao

no Estado da Bahia, por meio da Divisdo de Recursos Logisticos, sediado a Av. Jequitaia, s/n — Bairro
Comércio — Salvador/BA - Ed. Sede ME/BA - 82 andar, realizara licitacdo, para registro de precgos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego, nos termos da Lei n®

10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n2 7.746, de

05 de junho de 2012, do Decreto n2 7892, de 23 de janeiro e 2013, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n2 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto
n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993,

e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 16/10/2023

Hordrio: 10:00 hrs (horario de Brasilia)

Local: Portal de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br - O maior site de compras publicas do Brasil
— Portal de Compras do Governo Federal (www.gov.br)

Critério de Julgamento: menor prego global

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Global

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto deste é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa
especializada para eventual prestacdo de servico de fornecimento de lanches tipo coffee break para os
eventos institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, 6rgidos geridos pelo Ministério da Gestdo e da
Inovacgdo e Servigos Publicos , Orgdos clientes e Jurisicionado objetivando contrata¢do futura por meio de
Registro de Precos, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. A licitacdo serd formada por um grupo, que possui 02 (dois) itens, conforme tabela constante
do Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que compdem o grupo.
1.3. Os valores apresentados devem respeitar os valores maximos de cada item.

1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor preco GLOBAL do grupo, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.5. O Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos Publicos, por meio da Secretaria de Gestdao
Corporativa, atenderd ainda:


https://www.gov.br/compras/pt-br

Unidades do Ministério da Fazenda;

Unidades do Ministério do Planejamento e Or¢amento;

Unidades do Ministério dos Povos Indigenas;

Ministério da Satde na Bahia - Coordenadoria-Geral;

Controladoria Geral da Unido na Bahia - CGU;

Anvisa Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria;

Além de qualquer ministério que necessite, tendo em vista o paragrafo 3°, do art 50, da Medida
Provisoria n® 1.154 de 1/1/2023

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos drgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesoes
sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

https://www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presun¢do de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacado, devendo proceder, imediatamente,
a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1. A n3o observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.1.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

4.2, Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;



4.2.2. gue ndo atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que ndao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4, gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. gue estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou
liquidagdo;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n? 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢do, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do érgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utiliza¢do, na
execucgao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianga neste érgao contratante.

4.5. Como condi¢do para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndao” em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndao” apenas produzirad o efeito de o licitante ndao ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitacdao definidos no Edital e que a proposta apresentada
estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.6. gue a proposta foi elaborada de forma independente;

45.7. gue ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigao
Federal;

4.5.8. gue os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam
as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991.



4.6. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitard o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacdo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4, As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n? 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagées no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Ndo serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos procedimentos de negociacao e julgamento da
proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1. Valor unitdrio e total do item ofertado;

6.1.2. Devera ser cotada a quantidade prevista para o item;

6.1.3. Descricdao do objeto.

6.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57
da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as



necessidades da contratante, a Administracdo deverd efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras
contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo,
se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributdrio a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a
seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execugdo contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuacdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a
gualquer tempo, comprovagdo da adequacdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de
erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagdo.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitaces publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdao dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis,
ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.



7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.4, O sistema disponibilizard campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do grupo.

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9 Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em
gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.10 A etapa de lances da sessao publica terd duracgdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até
dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepgao de
lances.

7.11 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar
um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Ges definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12 Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances segundo
a ordem crescente de valores.

7.12.1 Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o
reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificacao,
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.13 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitacao.

7.8. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

7.11. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

7.12. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.



7.14. Em relacdo a itens ndao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de
2015.

7.15. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior terad o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

7.17. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 32, § 22, da Lei n2 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, ao objeto
executado:

7.19.1.1. por empresas brasileiras;
7.19.1.2. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.19.1.3. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para

pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao.

7.20. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.21.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
7.21.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02( duas)horas, envie

a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.21.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22. Apds a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.



8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 72 e no § 92 do
art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relacdo a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacao
de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificagdo da proposta, desde que ndo contrariem
exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao pregco maximo fixado (Acdérddo n. 1455/2018- TCU-

Plendrio), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel;

8.4.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

8.4.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.4.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas
de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei
n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, sera obrigatéria a
realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado poderda requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam
a suspeita.

8.7.1. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em
ata

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo



fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de
custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacdo de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e também
guanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacdo;

8.11. Erros no preenchimento da planilha n3ao constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndao
haja majoracdo do preco.

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem a
substancia das propostas;

8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

8.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da darea especializada no
objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

8.13.1. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade.

8.14. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGCAO

9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdao de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicdes
de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -
TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢cdes impostas ao


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.1.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.1.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

9.1.4. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacdo.

9.1.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢cGes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relag¢do a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e
trabalhista, a qualificagdo econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo
Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03,
de 2018 mediante utiliza¢do do sistema, deverd atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagao
da proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar
a(s) certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdao a integridade do
documento digital.

9.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigcdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;



9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.8.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacgao de declara¢do da Fazenda Municipal do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdao de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.10.2.2. ¢ admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10.3. comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:



LG Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
= Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG Ativo Total

= Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC _Ativo Circulante

= Passivo Circulante

9.10.4. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido
de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagcdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovagao da capacidade técnica: A contratada devera apresentar atestado ou
declaracdo de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
do licitante, que comprove que a mesma executou ou estd executando atividade pertinente e compativel
em caracteristicas e quantidades com o objeto da presente licitacdo.

9.12. A contratada deverd apresentar Alvara de Funcionamento, em conformidade com o objeto
licitado, expedido pela Prefeitura do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto comercial.

9.13. A contratada devera fazer prova de regularidade perante o érgao responsavel pela Vigilancia
Sanitaria do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto comercial

9.13.0.1. Fica esclarecido que os licitantes poderao apresentar tantos atestados quantos entenderem
necessarios para a comprovacao da capacidade técnico-operacional exigida neste subitem.

9.13.0.2. Fica esclarecido que a auséncia de registro, no(s) Atestado(s) de Capacidade Técnico-
Operacional, de que os servicos prestados se referem ao fornecimento de coffee break, assim como a
auséncia da quantidade fornecida, implicard ndo aceitacdo do atestado e, se for o caso, inabilitacdo do
licitante.

9.14. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

9.15. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
gue atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.15.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.
9.16. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa

ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a
declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.17. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.



9.19. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.20. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de duas
horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal.

10.1.2. conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragdao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.4. Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos

e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.4.1. Ocorrendo divergéncia entre os prec¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes
ultimos.

10.5. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.6. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagcdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a
proposta de outro licitante.

10.7. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a inteng¢dao de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a



decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realiza¢do

da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdao publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndao retirar o instrumento equivalente ou ndao comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacgao se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail de acordo com a

fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocacgdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdao dos recursos
apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.

15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatdrio o prazo de 05( cinco) dias,

contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura, mediante



correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e
devolvida no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessdrias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢do do licitante vencedor, a descri¢cdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

15.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame;

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang¢Oes previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicatdria, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

16.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢cdes da Lei n2 8.666, de 1993;

16.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

16.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdao sdao aquelas previstas nos artigos 77 e
78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsdao no
instrumento contratual ou no termo de referéncia.

16.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢do de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.

29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 69, |ll, da Lei n2 10.522, de 19
de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes da
contratacgao.

16.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverd regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, serd exigida a comprovacdo das



condicdes de habilitacdo consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7. Na hipdétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes das demais cominacdOes legais cabiveis a esse licitante, poderd
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacdo, assinar o
contrato ou a ata de registro de precos.

17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceitagdao do objeto e de fiscalizagao estdo previstos no Termo
de Referéncia.

19. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.
20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.

20.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento

Convocatodrio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentacao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidéneo;

21.2. As sanc¢Ges do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em

pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.



21.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condicoes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer
momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

21.4.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Edital.

21.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cdépias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

21.7. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdao Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢dao de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa n3do seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.

21.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o
principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
21.13. As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

22. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA



22.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.

22.4, Esta ordem de classificacao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contrataces
e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame ndao assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

23. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. A impugnacdao poderd ser realizada por forma eletr6nica, pelo e-mail
pregoeiro.ba.samf@ economia.gov.br ou pregoeiro.ba.samf@ gestao.gov.br, ou por peticio dirigida ou
protocolada no enderecgo Avenida Jequitaia, s/n? - Edificio do Ministério da Economia no Estado da Bahia -
Bairro Comércio - Cidade Salvador/Bahia.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da
impugnac¢ao

23.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados ao

Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis, contado
da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
do Edital e dos anexos.

23.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardao os
participantes e a Administracao.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS
24.1. Da sessdao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
24.2. N3ao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao

do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndao haja comunicacdo em
contrdrio, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica observardao o
hordrio de Brasilia — DF.

24.4, No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho



fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficidcia para fins de
habilitacao e classificagdo.

24.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao
ou do resultado do processo licitatdrio.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-3 o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracdo.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endere¢o eletrénico www.compras.gov.br, e
também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego Avenida Jequitaia, s/n2 - Edificio do Ministério da
Gestdo e Inovagdo em Sedrvicos Publicos - Bairro Comércio - Cidade Salvador/Bahia, nos dias Uteis, no
horario das 09:00 horas as 17:00 horas, mesmo endere¢o e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

24.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

24.12.1.1. Anexo | do Termo de Referéncia - Estudo Técnico Preliminar Digital.

24.12.2. ANEXO Il = Minuta de Ata de Registro de Precos;

24.12.3. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;

24.12.4. ANEXO IV — Declaragdao de contratos firmados com a iniciativa privada e a administracao
publica.

Salvador/BA, 29 de setembro de 2023.

ETEVALDO INACIO OLIVEIRA CARNEIRO

Superintendente Regional de Administragdo do Ministério da do MGI na Bahia

Documento assinado eletronicamente por Etevaldo Inacio Oliveira Carneiro, Superintendente, em
29/09/2023, as 16:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado da Bahia
Divisdao de Recursos Logisticos

Servico de Suprimentos

TERMO DE REFERENCIA
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SERVICOS COMPARTILHADOS
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESTADO DA BAHIA

PREGAO N2 16/2023
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 10580.100180/2023-01)

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto deste é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdio de empresa
especializada para eventual prestacao de servico de fornecimento de lanches tipo coffee break para os
eventos institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, 6rgidos geridos pelo Ministério da Gestdo e da
Inovacdo e Servigos Publicos , Orgdos clientes e Jurisicionado objetivando contratacdo futura por meio de
Registro de Precos, conforme condigcbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Descrigdo dos Servigos e materiais a serem
GRUPO ITEM |contratados. EVENTO PEQUENO PORTE - ATE Unidade Quantivo Max.
200 PESSOAS

ALIMENTOS

VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO MAXIMO

Bolo simples(sem recheio com 20cm de
1 didmetro), sabores: coco,chocolate, milho Unid 50 RS 80,35 RS 4.017,50

verde,laranja e aipim.

2 P3ozinho Delicia com recheio(Minimo de 30g) Unid 2.000 RS 3,35 RS 6.700,00
3 P3ozinho Delicia sem recheio(Minimo 30g) Unid 2.000 RS 2,98 RS 5.960,00
4 Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole Unid 10.000 RS 3,06 RS 30.600,00

Salgados de forno: empada,saltenha,Mini- .
5 Unid 5.000 RS 3,57 RS 17.850,00
quiche,pastel de forno,trouxinha,barquete

Sanduiches naturais sabores: Atum,frango com .
6 Unid 500 RS 8,64 RS 4.320,00
passas,ambos com salada

P3ao metro decorado com recheios: Paté de peito
7 de peru com requeijdo cremoso, paté de atum e Unid 10 RS 185,54 RS 1.855,40

paté de frango com passas.

Torta salgada: Sertaneja com carne de sertdo e
8 banana da terra, frango com catupiry. (com 30cm Unid 50 RS 136,07 RS 6.803,50

de diametro).

Doces diversos:
9 Brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com Unid 3.000 RS 3,41 RS 10.230,00

nutella,morango coberto, uva coberta, ourico.

Torta doce sabores:
10 chocolate,maracuja,casadinha,morango(informar Unid 100 RS 154,37 RS 15.437,00

na unidade o prego por kg)




Salada de frutas(em copos descartavel de 300ml

11 com tampa e colher). Entregue resfriado e Unid 1.000 R$ 10,80 R$ 10.800,00
acondicionado em caixa de isopor.
12 Sequilios doce(sabor coco,goiabada,etc...) PCT 200 RS 27,61 RS 5.522,00
13 Petit Fours salgado (queijo,castanha) PCT 200 RS 37,32 RS 7.464,00
14 Acucar refinado em saché Unid 400 RS 13,73 RS 5.492,00
15 Adocante de saché Unid 400 RS 16,77 RS 6.708,00
RS 687,57 RS 139.759,40
BEBIDAS
Suco de frutas,(laranja,caju,caja,manga,goiaba)

1 16 garrafa de 1L LT 2.000 RS 18,29 RS 36.580,00
17 Chocolate quente( garrafa de 1L) LT 100 RS 24,07 RS 2.407,00
18 Mingau sabores: milho,mugunza,tapioca. Copos 1.000 RS 9,24 RS 9.240,00

Refrigerantes sabores: a base de
19 cola,guarana,limdo,do tipo normal Diet (garrafa LT 1.000 RS 17,14 RS 17.140,00
de 2L)
20 Café preto (garrafa de 2L) LT 500 RS 16,22 RS 8.110,00
21 Café com leite (garrafa de 2L) LT 200 RS 20,41 RS 4.082,00
RS 105,37 RS 77.559,00
ITENS DESCARTAVEIS
22 Copos de isopor de 100ML para café PCT 300 RS 31,74 RS 9.522,00
23 l;/llecx;dor de plastico para café tipo palheta com pCT 20 RS 11,09 RS 221,80
24 Pratinho descartdvel NR.21 PCT 1.000 RS 7,61 RS 7.610,00
25 Prato de sobremesa quadrado tipo acrilico PCT 1.000 RS 16,79 RS 16.790,00
26 Copos descartavel para agua e suco (300ML) PCT 5.000 RS 10,44 R$ 52.200,00
27 Garfos plésticos resistentes PCT 2.000 RS 9,68 RS 19.360,00
28 Colheres platicas resistentes PCT 2.000 RS 9,48 RS 18.960,00
29 Guardanapo de papel 33x30cm PCT 2.000 R$ 5,72 RS 11.440,00
RS 102,55 RS 136.103,80
DECORAGAO
30 Aluguel de toalha branca retangular(ver medida Unid 20 RS 19,02 RS 380,40
da mesa) tecido Oxford
31 Aluguel de toalha branca redonda( ver medida da Unid 20 RS 18,33 RS 366,60
mesa de vidro redonda) tecido Oxford
32 Vaso grande de arranjo floral para mesa. Unid 20 RS 44,79 RS 895,80
33 Vaso pequeno de arranjo floral para mesa. Unid 100 RS 26,28 RS 2.628,00
RS 108,42 RS 4.270,80
EQUIPE DE APOIO
34 Apoio de cozinha Diaria 5 RS 172,25 RS 861,25
35 Gargom Diaria 20 RS 214,20 RS 4.284,00
RS 386,45 RS 5.145,25
VALOR TOTAL DO GRUPO RS 362.838,25
Descrigao dos Servigos e materiais a serem
GRUPO ITEM contratados. EVENTO MEDIO PORTE - 200 A Unid Quant VAL,OR VALO,R TOTAL
UNITARIO MAXIMO

500 PESSOAS




ALIMENTOS

36 P3ozinho Delicia com recheio(tamanho 30g) Unid 5.000 RS 3,63 RS 18.150,00
37 Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole. Unid 5.000 RS 3,21 RS 16.050,00
Salgados de forno: empada,saltenha,mini-quiche, .
38 Unid 10.000 RS 3,93 RS 39.300,00
pastel de forno,trouxinha,barquete.
39 Salgados folhados Unid 5.000 RS 4,75 RS 23.750,00
40 Empratados ( considerar duas op¢des) Unid 1.000 RS 6,78 RS 6.780,00
Doces diversos:
41 brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com Unid 3.000 RS 3,04 RS 9.120,00
nutella,morango coberto,uvan coberta, ourico.
RS 25,34 RS 113.150,00
BEBIDAS
Agua de coco natural, em copo de 200ML (n3o
42 LT 100 RS 7,50 RS 750,00
industrailizado
43 Coquetel de frutas com alcool Unid 1.000 RS 19,88 RS 19.880,00
44 Coquetel de frutas sem alcool Unid 1.000 RS 17,37 RS 17.370,00
45 Bebida em garrafa tipo proseco Unid 100 RS 159,67 RS 15.967,00
Refrigerantes sabores: tiopo cola, guarana,limao,
46 LT 500 RS 14,84 RS 7.420,00
do tipo normal diet 2L
RS 219,26 RS 61.387,00
ITENS DE APOIO
Utensilios necessarios ao servigo de Buffet volante( .
47 . Unid 300 RS 5,43 RS 1.629,00
tacas,copos,guardanapos,bandejas,colheres etc
RS 5,43 RS 1.629,00
EQUIPE DE APOIO
48 Apoio de cozinha Diaria 5 RS 179,67 RS 898,35
49 Gargom Diaria 10 RS 235,33 RS 2.353,30
50 Recepcionista Diaria 8 RS 289,93 RS 2.319,44
51 Fotdgrafo Diaria 2 R$ 677,33 RS 1.354,66
Impressora para impressao de fotos( as fotos serdo
solicitadas sob demanda tamanha 15x21, as quais .
52 L Diaria 2 RS 536,67 RS 1.073,34
deverdo ser impressas no préprio local e entregues
no final do evento)
53 Técnico para operar mesa de som do Auditério Diaria 4 RS 530,33 RS 2.121,32
Atracdao musical com voz e violdao com todos os o
54 Diaria 2 RS 8.780,00 RS 17.560,00
equipamentos de sonorizagdo
RS 11.229,26 | RS 27.680,41
DECORAGAO
55 Mesa Bistrd Diaria 30 RS 76,07 RS 2.282,10
56 Arranjo vertical para frente da mesa diretora 1m Unid 10 RS 168,67 RS 1.686,70
57 Arranjo pequeno para mesa Bistrd Unid 90 RS 21,03 RS 1.892,70
58 Planta alta Unid 16 RS 123,73 RS 1.979,68
59 lluminac3o Led Unid 20 RS 6.780,00 | RS 135.600,00
Backdrop medidas 2,11m de altura x 2,32m de .
60 Unid 5 RS 2.393,33 RS 11.966,65
largura.
61 Banner medidas 80cm de largura x 120cm de altura Unid 5 RS 1.666,67 RS 8.333,35
R$ 11.229,50 | RS 163.741,18




VALOR TOTAL DO ITEM RS 367.587,59

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATACAO R$ 730.425,84

1.2. Método matematico para obtencdo do preco estimado da contratacdo foi o seguinte: média
aritmética das cota¢des com fornecedores. Conforme Instru¢do Normativa N° 73 de 05 de Agosto de 2020,
no Artigo 3°, “A pesquisa de precos serda materializada em documento que conterd: INC IV - Método
matematico aplicado para a defini¢cdo do valor estimado."

1.3. A depender do evento e da quantidade de participante, as unidades serdao multiplicadas pelo
numero esperado de participantes.

1.4. Os itens serdo contratados de acordo com a necessidade de cada evento, ou seja, ndo sera
obrigatdrio a contratagao de todos os itens e sim por demanda especifica.

1.5. A licitagcdo sera na modalidade Pregdao, em sua forma eletronica, por se tratar de aquisicao
de bens comuns, nos termos do paragrafo Unico do artigo 12 da Lei n.2 10.520/2002 e a teor do art. 1°, §32
do Decreto n° 10.024/2019. Adotando-se o registro de precos para atendimento a SRA/BA e drgdos
jurisdicionados, sob demanda, durante a vigéncia da ata, de acordo com o disposto no art. 39, inciso |, do
Decreto n° 7.892/2013.

1.6. A Demanda do érgdo tera como base a quantidade de participantes nos eventos.

1.7. Os itens serdo contratados de acordo com a necessidade de cada evento, ou seja, nao serd
obrigatdrio a contratacdo de todos os itens e nem na quantidade total aqui estipulada, e sim, por demanda
especifica.

1.8. Os guantitativos sao os descriminados na tabela acima.

1.9. A licitacdo deve ser processada EM DOIS GRUPOS: Grupo 01 (coffee break tipo 1 - EVENTO
PEQUENO PORTE, ATE 200 PESSOAS Grupo 02 (coffee break tipo 2 — EVENTO MEDIO PORTE - 200 A 50(
PESSOAS).

1.10. composicao dos produtos, quantitativos por pessoa e cardapio — Vide ANEXO |
Orgido Gerenciador: Superintendéncia Regional de Administragéo do MGI/BA - SRA/BA
~ UNIDADE DE - - REQUISICAO
DESCRICAO/ ESPECIF. REQUISICAO MINIMA Q, ¢ QUANTIDADE TOTAL
MEDIDA MAXIMA
GRUPO 1 - EVENTO
PEQUENO PORTE (ATE 200 Pessoas 10 200 200
PESSOAS)
GRUPO 2 - EVENTO MEDIO
PORTE (200 A 500 Pessoas 10 500 500
PESSOAS)
1.11. Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao

vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o
preco do primeiro colocado da cota principal.

1.12. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratagdo das cotas
devera ocorrer pelo menor prego.

1.13. Serd dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem



adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os
casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as condi¢cdes do pedido,
conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos termos do art. 82, §42 do Decreto n. 8.538, de 2015.

1.14. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados dos a partir da assinatura
da Ata de Registro de Precos, prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

1.15. A especificacdo e unidade de fornecimento do item que devem prevalecer é a que consta
na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia, caso estejam diferentes daqueles publicados no
sistema.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A adogao de registro de pregos apresenta-se adequado a demanda de fornecimento de
coffee break, por se tratar de contratagdes futuras, com os pregos registrados, de acordo com a
necessidade apresentada para os eventos institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, 6rgaos geridos pelo
Ministério da Gest3o e da Inovacdo e Servigos Publicos , Orgdos clientes e Jurisicionado.

3.2. Dessa forma a SRA/MGI/BA ndo se obriga a adquirir toda a quantidade registrada em ata
propria, possibilitando a despesa progressiva, com o pedido parcelado da quantidade que melhor |he
convier pelo periodo de um ano, pelo prego registrado, havendo uma adequa¢do ao planejamento
orcamentdrio e sua evolugao ao longo de 12 meses.

3.3. - A oferta do coffee break deve ser em quantidade adequada ao nimero de participantes e
com qualidade que promova o bem estar fisico, devendo serem utilizados insumos de primeira qualidade
na preparacao de todos os alimentos, constando no cardapio alimentos diet's e light's, para atender o
publico que ndo possa consumir aglcar e gordura respectivamente. Os refrigerantes diet's, light's e normais
devem ser de primeira linha, e os sucos, natural ou polpa, devem ser servidos sem acucar, disponibilizando
saches de agucar e adocgante, para que cada pessoa dose a quantidade necessdria, além de mexedores
individuais.

3.4. - Os servicos serao prestados por demanda, mediante entrega da nota de empenho, na qual
estardo especificados o local e o horario de cada evento, bem como as quantidades que deverao ser
servidas.

3.5. As solicitacdes serdao preferencialmente feitas por ORDEM DE SERVICO enviadas via e-mai
ou excepcionalmente por telefone, devendo a Contratada disponibilizar atendimento telefénico e pela

Internet (por e-mail e/ou ) no horario (de segunda a sexta-feira de 8:00 as 18:00h e sabado de 08:00 as

13:00h), e atendimento excepcional fora do hordrio comercial, sem custo complementar para o

Contratante, por meio de contato indicado pela Contratada;

3.6. A SRA/MGI/BA solicitara a prestagdo do servico até 24 horas da data prevista para cada
evento.
3.7. Eventualmente, por motivo de forca maior (que deverda ser explicitado no pedido), a

solicitagdo de fornecimento podera ser encaminhada em prazo menor - com pelo menos 8 (oito) horas de
antecedéncia.

3.8. Os itens de deverdo ser entregues no local indicado pelo Contratante, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos do hordrio previsto, adequadamente acondicionados em embalagens
higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até o momento de serem consumidos.

3.9. A duragdo dos eventos é de aproximadamente 40 (quarenta) minutos para coffee break.

3.10. A Contratada também deverd disponibilizar, no minimo, um funciondrio responsavel pela



organizacao e reposicao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do evitando a falta dos itens
durante o periodo estabelecido, devendo, ainda, fazer o recolhimento do material e dos alimentos nao
consumidos, cabendo ao Contratante determinar a destinacdo destes ultimos.

3.11. Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da Contratada, incluindo a
preparacdo do acondicionamento, embalagens, loucas, copos e talheres, descartaveis,, transporte
(delivery) , conferéncia da entrega junto com o representante do Contratante e também auxiliar
responsavel pela organizacdo, reposicdo dos alimentos, bebidas e demais itens constantes e recolhimento.

3.12. A Contratada sera remunerada pelo preco por pessoa multiplicado pelo nimero de
pessoas por fornecido.

3.13. Os funcionarios da Contratada devem apresentar adequadas condi¢cdes de higiene,
seguranca e saude, no local do fornecimento de lanches tipo com uso constante e rigorosamente fiscalizado
de uniformes, identificados por cracha e acessérios descartaveis como luvas, toucas, sapatos, dedeiras e
outros equipamentos (EPIs) indispensaveis para a execucdao do proposto no objeto do presente
instrumento, devendo substituir, imediatamente, qualquer deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares do Contratante.

3.14. Os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao
transporte. Ndo serdo recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condi¢des de receita
(frias ou quentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletroénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido
decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
5.2. A contratacdo por meio do sistema de registro de precos justifica-se em virtude da

conveniéncia e pela imprevisibilidade dos pedidos.

5.3. - Os alimentos do coffee break devem ser compostos por produtos de qualidade, devendo
ser aferido na avaliacdo das amostras os seguintes itens: sabor, aroma, tamanho, cor, apresentacdo e
textura.

5.4. - A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacdao de atestado de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagao de servigos
compativeis com o objeto da licitacdo, ou seja que comprove o fornecimento de lanches tipo coffee break .

5.5. - A apresentacdo deve seguir o padrao conforme TABELA 1.2.

5.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicGes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para celebracdo do
contrato.

5.7. A Licitante podera ser contratada, desde que seja pessoa juridica e explore ramo de
atividade compativel com o objeto licitado e que atenda as condi¢des exigidas no certame.



6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou
obriga¢des da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

6.2. Para atender aos critérios de sustentabilidade a empresa prestadora dos servicos devera
observar os seguintes pontos:

6.2.1. Os produtos ndo devem conter substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restricon of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg),
chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VIl)), cadmio (Cd), bifenipoliboromados (PBBs), éteres
difenilpolibromados (PBDEs);

6.2.2. Os produtos devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico e
biodegradavel;

6.2.3. O acondicionamento de produtos deve se dar preferencialmente em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel e que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecdo durante o transporte e armazenamento.

6.2.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis,, bem como legislagdo e/ou normas de dérgdos de vigildncia sanitaria estaduais, distrital e
municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis”:

a) RESOLUCAO RDC ANVISA N2 216/2004, alterada pela RDC Anvisa n2 52, de 29 d
setembro de 2014 (DispGe sobre Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servigos de
Alimentacdo.) -

b) RESOLUCAO - RDC ANVISA 182/2017, alterada pela RDC Anvisa n? 331, de 23 d
dezembro de 2019 (Dispde sobre as boas praticas para industrializagdo, distribuicao e
comercializa¢do de agua adicionada de sais.)

6.3. A contratada devera proceder o recolhimento do éleo usado, que deverd ser destinado a
reciclagem, ndao devendo o mesmo ser despejado na rede de esgoto.

6.4. A contratada deverd apresentar programa ou indicacdo de medidas visando reduzir o
desperdicio de insumos e a geragao de residuos sem reaproveitamento.

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execu¢do dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 9h00min as 16h, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (71) 3254-5129 (Ed. Sede SEA/MGI/BA), podendo sua realizacdo ser comprovada por:

7.2. Declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais para execucao do
objeto ou que realizou vistoria no local do evento, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n¢
5/2017, ou caso opte por nado realiza-la, de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades
inerentes a natureza do trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que nao utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com este (érgao ou
entidade), na forma do Anexo IV deste Edital.

7.3. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publica¢do do Edital, estendendo-
se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

7.4. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagcdo para a realizacdo da vistoria.

7.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

7.6. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informacbdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
8.1. Composicao dos produtos, quantitativos por pessoa e cardapio — Vide ANEXO |
8.2. A empresa devera prestar os servicos e fornecer os materiais conforme as especificagoes

técnicas prescritas no termo de referéncia.

8.3. O pedido deverd ser realizado em até 48 (quarenta e oito) horas antes da realizacdo do
evento, contados da confirmacdo de recebimento do e-mail com a solicitacdo de fornecimento, que deve
ser feito sob demanda, e entregue nos enderecos, conforme item 1.10 deste termo de referéncia;

8.4. No caso de produtos pereciveis, cujo contratado seja o fabricante, o prazo de validade na
data da entrega ndo podera ser inferior a 1 (um) dia. No caso de produtos pereciveis, cujo contratado ndao
seja o fabricante, por exemplo: Refrigerante, adogante, agucar refinado e biscoitos etc. o prazo de validade
na data da entrega ndo poderad ser inferior a 60 (sessenta) dias do prazo total recomendado pelo
fabricante.

8.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
imediatamente a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades;

8.6. E de responsabilidade do contratado o descarregamento do material fornecido até o local do
evento.
8.7. No caso de produtos pereciveis, cujo contratado seja o fabricante, o produto devera ser

identificado , contendo a data de fabricacdo e validade do
alimento na embalagem.. Ex. sanduiche natural de frango, folhado de queijo, croquete de carne.

8.8. A CONTRATADA se fara presente no local indicado, no mesmo dia do evento, com a
antecedéncia que julgar necessaria para que na hora marcada para iniciar a disponibilizacdo dos produtos e
servicos, objetos deste instrumento, todos os convidados possam ser servidos de imediato da seguinte
forma: a comida e a bebida serdao servidas em mesa ou balcdo préprio para onde se dirigird os convidados
interessados, os quais serao atendidos pelo garcom.

8.9. Todos os materiais e profissionais necessarios a prestacdao deste servigo correrdo por conta
da CONTRATADA (ex.: equipamentos, fardamentos, acessorios, pratos, copos, guardanapos, toalha de
mesa arranjos decorativos). Toda a montagem de desmontagem de tais apetrechos sera de
responsabilidade da CONTRATADA;

8.10. O contato do fiscal desta contratacao, representante da CONTRATANTE, serd disponibilizado
com antecedéncia a CONTRATADA para dirimir duvidas e supervisionar a conducdo dos materiais e
colaboradores nas dependéncias do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigcos Publicos - MGI na
Bahia;

8.11. A identificacdo dos colaboradores (nome e CPF) da CONTRATADA que atuardo neste evento
serdo informados ao fiscal desta contratacdo com antecedéncia de 24 horas, bem como a placa, modelo e
cor do veiculo para ser informar a aos responsaveis pela seguranca predial do Ministério.

8.12. A proposta de preco deverd conter obrigatoriamente a descri¢cdo do servico de fornecimento
de lanches tipo coffee break, com todas as especificacdes minimas exigidas.

8.13. E facultada a solicitagio da apresentacio de catdlogos, folders ou documento oficial do
fornecedor que comprovem as caracteristicas minimas do bem ofertado; sob pena de desclassificacdo do
licitante no referido lote.

8.14. Serd solicitagdo amostras aos licitantes.



8.15. A amostra, quando solicitada, deverd ser apresentada no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, sob pena de desclassificacdo da proposta.

8.16. Os parametros/critérios utilizados para julgamento das amostras entregues, quando
solicitadas, serdo os seguintes:

8.17. Verificacdo das caracteristicas dos produtos ofertados com o especificado, tais como:
apresentacdo, sabor, aroma, tamanho, cor e textura.

8.18. Verificacdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos previstos no
edital:

8.19. As amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas dos coffee breaks a serem fornecidos;
8.20. Prazo de entrega: — A empresa CONTRATADA deverd estar apta a iniciar o fornecimento de

coffee breaks no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a assinatura da ata de registro de preco
pela autoridade competente desta SRA/BA.

ANEXO 1

Composicio dos produtos, quantitativos por pessoa e cardapio do COFFEE BREAK

8.21. ITEM 1. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200 PESSOAS
ITEM DESCRICAO DOS UNIDADE QUANTIDADE
SERVICOS E MATERIAIS A TOTAL
SEREM CONTRATADOS
ALIMENTOS
1 BOLO SIMPLES (SEM UNI 50

RECHEIO COM 20CM DE
DIAMETRO), NOS
SABORES: COCO,

CHOCOLATE, MILHO

VERDE, LARANJA, AIPIM.

2 PAOZINHO DELICIA COM UNI 2.000
RECHEIO (MINIMO DE
30G)

3 PAOZINHO DELICIA SEM UNI 2.000
RECHEIO (MINIMO DE
30G)

4 SALGADOS FRITOS: UNI 10.000
COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE

5 SALGADOS DE FORNO: UNI 5.000
EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA,
BARQUETE.

6 SANDUICHES NATURAIS UNI 500

SABORES: Atum, Frango

com passas, ambos com
salada




PAO METRO DECORADO
COM RECHEIOS: PATE DE
PEITO DE PERU COM
REQUEIJAO CREMOSO,
PATE DE ATUM E PATE DE
FRANGO COM PASSAS.

UNI

10

TORTA SALGADA:
SERTANEJA COM CARNE
DE SERTAO E BANANA DA

TERRA, CAMARAO,
FRANGO COM CATUPIRY.
(COM 30CM DE
DIAMETRO)

UNI

50

DOCES DIVERSOS:
BRIGADEIRO,
CASADINHO, CHURROS,
BENINHO, NINHO COM
NUTELLA, MORANGO
COBERTO, UVA COBERTA,
OURICO.

UNI

3.000

10

TORTA DOCE SABORES:

CHOCOLATE, MARACUIJA,

CASADINHA, MORANGO

(INFORMAR NA UNIDADO
O PRECO POR KG)

UNI

100

11

SALADA DE FRUTAS (EM
COPO DESCARTAVEL DE
300ML COM TAMPA E
COLHER). ENTREGUE
RESFRIADO E
ACONDICIONADO EM
CAIXA DE ISOPOR

UNI

1000

12

SEQUILHOS DOCE (SABOR
COCO, GOIABADA, ETC...)

PACOTE 500
GRS

200

13

PETIT FOURS SALGADO
(QUEIJO, CASTANHA)

PACOTE 500
GRS

200

14

ACUCAR REFINADO EM
SACHE

UNI

400

15

ADOCANTE EM SACHE

UNI

400

BEBIDAS

16

SUCO DE FRUTAS
(LARANJA, CAJU, CAJA,
MANGA, GOIABA)
GARRAFA DE 1L

LITRO

2.000

17

CHOCOLATE QUENTE
(GARRAFA DE 1L)

LITRO

100

18

MINGUAU NOS SABORES:
MILHO, MUGUNZA,
TAPIOCA

COPOS 300
ML

1.000

19

REFRIGERANTES VARIOS
SABORES: A BASE DE
COLA, GUARANA, LIMAO.
DO TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)

LITRO

1.000




20 CAFE PRETO (GARRAFA LITRO 500
DE 2L)
21 CAFE COM LEITE LITRO 200
(GARRAFA DE 2L)
ITENS DESCARTAVEIS
22 COPO DE ISOPOR DE PACOTE COM 300
100ML PARA CAFE CEM
UNIDADES
23 MEXEDOR PLASTICO PACOTE COM 20
PARA CAFE TIPO 250
PALHETA COM 11CM UNIDADES
24 PRATINHO DESCARTAVEL | PACOTE COM 1.000
NR. 21 10 UNIDADES
25 PRATO DE SOBREMESA PACOTE COM 1.000
QUADRADO TIPO 10 UNIDADES
ACRiLICO
26 COPO DESCARTAVEL PACOTE COM 5.000
PARA AGUA E SUCO (300 100
ML) UNIDADES
27 GARFOS PLASTICOS PACOTE COM 2.000
RESISTENTES 50 UNIDADES
28 COLHERES PLASTICAS PACOTE COM 2.000
RESISTENTES 50 UNIDADES
29 GUARDANAPO DE PAPEL | PACOTE COM 2.000
33X30CM 100
UNIDADES
DECORACAO
30 ALUGUEL DE TOALHA UNIDADE 20
BRANCA RETANGULAR
(VER MEDIDA DA MESA)
TECIDO OXFORD
31 ALUGUEL TOALHA UNIDADE 20
BRANCA REDONDA, (VER
MEDIDA DA MESA DE
VIDRO REDONDA)
TECIDO OXFORD
32 VASO GRANDE DE UNIDADE 20
ARRANJO FLORAL PARA
MESA.
33 VASO PEQUENO DE UNIDADE 100
ARRANJO FLORAL PARA
MESA.

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O VALOR
UNITARIO DA DIARIA

EQUIPE DE APOIO DIARIA QUANTIDADE
34 APOIO DE COZINHA 1 5
35 GARCOM 1 20

ITEM 2. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 A 500 PESSOAS




ITEM

DESCRIGAO DOS
SERVICOS E MATERIAIS
A SEREM CONTRATADOS

UNIDADE

QUANTIDADE
TOTAL

PAOZINHO DELICIA COM
RECHEIO (TAMANHO 30G)

UNI

5.000

SALGADOS FRITOS:
COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE

UNI

5.000

SALGADOS DE FORNO:
EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA,
BARQUETE.

UNI

10.000

SALGADOS FOLHADOS

UNI

5.000

EMPRATADOS
(CONSIDERAR DUAS
OPCOES)

UNI

1.000

DOCES DIVERSOS:
BRIGADEIRO,
CASADINHO, CHURROS,
BENINHO, NINHO COM
NUTELA, MORANGO
COBERTO, UVA COBERTA,
OURICO.

UNI

3.000

BEBIDAS

AGUA DE CcOCO
NATURAL, EM COPO DE
200ML (NAO
INDUSTRIALIZADO)

LITRO

100

COQUETEL DE FRUTAS
COM ALcooL

UNI

1.000

COQUETEL DE FRUTAS
SEM ALCOOL

UNI

1.000

10

BEBIDA EM GARRAFA,
TIPO PROSECO

UNI

100

11

REFRIGERANTES VARIOS
SABORES: A BASE DE
COLA, GUARANA, LIMAO.
DO TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)

LITRO

500

ITEN

S DE APOIO

12

UTENSILIOS NECESSARIOS
AO SERVICO DE BUFFET
VOLANTE (TACAS, COPOS,
GUARDANAPOS,
BANDEJAS, COLHERES,
ETC)

UNI

300

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O VALOR
UNITARIO DA DIARIA

EQUIPE DE APOIO

DIARIA

QUANTIDADE




13 APOIO DE COZINHA

14 GARCOM

15 RECEPCIONISTA

16 FOTOGRAFO

17 IMPRESSORA PARA
IMPRESSAO DE FOTOS (as
fotos serdo solicitadas sob

10

RlRr|R|R]|R

demanda, tamanho 15 x
21, as quais deverao ser
impressas no proprio local
e entregues ao final do
evento).

18 TECNICO PARA OPERAR 1 4
MESA DE SOM DO
AUDITORIO

19 ATRACAO MUSICALCOM |1 2
VOZ E VIOLAO COM
TODOS 0S
EQUIPAMENTOS DE
SONORIZACAO.

DECORACAO
SERVICO DIARIA QUANTIDADE
20 MESA BISTRO 1 30
21 ARRANJO VERTICAL PARA | UNI 10
FRENTE DA MESA
DIRETORA (1M)
ARRANJO PEQUENO PARA | UNI 90
MESA BISTRO
PLANTA ALTA UNI 16

ILUMINACAO LED UNI 20
BACKDROP — medidas: UNI 5
2,11m de alturax 2,32m
de largura.

Obs: A arte serd fornecida
pelo érgdo solicitante do
evento.
BANNER — medidas: 80cm | UNI 5
de largura x 120cm de

altura.

Obs: A arte sera fornecida
pelo érgdo solicitante do
evento.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na quantidade estimada e qualidade a seguir
estabelecida, nos quantitativos necessarios para execugao de cada evento, CONFORME ANEXO |

10. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Os coffee breaks deverdo ser entregues e servidos nos seguintes locais:



a) Avenida Jequitaia, s/n? - Edificio do Ministério da Economia no Estado da Bahia - Bairro
Comércio - Cidade Salvador/Bahia.

b) Excepcionalmente, em outro local a ser definido pela SRA/BA, na Regido Metropolitana
de Salvador

10.2. Para recebimento de demandas e para entregas, a Contratada deverad disponibilizar
atendimento telefénico e pela Internet (por e-mail e/ou chat) no horario comercial (de segunda a sexta-
feira de 8:00 as 18:00h e sabado de 08:00 as 13:00h), e atendimento excepcional fora do horario comercial,
sem custo complementar para o Contratante, por meio de contato indicado pela Contratada;

10.3. A Contratada ndo podera alterar o carddpio, salvo motivo de forgca maior ou caso fortuito e
mediante solicitacdo prévia ao Contratante que ird avaliar e, desde que ndo haja impacto no preco, nas
caracteristicas, na qualidade e na pontualidade do fornecimento, poderd, a seu critério, autorizar a
alteragdo solicitada;

10.3.1. a solicitacdo de alteracdo de que trata o subitem acima devera ocorrer no minimo 8 (oito)
horas antes do evento;

10.3.2. Entende-se por “motivo de forca maior ou caso fortuito”, ocorréncia de fato inevitavel,
imprevisto e alheio a vontade do fornecedor.c

10.4. Os itens de coffee break deverdo ser entregues no local indicado pelo Contratante, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do hordrio previsto, adequadamente acondicionados em
embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao até o momento de serem consumidos;

10.5. A Contratada também deverd disponibilizar, no minimo, um funcionario responsdvel pela
organizagao e reposicao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee break, evitando que
tais itens ndao faltem durante o periodo estabelecido, devendo, ainda, fazer o recolhimento do material e
dos alimentos ndao consumidos, cabendo ao Contratante determinar a destinacdo destes ultimos;

10.6. E vedado & Contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste
registro de precos, exceto, se necessario e sem perda da qualidade e da pontualidade, a subcontratacdo
referente a entrega (delivery), sem prejuizo do cumprimento da obrigacdo estabelecida no subitem 7.7.

10.7. Os quantitativos a serem entregues nao poderao ser alterados pela Contratada sem anuéncia
do Contratante;

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o



atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao usuario;
11.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcdo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato;

11.8. Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

11.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 52, da Lei n2 8.666, de 1993.

11.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢Ges adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no
trabalho, quando o servigco for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

12, OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

12.1. iniciar o fornecimento de coffee breaks no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds
a assinatura da ata de registro de preco pela autoridade competente desse tribunal;

12.2. Efetuar a entrega de acordo com as condi¢Oes e prazos propostos, bem como substituir, as
suas expensas, as partes do objeto deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées, no
prazo maximo 30 minutos;

12.2.1. Serdo recusados os alimentos/produtos cujas especificagdes ndo atendam as descricdes do
objeto licitado.

12.3. Entregar quaisquer dos itens listados no cardapio, conforme as especificagdes e dentro dos
limites e quantitativos previstos neste instrumento;

12.3.1. Respeitando as especificacbes dos itens de coffee breaks deste termo de referéncia, o
Contratante podera solicitar alteracdo no cardapio no minimo 8 (oito) horas antes do evento, possibilidade
gue deverd ser verificada junto a Contratada, de forma a ndo impactar a qualidade e a pontualidade do
fornecimento.

12.4. Manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipula¢cdo, armazenamento
e transporte dos alimentos, bebidas e demais itens;

12.5. Fazer acompanhar, ao término de cada evento, a respectiva nota fiscal, na qual deve haver
referéncia ao processo licitatdrio e a respectiva nota de empenho da despesa, na qual deverd constar o
objeto do presente contrato com seus valores correspondentes.

12.6. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao contratante ou a terceiros
em razao de acdo ou omissao dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

12.7. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do Contratante;

12.8. Responder, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as despesas decorrentes da
execucdo do contrato a ser firmado;

12.9. Manter os seus funciondrios, quando do fornecimento e distribuicio dos coffee breaks,
sujeitos as normas disciplinares do Contratante, porém sem qualquer vinculo empregaticio com o referido



Orgio;

12.10. Manter os seus empregados e prepostos em adequadas condi¢des de higiene, seguranca e
saude, no local do fornecimento de lanches tipo coffee break, com uso constante e rigorosamente
fiscalizado de uniformes, identificados por cracha e acessorios descartdveis como luvas, toucas, sapatos,
dedeiras e outros equipamentos (EPIs) indispensaveis para a execucdo do proposto no objeto do presente
instrumento, devendo substituir, imediatamente, qualquer deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares do Contratante;

12.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo (seja qual for), desde que praticada por
seus empregados no recinto do Contratante;

12.12. Fornecer as refeicdes e/ou lanches em rigorosa e estreita conformidade com as exigéncias e
condicOes estabelecidas, bem assim, em consonancia com o cardapio e quantidades fixadas e solicitadas
pelo Contratante, sendo de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante contratado a preparacdo,
acondicionamento, transporte e distribuicdo, devendo os alimentos ser transportados em cubas fechadas e
totalmente higienizadas; de modo a atender as exigéncias da vigilancia sanitaria.

12.13. Prover todos os meios necessarios a garantia do pleno atendimento das obrigacdes ora
assumidas, inclusive considerados os casos de greve ou paralisa¢do de qualquer natureza;

12.14. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragao ocorrida no enderego, conta
bancdria, e-mail, fax e telefone, indicado na respectiva proposta de preg¢os, como também, outras
informagdes julgadas necessarias para o recebimento de correspondéncias encaminhadas pelo
Contratante;

12.15. Ndo transferir a terceiros o contrato a ser firmado, por qualquer forma e nem mesmo
parcialmente, como também, ndo subcontratar qualquer das prestagées a que estd obrigada, sem prévio
consentimento, por escrito, do Contratante;

12.16. Assumir todos os custos com o fornecimento, incluindo a preparagdao do coffee break,
acondicionamento, embalagens, lougas, copos e talheres, descartdveis, transporte (delivery), conferéncia
da entrega junto com o representante do Contratante e também auxiliar responsavel pela organizacao,
reposicao dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee break e recolhimento;

12.17. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obriga¢des sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que os
seus empregados ndao manterdao nenhum vinculo empregaticio com o Contratante;

12.18. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas
na legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no decorrer do fornecimento e distribuicdo dos coffee breaks ou em conexdao com eles, ainda
gue acontecido em dependéncia do Contratante;

12.19. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas ao
fornecimento e distribuicdo das refeicdes e/ou lanches, originariamente ou vinculados por prevencgao,
conexao ou continéncia;

12.20. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do
respectivo contrato;

12.21. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, obrigando-se a
atender prontamente as reclamagdes, bem como a dar ciéncia ao Contratante, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato a ser firmado;

12.22. Manter, durante a execucdo do contrato/vigéncia do Registro de Pregos, todas as condigdes
de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacdo.

12.23. Nao transferir ao Contratante a responsabilidade pelo pagamento dos encargos referidos
nos incisos supra que, em caso de inadimpléncia, ndo poderdo onerar o objeto do Contrato decorrente
desta licitacdo, inexistindo qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o Contratante.

12.24. Manter as dreas destinadas em seu uso dentro dos padrdes de higiene exigidos pelas



autoridades sanitarias.

12.25. Coletar amostras de todos os componentes dos coffee breaks, mantendo-os em refrigeracao
por 48 (quarenta e oito) horas. Na eventualidade da ocorréncia de intoxicacdo alimentar, deverd oferecer
todas as condicbes e facilidades ao contratante para que este determine a realizacdo de analise e exame
laboratorial dos itens do coffee break.

12.26. Fornecer os produtos em perfeitas condicdes de conservacdo e higiene, ficando proibido o
reaproveitamento de alimentos.

12.27. Suportar todos os 6nus decorrentes de eventuais intoxicacdes alimentares, relativos aos
alimentos fornecidos, quer os relativos a atendimento médico ambulatorial, quer os relativos a
atendimento hospitalar, responsabilizando-se pelas remog¢des que se fizerem necessarias.

12.28. Responsabilizar-se inteiramente por quaisquer inconformidades detectadas nos alimentos
fornecidos, eximindo o Contratante de qualquer situacdo geradora de prejuizos aos consumidores,
decorrente do fornecimento de alimentos estragados ou fora do prazo de validade.

12.29. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados ao
Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais do fornecimento
de lanches tipo coffee break.

12.30. Informar aos seus empregados da proibicdo de retirarem-se dos prédios ou instalagdes do
Contratante portando volumes ou objetos, sem a devida autoriza¢do da fiscalizagdo do contrato.

12.31. Cumprir a programacao dos fornecimentos elaborada pela Administracao de forma a garantir
as condi¢Oes de rapidez e seguranga necessarias.

12.32. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.33. Vedar a utilizagdo, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no drgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.34. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova

de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida

Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.35. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdao especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

12.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

12.37. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

12.38. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

12.39. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

12.40. Promover a organizac¢do técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no



prazo determinado.

12.41. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

12.42. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

12.43. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.44, Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
12.45. Arcar com o O0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.46. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

12.47. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

12.48. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VIl — F da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

13. DA SU BCONTRATACAO

13.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

14. ALTERACAO SUBIJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cGes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

15.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de altera¢do dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto



nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei
n2 8.666, de 1993.

15.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em
razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢ées relacionadas a Gestdo do
Contrato.

15.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto.

15.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degenerag¢do, devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execugdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicgos realizada.

15.9. Em hipdtese alguma, serda admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdao de
desempenho e qualidade da presta¢dao dos servigos realizada.

15.10. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a presta¢do do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. As disposi¢cOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo.

15.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

16. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

16.2. O objeto serd aceito apds a verificacdo, pela fiscalizagdo do contrato, do cumprimento de
todas as obrigacdes e especificacdes constantes do contrato, do Edital e dos demais documentos
integrantes do procedimento licitatério, e ainda em conformidade com a legislagao de regéncia.

16.2.1. A execucdo do contrato serd avaliada e fiscalizada por meio de Instrumentos de Medicao de
Resultado (IMR) que compreendam a mensurac¢do, entre outros, dos seguintes aspectos:

a) Os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

b) Os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacdo profissional
exigida;

c) A qualidade e a quantidade dos recursos materiais utilizados;



16.3.
16.3.1.

d) A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
e) O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato, e

f) A satisfacdo do publico usuario.

Dos Atores da Gestao do Contrato

O contrato serd acompanhado por servidores designados pela SRA/MGI/BA nos termos da

Lei n2 8.666/1993 e da Instru¢gdo Normativa n2 05, de 25/05/2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do

Planejamento,

16.4.
16.4.1.

Desenvolvimento e Gestdo, para atuarem como gestor, fiscal técnico e fiscal administrativo.
Mecanismos de comunicagdo

Os meios de comunicagdo que serdo utilizados para contato entre contratante e contratada

serdo os seguintes:

. telefone, correio eletronico,

. reunides, €

. correspondéncias (Oficios).

16.5. Da Indicagdo de Fiscais/Gestores:

16.6.
16.6.1.

a) A indicacdo do gestor, fiscal e seus substitutos caberd a Divisdo de Administracdo e
Logistica da SRA/MGI/BA , ou autoridade por esta delegada, a qual emitira Portaria
especifica de designacdo da equipe de fiscalizacdo, com posterior publicacdo no Boletim de
Servicos da SRA/BA.

b) Para o exercicio da funcdo, considera-se cientificada a equipe de fiscalizagdo contratual a
partir da publicacdo da portaria.

c¢) Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada
a indicacdo, a competéncia de suas atribuicbes caberda a autoridade administrativa
demandante dos servicos ou a autoridade por esta delegada.

d) O fiscal substituto atuard como fiscal do contrato nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

e) O gestor ou fiscais e seus substitutos deverdo elaborar relatério registrando as
ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atua¢do quando do
seu desligamento ou afastamento definitivo.

f) Para o exercicio da funcdo, os fiscais deverdao receber os documentos essenciais da
contratacgao.

g) Consideram-se recebidos os documentos/processos relacionados e/ou mencionados
através do SEI.

Forma de aferi¢do/medigdo do servigo

Nos termos da Instrucdo Normativa n? 05, de 25/05/2017, da Secretaria de Gestdo do

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, fica instituido o Instrumento de Medicdo do
Resultado (IMR), conforme tabela 1.

16.6.1.1.

A aplicagdo dos ajustes no pagamento decorrentes do IMR ndao substitui nem elimina as

sangdes e penalidades previstas em contrato ou na Lei n2 8.666/1993.

Tabela 1
INSTRUMENTO DE MEDICZ\O DE RESULTADO - IMR

INDICATIVO

QUALIDADE NO GERENCIAMENTO DOS SERVICOS E LOGISTICA.

Finalidade

Garantir a eficiéncia na gestdo de equipe e efetividade na logistica.




Meta a cumprir 100% do atendimento dos itens descritos no presente indicador
Form . N e - .
;‘erizéie Fiscalizacdo e verificagdo do cumprimento dos ltens selecionados

Critérios de

Pontuacdo conforme apuracdo na tabela de itens descritos abaixo

equipamentos, por empregado.

avaliacao
Itens DESCRICAO Pontos
1 Alimentos/produtos cujas especificacdes ndo atendam as descri¢cdes do objeto licitado. 10
2 Deixar Efetuar a entrega de acordo com as condigdes e prazos propostos 10
3 Deixar de entregar quaisquer dos itens listados no carddpio, conforme as especificagbes e 6
dentro dos limites previstos neste instrumento
4 Destruir ou danificar equipamentos por culpa ou dolo de seus agentes; por ocorréncia. 3
Deixar de Manter os seus empregados e prepostos em adequadas condi¢Ges de higiene,
seguranca e saude, no local do fornecimento de lanches tipo coffee break, com uso constante e
5 rigorosamente fiscalizado de uniformes, identificados por cracha e acessdrios descartaveis 7
como luvas, toucas, sapatos, dedeiras e outros equipamentos (EPIs) indispensaveis para a
execucdo do proposto no objeto do presente instrumento
6 Deixar de substituir empregado, no prazo de até 02 horas que tenha conduta inconveniente ou 10
incompativel com suas atribuicdes; apds notificagao escrita da fiscalizagao, por empregado.
7 Deixar de entregar quaisquer dos itens listados no cardapio fora dos quantitativos previstos 6
neste instrumento
Deixar de tomar todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislagdo especifica de
8 acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados 10
no decorrer do fornecimento e distribuicdo dos coffee breaks ou em conexao com eles
9 Deixar de Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante 10
10 Permitir empregado assumir posto de trabalho descaracterizado quanto a uniformes e 10

RELATORIOS DE IMPERFEICOES
RELATORIO MENSAL DE GERENCIAMENTO DOS SERVICOS E LOGISTICA

RELATORIO DE IMPERFEIGOES OCORRIDAS NO PERIODO — INDICATIVO 1

N2 do Item | Data da ocorréncia | Descri¢cdo e Observag¢do | Pontuagdo

Total - -

Neste Relatorio deverdo ser anotados o nimero do item definido para a ocorréncia, a data da ocorréncia da
imperfei¢do, sua descri¢ao, observagao se houver e a pontuacao correspondente, conforme definidos no

Qua

dro de Indicativo da Tabela 1.

TABELA CONSOLIDADORA

TOTAL DE PONTOS: | N2 1| TOTAL FINAL DE PONTOS PARA AJUSTE




TOTAL DE PONTOS

Instrugdes para preenchimento da Tabela Consolidadora

1. O somatoério da pontuacdo obtida em cada indicador devera ser inserido na TABELA
CONSOLIDADORA, de modo a preencher a linha TOTAL DE PONTOS.

2. O valor obtido no TOTAL FINAL DE PONTOS PARA AJUSTE indicara a faixa de ajuste que ira
incidir no pagamento da fatura do més em referéncia.

EFEITOS REMUNERATORIOS:

TABELA DE AJUSTE DE PONTOS E EFEITOS REMUNERATORIOS

TOTAL FINAL DE PONTOS OBTIDOS FAIXA DE AJUSTE EFEITOS REMUNERATORIOS
de 00 a 40 pontos TOLERANCIA Remunerag¢do de 100% do valor da fatura
de 41 a 50 pontos AJUSTE 1 Remuneragao de 99% do valor da fatura
de 51 a 60 pontos AJUSTE 2 Remuneragao de 98% do valor da fatura
de 61 a 70 pontos AJUSTE 3 Remuneragao de 96% do valor da fatura
de 71 a 80 pontos AJUSTE 4 Remuneragao de 94% do valor da fatura
de 81 a 90 pontos AJUSTE 5 Remuneragao de 91% do valor da fatura
de 91 a 100 pontos AJUSTE 6 Remuneracdo de 88% do valor da fatura
Acima de 100 pontos AJUSTE 7 Remuneragdo de 85% do valor da fatura

A OCORRENCIA DOS “AJUSTES 04 a 06” POR 3 (TRES) VEZES SEGUIDAS OU INTERCALADAS EM 12 MESES, PODERA
ENSEJAR APLICAGCAO DE SANGCAO ADMINISTRATIVA

A OCORRENCIA DO “AJUSTE 07” POR 3 (TRES) VEZES SEGUIDAS OU 4 (QUATRO) VEZES INTERCALADAS EM 12 MESES,
PODERA ENSEJAR RESCISAO CONTRATUAL.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

17.3. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apods a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestagdao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas



expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisdrio.

17.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugcdes exigiveis.

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1. guando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao
dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢oes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento
substituto.

17.5. O recebimento da ultima etapa da execugdo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e serd realizado da seguinte forma:

17.5.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacdo escrita do contratado;

17.5.2. definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apdés o decurso do prazo de observagao, ou vistoria que
comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

17.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 20 dias.

17.5.4. Na hipdtese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento.

17.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser



corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

18.2. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de maximo de até 30 (trinta) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.2.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de
1993.

18.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
29 da Lei n2 8.666, de 1993.

18.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

18.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1. 0 prazo de validade;

18.4.2. a data da emissao;

18.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

18.4.5. o valor a pagar; e

18.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacao da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

18.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

18.7. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

18.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

18.10. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os



meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.11. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

18.12.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI| da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.14. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.

18.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada n3do tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdao financeira, e
sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplica¢do das seguintes féormulas:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| =indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(6/100)

1=(TX) 1=0,00016438
365

TX = Percentual da taxa

anual = 6%
19. REAJUSTE
19.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.
19.1.1. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos

iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice oficial exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade., com base na seguinte formula (art.
52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /12, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitacao;

| = ndice relativo ao més do reajustamento;



19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dudltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

19.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo
em vigor.

19.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUGAO

20.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.

20.2. Administracdo optou por ndo exigir a garantia tendo que vista que o servigo sera prestado

sob demanda em dia, local e horarios determinados e ocorrendo inexecugao parcial ou total previstas em
Edital acarretara em processo administrativo onde sera aplicada as san¢des cabiveis.

21. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
21.1.1. falhar na execu¢do do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das

obriga¢des assumidas na contratagao;

21.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.3. fraudar na execugao do contrato;

21.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

21.1.5. cometer fraude fiscal.

21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangoes:

i ) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de execu¢ao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao
parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante



das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracio CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a proépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
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21.4. As sang¢0Oes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragGes sao atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico,

~ A . . N 05
lesdo corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou
caso fortuito, os servicos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;



3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar os servicos

. 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, 02
por servico e por dia;
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o
expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 02
orgao fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente
ou ndo atenda as necessidades do servico, por funcionario e 01
por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato os prepostos 01
previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01
previsto na relagao de obrigacdes da CONTRATADA
21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
21.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
21.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licita¢ao;
21.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos
ilicitos praticados.
21.7. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

21.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do



licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cédigo Civil.
21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracao a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

21.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
22.1. A proposta de prego devera conter obrigatoriamente a descri¢cdo do servigo de fornecimento

de lanches tipo coffee break, com todas as especificagdes minimas exigidas.

22.2. E facultada a solicitacdo da apresentacdo de catalogos, folders ou documento oficial do
fornecedor que comprovem as caracteristicas minimas do bem ofertado; sob pena de desclassificacdo do
licitante no referido lote.

22.3. E facultada a solicitacdo de amostras aos licitantes.

22.3.1. A amostra, quando solicitada, deverd ser apresentada no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
sob pena de desclassificagdo da proposta.

22.4. Os parametros/critérios utilizados para julgamento das amostras entregues, quando
solicitadas, serdao os seguintes:

22.4.1. Verificacdo das caracteristicas dos produtos ofertados com o especificado, tais como:
apresentagao, sabor, aroma, tamanho, cor e textura.

22.4.2. Verificacdo da conformidade de cada produto ofertado com os requisitos previstos no
edital:

22.4.2.1. As amostras aprovadas nao poderdo ser descontadas dos coffee breaks a serem fornecidos;
22.5. Prazo de entrega: — A empresa CONTRATADA deverd estar apta a iniciar o fornecimento de

coffee breaks no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds a assinatura da ata de registro de prego
pela autoridade competente desta SRA/BA

22.6. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

22.7. Os critérios de qualificagdo econdémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

22.8. Os critérios d e qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

22.9. Comprovacdo da capacidade técnica: A contratada deverda apresentar atestado ou

declaracdo de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome



do licitante, que comprove que a mesma executou ou estd executando atividade pertinente e compativel
em caracteristicas e quantidades com o objeto da presente licitacdo.

22.9.1. Fica esclarecido que os licitantes poderdo apresentar tantos atestados quantos entenderem
necessarios para a comprovacao da capacidade técnico-operacional exigida neste subitem.

22.9.2. Fica esclarecido que a auséncia de registro, no(s) Atestado(s) de Capacidade Técnico-
Operacional, de que os servicos prestados se referem ao fornecimento de coffee break, assim como a
auséncia da quantidade fornecida, implicard ndo aceitacdo do atestado e, se for o caso, inabilitacdo do
licitante.

22.10. A contratada deverd apresentar Alvara de Funcionamento, em conformidade com o objeto
licitado, expedido pela Prefeitura do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto comercial.

22.11. A contratada devera fazer prova de regularidade perante o 6rgdo responsavel pela Vigilancia
Sanitaria do Municipio onde o licitante tem domicilio ou ponto comercial

22.12. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
22.13. A proposta devera contemplar:
22.13.1. O preco unitario dos itens e o preco total devem ser expressos em moeda corrente nacional

e por extenso;

22.13.2. Nos pregos propostos deverao estar inclusos todos os custos relacionados a prestacdo do
servigo, incluindo todas as despesas e 0s custos, impostos e taxas de qualquer natureza que, direta ou
indiretamente, incidam ou venham a incidir sobre o servigo.

22.13.2.1. Os atestados deverado referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.13.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.13.2.3. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.13.2.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte
a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigcos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.13.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdao apresentar atestado de vistoria assinado
pelo servidor responsavel

22.13.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condi¢bes locais para execuc¢dao do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

22.14. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

Descrigao dos Servigos e materiais a serem VALOR
GRUPO ITEM |contratados. EVENTO PEQUENO PORTE - ATE Unid Quant UNITARIO VALOR TOTAL
200 PESSOAS




ALIMENTOS

Bolo simples(sem recheio com 20cm de

1 didmetro), sabores: coco,chocolate, milho Unid 50 RS 80,35 RS 4.017,50
verde,laranja e aipim.
2 P3ozinho Delicia com recheio(Minimo de 30g) Unid 2.000 RS 3,35 RS 6.700,00
3 P3ozinho Delicia sem recheio(Minimo 30g) Unid 2.000 RS 2,98 RS 5.960,00
4 Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole Unid 10.000 RS 3,06 RS 30.600,00
Salgados de forno: empada,saltenha,Mini- .
5 Unid 5.000 RS 3,57 RS 17.850,00
quiche,pastel de forno,trouxinha,barquete
Sanduiches naturais sabores: Atum,frango com .
6 Unid 500 RS 8,64 RS$ 4.320,00
passas,ambos com salada
P3ao metro decorado com recheios: Paté de peito
7 de peru com requeijdo cremoso, paté de atum e Unid 10 RS 185,54 RS 1.855,40
paté de frango com passas.
Torta salgada: Sertaneja com carne de sertdo e
8 banana da terra, frango com catupiry. (com 30cm Unid 50 RS 136,07 RS 6.803,50
de diametro).
Doces diversos:
9 Brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com Unid 3.000 RS 3,41 RS$ 10.230,00
nutella,morango coberto, uva coberta, ourigo.
Torta doce sabores:
10 chocolate,maracuja,casadinha,morango(informar Unid 100 RS 154,37 RS 15.437,00
na unidade o prego por kg)
Salada de frutas(em copos descartavel de 300ml
11 com tampa e colher). Entregue resfriado e Unid 1.000 RS 10,80 RS 10.800,00
acondicionado em caixa de isopor.
12 Sequilios doce(sabor coco,goiabada,etc...) PCT 200 RS 27,61 RS$ 5.522,00
13 Petit Fours salgado (queijo,castanha) PCT 200 RS 37,32 RS 7.464,00
14 Acucar refinado em saché Unid 400 RS 13,73 RS 5.492,00
15 Adogante de saché Unid 400 RS 16,77 RS 6.708,00
RS 687,57 RS 139.759,40
BEBIDAS
Suco de frutas,(laranja,caju,caja,manga,goiaba)
16 LT 2.000 RS 18,29 RS 36.580,00
garrafa de 1L
17 Chocolate quente( garrafa de 1L) LT 100 RS 24,07 RS 2.407,00
18 Mingau sabores: milho,mugunza,tapioca. Copos 1.000 R$ 9,24 RS 9.240,00
Refrigerantes sabores: a base de
19 cola,guarand,limdo,do tipo normal Diet (garrafa LT 1.000 RS 17,14 RS 17.140,00
de 2L)
20 Café preto (garrafa de 2L) LT 500 RS 16,22 RS 8.110,00
21 Café com leite (garrafa de 2L) LT 200 RS 20,41 RS 4.082,00
RS 105,37 RS 77.559,00
ITENS DESCARTAVEIS
22 Copos de isopor de 100ML para café PCT 300 RS 31,74 RS 9.522,00
Mexedor de pldstico para café tipo palheta com
23 PCT 20 RS 11,09 RS 221,80
11CM
24 Pratinho descartdvel NR.21 PCT 1.000 RS 7,61 RS 7.610,00
25 Prato de sobremesa quadrado tipo acrilico PCT 1.000 RS 16,79 RS 16.790,00
26 Copos descartavel para agua e suco (300ML) PCT 5.000 RS 10,44 RS$ 52.200,00
27 Garfos plésticos resistentes PCT 2.000 RS 9,68 RS 19.360,00




28 Colheres platicas resistentes PCT 2.000 RS 9,48 RS 18.960,00

29 Guardanapo de papel 33x30cm PCT 2.000 RS 5,72 RS 11.440,00

RS 102,55 RS 136.103,80

DECORAGAO

Aluguel de toalha branca retangular(ver medida .
30 Unid 20 RS 19,02 RS 380,40
da mesa) tecido Oxford

Aluguel de toalha branca redonda( ver medida da .
31 Unid 20 RS 18,33 RS 366,60
mesa de vidro redonda) tecido Oxford

32 Vaso grande de arranjo floral para mesa. Unid 20 RS 44,79 RS 895,80

33 Vaso pequeno de arranjo floral para mesa. Unid 100 RS 26,28 RS 2.628,00
RS 108,42 RS 4.270,80

EQUIPE DE APOIO

34 Apoio de cozinha Diaria 5 RS 172,25 RS 861,25

35 Garcom Diaria 20 RS 214,20 RS 4.284,00
RS 386,45 RS 5.145,25

VALOR TOTAL DO GRUPO RS 362.838,25

Descri¢ao dos Servicos e materiais a serem
GRUPO | ITEM contratados. EVENTO MEDIO PORTE - 200 A 500 Unid | Quant |VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

PESSOAS
ALIMENTOS
36 |Pdozinho Delicia com recheio(tamanho 30g) Unid 5.000 RS 3,63 RS 18.150,00
37 |Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole. Unid 5.000 RS 3,21 RS 16.050,00
38 Salgados de forno: empada,saltenha,mini-quiche, pastel de Unid 10.000 RS 3,93 RS 39.300,00
forno,trouxinha,barquete.
39 [Salgados folhados Unid 5.000 RS 4,75 RS 23.750,00
40 |Empratados ( considerar duas op¢des) Unid 1.000 RS 6,78 RS 6.780,00

Doces diversos:
41 brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com Unid 3.000 RS 3,04 RS 9.120,00

nutella,morango coberto,uvan coberta, ourico.

RS 25,34 RS 113.150,00

BEBIDAS

Agua de coco natural, em copo de 200ML (n3o
42 LT 100 RS 7,50 RS 750,00
industrailizado

43  |Coquetel de frutas com &lcool Unid 1.000 RS 19,88 RS 19.880,00
44  |Coquetel de frutas sem alcool Unid 1.000 RS 17,37 RS$ 17.370,00
45 |Bebida em garrafa tipo proseco Unid 100 RS 159,67 RS 15.967,00

Refrigerantes sabores: tiopo cola, guarana,limdo, do tipo
46 LT 500 RS 14,84 RS 7.420,00
normal diet 2L

RS 219,26 RS 61.387,00
ITENS DE APOIO
Utensilios necessarios ao servigo de Buffet volante( .
47 Unid 300 RS 5,43 RS 1.629,00
tacas,copos,guardanapos,bandejas,colheres etc
2 RS 5,43 RS 1.629,00
EQUIPE DE APOIO
48 |Apoio de cozinha Diéria 5 RS 179,67 RS 898,35

49 |Garcom Didria 10 RS 235,33 RS 2.353,30




50 [Recepcionista Diéria 8 RS 289,93 RS 2.319,44
51 Fotégrafo Didria 2 RS 677,33 RS 1.354,66
Impressora para impressao de fotos( as fotos serdo
5 solicitadas sob demanda tamanha 15x21, as quais deverao Didria ) RS 536,67 RS 1.073,34
ser impressas no proprio local e entregues no final do
evento)
53 |Técnico para operar mesa de som do Auditério Diaria 4 RS 530,33 RS 2.121,32
54 Atracdo musical com voz e violdao com todos os Didria ) RS 8.780,00 RS 17.560,00
equipamentos de sonorizagdo
RS 11.229,26 RS 27.680,41
DECORAGCAO
55 |Mesa Bistrd Diéria 30 RS 76,07 RS 2.282,10
56 |Arranjo vertical para frente da mesa diretora 1m Unid 10 RS 168,67 RS 1.686,70
57 |Arranjo pequeno para mesa Bistrd Unid 90 RS 21,03 RS 1.892,70
58 |Planta alta Unid 16 RS 123,73 RS 1.979,68
59 [lluminagdo Led Unid 20 RS 6.780,00 RS 135.600,00
60 [Backdrop medidas 2,11m de altura x 2,32m de largura. Unid 5 RS 2.393,33 RS 11.966,65
61 Banner medidas 80cm de largura x 120cm de altura. Unid 5 RS 1.666,67 RS 8.333,35
RS 11.229,50 RS 163.741,18
VALOR TOTAL DO ITEM RS 367.587,59

VALOR TOTAL MAXIMO DA CONTRATAGAO

R$ 730.425,84

24.
24.1.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A indicacdao da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra
Atualizagdo: Julho/2021

Referéncia: Processo n2 10580.100180/2023-01.

SEI' n? 37580331
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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 10580.100180/2023-01

2. Descricao da necessidade

Trata-se de é escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa especializada para
eventual prestacao de servigo de fornecimento de lanches tipo coffee break para os eventos
institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, 6rgaos geridos pelo Ministério da Gestéo e da
Inovacéo e Servicos Publicos , Orgdos clientes e Jurisicionado objetivando contratac&o futura por
meio de Registro de Precos.

A SRA/MGI/BA e Orgaos Jurisdicionados promovem recorrentmente eventos institucionais e de
capacitacdo e qualificacdo para servidores , compreendendo a reunido de agentes publicos e
sociedade para tratar de assuntos de interesse publico afetos as atividades finalisticas da
instituicdo, a exemplo de solenidades, cerimdnias, reunides, sessées ou audiéncias publicas,
homenagens, coquetéis, recepgdes a autoridades publicas, dentre outros, inclusive de natureza
educacional, a exemplo de capacitacfes, cursos, treinamentos, seminarios, palestras, workshops,
féruns, simpdsios, jornadas, dentre outros.

Nos termos da legislacao e jurisprudéncia vigentes, é permitido a administracdo publica custear
despesas com coffee breaks e afins para suprimento dos eventos institucionais eventuais
elencados no item anterior, desde que sejam estes compativeis com as atividades finalisticas do
orgao ou entidade realizadora e que 0s custos sejam moderados. Frise-se que o desenvolvimento
da aprendizagem em patamar satisfatério demanda, além da disponibilizacdo de condicdes basicas
de ambientacao (mobiliario, espaco fisico, luminosidade, dentre outros), a prestacao de servi¢cos
alimentares aptos a garantir a permanéncia do aluno durante o transcurso da aula (agua, café,
coffee break).

Ademais, as instala¢des do edificio-sede da SRA/MGI/BA néo dispdem de uma lanchonete ou
restaurante, bem como n&o ha nas proximidades externas ao local do evento. E, conforme
determina a norma, a realizacao de despesas com alimentacéo (coffee- break) em eventos devera,
preferencialmente, ocorrer mediante a utilizacdo de contrato existente no ambito da
Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da Gestéo e da Inovacgédo e Servicos
Publicos ou mediante a realizacéo de dispensa.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Divisdo de Recursos Logisticos Railton Lopes dos Santos

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Conforme Estudos Preliminares, 0s requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
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A contratagdo por meio do sistema de registro de precos justifica-se em virtude da conveniéncia e
pela imprevisibilidade dos pedidos.

- Os alimentos do coffee break devem ser compostos por produtos de qualidade, devendo ser
aferido na avaliacdo das amostras 0s seguintes itens: sabor, aroma, tamanho, cor, apresentacao e
textura.

- A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacao de atestado de capacidade
técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacdo de
servicos compativeis com o objeto da licitagdo, ou seja que comprove o fornecimento de lanches

Estudo Técnico Preliminar 22/2023

tipo coffee break .

Especificac@o dos servicos: devem ser fornecidos cardapios para coffee break em eventos
institucionais e de capacitacdo presenciais realizados pelas unidades demandantes conforme

TABELA 1.2.

Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar declaragdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢Bes necessarias para a prestacédo do servigco como requisito para

celebragéo do contrato.

A Licitante podera ser contratada, desde que seja pessoa juridica e explore ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atenda as condi¢des exigidas no certame.

Legais: Foram identificados e analisados 0s seguintes normativos que regulam especialmente os
servicos a serem contratados e que poderdo produzir impacto na contratacdo, conforme as

consideracdes respectivas:

NORMATIVO

DESCRICAO

IMPACTO NA DEMANDA

Decreto N2 9.507, de
21 de setembro de
2018

Dispbe sobre a execucdo indireta,
mediante contratacdo, de servicos da
administracéo publica federal.

sob
da

Regula a contratacéo
aspectos especificos
contratagéo de servigos.

IN SEGES/MPDG n* 5
/2017

Dispbe sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servigos

Regulamenta a contratagdo sob

/2010

sob o regime de execucdo indireta nolaspectos especificos da
ambito da Administracdo Publica federallcontratacdo de servicos.
direta, autarquica e fundacional.

IN SLTI/IMPOG ne 1 [Dispbe sobre os critérios defAuxiliar na definicdo dos

sustentabilidade ambiental na aquisicado
de bens, contratacao de servigos ou obras
pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e da outras
providéncias.

requisitos técnicos da demanda.

Decreto n® 7.746, de
05/06/2012

Estabelece critérios e praticas de

sustentabilidade nas contratacdes.

Confere aplicabilidade concreta
a contratacdo dos critérios de
sustentabilidade.
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Resolugéo - RDC n2
43 - ANVISA, de 1 de
setembro de 2015

Estabelece regras sobre a prestacdo de
servicos de alimentagdo em eventos de
massa, incluindo requisitos minimos para
avaliacao prévia e funcionamento de
instalacbes e servicos relacionados ao
comércio e manipulacdo de alimentos e
definicdo de responsabilidades.

Estudo Técnico Preliminar 22/2023

Relaciona-se ao objeto a ser
contratado, que é o}
fornecimento de coffee break
para eventos realizados pela
SRA/MGI/BA

Resolucéo - RDC n9
216 - ANVISA, de 15
de setembro de 2004

Estabelece procedimentos de Boas
Préticas para servicos de alimentacdo a
fim de garantir as condicbes higiénico-
sanitarias do alimento preparado.

Relaciona-se ao objeto a ser
contratado, que é o}
fornecimento de coffee break
para eventos realizados pelo
SRA/MGI/BA

5. Levantamento de Mercado

ANALISE DE SOLUCOES POSSIVEIS

SOLUCAO 1: Contratacdo DIRETA de empresa para prestar os servicos de coffee break por

demanda

DESVANTAGENS

a) Nao saber precisamente quanto sera gasto por ano, e a reserva financeira pode nao ser utilizada
totalmente em um mesmao exercicio financeiro.

VANTAGENS

CELERIDADE NA CONTRTAGCAO POR MEIO DE FORNECEDORES

Atendimento a demanda de forma plena, através da prestacéo de servico com mao-de-obra

especializada.

Suprimento da auséncia de mao de obra especializada nos quadros do SRA/MGI/BA apta a prestar

0 servico.

SOLUCAO 2: Contratacdo de empresa para prestar os servicos de coffee break pelo Sistema
de Registro de Precos

VANTAGENS
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Atendimento a demanda de forma plena, através da prestacao de servico com méao-de-obra
especializada.

Suprimento da auséncia de mao de obra especializada nos quadros doSRA/MGI/BA apta a prestar
0 servico.

Fazer pedidos a medida que forem surgindo as necessidades, tendo em vista a imprevisibilidade da
demanda.

N&o ha necessidade de realizacdo de pré-empenho.
DESVANTAGENS

So6 é possivel renovar a ARP por mais um ano, desde que observados certos critérios estabelecidos
pela lei.

Necessidade de realizar licitagbes mais frequentemente.
SOLUCAO 3: Execucéo do servi¢o pelo propria SRA/MGI/BA
VANTAGENS

N&o foram identificadas

DESVANTAGENS

Inexisténcia nos quadros do SRA/MGI/BA pessoal e ferramental especifico para executar os
servicos objeto do presente estudo, considerando-se sobretudo os quantitativos estabelecidos na
TABELA 1

Diversas entidades da Administracdo Publica tém buscado solucdes semelhantes ao desta
contratagcdo, RESPEITANDO CADA ORGAO AS SUAS PECULIARIDADES. Assim sendo, ao
analisar as formas propostas de fornecimento, os beneficios e ponderando-se os encargos e a
eficiéncia de cada uma das soluc¢des, bem como os preceitos legais implicitos em cada uma das
opcoes, conclui-se que a SOLUCAO 2, acima indicada, afigura-se ideal para atender & demanda.

1.
Consulta a contratacdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas

Foram realizadas pesquisas relativas a contratacdes objeto do presente estudo no &mbito de outros
o6rgdos da Administragdo Publica, com o objetivo de verificar as solu¢gdes compativeis aptas a
atender aos requisitos e necessidades apresentadas CONTUDO, No ambito da administragédo
publica, alguns 6rgdos NAO adotam o servico de coffee break para atendimento das demandas de
seus eventos institucionais, de forma semelhante a contratagcéo pretendida.

Observa-se, nos termos do quadro a seguir, que diversos Orgaos adotam a estratégia de
contratacdo do servico em questao:

Quadro 1 - Contratacdes de servicos de coffee break por outros 6rgéos e entidades publicas:

. PRECO

o < ESTRATEGIA  |EMPRESA

ORGAO UF IDENTIFICACAO TOTAL DO
IFASE/DATA VENCEDORA CONTRATO
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ARP
REGIONAL X
oS BA|014/2022 (Re istrol/18-07- PRODUCAO DE [162.872,00
de Precos) - UASG:g2p EVENTOS  LTDA.
TRABALHO 80014
DA 5@ CNPJ: 15.540.023/0001-
REGIAO 66
GLAM FOOD

TRIBUNAL
REGIONAL SERVICOS DE
DO N® Pregéo: X R$

RS ALIMENTACAO 120.400,00
TRABALHO 003/2021 (Registro ARP EIRELI - CNPJ:
DA 42 de Precos) - UASG:|/HOMOLOGADO
REGIAO 80014 /07.05. 2021 23.286.215/0001-16
TRIBUNAL MAKROS
REGIONAL N9 Pregéo:|ARP CONSULTORIA
DO . /HOMOLOGADO [TURISMO ER g
TRABALHO  |RN (01072020 (Registro_ /23 ge, 248.370 00
DA 219 de Precos) - UASG: EVENTOS LTDA. =7 =°™

80021 2020 CNPJ: 70.309.166

REGIAO /0002-50
TRIBUNAL N2 Pregdo:
REGIONAL
DO 001/2020 CONTRATO PRIME BUFFET MS

MS |(GontratacaQ) /HOMOLOGADO/ |LTDA. - CNPJ:|R$43.385,40
TRABALHO UASG: 80026 30.01.2020 10.426.851/0001-54
DA 249
REGIAO

Consulta a fornecedores

Foram identificados também possiveis fornecedores capazes de atender a demanda a titulo
exemplificativo:

Quadro 2 - Potenciais fornecedores de servicos coffee break

RAZAO SOCIAL CNPJ CIDADE UF

DECOLORES PRODUCAO DE EVENTOS
LTDA 15.540.023/0001-66 |SALVADOR BA

GLAM FOOD SERVICOS DE ALIMENTAGAO
EIRELI 23.286.215/0001-16 |PORTO ALEGRE RS
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MAKROS CONSULTORIA TURISMO E

EVENTOS LTDA. 70.309.166/0002-50 [PARNAMIRIM RN
PRIME BUFFET MS LTDA. 10.426.851/0001-54 |[CAMPO GRANDE MS
FORMAR EVENTOS LTDA. 24.734.574/0001-51 (ITABUNA BA
PICE E CIA BUFFET E EVENTOS LTDA. - ME [96.825.732/0001-90 [SALVADOR BA
PULSE INVESTIMENTOS EIRELI 29.251.819/0001-03 |ARACAJU SE
Acesso Restaurante 08.998.109/0001-71 |[TERESINA Pl

H Food Alimentos LTDA 27.724.076/0001-16 (SALVADOR BA
GPA Nutricao Alimentacédo LTDA 34.813.887/0001-59 |[CATU BA
Link Eventos 07.206.983/0001-66 |SALVADOR BA

6. Descricao da solucao como um todo

Apés a andlise comparativa das solucdes, tem-se como mais adequada a contratacdo de empresa
especializada na prestagéo de servico de fornecimento de coffee break por demanda,pelo
Sistema de Registro de Precos, além de servigos/insumos de apoio necessarios a plena
consecucéo do objeto.

A adocdo de registro de precos apresenta-se adequado a demanda de fornecimento de coffee
break, por se tratar de contratagfes futuras, com os precos registrados, de acordo com a
necessidade apresentada em cada evento promovido pela escola judicial.

Dessa forma a SRA/BA nédo se obriga a adquirir toda a quantidade registrada em ata propria,
possibilitando a despesa progressiva, com o pedido parcelado da quantidade que melhor Ihe
convier pelo periodo de um ano, pelo preco registrado, havendo uma adequacéo ao planejamento
orcamentario e sua evolucao ao longo de 12 meses.

- A oferta do coffee break deve ser em quantidade adequada ao nimero de participantes e com
gualidade que promova o bem estar fisico, devendo serem utilizados insumos de primeira qualidade
na preparacédo de todos os alimentos, constando no cardapio alimentos diet's e light's, para atender
0 publico que ndo possa consumir acucar e gordura respectivamente. Os refrigerantes diet's, light's
e normais devem ser de primeira linha, e os sucos, natural ou polpa, devem ser servidos sem
acucar, disponibilizando saches de aclcar e adogante, para que cada pessoa dose a quantidade
necessaria, além de mexedores individuais.

- Os servigos serdo prestados por demanda, mediante entrega da nota de empenho, na qual
estardo especificados o local e o horario de cada evento, bem como as quantidades que deverao
ser servidas.

As solicitacdes serdo preferencialmente feitas por ORDEM DESERVICO, e-mail ou
excepcionalmente por telefone, devendo a Contratada disponibilizar atendimento telefonico e pela
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Internet (por e-mail e/ou Chat) no horério excepcional fora do horario comercial, sem custo
complementar para o Contratante, por meio de contato indicado pela Contratada;

A SRA/MGI/BA solicitara a prestacao do servico até 24 horas da data prevista para cada evento.

Eventualmente, por motivo de forca maior (que devera ser explicitado no pedido), a solicitacdo de
fornecimento poderd ser encaminhada em prazo menor - com pelo menos 8 (oito) horas de
antecedéncia.

Os itens de coffee break deverdo ser entregues no local indicado pelo Contratante, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario previsto, adequadamente acondicionados
em embalagens higiénicas que proporcionem sua perfeita conservacdo até o momento de serem
consumidos.

A duracéo dos eventos é de, aproximadamente 40 (quarenta) minutos para coffee break.

A Contratada também devera disponibilizar, no minimo, um funcionério responsével pela
organizagdo e reposi¢do dos alimentos, bebidas e demais itens constantes do coffee break,
evitando a falta dos itens durante o periodo estabelecido, devendo, ainda, fazer o recolhimento do
material e dos alimentos ndo consumidos, cabendo ao Contratante determinar a destinacdo destes
ultimos.

- Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da Contratada, incluindo a
preparacdo do coffee break, acondicionamento, embalagens, loucas, copos e talheres,
descartaveis, transporte (delivery), conferéncia da entrega junto com o representante do
Contratante e também auxiliar responsavel pela organizacédo, reposicdo dos alimentos, bebidas e
demais itens constantes do coffee break e recolhimento.

- A Contratada sera remunerada pelo preco por pessoa multiplicado pelo nimero de pessoas por
coffee break fornecido.

- Os funcionérios da Contratada devem apresentar adequadas condi¢des de higiene, seguranca e
salde, no local do fornecimento de lanches tipo coffee break, com uso constante e rigorosamente
fiscalizado de uniformes, identificados por cracha e acessorios descartaveis como luvas, toucas,
sapatos, dedeiras e outros equipamentos (EPIs) indispensaveis para a execucdo do proposto no
objeto do presente instrumento, devendo substituir, imediatamente, qualquer deles que seja
considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.

- Os alimentos deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados ao transporte. Nao
serdo recebidos alimentos que estiverem em desacordo com suas condi¢des de receita (frias ou
guentes) ou acondicionados de maneira incorreta.

A especificacdo completa dos carddpios sera pormenorizada no Termo de Referéncia

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O quantitativo apresentado foi estabelecido a partir do histérico de requisi¢cdes de coffee break, pela
SRA/MGI//BA NO PERIODO COMPREENDIDO ENTRE 09/2021 E 09/2023 doc sei n® 37121859 e
37121927

Para os eventos de menor porte, que normalmente apresentam duracéo inferior a 2 (duas) horas, a
projecao considerou a utilizacdo do cardapio 1 para EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200
PESSOAS por ser quantitativamente mais limitado e menos variado, adequando-se desse modo
aos eventos de curta duracéo.
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Para os eventos de maior porte, que via de regra apresentam duragdo superior a 2 (duas) horas, a
projecéo considerou a utilizacdo do cardapio 2 para EVENTOS DE MEDIO PORTE, DE 200 A
500 PESSOAS, por se afigurar mais completo e variado, de forma a suprir mais adequadamente a
demanda dos participantes em eventos mais longos.

Composicao dos produtos, quantitativos por pessoa e cardapio do COFFEE BREAK

ITEM 1. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200 PESSOAS

ITEM DESCRIGAO DOS SERVIGCOS E MATERIAIS [UNIDADE QUANTIDADE
A SEREM CONTRATADOS TOTAL
ALIMENTOS
1 BOLO SIMPLES (SEM RECHEIO COM 20CM (UNI 50

DE DIAMETRO), NOS SABORES: COCO,
CHOCOLATE, MILHO VERDE, LARANJA,
AIPIM.

2 PAOZINHO DELICIA COM RECHEIO UNI 2.000
(MINIMO DE 30G)

3 PAOZINHO DELICIA SEM RECHEIO UNI 2.000
(MINIMO DE 30G)

4 SALGADOS FRITOS: COXINHA, QUIBE, [UNI 10.000
BOLIVIANO, RISSOLE

5 SALGADOS DE FORNO: EMPADA, UNI 5.000
SALTENHA, MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA, BARQUETE.

6 SANDUICHES NATURAIS SABORES: UNI 500
Atum, Frango com passas, ambos com
salada

7 PAO METRO DECORADO COM UNI 10

RECHEIOS: PATE DE PEITO DE PERU
COM REQUEIJAO CREMOSO, PATE DE
ATUM E PATE DE FRANGO COM
PASSAS.

8 TORTA SALGADA: SERTANEJA COM UNI 50
CARNE DE SERTAO E BANANA DA
TERRA, CAMARAO, FRANGO COM
CATUPIRY.(COM 30CM DE DIAMETRO)
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9 DOCES DIVERSOS: BRIGADEIRO, UNI 3.000
CASADINHO, CHURROS, BEIJINHO,
NINHO COM NUTELLA, MORANGO
COBERTO, UVA COBERTA, OURICO.

10 TORTA DOCE SABORES: CHOCOLATE, |UNI 100
MARACUJA, CASADINHA, MORANGO
(INFORMAR NA UNIDADO O PRECO POR
KG)

11 SALADA DE FRUTAS (EM COPO UNI 1000
DESCARTAVEL DE 300ML COM TAMPA E
COLHER). ENTREGUE RESFRIADO E
ACONDICIONADO EM CAIXA DE ISOPOR

12 SEQUILHOS DOCE (SABOR COCO, PACOTE 500 200
GOIABADA, ETC..)) GRS

13 PETIT FOURS SALGADO (QUEINJO, PACOTE 500 200
CASTANHA) GRS

14 ACUCAR REFINADO EM SACHE UNI 400

15 ADOCANTE EM SACHE UNI 400

BEBIDAS

16 SUCO DE FRUTAS (LARANJA, CAJU, LITRO 2.000
CAJA, MANGA, GOIABA) GARRAFA DE 1L

17 CHOCOLATE QUENTE (GARRAFA DE 1L) [LITRO 100

18 MINGUAU NOS SABORES: MILHO, COPOS 300 ML [1.000
MUGUNZA, TAPIOCA

19 REFRIGERANTES VARIOS SABORES: A [LITRO 1.000
BASE DE COLA, GUARANA, LIMAO. DO
TIPO NORMAL E DIET (GARRAFA DE 2L)

20 CAFE PRETO (GARRAFA DE 2L) LITRO 500
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21 CAFE COM LEITE (GARRAFA DE 2L) LITRO 200
ITENS DESCARTAVEIS
22 COPO DE ISOPOR DE 100ML PARA CAFE |[PACOTE COM (300
CEM UNIDADES
23 MEXEDOR PLASTICO PARA CAFE TIPO |[PACOTE COM |20
PALHETA COM 11CM 250 UNIDADES
24 PRATINHO DESCARTAVEL NR. 21 PACOTE COM [1.000
10 UNIDADES
25 PRATO DE SOBREMESA QUADRADO PACOTE COM [1.000
TIPO ACRILICO 10 UNIDADES
26 COPO DESCARTAVEL PARA AGUA E PACOTE COM |5.000
SUCO (300 ML) 100 UNIDADES
27 GARFOS PLASTICOS RESISTENTES PACOTE COM [2.000
50 UNIDADES
28 COLHERES PLASTICAS RESISTENTES |PACOTE COM [2.000
50 UNIDADES
29 GUARDANAPO DE PAPEL 33X30CM PACOTE COM [2.000
100 UNIDADES
DECORACAO
30 ALUGUEL DE TOALHA BRANCA UNIDADE 20
RETANGULAR (VER MEDIDA DA MESA)
TECIDO OXFORD
31 ALUGUEL TOALHA BRANCA REDONDA, |UNIDADE 20
(VER MEDIDA DA MESA DE VIDRO
REDONDA) TECIDO OXFORD
32 VASO GRANDE DE ARRANJO FLORAL UNIDADE 20
PARA MESA.
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VASO PEQUENO DE ARRANJO FLORAL |UNIDADE

100

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O VALOR UNITARIO DA

DIARIA
EQUIPE DE APOIO DIARIA QUANTIDADE
34 APOIO DE COZINHA 1 5
35 GARCOM 1 20
ITEM 2. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 A 500 PESSOAS
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS E MATERIAIS |UNIDADE  |QUANTIDADE
A SEREM CONTRATADOS TOTAL
1 PAOZINHO DELICIA COM RECHEIO UNI 5.000
(TAMANHO 30G)
2 SALGADOS FRITOS: COXINHA, QUIBE, UNI 5.000
BOLIVIANO, RISSOLE
3 SALGADOS DE FORNO: EMPADA, UNI 10.000
SALTENHA, MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA, BARQUETE.
4 SALGADOS FOLHADOS UNI 5.000
5 EMPRATADOS (CONSIDERAR DUAS UNI 1.000
OPCOES)
6 DOCES DIVERSOS: BRIGADEIRO, UNI 3.000
CASADINHO, CHURROS, BEIJINHO, NINHO
COM NUTELA, MORANGO COBERTO, UVA
COBERTA, OURICO.
BEBIDAS
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7 AGUA DE COCO NATURAL, EM COPO DE LITRO 100
200ML (NAO INDUSTRIALIZADO)
8 COQUETEL DE FRUTAS COM ALCOOL UNI 1.000
9 COQUETEL DE FRUTAS SEM ALCOOL UNI 1.000
10 BEBIDA EM GARRAFA, TIPO PROSECO UNI 100
11 REFRIGERANTES VARIOS SABORES: A LITRO 500
BASE DE COLA, GUARANA, LIMAO. DO TIPO
NORMAL E DIET (GARRAFA DE 2L)
ITENS DE APOIO
12 UTENSILIOS NECESSARIOS AO SERVICO  [UNI 300
DE BUFFET VOLANTE (TACAS, COPOS,
GUARDANAPOS, BANDEJAS, COLHERES,
ETC)
EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O VALOR UNITARIO DA
DIARIA
EQUIPE DE APOIO DIARIA QUANTIDADE
13 APOIO DE COZINHA 1 5
14 GARCOM 1 10
15 RECEPCIONISTA 1 8
16 FOTOGRAFO 1 2
17 IMPRESSORA PARA IMPRESSAO DE 1 2
FOTOS (as fotos seréo solicitadas sob
demanda, tamanho 15 x 21, as quais deverdo
ser impressas no proprio local e entregues ao
final do evento).
18 TECNICO PARA OPERAR MESA DE SOM DO |1 4
AUDITORIO
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19 ATRACAO MUSICAL COM VOZ E VIOLAO 1 2
COM TODOS OS EQUIPAMENTOS DE
SONORIZACAO.
DECORACAO
SERVICO DIARIA QUANTIDADE
20 MESA BISTRO 1 30
21 ARRANJO VERTICAL PARA FRENTE DA UNI 10
MESA DIRETORA (1M)
ARRANJO PEQUENO PARA MESA BISTRO  [UNI 90
PLANTA ALTA UNI 16
ILUMINACAO LED UNI 20
BACKDROP — medidas: 2,11m de altura x 2,32 |UNI 5
m de largura.
Obs: A arte sera fornecida pelo 6rgéo
solicitante do evento.
BANNER — medidas: 80cm de largura x 120cm |UNI 5
de altura.
Obs: A arte sera fornecida pelo 6rgéao
solicitante do evento.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 696.271,27

Considerando as particularidades do servico, foram realizada pesquisa de precos com
possiveis Forncedores.

- No ambito da administracéo publica, alguns 6rgdos NAO adotam o servico de coffee break para
atendimento das demandas de seus eventos institucionais, de forma semelhante a contratacéo
pretendida, como por exemplo o TRF5 (pregdo 142021),- Pregdo 162022 -TST6, Pregdo 072022 -
TST19 e - Pregdo 172022 -CREA/BA conforme pesquisa no banco de pregos do governo federal.
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- A estimativa preliminar de precos dos itens foi calculado pela media dos precos obtidos
diretamente com fornecedores conforme demonstrado na tabela abaixo e documentacdo acostada
aos autos:
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Descrigio dos Servigos e materias a serem

1 | contratades. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE MEDIA
Item 200 PESSDAS Unid | Quant | UNITARIA | MEDIA TOTAL
ALIMENTOS

Bolo simples(sem recheio com 20cm de didmetrao),
sabores: coco,chocolate, milho verde, laranja e

1 |aipim. Unid 50| RS 80,35 | RS 4.017,25

2 |P#ozinho Delicia com recheio{Minimo de 30g) Unid 2.000| RS 3,35 | RS 6.690,00

3 |P#ozinho Delicia sem recheio{Minimo 30g) Unid 2.000| RS 2,98 | RS 5.955,00

4 |Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole Unid | 10.000| RS 3,06 | RS 30.575,00
Salgados de forno: empada,saltenha,Mini-

5 |quiche,pastel de forno,trouxinha,barquete Unid 5.000| RS 3,57 | RS 17.850,00
Sanduiches naturais sabores: Atum,frango com

6 |passas,ambos com salada Unid 500| RS 264 | RS 4.317,50
Pido metro decorado com recheios: Paté de peito
de peru com requeijdo cremoso, paté de atum e

7 |paté de frango com passas. Unid 10| RS 185,54 [ RS 1.855,35
Torta salgada: Sertaneja com carne de sertdo e

8 |banana da terra, frango com catupiry. (com 30cm Unid 50 RS 136,07 | RS 6.803,25

Doces diversos:

Brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com
9 |nutella,morango coberto, uva coberta, ourigo. Unid 3.000| RS 3,41 | RS 10.222,50
Torta doce sabores:

chocolate,maracuja,casadinha,morango(informar
10 |nmaunidade o preco por kg) Unid 100| RS 154,37 | RS  15.436,50
Salada de frutas{em copos descartavel de 300ml
com tampa e colher). Entregue resfriado e

11 |acondicionado em caixa de isopor. Unid 1.000( RS 10,80 | RS 10.795,00
12 |Sequilios doce(sabor coco,goiabada,etc...) PCT 200| RS 27,61 | RS 5.522,50
13 |Petit Fours salgado (gueijo,castanha) PCT 200| RS 37,32 | RS 7.463,50
14 |Agucar refinado em saché Unid 400| RS 13,73 | RS 5.491,00
15 |Adogante de saché Unid 400| RS 16,77 | RS 6.707,00

RS 687,52 | RS 139.701,35

BEBIDAS
Suco de frutas,(laranja,caju,caja,manga,goiaba)

16 |garrafade 1L LT 2.000| RS 18,29 | RS 36.575,00
17 |Chocolate quente( garrafa de 11) LT 100| RS 2407 | RS 2.407,00
18 |Mingau sabores: milho,mugunza,tapioca. Copos 1.000| RS 9,24 | RS 9.240,00

Refrigerantes sabores: a base de
cola,guarand,limdo,do tipo normal Diet (garrafa de

19 |21) LT 1.000| RS 17,14 | RS 17.142,50
20 |Café preto (garrafa de 21) LT 500| RS 16,22 | RS 8.107,50
21 |Café com leite {garrafa de 2L) LT 200| RS 20,41 | RS 4.082,00

RS 105,37 | RS 77.554,00

ITENS DESCARTAVEIS

22 |Copos de isopor de 100ML para café PCT 300( RS 31,74 | RS 9.520,50
Mexedor de plastico para café tipo palheta com
23 |11CMm PCT 20| RS 11,09 | RS 221,80
24 |Pratinho descartavel NR.21 PCT 1.000| RS 7.61 | RS 7.607,30
25 |Prato de sobremesa quadrado tipo acrilico PCT 1.000( RS 16,79 | RS 16.785,00
26 |Copos descartavel para dgua e suco (300ML) PCT 5.000| RS 10,44 | RS 52.212,50
27 |Garfos plasticos resistentes PCT 2.000| RS 9,68 | RS 19.355,00
28 |Colheres platicas resistentes PCT 2.000| RS 9,48 | RS 18.960,00
29 |Guardanapo de papel 33x30cm PCT 2.000| RS 572 | RS 11.440,00

R$ 102,54 | RS 136.102,30
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Aluguel de toalha branca retangular{ver medida

30 |da mesa) tecido Oxford Unid 20( RS 19,02 | RS 380,30
Aluguel de toalha branca redonda( ver medida da
31 |mesa de vidro redonda) tecido Oxford Unid 20| RS 18,33 | RS 366,60
32 |Vaso grande de arranjo floral para mesa. Unid 20| RS 4479 | RS 895,70
33 |Vaso pequeno de arranjo floral para mesa. Unid 100| RS 26,28 | RS 2.627.50
RS 108,41 | RS 4.270,10
EQUIPE DE APOIO
34 |Apoio de cozinha Diaria 5| RS 172,25 | RS 861,25
35 |Gargom Diaria 20| RS 214,20 | RS 4.284,00
RS 386,45 | RS 5.145,25
Descrigdo dos Servigos e materias a serem
2 contratados. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 MEDIA
Item A 500 PESSOAS Unid | Quant | UNITARIA MEDIA TOTAL
ALIMENTOS
Paozinho Delicia com recheio({tamanhao 30g) Unid 5.000| RS 3,63 | RS 12.833,33
Salgados fritos: coxinha,quibe, boliviano,rissole.  [Unid 5.000| RS 3,21 | RS 12.216,67
Salgados de forno: empada,saltenha,mini-guiche,
3 |pastel de forno,trouxinha,barquete. Unid 10.000| RS 3,93 | RS 28.300,00
4 |salgados folhados Unid 5.000| RS 475 | RS  14.675,00
5 |Empratados { considerar duas opgoes) Unid 1.000| RS 6,78 | RS 3.980,00
Doces diversos:
brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com
6 |nutella,morango coberto,uvan coberta, ourigo. Unid 3.000| RS 3,04 | RS 7.050,00
RS 25,33 | RS  79.055,00
BEBIDAS
Agua de coco natural, em copo de 200ML (n#o
7 |industrailizado LT 100| RS 7.50 | RS 750,33
8 |Coquetel de frutas com élcool Unid 1.000( RS 19,88 | RS 19.880,00
9 |Coguetel de frutas sem dlcool Unid 1.000| RS 17,37 | RS 17.373,33
10 |Bebida em garrafa tipo proseco Unid 100| RS 159,67 | RS 15.966,67
Refrigerantes sabores: tiopo cola, guarana,liméo,
11 |do tipo normal diet 2L LT 500( RS 14,84 | RS 7.421.67
RS 219,27 | RS 61.392,00
ITENS DE APOIO
Utensilios necessarios ao servigo de Buffet
volante(
12 |tagas,copos,guardanapos,bandejas,colheres etc Unid 300| RS 543 [ RS 1.630,00
RS 543 | RS 1.630,00
EQUIPE DE APOIO
13 |Apoio de cozinha Diaria 5| RS 179,67 | RS 898,33
14 |Gargom Diaria 10| RS 235,33 | RS 2.353,33
15 |Recepcionista Diaria al rs 289,93 [ RS 2.319,47
16 |Fotdgrafo Diaria 2| RS 677,33 | RS 1.354,67
Impressora para impressao de fotos( as fotos
serdo solicitadas sob demanda tamanha 15x21, as
guais deverdo ser impressas no proprio local e
17 |entregues no final do evento) Diaria 2| RS 536,67 | RS  1.073,33
18 |Técnico para operar mesa de som do Auditorio Diaria 4| RS 530,33 | RS 2.121,33
Atragdo musical com voz e violdo com todos os
19 |equipamentos de sonorizagdo Didria 2| RS 8.780,00 | RS 17.560,00
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| RS 11.229.27 | RS 27.680,47

DECORACAQ
20 |Mesa Bistrd Diéria 30| RS 76,07 | RS 2.282,00
21 |Arranjo vertical para frente da mesa diretora 1m  |Unid 10| RS 168,67 | RS 1.686,67
22 |Arranjo pequeno para mesa Bistrd Unid a0| RS 21,03 | RS 1.B92,40
23 |Planta alta Unid 16| RS 123,73 | RS 1.979,73
24 |lluminagdo Led Unid 20| RS 6.780,00 | RS 135.500,00
Backdrop medidas 2,11m de altura x 2,32m de
25 |largura. Unid 5| R 2.393,33 | RS 11.966,67
26 |Banner medidas 80cm de largura x 120cm de altura.|Unid 5| RS 1.666,67 | RS  8.333,33
RS 11.229,49 | RS 163.740,80
ITEM 1
Média unitiria RS 1.390,28
Média total RS 362.773,00
ITEM 2
Média unitiria RS 22.708,79
Média total RS 333.498,27
MEDIA TOTAL
Média unitdria RS 24.099,07
Media total RS 696.271,27

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

N&o se verifica a viabilidade de parcelamento da solucdo, pois 0 objeto se constitui de grupo Gnico
gue demanda solucéo unificada, a ser atendida pelo mesmo fornecedor. A opcao pela reunido dos
servicos em um anico grupo considerou a identidade dos itens a serem licitados e a cronologia de
execucao.

Ademais, uma eventual divisdo no presente processo submeteria a Administracdo a risco de
mercado, ja que empresas diferentes, ainda que do mesmo ramo de atividade, possuem
diferenciacdes de ordem econdmico-financeiras, estruturais, de logistica, dentre outras. Isso
resultaria em capacidades distintas de prestacdo de servico, dificultando, desse modo, o controle e
expondo a execucdo dos contratos a possiveis niveis de servico aquém dos critérios a serem
estabelecidos no edital.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

- A presente contratagdo ndo possui relagdo com outras contratacdes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A PRESENTE CONTRATAGCAO ENCONTRA-SE INSERIDA NO PAC CONFORME DOC SEI N°
37119298

contratacdo de empresa especializada para eventual prestacéo de
servigo de fornecimento de lanches tipo coffee break para apoio aos
eventos institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, 6rgaos geridos
pelo Ministério da Gestéo e da Inovacao e Servigos Publicos , Orgdos
clientes e Jurisicionado objetivando contratagdo futura por meio de
Registro de Pregos

PCA 2023 DFD 36/2023

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

TIPO DETALHAMENTO

( X)) Ganho de Produtividade  [A prestacdo do objeto por empresa especializada
visa liberar mao de obra prépria da SRA/MGI/BA que
poderd atender a demandas de outras naturezas,
resultando em aumento de produtividade.

( X)) Reducéao de esforco A prestacdo do objeto por empresa especializada
colabora para reducéo de esforgo, pois permite que a
mao de obra propria da SRA/MGI/BA possa se abster
de atuar diretamente na execucdo de servico
estranho as suas funcdes e se dedicar a misteres
exclusivos e mais direcionados as atividades
finalisticas da instituicao.

( X)) Reducao de custo 0 servico prestado por empresa com expertise no
objeto, dominio dos processos envolvidos e
conhecimento de mercado tende, invariavelmente, a
culminar na reducdo dos custos envolvidos na
prestacéo do servico.

( X) Reducéao de uso de A contratacdo da empresa prestadora dos servigos
recursos abrange a utilizacdo de meios, recursos, maquinarios
e instrumental préprios, desonerando a
Administracdo Publica e a SRA/MGI/BA na condicao
de 6rgéo contratante deste mister.
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(X) Melhoria de controle A formalizagdo de contrato e fixagdo de parametros
objetivos para atuacdo de empresa prestadora de
servicos viabiliza fiscalizacdo e melhoria dos meios
de controle dos servi¢os prestados.

( X) Reducao de Riscos A especializacdo da empresa prestadora tende a
afastar as possibilidades de falhas na prestacdo do
servico, sobretudo em relacdo a itens de seguranca
alimentar, considerando-se que a SRA/MGI/BA néao
dispde de licenca das autoridades competentes neste
particular.

13. Providencias a serem Adotadas

N&o ha necessidade de novas adequacdes do ambiente do 6rgéo, haja vista que a a SRA/MGI
/BA ja dispde de local apropriado para realiza¢des de eventos.

14. Possiveis Impactos Ambientais
1.

Os critérios de sustentabilidade séo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigacdes
da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

Para atender aos critérios de sustentabilidade a empresa prestadora dos servigos devera observar
0S seguintes pontos:

Os produtos nao devem conter substancias perigosas em concentracao acima da recomendada na
diretiva RoHS (Restricon of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb),
cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenipolibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados
(PBDESs);

Os produtos devem ser constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico e
biodegradavel;

O acondicionamento de produtos deve se dar preferencialmente em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel e que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a
méaxima protec¢éo durante o transporte e armazenamento.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢céo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes
Sustentéveis,, bem como legislacdo e/ou normas de 6rgéos de vigilancia sanitaria estaduais,
distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis”:

RESOLUCAO RDC ANVISA N° 216/2004, alterada pela RDC Anvisa n° 52, de 29 de setembro de
2014 (Dispde sobre Regulamento Técnico de Boas Préticas para Servicos de Alimentacéo.) -
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RESOLUCAO - RDC ANVISA 182/2017, alterada pela RDC Anvisa n° 331, de 23 de dezembro de
2019 (Dispde sobre as boas praticas para industrializagéo, distribuicdo e comercializagdo de agua
adicionada de sais.)

A contratada devera proceder o recolhimento do éleo usado, que devera ser destinado a
reciclagem, ndo devendo o mesmo ser despejado na rede de esgoto.

A contratada devera apresentar programa ou indicacao de medidas visando reduzir o desperdicio
de insumos e a geracgao de residuos sem reaproveitamento.

Fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e
mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisi¢cdo e uso de equipamentos e complementos
gue promovam a redugdo do consumo;

Promover a reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades;

1.
1.1.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A equipe responsavel pelo planejamento da contratacéo, apds a concluséo dos
estudos técnicos preliminares, declara ser viavel e adequada a contratacdo pretendida.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Portaria SGC-SRA-BA/ME N° 2661, DE 24 DE MARCO DE 2022

RAILTON LOPES DOS SANTOS

Membro da equipe de planejamento

Despacho: PORTARIA SGC-SRA-BA/ME N° 2661, DE 24 DE MARCO DE 2022

DANIELE MOREIRA DE ANDRADE SANTOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 13/09/2023 as 19:37:57.
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Boletim de Servico Eletronico em 28/03/2022

MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Executiva
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado da Bahia

PORTARIA SGC-SRA-BA/ME N° 2661, DE 24 DE MARCO DE 2022

O SUPERINTENDENTE REGIONAL DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DA ECONOMIA NO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribui¢des conferidas pelo Art. 2°, Inciso VI, da Portaria n® 13.578, 03 de junho de 2020 e

Considerando que o disposto na Instru¢do Normativa SLTIn.® 5/2017, notadamente o art. 20, que estabelece que o Planejamento da Contratagdo, para cada
servigo a ser contratado, consistira nas seguintes etapas: I - Estudos Preliminares; II - Gerenciamento de Riscos;

Considerando que o inciso III, Art. 21 da Instru¢do Normativa SLTIn.® 5/2017, estabelece que a designacao formal da equipe de Planejamento da Contratagdo
sera pela autoridade competente do setor de licitagdes ou ordenagao de despesas;

RESOLVE:

Art. 1° Designar, nos termos do inciso III, artigo 21, da Instrugdo Normativa SLTIn.® 5/2017, ¢/c o Art.. 8° do Decreto N° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
os servidores abaixo relacionados para comporem Equipe de Planejamento das Contratagdes, no ambito da Superintendéncia Regional de Administracao na
Bahia - SRA/BA, que poderio participar de todas as Etapas do Planejamento da Contrata¢do de servigos e aquisi¢des de bens destinados a SRA/BA e Orgdos
Jurisdicionados, na forma dos artigos 22 a 30 da referida IN SLTI n°5/2017 e da IN SEGES n° 40, de 22 de maio de 2020, sob a coordenacio da servidora
Daniele Moreira de Andrade Santos:

https://sei.economia.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=26392146&id_orgao_publicacao=0 1/4
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I - Silvia Marcia Pereira de Souza - CPF n® XXX.437.835-XX - Matricula SIAPE n°® 0503478;

II - Marcia Adrienne Carvalho de Freitas, CPF n® XXX.047.805-XX - Matricula STAPE n°® 1173807,
III -José Ribamar Siméo da Silva Filho - CPF n°® XXX.680.425-XX - Matricula SIAPE n° 1056175;
IV - Jailson Alves Pereira - CPF n® XXX.088.325-XX - Matricula SIAPE n° 1062550;

V - Eurides Bomfim Pires - CPF n°® XXX.775.825-XX - Matricula SIAPE n° 0253979;

VI - Daniele Moreira de Andrade Santos, CPF n® XXX.413.805-XX - Matricula STAPE n°® 1700955;
VII - Railton Lopes dos Santos, CPF n° XXX.408.605-XX - Matricula STAPE n° 0019890;

VIII - Leonardo Vieira de Oliveira - CPF n® XXX.838.585-XX- Matricula SIAPE n°® 2194262;

IX - George Rodrigues Souza Pereira, CPF n° XXX.482.085-15 - Matricula SIAPE n° 1052497,

X - Edson Correia de Araujo Junior, CPF n°® XXX.965.695-XX - Matricula STAPE n° 1052480;

X1 - Ticiana Maria Souza Vieira - CPF n® XXX.833.113-XX - Matricula SIAPE n° 1050600.

Art. 2° - Designar, também, os servidores das Unidades Procuradoria da Fazenda Nacional -PFN, Controladoria Geral da Unido - CGU, Superintendéncia
Regional do Trabalho - SRT e Superintendéncia do Patrimdnio da Unido - SPU, para compor a Equipe de Planejamento das Contratacdes da SRA/BA, conforme
abaixo:

PFN
I - Andreia de Oliveira Silva - CPF n°® XXX.912.475-XX - Matricula SIAPE n° 1759336;

IT - Anna Julia Leite Lacerda Sampaio, CPF n® XXX.836.541-XX - Matricula SIAPE n° 1093789.

CGU

I - Cristiano Santos Soares - CPF n® XXX.914.485-XX - Matricula SIAPE n° 1573146;

https://sei.economia.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=26392146&id_orgao_publicacao=0 2/4
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IT - Luiz Augusto Vieira Silva, CPF n°® XXX.016.501-XX - Matricula SIAPE n°® 1098775;

SRT

I - André Luiz Tavares Moreira - CPF n® XXX.357.145-XX - Matricula SIAPE n° 1100733;

SPU
I - Edmilson Santos de Andrade- CPF n® XXX.866.335-XX - Matricula SIAPE n°® 1876842;

II - Livia Santana Malheiros, CPF n°® XXX.579.835-XX - Matricula SIAPE n° 1204958.

Parédgrafo inico - os servidores acima mencionados, atuarao especificamente nas demandas das suas unidades, apos o envio das suas necessidades através do
DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda), Estudo Técnico Preliminar e Gestao de Riscos.

Art. 3° - As atribui¢des da Equipe de Planejamento da Contratagdo constam na Instru¢do Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017.
Art. 4° —Publique-se no Boletim de Servigo Eletronico do SEI, conforme determina a Portaria SGC n°® 12706, de 26 de outubro de 2021, da SRA//BA/ME.
Art. 5° - Revoga-se a Portaria SRA/BA n° 20820, de 14 de setembro de 2020.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicagdo.

ETEVALDO INACIO OLIVEIRA CARNEIRO

Superintendente Regional de Administracio/SRA/ME/BA

https://sei.economia.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=26392146&id_orgao_publicacao=0 3/4
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i
SeI
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Etevaldo Inacio Oliveira Carneiro, Superintendente de Administracdo, em 25/03/2022, as 14:11, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Gy A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 23514899 e o cddigo CRC 684FA795.

Referéncia: Processo n® 10580.100687/2021-95. SEI n° 23514899

https://sei.economia.gov.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=26392146&id_orgao_publicacao=0 4/4
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MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados
Diretoria de Gestdo de Pessoas

PORTARIA DGP/SSC/MGI N2 4.301, DE 3 DE AGOSTO DE 2023

Aprova o Regulamento do Prémio de
Reconhecimento Profissional 2023 dos Ministérios da
Gestdo e da Inovagdo em Servicos Publicos; da
Fazenda; do Planejamento e Orgamento;, do
Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servigos; e
dos Povos Indigenas.

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS DA SECRETARIA DE SERVICOS COMPARTILHADOS DO
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS, no uso da competéncia que lhe
confere o inciso |, do art. 50, do Decreto n? 11.437, de 17 de margo de 2023, com suas alteragdes, e tendo
em vista o disposto na Portaria DGP/SGC/SE/ME n? 20.499, de 8 de setembro de 2020, que institui a
Politica de Qualidade de Vida e Promog¢do a Saude e o Programa Viver Bem, e, ainda, o disposto na Portaria
MGI n2 43 de 31 de janeiro de 2023, publicada no Didrio Oficial da Unido de 12 de fevereiro de 2023,
resolve:

Art. 12 Aprovar o Regulamento do Prémio de Reconhecimento Profissional 2023 dos
Ministérios da Gestdo e da Inovag¢do em Servicos Publicos; da Fazenda; do Planejamento e Orcamento; do
Desenvolvimento, Inddstria, Comércio e Servigos; e dos Povos Indigenas, na forma do Anexo a esta
portaria.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacg3do.

LUCIOLA MAURICIO DE ARRUDA

ANEXO

REGULAMENTO DO PREMIO DE RECONHECIMENTO PROFISSIONAL 2023 DOS MINISTERIOS DA GESTAO E
DA INOVAGAO EM SERVIGCOS PUBLICOS; DA FAZENDA; DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO; DO
DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVIGOS; E DOS POVOS INDIGENAS.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 192 Idealizado pela Secretaria de Servicos Compartilhados do Ministério da Gestdo e da
Inovagdo em Servigos Publicos- SSC/MGI, o Prémio de Reconhecimento Profissional 2023 dos Ministérios
da Gestdo e da Inovagdo em Servigcos Publicos — MGI; da Fazenda - MF; do Planejamento e Or¢gamento -
MPO; do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servigos - MDIC; e dos Povos Indigenas — MPI sera regido
pelo presente Regulamento.

Paragrafo Unico. Sdo unidades responsaveis pela realizagdo do Prémio de Reconhecimento
Profissional:



| - Diretoria de Gest3o de Pessoas - DGP/SSC/MGl;
Il - Diretoria de Gest3o de Servicos e Unidades Descentralizadas - DSU/SSC/MGI;
Il - Coordenacgdo de Comunicacgdo Interna - CCOM/SSC/MGI; e

IV - CoordenacBes e CoordenacBes-Gerais de Gestdo de Pessoas dos Orgdos do arranjo
colaborativo.

Art. 22 O Prémio tem a finalidade de homenagear os servidores do MGI, MF, MPO, MDIC e
MPI pelo desempenho no exercicio de suas atividades e pelo tempo em atividade no servigo publico
federal.

Art. 32 O Prémio de Reconhecimento Profissional sera realizado em solenidade
comemorativa ao Dia do Servidor Publico Federal, em data a ser definida pela Secretaria de Servigos
Compartilhados do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos SSC/MGI.

CAPIiTULO Il
DAS CATEGORIAS DE PREMIACAO

Art. 42 O Prémio contemplara as seguintes categorias:

| - Desempenho Funcional: homenagem aos servidores em exercicio nos Ministérios do
arranjo colaborativo, cuja atuagdo e desempenho funcional tenham se sobressaido, mediante avaliagdo do
conjunto de perspectivas relacionadas as suas competéncias técnicas e comportamentais;

Il - Jubileu de Ouro: homenagem exclusivamente aos servidores ativos que completaram 50
(cinquenta) anos de efetivo exercicio no Servico Publico Federal em 2023; e

Il - Jubileu de Prata: homenagem exclusivamente aos servidores ativos que completaram 25
(vinte e cinco) anos de efetivo exercicio no Servigo Publico Federal em 2023.

SECAO |
DA CATEGORIA DESEMPENHO FUNCIONAL

Art. 52 Os servidores indicados a categoria Desempenho Funcional deverdo ser avaliados por
seu desempenho no periodo entre 12 de janeiro a 31 de julho de 2023, mediante analise do conjunto de
perspectivas relacionadas as competéncias técnicas e comportamentais, trabalho em equipe, integridade e
praticas sustentdveis, considerando os conhecimentos e as habilidades necessarias ao desempenho de seu
trabalho.

Art. 62 Para concorrer a categoria Desempenho Funcional, poderdo ser indicados todos os
servidores ou empregados publicos em efetivo exercicio nos Ministérios que compdem o arranjo
colaborativo, exceto os ocupantes de Fun¢do Comissionada Executiva — FCE ou Cargo Comissionado
Executivo - CCE, de nivel 13, ou superior.

§12 N3o poderao ser indicados os servidores que:
| - Estejam cedidos ou requisitados a outro érgao;

Il - Tenham se afastado do exercicio de suas atividades, por um periodo superior a cento e
vinte dias, durante o periodo previsto no art. 59;

Il - Estejam respondendo a Processo Administrativo Disciplinar — PAD, durante o periodo
previsto no art. 52; ou

IV - Tenham sofrido qualquer tipo de penalidade administrativa cujo registro ainda ndo
tenha sido cancelado, nos termos do art. 131 da Lei n2 8.112, de 1990.



§22 Ficara a cargo da Diretoria de Gestdao de Pessoas e das coordenagdes e coordenagdes-
Gerais de Gestdo de Pessoas dos Orgados do arranjo colaborativo verificarem os impedimentos previstos no
paragrafo anterior.

§32 Ficard a cargo da Coordenac¢do de Comunicacdo Interna da Secretaria de Servicos
Compartilhados - CCOM/SSC/MGI a divulgagdo da realizagdo do Prémio de Reconhecimento Profissional
2023 para todos os 6rgaos participantes.

§42 Os afastamentos a que se referem o inciso Il do pardgrafo anterior trata-se de todo e
qualquer afastamento previsto na Lei n? 8.112, de 1990, inclusive os por motivo de saude.

SUBSEGAO |
DAS UNIDADES PARTICIPANTES

Art. 72 Serdo consideradas como unidades participantes dos Ministérios do arranjo
colaborativo, para fins de premiagdo na categoria Desempenho Funcional:

| — Ministério do Desenvolvimento, Industria, Comércio e Servicos: Gabinete do Ministro,
Secretaria-Executiva, Secretaria de Competitividade e Politica Regulatéria, Secretariada Micro e Pequena
Empresa e do Empreendedorismo, Secretaria de Economia Verde, Descarbonizacdo e BioinduUstria,
Secretaria de Desenvolvimento Industrial, Inovagdo, Comércio e Servicos e Secretaria de Comércio
Exterior;

Il = Ministério da Gestdao e da Inovagdao em Servicos Publicos: Gabinete da Ministra,
Secretaria-Executiva, Secretaria Extraordindria para a Transformacg¢do do Estado, Secretaria de Gestdo e
Inovacdo, Secretaria de Governo Digital, Secretaria de Gestdo de Pessoas, Secretaria de Relacdes de
Trabalho, Secretaria de Coordenag¢do e Governanca das Empresas Estatais, Secretaria de Patrimbnio da
Unido, Secretaria de Servicos Compartilhados e Arquivo Nacional;

Il — Ministério da Fazenda: Gabinete do Ministro, Secretaria-Executiva, Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil, Secretaria do Tesouro Nacional,
Secretaria de Assuntos Internacionais, Secretaria de Politica Econdmica, Secretaria de Reformas
EconOmicas e Secretaria Extraordindria de Reforma Tributaria, Conselho Nacional de Politica Fazendaria,
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais e Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional e
Conselho de Recursos do Sistema Nacional de Seguros Privados, de Previdéncia Privada Aberta e de
Capitalizacgao;

IV — Ministério do Planejamento e Orgcamento: Gabinete da Ministra, Secretaria-Executiva,
Secretaria de Orcamento Federal, Secretaria de Assuntos Internacionais e Desenvolvimento, Secretaria
Nacional de Planejamento, Secretaria de Monitoramento e Avaliagdo de Politicas Publicas e Assuntos
Econémicos e Secretaria de Articulagdo Institucional; e

V — Ministério dos Povos Indigenas: Gabinete da Ministra, Secretaria Executiva, Secretaria
de Gestdo Ambiental e Territorial Indigena, Secretaria de Articulacdo e Promocdo dos Direitos Indigenas e
Secretaria de Direitos Territoriais Indigenas.

Paragrafo Unico. Serdao consideradas como unidades de que trata o caput deste artigo as
constantes dos Decretos n2 11.427, de 2 de margo de 2023; n2 11.437, de 17 de margo de 2023; n2 11.344,
de 12 de janeiro de 2023; n2 11.345, de 12 janeiro de 2023; e n? 11.355, de 12 de janeiro de 2023,
respectivamente.

SUBSECAO Il
DAS INDICACOES



Art. 82 Para efeito de definicdo e quantificagdo das indicagdes, serdo consideradas as
estruturas regimentais de cada 6rgdo do arranjo colaborativo, levando-se em consideragdo os
quantitativos de servidores em cada unidade das estruturas dos 6rgaos.

Paragrafo Unico. O quantitativo total de premiados por cada Orgdo do arranjo colaborativo,
poderad ser verificada no Anexo | deste Regulamento.

Art. 92 Ficard a cargo de cada 6rgdo do arranjo colaborativo, conforme o disposto no art. 72
deste Regulamento, os critérios e as indicagdes dos seus respectivos servidores para a categoria
Desempenho Funcional.

§12 Caberd aos drgdos do arranjo colaborativo encaminharem, previamente, a
DGP/SSC/MGI a lista dos servidores a serem premiados, para fins de andlise das indica¢cdes, conforme o
art. 62 deste Regulamento, até o dia 31 de agosto de 2023.

§22 A DGP/SSC/MGI devera informar os drgdos do arranjo colaborativo a andlise realizada,
conforme pardgrafo anterior, até o dia 15 de setembro de 2023.

Art. 10. Os érgaos do arranjo colaborativo deverdao encaminhar a lista final dos servidores
premiados na categoria Desempenho Funcional a DGP/SSC/MGI para fins de publicacdo no Boletim de
Gestdo Pessoas - BGP, até o dia 26 de setembro de 2023.

SECAO II
DAS CATEGORIAS JUBILEU DE OURO E JUBILEU DE PRATA

Art. 11. A DGP/SSC/MGI realizara extracdo de nomes, em dmbito nacional, a fim de elaborar
lista dos servidores que completaram 50 (cinquenta) e 25 (vinte e cinco) anos de Servigo Publico — Jubileu
de Ouro e de Prata, respectivamente.

Paragrafo unico. O tempo de servigo de que trata o caput, refere-se, somente, ao tempo de
servico publico no Poder Executivo Federal, e que esteja devidamente averbado nos assentamentos
funcionais dos servidores dos 6rgdos do arranjo colaborativo.

Art. 12. N3o poderdo ser premiados os servidores que:

I - Tenham sofrido qualquer tipo de penalidade administrativa e cujo registro ainda ndo
tenha sido cancelado, nos termos do art. 131 da Lei n2 8.112, de 1990; ou

Il - Estejam respondendo a Processo Administrativo Disciplinar — PAD do inicio do periodo
avaliativo até 1 (um) més anterior a data do evento da premiacgao.

Paragrafo Unico. Ficara a cargo da DGP/SSC/MGI e das coordenacgdes e coordenacdes-Gerais
de Gestdo de Pessoas dos Orgdos do arranjo colaborativo verificarem os impedimentos previstos nos
incisos l e Il do art. 12, além de proceder com a homologac¢do dos premiados.

Art. 13. Os servidores dos Ministérios de que trata o Prémio e que estdo
cedidos/requisitados a outros Orgdos somente poderdo participar da premiacdo nas categorias
estabelecidas nesta Segao.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. A CCOM/SSC/MGI ficara responsavel por encaminhar todas as informacgdes sobre os
resultados e demais informacgdes sobre o Prémio aos érgdos do arranjo colaborativo.

Art. 15. O Prémio de Reconhecimento Profissional 2023 é constituido de homenagens de
enaltecimento a cada categoria.

Art. 16. A solenidade de premiacdo acontecerd em todos os Estados, simultaneamente.



Art. 17. Os casos omissos ou supervenientes serdo resolvidos pela Diretoria de Gestdo de

Pessoas — DGP/SSC/MGI.

ANEXO |
QUANTITATIVO TOTAL DE PREMIADOS POR UNIDADE PARTICIPANTE
Numero de Servidores Premiados
Até 50 1 servidor

De 51 a 100 2 servidores
De 101 a 150 3 servidores
De 151 a 200 4 servidores
De 201 a 300 5 servidores
De 301 a 400 6 servidores
De 401 a 500 7 servidores
De 501 a 600 8 servidores
De 601 a 700 9 servidores
De 701 a 800 10 servidores
De 801 a 900 11 servidores
Acima de 900 12 servidores

(*) Observagdo: Unidades participantes com representagdo nos Estados devem ter, ao

menos, 1 (um) servidor premiado, em cada Estado.

L ~ TOTAL DE
ORGAO PARTICIPANTE PREMIADOS
MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA, COMERCIO E SERVICOS
Gabinete do Ministro 2
Secretaria-Executiva 3
Secretaria de Competitividade e Politica Regulatdria 3
Secretaria da Micro e Pequena Empresa e do Empreendedorismo 1
Secretaria de Economia Verde, Descarbonizagdo e BioindUstria 1
Secretaria de Desenvolvimento Industrial, Inovagdo, Comércio e Servigos 4
Secretaria de Comércio Exterior 4
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVAGAO EM SERVICOS PUBLICOS
Gabinete da Ministra 2
Secretaria-Executiva 1
Secretaria Extraordindria para a Transformacdo do Estado 1




Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Secretaria de Governo Digital 5
Secretaria de Gestdo de Pessoas 5+4(%)
Secretaria de Relagdes de Trabalho 3
Secretaria de Coordenacgdo e Governanga das Empresas Estatais 2
Secretaria de Patriménio da Unido 12 +26 (*)
Secretaria de Servicos Compartilhados 12 +26 (*)
Arquivo Nacional 7
MINISTERIO DA FAZENDA

Gabinete do Ministro 3
Secretaria-Executiva 3
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional 12 +26(*)
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil 12 +26 (%)
Secretaria do Tesouro Nacional 9
Secretaria de Assuntos Internacionais 1
Secretaria de Politica Econémica 1
Secretaria de Reformas Econdémicas 2
Secretaria Extraordindria de Reforma Tributdria 1
Conselho Nacional de Politica Fazendaria 1
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais 5
Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional e Conselho de Recursos do Sistema 1
Nacional de Seguros Privados, de Previdéncia Privada Aberta e de Capitalizagdo

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
Gabinete da Ministra 2
Secretaria-Executiva 1
Secretaria de Orgamento Federal 5
Secretaria de Assuntos Internacionais e Desenvolvimento 1
Secretaria Nacional de Planejamento 1
Secretaria de Monitoramento e Avaliagao de Politicas Publicas e Assuntos Economicos 1
Secretaria de Articulagdo Institucional 1

MINISTERIO DOS POVOS INDIGENAS




Gabinete da Ministra 1
Secretaria Executiva 1
Secretaria de Gestao Ambiental e Territorial Indigena 1
Secretaria de Articulagdo e Promocgdo dos Direitos Indigenas 1
Secretaria de Direitos Territoriais Indigenas 1

r~eil Documento assinado eletronicamente por Luciola Mauricio de Arruda, Diretor(a), em 03/08/2023,
.ian;.zu:a 7 ] | as 19:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?
eletronica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

E-I A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

=% https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

v 4.3,_ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 36232775
e o codigo CRC 9E5FE945.

Referéncia: Processo n2 10199.111197/2023-90. SEI n2 36232775

Criado por mauricia.melo@gestao.gov.br, versao 14 por luciola.arruda@gestao.gov.br em 03/08/2023
19:00:26.



MINISTERIO DO TRABALHO E PREVIDENCIA
Secretaria de Trabalho

Superintendéncia Regional do Trabalho na Bahia
Servigco de Administragao

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

ORGAO

Setor Requisitante
(Unidade / Setor / SRTB-BA/DIAD
Depto):

REIRMEEITE) [PEE MARIA CONCEICAO BARRETO DOS SANTOS

Demanda:

Matricula SIAPE: 1934438

E-mail: maria.b.santos@ mte.gov.br
Telefone: 71 3254-5398

1. Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

A contratacdo de empresa para prestagao de servigos de fornecimento de coffee break justifica-se em razao
da realizacdo de eventos publicos promovidos pelo Setor de Inspe¢do do Trabalho- SEINT, da
Superintendéncia Regional do Trabalho na Bahia, SRTB/BA, cuja duracdo diaria exige pausa para refeicao.

O Setor de Inspecao do Trabalho- SEINT, por meio da Coordenagdo de Fiscalizagdao do Trabalho Rural,
realizara, no més de maio, alguns eventos publicos, nas cidades de Feira de Santana, Juazeiro e Vitéria da
Conquista, com apresentacdes direcionadas aos empregadores notificados, sobre a legislacdao trabalhista,
a prevencao de acidentes e doencas do trabalho no meio rural e prevencao e combate ao trabalho em
condicdes analogas a de escravo. (33809327).

Ocorrera também um evento aberto ao publico no dia 31/5/2023 denominado "Encontro Regional de
Seguranca e Saude no Trabalho", que contard com representacgdes sindicais, tanto de trabalhadores quanto de
empregadores, Ministério Publico do Trabalho, Justica do Trabalho, Fundacentro, Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego na Bahia, Inspec¢do do Trabalho na Bahia, Secretaria de Saude no Estado da Bahia, SESI, Dieese e
Associacdes de Engenheiros e Técnicos de Seguranca do Trabalho. O objetivo é trazer ao debate o tema da CANPAT
2023, que fala da saude e seguranca do trabalho como direito fundamental e dos riscos psicossociais. (34023406).

E por fim, no més de junho o Setor de Inspecao do Trabalho- SEINT efetuard um evento intitulado
"Aprendizagem e a Lei Nova de Licita¢des - a responsabilidade é de todos nés!", com participacdo do
Ministério Publico do Trabalho, Ministério Publico do Estado, Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de
Contas do Estado, Tribunal de Contas do Municipio, SAEB — Secretaria Estadual de Administracdao, SEMGE
- Secretaria Municipal de Gestdo, Procuradorias do Municipio e do Estado, SENAI, SENAC, além das 75
empresas com maiores cotas de aprendizagem na regido metropolitana que foram notificadas pela
fiscalizacdo para averiguacao do cumprimento da obrigacao legal prevista na CLT. (34051713).

Todas as apresentacdes terdo uma duracdo prevista de 4 horas, cada, com intervalo para Coffee Break.



2. Quantidade a ser contratada:

Evento de Juazeiro (dia 23/05) - 75 pessoas
Evento de Vitdria da Conquista (23/05) - 60 pessoas
Evento de Feira de Santana (dia 30/05) - 60 pessoas
Para os eventos acima ha necessidade é de:

paezinhos com recheio, sendo 4 (quatro) unidades por pessoa;

2 (duas) variedades de bolo - laranja e formigueiro (ou similares);

2 (dois) tipos de sequilhos um doce e um salgado, sendo 1(um) kg de cada;
2 (duas) variedades de sucos, achocolatado e café.

Evento em Salvador (31/05) - 150 pessoas

paezinhos com recheio, sendo 4 (quatro) unidades por pessoa;

1 (um) salgado (empada ou coxinha de frango), sendo 4 quatro) unidades por pessoa;
2 (duas) variedades de bolo - laranja e formigueiro (ou similares);;

2 (duas) variedades de sucos, 2 (duas) variedades de refrigerantes e café.

Evento Salvador (05/06/2023) - 100 pessoas

paezinhos com recheio, sendo 4 (quatro) unidades por pessoa;

2 (duas) variedades de bolo - laranja e formigueiro (ou similares);

2 (dois) tipos de sequilhos um doce e outro salgado, sendo 2 (dois) kg de cada;
2 (duas) variedades de sucos, achocolatado e café.

OBS1: para todos os eventos ha a necessidade de copos, pratos e guardanapo.

OBS2: nos eventos que serdo realizados em Salvador nos dias 31/05 e 05/06 a empresa terd que
disponibilizar um gar¢om para apoio na hora do coffee break e apoio na montagem e desmontagem.
OBS3: todos os eventos serdo no periodo matutino e os intervalos para o coffee break previstos para
iniciarem as 10:00hs.

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servicos/entrega dos bens:

Evento de Juazeiro (dia 23/05);

Evento de Vitdria da Conquista (23/05);

Evento de Feira de Santana (dia 30/05);

Evento em Salvador "Encontro Regional de Seguranga e Saude no Trabalho" (31/05) e

Evento Salvador "Aprendizagem e a Lei Nova de Licita¢des - a responsabilidade é de todos
nos!" (05/06/2023)

4. Local da prestagdo dos servigos/entrega dos bens:

SALVADOR - Edf. Sede Ministério da Economia, Av. Jequitaia, n2 07, Comércio.

VITORIA DA CONQUISTA - Av. S3o Geraldo, n? 391, Bairro Centro, CEP 45.000-480.

FEIRA DE SANTANA - Rua Monsenhor Aderbal Miranda, n2 585, Bairro Brasilia, CEP:44.088-024.
JUAZEIRO - Rua do Paraiso, n? 405, Bairro Santo Antoénio, CEP: 44.100-000



5. Alinhamento ao Plano Anual de Contratagdo — PAC

Contratacdo eventual de empresa para prestacao de servicos de fornecimento de refei¢Ges leves (coffee
break e coquetel).

6. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagao:

CRISTIANO MAGNO PINHO DE SOUSA / SIAPE: 1701306 /e-mail: cristiano.sousa@ mte.gov.br /71 3254-
5378/ ciente obrigatério do indicado

Salvador, 15 de maio de 2023.

Documento assinado eletronicamente
MARIA CONCEICAO BARRETO DOS SANTOS
CHEFE DO SERVICO DE ADMINISTRACAO — SEAD/ORDENADORA DE DESPESAS

Documento assinado eletronicamente por Maria Conceigao Barreto dos Santos, Chefe(a) de Servico,
em 16/05/2023, as 14:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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Referéncia: Processo n? 13625.101441/2023-27. SEl n? 34042194


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ENCONTRO REGIONAL DE CORREGEDORIAS - NORTE E NORDESTE - DIA 08/08/2023

CAPACITA-IFES: O ABC CORRECIONAL DA APURAGAO DO ASSEDIO SEXUAL - DIA 09/08/2023

ITEM DESCRICAO QUANT. DIARIA VLR UNIT. VLR TOTAL
1 Itens
Coffee break periodo tarde: Dia 08/08/2023
Salada de frutas, 01 tipo de bolo cortado em
cubos, 03 tipos de salgados (assados), cocada tipica,
11 abar.é com vatap3, salada e camarao. 550
Bebidas:
Garrafa de café preto e leite, 02 tipos de suco
natural (ndo utilizar polpa), refrigerante normal e
diet.
Coffee break periodo tarde: Dia 09/08/2023
Salada de frutas, 01 tipo de bolo cortado em cubos,
03 tipos de salgados (assados), cocada tipica, abara
12 com. vatapa, salada e camarao. 120
Bebidas:
Garrafa de café preto e leite, 02 tipos de suco
natural (ndo utilizar polpa), refrigerante normal e
diet.
Material de apoio para o periodo
OBS1 Copo térmico, copo acrilico, pratinhos e talheres descartaveis, guardadanapo de papel, sachés de agucar e
adocante.
Local do evento
OBS 2 Espaco Cultural 2 de Julho do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia — IFBA. Enderego:

Av. Araujo Pinho n? 39 — Canela — Salvador/BA.




MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Gestdao Corporativa

Superintendéncia Regional de Administra¢do no Estado da Bahia
Divisdao de Recursos Logisticos

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

ORGAO

Setor Requisitante

(Unidade / Setor / DRL/MGI/SRA/BA
Depto):

Responsavel pela .
P P Railton Lopes dos Santos

Demanda:

Matricula SIAPE: 19890

E-mail: drl.ba.samf@ economia.gov.br
Telefone: (71) 3254-5127 - 5129

1. Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Trata-se de contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de fornecimento de coffee
break no periodo vespertino nos 02 eventos:

e Encontro Regional de Corregedorias - Norte e Nordeste - dia 08/08/2023. O evento tem como
objetivo discutir atualidades do tema de correi¢do, nos diversos niveis da Administragao

Publica. Publico estimado: 250 servidores e empregados publicos federais estaduais e municipais;
e

e CAPACITA-IFES: o ABC CORRECIONAL da apuracdo do assédio sexual - dia 09/08/2023. O evento
tem como objetivo capacitar servidores que trabalham em unidades correcionais das instituicdes

federais de ensino superior para apurar/investigar condutas de assédio sexual. Publico estimado:
120 servidores de IFES.

2. Quantidade a ser contratada:

Dia 08/08/2023 Publico estimado: 250
Dia 09/08/2023 Publico estimado: 120

3. Previsdao de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servicos/entrega dos bens:

Dia 08/08/2023 E 09/08/2023

4. Local da prestagdo dos servigos/entrega dos bens:

Espaco Cultural 2 de Julho do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia —
IFBA/Salvador

5. Alinhamento ao Plano Anual de Contratagao — PAC

N3o se aplica



6. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagao:

Daniele Moreira de Andrade Santos / SIAPE / E-mail: daniele.santos@economia.gov.br / Telefone (71)
3254-5170

Railton Lopes dos Santos / SIAPE 19890 /E-mail drl.ba.samf(@economia.gov.br/ Telefone (71) 3254-5129

Salvador, 29 de junho de 2023.

Documento assinado eletronicamente
Railton Lopes dos Santos

Chefe MGI/SRA/DRL/BA

Documento assinado eletronicamente por Railton Lopes dos Santos, Chefe(a) de Divisdao, em
29/06/2023, as 12:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

1
Sel: o
* e
assinatura
eletronica

. https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

v acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, mformandoocodlgo verificador 35263821 e
o cédigo CRC 422C1145.

Referéncia: Processo n? 10580.100184/2023-81. SEl n? 35263821


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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5/5/22, 8:57 AM Email - Railton Lopes dos Santos - Outlook

Contratacdo de servigos de coffee break - Evento: Dialogos Correcionais - Edi¢éo
Bahia

Cristiano Santos Soares <cristiano.soares@cgu.gov.br>
em nome de

CGUBA - Apoio <cguba.apoio@cgu.gov.br>

Qua, 04/05/2022 17:38

Para: DRL BA <drl.ba.samf@econoiTiia.gov.br>
Cc: Luciana Ribeiro Suffi <luciana.suffi@cgu.gov.br>;Ayrlon Guimaraes dos Santos <ayrlon.santos@cgu.gov.br>;Ronaldo
Machado de Oliveira <ronaldo.oliveira@cgu.gov.br>

| 1anexos (409 KB)
Justificativa.pdf;

Prezado Railton, boa tarde!

Conforme contato, gostariamos de solicitar o apoio desta SRA/BA, quanto a abertura de
processo de contratacdo dos servigcos de coffe break, visando atender as atividades do evento que
serd realizado pela CGU/BA, de acordo com a justificativa anexa e informacfes a seguir:

Evento: Didlogos Correcionais - Edicdo Bahia
Periodo: 08 e 09 de junho de 2022

Quantidade de participantes: 100 pessoas

Local: Auditério do Ministério da Economia - 8 andar

Obs: O coffee break devera ser fornecido uma vez ao dia da seguinte forma:

Dia 08/06/22 - Periodo da tarde
Dia 09/06/22 - Periodo da manha

Nos colocamos a disposic¢éo!
Atenciosamente,

Cristiano Santos Soares
Administrador

Controladoria Regional da Unido no Estado da Bahia
cristiano.soares@cgu.gov.br / +55 (71) 3254-5230

De: Ayrlon Guimaraes dos Santos

Enviado: segunda-feira, 2 de maio de 2022 16:14

Para: CGUBA - Apoio

Cc: Cristiano Santos Soares

Assunto: JUSTIFICATIVA DE CONTRATA(;AO COFFEE-BREAK
Prezado Cristiano Soares,

1 -Segue em anexo a justificativa.

att
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Ayrlon Santos
AFFC.
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Nos termos da Lei n° 14.133/2021 e da Portaria CGU n2 858, de 01 de abril de 2020, a CGU/BA,
apresenta justificativa para fornecimento de coffee-break no evento Dialogos Correcionais -
Edicdo Bahia, que ocorrera nos dias 8 e 9 de junho de 2022.

Verifica-se a necessidade de fornecer um coffee- break, para 100 (cem) participantes, para o
evento supramencionado, haja vista a previsdo de presenca de autoridades convidadas, como
representantes do MPF, MPE, TCE, do Governo estadual e municipal de diversas cidades baianas
O publico estimado é de cem participantes.

Importante salientar que o evento terd duracgdo didria superior a 4 horas, sendo, portanto,
possivel o fornecimento de coffee-break, conforme dispde o art. 13, I; da Portaria CGU n.
858/2020.

Ademais, as instalacBes do edificio-sede da CGU/BA n3do dispdem de uma lanchonete ou
restaurante, bem como n3o ha nas proximidades externas ao local do evento.

E, conforme determina a norma, a realizacdo de despesas com alimentacdo (coffee- break) em
eventos promovidos pela CGU devera, preferencialmente, ocorrer mediante a utilizacdo de
contrato existente no ambito da Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Economia ou mediante a realizacdo de dispensa,

Do exposto, registra-se que o referido evento atende a todos os critérios para o fornecimento
de coffee-break, bem como prop&e-se a realizacdo de dispensa de licitacdo, tendo em vista que
ndo ha um contrato vigente na SRA/BA cujo objeto seja o fornecimento de alimentos para
eventos.



MINISTERIO DA ECONOMIA

Secretaria Executiva

Secretaria de Gestdo Corporativa

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado da Bahia
Divisdo de Recursos Logisticos

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA

ORGAO
Setor Requisitante

(Unidade / Setor / Procuradoria da Fazenda Nacional na Bahia - PFN/BA
Depto):

Responsavel pela .. .
Erica Dias Argolo

Demanda:

Matricula SIAPE: 1752797

E-mail: subpfn.ba@pgfn.gov.br
Telefone: 71.3338-8606

1. Justificativa da necessidade da contratacdo, considerando o Planejamento Estratégico, se for o
caso.

No periodo de 10 a 12/08/2022, a PFN/BA sediara o 2° Encontro Nacional do Atendimento.
Considerando-se que o evento tera duracdo diéria superior a 04 (quatro) horas, verificou-se a
necessidade de fornecimento de coffee break para os participante.

Tendo em vista a proximidade do evento, e que a SRA/BA nédo dispde de Ata de Registro de Pregos
vigente cujo objeto seja o fornecimento de alimentos para eventos, a contratacdo do servi¢co podera
ocorrer através de dispensa de licitacéo.

2. Quantidade a ser contratada:

- Serdo contratados 04 (quatro) coffee breaks, sendo 01 (um) para 60 pessoas (no primeiro dia do
evento 10/08/2022) e os 03 (trés) restantes para 50 pessoas.

- Deveréo ser servidos bolos (02 tipos) , salgados de forno (03 tipos) , salada de frutas, café, suco,
chocolate e, no segundo dia do evento, 11/08/2022, no periodo vespertino, deverdo ser acrescentadas
comidas tipicas da Bahia, abaras e cocadas, se possivel fornecidas com fitinhas do Senhor do Bonfim.

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos/entrega dos bens:

O evento sera realizado nos dia 10/08/2022 (turno vespertino), 11/08/2022 (turnos matutino e
vespertino) e 12/08/2022 (turno matutino)

4. Local da prestacéo dos servigos/entrega dos bens:

Edificio Sede da PFN/BA


mailto:subpfn.ba@pgfn.gov.br

5. Alinhamento ao Plano Anual de Contratagdo - PAC

A contratacdo nao esta prevista n PAC 2022

6. Indicacdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizacéo:

Andréia de Oliveira Silva - SIAPE 1759336

Salvador, 05 de maio de 2022.
Erica Dias Argolo
Subprocuradora-Chefe da PFN/BA

Documento assinado eletronicamente

Documento assinado eletronicamente por Erica Dias Argolo, Procurador(a) da Fazenda Nacional,
em 05/07/2022, as 15:28, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°
do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenficidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br
/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0.
informando o cédigo verificador 26143666 e o codigo CRC 5BA93163.

Referéncia: Processo n° 11046.101239/2022-18. SEl n° 26143666



MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Executiva
Secretaria de Gestdo Corporativa
Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado da Bahia
Divisdo de Gestdo de Pessoas

OFICIO SEI N° 261798/2021/ME

Salvador, 01 de outubro de 2021.

Ao Senhor Chefe da Divisdao de Recursos Logisticos - DRL/SRA/BA

Assunto: Procedimento Licitatorio Prémio de Desempenho Funcional - 2021

Referéncia: Ao responder este Oficio, favor indicar expressamente o Processo n° 10580.100523/2021-68.

Prezado Senhor,

1. Em virtude da proximidade da Comemoracdo concernente ao Prémio de Desempenho
Funcional, a acontecer no dia 28/10/2021, esta Divisdo de Gestao de Pessoas - DIGEP/SRA-BA solicita a
abertura de procedimento licitatorio para contratagédo de :

Item 1. Buffet para 30 (trinta) pessoas
1.1 - comidas: salgados finos, doces finos/gourmet, pdozinho e empratados;

1.2 - bebidas: agua de coco; agua mineral, refrigerante, espumante e coquetel

Item 2: Cerimonial; fotografo (fotos 15x21, impressas com 0O nome Prémio de
Desempenho Funcional 2021 e entregues no local a cada homenageado); decoracdo (mesas, toalhas e
arranjos); garcons e atracdo musical (voz e violdo ou saxofonista).

2. Em cumprimento ao disposto na IN N°05/2017, apresentamos o formulario de
formalizacdo da demanda, anexo.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente



NIVEA LIMA DOS SANTOS

Chefe da DIGEP/SRA-BA

Anexos:

I - Formulario de Formalizacdo da Demanda (SEl n° 19120708)

Documento assinado eletronicamente por Nivea Lima dos Santos, Gerente de Divisdao, em
01/10/2021, as 14:03, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenficidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.economia.gov.br
/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0.
informando o cédigo verificador 19120216 e o cédigo CRC 75D383B6.

Avenida Jequitaia, S/N, Edificio Sede do Ministério da Fazenda., 1° andar, Sala 105 - Bairro Comércio
CEP 40.015-902 - Salvador/BA
71 3254-5183 - e-mail digep.ba.samf@economia.gov.br - www.economia.gov.br

Processo n° 10580.100523/2021-68. SEl n° 19120216
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ENC: Contratacdo servicos de coffee break - Evento Encontro de Estatais - CRG -
Data 24 e 25/10/2022

Railton Lopes dos Santos <railton.santos@economia.gov.br>

Qui, 15/09/2022 08:27

Para: SRA/BA - Superintendéncia Regional de Adm do ME no Estado da BA
<sra.ba.sgc@economia.gov.br>

Cc: Ivone Oliveira de Santana <ivone.santana@economia.gov.br>;Daniele Moreira de Andrade Santos
<daniele.santos@economia.gov.br>

| 2 anexos (427 KB)

Justificativa contratacdo de coffee break - Evento Encontro de Estatais - CRG.docx; Relacdo de itens fornecimento de
coffee break - Evento Encontro de Estatais - CRG.pdf;

Senhor Superintendente,

Informo da impossibilidade de contratacdo por meio de dispensa de licitacdo, tendo em vista que
no presente exercicio, ja contratamos através dessa modalidade, 03 (trés) coffee break.
Solicitamos orientacdo de como proceder nesse caso concreto, lembrando que iremos contratar
esse mesmo servico para o prémio de reconhecimento.

Atenciosamente,

Railton Lopes dos Santos

Chefe

drl.ba. sasmf@economia. gov.br

((071) 3254-5129)

Divisdo de Recursos Logisticos
Superintendéncia de Administragdo na Bahia
gov.br/economia

De: Cristiano Santos Soares <cristiano.soares@cgu.gov.br>

Enviado: quarta-feira, 14 de setembro de 2022 18:47

Para: DRL BA <drl.ba.samf@economia.gov.br>; Railton Lopes dos Santos
<railton.santos@economia.gov.br>

Cc: Luciana Ribeiro Suffi <luciana.suffi@cgu.gov.br> Ronaldo Machado de Oliveira
<ronaldo.oliveira@cgu.gov.br>; Luiz Augusto da Silva <luiz.a.silva@cgu.gov.br>

Assunto: Contratacdo servicos de coffee break - Evento Encontro de Estatais - CRG - Data 24 e 25/10/2022

Prezado Railton,

Gostariamos de solicitar o apoio desta SRA/BA, quanto a abertura de processo de contratacdo dos
servicos de coffe break, visando atender as atividades do evento que sera realizado pela CGU/BA,
de acordo com ajustificativa anexa e informacgdes a seguir:

Evento: Encontro de Estatais - CRG
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Periodo: 24 e 25 de outubro de 2022
Quantidade de participantes: 80 (oitenta) pessoas
Local: Auditério do Ministério da Economia - 8 andar

Obs: O coffee break devera ser fornecido uma vez ao dia da seguinte forma:

Dia 24/10/22 - Periodo da tarde (conforme planilha anexa);
Dia 25/10/22 - Periodo da tarde (conforme planilha anexa);

Nos colocamos a disposicdo para maiores informacdes!
Atenciosamente,

Cristiano Santos Soares

Administrador

Controladoria Regional da Uni&o no Estado da Bahia
cristiano.soares”cgu.gov.br / +55 (71) 3254-5230

CGU

Contnoladoha' Geral da Unido V> A

WWW.Cgy.gov.t

De: Luciana Ribeiro Suffi

Enviado: segunda-feira, 12 de setembro de 2022 10:09
Para: Cristiano Santos Soares

Assunto: encontro de estatais

Prezado Cristiano,

Nos dias 24 e 25/10 ocorrerd o encontro de estatais no Auditério no edificio sede da SRA.
Favor verificar a possibilidade de coffee-break para 80 pessoas nos turnos vespertinos dos

referidos dias.
Atenciosamente,

Luciana Ribeiro Suffi

Auditora Federal de Financgas e Controle

Ndcleo de Agdes de Correicdo no estado da Bahia
+55 (71) 3254-5211


http://www.cgy.gov

ITEM

11

12

13

EVENTO ENCONTRO DE ESTATAIS - CRG
Coffee break para 80 (oitenta) pessoas
DESCRICAO QUANT. DIARIA
Itens

Coffee break periodo tarde: Dia 24/10/2022

Salada de frutas, 01 tipo de bolo cortado em

cubos, 03 tipos de salgados (assados), 01 tipo de

doce.

Bebidas: 80

Sache de agucar e adocante, garrafa de café

preto e leite, 02 tipos de suco natural (ndo utilizar

polpa), garrafa de chocolate quente.

Coffee break periodo tarde: Dia 25/10/2022

01 tipo de bolo cortado em cubos, 03 tipos de

salgados (assados), cocadas, acaraje e abara com

vatapa, salada e camarao.

Bebidas: 80
Sache de agucar e adocante, garrafa de cafe

preto e leite, garrafa de chocolate quente, 02

tipos de suco natural (ndo utilizar polpa) e

refrigerante normal e diet.

Material de Apoio:

Copo termico, copo acrilico, pratinhos e talheres

descartaveis, guardadanapo papel, fitinhas do 80
bonifm inclusas para entrega aos pax.

VLR UNIT.

VLR TOTAL
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MINISTERIO DA ECONOMIA
Diretoria de Gestao de Pessoas

Portaria DGP/ME n° 7.022, de 5 de agosto de 2022

PORTARIA DGP/SGC/SE/ME N° 7.022, DE 5 DE AGOSTO DE 2022

Aprova o Regulamento do Prémio de Reconhecimento Profissional do Ministério da Economia 2022.

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS DA SECRETARIA DE GESTAO CORPORATIVA DA SECRETARIA EXECUTIVA
DO MINISTERIO DA ECONOMIA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 20 do Decreto n° 9.745, de 8 de
abril de 2019, e tendo em vista o disposto na Portaria DGP/SGC/SE/ME n° 20.499, de 8 de setembro de 2020, que
institui a Politica de Qualidade de Vida e Promocao a Saude e o Programa Viver Bem no Ministério da Economia,
resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Prémio de Reconhecimento Profissional do Ministério da Economia 2022, na
forma do Anexo a esta Portaria.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUCIOLA MAURICIO DE ARRUDA

1| Documento assinado eletronicamente por Luciola Mauricio de Arruda, Diretor(a) de Gestédo de
a§s$allu;i Pessoas, em 05/08/2022, as 16:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3°
eletronica do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

3¢ "5'5_.. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo

ANEXO

REGULAMENTO DO PREMIO DE RECONHECIMENTO PROFISSIONAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA - 2022

Ministro da Economia

PAULO ROBERTO NUNES GUEDES

https://boletim.sigepe.planejamento.gov.br/publicacao/detalhar/134058 1/18
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Secretéario-Executivo

MARCELO PACHECO GUARANYS

Secretéaria de Gestdo Corporativa

LUCELIA INACIO NETO

Diretora de Gestéo de Pessoas

LUCIOLA MAURICIO DE ARRUDA

Coordenadora-Geral de Promocao a Saude e Qualidade de Vida
MARCELLI KANYO DE QUEIROZ

Coordenadora de Promocédo da Qualidade de Vida

IVANIR MARIA DE SOUZA

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Idealizado pela Secretaria de Gestdo Corporativa do Ministério da Economia - SGC/ME, o Prémio de
Reconhecimento Profissional do Ministério da Economia 2022 ser& regido pelo presente Regulamento.

Paragrafo Unico. S&o unidades responsaveis pela realizacdo do Prémio Reconhecimento Profissional:
| - Diretoria de Gestao de Pessoas - DGP/SGC,;

Il - Coordenacao-Geral de Promocéo a Saude e Qualidade de Vida - CGPAQ/DGP;

Il - Coordenacé@o-Geral de Controle e Modernizacdo de Pessoal - CGCOM/DGP

IV - Coordenacédo-Geral de Desenvolvimento e Movimentacéo de Pessoal - CGDEP/DGP;

V - Coordenacdo-Geral de Pagamento e Acompanhamento Funcional - CGPAG/DGP;

VI - Coordenacédo de Gerenciamento de Dados de Pessoal - COGDP/DGP;

VII- Coordenacdo-Geral de Unidades Descentralizadas - CGUNI/SGC; e

VIl - Coordenac@o de Comunicacdo Interna - CCOM/SGC.

Art. 2° O Prémio tem a finalidade de homenagear os servidores do Ministério da Economia pelo desempenho no
exercicio de suas atividades, pelo tempo em atividade no servico publico e pelas ideias inovadoras que
agregaram e trouxeram beneficios ao Orgéo e a sociedade, de um modo geral.

Art. 3° O Prémio de Reconhecimento Profissional, conferido anualmente, serd realizado em solenidade
comemorativa ao Dia do Servidor Publico Federal, em data a ser definida pela Secretaria de Gestdo Corporativa
do Ministério da Economia - SGC/ME.
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CAPITULO 1l

DAS CATEGORIAS DE PREMIAGCAO

Art. 4° O Prémio contemplard as seguintes categorias:

| - Desempenho Funcional: homenagem aos servidores em exercicio no Ministério da Economia, cuja atuagédo e
desempenho funcional tenham se sobressaido, mediante avaliagdo do conjunto de perspectivas relacionadas as
suas competéncias técnicas e comportamentais;

Il - ldeias Inovadoras. homenagem ao(s) servidor(es) que, por meio de iniciativas inovadoras, agregaram valor e
trouxeram beneficios ao Ministério da Economia e a sociedade;

lll -Jubileu de Ouro: homenagem exclusivamente aos servidores ativos que completaram 50 (cinquenta) anos de
efetivo exercicio no Servico Publico Federal; e

IV -Jubileu de Prata: homenagem exclusivamente aos servidores ativos que completaram 25 (vinte e cinco) anos
de efetivo exercicio no Servi¢o Publico Federal.

SECAO |

DA CATEGORIA DESEMPENHO FUNCIONAL

Art. 5° Os servidores indicados a categoria Desempenho Funcional deverao ser avaliados no periodo entre 1° de
agosto e 2021 a 31 de julho de 2022, mediante analise do conjunto de perspectivas relacionadas as
competéncias técnicas e comportamentais, & integridade e as praticas sustentaveis, considerando os
conhecimentos e as habilidades necesséarias ao desempenho de seu trabalho.

Art. 6° Para concorrer a categoria Desempenho Funcional, poderdo ser indicados todos os servidores ou
empregados publicos em efetivo exercicio no Ministério da Economia, inclusive os ocupantes de cargos de
Diregcdo e Assessoramento Superior - DAS, Fungdes Comissionadas do Poder Executivo - FCPE e demais fun¢des
comissionadas.

81° N&o poderdo ser indicados os servidores que:
| - Estejam cedidos ou requisitados a outro 6rgao;

Il -Tenham se afastado do exercicio de suas atividades, por um periodo superior a 120 (cento e vinte) dias,
durante o periodo previsto no art. 5°;

lll - Estejam respondendo a Processo Administrativo Disciplinar - PAD do inicio do periodo avaliativo até 1 (um)
més anterior a data do evento; ou

IV -Tenham sofrido qualquer tipo de penalidade administrativa cujo registro ainda néo tenha sido cancelado,
nos termos do art. 131 da Lei n° 8.112, de 1990.

§2° Ficara a cargo da CGDEP/DGP, CGPAG/DGP e CGCOMY/DGP verificar os impedimentos previstos nos incisos |;
II; 1ll; e IV, respectivamente, do §1° do art. 6° deste Regulamento, e encaminhar as Subcomissdes Mistas até 11 de
setembro de 2022.

§3° Ficara a cargo da Coordenacgdo de Comunicagao Interna da Secretaria de Gestdo Corporativa - CCOM/SGC a
divulgacdo da realizacdo do Prémio de Reconhecimento Profissional 2022 para todas as unidades do ME.
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84° Os afastamentos a que se referem o inciso Il do paragrafo anterior tratam-se de todo e qualquer
afastamento previsto na Lei n°8.112, de 1990, inclusive os por motivo de saude.

SUBSECAO |

DAS UNIDADES PARTICIPANTES

Art. 7° Serdo consideradas como unidades participantes do Ministério da Economia para fins de premiagdo na
categoria Desempenho Funcional:

| - Gabinete do Ministro: Assessoria Especial, Assessoria Especial de Comunicacéo Social, Assessoria Especial de
Estudos Econdmicos, Assessoria Especial de Rela¢Bes Institucionais e Assessoria Especial para Assuntos
Parlamentares;

Il - Secretaria Executiva: Secretaria de Gestdo Corporativa, Ouvidoria, Corregedoria, Assessoria Especial de
Controle Interno e Superintendéncias e Geréncias Regionais de Administragéo;

Il - Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional: Procuradorias Regionais da Fazenda Nacional da 1aa 5aRegido;

IV - Secretaria Especial de Desestatizacdo, Desinvestimento e Mercados: Secretaria de Coordenacéo e
Governanca das Empresas Estatais, Secretaria de Coordenacdo e Governanga do Patrimoénio da Uniéo e
Secretaria de Desestatizagdo e Desinvestimento;

V - Secretaria Especial de Desburocratizacédo, Gestdo e Governo Digital: Secretaria de Gestdo, Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal e Secretaria de Governo Digital;

VI - Secretaria Especial do Tesouro e Orgamento: Secretaria de Orcamento Federal e Secretaria do Tesouro
Nacional;

VIl - Secretaria Especial da Receita Federal: Superintendéncias Regionais da Receita do Brasil da laa 10a Regido
Fiscal;

VIII - Secretaria Especial de Comércio Exterior e Assuntos Internacionais: Secretaria Executiva da Camara do
Comércio Exterior, Secretaria de Comércio Exterior, Secretaria de Comércio Exterior e Secretaria de Assuntos
Econdbmicos Internacionais;

IX - Secretaria Especial de Produtividade e Competitividade: Secretaria de Desenvolvimento da Infraestrutura,
Secretaria de Desenvolvimento da IndUstria, Comércio e Servicos, Secretaria de Acompanhamento Econémico,
Advocacia da Concorréncia e Competitividade e Secretaria de Inovagdo e Micro e Pequenas Empresas;

X - Secretaria Especial do Programa de Parcerias de Investimentos: Secretaria de Parcerias em Energia, Petroleo,
Gas e Mineracgdo, Secretaria de Parceria em Transportes, Secretaria de Apoio ao Licenciamento Ambiental e
Desapropriacéo e Secretaria de Fomento e Apoio e Parcerias de Entes Federativos;

XI - Conselho Administrativo de Recursos Fiscais; e

Xl - Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional e Conselho de Recursos do Sistema Nacional de
Seguros Privados, de Previdéncia Privada e de Capitalizacéo.

Paragrafo unico. Serdo consideradas como unidades de que trata o caput deste artigo as constantes do Decreto
n° 9.745, de 8 de abril de 2019.

SUBSEGAO i
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DAS INDICACOES

Art. 8° Para efeito de definicdo e quantificacdo das indica¢cdes, o critério utilizado para premiacéo sera o
quantitativo total de servidores e empregados em exercicio em cada unidade participante.

Paragrafo Unico. O quantitativo total de premiados por cada unidade participante, apdés quantificacdo citada no
caput, podera ser verificada no Anexo | deste Regulamento.

Art. 9° Ficara a cargo de cada unidade participante, conforme o disposto no art. 7° deste Regulamento, as
indicacOes dos seus respectivos servidores para a categoria Desempenho Funcional.

§1° As unidades participantes que possuirem representacdo nos Estados devem indicar e premiar a0 menos 1
(um) servidor em cada unidade descentralizada, conforme Anexo |.

§2° As unidades participantes que possuirem representacdo nos Estados por meio de Regionais, no caso as
unidades de que tratam os itens lll e VIl do art. 7° deste Regulamento, deverdo indicar os servidores nesta
categoria em cada Regional, e premiar ao menos 1 (um) servidor em cada Estado ao qual a Regional pertence,
conforme Anexo |.

SUBSEGAO Il

DO FORMULARIO DE INDICACAO E AVALIACAO

Art. 10 Para fins de indicacdo dos servidores na categoria Desempenho Funcional, as unidades participantes
deverdo proceder com o preenchimento do Formulario de Indicacé@o e Avaliacdo, disposto no Anexo Il deste
Regulamento, atribuindo pontuacdo de 1 (um) a 3 (trés) para cada um dos itens descritos nos grupos de
avaliacéo.

Art. 11 O Formulério de Indicacdo e Avaliagdo devera ser preenchido eletronicamente, pelo Sistema Eletrénico de
Informacgdes - SEI, ndo sendo considerados validos aqueles que:

| - Forem preenchidos manualmente;
Il - Estejam com dados incorretos; e

Il - Ndo estejam assinados eletronicamente pelo servidor e pela chefia imediata do servidor.

Art. 12 Deverdo ser utilizados como critérios de desempate, em ordem decrescente de prioridade:
| - Maior tempo de efetivo exercicio no Ministério da Economig;

Il - Maior tempo de efetivo exercicio no Servigo Publico Federal; e

lll - Servidor mais idoso.

§1° Para fins de contagem de tempo de efetivo exercicio, conforme constam nos incisos | e Il do art. 12 deste
regulamento, serdo contabilizados o tempo averbado neste Ministério e que consta no Sistema Integrado de
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Administragdo de Recursos Humanos - Siape, ndo sendo computados o tempo no servico militar, em érgdos de
outros poderes, esferas administrativas e, ainda, na iniciativa privada.

§2° Cada unidade participante poderd determinar outros critérios de desempate para as indica¢des de sua
respectiva unidade e que ndo constam no art. 12 deste Regulamento.

SUBSECAO IV

DA COMISSAO E SUBCOMISSOES MISTAS

Art. 13 Serdo constituidas Subcomissdes Mistas da categoria Desempenho Funcional para a selecdo interna das
indicacOes de servidores de cada unidade participante.

§1° Cabera ao gestor maximo de cada unidade participante indicar até 1 (um) servidor titular e 1 (um) suplente, a
critério do gestor, para fazer parte da Subcomissdo Mista e encaminha-la & CGPAQ/DGP, até 12 de agosto de
2022, para fins de publicacdo da lista no Boletim de Gestdo de Pessoas do Ministério da Economia - BGP/ME.

§2° As unidades participantes que possuirem em sua estrutura regimental unidades descentralizadas, separadas
por regido ou Estado, deverdo indicar 1 (um) representante titular e 1 (um) suplente, a fim de garantir as
indicacOes de seus respectivos servidores para essa categoria.

Art. 14 Cabera as Subcomissdes Mistas:

| - Receber os Formularios de Indicacao e Avaliacao, verificando se atendem as exigéncias contidas neste
Regulamento;

Il - Apurar o resultado da categoria Desempenho Funcional em sua respectiva unidade;

lll - Elaborar ata eletrbnica, constando os nomes de todos os membros presentes, bem como as respectivas
assinaturas; e

IV - Encaminhar para a Comissdo Mista da categoria Desempenho Funcional o resultado apurado contendo os
nomes dos servidores que serdo indicados a premiacao.

Art. 15 Sera constituida Comissdo Mista da categoria Desempenho Funcional para recepcionar o resultado
apurado pelas Subcomissbes Mistas e analisar os pedidos de reconsideragdo dos servidores indicados a
premiacao.

Paragrafo anico. A Comissdo Mista serd composta pelos representantes titulares das unidades participantes,
indicados pelo gestor maximo de cada Secretaria Especial, limitada a 1 (um), sob a Presidéncia do representante
da Secretaria de Gestdo Corporativa do Ministério da Economia - SGC/ME.

SUBSEGCAO V

DOS PRAZOS

Art. 16 Cada unidade participante se responsabilizara em disponibilizar os Formulérios de Indicagdo e Avaliagao,
para fins de preenchimento, conforme o disposto no art. 10, e restitui-los aos respectivos representantes das
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Subcomissdes Mistas de suas unidades.

Art. 17 Restituidos os Formularios as Subcomiss@es Mistas, seus representantes deverao apurar o resultado de
suas unidades no periodo de 5 a 16 de setembro de 2022, e encaminha-los a Comissdo Mista até 19 de setembro
de 2022.

Art. 18 A Comissdo Mista devera encaminhar a CGPAQ/DGP, até 20 de setembro de 2022, a rela¢do dos
servidores indicados para a premiagdo, no prazo estipulado no artigo anterior, para publicacdo do resultado
provisorio até 21 de setembro de 2022 no BGP/ME.

Paragrafo unico. Os servidores poderao interpor recurso do resultado provisério no periodo de 21 a 23 de
setembro de 2022.

Art. 19 Ap6s andlise dos pedidos de recurso, a Comissdo Mista encaminhara, até 28 de setembro de 2022,
resultado definitivo relacdo dos servidores que serdo premiados para divulgacdo no BGP/ME pela CGPAQ/DGP.

SECAO Il

DA CATEGORIA IDEIAS INOVADORAS

Art. 20 A categoria Ideias Inovadoras tem como objetivo valorizar os servidores do Ministério da Economia que
atuam de forma criativa e proativa em suas atividades, em beneficio do interesse publico.

§1° Poderdo participar desta categoria os servidores e empregados publicos em efetivo exercicio nos érgdos que
compdem a estrutura do Ministério da Economia.

§2° A ideia inovadora devera estar em vigéncia e ter implementacao efetiva das agdes no periodo de agosto de
2021 ajulho de 2022.

§3° A estrutura do Ministério da Economia a ser considerada para fins de julgamento desta categoria sera a
mesma de que trata o art. 7° deste Regulamento.

SUBSECAO |

DAS INSCRICOES

Art. 21 As inscricdes para a categoria de que trata esta secéo terdo inicio em 8 de agosto e se encerrardo em 2 de
setembro de 2022.

Art. 22 Para realizar as inscri¢cdes, o servidor ou grupo de servidores deverd preencher formulério no SEl,
conforme o Anexo Il deste Regulamento, o qual devera ser assinado por todos os participantes do projeto e

https://boletim.sigepe.planejamento.gov.br/publicacao/detalhar/134058 o 7/18
Por .Dg ' AEmM 0 giBamTBntadstPIéIP-110E2CEZZ&(2SBI&£)705) S ElI £H3imi03005a0222002-P0.-7}g. 7


https://boletim.sigepe.planeiamento.gov.br/publicacao/detalhar/134058

encaminhado a unidade DGP-COPAQ-PRP, pelo SEl, até 2 de setembro de 2022, juntamente com seu respectivo
projeto.

§1° Os projetos apresentados para esta categoria devem ser anexados, a parte, no processo SEl, juntamente
com o formulério de inscricdo e devem conter:

a) Descricdo completa do projeto;
b) Imagens, ilustracdes e/ou apresentacdes a respeito do projeto; e

¢) Resultado do projeto, se houver, que demonstre sua efetividade e alcance, de acordo com 0s critérios
estabelecidos no art. 23 deste Regulamento.

§2° Os Formulérios e Projetos enviados fora do prazo descrito no caput deste artigo ndo serao recebidos.

SUBSEGAO i

DOS CRITERIOS

Art. 23 Os critérios de julgamento observarao:

| - Criatividade e inovacao;

Il - Melhoria da qualidade dos servigos prestados ou do desempenho institucional;
lll - Abrangéncia;

IV - Relagdo custo/beneficio; e

IV - Sustentabilidade.

Art. 24 Para os fins deste Regulamento considera-se:
| - Criatividade e inovagdo: capacidade de produzir e implementar ideias inovadoras;

Il - Melhoria da qualidade dos servigos prestados ou do desempenho institucional: ideia que acarretou ganho
para o préprio Ministério da Economia ou para a sociedade;

Il - Abrangéncia: potencial da replicabilidade da ideia inovadora a outras unidades do Ministério da Economia ou
outros Orgaos;

IV - Relagdo custo/beneficio: relacdo entre os beneficios e os custos da ideia inovadora. Os beneficios devem ser
maiores que 0s custos; e

V - Sustentabilidade: capacidade de a ideia inovadora otimizar 0 uso dos recursos necessarios a sua
implementagdo, com ganhos ambientais e sociais.

Art. 25 A Ideia Inovadora ndo pode ter sido premiada em qualquer outra premiacdo anteriormente realizada.

81° Para fins de confirmacdo de que o projeto ndo foi anteriormente premiado, o servidor ou grupo de
servidores devera assinar Termo de Responsabilidade, no SEl, conforme o Anexo IV deste Regulamento.

§2° Caso verificada premiacdo anterior, nos termos do caput deste artigo, a ideia inovadora sera
automaticamente desclassificada.
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SUBSEGAO Il

DA CLASSIFICAGAO

Art. 26 Serdo atribuidas notas para os critérios relacionadas no art. 24, conforme o Anexo V deste Regulamento.

Art. 27 A nota final sera obtida pela soma dos pontos adquiridos, conforme critérios descritos no art. 24 deste

Regulamento. A nota méaxima que o participante podera atingir serd 10 (dez) pontos e aquele que obtiver nota
inferior a 5 (cinco) pontos estara automaticamente desclassificado.

Paragrafo Unico. A pontuacéo para cada critério devera ser 0 (zero), quando a ideia ndo atender ao critério

estabelecido, ou 1 (um), quando a ideia atender, observando-se que sua respectiva nota ser4 a multiplicacdo da
pontuacdo do critério pelo seu peso, totalizando 10 (dez) pontos.

Art. 28 S&o critérios de desempate, em ordem decrescente de prioridade:

| - Maior pontuacdo na ordem das caracteristicas de acordo com o art. 24;

Il - Iniciativa que trouxe maior sustentabilidade e economia ao Ministério da Economia e aos servi¢os prestados
pelo Orgéo; e

lll - Iniciativa implementada ha mais tempo.

Art. 29 ApGs a apuracdo e julgamento, serdo publicados no BGP/ME até os 10 (dez) melhores projetos da
categoria Ideias Inovadoras.

SUBSECAO IV

DO JULGAMENTO

Art. 30 Sera constituida banca julgadora com até 3 (trés) profissionais indicados pela Fundagdo Getulio Vargas -

FGV e 3 (trés) servidores/gestores, escolhidos pela Secretaria de Gestdo Corporativa, para selecdo das iniciativas
na categoria ideias inovadoras.

81° Caso o projeto a ser avaliado seja de servidor ou grupo de servidores que sdo subordinados ou fazem parte
da forca de trabalho da qual o avaliador indicado pela SGC faca parte, aquele serd avaliado pelos demais
integrantes da banca julgadora, a fim de garantir a isonomia durante a avaliagcdo.

§2° A coordenagdo dos trabalhos da banca julgadora sera realizada pela CGPAQ/DGP.

Art. 31 A banca julgadora devera avaliar os projetos de 5 de setembro a 30 de setembro de 2022 e encaminhar

os resultados das avaliagdes a CGPAQ/DGP, para publicacio do resultado provisorio até 4 de outubro de 2022,
no BGP/ME, devendo o(s) participante(s) acompanhar(em) os resultados.

§1° O(s) servidor(es) podera(do) interpor recurso do resultado provisério até 7 de outubro de 2022.
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§2° Os recursos que forem interpostos fora do prazo de que trata o paragrafo anterior ndo serdo aceitos.

Art. 32 ApGs andlise dos pedidos de recurso, a banca julgadora encaminhara o resultado definitivo contendo a
relacdo dos projetos que serdo premiados para divulgacdo no BGP/ME, pela CGPAQ/DGP, até 14 de outubro de
2022.

SECAO Il

DAS CATEGORIAS JUBILEU DE OURO EJUBILEU DE PRATA

Art. 33 A Coordenacdo de Gerenciamento de Dados de Pessoal - COGDP/DGP realizara extracdo de nomes, em
ambito nacional, a fim de elaborar lista dos servidores que completaram 50 (cinquenta) e 25 (vinte e cinco) anos
de Servi¢o Publico Federal - Jubileu de Ouro e de Prata, respectivamente.

Art. 34 Nao poderdo ser premiados os servidores que:

| -Tenham sofrido qualquer tipo de penalidade administrativa e cujo registro ainda néo tenha sido cancelado,
nos termos do art. 131 da Lei n° 8.112, de 1990; ou

Il - Estejam respondendo a Processo Administrativo Disciplinar - PAD do inicio do periodo avaliativo até 1 (um)
més anterior a data do evento da premiagao.

§1° Ficara a cargo da CGCOM/DGP verificar os impedimentos previstos nos incisos | e Il do art. 35 deste
Regulamento e informar a CGPAQ até 23 de setembro de 2022.

§2° ApOs a extracdo pela COGDP/DGP e avaliagdo realizada pela CGCOM/DGP de que trata o paragrafo anterior,
a CGPAQ/DGP procedera a homologagéo dos premiados.

Art. 35 Os servidores do Ministério da Economia cedidos a outros Org&os somente poderdo participar da
premiacdo nas categorias estabelecidas nesta Secéo.

CAPITULO 1l

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 O Prémio Reconhecimento Profissional do Ministério da Economia € constituido de homenagens de
enaltecimento a cada categoria.

Art. 37 A solenidade de premiacdo acontecerd em todos os Estados, simultaneamente.

Art. 38 Os casos omissos ou supervenientes serdo resolvidos pela Diretoria de Gestdo de Pessoas - DGP/SGC.
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ANEXO |

QUANTITATIVO TOTAL DE PREMIADOS POR UNIDADE PARTICIPANTE

UNIDADE PARTICIPANTE -Il;ggl\p/\lll_ A%EOS
Gabinete do Ministro* 4
Assessoria Especial 2
Assessoria Especial de Comunicagdo Social 2
Assessoria Especial de Estudos Econémicos 3
Assessoria Especial de Relagbes Institucionais 2
Assessoria Especial para Assuntos Parlamentares 2
Secretaria-Executiva 2
Secretaria de Gestdo Corporativa 13
Ouvidoria 2
Corregedoria* 4
Assessoria Especial de Controle Interno 2
Superintendéncias e Geréncias Regionais de Administracdo* 26
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional 8
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da laRegido** 13
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da 2a Regido** 8
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da 3aRegido** n
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da 4aRegidao** 10
Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da 5aRegido** 7
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Secretaria Especial de Desestatizacdo, Desinvestimento e Mercados 2

Secretaria de Coordenacdo e Governanga das Empresas Estatais 3
Secretaria de Coordenacdo e Governanca do Patrimdnio da Unido 2
Superintendéncias de Patrimonio da Uniao* 27
Secretaria de Desestatizacdo e Desinvestimento 2
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital 2
Secretaria de Gestdo 9
Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal* 12
Secretaria de Governo Digital 6
Secretaria Especial do Tesouro e Orcamento 3
Secretaria de Orcamento Federal 8
Secretaria do Tesouro Nacional n
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil 12
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da laRegido Fiscal** 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 2a Regido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 3aRegido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 4aRegido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 5aRegido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 6a Regido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 7aRegido Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 8a Regiédo Fiscal* 13
Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 9aRegido Fiscal* 13
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Superintendéncia Regional da Receita Federal do Brasil da 10aRegido Fiscal* 13

Secretaria Especial de Comércio Exterior e Assuntos Internacionais 2
Secretaria Executiva da Camara do Comércio Exterior 3
Secretaria de Comércio Exterior 6
Secretaria de Assuntos Econbmicos Internacionais 3

Secretaria Especial de Produtividade

e Competitividade ’
Secretaria de Desenvolvimento da Infraestrutura 2
Secretaria de Desenvolvimento da Industria, Comércio e Servigos 3
Secretaria de Acompanhamento Econdmico, Advocacia da Concorréncia e Competitividade 4
Secretaria de Inovacdo e Micro e Pequenas Empresas 3
Secretaria Especial do Programa de Parcerias de Investimentos 1
Secretaria de Parcerias em Energia, Petréleo, G&s e Mineracédo 1
Secretaria de Parceria em Transportes 1
Secretaria de Apoio ao Licenciamento Ambiental e Desapropria¢des 1
Secretaria de Fomento e Apoio a Parcerias de Entes Federativos 1
Conselho Administrativo de Recursos Fiscais 6
Conselho de Recursos do Sistema Financeiro Nacional e Conselho de Recursos do Sistema 5

Nacional de Seguros Privados, de Previdéncia Privada e de Capitalizacéo
*Unidades participantes com representacdo nos Estados e que devem ter ao menos 1 (um) servidor premiado,
em cada Estado.

**Unidades participantes com representagdo por meio de Regionais e que devem ter ao menos 1 (um) servidor
premiado, em cada Estado da Regional.

ANEXO I

FORMULARIO DE INDICACAO E AVALIACAO DE SERVIDOR
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Desenvolve atividades em grupo respeitando as diferencas individuais, a fim de agregar diversos
conhecimentos, habilidades e atitudes na busca de objetivos em comum e da otimizagdo de resultados, além
de manter bom relacionamento com os colegas e demais pessoas ligadas ao seu trabalho.

2) CAPACIDADE DE INICIATIVA

Adota comportamentos e procedimentos diante de situagdes no trabalho, assumindo responsabilidade na
tomada de decisoes.

3) QUALIDADE TECNICA DO TRABALHO

Seleciona alternativas, implementando as que garantam o melhor resultado, assumindo prazos, limites e
riscos.

4) AUTODESENVOLVIMENTO

Tem predisposicido para aperfeigcoar forme o trabalho realizado e buscar novos conhecimentos, mantendo-se
continuamente atualizado.

5) FLEXIBILIDADE AS MUDANCAS

Concebe, propde e viabiliza solugdes inovadoras no trabalho, bem como aceita e adapta-se a novas ideias e
situacoes.

TOTAL

IV - Confirmacdo do atendimento dos critérios para indicacao do servidor

Declaro que li o Regulamento do Prémio Reconhecimento Profissional de 2022 e confirmo que o servidor
indicado atende aos critérios exigidos no §1° do art. 6° deste regulamento.

NOME DA CHEFIA

Cargo
V -Anuéncia do servidor indicado
Declaro estar de acordo com a indicacdo a Categoria Desempenho Funcional do Prémio Reconhecimento

Profissional do Ministério da Economia de 2022.
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NOME DO SERVIDOR (A)

Cargo

ANEXO il

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA A CATEGORIA IDEIAS INOVADORAS

FORMULARIO DE INSCRICAO - IDEIAS INOVADORAS

1. Identificacdo do(a) servidor(a)

Nome / Nome Social:

CPF:

E-mail Institucional;

Unidade de Exercicio:

Més e ano de implementacédo do projeto:

2. Descricdo da ideia inovadora (resumo)

Obs.: Os projetos apresentados devem ser anexados, a parte, no processo SEl, juntamente com este formulario
e devem conter:

a) Descricdo completa do projeto;
b) Imagens, ilustracdes e/ou apresentagdes a respeito do projeto; e

¢) Resultado do projeto, se houver, que demonstre sua efetividade e alcance, de acordo com os critérios
estabelecidos no art. 23 do Regulamento do Prémio de Reconhecimento Profissional ME - 2022.
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* Caso a ideia inovadora seja de grupo, favor incluir no campo “2. Descri¢cdo das Ideias Inovadoras (Resumo)",
nome, CPF e endereco eletronico de todos os servidores envolvidos.

NOME (S) DO (S) SERVIDOR (ES)

ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE

TERMO DE RESPONSABILIDADE - IDEIAS INOVADORAS

Eu, , matricula Siape n° , devidamente
inscrito (a) no CPFsob n°® , declaro que a ideia apresentada no projeto submetido a
avaliacdo para concorrer a categoria Ideias Inovadoras do Prémio Reconhecimento Profissional ndo foi premiada
em qualquer outra premiacdo anteriormente realizada.

Nada mais a declarar e ciente das responsabilidades pelas declara¢gbes prestadas, firmo o termo.

NOME DO (A) SERVIDOR (A)

ANEXO V

TABELA DE NOTAS PARA OS CRITERIOS RELACIONADOS NO ART. 24 DESTE REGULAMENTO

CRITERIO PESO NOTA

Criatividade e Inovagédo 1

Melhoria da qualidade dos servigcos prestados ou do desempenho institucional 2

Abrangéncia 2
Relacdo custo/beneficio 2
Sustentabilidade 3

RESULTADO FINAL

7/18
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LUCIOLA MAURICIO DE ARRUDA
Diretora de Gestdo de Pessoas

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.planejamento.gov.br/publicacao/detalhar/134058

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe

https: //b?g+m .sigepe.planejamento.gov. brlpubl|cacao/deta|har/134058
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UASG 170075 Estudo Técnico Preliminar 22/2023

Anexo IV - MApa_coffee_break_sra.pdf



Processo n°: 10580.100180/2023-01

Objeto: Contratagdo de Empresa Especializada para prestacdo de Servigcos de Coffee Break, para atender a demanda da SRA-BA e

Orgdos Jurisdicionais/Parceiros.

Data 08/09/2023

MAPA DE PRECO
Descri¢do dos Servigos e materias a serem Acesso Restaurante LTDA CNPJ: | H Food Alimentos LTDA CNPJ: Link Eventos CNPJ: GPA Nutri¢do Alimentagdo
1 | contratados. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200 08.998.109/0001-71 27.724.076/0001-16 07.206.983/0001-66 LTDA CNPJ: 34.813.887/0001- MEDIA
Item PESSOAS Unid | Quant SEI(36998479) SEI(36998729) SEI(37082426) 59 SEI(37015741) UNITARIA MEDIA TOTAL
ALIMENTOS RS Unit RS Total RS Unit RS Total RS Unit RS Total RS Unit RS Total
Bolo simples(sem recheio com 20cm de didmetro),
1 |sabores: coco,chocolate, milho verde,laranja e aipim. Unid 50| RS 127,60 | RS 6.380,00 | RS 121,00 | RS 6.050,00 | RS 35,28 | RS 1.764,00 | RS 37,50 | RS 1.875,00 | RS 80,35 | RS 4.017,25
2 |P3ozinho Delicia com recheio(Minimo de 30g) Unid 2.000| RS 4,41 | RS 8.820,00 | RS 4,18 | RS 8.360,00 | RS 2,29 | RS 4.580,00 | RS 2,50 | R$  5.000,00 | RS 3,35 | RS 6.690,00
3 |P3ozinho Delicia sem recheio(Minimo 30g) Unid 2.000| RS 3,83 | RS 7.660,00 | RS 3,63 | RS 7.260,00 | RS 1,95 | RS 3.900,00 | RS 2,50 | RS 5.000,00 | RS 2,98 | RS 5.955,00
4 |Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole Unid 10.000| RS 3,48 | R$ 34.800,00 | RS 3,30 | R$ 33.000,00 | RS 2,85 | R$  28.500,00 | RS 2,60 | R$ 26.000,00 | RS 3,06 | RS 30.575,00
Salgados de forno: empada,saltenha,Mini-quiche,pastel
5 |de forno,trouxinha,barquete Unid 5.000| RS 4,52 | R$ 22.600,00 | RS 4,29 [ R$ 21.450,00 | RS 2,97 | R$ 14.850,00 | RS 2,50 | R$ 12.500,00 | RS 3,57 | R$  17.850,00
Sanduiches naturais sabores: Atum,frango com
6 |passas,ambos com salada Unid 500 RS 4,64 | RS 2.320,00 | RS 4,40 | RS 2.200,00 | RS 13,50 | RS 6.750,00 | RS 12,00 [ R$  6.000,00 | RS 8,64 | RS 4.317,50
P3do metro decorado com recheios: Paté de peito de
peru com requeijdo cremoso, paté de atum e paté de
7 |frango com passas. Unid 10| R$ 278,40 | R$  2.784,00 | RS 264,00 | R$  2.640,00 | R$ 157,24 | R$  1.572,40 | R$ 42,50 | R$ 425,00 | RS 185,54 | R$  1.855,35
Torta salgada: Sertaneja com carne de sertdo e banana
8 |da terra, frango com catupiry. (com 30cm de didmetro). | Unid 50| RS 174,00 | RS 8.700,00 | RS 165,00 | RS 8.250,00 | RS 147,26 | RS 7.363,00 | RS 58,00 [ R$  2.900,00 | RS 136,07 | RS 6.803,25
Doces diversos:
Brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com
9 [nutella,morango coberto, uva coberta, ourico. Unid 3.000| RS 3,25 | RS 9.750,00 | RS 3,08 | RS 9.240,00 | RS 2,80 | RS 8.400,00 | RS 4,50 [ R$ 13.500,00 | RS 3,41 | R$  10.222,50
Torta doce sabores:
chocolate,maracuja,casadinha,morango(informar na
10 |unidade o preco por kg) Unid 100| R$ 208,80 | R$ 20.880,00 [ R$ 198,00 | R$ 19.800,00 [ RS 152,66 [ R$ 15.266,00 | RS 58,00 | RS  5.800,00 | RS 154,37 | R$  15.436,50
Salada de frutas(em copos descartavel de 300ml com
tampa e colher). Entregue resfriado e acondicionado em
11 |caixa de isopor. Unid 1.000| RS 15,08 | R$  15.080,00 | RS 14,30 | R$  14.300,00 | RS 630 | R$  6.300,00 | RS 7,50 | RS  7.500,00 | RS 10,80 | R$  10.795,00
12 |Sequilios doce(sabor coco,goiabada,etc...) PCT 200| RS 25,52 [ RS 5.104,00 | RS 24,20 | RS 4.840,00 | RS 10,73 | RS 2.146,00 | RS 50,00 [ R$ 10.000,00 | RS 27,61 | RS 5.522,50
13 [Petit Fours salgado (queijo,castanha) PCT 200| RS 44,08 | RS 8.816,00 | RS 41,80 | RS 8.360,00 | RS 13,39 | RS 2.678,00 | RS 50,00 [ RS 10.000,00 | RS 37,32 | RS 7.463,50
14 |Agucar refinado em saché Unid 400| RS 13,92 | RS 5.568,00 | RS 13,20 | RS 5.280,00 | RS 27,64 | R$  11.056,00 | RS 0,15 | RS 60,00 | RS 13,73 | RS 5.491,00
15 |Adocante de saché Unid 400l R} 16,24 | R$  6.496,00 | R$ 1520 | R$  6.080,00 | RS 34,88 | RS 13.952,00 [ RS 0,75 | RS 300,00 | RS 16,77 | R$  6.707,00
R$ 165.758,00 R$ 157.110,00 RS 129.077,40 RS 106.860,00 | RS 687,52 | RS 139.701,35
BEBIDAS
Suco de frutas,(laranja,caju,caja,manga,goiaba) garrafa
16 |de 1L LT 2.000| RS 25,52 | R$ 51.040,00 | RS 24,20 | RS  48.400,00 | RS 8,43 | RS 16.860,00 | RS 15,00 | RS  30.000,00 | RS 18,29 | RS 36.575,00
17 [Chocolate quente( garrafa de 1L) LT 100| RS 31,32 | RS 3.132,00 | RS 29,70 | RS 2.970,00 | RS 20,26 | RS 2.026,00 | RS 15,00 | RS 1.500,00 | RS 24,07 | RS 2.407,00
18 [Mingau sabores: milho,mugunz3,tapioca. Copos 1.000| RS 12,76 | RS 12.760,00 | RS 12,10 | R$  12.100,00 | RS 7,10 | RS 7.100,00 | RS 5,00 | RS 5.000,00 | RS 9,24 | RS 9.240,00
Refrigerantes sabores: a base de cola,guarana,limédo,do
19 |[tipo normal Diet (garrafa de 2L) LT 1.000| RS 22,04 [ RS  22.040,00 | RS 20,90 [ R$ 20.900,00 | RS 10,63 | R$  10.630,00 | RS 15,00 | R$ 15.000,00 | RS 17,14 | RS 17.142,50
20 |[Café preto (garrafa de 2L) LT 500 RS 12,76 | R$¢  6.380,00 | RS 12,10 | RS  6.050,00 | RS 25,00 | RS 12.500,00 | R$¢ 15,00 | R$  7.500,00 | RS 16,22 | R$  8.107,50
21 |Café com leite (garrafa de 2L) LT 200| RS 16,24 | RS 3.248,00 | RS 15,40 | RS 3.080,00 | RS 35,00 | RS 7.000,00 | RS 15,00 | RS 3.000,00 | RS 20,41 | RS 4.082,00
RS 98.600,00 R$ 93.500,00 R$ 56.116,00 R$ 62.000,00 | RS 105,37 | RS 77.554,00




Objeto: Contratagdao de Empresa Especializada para prestacdo de Servigcos de Coffee Break, para atender a demanda da SRA-BA e
Orgaos Jurisdicionais/Parceiros.

ITENS DESCARTAVEIS
22 |Copos de isopor de 100ML para café PCT 300( RS 44,08 | R$ 13.224,00 [ RS 41,80 | R$ 12.540,00 | RS 32,96 | RS 9.888,00 | RS 8,10 [ RS  2.430,00 | RS 31,74 | RS 9.520,50
23 |Mexedor de pldstico para café tipo palheta com 11CM PCT 20| RS 8,12 | RS 162,40 | RS 7,70 | RS 154,00 | RS 12,19 | RS 243,80 | RS 16,35 | RS 327,00 | RS 11,09 | RS 221,80
24 |Pratinho descartavel NR.21 PCT 1.000| RS 10,44 | R$  10.440,00 | RS 9,90 | R$  9.900,00 | RS 594 | R$  5.940,00 | R$ 4,15 | R$  4.150,00 | RS 7,61 | RS  7.607,50
25 |Prato de sobremesa quadrado tipo acrilico PCT 1.000| RS 16,24 | R$  16.240,00 | RS 15,40 | R$  15.400,00 | RS 11,50 | R$  11.500,00 | RS 24,00 [ R$  24.000,00 | RS 16,79 | RS 16.785,00
26 |Copos descartavel para dgua e suco (300ML) PCT 5.000| RS 8,12 | R$ 40.600,00 | RS 7,70 | R$  38.500,00 | RS 12,50 | R$  62.500,00 | RS 13,45 | R$ 67.250,00 | RS 10,44 | RS 52.212,50
27 |Garfos pldsticos resistentes PCT 2.000| RS 6,96 | RS 13.920,00 | RS 6,60 | RS 13.200,00 | RS 10,30 | R$  20.600,00 | RS 14,85 | R$  29.700,00 | RS 9,68 | RS 19.355,00
28 |Colheres pldticas resistentes PCT 2.000| RS 6,96 | R$ 13.920,00 | RS 6,60 | R$ 13.200,00 | RS 9,51 | RS 19.020,00 | RS 14,85 | R$ 29.700,00 | RS 9,48 | RS  18.960,00
29 |Guardanapo de papel 33x30cm PCT 2.000| RS 5,22 | RS 10.440,00 | RS 4,95 [ RS 9.900,00 | RS 9,01 [ RS 18.020,00 | RS 3,70 | RS 7.400,00 | RS 5,72 | RS 11.440,00
RS 118.946,40 RS 112.794,00 RS 147.711,80 RS 164.957,00 | RS 102,54 | RS 136.102,30
DECORACAO
Aluguel de toalha branca retangular(ver medida da
30 |mesa) tecido Oxford Unid 20| RS 6,96 | RS 139,20 | RS 6,60 | RS 132,00 | RS 40,00 | RS 800,00 | RS 22,50 | RS 450,00 | RS 19,02 | RS 380,30
Aluguel de toalha branca redonda( ver medida da mesa
31 |de vidro redonda) tecido Oxford Unid 20| RS 8,12 | RS 162,40 | RS 7,70 | RS 154,00 | RS 35,00 | RS 700,00 | RS 22,50 | RS 450,00 | RS 18,33 | RS 366,60
32 |Vaso grande de arranjo floral para mesa. Unid 20( RS 16,24 | RS 324,80 | RS 15,40 | RS 308,00 | RS 80,00 | RS 1.600,00 | RS 67,50 | RS 1.350,00 | RS 44,79 | RS 895,70
33 [Vaso pequeno de arranjo floral para mesa. Unid 100( RS 11,60 | RS 1.160,00 | RS 11,00 | RS 1.100,00 | RS 45,00 | RS 4.500,00 | RS 37,50 | RS 3.750,00 | RS 26,28 | RS 2.627,50
RS 1.786,40 RS 1.694,00 RS 7.600,00 RS 6.000,00 | RS 108,41 | RS 4.270,10
EQUIPE DE APOIO
34 |Apoio de cozinha Didria s| RS 174,00 | RS 870,00 | RS 165,00 | RS 825,00 | RS 200,00 | R$  1.000,00 | RS 150,00 | RS 750,00 | RS 172,25 | RS 861,25
35 [Gargom Didria 20| RS 208,80 | RS 4.176,00 | RS 198,00 | RS 3.960,00 | RS 300,00 | RS 6.000,00 | RS 150,00 | RS 3.000,00 | RS 214,20 | RS 4.284,00
RS 5.046,00 RS 4.785,00 RS 7.000,00 RS 3.750,00 | RS 386,45 | RS 5.145,25
Descrigdo dos Servigos e materias a serem Acesso Restaurante LTDA CNPJ: | H Food Alimentos LTDA CNPJ: Link Eventos CNPJ:
2 contratados. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 A 500 08.998.109/0001-71 27.724.076/0001-16 07.206.983/0001-66 MEDIA
Item PESSOAS Unid | Quant SEI(36998479) SEI(36998729) SEI(37082426) UNITARIA MEDIA TOTAL
ALIMENTOS
1 P3ozinho Delicia com recheio(tamanho 30g) Unid 5.000| RS 4,41 [ R$ 22.050,00 | RS 4,18 | RS 5.000,00 | RS 2,29 | R$  11.450,00 RS 3,63 | RS 12.833,33
2 [Salgados fritos: coxinha,quibe,boliviano,rissole. Unid 5.000| RS 3,48 | R$ 17.400,00 | RS 3,30 | RS 5.000,00 | RS 2,85 | R$  14.250,00 RS 3,21 | RS  12.216,67
Salgados de forno: empada,saltenha,mini-quiche, pastel
3 |de forno,trouxinha,barquete. Unid 10.000| RS 4,52 | R$ 45.200,00 | RS 4,29 [ R$ 10.000,00 | RS 2,97 | R$  29.700,00 RS 3,93 | R$  28.300,00
4 |Salgados folhados Unid 5.000| RS 4,87 | R$ 24.350,00 | RS 4,62 | RS 5.000,00 RS - RS 4,75 | RS 14.675,00
5 |Empratados ( considerar duas opgdes) Unid 1.000| RS 6,96 | RS 6.960,00 | RS 6,60 | RS 1.000,00 RS - RS 6,78 | RS 3.980,00
Doces diversos:
brigadeiro,casadinho,churros,beijinho,ninho com
6 |[nutella,morango coberto,uvan coberta, ourico. Unid 3.000| RS 3,25 | RS 9.750,00 | RS 3,08 | RS 3.000,00 | RS 2,80 | RS 8.400,00 RS 3,04 | RS 7.050,00
R$ 125.710,00 R$ 29.000,00 RS 63.800,00 RS 25,33 | RS 79.055,00
BEBIDAS
Agua de coco natural, em copo de 200ML (n3o
7 |industrailizado LT 100| RS 7,19 | RS 719,00 | RS 6,82 | RS 682,00 | RS 8,50 | RS 850,00 RS 7,50 | RS 750,33
8 |Coquetel de frutas com dlcool Unid 1.000| RS 16,24 | R$  16.240,00 | RS 15,40 | R$  15.400,00 | RS 28,00 | R$  28.000,00 RS 19,88 | RS 19.880,00
9 [Coquetel de frutas sem &lcool Unid 1.000( RS 13,92 | R$ 13.920,00 | RS 13,20 | R$  13.200,00 | RS 25,00 | R$  25.000,00 RS 17,37 | RS 17.373,33
10 |[Bebida em garrafa tipo proseco Unid 100| RS 174,00 | RS 17.400,00 | RS 165,00 | RS 16.500,00 [ RS 140,00 [ RS  14.000,00 RS 159,67 | RS 15.966,67
Refrigerantes sabores: tiopo cola, guarana,limdo, do
11 |[tipo normal diet 2L LT 500 RS 17,40 | RS 8.700,00 | RS 16,50 | RS 8.250,00 | RS 10,63 | RS 5.315,00 RS 14,84 | RS 7.421,67
RS 56.979,00 RS 54.032,00 R$  73.165,00 RS 219,27 | RS  61.392,00

ITENS DE APOIO




Objeto: Contratagdao de Empresa Especializada para prestacdo de Servigcos de Coffee Break, para atender a demanda da SRA-BA e
Orgaos Jurisdicionais/Parceiros.

Utensilios necessarios ao servigo de Buffet volante(

12 |tacas,copos,guardanapos,bandejas,colheres etc Unid 300| RS 5,80 | RS 1.740,00 | RS 5,50 | RS 1.650,00 | RS 5,00 | RS 1.500,00 RS 5,43 | RS 1.630,00
RS 1.740,00 RS 1.650,00 RS 1.500,00 RS 5,43 | RS 1.630,00

EQUIPE DE APOIO
13 [Apoio de cozinha Diaria s| Rs 174,00 | RS 870,00 | RS 165,00 | R$ 825,00 | RS 200,00 | RS  1.000,00 RS 179,67 | RS 898,33
14 |Garcom Didria 10| RS 208,00 | RS 2.080,00 | RS 198,00 | RS 1.980,00 [ RS 300,00 | RS 3.000,00 RS 235,33 | RS 2.353,33
15 |[Recepcionista Diaria 8| RS 266,80 | R$ 2.134,40 | RS 253,00 | R§  2.024,00 | RS 350,00 | R$  2.800,00 RS 289,93 | RS  2.319,47
16 |[Fotdgrafo Didria 2| RS 812,00 | RS 1.624,00 | RS 770,00 | RS 1.540,00 [ RS 450,00 | RS 900,00 RS 677,33 | RS 1.354,67

Impressora para impressdo de fotos( as fotos serdo
solicitadas sob demanda tamanha 15x21, as quais
deverdo ser impressas no préprio local e entregues no

17 |final do evento) Didria 2| RS 580,00 | RS 1.160,00 | RS 550,00 | RS 1.100,00 [ RS 480,00 | RS 960,00 RS 536,67 | RS 1.073,33
18 |[Técnico para operar mesa de som do Auditério Diaria 4| RS 406,00 | RS 1.624,00 | RS 385,00 | RS 1.540,00 [ RS 800,00 | RS 3.200,00 RS 530,33 | RS 2.121,33
Atragdo musical com voz e violdo com todos os
19 |equipamentos de sonorizagdo Didria 2| RS 10.440,00 | RS 20.880,00 | RS 9.900,00 | R$ 19.800,00 [ RS 6.000,00 [ RS 12.000,00 RS 8.780,00 | RS 17.560,00
RS 30.372,40 RS 28.809,00 RS  23.860,00 RS 11.229,27 | RS  27.680,47
DECORACAO
20 |Mesa Bistrd Didria 30[ RS 81,20 | RS  2.436,00 | RS 77,00 | R$ 2.310,00 | RS 70,00 | R$  2.100,00 RS 76,07 | RS 2.282,00
21 |Arranjo vertical para frente da mesa diretora 1m Unid 10| RS 116,00 | RS 1.160,00 | RS 110,00 | RS 1.100,00 | RS 280,00 | RS 2.800,00 RS 168,67 | RS 1.686,67
22 |Arranjo pequeno para mesa Bistrd Unid 90| RS 9,28 | RS 835,20 | RS 8,80 | RS 792,00 | RS 45,00 | RS 4.050,00 RS 21,03 [ RS 1.892,40
23 |Plantaalta Unid 16| RS 139,20 | RS 2.227,20 | RS 132,00 | RS 2.112,00 [ RS 100,00 | RS 1.600,00 RS 123,73 | RS 1.979,73
24 |lluminagdo Led Unid 20| RS 6.960,00 | R$ 139.200,00 | RS 6.600,00 | R$ 132.000,00 RS 6.780,00 [ RS 135.600,00
25 |Backdrop medidas 2,11m de altura x 2,32m de largura. |Unid 5/ RS 2.900,00 | R$ 14.500,00 | RS 2.750,00 | R$ 13.750,00 | RS 1.530,00 | RS 7.650,00 RS 2.393,33 | RS 11.966,67
26 |Banner medidas 80cm de largura x 120cm de altura. Unid 5| RS 2.320,00 | R$ 11.600,00 | RS 2.200,00 | RS 11.000,00 | RS 480,00 | RS 2.400,00 RS 1.666,67 | RS 8.333,33
R$ 171.958,40 RS 163.064,00 RS  20.600,00 RS 11.229,49 | RS 163.740,80
ITEM 1
Média unitéria RS 1.390,28
Média total RS 362.773,00
ITEM 2
Média unitéria RS 22.708,79
Média total RS 333.498,27
MEDIA TOTAL
Média unitéria RS 24.099,07
Média total RS 696.271,27

OBS 1:CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE BUFFET PARA ATENDER A
DEMANDA DA SRA-BA E ORGAOS JURISDICIONADOS/PARCEIROS. DEMANDA POR EVENTO.
OBS 2: A DEPENDER DO EVENTO E DA QUANTIDADE DE PARTICIPANTE, AS UNIDADES SERAO MULTIPLICADAS PELO
NUMERO ESPERADO DE PARTICIPANTES.
OBS 3: OS ITENS SERAO CONTRATADOS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DE CADA EVENTO, OU SEJA, NAO SERA
OBRIGATORIO A CONTRATACAO DE TODOS OS ITENS E SIM POR DEMANDA ESPECIFICA.

Método matematico para obtengdo do prego: Média Aritmética das cotagdes com fornecedores. Conforme Instrugdo Normativa N° 73 de 05 de Agosto de 2020, no Artigo 3°, “A pesquisa de
pregos sera materializada em documento que contera: INC IV - Método matematico aplicado para a defini¢ao do valor estimado. “
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ITEM 1. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200 PESSOAS

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE COFFEE
BREAK, PARA ATENDER A DEMANDA DA SRA-BA E ORGAOS JURISDICIONADOS/PARCEIROS.
DEMANDA POR EVENTO.

A DEPENDER DO EVENTO E DA QUANTIDADE DE PARTICIPANTE, AS UNIDADES SERAO
MULTIPLICADAS PELO NUMERO ESPERADO DE PARTICIPANTES.

OS ITENS SERAO CONTRATADOS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DE CADA EVENTO, OU
SEJA, NAO SERA OBRIGATORIO A CONTRATAGAO DE TODOS OS ITENS E NEM NA QUANTIDADE
TOTAL AQUI ESTIPULADA, E SIM, POR DEMANDA ESPECIFICA.

ITEM

DESCRIGAO DOS
SERVICOS E
MATERIAIS A SEREM
CONTRATADOS

UNIDADE

QUANTIDADE
TOTAL

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
ESTIMADO
TOTAL

ALl

MENTOS

BOLO SIMPLES (SEM
RECHEIO COM 20CM
DE DIAMETRO), NOS
SABORES: COCO,
CHOCOLATE, MILHO
VERDE, LARANJA,
AIPIM.

UNI

50

PAOZINHO DELICIA
COM RECHEIO
(MINIMO DE 30G)

UNI

2.000

PAOZINHO DELICIA
SEM RECHEIO
(MINIMO DE 30G)

UNI

2.000

SALGADOS FRITOS:
COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE

UNI

10.000

SALGADOS DE FORNO:

EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL
DE FORNO,
TROUXINHA,
BARQUETE.

UNI

5.000

SANDUICHES
NATURAIS SABORES:
Atum, Frango com
passas, ambos com
salada

UNI

500

PAO METRO
DECORADO COM
RECHEIOS: PATE DE
PEITO DE PERU COM
REQUEIJAO
CREMOSO, PATE DE
ATUM E PATE DE

UNI

10




FRANGO COM
PASSAS.

TORTA SALGADA:
SERTANEJA COM
CARNE DE SERTAO E
BANANA DA TERRA,
CAMARAO, FRANGO
COM CATUPIRY.(COM
30CM DE DIAMETRO)

UNI

50

DOCES DIVERSOS:
BRIGADEIRO,
CASADINHO,
CHURROS, BENJINHO,
NINHO COM NUTELLA,
MORANGO COBERTO,
UVA COBERTA,
OURICO.

UNI

3.000

10

TORTA DOCE
SABORES:
CHOCOLATE,
MARACUIJA,
CASADINHA,
MORANGO
(INFORMAR NA
UNIDADO O PRECO
POR KG)

UNI

100

11

SALADA DE FRUTAS
(EM COPO
DESCARTAVEL DE
300ML COM TAMPA E
COLHER). ENTREGUE
RESFRIADO E
ACONDICIONADO EM
CAIXA DE ISOPOR

UNI

1000

12

SEQUILHOS DOCE
(SABOR COCO,
GOIABADA, ETC...)

PACOTE
500 GRS

200

13

PETIT FOURS
SALGADO (QUENO,
CASTANHA)

PACOTE
500 GRS

200

14

ACUCAR REFINADO
EM SACHE

UNI

400

15

ADOGANTE EM SACHE

UNI

400

BEBIDAS

16

SUCO DE FRUTAS
(LARANJA, CAJU, CAJA,
MANGA, GOIABA)
GARRAFA DE 1L

LITRO

2.000

17

CHOCOLATE QUENTE
(GARRAFA DE 1L)

LITRO

100




18 MINGUAU NOS COPOS 300 | 1.000
SABORES: MILHO, ML
MUGUNZA, TAPIOCA
19 REFRIGERANTES LITRO 1.000
VARIOS SABORES: A
BASE DE COLA,
GUARANA, LIMAO. DO
TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)
20 CAFE PRETO LITRO 500
(GARRAFA DE 2L)
21 CAFE COM LEITE LITRO 200
(GARRAFA DE 2L)
ITENS DESCARTAVEIS
22 COPO DE ISOPOR DE PACOTE 300
100ML PARA CAFE COM CEM
UNIDADES
23 MEXEDOR PLASTICO PACOTE 20
PARA CAFE TIPO COM 250
PALHETA COM 11CM | UNIDADES
24 PRATINHO PACOTE 1.000
DESCARTAVEL NR.21 | COM 10
UNIDADES
25 PRATO DE PACOTE 1.000
SOBREMESA COM 10
QUADRADO TIPO UNIDADES
ACRILICO
26 COPO DESCARTAVEL | PACOTE 5.000
PARA AGUA E SUCO COM 100
(300 ML) UNIDADES
27 GARFOS PLASTICOS PACOTE 2.000
RESISTENTES COM 50
UNIDADES
28 COLHERES PLASTICAS | PACOTE 2.000
RESISTENTES COM 50
UNIDADES
29 GUARDANAPO DE PACOTE 2.000
PAPEL 33X30CM COM 100
UNIDADES
DECORACAO
30 ALUGUEL DE TOALHA | UNIDADE 20
BRANCA RETANGULAR
(VER MEDIDA DA
MESA) TECIDO
OXFORD
31 ALUGUEL TOALHA UNIDADE 20
BRANCA REDONDA,
(VER MEDIDA DA
MESA DE VIDRO




REDONDA) TECIDO
OXFORD

32 VASO GRANDE DE UNIDADE 20
ARRANJO FLORAL
PARA MESA.

33 VASO PEQUENO DE UNIDADE 100
ARRANJO FLORAL
PARA MESA.

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O
VALOR UNITARIO DA DIARIA

EQUIPE DE APOIO DIARIA QUANTIDADE
34 APOIO DE COZINHA 1 5
35 GARCOM 1 20

ITEM 2. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 A 500 PESSOAS

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET PARA
ATENDER A DEMANDA DA SRA-BA E ORGAOS JURISDICIONADOS/PARCEIROS. DEMANDA POR
EVENTO.

A DEPENDER DO EVENTO E DA QUANTIDADE DE PARTICIPANTE, AS UNIDADES SERAO
MULTIPLICADAS PELO NUMERO ESPERADO DE PARTICIPANTES.

OS ITENS SERAO CONTRATADOS DE ACORDO COM A NECESSIDADE DE CADA EVENTO, OU
SEJA, NAO SERA OBRIGATORIO A CONTRATACAO DE TODOS OS ITENS E SIM POR DEMANDA
ESPECIFICA.

ITEM DESCRICAO DOS UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
SERVICOS E MATERIAIS TOTAL UNITARIO | ESTIMADO
A SEREM ESTIMADO | TOTAL
CONTRATADOS

1 PAOZINHO DELICIA UNI 5.000
COM RECHEIO
(TAMANHO 30G)

2 SALGADOS FRITOS: UNI 5.000

COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE

3 SALGADOS DE FORNO: | UNI 10.000
EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL
DE FORNO,
TROUXINHA,
BARQUETE.

4 SALGADOS FOLHADOS | UNI 5.000

5 EMPRATADOS UNI 1.000
(CONSIDERAR DUAS
OPCOES)

6 DOCES DIVERSOS: UNI 3.000
BRIGADEIRO,




CASADINHO,
CHURROS, BEIJINHO,
NINHO COM NUTELA,
MORANGO COBERTO,
UVA COBERTA,
OURICO.

BEBIDAS

AGUA DE coco
NATURAL, EM COPO
DE 200ML (NAO
INDUSTRIALIZADO)

LITRO

100

COQUETEL DE FRUTAS
COM ALcooL

UNI

1.000

COQUETEL DE FRUTAS
SEM ALCOOL

UNI

1.000

10

BEBIDA EM GARRAFA,
TIPO PROSECO

UNI

100

11

REFRIGERANTES
VARIOS SABORES: A
BASE DE COLA,
GUARANA, LIMAO. DO
TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)

LITRO

500

ITENS

DE APOIO

12

UTENSILIOS
NECESSARIOS AO
SERVICO DE BUFFET
VOLANTE (TACAS,
COPOS,
GUARDANAPOS,
BANDEJAS, COLHERES,
ETC)

UNI

300

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA - INFORMAR O
VALOR UNITARIO DA DIARIA

EQUIPE DE APOIO

DIARIA

QUANTIDADE

13

APOIO DE COZINHA

1

5

14

GARCOM

10

15

RECEPCIONISTA

16

FOTOGRAFO

17

IMPRESSORA PARA
IMPRESSAO DE FOTOS
(as fotos serdo
solicitadas sob
demanda, tamanho 15
x 21, as quais deverao
ser impressas no
proprio local e

[ N T '

N[N | 00




entregues ao final do
evento).

18

TECNICO PARA
OPERAR MESA DE SOM
DO AUDITORIO

19

ATRAGAO MUSICAL
COM VOZ E VIOLAO
COM TODOS 0S
EQUIPAMENTOS DE
SONORIZACAO.

DECORACAO

SERVICO

DIARIA

QUANTIDADE

20

MESA BISTRO

1

30

21

ARRANJO VERTICAL
PARA FRENTE DA
MESA DIRETORA (1M)

UNI

10

ARRANJO PEQUENO
PARA MESA BISTRO

UNI

90

PLANTA ALTA

UNI

16

ILUMINACAO LED

UNI

20

BACKDROP — medidas:
2,11m de altura x
2,32m de largura.
Obs: A arte sera
fornecida pelo drgao
solicitante do evento.

UNI

BANNER — medidas:
80cm de largura x
120cm de altura.
Obs: A arte sera
fornecida pelo drgao
solicitante do evento.

UNI
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(9 comprasgover Documento de Formalizacao da Demanda

Numero do Documento de Formalizagcdao da Demanda: 36/2023

1. Informagdes Basicas

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG
DRL/SRA/BA 07/09/2023 00:00
Descricao sucinta do objeto

Editado por
170075 RAILTON LOPES DOS SANTOS

Contratacdo de Empresa para Cofee Break

2. Justificativa de necessidade

Contratacdo de empresa de Cofee Break para apoio em eventos

3. Materiais/Servicos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° do item Grupo Descri¢édo Qtd  Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 SERVICOS DE FORNECIMENTO DE COMIDA BUFFET 1,00 696.271,17 696.271,17

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

RAILTON LOPES DOS SANTOS
Chefe DRL/SRA/BA-MGI

5. Acompanhamento

Id Acompanhamento Responsavel Data

RAILTON LOPES DOS SANTOS  06/09/2023 10:20

1 Contratagcdo de empresa para apoio em eventos com fornecimento de coffe break.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servicos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado da Bahia
Divisdo de Recursos Logisticos

Servi¢o de Suprimentos

ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS

SECRETARIA DE SERVICOS COMPARTILHADOS
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ADMINISTRAGAO NO ESTADO DA BAHIA

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N2 ..../20XX

A Superintendéncia Regional de Administracdo no Estado da Bahia, com sede na Avenida Jequitaia, s/n?,
na cidade de Salvador/Babhia, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? ....., neste ato representado(a) pelo(a) ......

(cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian? ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no ....... de ..... de .......
de ..... , portador da matricula funcional n? ................ ,, considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n? ....... /200..., publicada no ...... de
..... /...../200....., processo administrativo n.2 ........, RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s)

e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condicGes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes, no Decreto n.2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em
conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBIJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de
empresa especializada para eventual aquisicao de lanches tipo coffee break
especificados nos item(ns).......... do ... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregdo n@

.......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de
transcricao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGCOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacGes do objeto e as demais condi¢cbes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servico (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

ltem Descrigdo / Especificacdo UT\I/IdeadoiI(jade Quantidade Valor Unitario



2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O drgdo gerenciador serd a Superintendéncia Regional de Administracdo do Ministério da
Economia na Bahia

3.2. Sdo drgdos e entidades publicas participantes do registro de pre¢os:
Item n? Orgdos Participantes
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1 Nao serd admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, nao
podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administracdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nado
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

6.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracdo
promover as negociacdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos precos aos
valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado serd
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.



6.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificacdo original.

6.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicac¢do ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociac3o.

6.6. N3o havendo éxito nas negociacdes, o drgao gerenciador devera proceder a revogacdo desta
ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condi¢Oes da ata de registro de precos;
6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. ndao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcangando o érgao gerenciador e érgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e 5.6.4 serd
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forgca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades

estabelecidas no Edital.

7.1.1. As sanc¢Oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos que, convocados, n3ao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente, nos termos do art. 49, §12 do Decreto n? 10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 52, inciso X, do Decreto n? 7.892/2013),
exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos érgaos participantes,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 62, Paragrafo Unico, do
Decreto n2 7.892/2013).

7.3. O Orgdo participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n2 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. As condicbes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do



ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666/93, nos termos do art. 12, §12 do
Decreto n2 7.892/13.

8.3. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sé sera admitida a contratacdo
dos itens nas seguintes hipdteses.

8.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as propor¢des de quantitativos
definidos no certame; ou

8.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o preco unitdrio adjudicado ao vencedor seja o
menor preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

8.4. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd anexada a
esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais
orgaos participantes (se houver).

Salvador, XX de XXXXXXX de 2023.

Documento assinado eletronicamente

NOME

Representante legal do 6rgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es) registrado(s)

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Ata de Registro de Pregos — Ndo-Continuados
Atualizacdo: Dezembro/2019

Referéncia: Processo n? 10580.100180/2023-01. SEI n? 37583535



MINISTERIO DA GESTAO E DA INOVACAO EM SERVICOS PUBLICOS
Secretaria de Servigos Compartilhados

Superintendéncia Regional de Administragdo no Estado da Bahia

Divisdo de Recursos Logisticos

Servigo de Suprimentos

ANEXO III

MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO SEI N° 10580.100180/2023-01

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS N°........ /..y QUE FAZEM ENTRE SI

A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)

..................... E A EMPRESA
A Uniao / Autarquia .... / Fundagdo ..., por intermédio do(a) .............cccccoevvvvvan.... (orgdo contratante -
utilizar a meng¢do a Unido somente se for orgdo da Administrac¢do Direta, caso contrario incluir o nome da
Autarquia ou Fundagdo, conforme o caso), com S€de N0(Q) ......ccceeevveeerieeeiieeeiieeeiieeeeree e , na cidade de
...................................... /Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob o n° ............eee., neste  ato
representado(a) pelo(a) ......ccceevveenvennnee. (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., portador da matricula funcional n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) .......c..cccecueeuueenneenn.. Inscrito(a) no
CNPJ/MF s0b 0 n° .eoevieiieiieiiene , sediado(a) Na .....cocoeeevieniieiieee, NS 1 1 B doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....ccceevuenneee. , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) ...ccoceveenee , € CPF n°® ..., , tendo em vista o que
consta no Processo n° .......cccceeveeriieniene e em observancia as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de

1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de

Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. O objeto deste ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa

especializada para eventual prestacdo de servigo de fornecimento de lanches tipo coffee break para os
eventos institucionais promovidos pela SRA/MGI/BA, o6rgaos geridos pelo Ministério da Gestao e da
Inovagio e Servigos Publicos , Orgdos clientes e Jurisicionado objetivando contratagdo futura por meio de
Registro de Precos, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo, e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.3. Objeto da aquisigao:
1.4. ITEM 1. EVENTO PEQUENO PORTE, ATE 200 PESSOAS
ITEM DESCRICAO DOS SERVIGCOS | UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
E MATERIAIS A SEREM TOTAL UNITARIO ESTIMADO
CONTRATADOS ESTIMADO TOTAL




ALIMENTOS

BOLO SIMPLES (SEM
RECHEIO COM 20CM DE
DIAMETRO), NOS
SABORES: COCO,
CHOCOLATE, MILHO
VERDE, LARANJA, AIPIM.

UNI

50

PAOZINHO DELICIA COM
RECHEIO (MINIMO DE
306G)

UNI

2.000

PAOZINHO DELICIA SEM
RECHEIO (MINIMO DE
306G)

UNI

2.000

SALGADOS FRITOS:
COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE

UNI

10.000

SALGADOS DE FORNO:
EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA,
BARQUETE.

UNI

5.000

SANDUICHES NATURAIS
SABORES: Atum, Frango
com passas, ambos com
salada

UNI

500

PAO METRO DECORADO
COM RECHEIOS: PATE DE
PEITO DE PERU COM
REQUEIJAO CREMOSO,
PATE DE ATUM E PATE DE
FRANGO COM PASSAS.

UNI

10

TORTA SALGADA:
SERTANEJA COM CARNE
DE SERTAO E BANANA DA
TERRA, CAMARAO,
FRANGO COM CATUPIRY.
(COM 30CM DE
DIAMETRO)

UNI

50

DOCES DIVERSOS:
BRIGADEIRO, CASADINHO,
CHURROS, BEIJINHO,
NINHO COM NUTELLA,
MORANGO COBERTO,
UVA COBERTA, OURICO.

UNI

3.000

10

TORTA DOCE SABORES:
CHOCOLATE, MARACUIJA,
CASADINHA, MORANGO
(INFORMAR NA UNIDADO
O PRECO POR KG)

UNI

100




11 SALADA DE FRUTAS (EM UNI 1000
COPO DESCARTAVEL DE
300ML COM TAMPA E
COLHER). ENTREGUE
RESFRIADO E
ACONDICIONADO EM
CAIXA DE ISOPOR

12 SEQUILHOS DOCE (SABOR | PACOTE 500 200
COCO, GOIABADA, ETC...) | GRS

13 PETIT FOURS SALGADO PACOTE 500 200
(QUEIJO, CASTANHA) GRS

14 ACUCAR REFINADO EM UNI 400
SACHE

15 ADOCANTE EM SACHE UNI 400

BEBIDAS

16 SUCO DE FRUTAS LITRO 2.000
(LARANJA, CAJU, CAJA,
MANGA, GOIABA)
GARRAFA DE 1L

17 CHOCOLATE QUENTE LITRO 100
(GARRAFA DE 1L)

18 MINGUAU NOS SABORES: | COPOS 300 ML | 1.000
MILHO, MUGUNZA,
TAPIOCA

19 REFRIGERANTES VARIOS | LITRO 1.000
SABORES: A BASE DE
COLA, GUARANA, LIMAO.
DO TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)

20 CAFE PRETO (GARRAFA DE | LITRO 500
2L)

21 CAFE COM LEITE LITRO 200
(GARRAFA DE 2L)

ITENS DESCARTAVEIS

22 COPO DE ISOPOR DE PACOTE COM | 300

100ML PARA CAFE CEM
UNIDADES

23 MEXEDOR PLASTICO PARA | PACOTE COM | 20
CAFE TIPO PALHETA COM | 250 UNIDADES
11CM

24 PRATINHO DESCARTAVEL | PACOTE COM | 1.000
NR. 21 10 UNIDADES

25 PRATO DE SOBREMESA PACOTE COM | 1.000
QUADRADO TIPO 10 UNIDADES
ACRILICO

26 COPO DESCARTAVEL PARA | PACOTE COM | 5.000

AGUA E SUCO (300 ML)

100 UNIDADES




27 GARFOS PLASTICOS PACOTE COM | 2.000
RESISTENTES 50 UNIDADES
28 COLHERES PLASTICAS PACOTE COM | 2.000
RESISTENTES 50 UNIDADES
29 GUARDANAPO DE PAPEL | PACOTE COM | 2.000
33X30CM 100 UNIDADES
DECORACAO
30 ALUGUEL DE TOALHA UNIDADE 20
BRANCA RETANGULAR
(VER MEDIDA DA MESA)
TECIDO OXFORD
31 ALUGUEL TOALHA UNIDADE 20
BRANCA REDONDA, (VER
MEDIDA DA MESA DE
VIDRO REDONDA) TECIDO
OXFORD
32 VASO GRANDE DE UNIDADE 20
ARRANJO FLORAL PARA
MESA.
33 VASO PEQUENO DE UNIDADE 100
ARRANJO FLORAL PARA
MESA.
EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA - INFORMAR O VALOR
UNITARIO DA DIARIA
EQUIPE DE APOIO DIARIA QUANTIDADE
34 APOIO DE COZINHA 1 5
35 GARCOM 1 20
ITEM 2. EVENTO MEDIO PORTE, DE 200 A 500 PESSOAS
ITEM DESCRICAO DOS UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
SERVICOS E MATERIAIS A TOTAL UNITARIO ESTIMADO
SEREM CONTRATADOS ESTIMADO TOTAL
1 PAOZINHO DELICIA COM | UNI 5.000
RECHEIO (TAMANHO 30G)
2 SALGADOS FRITOS: UNI 5.000
COXINHA, QUIBE,
BOLIVIANO, RISSOLE
3 SALGADOS DE FORNO: UNI 10.000
EMPADA, SALTENHA,
MINI-QUICHE, PASTEL DE
FORNO, TROUXINHA,
BARQUETE.
4 SALGADOS FOLHADOS UNI 5.000
5 EMPRATADOS UNI 1.000
(CONSIDERAR DUAS
OPCOES)




DOCES DIVERSOS:
BRIGADEIRO,
CASADINHO, CHURROS,
BEIJINHO, NINHO COM
NUTELA, MORANGO
COBERTO, UVA COBERTA,
OURICO.

UNI

3.000

BEBIDAS

AGUA DE coco
NATURAL, EM COPO DE
200ML (NAO
INDUSTRIALIZADO)

LITRO

100

COQUETEL DE FRUTAS
COM ALCOOL

UNI

1.000

COQUETEL DE FRUTAS
SEM ALCOOL

UNI

1.000

10

BEBIDA EM GARRAFA,
TIPO PROSECO

UNI

100

11

REFRIGERANTES VARIOS
SABORES: A BASE DE
COLA, GUARANA, LIMAO.
DO TIPO NORMAL E DIET
(GARRAFA DE 2L)

LITRO

500

ITEN

S DE APOIO

12

UTENSILIOS NECESSARIOS
AO SERVICO DE BUFFET
VOLANTE (TACAS, COPOS,
GUARDANAPOS,
BANDEJAS, COLHERES,
ETC)

UNI

300

EQUIPE DE APOIO POR DEMANDA — INFORMAR O VALOR
UNITARIO DA DIARIA

EQUIPE DE APOIO

DIARIA

QUANTIDADE

13

APOIO DE COZINHA

1

5

14

GARCOM

10

15

RECEPCIONISTA

8

16

FOTOGRAFO

17

IMPRESSORA PARA
IMPRESSAO DE FOTOS (as
fotos serdo solicitadas sob
demanda, tamanho 15 x
21, as quais deverdo ser
impressas no proprio local
e entregues ao final do
evento).

1
1
1
1

18

TECNICO PARA OPERAR
MESA DE SOM DO
AUDITORIO




19 ATRACAO MUSICALCOM |1 2
VOZ E VIOLAO COM
TODOS 0S
EQUIPAMENTOS DE
SONORIZACAO.

DECORACAO

SERVICO DIARIA QUANTIDADE
20 MESA BISTRO 1 30
21 ARRANJO VERTICAL PARA | UNI 10

FRENTE DA MESA

DIRETORA (1M)

ARRANJO PEQUENO PARA | UNI 90

MESA BISTRO

PLANTA ALTA UNI 16

ILUMINACAO LED UNI 20

BACKDROP — medidas: UNI 5

2,11m de altura x 2,32m

de largura.

Obs: A arte sera fornecida
pelo drgdo solicitante do
evento.
BANNER — medidas: 80cm | UNI 5
de largura x 120cm de

altura.
Obs: A arte sera fornecida
pelo érgdo solicitante do

evento.
1.5.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [eceecuid........ € €NCEITAMENtO €M .........../ ......../o........, podendo ser prorrogado por interesse das partes

at¢ o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e seja
observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017, atentando, em especial, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacio dos servicos tem natureza
continuada;
2.1.2. Seja juntado relatorio que discorra sobre a execu¢do do contrato, com informagdes de que os

servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na
realizag¢ao do servigo;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragao;

2.1.5. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

2.2 A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.



2.3. A prorrogagado de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO
3.1 O valor mensal da contratacdo ¢ de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS ....... (....).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da

execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

3.3. O wvalor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no or¢camento da Unido, para o exercicio de 20...., na classifica¢do abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

Sk CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste
em sentido estrito e/ou repactuacao) sao as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais



que serdo empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao
aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital..

9. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangOes relacionadas a execug¢do do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdo, nas situacdes previstas nos incisos I a XII e

XVII do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicag@o das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados e precedidos de autorizagdo da
autoridade competente, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito ao contraditério, bem como a prévia e
ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagdes e multas.

11.5. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das

contribuigdes sociais, previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a rescisdo do contrato por ato
unilateral e escrito do CONTRATANTE e a aplicacao das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto
n.° 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pela
CONTRATADA das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestagdo de servicos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho
(art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que a CONTRATADA comprove o disposto no item anterior, a CONTRATANTE retera:

11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes
de natureza trabalhista e previdencidria pela CONTRATADA, que sera executada para reembolso dos
prejuizos sofridos pela Administragao, nos termos da legislagao que rege a matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

11.8. Na hipotese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigacdes por parte da
CONTRATADA no prazo de quinze dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigagdes

diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugao dos servigos objeto do
contrato.



11.9. O CONTRATANTE poderd ainda:

11.9.1. nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislacdo que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos
existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da vedagao estabelecida
no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES

12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

12.1.2. interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de
1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no
Diéario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da ...... para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §2°, da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes e por duas testemunhas.



Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Railton Lopes dos Santos, Chefe(a) de Divisdo, em
14/09/2023, as 15:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n® 10580.100180/2023-01. SEI n°® 37219481


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.economia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A
INICIATIVA PRIVADA E ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita
no CNPJ (MF) n° ,inscrigéo
estadual n°, estabelecida no (a) , possui

0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e com Administracdo Publica:

Nome do Orgéo/Empresa N°/Ano do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observacgao:
O licitante devera informar todos os contratos vigentes.
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