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ROTEIRO OPERACIONAL N2 02

REALIZAR OFICINAS DE PLANEJAMENTO E MONITORAMENTO DOS COMITES TEMATICOS DE APOIO A
GOVERNANGA VINCULADOS AO COMITE MINISTERIAL DE GOVERNANGA DO MINISTERIO DA GESTAO
E DA INOVAGAO EM SERVIGOS PUBLICOS - MGI.

1. Contextualizagao

Trata-se de todas as etapas e a¢des necessarias para implementar os ciclos
semestrais de planejamento e monitoramento dos Comités Tematicos de
Descrigdo do processo operacional: Apoio a Governanga (CTAG), voltados ao acompanhamento e prospecgdo das
atividades, reunides e entregas dessas instancias, de modo a qualificar o
processo decisdrio no ambito do MGI.

Contribui com quais Objetivos e Aperfeicoar estruturas de atuacdo governamental, modelos de
Estratégicos do MGI? governanca e gestdo para mais e melhores politicas publicas.

e Gerir processos com foco em resultados e maturidade;

e Apoiar metodologicamente a gestdo estratégica;

e Apoiar instancias de governancga.

Base legal: ‘ e Decreto n29.203, de 22 de novembro de 2017, Arts. 15-A e 16 |

2. Entregas finais previstas:

i) 01 Sumario Executivo de Planejamento e Monitoramento para cada um dos Comités Tematicos de
Apoio a Governanga;

i) Divulgacdo do I0G, por colegiado e o indice médio do MGl, tanto no Portal do MGl (se¢Ges “Painéis de
BI” e “indice de Operacdo da Governanga”) como por meio de noticias na extranet, além de
correspondéncia eletrénica dirigida a membros dos colegiados internos de governanga do MGI e
outros stakeholders internos e externos (mailing da CGGOV/DGE).

Faz interface com quais processos
da Cadeia de Valor da SSC?

3. Indicadores relacionados: indice de Operacdo da Governanca - 10G

3.1 Finalidade do indicador: Mediro nivel de atividade e eficdcia dos Comités Temdticos de Apoio a
Governanga do Ministério da Economia, tanto pela frequéncia das reunides, quanto pela execu¢do das
entregas previstas, em anadlise ponderada dos dois fatores.
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3.2 Formula de calculo

(R O'realiza.da.s) ) (E ntregas execu.mza.d.a.s)

106G _ . Entreg USplanejadas
Colegiado — 3

Em que:

10G = indice de Operagiio dos Colegiados de Governanga.

RO = Reunides Ordinarias.

RO previstas = NOimero minimo de reunides ordindrias exigidas em norma, em dade periodo, ou ndmero de reunides ordindrias
calculadas segundo a periodicidade obrigatoria apentada no ambite do marco normativo vigente.

RO realizadas = Numero de reunides ordindrias efetivamente realizadas em dado periodo, mediante comprovagio de processos
organizados no dmbito do SE| (caixa corporativa do colegiade em questéo), com ata devidamente formalizada.

Entregas planejadas = somatorio dos valores atribuidos, na planilha de monitoramento semestral do colegiado, aos pesos das entregas
propostas (que variam de 1 a 3).

Entregas executadas = somatdrio dos valores atribuidos, na planilha de monitoramento semestral do colegiado, aos produtos dos pesos
das entregas propostas (que variam de 1 a 3) pelo grau da entrega em si (que variam de 0 a8 1, em faixas de implementagdo de 0,25
cada).

E 1 OGCole giados

10Gyer = Nimero total de Colegiados

4. Principais etapas/marcadores de andamento do processo

1. Preparagdo do material para as Oficinas de Planejamento e Monitoramento com os
Comités Tematicos de Apoio Governanca;

2. Marcagdo das agendas e envio dos convites;

Realizacdo das Oficinas com os CTAG;

4. Producdo e envio dos Sumarios Executivos e outras pecas de divulga¢do e comunicagdo.

w

Fluxo — Dindmica de oficinas de Planejamento e Monitoramento CTAG/MGI
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Checklist
O QUE QUEM QUANDO
1. Organizar insumos (planilha-modelo) para a realizagdo da 30 dias antes da data prevista
oficina de cada colegiado: andlise das reuniGes e do CGGOV/DGE para a primeira das oito
planejamento elaborado para o semestre anterior oficinas oficina
2. Encaminhar e-mail com as planilhas (via
governanca@economia.gov.br) para as Secretarias- 25 dias antes da data prevista
Executivas dos CTAG para andlise, revisdo e complementagdo CGGOV/DGE para a primeira das oito
das informagdes acerca das reunides ordinarias realizadas e oficinas oficina
entregas executadas
20 dias antes da data prevista
3. Propor e agendar datas de realizagao das oficinas, via Teams CGGOV/DGE para a primeira das oito
oficinas oficina
4. Valid devol lanilh inclusdo de inf ol . -
ali .ar e devolver p an|~ as cominc u~sao e |.n ormacdes Cada CTAG 10 dias antes da oficina
relativas a % de execucdo e observagdes pertinentes
5. Reali ficina de planej t it t . -
ealizar uma oficina de p. aAneJamen 0 e monitoramento CGGOV/DGE Dia da oficina
semestral com cada comité
TE inh fici = lidaca
6 ncamln_ ar produjcos da oficina para revisao e validagdo das CGGOV/DGE 3 dias apés oficina
Secretarias-Executivas
7. Devol fici “ i
evo ver.documentos pactuados na oficina com “de acordo”, Cada CTAG 7 dias apés oficina
ou com ajustes
8. Calcular e elaborar material relativo ao 10G (graficos, . e
comparativos entre os semestres dos comités do MGl, etc.) CGGOV/DGE 10 dias ap6s oficina
9. Elaborar e enviar Sumarios Executivos, com base nos CGGOV/DGE 14 dias apds a realizagdo do
numeros levantados na oficina com cada CTAG conjunto de todas as oficinas
10. Atualizar Portal do Integra com as informacGes referentes ao CGGOV/DGE 18 dias apds a realizagdo do
I0G: painéis de Bl dos CTAG e secdo especifica do 10G conjunto de todas as oficinas
11. Preparar e enviar briefing para SGC e SE com os resultados 21 dias apos a realizagdo do
. CGGOV/DGE . -
da mensuragdo do 10G conjunto de todas as oficinas
12. Envio de e-mail para o mailing da CGGOV/DGE com as
informag0es-sintese referentes ao ciclo de planejamento e 25 dias ap6s a realizagao do
. . CGGOV/DGE ) -
monitoramento (membros dos colegiados, stakeholders conjunto de todas as oficinas
internos e parceiros externos)
13. Publicar noticia com os resultados do 10G para divulgacdo na CGGOV/DGE 25 Qias apos a realizacé.o .do
extranet conjunto de todas as oficinas
14. Publicar noticia com os resultados do 10G para divulga¢do no CGGOV/DGE 30 Qias apos a realizacé.o .do
portal do MGl conjunto de todas as oficinas
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