
DIMECADIMECA DIPLADDIPLAD PRESIDÊNCIAPRESIDÊNCIA

Coordenações-Gerais do Cehibra e do MuseuCoordenações-Gerais do Cehibra e do Museu Unidade CentralUnidade Central Unidade CentralUnidade Central Procuradoria JurídicaProcuradoria Jurídica

Inicio

O acervo a ser 
tratado precisa de 

contratações?

Iniciar Processo de 
Contratação

Realizar procedimentos 
técnicos

Revisar procedimentos 
técnicos e emitir 

relatórios

Relatórios das 
atividades técnicas

Sim

Avaliar os relatórios 
técnicos e emitir 
Relatório Anual

Fim

Avaliar a execução do 
contrato

Relacionar e quantificar 
os itens (coleções, 

conjuntos) do acervo a 
ser tratado de acordo 

com o Plano Anual 

Identificar responsáveis 
e definir equipes para 
executar o tratamento 

técnico.

 Estabelecer os 
normativos para as ações 

de tratamento técnico

Normativas e Manuais 
de Tratamento Técnico

Não

Executar Processo 
de Contratação

Acompanhar a 
execução do 

contrato

Contratação 
Aprovada?

Sim

Fim

Não

1

Elaborar 
contrato 

Contrato

Providenciar 
assinatura das 

partes e publicação 
do contrato

Contrato publicado 
no DOU

Encaminhar o 
processo às 

Coordenações para 
providências e 

acompanhamento

Processo 2 - Tratamento Técnico do Acervo

1- Tratamento Técnico (engloba as ações de descrição, mapeamento, inventário, segurança, digitalização, e alimentação de bases de dados, etc.) dos 
acervos museológicos, arquivísticos privados e bibliográficos, conforme a Política de Acervos e especificidades de cada área.
2- Avaliação feita pelo fiscal do contrato.

Relatório de Tratamento 
Técnico

2

Relatório Anual de 
tratamento de 

acervo

FUNDAÇÃO JOAQUIM NABUCO
Diretoria de Memória, Educação, Cultura e Arte

Rua Henrique Dias, 609 | Derby | 52010-100 | Recife | Pernambuco | Brasil
Fone: (81) 3073.6679 | Fax (81) 3073.6684 | CNPJ: 09.773.169/0001-59

www.fundaj.gov.br | cultura@fundaj.gov.br


	Processo 2 - Tratamento técnico.vsdx
	Página-1


