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Início

Identificar e 
relacionar temas 
para publicações

Estabelecer critérios 
para aceitação de 

originais

Receber originais 
que atendam os 

critérios 
estabelecidos

Apreciação de 
originais

Não aprovado

Comunicar 
autor / 

organizador

Aprovado com ressalvas

Comunicar autor/
organizador as 

ressalvas

Elaborar o Plano 
Anual de 

Publicações

Plano aprovado?

Projeto Editorial de 
cada publicação

Planejar e definir 
modalidades de 
divulgação e de 

distribuição

Contrato de Cessão 
de Direitos Autorais 
de cada publicação

Sim

Necessita de 
contratações?

Sim

Iniciar processos 
administrativos de 

contratação 

Contratações 
aprovadas?

Sim

Processos de 
contratação

Desenvolvimento e 
execução do projeto 

editorial

Não

Livro publicado 
(físico e/ou digital)

Divulgação e 
Distribuição

Relatório da produção 
e da distribuição de 

cada publicação

Nova 
publicação?

Não

Avaliar o conjunto de 
relatórios de produção e de 

divulgação/distribuição e 
gerar Relatório Anual para 

subsidiar o Relatório de 
Gestão da Dimeca

Relatório Anual de 
produção e de 

divulgação/
distribuição de 

Publicações

Estoque da Editora 
Massangana

Gerar relatório mensal com a 
movimentação do estoque 

da editora Massangana 
(vendas, doações, cotas)

Final de mês? Sim

Não

Fim do processo 
anual

Recebimento dos 
originais com os 
devidos ajustes

Comunicar autor / 
organizador

Aprovado

FimNão

Aprovado com ressalvas

Efetuar as 
alterações 

recomendadas

Aprovado com ressalvas

Efetuar as 
alterações 

recomendadas

Projetos da Editora, 
internos da Fundaj e 

externos

Elaborar 
contrato 

Providenciar 
assinatura das 

partes e publicação 
do contrato
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Fim

1.
- Contratação de bens e serviços: Termos de Referência e anexos.
- Contratação de cessão de direitos autorais: Minuta do contrato de cessão, documentação dos cedentes.

2.
- Equipe técnica: projeto gráfico, diagramação (quando ultrapassa a capacidade operacional da editora o serviço é terceirizado).
- Biblioteca: ficha catalográfica.
- Empresa terceirizada: revisão e tradução.
- Câmara Brasileira do Livro: número do ISBN.

3.
- A gráfica, empresa contratada para impressão em papel dos títulos, entrega os exemplares no estoque da Editora Massangana de onde os exemplares são distribuídos.

4.
- Distribuição graciosa (doações, cotas autorais, etc.) e Onerosa (comercialização)
- Evento de lançamento de título, participação em feiras, simpósio, etc.

5.
- Relatório contendo informações sobre os títulos produzidos incluindo, quando for o caso, a avaliação da empresas contratadas.

3

Relatório mensal do 
estoque

Gerar relatórios da 
produção e da 

distribuição de cada 
publicação

4

Sim

Plano Anual de 
Publicações

Contrato

Contrato publicado 
no DOU

Encaminhar o 
processo à Editora 
para providências e 
acompanhamento

5

Proceso 10. Publicações
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