GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO

CONCEITO

GRU ¢ a sigla utilizada para "Guia de Recolhimento da Unido" e ¢ um dos documentos
instituidos pelo Ministério da Economia para recolhimento das receitas de orgaos, fundos,
autarquias, fundagdes e demais entidades integrantes do Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social. Seu pagamento podera ser realizado nos terminais automaticos, pela Internet ou no
Guiché do Banco do Brasil, agente financeiro centralizador da arrecadagdo por meio de
GRU.

CONTEXTUALIZACAO

Antes de iniciar o preenchimento para impressao da GRU, tenha em maos todas as
informagdes necessarias como, por exemplo:

a) O codigo da Unidade Gestora (UG);

b) Numero de Referéncia: Numero utilizado pelo 6rgdo para identificacdo do
pagamento. Caso obrigatério; normalmente utiliza-se o nimero da UGR (Unidade
Gestora Responsavel), nimero do processo SEI, numero da PCDP (Processo
Concessao de Didarias e Passagens) ou ainda o numero do Edital.

c) Competéncia: Més e ano a que se refere o recolhimento;

d) Vencimento: Data limite para efetuar o pagamento da GRU;

e) CNPJ ou CPF do contribuinte: CNPJ ou CPF do responsavel pelo pagamento da
GRU;

f) Nome do Contribuinte/Recolhedor: Nome do responsavel pelo pagamento da GRU;

g) Valor Principal: Valor a ser pago;

h) Valor Total: Soma do valor principal mais descontos, multas... caso houver.

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E IMPRESSAO DA GRU SIMPLES

Para iniciar o preenchimento ¢ necessario acessar o site do Tesouro Nacional ou acessar o
seguinte link: Portal PagTesouro - GRU

1. Selecione a Unidade Gestora Arrecadadora. A pesquisa também pode ser efetuada
por parte do codigo ou do nome da Unidade Gestora.

Em caso de dividas, entre em contato conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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g vb Tesouro Nacional

Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

a Emisséo de GRU

Emissao de GRU pC,

Souro

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Cédigo da Unidade Gestora Arrecadadora, Cédigo de Recolhimento,
Numero de Referéncia, se obrigatorio, valor a ser pago, etc.), € necessario que o contribuinte entre em contato com o
Orgao Publico favorecido pelo pagamento (ex. Tribunais, Universidades, Ministérios, entre outros). A Secretaria do
Tesouro Nacional ndo é responsavel pelo fornecimento destas informagdes.

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatério)

[ Q, selecione uma Unidade Gestora v

Cadigo de Recolhimento (Obrigatorio)

[ Q Selecione um codigo de recolhimento ’

Em caso de dividas, entre em contato conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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2. Selecione uma das opgdes no campo Cédigo de Recolhimento. A pesquisa também
pode ser efetuada por parte do codigo ou da descrigao.

oos

g “b Tesouro Nacional

= Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

a Emissao de GRU

Emissao de GRU p‘:v

Souro

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Codigo da Unidade Gestora Arrecadadora, Codigo de Recolhimento,
Numero de Referéncia, se obrigatorio, valor a ser pago, etc.), € necessario que o contribuinte entre em contato com o
Orgao Publico favorecido pelo pagamento (ex. Tribunais, Universidades, Ministérios, entre outros). A Secretaria do

Tesouro Nacional ndo é responsavel pelo fornecimento destas informagdes.
Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Simples, clique aquli.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui.

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatorio)

[ Q000000 - NOME DA UNIDADE GESTORA ;. ]

Cadigo de Recolhimento (Obrigatério) /
-

\ Q selecione um codigo de recolhimento N ]

3. Apos todos os campos estarem preenchidos, clique em Avangar, conforme indicado
na figura a seguir.

g “b Tesouro Nacional :

Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Unido (GRU)

Emissdo de GRU p’:g
Tesouro

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Codigo da Unidade Gestora Arrecadadora, Codigo de Recolhimento,
Numero de Referéncia, se obrigatorio, valor a ser pago, etc), € necessario que o contribuinte entre em contato com o
Orgao Publico favorecido pelo pagamento (ex. Tribunais, Universidades, Ministérios, entre outros). A Secretaria do
Tesouro Nacional ndo é responsavel pelo fornecimento destas informagdes.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrucoes de preenchimento da GRU Judicial, clique aqui

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatorio)

[ Q000000 - NOME DA UNIDADE GESTORA w2 ]

Cadigo de Recolhimento (Obrigatorio)

[ Q 00000-0 - DESCRICAO DO RECOLHIMENTO v ]

Voltar Limpar

Em caso de dividas, entre em contato conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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4. Sera apresentada outra tela com os dados informados anteriormente, além de outros
campos a serem preenchidos.

.
g “b Tesouro Nacional :

= Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

a Emissao de GRU Formulario
. ~ ) 7~

Emissao de GRU Simples p 8!
Tesouro

Unidade Gestora Arrecadadora 000000 - NOME DA UNIDADE GESTORA

Codigo de Recolhimento 00000-0 - DESCRICAO DO RECOLHIMENTO

CPF ou CNPJ do Contribuinte Valor Principal (Obrigatério)

{ Digite o CPF ou CNPJ do contribuinte } { Digite o valor principal }

Nome do Contribuinte (Obrigatoério) (-) Descontos/Abatimentos

\ Digite o nome do contribuinte ou a raz@o.. J [ Digite o valor dos descontos e/ou abati.. }

Numero de Referéncia (-) Outras Deducoes

[ Digite o numero de Referéncia ‘ [ Digite o valor de outras deducoes ]

Competéncia (+) Mora/Multa

[ Digite o més e o ano da competéncia & ] [ Digite o valor da mora e/ou multa ‘

Vencimento (+) Juros/Encargos

l Digite a data de vencimento i ] [ Digite o valor dos juros e/ou encargos ]

(+) Outros Acréscimos

[ Digite o valor de outros acréscimos ]

Valor Total R$ 0,00

G G

5. Preencha o restante dos campos. Note que nem todos os campos sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Em caso de dividas, entre em contato conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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6. Ao final, clique em Emitir GRU, conforme indicado na figura abaixo.

a Emissao de GRU Formulario

Unidade Gestora Arrecadadora

Codigo de Recolhimento

CPF ou CNPJ do Contribuinte

g “b Tesouro Nacional

= Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Uniao (GRU)

Emissao de GRU Simples

000000 - NOME DA UNIDADE GESTORA

00000-0 - DESCRICAO DO RECOLHIMENTO

Valor Principal (Obrigatério)

[ Digite o CPF ou CNPJ do contribuinte

‘ [ Digite o valor principal ]

Nome do Contribuinte (Obrigatério)

(-) Descontos/Abatimentos

{ Digite o nome do contribuinte ou a razéo..

[ Digite o valor dos descontos e/ou abati. }

Numero de Referéncia

(-) Outras Deducoes

{ Digite o numero de Referéncia

] { Digite o valor de outras deducoes }

Competéncia

(+) Mora/Multa

[ Digite o més e o ano da competéncia i ] { Digite o valor da mora e/ou multa }
Vencimento (+) Juros/Encargos
{ Digite a data de vencimento = } { Digite o valor dos juros e/ou encargos ]

(+) Outros Acréscimos

[ Digite o valor de outros acréscimos J

Valor Total R$ 0,00

C Voltar > < Limpar Emitir GRU

7\
)

Tesouro

Em caso de duvidas, entre em contato

conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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7. Sera gerado um boleto conforme o exemplo ilustrado pela figura abaixo.

Gerado a partir de https-//pagtesouro.tesouro.gov_brfportal-gru/ 00/00/0000 00:00:00
o Cddigo de Recolhimento
!' %‘ GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAQ - GRU opan-0
% Nimero de Referéncia
«
F MINISTERIO DA FAZENDA Competéncia
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL VenGmento
Mome da Unidade Gestora Arrecadadora Cédigo da Unidade Gestora Amrecadadora 000000
NOME DA UNIDADE GESTORA
Nﬂw&?glfgrhn:lii[‘; CPF ou CHPJ do Contribuinte 000.000.000-00
Instrucdes: alor Principal 0,00
As informagBes inseridas nessa guia sio de exclusiva responsabilidade !
do contribuinte, que devera, em caso de ddvidas, consultar {-) Descontos/Abatimentos
a Unidade Geslora Amrecadadora
{-) Qutras Deducdes
SR. CAIXA: NAQO RECEBER EM CHEQUE T
({+) Juros/Encargos
GRU SIMPLES —
(+) Outres Acréscimos
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil S.A
(=) Valor Total 0.00
00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0
Gerado a partir de https-//pagtesouro tesouro.gov_brfportal-gru/ 00/00/0000 00:00:00
= Codigo de Recolhimento
GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU 00000-0
Nimero de Referéncia
MINISTERIO DA FAZENDA Competéncia
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL Wencimento
Nome da Unidade Gestora Arrecadadora Cédigo da Unidade Gestora Arrecadadora 000000
NOME DA UNIDADE GESTORA
Now&?gﬁgrhng{.lg: CPF ou CNPJ do Contribuinte 000.000.000-00
Instrucdes: alor Principal 0.00
As informagdes inseridas nessa guia so de exclusiva responsabilidade z
do contribuinte, que devera, em caso de dividas, consuliar {-) Descontos/Abatimentos
a Unidade Gestora Arrecadadora.
(-} Outras DeducBes
SR. CAIXA: NAO RECEBER EM CHEQUE T
{+) Juros/Encargos
GRU SIMPLES .
{+) Qutros Acréscimos
Pagamento exclusivo no Banco do Brasil 5 A
(=1 Walor Total 0.00

00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0 00000000000-0

8. O boleto gerado podera ser pago somente no Banco do Brasil. Clientes do Banco
do Brasil poderao efetuar o pagamento por meio dos Terminais de Auto-Atendimento,

pelo aplicativo ou pela Internet.

9. Nos casos de recolhimento por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) referente
a servidores ou bolsistas no ambito da Fundacentro, deverd ser instaurado processo
eletronico no Sistema SEI. O referido processo devera conter, obrigatoriamente, as devidas

justificativas, a GRU emitida e o respectivo comprovante de pagamento.

Em caso de dividas, entre em contato conosco: cofi@fundacentro.gov.br.
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