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Rua Capote Valente, 710, - Bairro Pinheiros, Sdo Paulo/SP, CEP 05409-002
Telefone: - https://www.gov.br/fundacentro/pt-br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 47648.001505/2022-63

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servicos especializados, sob demanda, em edicdo de livros, livretos,
cartazes, folders, cartilhas, catalogos, guias, manuais e HQs, a saber: preparacdo de originais e revisdao de
textos; criacdo, projeto grafico e diagramacdo de materiais graficos, incluindo capas de publicacdes,
quando houver; criagdo e desenvolvimento de ilustragdes técnicas e/ou didaticas; criagdo de paginas e
capas de HQ e conversdo de livros, cartilhas, HQs e assemelhados em formato de e-Book (e-Pub), para
suporte técnico e operacional a equipe da Fundacentro/CTN/SPR - Servico de Publicagdes e RBSO,
conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

o~ Unidade de .
Item | Catser Descricao Medida Quantidade
1 |12645 Servigo especializado de preparagdo de originais e revisdo de textos Laudas 1000

- laudas de 1250 caracteres (com espagos).

Servico especializado de criacdo de projeto grafico e diagramacao
2 | 25330 | de materiais graficos, com formatos diversos, incluindo suas capas Laudas 1000*
(até 10), conforme especificado.
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Servigo especializado de conversdo de publicagdes em formato de Publicagao
3 110138 o 10
e-Book (e-Pub). conversao
Servigo especializado de ilustragdo, em tamanhos variados .
4 | 15652 |2CTIE0 SsPecial 630, ' Unidade 100
conforme especificado
Servigo especializado de criagcdo de pdaginas de HQ e capas Paginas e
5 |15652 |>C"VI0 &P , €30 de pag P & 100
correspondentes (até 8 capas). capas
*Uma pdgina 16x23cm contém, em média 1,5 laudas. A inser¢do de imagens e tabelas pode diminuir esta quantidade para 0,6 laudas por pdgina,
aproximadamente
1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdao sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (meses, contados da data de assinatura do

Termo de Contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021

1.3.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de manutencao
de contratacdo a fim de permitir que ndo haja interrupg¢do nos servigos de edicdao da Fundacentro. Esses
servicos sdo essenciais a execucdo das tarefas do SRP. Caso ndo haja continuidade pode haver
comprometimento as atividades do setor e do drgdo, além de previsdo de execugcdo para além de um
exercicio financeiro.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

1.5. A presente contratacdo adotarda como regime de execucdo a empreitada por preco
unitario, levando-se em consideracdo que a medicdo da execucdo dos servicos (solicitados sob demanda)
serd realizada por unidades de medida, cujo valor para fins de pagamento se dard pela resultante da
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multiplicacdo do preco unitdrio pela quantidade e tipos de unidades contratadas e efetivamente
executadas.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (item 3 e 4), apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descri¢cdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em todpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares (item 8), apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

4.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva;
4.1.2. Ver informagdes nos tépicos 6 e 23 do Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

4.2, Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢des necessdrias para a prestacao do servico como requisito para celebragcao do
contrato.

Sustentabilidade

4.3. Em pesquisa realizada no Guia de Licitagdes Sustentdveis, verificamos que ndao ha
requisitos que se apliguem ao objeto que se pretende contratar, a ser fornecido de forma exclusivamente
eletronica.

Subcontratagdo
4.4, Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
Garantia da contratagdo

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.6. N3o se aplica.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢Ges de execugao
5.1. A execucdo do objeto seguird a dindmica apresentada no Topico 20 dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados e entregues de forma remota, online.
Materiais a serem disponibilizados

5.3. N3o se aplica
Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas descritas no Tépico 20 dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)
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5.5. Nao aplicavel.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, 11).

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, V).

6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢dao no histérico de gerenciamento
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do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.8.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1).

6.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢ado ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacOes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n?11.246, de 2022, art. 21, X).

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatdério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.2.1. Entrega completa dos servicos demandados;

7.2.2. Execucdo de correcdes atinentes ao objeto, quando solicitadas, até sua conclusao;

7.2.3. Entrega de arquivo final, conforme descrito neste Termo de Referéncia e nos Estudos

Técnicos Preliminares anexos a ele.
Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo informado abaixo no item 7.3.6,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lein? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.3.1. Importante destacar que os prazos acima descritos servem apenas como referéncia e serdo
acordados a cada entrega, dependendo da complexidade dos servicos.

7.3.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdao dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.3.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.6. Considerando o cdlculo padrao de uma publicacdo de 200 paginas:

7.3.6.1. Preparacdo de originais, normalizacdo, revisdo de textos e revisdo de referéncias: em

média 20 dias corridos para primeira prova e 6 dias para revisdes (bate-emendas)

7.3.6.2. Projeto grafico e editoracdo eletrénica: em média 25 corridos; 6 dias para revisGes (bate-
emendas) e 1 dia Gtil para fechamento de arquivos;

7.3.6.3. llustracBes unitdrias (servico contratado): em média 10 dias corridos para criacdo e
apresentacdo de esboco e em média 2 dias Uteis para finalizagdo, quando aprovada;

7.3.6.4. Conversdo para e-Book: em média 10 dias uteis.

7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal

técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.4.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.4, Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.4.5. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios;

7.4.6. O desenvolvimento do trabalho é acompanhado durante toda a sua execucao;

7.4.7. Feitas as adequagdes necessdrias solicitadas pela contratante, uma vez concluido e
encaminhado conforme parametros definidos, o trabalho estard considerado entregue.
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7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado,
com meng¢dao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugcdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,
§29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6/12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

12/06/2023, 14:09 SEI/FUNDACENTRO - 0208720 - Termo de Referéncia

https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=212489&infra_s...

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lein® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.16. N3o havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77,
de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA (IBGE) de corre¢io
monetdria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacao aplicavel.
7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.25. N3o se aplica.
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Cessao de crédito

7.26. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.26.1. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecOes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.30. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdao do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO]

Exigéncias de habilitagao
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. SociedadHabilitagdo juridicae empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdao Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento do tributo Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 52, inciso
Il,_alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput,_ inciso Il);

8.23. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicacdo das seguintes férmulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo
Circulante); e

i - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei
n2 14.133, de 2021, art. 65, §12).

8.26. O balango patrimonial, demonstra¢dao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §629)

Qualificagao Técnica
8.27. Requisitos sobre a Empresa Prestadora dos Servicos Objeto desta Contratacao

8.27.1. A empresa ou empresas prestadoras dos servicos devera(do) ter profissionais habilitados
nas areas de Letras e/ou Comunicacdo Social e/ou especializagdo em revisdo de textos; de Design e de
llustracdo, referentes ao objeto do edital ao qual participard do pregdo, sendo, respectivamente,
preparacdo e revisdo de textos; diagramacdo de materiais graficos; conversao de publicacbes em formato
de e-Pub e; a criacdo e o desenvolvimento de ilustragdes técnicas e didaticas, bem como de HQs.

8.27.2. A(s) empresa(s) deverd(do) comprovar a capacidade técnica de seus profissionais pela
apresentacao de portfélio dos trabalhos executados, com caracteristicas similares aos solicitados, quais
sejam: ilustracdes técnicas e didaticas; materiais técnicos ou didaticos editados em formato de livros,
cartilhas, HQs e assemelhados; publicacdbes em formato de eBook na versdo e-Pub. Deverdo ser
apresentados atestados de capacidade técnica por pessoas fisicas e juridicas, privadas e publicas, em
guantitativo minimo correspondente ao solicitado, com emissao de até 3 anos.

8.27.3. No caso especifico do servico de diagramacdo, deverd ser encaminhado um modelo de
arquivo executado em arquivo aberto de InDesign, podendo ser algumas pdginas ou um capitulo, nos
guais deverdo estar caracterizados usos basicos da ferramenta de InDesign, como pelo menos: aplicacdo
de estilos de paragrafos, ancoragem de imagens, estrutura¢do de sumario e hierarquia de titulos, além de
links de acesso interno e externo. A Fundacentro se compromete a garantir o sigilo das informacdes
contidas no referido arquivo, de forma a resguardar os direitos de autoria

8.27.4. No caso do servico de revisdo, devera ser encaminhado um capitulo em arquivo de word,
com controle de corre¢des, de forma a demonstrar o dominio da lingua e a técnica de revisao
/preparacdo de textos. A Fundacentro se compromete a garantir o sigilo das informacgGes contidas no
referido arquivo, de forma a resguardar os direitos de autoria.

8.27.5. Para as ilustracdes e HQs, a empresa devera apresentar portfélio de ilustracdes técnicas e
didaticas, de forma a demonstrar capacidade de desenvolvé-las.

8.27.6. Para a conversdao ou produgao de livros em formato e-Pub, devera ser apresentado um
exemplar neste formato, desenvolvido pela empresa, com navegacao fluida, possibilidade de aumento de
fontes com reposicionamento de layout e disponibilidade de navegacdo em links internos e externos,
além de abertura de imagens em paginas independentes, com retorno ao ponto de leitura. Pede-se
também que algumas paginas ou capitulos do arquivo original antes da conversao sejam encaminhadas
(preferencialmente em InDesing).

8.28. Os critérios especificados permitirdo ao SPR analisar requisitos basicos esperados dos
prestadores de servico com experiéncia profissional nas areas de atuacdo correspondentes, com base em
contratagdes anteriores e em fungdo das necessidades atinentes a drea de edi¢do de publica¢des. Desta
forma, resguarda-se minimamente a garantia da qualidade dos servicos.

10/12


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art65%C2%A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69%C2%A76

12/06/2023, 14:09 SEI/FUNDACENTRO - 0208720 - Termo de Referéncia

https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=212489&infra_...

8.29. Os critérios de analise técnica da proposta, bem como os softwares indicados, que
permitem o uso e desenvolvimento dos arquivos solicitados, se referem a atividades usuais da area de
edicdo, de forma que nao restringem a competicao, ndao sendo excessivos, tendo como fim somente
garantir a qualidade do servico e dos materiais a serem desenvolvidos.

8.30. Os servicos poderdo ser prestados por empresa Unica ou por empresas que tenham, como
natureza de sua atividade, itens especificos do objeto desta contratagao.

8.31. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.31.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso
led2,8§82%2a62dalein.5.764, de 1971;

8.31.2. A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

8.31.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

qgue executarao o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo; e

8.31.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 219,749,35 (duzentos e dezenove mil,
setecentos e quarenta e nove reais e trinta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
do item 1 deste Termo de referéncia.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
|- Gestdo/Unidade: 264001;
I - Fonte de Recursos: 1000000000;
I - Programa de Trabalho: 204580;

V- Elemento de Despesa: 33903963;
V- Plano Interno: 220YW101112;
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao

da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Paulo,
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I
eil Documento assinado eletronicamente por Glaucia de Menezes Fernandes, Chefe de Servico, em

_ﬂmm:ﬂ E 27/03/2023, as 10:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Diego Ricardi dos Anjos, Diretor(a) de Conhecimento e
- - E Tecnologia, Substituto(a), em 27/03/2023, as 12:13, conforme horério oficial de Brasilia, com

assinatura

| eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Karina Penariol Sanches, Coordenador(a), em
i ﬁ 29/03/2023, as 12:45, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
eil Documento assinado eletronicamente por André Willian de Oliveira Santos, Ordenador de Despesa,
- - E em 03/04/2023, as 15:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
s E.. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: https://sei.fundacentro.gov.br/sei/controlador_externo.php?

¥ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0208720 e
. L1¥: o cédigo CRC OF5F37D1.

Referéncia: Processo n? 47648.001505/2022-63 SEI n2 0208720

Criado por glaucia.fernandes, versao 6 por glaucia.fernandes em 27/03/2023 10:47:30.
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