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No que concerne a malmtencao dos registros, para que se tenha uma ideia do
volume de informacoes hoje armazenadas fisicamente no setot cle caclastro, acrescentamos as
inforrnacoes do item 5, a seguir- 1

5. Do a:1-guivo fisico atual - volume a ser digitalizado
O Servico de Cadastro possui arquivo cleslizante com capacidade para mais de

3.000 (trés mil) pastas suspensas, correspondentes a 1.335 (mil trezentos e trinta e cinco)
servidores, entre eles serviclores ativos, inclusive cedidos, aposentados e instituidores de pensz-"io,
bem compo contratos temporarios.

As pastas funcionais sao depositarias das mais diversas informacoes relativas a
vida do servidor, desde a sua posse ate o seu desligarnento seja pot aposentadoria, exoneracao ou
morte- Assuntos como documentacao pessoal atualizada, férias, frequéncia lotacoes; beneficios
como auxilios alimentacao, t1"anspo1'te, pré-~escola1", natalidade, plano de sailde; ocupacao de
cargos em comissao ou exerciclo de funcoes gratificadas; progressoes; enquadramemos;
participacao em eventos; certificacoes; licencas das mais diversas como para tratamento cle
saode, para tratamento de assuntos de interesse particular, licenca especial - "prémlo", para
exercicio de manclato classista, licenca matemidade, licenca para capacit 1 movimentacoes
como cessoes, redistribuicoes, remocoes, reconclucoesg adicionais como p01‘ exemplo de
insalularidade; avaliacoes de desempenho; enfim, todo assunto relacionado a vicla funcional do
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servidor é reunido em sua pasta funcional.
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Essas pastas funcionais enc-ontram-se assim distribuidas:

SETH-ac-K-O WNCULO To--1APOSENTADO 473 '
A.Tl\/O PERMANEl\lTE ‘ 289

l CEDlDO s1
CEDIDOSUS/LE1 s270 199
cowtaato TEMPORARIO i 15

l ESTAGIARIO 19
@ EXCEDENTE A LOTACAO 3
.e><Eac oescem CARREI :25
 EXERClCIO PROVISORIO 1

. lNSTlTUlDOR PENSAO 197
NOMEADOc/-moo COMIS. 31
REQUlSlTADO _ 2
Total sets-1@6112-Sta-St-lnsiews ..... 1-33 5

O objetivo do projeto Assentamento Puncionall Digital criado pelo Govemo Federal, val
die encomro a necessidacle de otimizacao visto que a digitalizac-ao de documentos nao apenas
favotece no sentido de ttatamento da im°orz1na<;é1o correspondente £1 vida funcional do servidor
como tam bem re-duz os custos com a manutencao fisica e apresenta solucao para a problematica
de espaco fisico queja se evidencia. A atual situacao fisica resultante do constame manuseio das
pastas fisicas onde estao lioje a11qu1ivados os assentamentos flmcionais, motivou. inclusive a
abeztura de um proc-esso de aquisigao de novas pastas para arquivo, antes me-smo da definicao do
AFD, ja qae com o manuseio freqoente, o estado de conservacao das mesmas ja nao e mais
sat1is1°ato11io, com°orme ilustmdo nas fotos abaixo.
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Cabe esclarecer que os assentamentos funcionais sao ape-pas parte do contingente
de doc-umeentacao relativo a servidores, cle posse do Servico de Cadastro, a ser digitalizado. O
Se-cad possui ainda armazenados mais de 650 processos dispostos em caixas arquivo com“orme
ilustracao a seguir.
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Além disso, também fazom parto do volume a sor digitalizado, outros documom:os
rocobidos o onviados aos domals sotoros da administragao tais como momorandos, oficios,

nuparocoros, notas téonicas, rolatérios, cartas, avaliagoos do dosomponho, etc, documontos ostos quo
também so oncontram arquivados no Socad.

6. Da distribuioao dos procossos
nuDovido ao grando contingonto do assontamontos o movimontaoao do procossos

com assuntos rolacionados ao cadastro, foi roalizada uma divisao dos assontamontos pola ordom
alfabotioa dos sorvidoros da soguinto manoira:
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Do "Abadia Sobastiana do Morais" a "Bronilson Rodriguos

. 1l\/iart1k_os" j j W _
Do "ilamila Poroira Paronto" a"E1isa Satiko Takahashi" [

E assim por dianto.
Dosta forma, cada uma das doz atondontos do Son/igo do Cadastro é rosponsavoi

por parto dos assontamontos funcionais, gorindo toda a movimontaoao do procossos rolativa aos
sorvidoros a ola dirocionados.

Essa forma do trabalho domonstrou-so ofioaz visto quo o sotor nao so rostringo a
1novi111o11tagao do procossos como também atofndimontos ao pflblico, aos sorvidoros quo solicitam
com froquéncia rosgato do informagoos constantos om suas pastas o até mosmo copia do
documontacgoos nola roumdos, so_]a por contatos tolofonicos o prosonoiais.

Assim sondo, nao aponas o volumo do dooumontos tramitados como tambom a
forma do trabalho adotada, oxigom quo soja foito um planojamonto da implantagao do projoto
AFD do forma quo so garanta ofotividado no funcionamonto do procosso.
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1. For todo o oxposto, ontondo-»so nooossaria a aquisigao do scamqors. para
1mp1anta<;ao do projoto AFD, conformo oriontaooos técnicas ostabolocidas polo 1\/Iinistério do
Planojaomonto, as fls. 86 a 89.

2. Solicrito a adioao do mais 14 oquipamontos para atondor a i111p0la11ta.gao do projoto
Assontamonto Funoional Digital na Coo12do11agao Goral do Rocursos 1—1umanos/ Prosidéncia o
mais 26 scarmors, um para cada Sorvioo do Rocursos 1-Iumanos om cada uma das
Snzporimosozadézncias Estaduais da Famasa, totalizando 40 scanners.

Brasil ia, 06 do julho do  

1“E1001;;}0E7’111g1EOPOLD1NO SILVA  IA RDES N‘ MODESTO
Agonto Admin1strativo/ SECAD Chofo do So1'vi§:o do Cadastro
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Do acordo. Ao Sr. Coord.onador do Administragao do Rocursos Humanos, para
nuanaloiso o oonsidoragoos. £5) ’

Brasilia, 11.l011o§do>;;2016.
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Coo1'd.o11adof/do~Ad:minist1*aoao do Rocursos Humanos _
¢ .

Do acordo. A Cgmti para incromonto do quantitativo do oquiopamontos o
pos‘£o1"1o1‘ prossoguiimomo. K

Brasilia, do judlho do 2016.
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