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Ministério da Saude
F\N - Fundagdo Nacional de Saude

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Processo n° 25100.006714/2018-61

FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE - FUNASA
Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
COSEG/CGLOG/DEADM
Responsavel pela Demanda: Matricula/STAPE:
Marcio Biage da Silveira 1749292
E-mail: Telefone:
marcio.silveira@funasa.gov.br (61) 3314-6580

1. Justificativa da necessidade da contratacdo de servigo terceirizado, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso.

Este Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD - tem por objetivo solicitar Estudo
Preliminar para definir o conjunto de elementos e critérios que deverdo nortear a confeccdo do Termo de
Referéncia para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de tratamento e guarda
documental para o acervo da Funasa/Presidéncia, incluindo a elaboragdo do Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade das atividades-fim da Fundagdo, que possui abrangéncia nacional, pois o plano é tnico para a
institui¢ao.

Contando com um acervo riquissimo em informagdes, estatisticas e dados importantes para o
desenvolvimento de agdes e programas que impactam diretamente na vida dos cidaddos brasileiros, a Funasa
possui uma vasta gama de conhecimento, por “deter a mais antiga e continua experiéncia em acdes de
saneamento no pais e atuar com base em indicadores sanitarios, epidemioldgicos, ambientais e sociais”, portanto,
um acervo documental que precisa estar acessivel ndo s6 para o uso institucional como também para atender aos
cidaddos que dele necessitar, em consonancia com a Lei de Acesso a Informagao - LAIL

A gestdo dos recursos publicos tem como base os modernos principios de administragdo, pautando
a aplicacdo de seus esfor¢cos na busca de obter os melhores resultados com menores dispéndios, passando-se da
gestdo de recursos para a gestdo de resultados. Resultados estes que sdo necessarios para a prestacdo dos servicos
a sociedade que garantam a disponibilidade das informag¢des e a maximizag@o a transparéncia em suas agoes.

Conclui-se, portanto, como de relevante importancia a realizacdo da contratacdo em tela, com a
finalidade de alcangar maior presteza na realizagdo da gestdo documental da Funasa, primando-se pela otimizagao
da qualidade no trato com o bem publico, com estreita observancia de critérios e mecanismos geradores de maior
eficiéncia; eficacia, celeridade e economicidade.

2. Quantidade de servigo a ser contratado:

Tratando-se do acervo da Funasa/Presi o servigo encontra-se desmembrado em:

GRUPO I Funasa/Presi — LOTE UNICO — SERVICOS ARQUIVISTICOS

Quant.
Descrigao Unidade
Estimada

. Servigos de Organizagao, Tratamento e Guarda Documental
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1.Inventario Metro 5.050
Linear
2.Transferéncia Ordenada Metro 5.050
Linear
3.Ordenagiio Metro 4 559
Linear
e Metro
4.Higienizacao Linear 1.500
5.Classificagdo Metro 1.000
Linear
6. Acondicionamento Metro 1.500
Linear
7. Guarda Documental Metro 5.050
Linear
Por N
8. Acesso/consulta .. . 190/més
solicitacao

I1. Plano de Classificag@o e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim

9. Elaboracdo do Codigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim | unidade 1

Com o intuito de auxiliar as Superintendéncias Estaduais e ainda com a intengdo de gerar
celeridade e economicidade em escala, sera aberto uma Intengdo de Registro de Prego — IRP - para levantar as
necessidades e os quantitativos correspondentes para atender as Suest’s.

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagao dos servigos:

Diante do vencimento do Contrato n® 82/2012 e considerando que a prestagdo dos servicos de
guarda documental esta sendo pago por Reconhecimento de Divida, a previsdo para que seja iniciada a prestacdo
dos servigcos da futura contratada serd de imediato, para se restabelecer a continuidade dos servigos com o
consequente comprometimento das atividades desenvolvidas por esta Fundagao.

4. Indicagdo do membro da equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizacao:

Nome: Mércio Biage da Silveira
Siape: 1749292

Nome: Thais Queiroz Borges
Siape: 1816149

Nome: Dorceni de Jesus Gomes Maia
Siape: 484036

Nome: Haroldo Rodrigues da Silva
Siape: 484046

https://sei.funasa.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=319793&infra_sist... 2/3



13/09/2021 SEI/FUNASA - 0272467 - Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD

Brasilia, 10 de maio de 2018

eil Documento assinado eletronicamente por Marcio Biage da Silveira, Coordenador de Servigos Gerais
;g'inm; L‘?_ly Substituto, em 10/05/2018, as 14:29, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19,
eletrénica do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.funasa.gov.br/consulta, informando
=== 0 codigo verificador 0272467 e o cédigo CRC C5D5EADA.

Referéncia: Processo n? 25100.006714/2018-61 SEI n2 0272467
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