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POLITICA NACIONAL DAS ARTES
PROGRAMA FUNARTE ABERTA 2026
COMPLEXO FUNARTE MINAS GERAIS

ANEXO V - REGULAMENTO DE USO DO ESPACO

O presente Regulamento tem por finalidade reger os procedimentos relativos ao
uso dos espacos e equipamentos do Complexo Funarte Minas Gerais.

O Complexo Funarte Minas Gerais estd localizado na Rua Januaria, n° 68, no
Centro de Belo Horizonte, em Minas Gerais. Possui galpdes histéricos que faziam
parte do Complexo da Estacgao Ferroviaria Central, datados do inicio do século
XX.Nos anos de 1988 e 1998, os espacos foram tombados pelo estado e municipio,
respectivamente. Desde o ano de 2005, os galpdes e sua ampla area externa
estao sob a responsabilidade da Funarte, passando, a partir desse momento, a
fazer parte da construcao de politicas publicas para as artes. O Complexo Funarte
Minas Gerais integra o perimetro urbano municipal conhecido como Zona
Cultural da Praca da Estacao (ZCPE) e notabiliza-se por abrigar parte importante
da diversidade da producao artistica-cultural: em suas diferentes linguagens,
seus multiplos formatos e nas diversas etapas da realizagao artistica.

1. DAS CONDICOES E USOS
11. Toda e qualquer atividade realizada no Complexo Funarte Minas Gerais
devera:

a. Ser do ambito artistico-cultural, dentro da Politica Nacional das
Artes (PNA) e das politicas de apoio da Funarte;

b. Ser aberta ao publico, com exce¢cao dos casos de ensaios, processos
de criagcao e gravacgoes;
¢. Incluir no material de divulgagao do projeto a marca institucional

da Funarte;

d. Ser celebrada por Termo de Ocupacao Cultural assinado entre as
partes em processo administrativo especifico no sistema SEI Funarte;

e. Cumprir as regras de uso do espaco estabelecidas neste
Regulamento.
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1.2. Todo(a) cidadao(a) tem direito a acessar as areas comuns (area externa,
galpao 2 e banheiros) durante o horario de funcionamento do espaco, salvo
em dias e horarios com montagens ou atividades especificas devidamente
informadas e sinalizadas. Os demais espacos poderdao ser acessados
conforme a programagao em cartaz, com a retirada ou compra de ingresso,
ou mediante agendamento junto a administracao;

1.3. Animais de estimacao sao bem-vindos na area externa do Complexo
desde que permanecam junto ao tutor e em guia ou transportador,
resguardados direitos especificos previstos em lei;

1.4. O Complexo Funarte Minas Gerais podera receber mais de um projeto
ao mesmo tempo, conforme demanda do setor e disponibilidade de pauta,
sendo os horarios das apresentacdes e demais atividades negociados e
compatibilizados entre os(as) Agentes Artistico-Culturais ocupantes e a
Funarte.

1.5. Dias e horarios de funcionamento:
a. Administrativo: de segunda a sexta, das 9h as 18h, exceto feriados;
b. Espaco aberto ao publico: de segunda a domingo, das 9h as 22h;

c. Horarios para realizagcao de ocupacao pelo (a) Agente Artistico-
Cultural:

Cl. Programacao aberta ao publico, como apresentacdes, acdes de
formacao, ensaio aberto, e agdes como gravagdes em audiovisual,
ensaio técnico (montagem/ realizacdo/ desmontagem): de
segunda a domingo, entre 10h e 21h50, conforme disponibilidade
de pauta, escala de equipe técnica e compatibilidade de
programacdes;

C2. Ensaio, pesquisa, criacao (sem uso de equipamentos): de
segunda a domingo, das 9h as 21h50, conforme disponibilidade de
pauta e compatibilidade de programacodes;

C3. Atividades com sonorizagao, inclusive as de passagem de som,
na area externa da Funarte MG devem ser detalhadas pelo(a)
responsavel pelo projeto e aprovadas pela equipe da Funarte MG.

2. DAS OBRIGAGCOES DO(A) AGENTE ARTISTICO-CULTURAL
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2.1 Da formalizagao:

2.1.1. Apresentar formulario préprio preenchido e documentagao para
elaboracdao do Termo de Ocupacao Cultural, bem como projeto,
sinopse e programacao completa, inclusive valor de ingresso, previstos
Nno prazo estipulado pela Funarte ou previsto em Edital ou
Chamamento Publico vigente;

2.1.2. Realizar reuniao de planejamento junto a equipe da Funarte,
preferencialmente presencial, conforme agendamento feito pela
instituicao;

21.3. Assinar Termo de Ocupacao Cultural, constante de processo

administrativo especifico no SEl Funarte, dentro do prazo estipulado
pela Funarte ou previsto em Edital de Chamamento Publico vigente.

2.2. Do planejamento e pré-producao:

2.2.1. Submeter a equipe da Funarte MG no prazo maximo de 30 dias
antecedentes ao inicio da ocupac¢ao do espaco:

a. Programacao completa, cronograma detalhado conforme
modelo da instituicao, com o detalhamento das atividades
em cada espaco ocupado, dias e horarios planejados para as
etapas de montagem, realizacdao e desmontagem, entre
outras informacdes. (Esses documentos sao importantes para
comunicagcao externa e interna, organizacao do espaco,
alinhamento da escala da equipe, monitoramento e
acompanhamento, realinhamento quando necessario);

b. Rider e especifica¢des técnicas detalhadas contendo relagao
completa dos equipamentos da Funarte MG que serao
utilizados. (Esse documento é importante tanto para analise
da viabilidade de utilizagao dos equipamentos mediante o
acervo disponivel, quanto para a confeccao de planejamento
técnico da Funarte MQ);

c. Descricao completa de elementos que serao utilizados em
cena;

d. Coépia de comunicacao feita junto ao ECAD com instrucao de
liberacao ou pagamento de direitos autorais;
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e. Copia de notificacao, liberacao ou pagamento de demais
direitos autorais junto ao autor ou 6rgao competente.

2.2.2. Nomear produtor(a) responsavel pela atividade, interlocutor(a)
junto a equipe da Funarte MG; este(a) que devera estar presente em
todo o processo de montagem, realizagao e desmontagem;

2.2.3. Nomear a pessoa responsavel pela montagem técnica da
atividade proposta, bem como as demais integrantes da equipe
técnica que executarao a montagem e operagao da cenografia,
iluminacao, sonoplastia e dispositivos audiovisuais;

2.24. Consultar os riders técnicos disponiveis no link:
https:/mwww.gov.br/funarte/pt-br/assuntos/espacos-culturais/belo-

horizonte-mg/complexo-cultural-funarte-mg

2.2.5. Planejar a ocupacao de acordo com as possibilidades de cada
espaco. (Caso os equipamentos da Funarte MG nao atendam as
necessidades do projeto - seja por quantidade, especificacdes ou
falhas técnicas - a locacao dos itens adicionais sera responsabilidade
da producao da ocupacao. Locacdes de grande porte devem ser
previamente informadas a Funarte MG, para eventuais orientagdes e
alinhamentos).

2.3. Da Comunicagao:

2.3.1. Incluir no material de divulgac¢ao do projeto a marca
institucional da Funarte conforme orientacdes disponiveis em:
https://www.gov.br/funarte/pt-br/acesso-a-informacao-

lai/institucional/identidade-visual-2, seguindo a legislacdo eleitoral,
no que couber.

Informar o seguinte servigo:
Funarte MG
Rua Januaria, 68. Centro Belo Horizonte/MG
Tel: (Informar contato da produc¢ao do projeto)

2.3.2. Submeter a aprovag¢ao da Funarte os materiais de divulgag¢ao do
projeto;

2.3.3.Submeter a analise da Funarte projeto de sinalizacao e identidade
visual do evento nos espagos do Complexo Funarte Minas Gerais;


https://www.gov.br/funarte/pt-br/assuntos/espacos-culturais/belo-horizonte-mg/complexo-cultural-funarte-mg
https://www.gov.br/funarte/pt-br/assuntos/espacos-culturais/belo-horizonte-mg/complexo-cultural-funarte-mg
https://www.gov.br/funarte/pt-br/acesso-a-informacao-lai/institucional/identidade-visual-2
https://www.gov.br/funarte/pt-br/acesso-a-informacao-lai/institucional/identidade-visual-2
http://www.gov.br/funarte/pt-br/acesso-a-informacao-lai/institucional/identidade-visual-2)
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2.3.4. Enviar, com até 30 dias de antecedéncia do inicio do projeto,
release completo, pecas aprovadas e fotos com crédito do fotégrafo
para divulgagcao no site e redes da Funarte;

2.3.5. Comprometer-se a manter atualizados os dados do projeto na
plataforma digital Rede das Artes (https://rededasartes.cultura.gov.br/);

2.3.5.1. O fornecimento regular de informacdes sobre a execucao das
atividades, bem como o preenchimento dos instrumentos de coleta
de dados disponibilizados é de responsabilidade do (a) Agente
Artistico-Cultural ocupante.

2.3.6. Comprometer-se em realizar assessoria de imprensa, conforme
interesse e estratégia de divulgagao do projeto;

2.3.7. Executar spot da Funarte ao iniciar a programacao aberta ao
publico.

2.4. Da producao, montagem, realizacdao e desmontagem:

2.4.1. Proceder junto a Funarte MG vistoria dos espacos e equipamentos
antes e apods a ocupacao, cujo documento deve ser assinado pela
Funarte e produtor responsavel. Qualquer dano ao patriménio da
Funarte MG devera ser remediado pelo(as) responsavel pela ocupacao,
de acordo com as clausulas constantes do Termo de Ocupagao
Cultural;

2.4.2. Fornecer a equipe da Funarte informacdes atualizadas quanto ao
andamento de execucao do projeto, sempre que solicitado e
Nnecessario;

2.4.21. Informar os assentos disponiveis para venda, apods
concluida a montagem, obedecendo rigorosamente a lotacao
permitida de cada espaco;

2.4.2.2. Fornecer lista de venda de ingressos, lista de cortesias ou
promocdes até 90 minutos antes do horario estabelecido para
abertura da bilheteria;

2.4.2.3. Disponibilizar O1 pessoa para apoio na venda na bilheteria
da Funarte, especialmente para pagamentos por pix, cartdo de
crédito, controle de listas;

2.4.2.4. Responsabilizar-se pela gestao financeira na bilheteria;


https://rededasartes.cultura.gov.br/
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2.4.2.4]. Disponibilizar troco para pagamento feito em
dinheiro na bilheteria, assim como maquina de operagao de
crédito e chave pix, quando for o caso;
2.4.25. Assinar borderd e demais documentos de controle de
publico;
2.4.2.6. Iniciar os espetaculos no horario previsto e divulgado,
sendo permitido limite maximo de tolerancia de 10 minutos.
2.4.27. Fornecer, ao final as atividades de formacao, como
oficinas, cursos e workshops, lista de participantes presentes
para emissao de borderd;
2.4.2.8. Se for o caso, responsabilizar-se pela divulgacao de
cancelamento de programacao, por trocas e reembolsos
cabiveis, além de manter equipe para atendimento e orientacao
presencial ao publico na Funarte MG.

2.4.3.Indicar a classificacao indicativa das atividades realizadas. Na area
externa da Funarte MG as atividades deverao ser necessariamente de
classificagao livre para todos os publicos, quando nao houver
mecanismos de controle e restricao de acesso;

2.4.4. Fornecer, quando solicitado pela Funarte, materiais e
equipamentos complementares de limpeza, segurancga, entre outros,
tais como cagamba, descartaveis, banheiros quimicos, conforme as
especificidades do projeto a ser realizado;

2.4.5. Submeter a Funarte, com antecedéncia necessaria, informagdes
detalhadas sobre acdes ou uso de elementos que possam gerar riscos,
danificar ou alterar o espacgo, piso, mobiliario e equipamentos, entre
outros, podendo ser necessario que o(a) proponente fornega laudos
técnicos, autorizacdes, declaragcdes de responsabilidade adicionais. O
nao atendimento as medidas de seguranca podera levar a suspensao
e cancelamento da ocupacao conforme previsto no Termo de
Ocupacao Cultural;

2.451. Recomendar junto a equipe do projeto o uso de
vestimentas e calcados apropriados para garantir a seguranca da
equipe técnica durante as montagens. O descumprimento e a
identificacao de riscos poderao gerar suspensao do processo de
montagem até a devida adequacao;



GOVERNO DO

e funarte 50 ik Bl

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

2452, Atender eventuais recomendacdes adicionais de
segurancga, que possam surgir no curso da execugao do projeto;

2.4.5.3. Manter todas as saidas e os acessos livres e desimpedidos,
inclusive o corredor de acesso aos galpdes, bem como piso tatil e
demais sinalizagdes de acessibilidade e de seguranca.

2.4.6. Responsabilizar-se pela realizacdo de toda a montagem e
operacdo do espetaculo/evento, com equipe propria (iluminacao,
sonoplastia, cenografia e audiovisual), composta por profissionais da
area técnica, seguindo as normas e procedimentos internos da Funarte.
A equipe técnica da Funarte MG fornece os equipamentos da
instituicao, acompanha, da suporte e orienta a equipe técnica do
projeto quanto ao uso e funcionamento destes, inclusive quanto a
utilizacao dos espacos da Funarte em casos de montagem de materiais
locados. Na desmontagem, os equipamentos da Funarte MG sao
desmontados pela equipe técnica da casa; os equipamentos trazidos
pela ocupagao sao de responsabilidade da producao, sob
acompanhamento da equipe da casa;

2.4.6.1. Disponibilizar equipe para acompanhar e auxiliar o
carregamento e a montagem de praticaveis (plataformas
pantograficas) ou lindleo, conforme necessidade do projeto;

2.4.6.2. Informar e detalhar previamente junto a Funarte volume
de equipamentos a serem montados, para avaliacao de
capacidade e disponibilidade. Dependendo da carga, a produg¢ao
devera fornecer seu proéprio sistema de distribuicao de energia;

2.4.6.3. Providenciar cabeamento conforme necessidade técnica
do projeto. O cabeamento da Funarte MG é reservado para os
equipamentos da casa;

2.4.6.3.1. E obrigatério o uso de cabos PP (dupla capa de PVC),
para as ligacdes elétricas;

24632 E obrigatério o uso de fita isolante para o
acabamento de  cabos elétricos e eletrénicos nas varas de
luz e cenério;

2.4.6.4. Responsabilizar-se por materiais de consumo, como fita
crepe, isolante, lindleo, abracadeiras, materiais extras de limpeza
e escritério, entre outros;
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2.4.6.5. Providenciar todo equipamento e materiais necessarios
para atividades na area externa da Funarte. EQuipamentos que
constam no rider dos galpdes ndao poderdo ser utilizados em
ambiente externo, exceto cadeiras e mesas de plastico mediante
ciéncia e autorizagao da equipe.

2.5. Dos tributos, exigéncias legais, autorizagdes especificas:

2.51. Responsabilizar-se pelo cumprimento de toda a legislagao
trabalhista e previdenciaria relativa ao seu pessoal, ficando a Funarte
isenta de qualquer responsabilidade neste sentido, inclusive com
relacao a acidentes de trabalho;

2.5.2. Pagar e recolher tributos federais, estaduais, municipais que
incidam sobre o projeto, bem como apresentar os comprovantes a
Funarte, quando solicitado;

2.53. Obter autorizagbes perante entidades arrecadadoras e
fiscalizadoras dos titulares de direitos autorais e informar e comprovar
junto a Funarte;

2.5.4 Atender todas as exigéncias especificas para a realizagcao de
eventos de qualquer natureza, tais como autorizacao da Prefeitura
Municipal, Corpo de Bombeiros, Policia Militar, Juizado de Menores,
Orgaos do Patrimdnio, entre outros;

2.5.4.]. Para atividades na area externa da Funarte MG, € necessario
gue o(a) proponente formalize o seu evento junto a Prefeitura de
Belo Horizonte por meio deste link Autorizacao de Evento | Portal

de Servicos;

2.5.5. Responsabilizar-se pelo acesso de criangas e adolescentes aos
eventos, bem como por sua participagao nas realizagdes, a qual deve
estar de acordo com as orientagdes do Estatuto da Crianga e do
Adolescente e do Juizado da Infadncia e Juventude, cabendo 3a
producao zelar por seu cumprimento (a presenga de criangas e
adolescentes em cena deve estar em concordancia com as instrugoes
do Estatuto e Juizado. A auséncia de autorizacdo do Juizado e/ou dos
responsaveis impedird a realizagcao da atividade. Mais informacdes
podem ser acessadas por meio deste link:
https:/www8.timag.jus.br/jij/portarias/portaria_02_2008.pdf);



https://servicos.pbh.gov.br/servicos+autorizacao-de-evento+5e5e9a25e1bf5e706b16f25f
https://servicos.pbh.gov.br/servicos+autorizacao-de-evento+5e5e9a25e1bf5e706b16f25f
https://www8.tjmg.jus.br/jij/portarias/portaria_02_2008.pdf

GOVERNO DO

fu NDAGRO NACIONAL EARTES MINISTERIO DA
aberta funarte 50 ik BRalla

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

2.5.6. Responsabilizar-se pela classificacao indicativa das atividades,
por sua divulgagao e pelo controle de acesso (para mais informacdes
sobre classificacao indicativa, o(a) Agente Artistico-Cultural podera
acessar o link https://www.gov.br/mj/pt-br/assuntos/seus-
direitos/classificacao-1);

2.5.7 Devera ser respeitada e garantida a acessibilidade a pessoas com
deficiéncia, em conformidade com a legislagao vigente.
2.571. Para mais informacdes sobre acessibilidade e cultura do
acesso, o(a) Agente Artistico-Cultural poderd acessar o Guia de
Acessibilidade Cultural, publicado pelo Ministério da Cultura:
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/politica-nacional-aldir-

blanc/politica-nacional-aldir-blanc/arquivos/materiais-de-

orientacao/guias-manuais-e-cartilhas/25_minc_guia-de-

acessibilidade-pnab-4-22-10.pdf. Recomenda-se também o acesso

ao Manual de Acessibilidade em Eventos, publicado pelo
Ministério dos Direitos Humanos: https://www.gov.br/mdh/pt-

br/assuntos/noticias/2025/agosto/mdhc-lanca-manual-nacional-

de-acessibilidade-para-eventos-presenciais).

2.6. Pos-producao:

2.6.1. Apresentar a equipe da Funarte MG em até 15 dias apods a
realizacao do projeto comprovante de quitagao junto as entidades de
arrecadacao e fiscalizacdo dos direitos autorais, para fechamento do
processo;

2.6.2. Apresentar a equipe da Funarte MG Relatério de Ocupagao
Cultural, conforme modelo fornecido pela instituicao, com resultados
alcancados, autorizacao de uso de imagem, entre outros documentos
comprobatérios do encerramento regular do projeto (o
descumprimento desta etapa podera impedir abertura de novo
processo administrativo para ocupagao do espaco, conforme clausulas
do Termo de Ocupacao Cultural);

2.6.3. Apresentar a Funarte autorizacao de uso de imagem, fotos e
registros de execucao com o devido crédito;


https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/politica-nacional-aldir-blanc/politica-nacional-aldir-blanc/arquivos/materiais-de-orientacao/guias-manuais-e-cartilhas/25_minc_guia-de-acessibilidade-pnab-4-22-10.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/politica-nacional-aldir-blanc/politica-nacional-aldir-blanc/arquivos/materiais-de-orientacao/guias-manuais-e-cartilhas/25_minc_guia-de-acessibilidade-pnab-4-22-10.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/politica-nacional-aldir-blanc/politica-nacional-aldir-blanc/arquivos/materiais-de-orientacao/guias-manuais-e-cartilhas/25_minc_guia-de-acessibilidade-pnab-4-22-10.pdf
https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/politica-nacional-aldir-blanc/politica-nacional-aldir-blanc/arquivos/materiais-de-orientacao/guias-manuais-e-cartilhas/25_minc_guia-de-acessibilidade-pnab-4-22-10.pdf
https://www.gov.br/mdh/pt-br/assuntos/noticias/2025/agosto/mdhc-lanca-manual-nacional-de-acessibilidade-para-eventos-presenciais
https://www.gov.br/mdh/pt-br/assuntos/noticias/2025/agosto/mdhc-lanca-manual-nacional-de-acessibilidade-para-eventos-presenciais
https://www.gov.br/mdh/pt-br/assuntos/noticias/2025/agosto/mdhc-lanca-manual-nacional-de-acessibilidade-para-eventos-presenciais
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2.6.4. Reparar, no prazo de até 5 dias apos identificados, eventuais danos
prediais ou aos materiais e equipamentos da Funarte MG, conforme
monitoramento e vistoria predial/ patrimonial realizados pela equipe da
Funarte em conjunto com a producgao do projeto.

3. DAS RESTRICOES NO USO DO ESPAGO

31. E proibido realizar qualquer transformacdo no espaco cedido,
compreendendo dependéncias internas e externas,

3.2. E proibida a contratacdo de funcionarios da Funarte MG, ainda que
fora de seu horario de expediente;

3.3. E proibido sublocar area e/ou espacos cedidos;

34. E proibida a utilizacdo de fogos, explosivos e qualguer material
pirotécnico;

3.5. E proibido o uso de material inflamavel nos espacos da Funarte MG,
exceto quando o projeto de prevencao contra incéndio especifico for
aprovado previamente para tal;

3.6. E proibido fumar nos ambientes fechados ou parcialmente fechados
conforme Lei Federal n°®12.546/2011 e Decreto 8.262, de 31 de maio de 2014
37. E proibido cobrir ou obstruir as placas de sinalizacdo do espaco ou
equipamentos de protecao contra incéndios, como saidas de emergéncia,
extintores, mangueiras, entre outros;

3.8. E proibido o uso de adaptadores e "benjamins" (Ts) em qualquer
espaco da instituicao;

3.9. E proibido o consumo de alimentos e bebidas nos Galpdes 01 e 03, bem
como nas cabines técnicas. Nos demais Galpdes, é necessario autorizagao
prévia da Funarte MG;

3.10. E proibido estacionar na area externa da Funarte MG, salvo carga e
descarga e autorizacao especifica valida somente enquanto o proprietario
estiver presente na Funarte MG;

311. E proibido o pernoite de bicicletas nos espacos da Funarte, podendo
permanecer no bicicletdrio enquanto o proprietario estiver presente na
Funarte MG;

312. E permitido somente o uso de maquinas de fumaca com fluido & base
de agua.



GOVERNO DO

e funarte 50 ik Bl

DO LADO DO POVO BRASILEIRO

4. DISPOSICOES GERAIS

4. Este regulamento complementa as disposicdes estabelecidas no
Termo de Ocupacao, que devera ser observado;

4.2. O descumprimento das regras firmadas neste Regulamento autoriza
a Funarte a suspender, a qualquer momento, o evento e cancelar o Termo
de Ocupacao Cultural, sem 6nus para a mesma;

4.3. Cabe a administracao da Funarte dirimir questdes ndo previstas neste
Regulamento.

Agente Artistico-Cultural
conferido e de acordo:
(Integrantes do corpo Técnico da Funarte)

Testemunhas - Assinatura Eletronica



