iUNDACf\O NACIONAL DE ARTES

MINISTERIO DA CULTURA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 013/2014

A Fundagao Nacional de Artes - FUNARTE, pessoa juridica de direito publico, vinculada ao
Ministério da Cultura — MinC, com sede na Rua da Imprensa, 16 — Rio de Janeiro/RJ, Cep:
20030-120, inscrita no CNPJ sob o n2 26.963.660/0002-42, por meio de sua Pregoeira,
designada pela Portaria n? 395, de 14 de outubro, publicada no D.O.U do dia 15 de outubro
de 2013, torna publico, para conhecimento dos interessados, que na data, horario e local
abaixo indicados, fara realizar licitagdo, na modalidade PREGAO, em sua forma eletrénica,
em regime de preco global, do tipo menor preco, visando a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos objetivando a modernizacdo do sistema de controle
de cerca de 30 mil (trinta mil) unidades fisicas do acervo bibliografico do Centro de
Documentacdo e Informacdo - CEDOC, pertencente a Fundacdo Nacional de Artes -
FUNARTE, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital, seus Anexos e no
Processo n? 01530.001244/2014-98. Esta licitacdo reger-se-a pelas disposicdes da Lei n2
10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada pelo Decreto n? 3.555, de 08 de agosto de
2000, do Decreto n? 5.450 de 31 de maio de 2005, da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 6.204, de 05 de setembro de 2007, da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 02 de 30 de abril de 2008, com as respectivas
atualizacGes, e da IN SLTI/MPOG n? 01 de 19 de janeiro de 2010, com aplicacdo subsidiaria
da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada.

1. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

1.1. A sessdo publica deste Pregdo Eletronico sera aberta por comando do Pregoeiro com
a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrénico, data e horario
abaixo discriminado:

Data de Abertura: 10/09/2014

Horario: 13 horas

Endereco Eletronico: www.comprasnet.gov.br
Cadigo UASG: 403201

1.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagao do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e enderecgo eletrénico, salvo
comunicac¢do do Pregoeiro em sentido contrario.

2. DO OBIJETO

2.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagao de empresa especializada na
prestacdo de servicos para modernizar o sistema de controle de cerca de 30 mil
unidades fisicas do acervo bibliografico do Centro de Documentacdo e Informacgao
— CEDOC, pertencente a Fundacdo Nacional de Artes — FUNARTE, conforme Termo
de Referéncia, Anexo |, deste Edital.
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2.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

2.3. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO I-A — Identificacdo do Bibliotecario
ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos
ANEXO Ill — Declaragao de Vistoria
ANEXO IV — Minuta do Contrato

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. A despesa com a execuc¢do do objeto desta licitacdo é estimado em RS 600.000,00
(seiscentos mil reais) anuais e correrdo a conta dos recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido, para o exercicio de 2014, a cargo da FUNARTE, cuja
disponibilidade orgamentaria encontra-se no PTRES 066365, Pl 4AUFI010001.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES

4.1. Os interessados em participar deste Pregao deverao providenciar o credenciamento
junto ao site www.comprasnet.gov.br, no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis
antes da data de realizacdo da sessdo, devendo estar aptos para encaminharem
propostas e formularem lances, por meio eletrénico, até o momento de abertura da
sessao.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste Pregdo,
deverdo dispor de chave de identificagao e de senha, obtidas junto ao comprasnet,
onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento, regulamento
e receber instru¢des detalhadas para sua correta utilizacao.

4.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a FUNARTE, promotora da licitagao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda
que por terceiros.

4.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade
técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao Pregao, na forma eletronica.

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
5.1. Como requisito para a participacao neste Pregdo, o licitante devera manifestar, em

campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias deste
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Edital e seus Anexos, bem como estar online na abertura e durante a realizacdo
desta sessdo.

5.2. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.3. Poderdo participar deste certame empresas interessadas que estiverem
previamente credenciada no sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF.

5.4. Além dos casos previstos no art. 9 da Lei n? 8.666/93, ndo poderdo participar deste
certame:

5.4.1. Empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel ou ndo inclua o
objeto desta licitacdo.

5.4.2. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdes ou
liquidagdes.

5.4.3 Empresas que estejam reunidas em consércio, ou que sejam controladoras,
coligadas ou subsidiarias umas das outras.

5.4.4. Empresas que tenham sido suspensas ou impedidas de contratar com a
FUNARTE.

5.4.5. Empresas que tenham sido declaradas iniddneas no ambito da Unido.

5.4.6. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou
utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se
demonstrado que ndo agem representando interesse econ6mico em comum.

5.5. O C.N.P.J. apresentado pelo licitante para sua habilitacdo, serd, obrigatoriamente, o
mesmo a receber a Nota de Empenho e da assinatura do Contrato, bem como o
mesmo a emitir a Nota Fiscal/Fatura correspondente a execuc¢do do objeto.

5.6. O licitante fica obrigado a manter vdlidos todos os documentos relativos a
regularidade de Cadastramento, no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, durante todo o procedimento licitatdrio, bem como durante
o periodo de execug¢do dos compromissos assumidos.

6. DA VISTORIA

6.1. Serd obrigatdria, para fins de Habilitacdao, e devera ser realizada em conformidade ao
Iltem 8 e subitens seguintes do Termo de Referéncia, Anexo I, do Edital.
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7. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1. O licitante deverd, concomitantemente a proposta, enviar as declara¢des de
inexisténcia de fato superveniente, de que ndao emprega menor e de elaboracao
independente de proposta, de forma virtual, previstas no sistema Comprasnet.

7.2. Por ocasido do envio da proposta, o licitante enquadrado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera declarar, em campo proprio do Sistema, que
atende aos requisitos do art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e suas alteragdes,
para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

7.3. Qualguer elemento que possa identificar o licitante importa a desclassificacdo da
proposta.

7.4. Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

7.5. Apds a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6. Sera desclassificada a proposta que ndo atenda as exigéncias do presente Edital e de
seus Anexos, for omissa ou apresentar irregularidades insanaveis.

7.7. O envio da proposta implica a plena aceitacdo, por parte da proponente, as
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte sujeitara o licitante as san¢des previstas neste Edital, bem como
as previstas no Decreto Federal n2 5.450/2005.

7.9. A proposta de pregos devera ser enviada ao Sistema Eletronico, conforme Modelo do
Anexo Il, do Edital, pelo Valor Global Anual dos Servicos, jd considerados e inclusos
todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdao do
objeto.

7.10. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda nacional, com
apenas duas casas decimais, sendo consideradas apenas as duas primeiras.

8. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
8.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na

data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no sitio
www.comprasnet.gov.br.
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8.2. Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera,
exclusivamente, mediante troca de mensagens, em campo préoprio do sistema
eletrénico.

8.3. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, na forma eletronica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens, inclusive para
convocacao do anexo, emitidas pelo Sistema ou pelo Pregoeiro, bem como pela
desconexao do Sistema.

9. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

9.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital.

9.2. A desclassificacdo da proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com o acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
sendo que somente estas participardo da fase de lance, dando inicio a fase
competitiva.

10. DA FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances, menor
preco, global exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo hordrio de registro e
valor.

10.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos.

10.3. SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado no sistema.

10.4. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.5. Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

10.6. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o
sistema permanecer acessivel aos licitantes, os mesmos continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados e, o Pregoeiro, quando possivel, dara
continuidade a sua atuacdo no certame.
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10.7. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo, na forma eletronica, serd suspensa e reiniciada somente apds
comunicagao aos participantes, no enderego eletronico utilizado para divulgagao.

10.8. O sistema eletronico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds
0 que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta minutos), aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

10.9. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

10.9.1. O Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente ao licitante que
tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacao, nao se admitindo negociar
condicOes diferentes das previstas neste Edital.

11. DA ACEITABILIDADE E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1. Encerrada a etapa de lances e concluida a negociacao, quando houver, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relacdo ao valor estimado para a contratacdo.

11.2. O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar,
apos indicar que esta presente na sessao, atendendo ao chamado do Pregoeiro,
para convocacdo do Anexo, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do
Pregoeiro, por meio da opcdo “Enviar Anexo” do Sistema Comprasnet, a proposta
de precos adequada ao ultimo lance, de acordo com o modelo constante do Anexo
ll, juntamente com a documentagdo relativa ao item 12 - Da Habilitagdo, do
presente Edital, em arquivo Unico. Sé sera convocado Anexo para licitante que
estiver online.

11.3. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de menor preco, global.

11.4. N3o se considerarda qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

11.5. Sera rejeitada a proposta que apresentar valores irrisdrios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos encargos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

11.6. O Pregoeiro poderda solicitar parecer de técnicos pertencentes ao Quadro de
Pessoal da FUNARTE, ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para orientar sua decisao.
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11.7. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade de preco, o Pregoeiro poderd promover diligéncia destinada a
obter esclarecimentos complementares.

11.8. Se a proposta nao for aceitavel ou se o resultado da diligéncia ndo for satisfatério
ou, ainda, se o licitante n3do atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragao de uma proposta que atenda a este Edital.

12. DA HABILITAGCAO

12.1. Para fins de habilitacdo ao certame, os licitantes terdo de satisfazer os requisitos
relativos a habilitacdo juridica, qualificacdo técnica, qualificacdo econdmico-
financeira, regularidade fiscal e trabalhista e outras exigéncias complementares
contidas neste Edital, logo apds a aceitacao da proposta.

12.2. A habilitacdo juridica, qualificacdo economico-financeira, regularidade fiscal e
trabalhista dos licitantes serd verificada, on line, no SICAF, apds a analise,
julgamento e aceitabilidade da proposta.

12.3. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagdo complementar:

12.3.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, compativel com o
objeto desta licitacdo, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedade por acGes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores.

12.3.2. Apresentar 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em nome do licitante,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
ter o licitante prestado, com qualidade satisfatdria, servicos da mesma
natureza objeto da licitagdo. Os Atestados deverdo conter a descrigao dos
servicos e periodo (més/ano a més/ano) de trabalho, a empresa ou 6rgdo
empregador e, quantitativos e prazos dos servicos prestados de forma a
caracterizar sua experiéncia.

12.3.2.1. Os atestados referir-se-do a contratos, ja concluidos ou ja decorridos no
minimo um ano do inicio da sua execug¢do, exceto se houver sido
firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a
apresentacao do contrato.

12.3.3. Comprovacao de que possui em seu quadro permanente, ou prestador de
servicos, na data prevista para entrega da proposta, profissional com
formacdo em Biblioteconomia com registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia e com experiéncia em processamento técnico de partituras
musicais.
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12.3.3.1. A comprovagdo devera ser feita através da Identificagao do Bibliotecario,
conforme modelo constante do Anexo |-A, deste Edital.

12.3.4. Apresentar declaracdo indicando especificacdes dos equipamentos de
informatica que serdao disponibilizados e do pessoal técnico que devera
participar da realizagao do objeto desta licitagdo.

12.3.5. Apresentar Declaracdo de Vistoria, conforme modelo constante do Anexo lll,
deste Edital.

12.4. Em atendimento a determinacdao do Tribunal de Contas da Unido, constante do
Acorddo n? 1.793/2011 - Plenario, serdo verificadas na fase de habilitacdo da
empresa (s) declarada (s) vencedora (s):

12.4.1. a existéncia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho disponivel
no site www.tst.jus.br/certidao;

12.4.2. a existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria-Geral da Unido - CGU,
disponivel no Portal da Transparéncia www.portaltransparencia.qgov.br;

12.4.2.1. Serdo observadas por esta Fundacdo as suspensées/impedimentos no
ambito do drgdo de origem e inidoneidade no ambito da Unido.

12.4.3. a composicdo societaria das empresas no SICAF, a fim de se certificar se entre
0s socios ha servidores da FUNARTE.

12.4.4. a existéncia de registros impeditivos de contrata¢do por ato de improbidade
administrativa disponivel no portal do Conselho Nacional de Justica — CNJ no
site www.cnj.jus.br/programas-de-a-a-z/eficiencia-modernizacao-e-
transparencia/enccla/cadastro-de-improbidade-administrativa;

12.4.5. Comprovagdo de patrimonio liquido, ndo inferior a 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, quando qualquer dos indices: Liquidez Geral,
Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, informados pelo SICAF, for inferior a 1
(um), através de Balanco Patrimonial e Livro diario, devidamente registrados
na junta comercial.

12.5. Caso o licitante esteja com algum documento ou informagdo vencido ou nao
atualizado no SICAF, ser-lhe-a assegurado o direito de encaminhar, na prdépria
sessdo, a documentacdo atualizada, salvo a situacdo prevista a seguir:

12.5.1. Em se tratando de microempresas e empresas de pequeno porte, havendo
alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogdveis por
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igual periodo, a critério da Administragdao, para a regularizagdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,
sem prejuizo do disposto no § 39, do art. 42 do Decreto n? 6.204/07.

12.5.2. A ndo regularizagao da documentagao, no prazo previsto no subitem acima,
implicard a inabilitagdao do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste
Edital, sendo facultado ao Pregoeiro convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacao, para exercicio do mesmo direito.

12.6. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certidOes, para verificar as condi¢Ges de habilitacdo dos licitantes.

12.7. Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos em
conjunto com a proposta de precos, em arquivo Unico, por meio da op¢ao “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet, no prazo estabelecido no ltem 11 — subitem 11.2.

12.7.1. Os documentos remetidos por meio da opg¢do “Enviar Anexo” do Sistema
Comprasnet poderdo ser solicitados em original ou por cépia autenticada a
gualguer momento, em prazo a ser estabelecido pelo Pregoeiro.

12.7.1.1. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados a Fundacdo Nacional de Artes - FUNARTE/Comissdo
Permanente de Licitacdo, Rua da Imprensa, 16 - 142 andar - Sala 1405 -
Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20030-120.

12.8. O ndo envio dos documentos solicitados pelo Pregoeiro, no prazo por ele
estabelecido, sera considerado como desisténcia do lance ofertado, sujeitando-
se o licitante desistente as penalidades constantes no art. 28 do Decreto Federal
n2 5.450 de 31/05/2005.

12.9. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdao estar em nome
do licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ.

12.10. Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem ao Item 12 deste Edital.
12.11. Disposi¢des Gerais da Habilitagao

12.11.1. N3do serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.11.2. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou
contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro
considerara o proponente inabilitado.
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12.11.3. Como condigdo para contratagao, o licitante vencedor devera manter as
condigdes de habilitagao.

12.11.4. Constatado o atendimento das exigéncias previstas neste Edital, o licitante
sera declarado vencedor e, apds, ser-lhe-a adjudicado o objeto desta
licitacdo, pelo préprio Pregoeiro, ou, na hipdtese de existéncia de
recursos, pela autoridade competente da FUNARTE, a qual apos julga-los,
adjudicard e homologard o objeto da licitacdo ao licitante vencedor.

12.11.5. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

13. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

13.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, dia
08/09/2014 qualquer pessoa poderd impugnar o ato convocatdrio deste Pregio.

13.1.1. A impugnacdo devera ser encaminhada, exclusivamente, via e-mail para o
seguinte endereco eletronico: cpl@funarte.gov.br

13.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Edital,
decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

13.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd definida e publicada nova data
para a realizacao do certame.

13.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, data de 05/09/2014, exclusivamente por meio
eletrbnico, via internet, no seguinte endereco: cpl@funarte.gov.br.

14. DOS RECURSOS

14.1. Declarado vencedor, qualquer licitante poderd, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar as razoes
de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazoes em igual prazo, que comegara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos do subitem retro, importara na decadéncia desse direito,

10



15.

iUNDAcAO NACIONAL DE ARTES
MINISTERIO DA CULTURA
14.3.
14.4.

14.5.

14.6.

ficando o Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

O Pregoeiro examinara a inten¢do de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a em campo proéprio do sistema.

As intencBes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro
serdo apreciados pela autoridade competente.

O acolhimento do recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos permanecerdao com vista franqueada aos interessados na Comissao
Permanente de Licitacdo, na Rua da Imprensa, n? 16 - 142 andar - Sala 1405 -
Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP 20.030-120.

DO CONTRATO

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Apds a publicacdo da homologacdo do certame, no Diario Oficial da Unido, o
licitante vencedor sera convocado para assinatura do contrato, dentro do prazo de
05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis uma Unica vez, por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela FUNARTE, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, podendo ser prorrogado, por igual periodo, mediante manifesto
interesse das partes.

Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-d por meio do SICAF se o
licitante vencedor mantém as condicdes de habilitacao.

Quando o licitante convocado ndo assinar o contrato no prazo e nas condicdes
estabelecidas, poderd ser convocado outro licitante para assinar o contrato, apds
negociacdes e verificacdo da adequacdo da proposta e das condicbes de
habilitagao, obedecida a ordem de classificagao.

16. DA FISCALIZAGAO

16.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo do objeto desta Licitacdo serdo exercidos por

meio de um representante (denominado Fiscal) e um substituto, designados pela
CONTRATANTE, aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a
execucdo do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer dudvidas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas, falhas, problemas ou defeitos observados, e os quais de tudo darao ciéncia
a CONTRATADA, conforme determina o art. 67, da Lei n? 8.666/1993, e suas
alteragdes.
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16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

N3do obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela execuc¢do do
objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizagao.

Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do prazo estipulado
quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto inerentes ao objeto desta licitagdo,
sem que disso decorra qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando
essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdao qualquer exclusdo ou reducdo
da responsabilidade da CONTRATADA, que é total e irrestrita em relacdo ao objeto
executado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta,
falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na execucdo do
ajuste.

16.3.1. A atividade de fiscalizacdo ndo resultard, tampouco, e em nenhuma
hipotese, em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
prepostos e/ou assistentes.

O objeto do presente Edital devera estar rigorosamente dentro das normas
vigentes e das especificacbes estabelecidas pelos dérgdos competentes e pela
Fundacdo Nacional de artes - FUNARTE, sendo que a inobservancia desta condicdo
implicard a recusa do mesmo, bem como o seu devido refazimento e/ou
substituicdo, sem que caiba a CONTRATADA qualquer tipo de reclamacdo ou
indenizacao.

As decisGes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serao encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das
medidas convenientes, consoante disposto no § 22, do art. 67, da Lei n?. 8.666/93.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL

17.1. Apds a assinatura do contrato, conforme previsto no item 15 deste Edital, o

licitante vencedor terd o prazo de 10 (dez) dias uteis para cumprir as condicdes
nos termos dos subitens a seguir:

17.1.1. Prestar GARANTIA de execucdo do CONTRATO, no valor de 5% (cinco por

cento) do valor global da contratagdo, na modalidade que vier a optar dentre
as adiante relacionadas:

17.1.1.1. Caugao em dinheiro - devera ser depositada em favor da FUNARTE.

17.1.1.2. Caugao em titulos da divida publica - os titulos deverdao ser emitidos
sobre a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagao e custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.
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17.1.1.3. Seguro Garantia - a apdlice deverd viger pelo prazo do contrato.

17.1.1.4. Fianca Bancdria - a carta de fianca devera viger pelo prazo do contrato.

17.2. A garantia terd validade durante a execucdo do contrato e 03 (trés) meses apds o

termino da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo em
conformidade ao art. 19, inciso XIX da IN/SLTI/MPOG n2 06/2013.

17.3. A prestagao da Garantia, nos moldes previstos nos subitens acima, é condi¢ao de

eficacia do contrato.

17.4. A garantia somente sera liberada apds o cumprimento integral das obriga¢des do

Contrato e desde que ndo existam pendéncias com a FUNARTE.

18. DO PAGAMENTO

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

O pagamento sera efetuado pela Fundacdo Nacional de Artes — FUNARTE,
mensalmente, até o 10° (décimo) dia util, contados a partir da data de atesto
da(s) faturas(s)/nota(s) fiscal(is), de acordo com o cronograma constante no Item
e subitens seguintes do Termo de Referéncia, Anexo |, do Edital.

A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura, aos cuidados do Centro
de Documentacdo e Informagdo — CEDOC, localizado a Rua sdo José, n2 50 — 92
andar — Centro — Rio de Janeiro/RJ.

Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(is) de servicos/fatura ou circunstancias que
impe¢am a liquidagdao da despesa, sera solicitada a troca das mesmas e o
pagamento ficard pendente, sendo liberado apds a troca da(s) nota(s) fiscal(is).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela serd devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até
que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizagao da situagdo ou reapresentagao do
documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Fundag¢ao Nacional de
Artes — FUNARTE.

A efetivagao do pagamento ficara condicionada a comprovagao, por parte da
Contratada, da manutencdo de todas as condi¢cdes habilitatérias exigidas no
presente Edital.

O pagamento sera creditado em conta corrente da Contratada, através de ordem
bancaria contra qualquer instituicdo bancaria indicada na proposta, devendo para
isto ficar explicitado o nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito.

13



INDAGAO NACIONAL DE ARTES

funarte

MINISTERIO DA CULTURA

18.7. A Fundagao Nacional de Artes - FUNARTE reserva-se o direito de suspender o
pagamento se o servico entregue estiver em desacordo com as especificacdes
constantes deste Edital e em seus Anexos.

18.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da FUNARTE, o valor
devido sera atualizado financeiramente desde a data referida no subitem 18.1 até
a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo
da seguinte formula:

I=(TX/100)

365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Se no decorrer da sessdo publica da licitagdo ou na execucdo do objeto do
presente Edital, ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou
ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser responsabilizada a
LICITANTE/CONTRATADA, esta, sem prejuizo das demais sanc¢des previstas nos
arts. 86 a 88, da Lei n? 8.666/93, podera sofrer as seguintes penalidades:

19.1.1. Adverténcia por escrito.

19.1.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés) por cento, ao dia calculada sobre o valor da
parcela ndo cumprida, considerando a data da notificacdo, até que seja
sanada a irregularidade.

19.1.3. Multa de 10% (dez) por cento, calculada sobre o valor do contrato, quando
decorridos 30 (trinta) dias de atraso no cumprimento das obrigacdes, ou pelo
ndo atendimento a convocagao para assinatura do contrato.

19.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até
gue seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada fizer o
ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo aplicada com base no item anterior.
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19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

O licitante que, convocado no prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execugao do objeto desta licitagdo, nao mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na prestagdo dos servigos, comportar-se de modo inidéneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, além de
ser descredenciado do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital, no Contrato e das demais cominacdes legais.

As irregularidades de cardter comercial ou técnico, sujeitas as penalidades
previstas neste item, serdo registradas no SICAF.

A aplicacdo das sancOes previstas neste Edital ndo exclui a possibilidade de
aplicacdo de outras, previstas na Lei n? 8.666/1993, inclusive a responsabilizacdo
do Licitante/Contratada por eventuais perdas e danos causados a Fundacdo
Nacional de Artes - FUNARTE.

As sancOes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancgbes, serdo assegurados ao
Licitante/Contratada o contraditdrio e a ampla defesa.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Esta licitagdo podera ser revogada por interesse da FUNARTE, em decorréncia de

fato superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar o ato, ou anulada por vicio ou ilegalidade, a modo prdprio ou por
provocacdo de terceiros, sem que o licitante tenha direito a qualquer indenizacao,
obedecendo ao disposto no art. 29, do Decreto 5.450/05.

20.2. Qualquer modificagdao no presente Edital sera divulgada pela mesma forma que se

divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteragdao ndo afetar a formulagao da proposta.

20.3. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagdo de processo de certificagdao
disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n2 2200-2, de 24 de
agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos
signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias autenticadas
em papel.

20.4. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.
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20.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e em seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em
dias de expediente normais na FUNARTE.

20.6. A FUNARTE poder3, a seu critério exclusivo, de acordo com o art. 65, § 12 da Lei n?
8.666/93, reduzir ou aumentar a quantidade do objeto licitado desde que ndo
ultrapasse a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
mantidas as mesmas condigOes estipuladas no presente Edital, sem que caiba a
Contratada qualquer reclamacao.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel a afericao da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sessdao publica desta
licitacdo.

20.8. As normas que disciplinam esta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse
da Administracdao, do principio da isonomia, da finalidade e da seguranca da
contratacao.

20.9. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo,
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo
licitatdrio, inclusive solicitar ao licitante vencedor a apresentacdo de amostras,
prototipos e manuais, de forma a verificar a ocorréncia de ajustes dimensionais,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no
ato da sessdo publica.

20.10. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua
proposta e a FUNARTE, ndao sera em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

20.11. Qualquer pessoa, seja ela juridica ou fisica, poderd acompanhar o
desenvolvimento do pregao, na forma eletrénica, em tempo real, por meio do sitio
http://www.comprasnet.gov.br.

20.12. O Edital estara disponivel nos sites www.comprasnet.gov.br e
www.funarte.gov.br.

20.13. Fica eleito o Foro da Justica Federal, Se¢do Judicidria da cidade do Rio de Janeiro,
para dirimir possiveis litigios decorrentes deste procedimento licitatdrio.

Rio de Janeiro, 26 de agosto de 2014.

Valquiria Pimentel da Cunha Correia
Pregoeira
Fundacao Nacional de Artes — FUNARTE
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PROCESSO N2 01530.001244/2014-98
PREGAO ELETRONICO N2 013/2014
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |
1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a contratagao de empresa especializada na
prestacdo de servicos para modernizar o sistema de controle de cerca de 30 mil
unidades fisicas do acervo bibliografico do Centro de Documentacdo e Informacgdo —
CEDOC, pertencente a Fundacdo Nacional de Artes — FUNARTE.

2. DA JUSTIFICATIVA
O CEDOC no propo6sito de controlar o acervo documental e garantir acesso a informacao
nele contida constatou a necessidade em contratar uma empresa especializada em
processamento de acervo bibliografico para realizar servicos que modernizem o sistema
de controle e de seguranca do acervo de forma a agilizar e melhorar o atendimento ao
publico.
Em funcdo do grande volume de acervo sob a guarda do CEDOC, que ultrapassa
atualmente 1 milhdo de itens, foram selecionadas apenas as tipologias documentais mais
requisitadas para pesquisa para melhor atender aos usuarios.
O objetivo da realizacdo da modernizacdo do sistema de controle é implantar,
primeiramente, a¢des destinadas ao controle fisico do acervo. Assim, medidas como a
insercao de cddigo de barra, conferéncia dos registros na base de dados, atualizagao de
informacgdes sobre o acervo e outras iniciativas propostas no Termo de Referéncia visam
salvaguardar as obras, garantir e facilitar o acesso, proporcionando a permanéncia e o
uso deste acervo.
Apds os servigos realizados, a biblioteca estara pronta para continuar a atender seus
usudrios de maneira ainda mais adequada e eficaz. O CEDOC é hoje um local de referéncia
para estudantes, professores, pesquisadores e muitos profissionais da area artistica por
guardar documentos de grande relevancia para a memdaria cultural brasileira e tem como
missao a preservagao e difusdao de seu acervo.

3. DA FORMA DE EXECUGCAO DOS SERVICO

3.1. As ag¢Oes a serem executadas sdo: verificar, conferir, corrigir e/ou inserir dados para
descricao bibliografica de parte dos dossiés impressos de artes cénicas, livros,
folhetos, periddicos, pecas teatrais encartadas em periddicos — artigos de periddicos,
partituras musicais, trabalhos académicos e pesquisas institucionais, para realizar o
controle do acervo, visando agilizar e melhorar o atendimento ao publico e garantir
sua seguranca, organizacdo, quantificacdo e a emissdao de etiquetas com cdodigo de
localizacdo e cddigo de barra.
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3.2. As principais atividades para modernizagdo do sistema de controle a serem realizadas
sao:

e conferir a existéncia da obra e do registro na base de dados.

e conferir, corrigir e incluir dados ou novo registro para uma correta descricdao
bibliografica de cada obra.

e fazer diagndstico do estado de conservagao das obras.

e Desenvolver novo arranjo para os dossiés de impressos.

e arquivar e/ou reordenar os documentos bibliograficos nas estantes e os dossiés de
impressos no mobiliario de arquivo.

e proceder a emissao de etiquetas.

e etiquetar as obras.

e emitir listagem integral das obras processadas.

3.3. Processamento bibliografico visando a modernizacao do sistema de controle dos
dossiés impressos sobre artes cénicas (parte do acervo),livros, folhetos, periddicos,
pecas teatrais encartadas em periddicos — artigos de periddicos, partituras musicais,
trabalhos académicos e pesquisas institucionais do acervo do CEDOC.

3.4 O CEDOC possui parte do seu acervo catalogado em fichas, parte no sistema Sophia
Biblioteca, assim como documentos ainda ndo tratados. Para melhor compreensao
do servico descrito, faz-se também necessario informar que a base de dados para
documentos bibliograficos do CEDOC é gerenciada mediante sistema informatizado e
estruturada segundo o MARC 21, em consonancia com o Cddigo de Catalogacao
Anglo-Americano (AACR2) para a elaboracdo das informag¢Ges documentarias e utiliza
a Classificacdo Decimal de Dewey (CDD). Para este trabalho, a quantidade estimada é
de 30 mil de acervo a serem processados, incluindo-se as edicGes e os exemplares.
Deverdo ser conferidos cerca de 10 mil dossiés impressos sobre artes cénicas, cerca
de 15 mil exemplares de livros, cerca de 400 folhetos, cerca de 437 titulos de textos
de peca teatral encartados em peridodicos — Artigos de periddicos, 342 titulos de
periddicos (cerca de 1440 exemplares), 1.800 titulos de partituras musicais, 40
titulos de periddicos raros (cerca de 564 exemplares), 237 titulos de trabalhos
académicos, 122 titulos de pesquisas institucionais.

4. DA DESCRICAO SUMARIA DOS SERVICOS

4.1. Para o tratamento de itens bibliograficos conforme metodologia, apresentada no
item 5:

4.1.1. Verificagdo dos cédigos de localizagdo (nimeros de chamada) e dos cédigos de
registro (niUmeros de tombo), para confirmar e inserir dados ou corrigir possiveis
erros.

4.1.2. Verificagdo das notagdes que constituem os cédigos de localizagdo (numeros de

classificacdo e cédigos de Cutter) das obras, para confirmar e inserir dados ou
corrigir possiveis erros.
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4.1.3. Verificacdo de obras sem registro de tombamento definitivo para
encaminhamento destes itens ao setor correspondente.

4.1.4. Analise e ordenamento das obras para efetuar ou complementar a descricao fisica
mediante sistema informatizado e de acordo com o AACR2, MARC 21 e CDD,
compondo registros bibliograficos correspondentes.

4.1.5. Identificagdo e listagem de obras danificadas e que necessitem de reparos.

4.1.6. Conferéncia das obras catalogadas no sistema informatizado para emissao de
etiquetas de lombada e de cddigo de barras, impressdao e aplicacdo dessas
etiquetas a cada unidade fisica do acervo.

4.2. Para o tratamento dos dossiés de impressos conforme metodologia, apresentada
no item 6:

4.2.1. Verificacdo dos documentos existentes nos dossiés para confirmar se seus
conteudos estdo de acordo com a politica de desenvolvimento de colecBes da
instituicao.

4.2.2. Verificacdo da classificacdo dos documentos que formam os dossiés com base na
tabela de classificacdo adotada pelo CEDOC para confirmar, reclassificar,
remanejar, ou corrigir possiveis erros.

4.2.3. Verificacdo da organizacdo dos dossiés para promover melhor acondicionamento,
sinalizagdo, distribuicdo e arquivamento das pastas e seus respectivos
documentos.

4.2.4. Elaboragdo de arranjo para ordenagao cronoldgica e por assunto conforme o caso
para descrigdo no sistema informatizado de acordo com o AACR2.

4.2.5. Elaboragdo de planilhas (excel) para controle informacionais dos dossiés.
4.2.6. Conferéncia dos arquivos gerados no sistema informatizado para emissao de
etiquetas de cddigo de localizagdo, impressdo e aplicacdo dessas etiquetas a

cada unidade fisica do acervo.

4.2.7. Emissao de listagem das obras processadas a partir do sistema informatizado de
listagem das obras processadas a partir do sistema informatizado.

5. DA METODOLOGIA PARA O TRATAMENTO DOS ITENS BIBLIOGRAFICOS
5.1. Os servicos da equipe de producdo deverdo ser coordenados por bibliotecario da
empresa contratada, de modo que sejam elucidadas duvidas técnicas, em

consonancia com a metodologia solicitada. Sera dada prioridade ao acervo de livros
com aproximadamente 9 mil e 221 exemplares da colecdo geral. Em seguida deverdo
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ser tratados os demais itens das colegdes especiais, periddicos, pegas teatrais
encartadas em periddicos — artigos de periddicos, folhetos, partituras musicais,
trabalhos académicos e pesquisas institucionais.

Verificar o cddigo de localizagdo (numero de chamada) e o cédigo de registro
(numero de tombo) de cada unidade fisica, de modo a confirma-los ou a corrigir erro,
mediante cotejamento, para conferéncia desses cédigos nos instrumentos de
controle (livros de tombo, tabelas de registro posteriores aos livros de tombo, fichas
catalograficas, base de dados informatizada), observando-se questdes relativas as
edicoes, volumes, exemplares etc.

Verificar a notagdo que constitui o cédigo de localizacdo (nimero de classificacdo e
cadigo de Cutter) de cada unidade fisica da colec¢do, conforme classificacdo adotada,
mediante cotejamento que possibilite confirmar esse cddigo ou corrigir erro.

5.4. ldentificar as obras sem tombamento definitivo (numeracdo definitiva) para

5.5.

encaminhamento ao setor responsdvel como também aquelas que ndo tenham sido
classificadas para aplicacdo de cédigo de localizacdo conforme classificacdo adotada
pela Biblioteca, observando-se questfes relativas as edi¢bes, volumes, exemplares
etc.

Proceder a analise direta das obras, para efetuar ou complementar a descri¢do fisica
e a identificacdo, mediante sistema informatizado e de acordo com o AACR2, o MARC
21 e a CDD, compondo registros bibliograficos no sistema Sophia Biblioteca. O total
cerca de 30 mil unidades fisicas serdo tratadas sendo:

5.5.1. Reformatacdo para o padrdao MARC-21 dos titulos que ainda possuam fichas
manuscritas e/ou datilografadas (a maioria ja na base de dados), de acordo
com o AACR-2, revisdo e insercdo dos dados no sistema Sophia Biblioteca
(conforme estrutura apresentada no item 9 deste anexo).

5.5.2. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 15 mil
exemplares de livros, utilizando o formato MARC-21, no sistema Sophia
Biblioteca (conforme estrutura apresentada no item 9 deste anexo).

5.5.3. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 400 titulos
de folheto, utilizando o formato MARC-21, no sistema Sophia Biblioteca
(conforme estrutura apresentada no item 9 deste anexo).

5.5.4. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 1440
exemplares de periddicos, com formatacdo para MARC-21 dos dados
descritivos, fasciculos e insercdo no sistema Sophia Biblioteca (conforme
estrutura apresentada no item 9 deste anexo).

5.5.5. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 437 pecas
teatrais encartadas em periddicos — artigos de periddicos, com formatacdo
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para MARC-21 dos dados descritivos e inser¢gao no sistema Sophia Biblioteca
(conforme estrutura apresentada no item 9 deste anexo - para as pegas teatrais
devera haver contagem de nimero de personagens (especificando o género),
atos e cenas conforme modelo ja utilizado).

5.5.6. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 1800
partituras musicais, com formatacao para MARC-21 dos dados descritivos e
insercdo no sistema Sophia Biblioteca observando-se as especificidades para
este tipo de registro.

5.5.7. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de cerca de 237
trabalhos académicos, com formatacao para MARC-21 dos dados descritivos,
fasciculos e insercao no sistema Sophia Biblioteca.

5.5.8. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de cerca 122
exemplares de pesquisas institucionais, com formatacdo para MARC-21 dos
dados descritivos e insercdo no sistema Sophia Biblioteca.

5.5.9. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2, de 40 titulos de
periddicos raros (cerca de 564 exemplares), com formatag¢do para MARC-21
dos dados descritivos, fasciculos e insercdo no sistema Sophia Biblioteca
(conforme estrutura apresentada no item 9 deste anexo).

5.5.10. Processamento técnico informatizado, de acordo com o AACR-2 de 10 mil
dossiés impressos, com formatacdo para MARC-21 e insercdo no sistema
Sophia Biblioteca.

5.6. Indexar ou revisar a indexag¢do das obras, de acordo com os instrumentos de controle
de linguagem documentdria utilizados no CEDOC, mediante analise, interpretacao e
representagdo da tematica, observando-se o contexto da area de arte e cultura e de
modo a alimentar os campos de assunto, no sistema Sophia Biblioteca sejam esses
campos destinados a conteludo previamente padronizado na base Assuntos, do
CEDOC, ou campo destinado a termo candidato.

5.7. Manter controle dos termos adotados na execu¢do dos trabalhos para a
representacdo da temadtica, de modo que sejam evitados casos de sinonimias, em
consonancia com os descritores ja estabelecidos na tabela assuntos, do CEDOC.

5.8. Proceder a inclusdo dos dados de tombo e da colecdo a qual pertence de todos os
exemplares do acervo, em planilha correspondente a cada registro bibliografico da

base de dados informatizada.

5.9. Conferir os arquivos gerados no sistema informatizado para etiquetas de cddigo de
localizacdo (lombada) e de cédigos de barras.

5.10. Proceder a impressao das etiquetas de cddigo de localizacdo (lombada) e das
etiquetas de cédigo de barras a partir do sistema informatizado utilizado pelo
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CEDOC. (As etiquetas serdo fornecidas pela empresa contratada), como também
proceder a impressdo e colagem das etiquetas para identificacdo das pastas e
gavetas dos dossiés impressos e seus respectivos codigos de barra.

5.11. Aplicar as novas etiquetas de cddigo de localizagdo (lombada) e de cdédigo de barras
as obras. As etiquetas de cédigo de localiza¢do e barra deverao receber protecao de
superficie mediante aplicagdo de filme de pvc utra-transparente, acetinado, com
adesivo ndo acido de primeira qualidade.

5.12. Proceder as verificacdes finais apds a impressao das etiquetas e apds o processo de
etiquetagem, efetuando correcdes que se fagcam ainda necessarias.

5.13. Emitir relatdrio topografico do acervo bibliografico (Obras de referéncia, colecdo
geral, colecBes especiais de livros e obras raras) a partir do sistema informatizado
em uso no CEDOC.

5.14. Efetuar o cotejamento das obras comparando-as com o relatério impresso,
identificando possiveis falhas e auséncias dos itens no acervo, sinalizando na lista
tais ocorréncias.

5.15. Gerar listagem de itens ndo localizados do acervo bibliografico.

6. DA METODOLOGIA PARA O TRATAMENTO DOS DOSSIES DE IMPRESSOS SOBRE ARTES
CENICAS

6.1. Da organizacao fisica dos documentos consiste em:
6.1.1. Proceder a retirada dos documentos do acervo.

6.1.2. Conferir se seus conteldos estdo de acordo com a politica de desenvolvimento
de cole¢bes da instituicdo, sendo que:

a) Os documentos que estejam fora das politicas adotadas e os que gerem duvidas
guanto a sua permanéncia no acervo somente serdo descartados apds
elaboragdao de parecer da Equipe Técnica e autorizagdo da Coordenagao do
Cedoc.

b) Os itens em duplicidade serdo reunidos e identificados como tal em folder criado
para essa finalidade, para cada um dos titulos tratados. Observando-se, ainda, as
politicas adotadas pela instituicdo para o caso.

c) Os documentos que possuam carimbos relativos a Campanha de Doacdo do
Projeto Memdria das Artes serdo retirados das pastas e colocados de forma
organizada nos locais reservados para essa finalidade; assim como os
documentos de cunho administrativo que por ventura forem encontrados no
acervo.
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6.1.3. Proceder a analise, identificacao, descricao, classificacdo e indexac¢do dos dossiés
impressos, de acordo com os instrumentos adotados pelo Cedoc.

6.1.4. Verificar e corrigir os eventuais erros encontrados nos registros dos dossiés ja
inseridos na base de dados informatizada, assim como proceder nova
classificagao de cada um dos dossiés mediante a tabela de classificagdo adotada
pelo Cedoc.

6.1.5. Ordenar os itens documentais cronologicamente - data mais antiga para a mais
nova, em cada coletdnea que compde o titulo tratado.

6.1.6. Realizar novos acondicionamentos dos documentos tratados com a utilizacdo de
folders alcalinos, pastas suspensas, entre outros, semelhantes a forma adotada
pelo Cedoc.

6.1.7. Registrar, de forma manuscrita os dados de identificacdo dos documentos em
seus invélucros de acondicionamento assim como por meio de etiqueta,
conforme padrdo apresentado pela instituicdo.

6.1.8 Verificar a organizacdo do acervo promovendo melhor acondicionamento,
distribuicdo e arquivamento dos documentos no mobiliario de arquivo consoante
as normas arquivisticas e bibliotecondmicas e regras adotadas pelo Cedoc.

6.1.9 Promover a sinalizacdo do mobilidario visando maior facilidade visual na
localizagdao dos documentos processados.

6.2. Da insercdo de registros na base informatizada consiste em:

6.2.1. Inserir os registros na base de dados mediante manipulacao e ordenamento dos
documentos de acordo com o AACR2, NBR 6023 e as normas de arquivamento
adotadas pelo Cedoc, observando-se que:

a) Os campos a serem preenchidos na base informatizada sdo: autor, titulo, notas,
assunto, exemplar, entre outros.

b) A classificacdo a ser inserida segue a notacdo dada aos documentos durante o
tratamento fisico.

6.2.2 Indexar os documentos, de acordo com os instrumentos de controle de
linguagem documentaria utilizados no CEDOC conforme anélise, interpretacdo e
representacdo da tematica, observando-se o contexto da area de arte e cultura e
de modo a alimentar os campos de assunto, da base informatizada - sejam esses
campos destinados a conteudo previamente padronizado na base Assuntos, do
CEDOC, ou campo destinado a termo candidato.
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6.2.3 Manter controle dos termos adotados na execucdao dos trabalhos para a
representagdo da tematica, de modo que sejam evitados casos de sinonimias,
em consonancia com os descritores ja estabelecidos na tabela assuntos, do
CEDOC.

6.2.4 Conferir os arquivos gerados no sistema informatizado para etiquetas de cédigo
de localizagdo conferindo se estdo dentro da formatagao desejada;

4.2.5 Proceder a impressao das etiquetas de cddigo de localizacdo e de cédigo de barra
a partir do sistema informatizado utilizado pelo CEDOC.

6.2.6 Aplicar as etiquetas geradas em cada unidade fisica processada.

6.2.7 Proceder as verificagOes finais apds a impressao das etiquetas e apds o processo
de etiquetagem, efetuando as correc¢des que se facam ainda necessarias.

6.2.8 Emitir listagem integral das obras processadas a partir do sistema informatizado
em uso no Cedoc.

7. DA QUALIFICAGAO TECNICA

7.1. Apresentar 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, em nome do licitante, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove ter o licitante
prestado, com qualidade satisfatdria, servicos da mesma natureza objeto da licitacdo.
Os Atestados deverdo conter a descri¢cdo dos servicos e periodo (més/ano a més/ano)
de trabalho, a empresa ou 6rgao empregador e, quantitativos e prazos dos servigos
prestados de forma a caracterizar sua experiéncia.

7.1.1. Os atestados referir-se-do a contratos, ja concluidos ou ja decorridos no minimo
um ano do inicio da sua execuc¢do, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacdo do
contrato.

7.2. Comprovacao de que possui em seu quadro permanente, ou prestador de servicos,
na data prevista para entrega da proposta, profissional com formagdo em
Biblioteconomia com registro no Conselho Regional de Biblioteconomia e com
experiéncia em processamento técnico de partituras musicais.

7.2.1. A comprovagdo devera ser feita através da Identificagdo do Bibliotecario,
conforme modelo constante do Anexo I-A, deste Edital.

7.3. Apresentar declaragdo indicando especificacdes dos equipamentos de informatica
qgue serdo disponibilizados e do pessoal técnico que devera participar da realizagao
do objeto desta licitagao.

8. DA VISTORIA

8.1. As empresas licitantes deverdo apresentar, obrigatoriamente, por ocasido da
Habilitagao, Declaragao de Vistoria, conforme Anexo Ill deste Edital, comprovando
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gue a mesma tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicbes e
graus de dificuldades existentes, para cumprimento das obrigacdes objeto deste
Termo de Referéncia.

8.2. As visitas deverdo ser realizadas por qualquer Preposto, mediante prévio
agendamento, com um minimo de 02 (dois) dias Uteis antes da data marcada para
realizagao do certame, com o Centro de Documentagao e Informagao — CEDOC,
localizado a Rua S3o José n2 50, 22 e 62 andares — Centro — Rio de Janeiro/RJ,
através dos telefones (21) 2279-8290 / 2279-8291 / 2279-8292, com os servidores:
Gloria Maria Pereira da Silva, Joelma Neris Ismael, Lais de Barros Moura, Marcelo
de Castro Francisco ou Maria da Gloria Brauniger, no horario das 13 as 17 horas.

8.3. Quaisquer duvidas quanto a requisitos, condi¢cdes e/ou especificacdes acima, deverdo
ser levantadas e transmitidas a Comissdo Permanente de licitacdo através do e-mail
cpl@funarte.gov.br

9. DA ESTRUTURA DOS CAMPOS DO SISTEMA SOPHIA BIBLIOTECA

9.1. Autores, titulos, tipo de acervo, area do conhecimento, classificacdo, Cutter,
responsabilidade, edicdo, série (colecdo), descricdo fisica ou colacdo, ISBN, idioma,
local, editor e data de edicdo, no caso de obras catalogadas por partes especificar o
titulo, autor, local, editor e complemento, notas, assuntos e a quantidade de
exemplares. Em cadastro de exemplares: nimero do registro, exemplar, tombo,
volume e tomo, colecdo, periddico. No caso das pecas teatrais encartadas nos
periddicos — Artigos de periddicos, devera haver contagem de numero de
personagens (com indicacdo de género desde que explicitado no documento), atos
e cenas na planilha "teatro". No caso de obras de cole¢des especiais indicar a
informacgdo correspondente a colegao a qual pertence.

10. DO LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS
10.1. A empresa deverd desenvolver o servico em instala¢gdes do CEDOC, entre o horario
de 9:00 as 18:00 horas. Para tal, serda disponibilizado pelo CEDOC espaco,
mobiliario e pontos de acesso a Internet.

11. DO INICIO DA REALIZACAO DOS SERVICOS

11.1. O prazo de execugao para desenvolvimento das etapas do projeto é de doze meses
contados da data da assinatura do contrato.

12. DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

12.1. Para o Acervo Bibliografico:
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12.2. Para o tratamento dos dossiés de impressos sobre artes cénicas:
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13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6

14. DAS

14.1

14.2

14.3.

14.4.

. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto deste Contrato por
intermédio de representante fiscal designado pela Coordenadoria do Centro de
Documentacdo e Informacao.

Atestar nas Notas Fiscais/Faturas relativas a efetiva prestacdo dos servigos, bem
como efetuar o pagamento do servico executado a Contratada, conforme
Contrato.

Proporcionar os meios ao seu alcance para a execug¢do dos servicos a cargo da
Contratada.

N3do permitir que outrem execute os servicos objeto do presente Contrato.
Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

. Zelar pela boa qualidade do servico, receber, apurar e solucionar queixas e
reclamacdes dos usuarios.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

. Manter no CEDOC uma equipe de produgdo com:

a) no minimo 06 (seis) bibliotecarios, com comprovado conhecimento do formato
MARC 21, Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano (AACR2) e na utilizagdo da
Classificacdo Decimal de Dewey (CDD) e registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia.

b) 02 (dois) arquivistas, profissional graduado em Arquivologia, com comprovado
conhecimento das normas do Conarq e Nobrade.

c) dois (02) auxiliares de biblioteca.

. Identificar e demonstrar através de curriculum vitae a qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos

Providenciar a imediata correcdo dos erros, deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela contratante na execugao dos servigos, em até 72 horas apos ter
sido notificado da ocorréncia, durante a vigéncia do contrato.

Providenciar a correcdo de erros, defeitos ou irregularidades detectados pela
contratante, nos servicos prestados ou dos materiais empregados, dentro do
periodo de garantia, ou seja, até um ano apds o término do contrato.
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14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

14.9.

Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na
qualidade e quantidade especificadas, nos termos de sua proposta.

Caso a contratante detecte falhas, deficiéncias ou irregularidades na execug¢do dos
servicos contratados, apds o término do contrato, deverdo ser providenciadas as
devidas corregdes. As quais deverdo ser realizadas dentro do periodo de garantia
no prazo fixado pelo Servigo de Biblioteca, apds o recebimento da notificagao
expedida pela FUNARTE.

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros;

Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento
das obrigacGes assumidas, incluindo treinamento para utilizacdo da de dados
informatizada.

Manter durante toda a execucdo do objeto contratado, todas as condicOes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas neste ajuste, informando a Contratante a superveniéncia de
gualquer ato ou fato que venha a modificar as condi¢Bes iniciais de habilitacdo.

14.10. Realizar os servigos contratados nas dependéncias do CEDOC/FUNARTE (Rua Sao

José n2 50, Centro, Rio de Janeiro, RJ) disponibilizando pessoal técnico, material de
consumo e equipamentos para serem instalados nas dependéncias da instituicao
durante toda a execucdo do servico a ser contratado.

14.11. Estar regular, por ocasido da assinatura do contrato, bem como em suas

renovacdes, no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN.

14.12. Fornecer computadores e demais equipamentos de informatica (impressoras,

periféricos) e material de consumo (pastas suspensa e folders de ph neutro,
etiquetas para identificacdo das gavetas e pastas suspensas para os dossiés
impressos, etiquetas de localizacdo/cddigo de barras e filme de pvc utra-
transparente, acetinado, com adesivo ndo acido de primeira qualidade) para
realizacdo do trabalho.

14.13. Executar os servigos objeto desta licitagdo em total conformidade com o

estabelecido neste Termo de Referéncia.

15. DO PAGAMENTO

15.1.

A média do valor total dos orcamentos apresentados para a realizacdo do servigo
proposto é de RS 600.000,00 (seiscentos mil reais).
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15.2. O pagamento deverad ser efetuado em 12 (doze) parcelas apds o atesto do Fiscal do
Contrato na nota fiscal e de acordo com os servicos efetivamente executados,
consoante a metodologia apresentada no quadro cronograma de desembolso para
execugao dos servigos.

15.3. Forma de pagamento:
15.3.1. Propde-se que o pagamento seja feito em 12 parcelas, que deverdo ser

liberadas mediante a conclusdo de cada etapa de trabalho realizado,
conforme cronograma abaixo.

Cronograma de desembolso para execuc¢ao dos servigos Total

Parcelas 12 | 22 | 32 | 42 | 52 | 62 | 72 | 82 | 92 (102|112 122 | 12 parcelas

Més/ano 1@ | 22 | 32 | 42 | 52 | 62 | 792 | 82 | 92 | 1092|1192 | 12° 12 meses
Documento 30000

tratado 250012500[2500(250012500[25002500[2500[2500[2500{2500| 2500 u?’io_lades
isicas

Valor 1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12|1/12| 1/12 12/12

16. DA SUSTENTABILIDADE

16.1. Na execugao dos servigos, sempre que possivel, os licitantes deverao observar as
seguintes orientacdes:

16.1.1. Utilizar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos
inanimados que obedecam as classificacOes e especificacdes determinadas
pela ANVISA.

16.1.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instruido
no Decreto n2 48.138, de 08 de outubro de 2003.

16.1.3. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugao de servigos.

16.1.4. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de dgua e reducdo da producdao de residuos
solidos, observadas as normas ambientais vigentes.

16.1.5. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos orgdos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacGes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE n2 012, de 03
de novembro de 1995 e do Decreto n2 5.940, de 25 de outubro de 2006.
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16.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagao Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sdlidos.

16.1.7. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugao CONAMA n2 257, de 30 de junho
de 1999.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. A equipe devera ser supervisionada por representante do CEDOC e por profissional
qualificado, com formacdo em biblioteconomia e outro com formacdo em
arquivologia que tenha no minimo 5 anos de experiéncia nesta profissdo e seja do
guadro da empresa contratada. Este devera apresentar curriculum vitae e
comprovar experiéncia na execu¢do de servicos de processamento técnico em
acervos bibliograficos usando a Classificacdo Decimal de Dewey (CDD).

17.2. Os profissionais indicados pela licitante para participar dos servicos deverdo
apresentar comprovacgao de capacitacdo técnica, e para admitir sua substituicao
devera haver aprovacdo prévia pelo CEDOC e devera ser por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior.
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PROCESSO N2 01530.001244/2014-98
PREGAO ELETRONICO N2 013/2014
ANEXO I-A
IDENTIFICAGAO DO BIBLIOTECARIO

1. Identificagdo da Empresa
Razao Social

Endereco

CEP:

Tels:

CNPJ

E-mail:

2. Identificagdao do Arquivista Responsavel e Curriculum Vitae
Nome

CPF RG

Area de Formagdo:

Especializagdo na
area:

- Experiéncia Profissional (pratica) na area (*)
- Referéncias Institucionais (locais onde tenha realizado servicos similares a modalidade
desta licitacdo (*)
- Atualizacdo na area (participacdo em Congressos, Encontros, Semindrios, Estagios
profissionais na drea)
- Principais servigos realizados.
OBS: (*) Anexar a documentagdo probatodria, quais sejam: se prestador de servicos,
contrato de prestacao com firma reconhecida. Se funciondrio do quadro efetivo,
cépia da carteira de trabalho.

Rio de Janeiro, ___de de 2014.

Assinatura do Responsavel
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PROCESSO N2 01530.001244/2014-98

PREGAO ELETRONICO N2 013/2014
ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA
1. OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos para modernizar o sistema de controle de cerca de 30 mil
unidades fisicas do acervo bibliografico do Centro de Documentacdo e Informacgao
— CEDOC, pertencente a Fundacdo Nacional de Artes — FUNARTE.

Tipo de Licitacdo: Menor preco, global.
Data: / /

Horario:  horas

Local: www.comprasnet.gov.br

VALOR TOTAL:
VALOR TOTAL POR EXTENSO:

Declaramos, para fins que se fizerem necessarios que temos pleno conhecimento de todos
os aspectos relativos a licitacdo em causa e concordamos, sem restricdo, com as condicdes
constantes do Edital e seus anexos.

Declaramos que os pregos cotados sdao absolutamente liquidos, ja incluidos todos os custos
diretos ou indiretos, inerente ao objeto (saldrios, tributos, encargos sociais, fretes, material,

etc.).

Prazo de Validade da Proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias contados do aceite da
proposta.

Prazo de execucgdo dos servicos: 12 meses

DADOS DA EMPRESA

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:
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Cidade: CEP: UF
Telefone: Fax: E-mail:
Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL
Nome:
RG: C.P.F.
Telefones: E-mail:

(Local e data)

(Carimbo e assinatura do responsavel)
(Em papel timbrado)
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PROCESSO N2 01530.001244/2014-98
PREGAO ELETRONICO N2 013/2014
ANEXO Il

DECLARAGAO DE VISTORIA

OBJETO: A presente licitagdo tem como objeto a contratagdao de empresa especializada na
prestacdo de servigcos objetivando a modernizacdo do sistema de controle de cerca
de 30 mil (trinta mil) unidades fisicas do acervo bibliografico do Centro de
Documentacdo e Informacgdo - CEDOC, pertencente a Fundagdo Nacional de Artes -
FUNARTE.

Na forma estabelecida no item 6, do Edital da licitagdo em referéncia, declaramos que a
empresa: , inscrita no CNPJ/MF sob o n®
, representada pelo Senhor
, compareceu a VISTORIA,
oportunidade em que o representante exibiu documento comprobatério de estar
credenciado pela empresa licitante.

Rio de Janeiro, __ de de 2014.

Carimbo e assinatura de responsavel pela Fundacado Nacional de Artes - FUNARTE

DECLARO que, por intermédio do profissional acima, devidamente credenciado por esta
empresa, foi realizada a VISTORIA, tendo na ocasido, tomado conhecimento das condicdes
locais, bem como de todas as informacdes para o pleno cumprimento das obrigacdes
previstas nesta licitagdo, necessarias a formulagao da Proposta de Pregos.

Rio de Janeiro, __ de de 2014.

Assinatura do Preposto
CPF:
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PROCESSO N2 01530.001244/2014-98
PREGAO ELETRONICO N2 013/2014
ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
Pelo presente instrumento, a FUNDAGCAO NACIONAL DE ARTES -
FUNARTE, fundagao publica vinculada ao Ministério da Cultura, estabelecida na rua da

Imprensa n° 16 - 5° andar, Centro, Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
26.963.660/0002-42, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por

seu Presidente, ......coevvennn.n. N 0To] 0 1 1=T=To Lo TR ,
publicada no DOU de .......... , portador da carteira de identidade n? ................. e inscrito no
CPF sob o] ne e - e, de outro lado,
........................................................................................... com sede NA  .ceeeereeenen
............. ) wevveeeeeenen .., CEP: .....-..., registrada no CNPJ/MF sob on°....../..-. doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por ........cccceeeeeeveeeennnnns , portador(a) da
carteira de identidade n2 .......... ...... e do CPF n° ........... -.., vencedora da Licitacdo sob a

modalidade de Pregdo Eletrénico, registrada sob o n2 013/2014, conforme processo
FUNARTE n? 01530.001244/2014-98, firmam o presente Contrato, em conformidade com a
Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, regulamentada pelo Decreto n2 3.555, de 08 de
agosto de 2000, do Decreto n2 5.450, de 31 de maio de 2005, da Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 6.204, de 05 de setembro de
2007, da Instru¢do Normativa SLTI/MP n2 02 de 30 de abril de 2008, atualizada, da IN n2 01
de 19 de janeiro de 2010 e, em especial, com a Lei n? 8.666/93 e as clausulas e condicdes a
seguir expressas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBIJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagao de empresa
especializada na prestacdo de servicos para modernizar o sistema
de controle de cerca de 30 (trinta) mil unidades fisicas do acervo
bibliografico do Centro de Documentacdo e Informacdo em Artes
da CONTRATANTE, adiante denominado simplesmente CEDOC,
conforme o Termo de Referéncia (Anexo |) do Edital do Pregdo
Eletrénico n® 013/2014, constante do Processo Funarte n?®
01530.001244/2014-98, que passa a fazer parte integrante do
presente contrato independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - FORMA DE XECUCAO DOS SERVICOS

2.1. As acOes a serem executadas sao: verificar, conferir, corrigir
e/ou inserir dados para descricdo bibliografica de parte dos dossiés
impressos de artes cénicas, livros, folhetos, periédicos, pecas
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teatrais encartadas em periddicos — artigos de periddicos,
partituras  musicais, trabalhos académicos e pesquisas
institucionais, para realizar o controle do acervo, visando agilizar e
melhorar o atendimento ao publico e garantir sua seguranca,
organizagdo, quantificacao e a emissao de etiquetas com cédigo de
localizagdo e cédigo de barra.

2.2. As principais atividades para modernizagao do sistema de
controle a serem realizadas sdo:

conferir a existéncia da obra e do registro na base de dados.

conferir, corrigir e incluir dados ou novo registro para uma
correta descricdo bibliografica de cada obra.

fazer diagndstico do estado de conservagao das obras.

Desenvolver novo arranjo para os dossiés de impressos.

arquivar e/ou reordenar os documentos bibliograficos nas
estantes e os dossiés de impressos no mobiliario de arquivo.

proceder a emissao de etiquetas.

etiquetar as obras.

emitir listagem integral das obras processadas.

2.3. Processamento bibliografico visando a modernizagao do
sistema de controle dos dossiés impressos sobre artes cénicas
(parte do acervo),livros, folhetos, periddicos, pecas teatrais
encartadas em periddicos — artigos de periddicos, partituras
musicais, trabalhos académicos e pesquisas institucionais do
acervo do CEDOC.

2.4 O CEDOC possui parte do seu acervo catalogado em fichas,
parte no sistema Sophia Biblioteca, assim como documentos ainda
ndo tratados. Para melhor compreensdo do servico descrito, faz-se
também necessario informar que a base de dados para
documentos bibliograficos do CEDOC é gerenciada mediante
sistema informatizado e estruturada segundo o MARC 21, em
consonancia com o Cdodigo de Catalogacdo Anglo-Americano
(AACR2) para a elaboracdao das informagcGes documentarias e
utiliza a Classificacdo Decimal de Dewey (CDD). Para este trabalho,
a quantidade estimada é de 30 mil de acervo a serem processados,
incluindo-se as edi¢cOes e os exemplares. Deverdo ser conferidos
cerca de 10 mil dossiés impressos sobre artes cénicas, cerca de 15
mil exemplares de livros, cerca de 400 folhetos, cerca de 437
titulos de textos de peca teatral encartados em peridédicos —
Artigos de peridodicos, 342 titulos de periddicos (cerca de 1440
exemplares), 1.800 titulos de partituras musicais, 40 titulos de
periddicos raros (cerca de 564 exemplares), 237 titulos de
trabalhos académicos, 122 titulos de pesquisas institucionais.
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- DESCRICAO SUMARIA DOS SERVICOS

3.1. Para o tratamento de itens bibliograficos conforme
metodologia, apresentada no item 5:

3.1.1. Verificacdo dos cddigos de localizagdo (numeros de
chamada) e dos cddigos de registro (numeros de tombo), para
confirmar e inserir dados ou corrigir possiveis erros.

3.1.2. Verificagdo das notagbes que constituem os cédigos de
localizacdo (numeros de classificacdo e cédigos de Cutter) das
obras, para confirmar e inserir dados ou corrigir possiveis erros.

3.1.3. Verificacdo de obras sem registro de tombamento definitivo
para encaminhamento destes itens ao setor correspondente.

3.1.4. Andlise e ordenamento das obras para efetuar ou
complementar a descricdo fisica mediante sistema informatizado e
de acordo com o AACR2, MARC 21 e CDD, compondo registros
bibliograficos correspondentes.

3.1.5. Identificacdo e listagem de obras danificadas e que
necessitem de reparos.

3.1.6. Conferéncia das obras catalogadas no sistema informatizado
para emissdo de etiquetas de lombada e de cddigo de barras,
impressao e aplicagao dessas etiquetas a cada unidade fisica do
acervo.

3.2. Para o tratamento dos dossiés de impressos conforme
metodologia, apresentada no item 6:

3.2.1. Verificagdo dos documentos existentes nos dossiés para
confirmar se seus conteldos estdo de acordo com a politica de
desenvolvimento de cole¢des da instituicdo.

3.2.2. Verificacao da classificacdo dos documentos que formam os
dossiés com base na tabela de classificagao adotada pelo CEDOC
para confirmar, reclassificar, remanejar, ou corrigir possiveis erros.

3.2.3. Verificacdo da organizacdo dos dossiés para promover

melhor  acondicionamento, sinalizacdo, distribuicao e
arquivamento das pastas e seus respectivos documentos.
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3.2.4. Elaboragdao de arranjo para ordenagdo cronoldgica e por
assunto conforme o caso para descrigdo no sistema informatizado
de acordo com o AACR2.

3.2.5. Elaboracdo de planilhas (excel) para controle informacionais
dos dossiés.

3.2.6. Conferéncia dos arquivos gerados no sistema informatizado
para emissdo de etiquetas de cédigo de localizacdo, impressao e
aplicagdo dessas etiquetas a cada unidade fisica do acervo.

3.2.7. Emissdao de listagem das obras processadas a partir do
sistema informatizado de listagem das obras processadas a partir
do sistema informatizado.

- METODOLOGIA PARA O TRATAMENTO DOS ITENS
BIBLIOGRAFICOS

4.1. Os servicos da equipe de producao deverao ser coordenados
por bibliotecario da CONTRATADA, de modo que sejam elucidadas
duvidas técnicas, em consonancia com a metodologia solicitada.
Sera dada prioridade ao acervo de livros com aproximadamente 9
mil e 221 exemplares da colecdo geral. Em seguida deverdo ser
tratados os demais itens das coleg¢bes especiais, periddicos, pecas
teatrais encartadas em periddicos — artigos de periddicos, folhetos,
partituras  musicais, trabalhos académicos e pesquisas
institucionais.

4.2. Verificar o cédigo de localizacdo (numero de chamada) e o
codigo de registro (numero de tombo) de cada unidade fisica, de
modo a confirma-los ou a corrigir erro, mediante cotejamento,
para conferéncia desses cédigos nos instrumentos de controle
(livros de tombo, tabelas de registro posteriores aos livros de
tombo, fichas catalograficas, base de dados informatizada),
observando-se questdes relativas as edicdes, volumes, exemplares
etc.

4.3. Verificar a notagdo que constitui o codigo de localizagdo
(numero de classificacdo e cddigo de Cutter) de cada unidade fisica
da colecdo, conforme classificagdo adotada, mediante
cotejamento que possibilite confirmar esse codigo ou corrigir erro.

4.4, |dentificar as obras sem tombamento definitivo (numeragdo
definitiva) para encaminhamento ao setor responsdvel como
também aquelas que ndo tenham sido classificadas para aplicagdo
de codigo de localizagdo conforme classificacdo adotada pela
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Biblioteca, observando-se questdes relativas as edi¢des, volumes,
exemplares etc.

4.5. Proceder a analise direta das obras, para efetuar ou
complementar a descricdo fisica e a identificagdo, mediante
sistema informatizado e de acordo com o AACR2, o MARC 21 e a
CDD, compondo registros bibliograficos no sistema Sophia
Biblioteca. O total cerca de 30 mil unidades fisicas serdao tratadas
sendo:

4.5.1. Reformatagao para o padrao MARC-21 dos titulos que ainda
possuam fichas manuscritas e/ou datilografadas (a maioria ja na
base de dados), de acordo com o AACR-2, revisdo e insercao dos
dados no sistema Sophia Biblioteca (conforme estrutura
apresentada na clausula sexta deste Contrato).

4.5.2. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 15 mil exemplares de livros, utilizando o formato
MARC-21, no sistema Sophia Biblioteca (conforme estrutura
apresentada na clausula sexta deste Contrato).

4.5.3. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 400 titulos de folheto, utilizando o formato MARC-21,
no sistema Sophia Biblioteca (conforme estrutura apresentada na
clausula sexta deste Contrato).

4.5.4. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 1440 exemplares de periddicos, com formatacao para
MARC-21 dos dados descritivos, fasciculos e insercdo no sistema
Sophia Biblioteca (conforme estrutura apresentada na clausula
sexta deste Contrato).

4.5.5. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 437 pegas teatrais encartadas em periddicos — artigos
de periddicos, com formatacdo para MARC-21 dos dados
descritivos e insercdo no sistema Sophia Biblioteca (conforme
estrutura apresentada na cldusula sexta deste Contrato - para as
pecas teatrais deverd haver contagem de nimero de personagens
(especificando o género), atos e cenas conforme modelo ja
utilizado).

4.5.6. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 1800 partituras musicais, com formatacdo para MARC-
21 dos dados descritivos e inser¢cdo no sistema Sophia Biblioteca
observando-se as especificidades para este tipo de registro.
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4.5.7. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de cerca de 237 trabalhos académicos, com formatacao
para MARC-21 dos dados descritivos, fasciculos e insercdo no
sistema Sophia Biblioteca.

4.5.8. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de cerca 122 exemplares de pesquisas institucionais, com
formatacdo para MARC-21 dos dados descritivos e insercao no
sistema Sophia Biblioteca.

4.5.9. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2, de 40 titulos de periddicos raros (cerca de 564
exemplares), com formatacdo para MARC-21 dos dados
descritivos, fasciculos e insercdo no sistema Sophia Biblioteca
(conforme estrutura apresentada na cldusula sexta deste
Contrato).

4.5.10. Processamento técnico informatizado, de acordo com o
AACR-2 de 10 mil dossiés impressos, com formatacao para MARC-
21 e insercdo no sistema Sophia Biblioteca.

4.6. Indexar ou revisar a indexacdo das obras, de acordo com os
instrumentos de controle de linguagem documentaria utilizados
no CEDOC, mediante analise, interpretacdo e representacdo da
tematica, observando-se o contexto da area de arte e cultura e de
modo a alimentar os campos de assunto, no sistema Sophia
Biblioteca sejam esses campos destinados a conteudo previamente
padronizado na base Assuntos, do CEDOC, ou campo destinado a
termo candidato.

4.7. Manter controle dos termos adotados na execucdo dos
trabalhos para a representacdo da tematica, de modo que sejam
evitados casos de sinonimias, em consonancia com os descritores
ja estabelecidos na tabela assuntos, do CEDOC.

4.8. Proceder a inclusdo dos dados de tombo e da colegdo a qual
pertence de todos os exemplares do acervo, em planilha
correspondente a cada registro bibliografico da base de dados
informatizada.

4.9. Conferir os arquivos gerados no sistema informatizado para
etiquetas de cdodigo de localizacdo (lombada) e de cddigos de

barras.

4.10. Proceder a impressao das etiquetas de cédigo de localizagdo
(lombada) e das etiquetas de cédigo de barras a partir do sistema
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informatizado utilizado pelo CEDOC. (As etiquetas serdo fornecidas
pela CONTRATADA), como também proceder a impressdo e
colagem das etiquetas para identificagdao das pastas e gavetas dos
dossiés impressos e seus respectivos cddigos de barra.

4.11. Aplicar as novas etiquetas de cddigo de localizagdo (lombada)
e de cddigo de barras as obras. As etiquetas de cddigo de
localizacdo e barra deverdao receber protecdo de superficie
mediante aplicagao de filme de pvc utra-transparente, acetinado,
com adesivo ndo acido de primeira qualidade.

4.12. Proceder as verificacbes finais apds a impressdo das
etiquetas e apds o processo de etiquetagem, efetuando corregGes
gue se facam ainda necessarias.

4.13. Emitir relatodrio topografico do acervo bibliografico (Obras de
referéncia, colecdo geral, colecdes especiais de livros e obras
raras) a partir do sistema informatizado em uso no CEDOC.

4.14. Efetuar o cotejamento das obras comparando-as com o
relatdrio impresso, identificando possiveis falhas e auséncias dos
itens no acervo, sinalizando na lista tais ocorréncias.

4.15. Gerar listagem de itens ndo localizados do acervo
bibliografico.

- METODOLOGIA PARA O TRATAMENTO DOS DOSSIES DE
IMPRESSOS SOBRE ARTES CENICAS

5.1. Da organizacao fisica dos documentos consiste em:
5.1.1. Proceder a retirada dos documentos do acervo.

5.1.2. Conferir se seus conteldos estdo de acordo com a politica
de desenvolvimento de coleg¢des da instituigdo, sendo que:

a) Os documentos que estejam fora das politicas adotadas e os
gue gerem duvidas quanto a sua permanéncia no acervo somente
serdo descartados apds elaboracdo de parecer da Equipe Técnica e
autorizacdo da Coordenacdo do CEDOC.

b) Os itens em duplicidade serdo reunidos e identificados como tal
em folder criado para essa finalidade, para cada um dos titulos
tratados. Observando-se, ainda, as politicas adotadas pela
instituicdo para o caso.
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c) Os documentos que possuam carimbos relativos a Campanha de
Doagao do Projeto Memoria das Artes serdo retirados das pastas e
colocados de forma organizada nos locais reservados para essa
finalidade; assim como os documentos de cunho administrativo
que por ventura forem encontrados no acervo.

5.1.3. Proceder a andlise, identificacdo, descricdo, classificacdo e
indexacdo dos dossiés impressos, de acordo com os instrumentos
adotados pelo CEDOC.

5.1.4. Verificar e corrigir os eventuais erros encontrados nos
registros dos dossiés ja inseridos na base de dados informatizada,
assim como proceder nova classificacdo de cada um dos dossiés
mediante a tabela de classificacdo adotada pelo CEDOC.

5.1.5. Ordenar os itens documentais cronologicamente - data mais
antiga para a mais nova, em cada coletdnea que compode o titulo
tratado.

5.1.6. Realizar novos acondicionamentos dos documentos tratados
com a utilizagdo de folders alcalinos, pastas suspensas, entre
outros, semelhantes a forma adotada pelo CEDOC.

5.1.7. Registrar, de forma manuscrita os dados de identificacdo dos
documentos em seus invélucros de acondicionamento assim como
por meio de etiqueta, conforme padriao apresentado pela
instituicao.

5.1.8 Verificar a organizagdo do acervo promovendo melhor
acondicionamento, distribuicdao e arquivamento dos documentos
no mobilidrio de arquivo consoante as normas arquivisticas e
bibliotecondmicas e regras adotadas pelo CEDOC.

5.1.9 Promover a sinalizagdo do mobilidrio visando maior
facilidade visual na localizagdo dos documentos processados.

5.2. Dainsercdo de registros na base informatizada consiste em:

5.2.1. Inserir os registros na base de dados mediante manipulagao
e ordenamento dos documentos de acordo com o AACR2, NBR
6023 e as normas de arquivamento adotadas pelo CEDOC,

observando-se que:

a) Os campos a serem preenchidos na base informatizada s3o:
autor, titulo, notas, assunto, exemplar, entre outros.
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b) A classificacdo a ser inserida segue a notacdo dada aos
documentos durante o tratamento fisico.

5.2.2 Indexar os documentos, de acordo com os instrumentos de
controle de linguagem documentdria utilizados no CEDOC
conforme analise, interpretagdo e representagao da tematica,
observando-se o contexto da drea de arte e cultura e de modo a
alimentar os campos de assunto, da base informatizada - sejam
esses campos destinados a conteddo previamente padronizado na
base Assuntos, do CEDOC, ou campo destinado a termo candidato.

5.2.3 Manter controle dos termos adotados na execucdo dos
trabalhos para a representacdo da tematica, de modo que sejam
evitados casos de sinonimias, em consonancia com os descritores
ja estabelecidos na tabela assuntos, do CEDOC.

5.2.4 Conferir os arquivos gerados no sistema informatizado para
etiquetas de cddigo de localizagcdo conferindo se estdo dentro da
formatacdo desejada;

4.2.5 Proceder a impressao das etiquetas de cédigo de localizagdo
e de cadigo de barra a partir do sistema informatizado utilizado
pelo CEDOC.

5.2.6 Aplicar as etiquetas geradas em cada unidade fisica
processada.

5.2.7 Proceder as verificacbes finais apds a impressdo das
etiquetas e apds o processo de etiquetagem, efetuando as

corregOes que se facam ainda necessarias.

5.2.8 Emitir listagem integral das obras processadas a partir do
sistema informatizado em uso no CEDOC.

- ESTRUTURA DOS CAMPOS DO SISTEMA SOPHIA BIBLIOTECA

6.1. Autores, titulos, tipo de acervo, drea do conhecimento,
classificacdo, Cutter, responsabilidade, edicdo, série (cole¢do),
descricao fisica ou colacdo, ISBN, idioma, local, editor e data de
edicdo, no caso de obras catalogadas por partes especificar o
titulo, autor, local, editor e complemento, notas, assuntos e a
guantidade de exemplares. Em cadastro de exemplares: nUmero
do registro, exemplar, tombo, volume e tomo, colecdo, periddico.
No caso das pegas teatrais encartadas nos periédicos — Artigos de
periddicos, devera haver contagem de numero de personagens
(com indicacdo de género desde que explicitado no documento),
atos e cenas na planilha "teatro". No caso de obras de colegdes
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especiais indicar a informacdo correspondente a colecao a qual
pertence.

- LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS

7.1. A empresa devera desenvolver o servico em instalacdes do
CEDOC, entre o horario de 9:00 as 18:00 horas. Para tal, sera
disponibilizado pelo CEDOC espago, mobiliario e pontos de acesso
a Internet.

- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto
deste Contrato por intermédio de representante fiscal designado
pela Coordenadoria do Centro de Documentacao e Informacao.

8.2. Atestar nas Notas Fiscais/Faturas relativas a efetiva prestacdo
dos servicos, bem como efetuar o pagamento do servico
executado a CONTRATADA, conforme estabelecido na clausula
décima terceira deste Contrato.

8.3. Proporcionar os meios ao seu alcance para a execug¢do dos
servicos a cargo da CONTRATADA.

8.4. Nao permitir que outrem execute os servigos objeto do
presente Contrato.

8.5. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e
contratuais cabiveis.

8.6. Zelar pela boa qualidade do servigo, receber, apurar e
solucionar queixas e reclamag¢des dos usuarios.

- OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

9.1. Cumprir e submeter-se a todas as especificacdes e obrigacdes
descritas no Edital relativo ao Pregdo Eletronico n2 013/2014 e
seus anexos, em especial o Termo de Referéncia (Anexo I), bem
como a sua Proposta Comercial datada de ../../...., que para todos
os efeitos integram este contrato, independentemente de
transcricao;
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9.2. Manter no CEDOC uma equipe de produgdo com:

a) no minimo 06 (seis) bibliotecdrios, com comprovado
conhecimento do formato MARC 21, Cddigo de Catalogacao
Anglo-Americano (AACR2) e na utilizacdo da Classificacdo
Decimal de Dewey (CDD) e registro no Conselho Regional de
Biblioteconomia.

b) 02 (dois) arquivistas, profissional graduado em Arquivologia,
com comprovado conhecimento das normas do Conarqg e
Nobrade.

c) dois (02) auxiliares de biblioteca.

9.3. Identificar e demonstrar através de curriculum vitae a
qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos

9.4. Providenciar a imediata correcdo dos erros, deficiéncias, falhas
ou irregularidades constatadas pela contratante na execucdo dos
servicos, em até 72 horas apos ter sido notificado da ocorréncia,
durante a vigéncia do contrato.

9.5. Providenciar a correcdo de erros, defeitos ou irregularidades
detectados pela CONTRATANTE, nos servicos prestados ou dos
materiais empregados, dentro do periodo de garantia, ou seja, até
um ano apds o término do contrato.

9.6. Fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas,
nos termos de sua proposta.

9.7. Caso a CONTRATANTE detecte falhas, deficiéncias ou
irregularidades na execucdo dos servicos contratados, apds o
término do contrato, deverdo ser providenciadas as devidas
corregdes. As quais deverao ser realizadas dentro do periodo de
garantia no prazo fixado pelo Servico de Biblioteca, apds o
recebimento da notificagcao expedida pela CONTRATANTE.

9.8. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer
danos materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, a Unido ou a terceiros;
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9.9. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes
do cumprimento das obrigacdes assumidas, incluindo treinamento
para utilizagdao da de dados informatizada.

9.10. Manter durante toda a execucao do objeto contratado, todas
as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas neste ajuste,
informando a CONTRATANTE a superveniéncia de qualquer ato ou
fato que venha a modificar as condigdes iniciais de habilitagao.

9.11. Realizar os servigos contratados nas dependéncias do CEDOC
(Rua Sdo José n2 50, Centro, Rio de Janeiro, RJ) disponibilizando
pessoal técnico, material de consumo e equipamentos para serem
instalados nas dependéncias da instituicdo durante toda a
execucdo do servico a ser contratado.

9.12. Estar regular, por ocasido da assinatura do contrato, bem
como em suas renovacgOes, no Cadastro Informativo de Créditos
nao Quitados — CADIN.

9.13. Fornecer computadores e demais equipamentos de
informatica (impressoras, periféricos) e material de consumo
(pastas suspensa e folders de ph neutro, etiquetas para
identificacdo das gavetas e pastas suspensas para os dossiés
impressos, etiquetas de localizacdo/codigo de barras e filme de
pvc utra-transparente, acetinado, com adesivo ndo 4acido de
primeira qualidade) para realizagdo do trabalho.

9.14. Executar os servicos objeto deste Contrato licitacdo em total
conformidade com o estabelecido no Edital do Pregdo Eletrénico
n2 013/2014 e seus anexos.

- GARANTIA

10.1. A CONTRATADA, no prazo de 10(dez) dias apds a assinatura
do presente contrato, devera prestar garantia contratual para o
integral cumprimento da obrigacdo, na forma prevista no Edital do
Pregdo Eletronico n2 013/2014, item 17 e seus subitens.

10.1.1. A prestacdo da garantia, nos moldes previstos no item
acima, é condicdo de eficacia do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL

11.1. Executado o contrato, o seu objeto serd recebido na forma
prevista no art. 73 da Lei n2 8.666/93, dispensado o recebimento
provisorio nas hipoteses previstas no art. 74 da mesma lei.
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11.2. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do contrato
ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa pela sua perfeita
execucdo, observando a previsdo contida na subclausula 9.7 deste
Contrato.

11.3. A CONTRATADA se obriga substituir o servico entregue e
aceito, no caso de apresentar falha, mesmo que o fato ocorra apds
o recebimento provisério e/ou definitivo, sob pena de aplicagdo,
pela CONTRATANTE, das sangbes previstas na Lei
n2 8666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

12.1. Na execucdo dos servicos, sempre que possivel, A
CONTRATADA devera observar as seguintes orientagdes:

12.1.1. Utilizar produtos de limpeza e conservagao de superficies e
objetos inanimados que obedegam as classificacdes e
especificacoes determinadas pela ANVISA.

12.1.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada,
conforme instruido no Decreto n? 48.138, de 08 de outubro de
2003.

12.1.3. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca
que se fizerem necessarios, para a execugao de servigos.

12.1.4. Realizar um programa interno de treinamento de seus
empregados, nos trés primeiros meses de execugao contratual,
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua
e reducdo de producgdo de residuos sélidos, observadas as normas
ambientais vigentes.

12.1.5. Realizar a separagao dos residuos reciclaveis descartados
pelos orgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinagdo as
associacOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis,
gue sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem,
guando couber, nos termos da IN/MARE n2 12, de 03 de novembro
de 1995 e do Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006.

12.1.6. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.
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12.1.7. Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e
baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo
CONAMA n? 257, de 30 de junho de 1999.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VALOR

13.1. A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos
executados, o valor total de RS.... U (U
.................................. ), na forma do cronograma de desembolso
constante do subitem 15.3.1 do Termo de Referéncia (Anexo |) do
Edital do Pregdo Eletronico n? 013/2014;

13.2. O pagamento estabelecido no item acima sera efetuado apds
a realizacdo de cada etapa do servico, até o 102 (décimo) dia util,
contados a partir da data de atesto da respectiva Nota
Fiscal/Fatura, conforme o cronograma acima citado e mediante
crédito bancario na conta corrente da CONTRATADA;

13.3. A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal/fatura, aos
cuidados do Centro de Documentacdo e Informagdo — CEDOC,
localizado a Rua sdo José, n? 50 — 92 andar — Centro — Rio de
Janeiro/RJ.

13.4. Havendo erro na(s) nota(s) fiscal(is) de servigos/fatura ou
circunstancias que impecam a liquidacdo da despesa, sera
solicitada a troca das mesmas e o pagamento ficard pendente,
sendo liberado apds a troca da(s) nota(s) fiscal(is).

13.5. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera devolvida a
CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo ou
reapresentagao do documento fiscal, ndao acarretando qualquer
onus para a CONTRATANTE.

13.6. A efetivagdo do pagamento ficard condicionada a
comprovagdo, por parte da CONTRATADA, da manutengao de
todas as condigbes habilitatdrias exigidas no presente Edital.

13.7. O pagamento serd creditado em conta corrente da
Contratada, através de ordem bancaria contra qualquer instituicdo
bancaria indicada na proposta, devendo para isto ficar explicitado
o nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente
em que devera ser efetivado o crédito.
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13.8. A CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o
pagamento se o servico entregue estiver em desacordo com as
especificacbes constantes deste Contrato, bem como do Edital do
Pregdo Eletronico n2 013/2014 e seus Anexos.

13.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa da
CONTRATANTE, o valor devido sera atualizado financeiramente
desde a data referida na subcldusula 13.2 até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdao da seguinte formula:

365
EM =1x N x VP, onde:

| = Indice de atualiza¢do financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

13.10. Para atender as despesas decorrentes deste contrato, a
CONTRATANTE emitiu a Nota de Empenho n?.....NE.....,em ../../...,,

no valor de RS....... . (cereeeereeeee e
................................................ ), classificada na atividade
................. ; Elemento de Despesa ......, Plano Interno n? ........;
Fonte de Recursos .......... ;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1. O acompanhamento e a fiscalizacao do objeto desta Licitacdo
serdo exercidos por meio de um representante (denominado
Fiscal) e um substituto, designados pela CONTRATANTE, aos quais
compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execu¢ao do
objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e
pendéncias que surgirem, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas, falhas, problemas ou defeitos observados,
e os quais de tudo dardo ciéncia a CONTRATADA, conforme
determina o art. 67, da Lei n2 8.666/1993, e suas alteracgGes.

14.2. Nao obstante ser a CONTRATADA a Uunica e exclusiva

responsdavel pela execu¢do do objeto, a CONTRATANTE reserva-se
o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
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dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao.

14.3. Cabe a CONTRATADA atender prontamente e dentro do
prazo estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substituto
inerentes ao objeto desta licitacdo, sem que disso decorra
qualquer 6nus extra para a CONTRATANTE, ndo implicando essa
atividade de acompanhamento e fiscalizagcdo qualquer exclusdao ou
reducdo da responsabilidade da CONTRATADA, que é total e
irrestrita em relagdo ao objeto executado, inclusive perante
terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha,
problema, irregularidade ou desconformidade observada na
execug¢ao do ajuste.

14.3.1. A atividade de fiscalizacdo nado resultara, tampouco, e em
nenhuma hipdtese, em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

14.4. O objeto do presente Edital devera estar rigorosamente
dentro das normas vigentes e das especificacbes estabelecidas
pelos orgdos competentes e pela CONTRATANTE, sendo que a
inobservancia desta condicdo implicard a recusa do mesmo, bem
como o seu devido refazimento e/ou substituicdo, sem que caiba a
CONTRATADA qualquer tipo de reclamacao ou indenizacao.

14.5. As decisOes e providéncias que ultrapassem a competéncia
do Fiscal do Contrato serdo encaminhadas a autoridade
competente da CONTRATANTE para adocdo das medidas
convenientes, consoante disposto no § 29, do art. 67, da Lei n2.
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

15.1. O prazo de vigéncia do presente Contrato é de 12 (doze)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, mediante manifesto interesse das
partes.

15.2. A execucdo dos servicos aqui contratados fica atrelada ao
cronograma de atividades previsto no item 12 do Termo de
Referéncia (Anexo |) do Edital do Pregdo Eletronico n? 013/2014,
observando a relacdo més/etapa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- PENALIDADES

16.1 - A CONTRATADA estara sujeita as penalidades previstas nos
incisos | a IV, do art. 87, da Lei n° 8.666/93, pela inexecugdo total
ou parcial das cldusulas e condicGes deste contrato, ou execugao
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do seu objeto em desacordo com a discriminagdo contida em sua
proposta, parte integrante deste ajuste;

16.2. Se no decorrer da execucdo do objeto do presente Contrato,
ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou
ocorrer inadimplemento contratual pelo qual possa ser
responsabilizada a CONTRATADA, esta, sem prejuizo das demais
sancdes previstas nos arts. 86 a 88, da Lei n2 8.666/93, podera
sofrer as seguintes penalidades:

16.1.1. Adverténcia por escrito.

16.1.2. Multa de 0,3% (zero virgula trés) por cento, ao dia
calculada sobre o valor da parcela ndo cumprida, considerando a
data da notificacdo, até que seja sanada a irregularidade.

16.1.3. Multa de 10% (dez) por cento, calculada sobre o valor do
contrato, quando decorridos 30 (trinta) dias de atraso no
cumprimento das obrigacdes, ou pelo ndo atendimento a
convocagao para assinatura do contrato.

16.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA fizer
o ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no item anterior.

16.2. A CONTRATADA, caso venha deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para a contratacdo, ensejar
o retardamento da execucdo do objeto deste Contrato, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestacao dos servicos,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com a Unido, além de ser
descredenciado do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no Edital do Pregdo Eletronico n?
013/2014, neste Contrato, e das demais cominacdes legais.

16.3. As irregularidades de carater comercial ou técnico, sujeitas as
penalidades previstas neste item, serdo registradas no SICAF.

16.4. A aplicagdo das sanc¢Ges previstas neste Edital ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outras, previstas na Lei n?
8.666/1993, inclusive a responsabilizacio da CONTRATADA por
eventuais perdas e danos causados a CONTRATANTE.
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16.5. As sangdes previstas neste Contrato sdao independentes entre
si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

16.6. Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes, serao
assegurados a CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - RESCISAO

17.1 - O presente Contrato poderda ser rescindido pela
CONTRATANTE, de pleno direito, nos casos especificados na Lei n°
8.666/93, independentemente de notificacdo judicial ou
extrajudicial, cabendo, ainda a CONTRATADA indenizar a
CONTRATANTE seu efetivo prejuizo, por eventual dano a que
tenha dado causa, por descumprimento a quaisquer de suas
Clausulas;

17.2 - Poderad também este contrato ser rescindido por comum
acordo entre as partes, firmando-se, entdo, Termo de Rescisdo em
gue suas condi¢cOes venham a ser especificadas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

18.1. Este contrato sera publicado pela CONTRATANTE no Didrio
Oficial da Unido, de acordo com o disposto no Pardgrafo Primeiro,
do art. 61, da Lei N2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Rio
de Janeiro, para dirimir quaisquer questdes oriundas da execugao
deste contrato.

Assim ajustadas, obrigando-se por si e sucessores, as partes firmam o
presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com as
testemunhas abaixo

Rio de Janeiro,

Representante Legal da CONTRATADA

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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