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1.

INTRODUCAO

1.1 Objetivo

Instituir programas de estagio no ambito da Fundagdo Nacional de Artes
— FUNARTE, de acordo com as diretrizes e orientacdes da Lei n? 11.788, de
25 de setembro de 2008 e, da Instrucdo Normativa n? 213, de 17 de
dezembro de 2019.

1.2 Escopo

A implantagdo dos programas de estagio compreende as seguintes
entregas:

v Portaria que estabeleca normas e orientacdes de aceitacdo de
estagiarios no ambito da FUNARTE;

v" Modelo de Termo de Compromisso de Estagio — TCE;

v" Minuta de Convénio ou Acordo de Cooperacdo com instituicdes de
ensino, para aceitacao de estagiarios;

v' Contrato de seguro contra acidentes pessoais, em favor do(a)
estagiario(a);

v" Apresentacdo do Programa de Estagio na Funarte.

1.3 Equipe

A Coordenagao de Gestdo de Pessoas — COGEPE optou por instituir
uma equipe interna de implantagao para o Programa de Estagio na FUNARTE
- PEF, a fim de promover maior organizacdo no processo. A equipe é
constituida pelos seguintes servidores:

e Jorge Felipe de Lemos Magalhdes (Gabinete);
e Marcio Loureiro Taveira (Gabinete);

e Marcus Felipe Cavalcante de Barros (DIDAP);
e Daniel da Cunha Soares (DIDAP).



2. PLANO DE IMPLANTACAO

2.1

2.2

2.3

Caracteristicas do Plano

Centralizado na Coordenacdo de Gestdo de Pessoas, o plano é
segmentado em trés fases: a normatiza¢do interna; as entregas
complementares e, por fim, a apresentagdo. Tem como objetivo final
apresentar a vigéncia do Programa do Estagio na Funarte em janeiro de 2024
para as areas interessadas.

Normatizagao Interna

A primeira entrega estabelece as normas gerais para a aceitacdo de
estagidrios de nivel superior (nas modalidades graduagdo e pds graduagao),
ensino médio e de educac¢do profissional no ambito da FUNARTE. Além da
instituicdo dos programas ndo-obrigatdrio e obrigatério de estagio.

Entregas complementares

As entregas complementares sao fundamentais para a instituigdao do

Programa de Estagio da Funarte, sao elas:

e Modelo de TCE: para celebracdo obrigatéria entre a FUNARTE e a

instituicao de ensino;

e Modelo de Convénio ou Acordo de cooperagcdo: Onde deve constar as

areas de atuacdo e habilidades profissionais a serem desenvolvidas
pelos estudantes, desde que guardem estrita correlagdo com a proposta
pedagdgica do curso e as atribui¢des desempenhadas pela FUNARTE;

e Contrato de seguro contra acidentes pessoais: Condigao também

obrigatdria, deve ser contratado em favor da (o) estagidria (o), com
apolice compativel com os valores de mercado.



2.4 Apresentacao

Ap0s a conclusado da instituicao dos programas, a ultima entrega prevista
esta na apresentacdo do mesmo para as areas interessadas da FUNARTE, em
reunido online a ser realizada via TEAMS.

3. COMUNICAGAO

Além da apresentagdo formal da instituicdo dos Programas de Estagio em
reunido online, a estratégia de comunicacdo compreenderd a publicacdo de
boletins internos na intranet da Fundagdo, o encaminhamento de informes por
e-mail, além de um canal de atendimento no Teams.

4. CRONOGRAMA

s Entregas PREVISAO DE :
DISPONIBILIZACAO
e Portaria Programas de
1 Estagio na Funarte 10/10/2023

e Minuta de Convénio
ou Acordo de
Cooperagao com
instituicdes de ensino,
para aceitacdo de
estagiarios)

’ e Modelo dF._‘ Termo de 30/11/2023
Compromisso de
Estagio — TCE CEAV

e Contrato de seguro
contra acidentes
pessoais, em favor
do(a) estagidrio(a);

3 e Apresentagao dos

11/01/2024
Programas de Estagio /01/




