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PORTARIA N° 635/PRES, de 07 de julho de 2015.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO - FUNAIno uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Estatuto, aprovado pelo Decreto n° 7.778, de Jidlde de 2012, resolve:

Art. 1° Designar os servidores JHONATAN VALERIANCGERREIRA, matricula n® 1910697, CPF n° 026.255.05,1€0
MARCIA RODRIGUES PENA, matricula n° 0161604, CPF2#%6.257.981-49, como Gestores, titular e substitpara
acompanharem e fiscalizarem a execucéo do ComPatd8/2014, celebrado entre esta Fundacéo Nadonialdio — Funai
e a empresa Decolando, CNPJ n® 05.917.540/0001-58.

Art. 2° Revogar o art. 1° da Portaria n°® 1218/PRES9 de outubro de 2014.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data depsuicacao.
JOAO PEDRO GONGALVES DA COSTA
Presidente

PORTARIA N° 636/PRES, de 07 de julho de 2015.
O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO - FUNAIno uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Estatuto, aprovado pelo Decreto n° 7.778, de Jidlde de 2012, e

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa MPOG-SLTI nd®, 3 de outubro de 2012, que regulamenta o adoZ2ecreto

N°© 99.188, de 1 de mar¢o d 1990, que dispde sobamt@ncédo de despesas na Administracdo Publicerdied da outras
providéncias. Resolve:

Art. 1° Aprovar Norma de Servigo que estabeledénios e procedimentos para solicitacdo de confededmaterial gréafico
(Anexo I).

Art. 2° Instituir o Formulario de Solicitacao de tdaal Grafico (Anexo II).

Art. 3° Aprovar o Manual de Uso da Marca da Fundagécional do indio — Funai (Anexo I1I).

Art. 4° Instituir o modelo de cartdo de visitasrdmdac&o Nacional do indio (Anexo 1V).

Art. 5° Estabelecer que sejam custeados pela Adiragéo os cartdes de visita institucional de:

| — servidor ocupante de cargo do Grupo-Direcas®eAsoramento Superior — DAS, nivel 4, 5 e 6, aivalgntes;
Il — servidor ocupante do cargo de Coordenadordedyi

Paragrafo Unico. O servidor que ndo se encaixeasss previstos nos incisos deste artigo, na@tampressao de cartdo de
visitas custeada pela Administracéo, no entanteerdeutilizar o modelo instituido por este normativ

Art. 6° Estabelecer que esta Norma seja revisadaa 2 (dois) anos, a fim de atualizar os seussiisyos.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data depsisicacao.
JOAO PEDRO GONCALVES DA COSTA
Presidente

ANEXO |
Norma de Servico para solicitacdo de material grato

| - DA FINALIDADE

Art. 1° Esta norma tem por finalidade estabeledégrios e procedimentos para solicitacdo de naltgrafico no ambito da
Fundac&o Nacional do indio.

Il — DA APLICACAO
Art. 2° A presente norma se aplica a todas as daglda Funai quando da solicitacdo de confeccauatkrial grafico.
[l — DOS CONCEITOS

Art. 3° Para fins de servicos graficos considera-se

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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Material Gréafico - Impressos e publicagfes que se destinam aizebd funcionamento administrativo do érgéo, diaul
suas diretrizes e programas, divulgar comemoragbesentos promovidos pela Funai, bem como matec@igendo
informacBes diversas sobre a tematica indigena par@idores, colaboradores e publico externo, atftsmmaterial
pedagégico destinado as escolas indigenas. Séaoligles, folhetos, folders, manuais, cartazes,neas, certificados,
crachas, convites, cartilhas, materiais pedagégestse outros.

IV — DA COMPETENCIA

Art. 4° O Servigo de Divulgagdo — SEDIV, integradee estrutura da Coordenagéo de Gestdo Documemaluggacio
Institucional — Cogedi, da Coordenacdo Geral det@®@eRstratégica — CGGE, da Diretoria de Administcae Gestdo —
Dages € o setor responsavel pela criagdo e coofele;énaterial grafico para atendimento as unidddesunai, conforme o
disposto no Art. 59, da Portaria 1733/PRES, de22(1l 2, alterada pela Portaria n° 332/PRES, delZR03.

V — DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° A solicitacao de confeccao de materialigcaflevera ser feita pelos Coordenadores-Gerais,azwéncia do Diretor,
no caso da Funai-sede, ou pelos Coordenadores+Régiioo casos das unidades descentralizadas.

Art. 6° Para solicitar a confec¢éo de materiaifigpa deve-se adotar os seguintes procedimentos:

Encaminhar a solicitacao de criacdo de materidiogravia Memorando, ao Coordenador da CGGE, justamcom o
Formulario de Solicitacdo de Material Grafico.

Encaminhar ao SEDIV, por meio de correio eletrérfgamiv@funai.gov.br) ou gravados em midia, ooterim word
2 | e as imagens em jpeg, com resolu¢cdo minima de BDPadla cartazes e banners e de 150 dpi para miatee
formato menor. Caso seja superior a esse tamamneoadser entregue pessoalmente no SEDIV/COGEDI/CGGE

Observar os prazos maximos de finalizacdo paratgaalde material a ser confeccionado pelo SEBI4is sejam:
- 07 (sete) dias uteis: folder, cartaz, convite, leammu similar;
- 15 (quinze) dias uteis: folheto ou livro de atépé@inas; e

- 30 (trinta) dias Uteis: livros com mais de 60 pagi

Art. 7° O contetdo do material grafico solicitagwogramacédo, nome de palestrantes, datas, entespenviado para o

SEDIV para confeccdo da arte devera ser o finalado que a diagramacéo ndo sera refeita maig€sledees.

§ 1° Os arquivos que ndo corresponderem as espediis, bem como a resolugdo, ndo serdo confedo®m@é que as

alteracdes necessarias sejam providenciadas.
§ 2°S30 de responsabilidade do solicitante as corregdagraficas, bem como as revisées textuais.

§ 3° Em caso de materiais feitos em colaboracdo oabms 6rgdos ou instituicbes, publicas ou prisadé de

responsabilidade do solicitante encaminhar ao SEDIRYo oficial destes parceiros.

Art. 8° Para aprovar e finalizar o material grafittve-se adotar os seguintes procedimentos:

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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O SEDIV deverd, imediatamente apds o prazo estzteleenviar a sugestido da arte (12 prova) ao setmitante,
para conhecimento, alteracdes e/ou aprovacao;

O solicitante devera revisar o material e devolvd® prova com as observacdes de alteragdo raglaisino SEDIV
em, no maximo, 5 (cinco) dias Uteis;

3 | Procedidas as correcdes e ajustes solicitados,DdVSHevera fazer a impressdo da 22 prova pardesjfmais e
aprovacao do material grafico criado;

4 | Gravagdo do material finalizado e aprovado pelorsebplicitante, em midia, para impressdo em grafica
especializadas; ou

5 | Impressdo do material solicitado, quando os equipdms do SEDIV comportarem a quantidade ou formato
solicitado.

VI — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° A confeccdo do material grafico solicitadbedecera ao critério de ordem de chegada. Assitiose@ SEDIV
informara acerca da possibilidade de atendimept@azo de atendimento, respeitando-se o critérigigicenesta Norma.

Paragrafo Unico. A depender da data de realizagdevdnto, sera possivel conceder prioridade naecoabd do material
gréfico, no entanto, o prazo para realizacdo domewio podera ser inferior a 7 (sete) dias Uteis.

Art. 10 Todos os servigos graficos solicitados &DB& devem ser apresentados em conformidade comdedp contido
nesta norma.

Art. 11 Os titulares das Unidades desta Funai deadotar as medidas necessérias para o cumprimamesente Norma.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ANEXO 1l
Formulario para Solicitacdo de Material Gréfico

SOLICITACAO DE MATERIAL GRAFICO

Requerente:

Unidade:

Telefone:

E-mail:

Tipo de material grafico:

(cartaz, banner, folder, certificado, cartdo dé@ajiutros)

Quantidade:

Nome do Evento:

Data da realizacéo:

Horario da realizacao:

Local da realizagéo:

Outros dados que devem constar no material graéiicitado:

Observacoes:

Sugestdes de imagens relacionadas a tematica (anexa

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ANEXO lI

Manual de Uso da
Marca da Funai

Brasilia - junho de 2015

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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Presidente da Funai
JOAO PEDRO GONCALVES DA COSTA

Diretora de Administragdo e Gestdo - DAGES
THAIS DIAS GONGALVES

Coordenadora-Geral de Gest&o Estratégica - CGGE
ANA BEATRIZ LISBOA

Coordenadora de Gestdo Documental e Divulgagdo Institucional - COGEDI
KARLA BENTO DE CARVALHO

Assessora de Comunicagdo - ASCOM
MADELEYNE MACHADO

llustragao: Waimiri-Atroari

Editoragéo eletrénica/projeto grafico: Edison Bueno/SEDIV
Fotos utilizadas na pagina 12: Edison Bueno/SEDIV
Impresséo grafica e acabamento: SEDIV/COGEDI/CGGE

Fundagao Nacional do Indio - Funai

Diretoria de Administraco e Gestao

Coordenacéo-Geral e Gestéo Estratégica

Coordenacéo de Gestéo Documental e Divulgacéo Institucional - COGEDI
Setvigo de Divulgacgéo - SEDIV

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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APRESENTACAO

A

Este Manual de uso da marca da Funai foi desenvolvido por um Grupo de Trabalho formado
pelo Servico de Divulgagdo-SEDIV e Assessoria de Comunicagdo-ASCOM.

O presente manual apresenta orientagdes para que se estabeleca um padrao grafico eficiente
em relagdo a comunicagdo visual do drgao.

As normas presentes neste manual devem ser seguidas com rigor, no sentido de manter
preservada aidentidade visual desenvolvida.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
MARCA

A Marca deve ser preservada e apresentada em conformidade com o padrdo e normas deste
manual.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
MALHA CONSTRUTIVA

A malha construtiva representa a
organizacio dos elementos gréficos. Suafungio é
organizar e definir as coordenadas para a
reprodugdo futura daidentidade visual da marca.

Na malha construtiva da logo ao lado,
cada mddulo %’ representa uma unidade da
composigao.

15x

Wi
T\

10x

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
ZONADEEXCLUSAO
2x

Deve-se manter uma distdncia minima
entre a marca e qualquer outro elemento do
design ou texto. 2x

0 espaco minimo recomendado de zona
de exclusdo éiguala “2X” onde X varia de acordo
comvalordaaltura e largura utilizada.

15x

10x

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
REDUCOES MINIMAS

Para que seja mantida a integridade e legibilidade da marca, recomenda-se que o menor
tamanho para aplicacdo ndo seja inferior a 10 mm de largura e 15 mm de altura, mantendo-se esta
proporcdo. As linhas de borda terdoa medida de 0,1pt e deverdo ser fixadas na proporgdo minima da
marca.

Obs: As medidas de borda equivalem a 1% do valor absoluto da largura da marca. Ex: para de 10 mm de largura
-0,1pt; para 50 mm de largura - 0,5pt; para 80 mm - 0,8pt e assim sucessivamenite.

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
CODIGOS DE CORES

As cores oficiais da marca tanto para as versdes colorida, tons de cinza e monocromdtica
devem obedecer aos cddigos de cores apresentados abaixo.

Tons de cinza

R:255 6:255B:255

I:l COMOY:0K:Q
R:255 G:255 B1255
COMOY.OKSE
[ 1 coMovoko Salich
# FFFFFF
Em cores
R:255 G:242 B:18 5;’,“@&22 K
C:0 M:0 V:100 K:0
HREEALL Emm CoMovoKsT
R:245 G:134 B:52 ST BLACK
P comMieeYvi100 Ko COM:0Y:0K5
#F58634 N
R:0G:148 B214
COMIOY.0K:E0
B caoo M2 Yo Ko | [y
#0094D6
C.0M:0Y:0K100
Ri237 G50 BISS N
B coMi100 Y100 K0
#ED3237
R71 G:137 B:127
B c60MOV:E36KAD
#47897F
[] R255G2558B:255
R:55 G:52 B53
I covoYo Koo B CCVOveKIoo
#373435 100% BLACK

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
UTILIZACAO DE BOXES

A utilizagdo de boxes como opcdo de fundo para utilizacdo da marca deverd observaraZonade
Exclusdo estabelecida na pagina X e podera ter cantos retos ou arredondados, conforme exemplo
abaixo. Os boxes poderdo conter tanto a marca, como asassinaturas que porventuraa acompanhe.

Cantos Retos Cantos Arredondados

GOVERNO FEDERAL

Ministério da
Justica

PATRIA EDUCADORA

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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ELEMENTOS GRAFICOS
FONTE

Na criacdo da marca ndo foi utilizada nenhuma fonte. O nome «FUNAI» é uma imagem
vetorizada:

FUNAI

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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Brasilia, 08 de julho de 2015.

ELEMENTOS GRAFICOS
ASSINATURA CONJUNTA

Nas assinaturas com mais de um drgdo ou entidade, deve-se observar o grau de envolvimento
com o que esta sendo comunicado. A marca do Governo Federal ficara a direita ou abaixo do conjunto.
A marcadaFunaideverd viraolado esquerdo da marca do Ministério daJustica.

Os demais drgdos ou entidades serdo distribuidas, nas assinaturas horizontais, da direita para
aesquerdae, quando assinado navertical, de baixo paracima, conforme os exemplos.

Abaixo entram as marcas de patrocinadores, apoio, colaboradoresdentre outros.

Horizontal Vertical
102X 112X X
— ™ 1

1
i
IEOVERNO FEDERAL

|
|
|
| =
inistério dé X ]1/2)(
“Justica | 14X L Ministério da - e
k o e e Justica._____ Ministério gestor
i ATRIA EDUCADORA __ JW/QX
GOVERNO FEDERAI;7

Orgao parcelro  Ministéric gestor :IX
Colaboradores_______ & :I X
112X mw - 1IDaEGaSrun s
— ] PATRIA EDUCADORA

Colaboradores

] 1/2x

10

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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MARCA

APLICAGAO SOBRE FUNDO INSTAVEL

Para aplicagdo sobre fundos instaveis, deve-se priorizar a nitidez da marca, caso contrario,
deve-se utilizar box na cor branca opaca ou com até 50% de transparéncia, observando o padrao de
zona de exclusdo descrito na pagina 5. E expressamente proibidaa aplicacdo da marca da Funai sobre
fundos nascores que estdio presentes na prépria marca.

Fundo instavel com
cor predominante
semelhante a uma
das cores damarca

Nitidez da marca
comprometida pelo
fundoinstavel.

-“”’//"'h ||I il | bl

||| I||||I|I Ill I

II II

||] I|I

11

Caorreto

Aplicagéo de box na
cor branca com 50%
de transparéncia.

Caorreto

Aplicacédo sobre
~ imagem instavel com
nitidez preservada.

|||.|,|l[| I|

S

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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MARCA
APLICAGAO SOBRE FUNDO MONOCROMATICO

Para aplicacdo sobre fundos monocromaticos, ndo utilizar cores iguais ou préximas as cores
oficiais da marca. Para as demais cores de fundo, utilizar preferencialmente cores claras, além de

observar anitidez da marca.

Correto Correto Correto

12

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.
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MARCA
CONSIDERAGOES FINAIS

0s arguivos desta marca poderdo ser solicitados
através dos locais indicados ou baixados no site
daFunai.

http://www.funai.gov.br/xxx

Servigo de Divulgagao - SEDIVICGGE
Telefone: +55(61)3427-6547, ou
E-mail:sediv@funai.gov.br

MARCA
REFERENCIAS

Criando um manual de identidade visual
http://croove.com.br/crie/criando-um-manual-
de-identidade-visual/

Servi¢o de Divulgagao -ASCOM
Telefone: +55(61)3427-6030, ou
E-mail:ascom@funai.gov.br

Ministério da Sadde
http://sha.saude.gov.br/download/Manual%20
de%20Implantacao%20do%20SAMU.pdf

Arquivos da Marca paradownload
Corel Draw - MarcaOficial-Funai.cdr
JPG -MarcaOficial-Funai.jpg

PNG - MarcaOficial-Funai.png (EMBio

http://www.icmbio.gov.br/portal/images/storie

Manual de uso da Marca da Funai : - .
sf/comunicacao/manulicmbio.pdf

PDF - Manual de Uso da Marca da Funai.pdf

Governo Federal
http://www.secom.gov.br/orientacoes-
gerais/publicidade/manual-da-marca-do-gf-jan-
2015.pdf/@ @download/file/manual_marca_de
_governo_jan2015.pdf
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GOVERNO FEDERAL

Ministério da
Justica

PATRIA EDUCADGRA

I|F||F|

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
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ANEXO IV

Cartao de visitas institucional

Frente

\\\\\\\\" ",}//// Ministério da Justica

J Fundagdo Nacienal do Indio
& - Diretoria
Coordenagée

Nome

Cargo/Fungdo

nome.sobrenome@funai.gov.br ETeJefonei

www.funai.gov.br ol

CEP: - Cidade:

Verso
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DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO

PORTARIA N° 82/DAGES, de 06 de julho de 2015.
A DIRETORA DE ADMINISTRACAO E GESTAO SUBSTITUTA DAUNDACAO NACIONAL DO INDIO-FUNAI, no
uso das atribuices que lhe séo conferidas petarizon® 262/PRES, de 28 de marco de 2014, pullinadiario Oficial da
Unido n° 61, de 31 de marco de 2014, resolve:
Art. 1° Designar os servidores CLEDSON CORREA DASI® CORDEIRO, matricula n° 160960, na funcédo degreante
requisitante; LINDEMBERG NOGUEIRA LYRA, matricula®nl746497, na funcdo de integrante técnico; e THDAG
IKEDA E ARAUJO, matricula n° 1922719, na funcaoinegrante administrativo, para compor a equip@®kd@ejamento
referente a contratacdo de empresa especializadgpsstacdo de servicos da Tecnologia da Informatidponibilizados
através de rede o6ptica Infovia Brasilia, confornzaleto de negécio infovia. 3.0, no &mbito da sedtadEundacdo Nacional
do indio — Funai.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data depsisicacéo.

THAIS DIAS GONCALVES

Diretora Substituta

Os atos aqui publicados tém validade juridica na forma do disposto no Decreto n°® 96.496, de 12 de agosto de 1988, ressalvados aqueles de publicagdo obrigatéria
no Diério Oficial da Unido, e deverdo ser registrados e cumpridos independentemente de qualquer comunicacgéo ou expediente complementar.



