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PORTARIA N©.998 /N, de 20 de janeiro de 1986.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO-FUNAI, usando
das atribuicoes que lhe conferem os Estatutos, e tendo em vista
o que consta do DECRETO N9 922.003, de 22 de novembro de 1985,

RE S O LXN 5

I - APROVAR as NORMAS DE CONTROLE DE VIATURAS, perten

centes a esta FUNDACAO;
IT - DETERMINAR ao Diretor da Diretoria de Administra
cao, a adocao de providéncias, com vistas a imediata implantacao
das referidas NORMAS, e o seu fiel cumprimento por parte dos OR

GAOS EXECUTIVOS REGIONAIS.

ITI - Esta Portaria entra emfyigﬁf"a“narti* éEE;?data.

jgj:ﬁ::;EVA SOARES DE MEIRELLES

_,,ff ’ Presidente
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APRESENTACAQ

As NORMAS DE CONTROLE DE VIATURAS, ora apresentadas,des

tinam-se a disciplinar e controlar os veiculos pertencentes a

FUNAI, existentes nesta SEDE e nos ORGAOS EXECUTIVOS REGIONAIS-

OERs.

2. Com esses objetivos, e em conformidade com a legislagao |
vigente as referidas NORMAS, contem todos os elementos indispen |
saveis ao controle de viaturas, sendo as falhas porventura exis

tentes, corrigidas ap0s a sua implantacao e de acordo com as

sugestoes que venham ser apresentadas pelos Setores supramencio

' nados. l

JOAO LUIS DE SOUSA
i Auditﬂria
CRC-3892-DF l
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1 - INELOANEE0 e sve v oo wos ote 6 6 ¥ b o 8 W & Folhas 01
2 - Conceito/Classificacao ....ceeevueeen Folhas 01
3 -~ Das Proibigoes ...veeiivicenannn. ... Folhas 02
4 — Das Penalidades ....ccieecccnannceas Folhas 03
5 — Do CONErOle .ivisanaunswimimaswmew s Folhas 04
6 - Do Controle de Viaturas nos Postos
THAIGEHAS cossvswsmiwimembambnsRshs s Folhas 06
7 - Do Estado de Conservacgao de Viaturas Folhas 07
8 - Da Locacgao de VeiculoS .vieeeanacena Folhas 08
9 - Da Padronizacao e Emplacamentode Via
PUYEAE w5 oo s mss e as v ¥ 50 w69 8w s w8 W Folhas 08/11
10 - Do Controle de Ferramentas/Utensilhma
/ACECSSOYiOS .civeereeovoconosonsccens Folhas 12
11 - Requisicao de Viaturas ........... .. Folhas 13
12 — DOS FOrmulariosS .....e.ooeecsonsocsesns Folhas 13/37
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NORMAS DE CONTROLE DE VIATURAS

1 - Introducao

l.1. As presente NORMAS DE CONTROLE DE VIATURAS, tém como

principais objetivos cumprir o disposto no Decreto n@

92.003, de 22 de novembro de 1985, buscando minimizar
o Custo Operacional e o maximoc de eficiencia no contro

le das viaturas pertencentes a esta FUNDACAO.

2 = Conceito

| 2.1. Para os efeitos destas NORMAS, fica entendido como via

tura, gualquer veiculo ou meio de transporte destinado

a locomocao de pessoas ou bens pertencentes a FUNAI. |

3 -~ Classificacao

—————— e

3.1. Os veiculos automotores utilizados por esta Sede e pe |

los Orgaos Executivos Regionais~OERs, passarao a ter a

seguinte classificacao:

a - Veiculos de representacao pesspal,
Destinados ao uso exclusivo do Presidente ou titu

lar de cargo equivalente, quando for o caso;

b - Veiculos de Servico.
Destinados a utilizagao na execugao de servicos,

relativos a transporte de servidores no desempenho

das atribuigoes do cargo/funcao;

3.2. Os veiculos acima classificados, independentemente da
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marca, modelo, tipo ou porte, deverao ser necessaria

mente identificados conforme segue:

a - por inscricao - "USO EXCLUSIVO EM SERVICO", em ca

da uma das laterais;

b - por inscricdo do nome da FUNDAGAO NACIONAL DO IN

DIO, Diretoria ou ORGAO EXECUTIVO REGIONAL-OER
(Delegacia, Parque e Ajudancia), em cada uma das

laterais;

c ~ pelo numero de ordem, afixado logo abaixo da si

T—

gla e dos nomes de que trata a letra precedente;
3.3. As caracteristicas de identificagac determinadas nes
te item, dependendo do tipo ou porte de cada veiculo,
poderao ser afixadas em outros locais, desde que per

mitam ficil e pronta identificacgao;

I 3.4. £ vedado, sob qualquer pretexto, o aproveitamento do |

numero de ordem dado a um determinado veiculo, mesmo |

depois de alienado.

3.5. Excetuados os veiculos de representagao pessoal do
Presidente, os demais nao se vinculam a pessoas, car

gos ou fungoes.

4 - Das Proibicoes

4.1. P proibida a utilizacao de veiculos desta  FUNDAGAO,

nos casos abaixo especificados:

jL i\ a -~ para o transporte a casas de diversoes, supermer

[ cados, estabelecimentos comerclais e de ensing

— = - e . —— "._
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3

o

4.4.

b - em excursoes ou passeios;

c - aos sabados, domingos e feriados, salvo para o de
sempenho de encargos inerentes as atividades da
FUNAIL;

d - no transporte de familiares do servidor ou de pes

soas estranhas as atividades do Orgao.

Fica também proibida a utilizagao dos veiculos defini
dos na letra "b", do sub—-item 3.1, no transporte de servi

dor de sua residéncia para o local de trabalho e deste

para residencia.

Compete aos titulares da Diretoria de Administragao e
dos ORGEOS EXECUTIVOS REGIONAIS—-OERs, determinarem a

realizacao de sindicancia no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, apds o recebimento da comunicagao de usoO
irregular de veiculo da FUNAI, c¢ instaurar o competen
te inquérito administrativo ao servidor  responsavel,

sempre gue comprovada a veracidade dos fatos comundica

dos;

A sindicancia ou inquérito administrativo, deverao ser
determinados pelas autoridades acima referidas, inde
pendentemente de qualgquer formalidade ou da forma como

foi recebida a comunicagao;

5 - Das Penalidades

5.1.

A infracao cometida em desobediéncia a estas NORMAS,im

portard na aplicagdo ao servidor responsavel, pela au

|

— : = S \\/\
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toridade competente, das penalidades estabelecidas nos

artigos 38 e 39, do REGULAMENTO DE PESSOAL, inclusive ©

afastamentoc da Funcao de Confianga gque porventura  te

nha sido designado; i

& - Do Controle

6.1. E competéncia dos titulares dos ORGAOS  supramenciona
dos, determinarem ao setor proprio ou ao servidor de ||

signado, a manutengao de rigoroso controle das viatu

ras na area de sua jurisdicao.

6.2. O controle de que trata o item precedente, serada feito
; através de formularios proprios, capazes de manter de

maneira atualizada além do cadastro e o registro de da

| dcs de cada veiculo,os custos operacionais mensais dis-

pendidos pela FUNDACAO.

6.3. Na Diretoria de Administracao e nas Sedes dos  ORGAOS

EXECUTIVOS REGIONAIS-QOERs, o controle acima referido
serd feito, atraveés dos formularios abaixo discrimina

dos ;

a — BOLETIM DIARIO DE TRAFEGO - Mod. Aud. ne 09 k

b - REQUISICAO (Combustiveis e Servicos)-Mod. Aud. n? 10
c - FICHA DE CONTROLE DE DESPESAS — Mod. Aud. no 11
d - MAPA DE CONTROLE DE DESPESAS - Mod. Aud. no 12

| e - LIVRO DE CONTROLE DE DESPESAS (Postos Indigenas)

Mod. Aud. n¢® 13.

f - DEMONSTRATIVO DE CONSERVACAO DE VIATURAS - Mod.

' . , A

| \%
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6.4,

i) q,.[.'

Aud. n? l4.

g - TERMO DE RECEBIMENTO - Mod. Aud. n® 15.

h - REQUISICAO DE VIATURAS — Mod. Aud. n9 16.

Alem do disposto no REGIMENTO INTERNO, fica estabele
cido aos Chefes do Transporte, dos Nucleos de  Ativi
dades Auxiliares ou servidores previamente designados,
as sequintes atribuicgoes:

a - Manter o controle e registro funcional dos conduto
res de velculos, inclusive no que se refere a habi
litacao junto ao DETRAN;

b - Proceder exames peridodicos guanto ao estado de

s w* .
conservacao de cada velculo, sob a sua responsabi

L=

lidade, com vistas a proposicao a autoridade compe

tente de revisoes e consertos gque se fizerem ne

cessarios:

c — Fiscalizar diariamente a guarda ou o recolhimento

dos veiculos a garagem, ou local  pré-determinado
pelo Chefe da Unidade, apos © expediente normal;

d - Manter atualizadas as fichas de registro relativas
a utilizacao de cada veiculo, quilometragem, consu
mo de combustiveis, lubrificantes e outras despe
sSas COm reparos;

e — Elaborar os demonstrativos mensais e trimestrais ,

exigidos pelas presentes NORMAS;

f - Proceder comunicagao quanto a existéencia de veicu
los em desuso ou inserviveis, indicando as res
AN

wlfic»

A

d
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pectivas caracteristicas e o valor da aquisigao;

g - Requisitar materiais necessarios aos servigos;

h - Fiscalizar o recebimento e a guarda dos materiais, ‘
pecas e ferramentas requisitados;

i - Transmitir instrucoes aos condutores de viaturas ,

sobre a necessidade de conservacao e limpeza  dia l

ria dos velculos;

i — Exigir dos condutores de veiculos e demais servido

| res subordinados, o maior zelo possivel pelos vel

culos ou qualquer material rodante e ferramentas,

propondo a imediata indenizagao e a aplicagao das

sancdes disciplinares dqueles que causarem prejul

S

z0 a FUNDACAO.

K - Fiscalizar ¢ controlar a velocidade, os [reios, as
luzes e o peso bruto das cargas de modo a evitar
, excessos que prejudigue ou afete a conservagao do

veiculo. '

1 - Atender com prontidao os pedidos de carros, cami

nhoes, etc., para os servigos, evitando abusos e
desperdicios de tempo prejudiciais ao ORGAO.
m - Manter o cadastro dos veiculos pertencentes a Dire

toria, Delegacia, Parque ou Ajudancia.

n - Organizar escalas de férias do pessoal subordinado

de forma a nao prejudicar o andamento dos servicgos.

7 ~- Do Controle de Vliaturas nos Poslos Tndigenas

7.1. Para o controle de viaturas dos Postos Indigenas, serao

L)jafr“r§1 utilizados somente os formularios BOLETIM DIARIO
A
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DE TRAFEGO e o LIVRO DE CONTROLE DE DESPESAS, mode los

aud n9s 09 e 13, respectivamente.

7 2. Ouando se verificar o fornecimento antecipado de com

bustiveis e lubrificantes, poderd@ ser utilizado ainda,

o formulario de REQUISICAC Mod. Aud. n@ 10.

8 - Do Estado.de Conservacao de Viaturas

8 1. As viaturas do ORGAO, deverao ser objeto de imediato

levantamento pelos ORGAOS EXECUTIVOS REGIONAIS-OERS,pa

ra remessa a DA, no prazo de 15 (quinze) dias, a  par

tir da vigencia destas NORMAS.

8 2. O levantamento em referéncia sera feito em consonancia

com o formulario DEMONSTRATIVO DE CONSERVAGAO DE VIATU

RAS Mod. .Aud. n@ l4.

8.3. Apds o citado levantamentc, os OERs, passarao a reme
! ter 3 DA, até o dia 5 (cinco) do trimestre subsequente
20 vencido,o mencionado formulario, devidamente preen

chido, discriminando o estado de conservagao das viatu

ras sob a sua guarda, inclusive dos POsStos Indigenas.

g - Do Recolhimento

Os velculos localizados nesta Sede € nos ORGAOS EXECU
TTVOS REGIONAIS-OERs, serao recolhidos obrigatoriamen
+te e em conformidade com a legislagéo vigente as res

pectivas garagens, apds o encerramento do  expediente

normal;
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10 - Da Locacao de Veiculos

10.1. Fica proibida sob qualguer pretexto a lmcagﬁo e a
renovacido de contratos de veiculos de representagao

pessoal, pela FUNAL;

11 - Da Padronizacao e Emplacamento de Viaturas

11.1. Com vistas a padronizacao da frota de veiculos desta
FUNDACAO, fica estabelecido o seguinte:

I - Transporte de Pessoal

a - Usuario

Presidente da FUNAI ou titular de cargo

equivalente.

b - Caracteristicas q

Automovel, modelo STANDARD, em coOr branca
¢ placa amarela, sendo o placa  Lrasceira la

crada a estrutura do veiculo.

IT - Servigco Normal

a — Usuario

Servidor no desempenho de atividades exter

nas de interesse da Administracao, desde
que objeto de servigo.

b - Caracteristicas

Veiculo, modelo STANDARD, em cor branca, si
gla da FUNAI, na cor preta, com l5cm, de al
tura nas portas dianteiras e demals caracte

risticas de que trata o modelo as fls.n?9 15,

NN 7
1 !

W
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c - Modalidade de Utilizacgao

Os veiculos de SERVICO NORMAL, serao utili

zados da seguinte maneira:

1 - No periodo da jornada de trabalho;

2 - Eventualmente na condugao de grupos de

servidores as suas residencias, gquando

a Administracao da Unidade tiver ante

cipado ou prorrogado o horario normal
de trabalho, ou para transporte de ser
vidores que trabalhem fora das horas

: normais de expediente, a noite, nos fe

riados e fins de semana.

3 - Excepcionalmente no transporte de pes
soas as estacoes de embargue, no estri
to interesse da Administracao,  desde

que autorizado no respectivo BOLETIM

. DE TRAFEGO.

ITII - Servico Especial

a — Caracteristicas

veIiculo, modelo STANDARD, identifica

cdo - Ambuladncia, cor branca, placa a

marela, faixa vermelha de 10cm. de lar

#)P?}ﬁfrquw’ gura em toda extensao da carroceria.

N

E_______ —— —ﬁjﬁ;f
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IV - Servico Individual

3. — Usuario

Servidor no desempenho de atividade eX

terna da FUNDACAO.

y — Caracteristicas

Motocicleta, Motoneta ou Ciclomotor de

até 125CC, modelo STANDARD, cor padrao

de fabrica, placa amarela e sigla da

FUNATI, na cor constrastante, com 5¢cm

de altura, nas laterais do Tanque de

Combustivel, sendo a placa traseira la

oy

crada 3 estrutura do velculo.

V - Transporte Coletlvo

a — Usuario

O transporte na classificacgao deste

i grupo, sera utilizado na seguinte moda

lidade:

1 - por servidores da FUNAI, gquando
for o caso, e nas condigoes estabe
lecidas na legislacao especifica;

2 - por servidores e/ou outras pes
soas, no atendimento das ativida
des proprias do ORGAO.

bh — Caracteristicas

Onibus ou Microonibus, modelo STANDARD,

tipo urbano, cor padrao de fabrica,-com

— N~
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{

%/ML

o nome da FUNDACAO NACIONAL DO INDIO-

FUNAI, em cor contrastante com 15¢cm

de altura, no centro das laterais , I

L]

sendo a placa traselra lacrada a es

l

trutura do veiculo.

VI - Transporte de Cargas Pesadas

a — Caracteristicas

Caminhao, rebogue ou semi-reboque, mo
tor de poténcia condizente com o servi
¢o a realizar - Modelo STANDARD com pa
drdao de fabrica, placa amarela, com a
sigla da FUNAI, em coOrx contrastante,
sendo a placa traseira lacrada a estru
tura do veiculo.

Os veiculos classificados neste grupo,
quando transportando cargas ou  produ
tos perigosos, sO poderao transitar pe
las vias ou rodovlias, se preenchexem
0os requisitos de simbologia estabelecl
dos em NORMAS BRASILEIRAS (Art. 103,do
REGULAMENTO DO CODIGO NACIONAL DE TRAN

ST

VII - Transporte de Carga Leve

a — Caracteristicas

PICK-UP ou FURGAO, motor de  potencia

condizente com o servigo a realizaxr,mo

W/
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delo STANDARD, cor padrao de fabrica ,

|
placa amarela, sigla da FUNAI na coOr con

trastante, com l5cm de altura, nas por
tas dianteiras, sendo a placa traseira ,

lacrada a estrutura do veliculo, o©bserva
das as demais caracteristicas de que tra

ta o Mod. Aud,

VIII - Outros Veliculos

a — Caracteristicas

caminhao-trator, trator de rodas de estei
ras ou misto, em cor padrao de fabrica,si

gla da FUNAI, em cor contrastante e de

mais caracteristicas de gue tra o Mod.

Aud.

12 - Controle de Ferramentas/Utensilios/AcessOrios

12.1. A entrega de Ferramentas, Utensilios e AcessOrios ao
condutor do velculo, devera ser objeto de assinatura -

do respectivo TERMO DE RECEBIMENTO - Mod. Aud. n? 15.

12.2. Periddicamente, o Chefe ou Encarregado do Transporte,
h devera proceder inspecao dos veiculos, a fim de  con
ferir cada item do material discriminado 4o menciona
do TERMO.

12.3. No caso de faltas e danos propositais, sera comunica

do a Autoridade Administrativa, com vistas a indeniza

iy,

¢ao correspondente & FUNAIT ou o desconto nos sala

fgf}yrﬂpSZ/’ rios do responsavel. \ﬁk\
__ . s Spm
WA
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12.4. Sera considerado cO-responsavel, o encarregado de

transporte que deixar de efetuar a fiscalizacao ora
estabelecida, competindo ao mesmo, indenizar o OR

GAO por possiveis faltas de materiais acima referi
-

das.

12.5. Além da indenizagao de que trata o sub-item prece

dente, ficara sujeito &s sancoes disciplinares  de
gue tratam os artigos 38 e 39, do REGULAMENTO DE
PESSOAL, o condutor de veiculo, responsavel pelo

extravio de bens da FUNAI, sem motivo justificado.

12.6. E competencia do Chefe ou Encarregado do Transporte,

b

proceder a avaliacao das ferramentas, utensilios e

acessorios, quando da indenizacao a esta FUNDACAO.

13 - Requisicao de Viaturas

13.1. Na REQUISICAO DE VIATURAS, sera utilizado o formula
rio - Mod. Aud. n?@ 16, devidamente assinado pelo

Chefe ou Substituto da Unidade Requisitante.

13.2. O formulario em referencia sera preenchido de acor
do com o0s claros indicados, relativos ao nome - da

¥ _ - . -
- Unidade, usuario, percurso, numero do BOLETIM DE

TRAFEGO, data e o horario de atendimento.

| 14 - Dos Formularios

14.1. Segue abaixo, a rotina de preenchimento dos formula

rios, utilizados para o controle e apuracao do custo

operacional de veiculos:
/Jﬁ;fﬁﬁ/\%?/' /ﬁ\\
J

o
- \/r
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MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls. 14

— —— S —

MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDAGCAO NACIONAL DO INDIO — FUNAI

REQUISICAD DE TRANSPORTE

— e — e e e e e —

UNIDADE SOLICITANTE

—

NOME < ] TITULAR:

.

TIPO DE VEICULO/PERCURSO

VEICULO: PERCURSO:

- — —

B o — ——— S

ATENDIMENTO

—

I” BOLETIM DE TRAFEGO N© DATA:
|

e ———— e — —— —

s —— e — — e A ——

Obs.: o presente solicitogdo serd expedido em unica via, e so poderd ser assinadao pelo titular y

do Setor ou substituto eventual.

e — —— —

e . — —_— — S

e ——




MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA

ELEMENTOS /7 IDENTIFICAGAO / VIATURA

- UNAI

E

MI - FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

12 DELEGACIA REGIONAL

USO EXCLUSIVO EM SERVICO

FUNAI =15 cm.
NUMERO DA VIATURA: EX. N2 Ol - 5 cm.

MI — FUNDACAO NACIONAL DO INDIO - 3 cm.
NOME DO SETOR: EX. 19 DELEGACIA REGIONAL -2 cm.

USO EXCLUSIVO EM SERVIGO -3 cm.

Fls. 15
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls. i6

1 - Formulario - BOLETIM DIARIO DE TRAFEGO

Mod. 09 Aud.
a - Finalidade

Destinado ao controle de trafego de viaturas
e a quilometragem rodada pelo veiculo.

b - Forma de Apresentacao

I - Em blocos com 25 jogos cada, em 2(duas)
vias, formato 18,5 x 23,5cm;

IT - Papel utilizado
a) la. via - papel super bond branco

b) 2a. via - papel CHAM-EX canario.

c - Forma de Movimentacao

T - la. via - Condutor da viatura,
II - 2a. via - presa ao talonario
d - Preenchimento

Sera preenchido, manuscritamente com caneta
esferografica.

e — Elementos
I - Unidade Administrativa - Diretoria, De

legacia, Parque, Ajudancia e Posto 1In
digena.
IT - Numero/data - sequencia cronoldogica,im

pressa tipograficamente de 0001 a 9999,

dufﬁ/}ng e de acordo com a necessidade dos ser
fJiS | vicos.
_\&\\f\.,

N
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

| = Sy
ﬁh AUDITORIA Fls. 17

ITT - Veiculo/marca/tipo/cor/placa / quilome
trcs percorridos - identificagao do
veiculo, através do preenchimento dos
retangulos pré-impressos.

IV - Locomocao - saida-recolhimento/hodome
tro. No caso de cancelamento devera
constar a expressao "CANCELADA", na
la. e 2a. via, seguida da rubrica do

Encarregado do Transporte.

f - Autorizacao de Servicgo
Fazer constar nos espagos indicados o no
me do condutor, nome do usuario e o  per
curso autorizado;

g - Ahutorizado/Visto - assinatura e carimbo
do encarregado dos transportes, indicando

0 nome por extenso, cargo/fungaoc e o vVvis

to do titular da Unidade.




8.5 n2 004 1986 NAl - Pag: 0 24

S ¢ R RGN = ¢ g e Tod, plarieen s Aridr Sl R N S RO TS WA e

'&\\\\\wp’}/& MINISTERIO DO INTERIOR
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..H\]fzx 'FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

— e \r .
(Full AUDITORIA Fls. 18
MINISTERIO DO INTERIOR N®
FUNDACAO NACIONAL DO NDIO — FUNA] DATA: ... ... ....

A L

BOLETIM DIARIO DE TRAFEGO

— e ———e e — e — S l— — — — — R — = S—

VEICULO

‘ NG B GG B

— E—— — — —
m—— — - —r —

— —

|

LOCOMOGAD
HORAS kms.

SAIDA | j HODOMETRO I ]
REGRESSO l I HODOMETRO l l

kms.
( PERCORRIDOS)

e — e ———

AUTORIZAGAO DE SERVIGO

Autorizo o moloristo e

iransporior ___ = 2 v

—tr

(Usuorio )

- . ,R0 percureo:

e ——————— — — — e —— —

s ] —_—— e

(Percurso Autorizodo)

e e — ——

e —— L — —r——

OBS.: A utilizagoo do vefculo fora do percurso auiorizado , sera de inteira responscbli

lidode do motorisiq, ficondo sujeito os sangdes disciplinares dos arfigos 38 €39 do R.P.

— — e —— ———

— — —

‘Autorizado por: Visto:

e ——ee o

e —

— —

e —

ade

Encorregodo de Tronsporte Chefe do unid

—

MONM ANID=-009

. = —




SEP.
B.S.n2 004 1986 / FUNAl-Pag: 025

Al e =N ayer oy SF & et A e WS LES RIS, R Y N PRk o Ty

okt R T e i AAPIERENRY ML VTR, 1.

T ar

MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls. 19

2 - Formulario - REQUISICAO (Combustiveis e Lubrifi
cantes) - Mod. 10 Aud.
a — Finalidade
Destinado ao controle de combustiveis e lu
brificantes, requisitados pela Unidade.
b - Forma de Apresentacao
I - Em blocos com 25 (vinte e cinco) jogos
cada, em 3 (tres) vias, com formato
de 12 x 18cm.
II - Papel utilizado

L a - la. via - papel super bond branco. 1

b - 2a. via - papel CHAM-EX canario.

c - 3a. via - papel CHAM-EX azul.

c ~ Forma de Movimentacao
I - la. via - Fornecedor.
II- 2a. via - Arquivo do Setor de Transporte
ou do Niucleo de Servigo Gerais.

III- 3a. via - presa ao talonario.

d - Preenchimento

oy

Sera prcenchida, preferencialmente 3 maquina
de escrever;

e - Elementos
I - Nome da Unidade - Diretoria, Delegacia,

Parque, Ajudancia e Posto Indigena.

iy

II - Fornecedor - Indicar nos espagos pro

;}Fﬁfxg prios, o nc. , endere¢o, cidade e esta

X" _ N
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FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls. 20

do;
III - NUmero - numerado tipograficamente, de

| s
0001 a 9999 ¢ de acordo com a necessida

de do servicgo.
IV - Veiculo/marca/tipo/placa/hodometro ~

Tdentificacao do veiculo, atraves do

' preenchimento dos retangulos preée-impres

50S;

V - Quantidade - da gasolina, oleo lubrifi
cante, etc., requisitados;

VI - Valor Unitario - da gasolina, Oleo 1lu

brificante adquiridos;

VII - Total - das quantidades adquiridas a

w * - o
nivel de aquisicao;

VIII - Total - da requisicgao;
IX - Autorizado por - assinatura do encarre

gado do transporte, indicando © nome

por extenso, cargo/funcgao;
X — Fornecedor - assinatura nome e data do
fornecedor com outros elementos identi

ficadores (nome do estabelecimento,etc.).
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls.21l

MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO NS

REQUISIGAO
: (COMBUSTIVEIS E SERVIGOS)

FORNECEDOR

Esiado: I i
Morco Tipo , Plocao Hod&meiro
|
| d
|
() QUANT. ‘ DISCRIMINA(}KO b VALOR ’ TOTAL
i | GASOLINA I
| | OLEO DIESEL
I ALCOOL |
|
LAVAGEM
! | |
TROCA DE OLEO | |
l CONSERTO DE PNEU l
TOTAL
! | 1
Auforizodo por: h Fornecedor :
Nome / Corgo / Fungoo . Assinotura/ Carimbo/ Fornec.
woD, 10 AUD,
{ /k-
d
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AUDITORIA
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3 - Formulario - FICHA DE CONTROLE DE DESPESAS

Mod. 11 Aud.
4 - Finalidade - Destinado ao controle de despe
sas operacionais das viaturas relativas ao

consumo de combustiveis, lubrificantes e I€&

—

paros.
b — Forma de Apresentagao
I - Impressa em ambas as faces, formato |
19 x 28cm.
IT - Papel utilizado

a - Cartolina.

c - Forma de Movimentagao
I - Preenchida e arquivada no Setor de Trans

porte.

d - Preenchimento
Preenchida a maquina de escrever.
e — Elementos
1 - Unidade Administrativa - Delegacia, Par
que, Ajudancia e Posto Indigena.
| IT - Velculo/Marca/Tipo/Placa/Cor/Ano/Combus

tivel - preenchida de acordo com as 1N

——

dicacbes constantes dos retangulos pré-
impressos.
III - Data — do langamento correspondente.

IV - Documento — Nimero da Requisicao ou da

| Nota Fiscal. #d&rb
A

e T\_)I
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO |

AUDITORIA Fla. 23 ,
V - Quilometro Rodado quilometros rodados
poxr dia.
VI - Consumo/litros/combustiveis/lubrigicantes

— quantidade de litros adquiridos de acor
.do com cada aquisigao, indicada no docu
mento correspondente.

VIT - Despesas Valor - Cr} - Abastecimento/com

bustivel/lubrificante/reparos/outras ~

| fazer constar os valores das despesas em

| conformidade com as indicagoes de  cada
coluna.

VI1I - ‘Total - da despesa rcalizada.




MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDAGAO NACIONAL DO INDIO - FUNAI FICHA DE CONTROLE DE DESPESAS
QLY ¢ < voem s s w |

VEICULDO

, CONSUMO/LITROS DESPESA - VALOR ~ Cr$ o i
DATA | DOCUMENTO km ROD: : TR PSR,
" COMBUST. | LUBRIFIC. AB&STECIMENTDI COMBUSTIVEL l LUBRIFICAGAQ REPARCS OUTRAS
R R ——T = — 1 — o peEEE——— T '

1
4 {
| | | | | \
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MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Pls. 25

— —— — — = —

e

4 — Formulidrio - MAPA DE CONTROLE DE DESPESAS (Custo

Operacional) - Mod. 12 Aud.

Finalidade

Destinado ao controle das despesas realizadas
durante o més, para remessa a Diretoria de
Administracao-DA

Forma de Apresenlagao

Datilografado em 3 (tres) vias, com _ formato
29 x 32cm.

Papel Utilizado - Almago branco

Forma de Movimentacgao
I - la. via - Diretoria de Administracgao
II -.2a. via - Auditoria

ITI - 3a. via - Arquivo do Setor de Transporte

/Nlucleo de Atividades Auxilia

res.
Elementos
I - Mes/Ano - a que se refere
II - Nome da Unidade - Diretoria, Delegacila ,

Parque, Ajudancia.

TII - Viatura/Quilometro rodado - Numero da
Placa e a quantidade de quilometros roda
dos, durante o mes.

IV - Consumo litros/combustiveis/lubrificantes
- quantidade de litros consumidos.

V - Valor Cr$ - Abastecimento/manutengao/con

T
/Sl

|
|
|
i
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

ORIA .
AUDITOR Pls. 26

servacao/reparos - valor da despesa com
combustivel/lubrificante (abastecimento
gasolina/dlcool) e outros de acordo com
as indicacoes das respectivas colunas.
vI - Total - Total da despesa realizada.

VII - Média/Quilometro - quantidade de combus
tivel adquirida, dividida pela  guantl
dade de quilometros rodados durante O
mes.

VITI - Valor/Quilometros - Total da despesa di
vidido pela quantidade de  quilOmetros
rodados durante o mes.

IX - Total - Total geral, conforme indica

cao de cada coluna.

X - Elaborado por - assinatura, nome, Cargo
/Funcao.
XI - Visto - Encarregado do Transporte e do

Chefe da Unidade.

Obsexrvacgoes

O presente formulario devera ser remeti

b |

do, devidamente preenchido, a Diretoria de

Administracao-DA e a Auditoria até o dia 3

(tres) do més subsequente ao vencido.

: )
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MINISTERIO DO INTERIOR

M

FUNAI - FUNDAGAD NACIONAL DO INDIO WP B Kb
1 NOME DA UNIDADE ... . ... MAPA DE CONTROLE DE DESPESAS
( CUSTO OPERACIONAL )
VIATUA L CONBUMHO LITROD YALOR — CRE GELGULDB
PLACA Anl BODADOD m-lultf'rl. }Hlf:ll:l"l,r ATAITECHM uTD MANUT/CONEE kD AEPAROD TOTAL Mioia fym YALORN/ En
I

TOTAL -

TLABORADO PORA viatTo: ViaTo :

DATA : DATA : DATA

L A/ sl/caney Fumglo ERCAMESADO TRANIPOATE CHEFE DA UNIDADE

.'?:i- T

Bod - |yNN4 / 9861 / ¥00 su’'s’8
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA

= — — ——— R

Fls. 28

- Formulario - LIVRO DE CONTROLE DE DESPESAS
Mod. 13 Aud.
a - Finalidade
Destinado ao controle de despesas realizadas
pelos Postos Indigenas, durante o més. i

b - Forma de Apresentacgao

I - Em livro tipo ata, contendo 200 (duzen-
tas folhas formato X , numeradas em
ordem crescente, devidamente rubricadas
pelo titular da Unidade.

No caso de erros, devera ser escrita em
toda extensao da folha, a expressao
"CANCELADA", seguida do motivo do cance

lamento e do visto do Chefe do Posto. F

c - Forma de Movimentacao p
I - Arquivado na Sede do Posto Indigena.
d - Preenchimento
I - Sera preenchido manuscritamente, com ca
neta esferografica de cor azul. |
e - Elementos |
I - Data - em que foi efetuado o lancamento
da despesa.
IT - Veiculo/Marca/Placa - fazer constar nas
colunas indicadas a marca e a placa. '

III - Combustivel - Tipo/litro/valor - Indicar

O tipo de combustivel consumido (gasoli

(AN

— — —— - — = —

- Sip— — ———- — = ——
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MINISTERIO DO INTERIOR |
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls: 29

— S — —— — e

————— e

na, alcool ou diesel), quantidade de

litros e 0 valor.

IV - Quilometros rodados - inicial/final - in

dicar a guantidade de quilometros no

inicio e no final de cada dia, a fim de

permitir a comunicagao no final de cada
més, da quantidade de quilometros roda
dos e o valor do combustivel @ consumido

| por cada veiculo.

V - Quilometros/Dia - apor nesta coluna, a

quantidade de quilometros rodados duran

te o dia, resultante da diferenga, en
tre a quilometragem do final e a ini
clal: (2-1).

VI - Observacgoes
I - Indicar o trajeto percorrido pelo

h veiculo e outros esclarecimentos

II - No ultimo dia de cada mes, o Chefe
do Posto Indigena devera proceder
o levantamento da quantidade de 1i
tros de combustivel consumida, por
cada veiculo, tipo e valor, a fim

de comunicar através de radiograma

a Delegacia, Pargue ou Ajudancia a |

f que se fizerem necessarios.
i
F
I
i

que esteja jurisdicionado o referl

do to.
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MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO — FUNAI

AUDITORIA

LIVRO

DE

CONTROLE DE DESPESAS COM VIATURAS
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA Fls. 32

6 — Formuldrio - DEMONSTRATIVO DE CONSERVAGAO DE VIA
. TURAS - Mod. 14 Aud.

a — Finalidade

Destinado ao controle das viaturas pertencen
tes a FPUNAI e devera ser elaborado no final
de cada trimestre para remessa ate o dia 5
(cinco) do trimestre subsequente, a Direto
ria de Administracao-DA.

b -~ Forma de Apresentagao

I - Datilografado em 3(tres) vias, com for

mato de 29 x 3Zcm.

¢ - Forma de Movimentacgao
I - la. via - Diretoria de Administracgao.
: II - 2a. via - Auditoria
a IIT - 3a. via - Arquivo do Setor de Transpoxr

te ou do Nucleo de  Servigos

Gerals.

d - Elementos
I - Nome da Unidade - Diretoria, Delegacia,
Parque, Ajudancia.
II - Ano/Trimestre - a que se refere.
III - Nimero de Ordem - Numeracao cronoldgica
de cada viatura relacionada.

IV - Discriminacao - discriminar as viaturas,

existentes na Diretoria, Sede da Delega

cia, Parque, Ajudancia e Posto Indigena.

- N P,
1
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MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

AUDITORIA
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V - Identificacgao/Conservacao/Tombamento -

Fls. 33

l B/R/I - apor o numero de tombamento de

cada viatura relacionada, e © estado

de conservagao - B = Bom; R = Regulare

I = Inservivel.
VI - Valor - de cada viatura relaclonada. :
VII - Observagoes - fazer constar as observa |
coes necessarias e complementares, a

cerca do estado de conservacao da via

tura, indicando inclusive as Jjulgadas
"EXCEDENTES", e passiveis de alienacao,
s¢ {or o caso.

VIII - Total - Indicar na coluna propria, -

toltal das viaturas relacionadas.

Lx - ConvengSas: Bom - Regular e inservi '

i
i

vel, conforme indicado acima.
X - Elaborado por - Assinatura, nome/cargo

ou funcao.

XI - Visto — Do Chefe da Unidade.
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MOD.AUD.
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s

lurmsrémo DO INTERIOR _
FUNA! - FUNDACAQ KACIONAL DO INDIO
NOME DA UNIDADE.. .oovvvvnnnnn.

DISCRIMINACAQ

|

-

-

ELADCRADO POR:
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7 - Formulario — TERMO DE RECEBIMENTO - Mod. 15 Aud.

Destinado ao Controle de Ferramentas, Utensi

|
|
I
lios e AcessoOrios das Viaturas. p

i b - Forma de Apresentacao |

| I - Em blocos com 25(vinte e cinco) Jjogos ,

em 2 (duas) vias, formato 29 x 2lcm.

II - Papel Utilizado
, a —- la. via - papel super bond,cor bran

' a - Finalidade
ca. F

b - 2a. via - papel CHAM-EX, cor azul; .

c - Forma de Movimentacao

I - la. via - Condutor da Viatura l

te ou do Nucleo de Servigos Au
Xiliares.

l

\

I

i IT - 2a. via - Arquivo do Servigo de Transpor
| d -~ Preenchimento

|

| Datilografado ou manuscritamente, com caneta

| em cor azul.

e - Elementos

I - Nome da Unidade - Diretoria, Delegacia , |

Parque e Ajudancia.

II - N?(nimero) - Numeracao cronoldgica, im

o,

pressa tipograficamente de 0001 a 9999 ,

de acordo com a necessidade do servico. |
|

,?Jg: - ‘
) ~ s ;/\f 2‘-_ - i i | (\,—J :
— ——— — — —————— -
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VI

VII

VIII

IX

X1

XII

f}éfff/ﬁii// "CANCELADA", devidamente rubrica

AUDITORIA Fls. 36

— ——

Condutor/Nome -~ Apor o nome do Condutor
responsavel pela viatura.
VeiIculo/Marca/Tipo/Cor - Caracteristi
cas do veiculo, de acordo com as indica
coes constantes dos retangulos  pré-im
pressos.

Ferramentas/Utensilios - Quantidade/Dis
criminagao - Quantidade de Material en
tregue, em conformidade com a sua natu
reza.

AcessOrios - Quantidade/Discriminacao -
Quantidade de Material entregue, em con
formidade com a sua natureza:

Condutor do Veiculo - Assinatura, nome

e cargo.

Visto - do Titular da Unidade.
Recebi do - Nome do Condutor:;
Quantidade e tipo - do material recebi
do a titulo de devolucao.
Data/Encarregado do Transporte - data |,
nome e assinatura do servidor responsi
vel.

Visto - do Titular da Unidade.

OBS.: No cancelamento de uma das vias

4

devera ser escrita a expressao

da pelo servidor responsavel.

——— S —

— — e — —
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MINISTERIO DO INTERIOR
FUNDACAO NACIONAL DO INDIO N

NOME DAUNDADE

TERMO DE RECEBIMENTO

" i COHDUTOR i _ el

— — — — — — — e e — i

VEICULO

MARCA ‘ TIrO - I COR FLACA

FERRAMENTAS/ UTENSILIOS Acsssomos
QUANT. DlSCHiMINACAU DISCRIMINACAD

— —

Bolsa para Ferramentas
Chave de Fenda

Chave de Vela

Chave Fixa de 2 Boecas
Chave Inglesa

— Chave de Bomba D'agua
-

Espelho retrovisor
Limpa parabrisa
Para-choque dianteiro
Para-chogue traseiro
Jogo de Seta

Roda sobresalente
Tampao de gasolina
Caixa de Ferramenta
Calotas

Lanterna traseira
Farois

Triangulo

Antena

Chave de Pe de Caximbo
Chave Fixa de 1 Boca
Chave de Platinado
Chave de Rodas
Cao Ge Ao

Jogo de Coraas

Lanterrs
Alicate

Engraxadeira
Macaco com cabo

Manivela de 2 (duas) partes

’ R —

Espatula

- | Bomba para encher pneus _:
Extaintor
Macaco de Unha B
Correntes p/reboque

Par de esticadeiras
|Tapetes de Borracha

—
I ——————— e
— _ — e e =

DECLARO, pora os devidos fins, que assumo fotal responsabilidade pelo
material ocima relocionado, comprometendo-me quondo do entrega da viatura,no coso de foltas, proce
der o devida indenizagdo no prazo de T2(setento e duas) horas e, em caso neguhwo fica a FUNAI, gumnzu
do descontor dos meus saldrios o valor correspondente.

——

|

— ————— —

S—

DATA VISTO

— — - e —— e — m— p—

RECEBI do — _ _ T S T

NOME 00 CONDUTOR

o moterial discriminado no presente fermo, exceto o a seguir especificado: . . -

y ——

GUANTIDADE £ T¥O —

DATA

e

ENCARREGADO TRANSPORTE

___*-—--—-_———
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MINISTERIO DO INTERIOR
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AUDITORIA Fls. 38{|
. - - i |
1
|
] RL.2BOREZDAS POR:
JOLO LUIS DE SOUSA
CRC - 3892/DF
prasilia, 20 de janeirao de 1986
|
JLS/Mims
g B 5 - S S S .

— - e —
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CONFERE COM O ORIGINAL

Lsforiy [ﬂ/zf(ﬂh

ESTEVAQO CARLOS TAUKMEE
Chefe de Gabinete

RETrE

ST ::F?If -Eﬁi '-r

__-——“m
TFE ETORl S P N, AT

M (a) JOSE APOENA SOARES DE MEIRELLES

ELABORADO POR: CARLOS ALBERTO DOS SANTOS-Tec.Arquivo '"C1'" - SEC/PRES



