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Portaria do Presidente Brasilia, 31 de julho de 1986.

PP n¢ 188 /86.

O Presidente da Fundagao Nacional do In
dio-FUNAI, no uso das suas atribuicoes, e

CONSIDERANDC o disposto no artigo 4¢ do
Decreto n? 92.003/85, e, os termos da Portaria n® 219/85, do Sr. Mi
nistro Chefe da Secretaria de Planejamento da Presidencia da Repu

blica, |
CONSIDERANDO a necessidade de restrin

gir uso de velculos da Fundagao, objetivando a diminuicdo dos cus
tos decorrentes da utilizacao dos mesmos,

RESOLVE

I - Aprovar as normas deutilizacao e
controle de veiculos da FUNAI, que acompanham a presente Portaria,
bem como os seus respectivos anexos.

. II - Esta Portaria entra em vigor nesta
data, revogadas as disposigcoes em contrario.

RéMERo JUCA FILHO

Presidente
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NORMAS DE UTILIZACAQO E CONTROLE

DE VEICULOS DA FUNDACAO NACIONAL DO INDIO

T - As presentes normas aplicam—-se aos
veiculos de propriedade da Fundacao, aos velculos adquiridos em ra
zao de conveénios, contratos, ajustes e acordos e, aos velculos ce

didos a FUNAI para uso temporario.

II - Excetuado o veiculo de  representa
cao pessoal do Presidente da Fundagao, os demais veiculos existen
tes na FUNAI serao considerados "velculos de servigo" e serao iden
tificados pelas caracteristicas seguintes:

a) a inscricao "USO EXCLUSIVO EM SERVI
CO" nas portas laterais ou em local
gue pefmita rapida Identificacao,
precedida pela sigla FUNAI, num es
paco minimo de 60 cm., de extensao
por 20 cm., de altura.

b) numero de ordem do veiculo, o qual
nao podera ser reaproveitado, mes
mo apos sua alienacao ou baixa no
patrimonio, e sera estabelecido em
ordem crescente, obedecido a data
da compra ou recebimento de tercei
ros para utilizacao, precidido do
codigo que identificara a Unidade a
que pertence, da seguinte forma:

- 001-+1§'Superintendéncia Executiva Regional.
- 002 - 2% Superintendencia Executiva Regional.
- 003 - 3% Superintendencia Executiva Regional.
- 004 - 4% Superintendencia Executiva Regional.
- 005 - 5% Superintendencia Executiva Regional.
- 006-62'Superintendéncia Executiva ional.
- 000 - Administracao Central.
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c) cabera a Divisao Administrativa e
Financeira desiguar a numeracao dos
veiculos pertencentes a Sede, e
orgaos ligados a administragao cen
tral, e aos Setores Administrativo
das Superintendencias  Executivas
Regionais, a designagao da numera
cao dos veliculos existentes nas
Administragcoes Regionais e Postos
Indigenas, desde que os mesmos hao
estejam em condigoes precarias de
uso, caso em gue serac relaciona
dos a parte, para fins de aliena

¢ao futura.

IIT - Excetuado o velculo de represen
ta¢io do Presidente, os demais nao se vinculam a pessocas, cargos
ou fungoes e sua utilizagao somente serd feita em objeto de servi
go, através da requisicdo de velculo (anexo I), que somente serao
assinadas por Chefes de Unidades Administrativas, com nivel igual
ou superior a Chefes de Divisao e permanecerao arquivadas por 90
(noventa) dias, para fins de auditagem interna.

IV - E vedado o uso dos veiculos de
servigo da Fundacao:

a) no transporte a casa de diversoes,
estabelecimentos comerciais e de
ensino, salvo em objeto de servigo
especificado na requisigao,

b) na realizacao de excursdes ou pas
seios,

c) aos sabados, domingos ou feriados,
salvo para desempenho de  ativida
des da Fundagao especificada no
anexo I da presente Portaria.
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no transporte de familiares de ser
vidores, ou de pessoas estranhas
as atividades da Fundacao,

no transporte de servidor de sua
residencia para seu local de traba
lho e deste para sua residencia,
salvo eventualmente em carater ex
cepcional, e fora do horario de
trabalho normal, em objeto de ser
vico, justificado na requisigao de
veiculo.

V - Os veiculos em utilizagao na Fun

dagao, serao recolhidos diariamente ds suas respectivas garagens

ou locais de guarda, apos o preenchimento obrigatdorio por parte
do Motorista, do formulario "Controle Diario de Veiculo", constan
te do (anexo II), da presente Portaria, que serao arquivadas na

pasta relativa ao veiculo.

a) em caso de encontrar-se em viagem

b)

a servigo, o formulario referido a
bramgera todo o periodo devendo
constar no mesmo observacao sobre
a viagem e seu objetivo.

o controle diario de veiculo deve
ra ser assinado pelo Motorista e
pelo usuario que sera identificado
na requisicao, por ocasiao do re
torno da missao, ou somente  pelo
Motorista, quando tratar-se de mis
sao a ser cumprida somente pelo
condutor do veiculo.

© nao recolhimento do veiculo e a
recusa do preenchimento do anexo Il
de maneira correta, constituirar

-se—-a emgAafalta grave por parte do

|
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servidor, prevista nos termos do Re
gulamentc de Pessoal e legislagao a
plicavel.

d) os velculos em utilizagao na Funda
cao, nao poderao ser guardados em
residencias ou garagens  particula

res.

VI - Dentro do prazo maximo de 60 (ses
senta) dias todos os velculos com a respectiva numeracao designada
pelos éetores competéentes, serao cadastrados atraves do formulario
constante do anexo III "CADASTRO DE VEICULO",_gue sera preenchido
em 02 (duas) vias, sendo a primeira via enviada a Divisao Adminis
trativa e Financeira,para efeito de confeccao do cadastro geral

de veiculos da FUNAI.

VII - Nenhum veiculo em utilizagao na
Fundagao, podera trafegar, sem encontrar-se devidamente registrado
no orgao de transito de sua jurisdigao e com sua documentagao requ
larizada, bem como com o seguro total em dia, ficando responsavel
pelas multas e prejuizos decorrentes do nao cumprimento de presen
te item, o servidor que autorizar a circulacao 4o mesmo.

a) os Motcristas ao deslocarem-se com
veiculos da FUNAI, deverao  portar
seus documentos pessoais e 08 rela
tivos ao registro, seguro obrigatd
rio e, quitagao de impostos do vel
culo, alem de copia da apblice do
segure total relativo ao mesmo.

b) as unidades administrativas respon
saveis pela utilizagcao e controle
de velculos, elabolarao cadastro
a partir do preenchimento do anexo
I1I, onde serao arquivadas coOpia dos
documentos relativos aos mesmos pa
ra fins de controle da data de vali
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dade do registro, sequro obrigato
rio, sequro total e impostos relati
vos aos velculos sob sua responsabi
i idade, cabendo as referidas unida
des proporem a renovacao dos regis
tros, pagamento dos impostos, reno
vacao dos seguros a vencer e provi
dencias afins.

VIII - Além da elaboragao do cadastro de
veiculo, caberda a unidade administrativa responsavel pela wutiliza
cao e controle de veilculos, as providencias relativas ao controle
dos Motoristas, sua frequencia diaria ao trabalho, bem como O re
gistro dos mesmos, atraves do preenchimento do anexo IV " CADASTRO
DE MOTORISTA", que além de informagoes pessoais sobre o Motorista,
constaria o registro da validade da Carteira Nacional de  Habilita
cao, para fins de controle.

IX -~ Os veiculos da FUNAI sO deverao
ser conduzidos por empregados portadores de habilitacao profissio
nal contratados especificamente para este fin, sendo as multas im
postas por infracao dos dispositivos legais ou regulamentares do
trafego, de responsabilidade do Motorista que dirigir o veiculo no
momento da infracgao.

X - Sao deveres dos Motoristas, alem
dos constantes no Regulamento de Pessoal e legislagao aplicavel:
a) apresentar-se ao setor de Transpor
tes, diariamente, devidamente bar
beado, completamente uniformizado e
portando a documentagao pessoal;

b) verificar, antes de iniciar as tare
fas didrias, se o veiculo esta em
boas condicoes de limpeza e funcio

namento, como:
1) motor lubrificado, com nivel de
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2)

3)

4)

7)
8)

9)

0leo cdentro das especificacgoes
tecnicas de cada fabricante;
bateria com nivel adequado de a
gua destilada e solugao, assim co
mo sistema eletrico em perfeiro
estado de funcionamento;

pneus com pressao adequada e con
dicoes de uso dentro da faixa de
seguranga oferecida pelos fabri
cantes, inclusive sobressalente;
hodometro em perfeito estado de
funcionamento;

combustivel suficiente, de acordo
com a capacidade de cada tanque;
sistema de freio, diregao e esca
pamento em bom estado de funciona
mento;

nivel de agua no radiador;
extintor do incendio, triangulo ,
cintos de seguranga e outros aces
sorios em boas condicoes de  uso
e dentro das especificagoes técni
cas recomendadas;

auséncia de qualquer vazamento;

c) Tratar de maneira cordial os colegas

e usuarios:

d) dirigir com atengao e cuidado indis

pensavel a seguranca do transito.

XI - Os

veiculos da Fundagao poderao, ex

cepcionalmente serem dirigidas, por servidores da FUNAI nao ocupan

tes de cargos de Motorista, para empreender viagem a servigo ou mis

sao especifica, desde que os refer

idos servidores estejam autoriza
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dos por escrito pelo Presidente, Superintendente Geral ou por Supe
rintendentes Executivos Regionais, constando obrigatoriamente na
autorizagao especial o numero da matricula do servidor e o numero
da Carteira Nacional de Habilitagao, cuja cOpie ficara  arquivada
junto com a 22 via da autorizaqﬁc, na unidade administrativa res
ponsavel pelo controle dos velculos.

XII - Configura falta grave do servidor
e responsabilidade direta do funcionario que liberar o veiculo, a
entrega da diregao de veiculo da FUNAI a servidor nao contratado
especificamente para tal fim, ou gue nac esteja portando autdriza
cao especial nos termos do item anterior, bem como a entrega de di
recao a individuo alcoolizado, situacoes em que o seguro total nao
cobrira danos, que serao de reponsabilidade do servidor encarrega
do de liberar o veiculo. '

XIII - No caso de acidente envolvendo vel
culo da Fundagao, as causas serao apuradas em processo especifico,
e sera instruido com:

a) documento de comunicacao do aciden
te;

b) laudo pericial do orgao policial cam
petente;

c) informacao sobre os antecedentes fun
cionais e profissionais do Motoris
ta, prestadas pela unidade responsa
vel pelos servicos de transporte.

XIV - Em casos de comprovada a responsa
bilidade do Motorista da FUNAI, esta se reserva o direito de retro
agir a cobranga dos danos causados, alem das demais medidas disci
plinares julgadas adequadas pela Fundacao.

XV - Em caso de acidente, deverao  ser
observados os seguintes procedimentos:
a) nao retirar a viatura do local do
acidente sem a realizagao da  Perl
cia teécnica;
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b} apds o registro da ocorrencia poli:
cial e a realizagao da pericia, ©
veiculo devera ser encaminhado A O
ficina Autorizada da Fabrica;

c) como as = viaturas da Fundagao
estao cobertas por Seguro Total, a
Companhia seguradora sera imediata
mente comunicada atraves do formula
rio proprio a ser encaminhado dire
tamente a Agéncia da Seguradora, a
companhado de copia da habilitacao'
do Motorista e da documentagao de
velculo;

d) no ambito da Fundacao, devera  ser
feito relatorio de acidente, conten
do todos os dados relativos ao fatqg
para conhecimento da Divisac  Admi
nistrativa e Financeira e registros
na Ficha Funcional do Motorista e
no Cadastro de Velculo e do Motoris
ta. '

e) o veiculo ao ser retirado da ofici
na, apos sua recuperacao, devera ser
vistoriado por servidor credenciado
da FUNAI, que decidira sobre sua re
tirada ou reclamagao a Cia. Segura

dora ©u Revenda Autorizada.

XVI - Considera-se manutengao, conserva
¢ao e recuperagao de veiculo, para efeito destas normas, aqueles
servigos a que estao sujeitos todos os velculos, desde a troca de
“oleo, lubrificag¢ao, lavagem periddica, revisao geral ou parcial,
consertos, conservagao de pintura, e outros compreendidos na recu
peracao geral, tais como retifica de motor, estofamento, lanterna
gem e pintura geral e, sera efetivada a contratagao de' servigos
de terceiros, atraves da emissao de "Solicitacao de Servigo", onde
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devera constar justificativas detalhada da solicitacgao.

XVII - O controle do estado dos velculos
e dos custos de manutencgao e conservagao dos mesmos da Fundagao,
sera exercido atraves do preenchimento do formulario "CONTROLE
MENSAL DE VEICULOS", constante do anexo V da presente Portaria, a
partir dos dados constantes nosz formuldrios diarios de "CONTROLE
DIARIO DE VEICULO" (anexo II) = nas Notas Fiscais relativas  aos
servicos realizados nos velculos, gque passarao obrigatoriamente ma
unidade para atestar os servigos prestados.

XVIII - Durante o periodo da garantia con
cedida pelos fabricantes dos veiculos, deverad ser observados as
condigoes estabelecidas para a manutengao e apos o vencimento da
garantia, serao observados os prazos e procedimentos para revi
soes peridodicas e lubrificacgoes, conforme recomendagoes do fabri
cante, pela unidade responsavel, devendo 2 manutengao dos velcu
los, sempre que possivel, serem afetuadas em oficinas autorizadas
ou credencizdas pelo fabricante dos veiculos, :ndo de responscbi
lidade do condutor de cada veiculo a comunicagao de problemas me
canicos observados durante o trabalho diario.

XIX - O abastecimento dos veiculos da
Fundagao, sera feito preferencialmente pelo Sistema de Taloes, a
dquiridos aos postos de abastecimento, pelo procedimento padrao
de aquisigao de bens e contratagac de servigos da FUNAI e, devera
ser efetuado sempre que possivel, com a presenca de um servidor
administrativo da unidade reasponsavel pelos veiculos e do Motoris
ta, sendo expedida cbrigatoriamente Nota Fiscal para cada abaste
cimento, onde constarao o n? de litros, a kilometragem atual do

velculo e o valor total do abastecimento.

XX - O cumprimento do disposto no arti
go 59 da Portaria n? 219, de 5 de dezembro de 1985, do Ministro
Chefe da Secretaria de Planejamento da Presidencia da Republica,
(DOU de 09/12/85), sera de responsabilidade do Chefe da Divisao
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Administrativa = Financeira, no ambito da Administragao Central,
e do Chefe do Setor Administrative na area de competencia das
Superintendencias Executivas Regionais.

XXI - Os casos omissos serao decididos
pelo Superintendente Geral da Fundagao. '

ROMERO JUCA FILHO
Presidente



