MINISTERIO DO INTERIOR

FUNDACAO NACIONAL DO INDIO - FUNAL

Gabinete «do Presidents

Portaria deo Presidente Brasilia, 04 de julho de 1986.
PP n® 002/86.

O Presidente da Fundagao Nacional do
Indio-FUNAI, no uso das suas atribuicoes;

| CONSIDERANDO a necessidade de  rees
truturar a concessao de diarias e passagens a servidores da
Fundagao, bem como a devida prestagdo de contas dos recursos
recebidos;

RESOLYVE

I - Aprovar as normas que passarao a

regulamentar os deslocamentos a servigo, de empregados da
FUNAI, na forma do anexo I daesta Portaria.

IT -~ Esta Portaria entrara em vigor a
partir desta data, revogadasas disposigoes em contrario.

ROMERO JUCA FILHO
Presidente
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Anexo I da Portaria n°®°
NORMAS DE SOLICITACAO DE DIARIAS, PASSAGENS

E PRESTACAO DE CONTAS DE VIAGENS

JULHO
1986
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I - As viagens dos servidores da Fundagao Na
cional do Indio-FUNAI, que por necessidade de servigo se deslo
carem da cidade ou localidade onde estiverem lotados, somente
poderao ser efetivadas, obedecidas as presentes normas.

IT - O servidor da FUNAI que por necessidade
de servigo deslocar-se de sua sede de trabalho, fara jus ao re
cebimento de diaria e bilhete de passagen.

a) entende-se por diaria, o valor monetario
fornecido pela Fundagao para cobertura de
despesas de alimentagac, pousada,  trans
portes urbanos e outrasafins, durante O
periodo do afastamento do servidor.

b) entende-se por bilhete de passagem, o do
cumento emitido por empresa transportado
ra com o objetivo de garantir o desloca
mento do servidor entre sua sede de lota
cac ¢ a localidade onde sera executado o

trabalho.

ITI - A solicitagao de viagem a servigo somen
te podera ser feita, pela Chefia da Unidade Administrativa dire
tamente subordinados ao Presidente, Superintendente Geral, Supe
rintendente Executivo Regional, Superintendente de Assuntos Fun

diarios e Administrador Regional, para os servidores lotados na
respectiva unidade.

IV - A autorizagao de viagem a servigo e a
respectiva concessao de diarias e passagens, sera ato privati
vo do Presidente, Superintendente Geral, Superintendente de
Assuntos Fundiarios e Superintendente Executivo Regional.(ﬁ

T\J
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V - Com excessao do Presidente e do Superinten
dente Geral, as demais autceridades anteriormente citadas, somen
te autorizardo viagens a servico de funcionarios lotados em
sua respectiva area de atuacao.

VI - A ¢riterio do Presidente e por solicita
¢ao do interessado, podera ser delegado a servidores da Funda
¢ao, autorizagao para conceder diarias e passagens, por ato es

pecifico e tempo determinado.

VIi -~ £ vedado ¢ inicio de viagem a servigo,
aos sabados, domingos e feriados, salvo em casos excepcionais
devidamente justificados.

VIII - A solicitagao de diarias e passagens se
ra efetivada com antecedéncia minima de 48 horas uteis, atraves
do formulario proprio (anexc I/A), em (04) quatro vias, que te
rac a seguinte destinacao:

i2 via - Setor Financeiro para pagamento da
diaria.

22 via - Argquivo -da unidade solicitante.

3% via - Setor de Pessoal para registm na
folha de pagamento e contreles ne
cessarios.

43 via - Companhia Transportadora.

X! - Devidamente preenchida a solicitagao de
Diarias e Passagens deverd ser assinada, pelo titular da unida

de administrativa solicitante, e, apos autevizagao por parte da
autoridade coempetente, sofrera os seguintes procedimentos,

A} a formulario tera numeragao propria da
unidade solicicante, seguida de sua sigla
¢ do ano de expedigao.

b} quando se tratar da primeira viagem do em-
pregado no ano, devera ser aberto processo,
devidamente protocolado de acordo com )S
procedimentos em vigor na Fundagﬁiff
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C) Quando nao se tratar de primeira viagem, de
vera ser registrado na Sclicitacdo de Dia
rias e Passagens o numero do processo ini
cial do empregado, sendo a documentagao re

ferente a viagem, anexada ao processo ini
cial.

d) apos autorizacgdo, sera providenciado pela
unidade solicitante o encaminhamento da 1°
via ao Setor Financeiro para o pagamento
das diirias, da 32 via ao Setor de Pessoal
para controle da Prestacdao de Conta, da 4°
via caracterizada como requisigao de bilhe
te, a unidade encarregada de promover a ex
pedigao do bilhete de passagem retendo pa

ra arquivo a 28 via,

e) durante o afastamento do servidor, sera re
gistrado na sua folha de frequencia, 0 codi
go "VS" pelo encarregado do controle da
mesma € o n® da solicitagao de diarias(SDP.

X - A prorrogagao do periodo da viagem a ser
vigo, somente podera ser autorizada com antecedéncia minima  de
24 horas, atraves do preenchimento do formulario de solicitagao
de diarias e passagens, sem a requisicdo de bilhete (42 via), pe
la unidade solicitante.

XI - O servidor em viagem a servigo, fara jus
ao recebimento das diarias correspondentes aos dias contados da
data da partida a data da chegada inclusive, cabendo ac dia de

retorno o correspondente a 1/2 diaria, calculada com base no va

L

-

lor relativo a localidade em que houver o ultimo pernoite.

a) em se tratando de afastamento por periodo
superior a 06 (seis) horas e nao havendo
pernoite, o servidor fara jus a 1/2 diaria

b) ficam estabelecidos para os deslocamentos
as cidades brasileiras os valores das dia
rias constantes no angiz I-B,ja  fixados

anteriormente pela PortAria 1034/N  de

| ‘3/&_,/“ amad
LN

/
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19 de Maio de 1986, que serao atualizados
em func¢ao dos posteriores reajustes das O

—

brigagoes do Tesouro Nacional~OTNs.

c) em caso de viagens a servigo as  capitais
de Estados e Territorios, ficam determina
dos os valores constantes no anexo I-C pa
ra pagamento de diarias.

d) os servidores deslocados para exercerem a
tividades tipicas de campo em areas Indige
nas, quando alojados e alimentados por con
ta da FUNAI ou de outras instituigoes ofi
ciais, farao jus ao recebimento de diaria
no valor determinado na tabela  constante

no anexa I-D.

e) considera-se atividades tipicas de campo
em areas indigenas, para efeito do item an
terior, os trabalhos de identificagao e de
limitagao de terras, demarcagao, vistoria,
implantaga2o de projetos, estudos e pesqui
sas, fiscalizagao e acompanhamento  perma
nente e outras assemelhadas.

f), os servidores da FUNAI que em viagens a
servigo, tiverem suas despesas de alimenta
gac e pousada pagas pela Fundagdao, ou Enti
dade Oficial, farao jus somente ao recebi
mento da diaria estabelecida no anexo I-D.

XII - Nos casos em que o servidor se afastar de
sua sede de trabalho em viagem a servigo, acompanhando o  Presi
dente ou o Superintendente Geral da FUNAI., com encargos de asses
soramento, ou quando a viagem a servigo tiver como motivo repre
sentar oficialmente as autoridades referidas, fara jus o mesmo
ao valor da diaria atribuida autoridades acompanhada ou repre
sentada, condigao que devera c¢nstar no formulario da  Solicita
¢ao de Diarias e Passagenslxh
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XI1I - A ajuda de custo para indenizagaoc de despe
sas de viagens de estagiarios, contratados € colaboradores cven
tuais, sem viculo empregaticio com a FUNAI, tera o valorx corres
pondente ao nivel VI dag tabelas constantes nos anexo I-E, I-C e
I-D, e sera paga pelos recursos classificades no elemento de des
pesa 3132.00-outros servigos € encargos.

XIV ~ Na hipotese da nao realizacgao Jda vi-- &
servigo, o servidor no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, apos
o cancelamento da viagem, restituira a paszagem ¢ o valor da dia
ria recebida.

XV -~ Apos a realizacgao da vignem a servico e no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, o servidor promovera a prestagao
de contas de viagens realizada, atraves de {ormuiario prépriu(ang
xo I-E), em 02 (duas) vias, que terao a seguinte lestinagao.

18 yvia - Setor Financeiro
22 via - Arquive da Unidade Solicivante.

XVI -~ Cabera ao servider que arpreender a viagen,
promover o preenchimento do formulario e encrwinha-1io so Setor de
Pessoal, devidamente assinado e contendo o visto da Chefla Imedia
ta, ao qual devera ser anexade o canhoto do bilhete de passagem.

a) O Setor de Pessoal apoOs promover os contro
'les de sua competencia, encaminhara o tormu
lirio ao responsavel pela area de  Adminis
tracao e Finangas, na sece ou ao Chefe  do
Setor Administrative, nas Superintendencias
Executivas Regionails, para apuragao e remes
sa ao Setor Financeiro para providéncias ne
cessarias, referent¢s ao recolhimento de im
portancias, ressarcimentos a fazer e contro
les afins.

¥YVII - Somente verﬁo efetivados ressarcimentos de
1

diarias, cuja prorrogagac t nhi:> do autorizada, nos termos do

item X das presentes normas.
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X¥ITT - O nao cumprimento do prazo estabelecido dc
05 (cinco) ‘dias para a prestagao de contas, implicara no desconto
em folha de pagamento do mes correspondente, das importancias re
ferentes as Diarias concedidas e ao valor das passagens fornec:
das, ressalvados os casos de viagens iniciados em prazo inferior
a 05 (cinco) dias do retorno do empregado.

XIX - Nao serao concedidas diarias e passagens
em uma terceira oportunidade sem que haja sido feita e aprovada &
prestagao de contas da primeira viagem.

XX ~ Os prejuizos decorrentes do  descumprimen
tos dos horarios de embarque serdo de exclusiva responsabilidade
do servidor, ressalvados os casos especiais a serem considerados
pelo dirigente que autorizou o deslocamento.

XXI - O dirigente ou servidor que autorizar o
deslocamento e conceder diarias em desacordo com as  disposigoes
desta norma, respondera solidariamente, pela imediata  repecsigao
da importancia desembolsada pela FUNAI, sem prejuizo das sangoes
administrativas, que couberen. '

XXIT - O servidor, quando da viagem a servigo C
quando da prestagao de contas, que agir em desacordo com as pre
sentes normas, tera alem das sangOes previstas, o fato anotado em
sua folha funcional.

XXIII - As presentes normas poderao sofrer as alte

ragoes necessarias\ {0 seu aprimoramento, a partir da analise da
sua efetividade.



